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1. INTRODUCCION

FINALIDAD Y DESCRIPCION GENERAL DEL SISTEMA

El Sistema Contable y Financiero CONCAR® CB ha sido desarrollado para ser utilizado
por el area de Contabilidad, en la elaboracién de los Libros contables, Balances y Estados
Financieros, posibilitando de esta manera mejorar la oportunidad y confiabilidad de los

resultados para la toma de decisiones por la Alta Direccion.

La versidn de nuestro Software CONCAR® CodeBase, trabaja con archivos XBASE (DBF)
y estd orientado a las pequefias y medianas empresas, estudios contables. Puede

trabajar de uno a cuatro o mas usuarios en configuracién mono usuario o redes.

El software CONCAR® emite Estados Financieros, reportes de centros de costos, analisis
de cuentas por anexos y documentos, presupuestos, conciliacion bancaria, ratios y

graficos de estados financieros.

El sistema le permite el anélisis de la informacién financiera de manera oportuna para
la toma de decisiones, otorgandole un alto grado de autonomia a los usuarios para
adecuar el sistema a sus necesidades, ya que los parametros son manejados por medio
del plan de cuentas y tablas complementarias. Puede aplicarse a todo tipo de empresas:
Industriales, agricolas, comerciales, servicios, financieras, navieras, constructoras,
mineras, ONG, instituciones educativas, exportadoras y en general todos los giros de

negocios.

CONCAR® también proporciona analisis de las cuentas por cobrar y pagar, presupuestos,

ratios, graficos, conciliaciones bancarias y PDT SUNAT.
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1.1. ACCESO AL SISTEMA
El usuario debera pulsar la tecla Enter después de cada campo:
Usuario: Nombre del usuario. Por defecto SIST.
Password: Clave secreta. Por defecto NORTON.
Compaiiia: Seleccionar la compafiia en la cual se correra la planilla.

Ejercicio: Seleccione el afio en que esta trabajando su contabilidad.

Real Systems S.A. Especialistas en Software Empresarial

®

CONCAR ca

SOFIWARE CONTABLE FINANCIERO

2020

www.realsystems.com.pe

Registrado

HK Serie :

HK Version :
Usuario [sisT
Password I"*"’1

Propiedad Intelectual Protegida y Registrada por:
Real Systems S.A. Todos los Derechos Reservados

Entrar | Salir I

Al entrar al sistema, el usuario vera el siguiente entorno de trabajo, donde:

Nombre de Ejercicio Version
la compaiiia contable

n Bancaria Sunat Utilita Nuevo PCGE  Acercade... MiCo

5 &

®
CDNCAR c=s e-PLACAR

SOFTWARE CONTABLE FINANCIERO Remuneraciones,

2020 en efectivo e-MODHFT Planillas

Reter

RS
PRODUC

Produccién
y Gastos

Real Key .
RS \.
-4 ~ INMUEBLE \

Vent: 6n

RSACTIVO
O Real Systems RS ActivoFio
ing TALLERES \

Administracién

Ve
www.realsystems.com.pe / Facturacién
.\ Electrénica

Call Center: (511) 203 8300 % \\ ;

\

p ( cobranzas >

mi
concARrR®
Biblioteca digital

e-SOFTCOMY ™~

A Comercial '
Logistico ntegrado ©-SOFTAUTO
( mimacenes ) ) y Venta de Autos
[ N y Talleres
/o
N/ \ /
/ \ ( Ordenes de \ \ /
Compra )
uerimientos ) { )
\_Req / \Importaciones /
v/ N //
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1.2. ENTORNO

Para pasar de un campo a otro deberd presionar la tecla ENTER, de ese modo se habilitaran los
campos. No debera usar el mouse ni la tecla TAB.

El sistema presenta botones similares en cada opcion del mend, la funcién de cada botén se
explicara con detalle lineas abajo. Asimismo, existen combinaciones de teclas equivalentes a los
botones de las ventanas donde aparecen.

Las funciones principales son:

OB T I B I R B

M  ESTUDIO CONTABLE TRIBUTARIO REYES
B Telf: (+51) 958 542 958

CREAR (Alt+C)

MODIFICAR (Alt+M)
ELIMINAR (Alt+E)
CONSULTAR (ALT+T)
BUSCAR (ALT+B)
ORDENAR (ALT+B)

VER EN PANTALLA (ALT+P)
GRABAR (Alt+G)

SALIR (ALT+S)
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2. MODULOS DEL SISTEMA

| 2.1. ARCHIVOS

El mddulo de archivo (bases de datos principales) nos permite efectuar el mantenimiento y
consulta de las bases de datos del sistema. Las bases de datos principales son aquellas que
mantienen la informacidn relativamente fija en el sistema; es decir, es aquella informacién que
sufre modificaciones muy rara vez y en donde se encuentran todos los datos que caracterizan a

la empresa.

Las bases de datos principales definidas para el sistema de Contabilidad General (Menu

Archivos) son las siguientes:

Archivos Comprobantes Consolidacién Reportes Analisis Cuenta Presupuesto  Conciliacion Bancaria  Sunat  Utilitarios Nuevo PCGE  Acercade.. MiConcar

Plan de Cuenta

Cédigos de Anexos

Tabla General

Tipo de Cambio

Tabla de Transferencia_CTTRANOT

Numeracién de Comprobantes CTNUMEO1

Tabla de Cierre

Mantenimiento Cuentas Bancos_CTCHEQO7

Tabla Indices Inflacion_CTFACTO1

A Tipo Pago por Programa_CPPAGPO1
N P _CTHONPO1

Mantenimiento de Documentos de Referencia_CTDOCFO1
Salir

2.1.1. Plan de Cuenta

RS CAJA e-PLACA|
Ingresos y egresos Remuneracionesf
en efectivo e-MODRET Planillas

Retenciones

RS \.|
INMUEBLE
Venta y Administracién
de Inmuebles

En este archivo o base de datos se registraran, modificaran, visualizaran las cuentas contables

que se definan para llevar la contabilidad de la empresa.

Se pueden utilizar cuentas hasta 8 digitos, en este mismo archivo se podran ingresar las
cuentas tanto a 2 como 3 digitos y también las cuentas de registro propiamente.

El Concar viene con 2 planes de cuentas por defecto:

0001 EMPRESA DEMO Plan de Cuentas Revisado.

0002 EMPRESA PCGE 2020 Plan de Cuentas General Empresarial.

Ambos planes de cuentas vienen pre configurados, sin embargo, es tarea del usuario verificar la
correcta configuracion de las cuentas, asi como personalizar el plan de cuentas de acuerdo a su

contabilidad.

2.1.1.1. Mantenimiento de Plan de Cuentas

Con esta opcion se hara la creacion, modificacion o visualizacidn de las cuentas contables.

Seleccionada la opcion el sistema mostrara la siguiente pantalla:

5+ Mantenimiento de Plan de Cuentas - CTPLANO1

===}

| Cuenta | Descripcién

ACTIVO DISPONIBLE Y EXIGIBLE
10 EFECTIVO Y EQUIVALENTES DE EFECTIVO
101 CAlA
101 CAlA
101101 CAJAMN
101102 CAJAME
102 FONDOS FIJOS
1021 FONDOS FWOS
102101 FONDOS FIJOS M.N
102102 FONDOS FIJOS M.E
103 EFECTIVO Y CHEQUES EN TRANSITO
1031 EFECTIVO EN TRANSITO
103101 EFECTIVO EN TRANSITO MN.
103102 EFECTIVO EN TRANSITO M.E
1032 CHEQUES EN TRANSITO
103201 CHEQUES EN TRANSITO M.N.
103202 CHEQUES EN TRANSITO ME
| 104 CUENTAS CORRIENTES EN INSTITUCIONES FINANCIERAS
1041 CUENTAS CORRIENTES OPERATIVAS

M  ESTUDIO CONTABLE TRIBUTARIO REYES
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Pestafia Datos Principales
B+ Modificacién ==
Datos Principales Cuenta 121201 ] Formatos ]
Cuenta 1212
Tipo de Cuenta IA ACTIVO 3
Nivel de Saldo |3 SALDO x CUENTA, ANEXO y DOCUME E|
Tivo e Anevo! 1S CLIENTRS =l ToAnesoRet SIN mExo v
Tasa [ ~|
[~ C.Costo v Doc.Referencia v FechaVmto. [~ Area
[~ Cuenta Ajuste ACM |~ ConcilBancos I~ Doc.Referencia 2 [ Tipo Medio de Pago
Reg Cuenta [ MANUAL | MonReferencia [rav soLEs =l
Cuenta Cargo Cuenta Abono
Usuario/Fecha SIST 0171072019 12:12 | =R ]

Los datos a ingresar son los siguientes:

CUENTA

Dar el codigo de la cuenta a crear. Existe la posibilidad de utilizar hasta ocho
digitos.

Ingresar la descripcion de la cuenta.

TIPO DE CUENTA

Segun la Tabla General 08. Los tipos validos son:
A = Activo

P = Pasivo y Patrimonio

G = Ganancias y pérdidas

X = Titulos a 2 o 3 digitos

V = Gestion varias

O =Orden

NIVEL DE SALDO

Este campo sirve para indicarle al sistema que la cuenta a registrar mantendra
niveles de saldo segun el nivel de andlisis que se desea. Las opciones son:

1: SALDO POR CUENTA. - Lleva el saldo hasta nivel de la cuenta registral, pueden
ser las de las clases 6,7,8,9; pero si el usuario lo desea puede asignarlo otro nivel
de saldo.

2: SALDO POR CUENTA Y ANEXO. - Lleva el saldo hasta nivel de anexo.
Normalmente es para las cuentas de bancos, cuentas por cobrar al personal y
otras que se estime convenientemente.

3: SALDO POR CUENTA, ANEXO, DOCUMENTO. - Lleva el saldo de la cuenta
hasta nivel de documento. Para este nivel es obligatorio que la cuenta tenga
anexo y documento de referencia. Normalmente es para las cuentas de clientes,
y proveedores.

@ ESTUDIO CONTABLE TRIBUTARIO REYES
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TIPO DE ANEXO

TIPO DE ANEXO
DE REFERENCIA

Este dato es obligatorio para las cuentas que manejan nivel de saldo 2y 3,y
debera indicarse en este campo con qué tipo de anexo va a trabajar la cuenta.
Existen los siguientes tipos de anexo segun tabla general 07:

0 Cuentas Corrientes Bancos (Obligatorio)
C Clientes

T Personal

H Honorarios
P Proveedores
V  Varios

Por ejemplo, para las cuentas 121XX y 123XX se puede asignar el tipo de anexo C.

Este dato permite subdividir una cuenta para su mejor analisis, en cédigos
complementarios llamados Cédigos de Anexo. Este campo sera llenado con el
tipo de segun la Tabla General 07. De esta manera una cuenta contable puede
tener dos cédigos de anexos. Es decir que permite tener una segunda posibilidad
de clasificar los movimientos contables y emitir reportes por el mismo.

TASA Este campo sera utilizado sélo considerando:
Tasa 1 Detraccion para la cuenta 422XX Anticipo por detraccion.
Tasa 2 Percepcion para la cuenta 401XX IGV Percepciones.

INGRESO / Este dato se ingresard a las cuentas de resultados y tendra efecto en el médulo

GASTO de presupuesto.

' CENTRO DE Se activara con check para todas las cuentas de la clase 6XX que se distribuyan en

COSTO cada centro de costo de acuerdo a porcentajes definidos en la tabla de
transferencia. Cuando se active este campo no se deberan ingresar los datos de
las cuentas de cargo y abono

DOCUMENTO Habilitando con check este campo indicara si la cuenta requiere que se ingrese

REFERENCIA como dato obligatorio el tipo, nimero y fecha de documento al registrar un
movimiento contable (seglin Tabla General 06 para cuentas variasy Tabla
General 15 para cuentas de Conciliacidon Bancario).
Para el nivel de saldo 3 este dato debe estar con el check marcado en forma
obligatoria

FECHA DE Habilitando con check este campo sirve para indicar si la cuenta requiere que se

VENCIMIENTO ingrese como dato obligatorio la fecha de vencimiento al registrar el movimiento
contable.
Este campo debe ser habilitado para letras por cobrar, pagar y las cuentas de
provision de servicios.

AREA Habilitando con check este campo sera util para obtener el estado de flujo de
efectivo.
Se habilitard sélo para las cuentas de la clase 10

CUENTA AJUSTE  Habilitando con check este campo indicara si la cuenta es producto del ajuste por

correccion inflacion (ACM) para permitir incluir o excluir su saldo de los estados
financiero

CONCIL. BANCOS

Habilitando con check este campo indicara que la cuenta se considerard para el
proceso de Conciliacién Bancaria automatica. Debe usarse sélo para las cuentas
de banco

10
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DOCUMENTO
REFER.2

Este campo se debe utilizar para el caso de la cuenta 4212XX ANTICIPO POR
DETRACCIONES ya que al contabilizarse esta cuenta se debera referenciar al
documento (factura) y al depésito de la detraccion.

Campo indicara si la cuenta requiere que se ingrese como dato obligatorio el
tipo, numero y fecha de documento al registrar un movimiento contable ( segutin
Tabla General 06 para cuentas varias y Tabla General 15 para cuentas de
Conciliacion Bancaria).

Para el nivel de saldo 3 este dato debe estar con el check marcado en forma
obligatoria.

TIPO DE MEDIO
DE PAGO

REGISTRO DE LA
CUENTA

MONEDA DE
REFERENCIA

' CUENTA CARGO

CUENTA ABONO

Habilitando con check este campo indicara el tipo de medio de pago usado para
los movimientos en bancos, el mismo que se visualizard en el formato 1.2 Cajay
Bancos.

Indicara si la cuenta se puede registrar por medio de comprobantes manuales o
sélo en forma de asientos automaticos. Los valores asignados pueden ser:

M = Manual
A = Automatico

Las cuentas que se generan automaticamente pueden ser marcadas como
automaticas para evitar que sean digitadas manualmente.

Sirve para identificar la moneda en que se mantendran los saldos de la cuenta.
Permite emitir el cuadro de analisis cuenta “Documentos Pendientes, en una sola
moneda”. (CTDOCUO08).

El proceso automatico de Ajuste de la Diferencia de cambio utiliza estos datos
para determinar si actualiza el saldo en soles o el de dédlares.

Este campo indicara la creacidon de un cargo automatico a nivel de comprobante
ni bien se finaliza el mismo.

Este campo indicard la creacidn de un abono automatico a nivel de comprobante
ni bien se finaliza el mismo.

Pestaiia de Formatos

En esta pantalla se indicaran en que formatos contables se mostrardn las cuentas y de qué
forma serdn agrupadas.

B3+ Modificacién

Datos Principales Cuenta 121201 1

|

- Estandares

Balance General IJ. 103 ICumtas por Cobrar Comerciales-Terceros

G.yPerd por Funcion | [

G.y Perd.por Naturaleza ] I

Costos l I

Alternos

Ingresos y Gastos I
Costos I
I
I

Balance General

G. y Perd. por Funcién
G. y Perd. por Naturaleza I

Usuario/Fecha

SIST 01710/2018 12:12 = ]
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FORMATO DE BALANCE  Indica que cddigo de agrupacion o donde se acumulard el movimiento de la

GENERAL cuenta para efectos del Balance General. El sistema solicitara este formato
para las cuentas que tienen tipo “A” o “P”. Los formatos validos estdn en la
TABLA GENERAL 10.

FORMATO DE Indica que codigo de agrupacion o donde se acumulard el movimiento de la
GANACIAS Y PERDIDAS cuenta para efectos de los Cuadros de Ganancias y Pérdidas por funcion. El
POR FUNCION sistema solicitara este formato para las cuentas que tienen tipo “G”. Los

formatos validos estan en la TABLA GENERAL 11.

FORMATO DE Indica que cddigo de agrupacion o donde se acumulara el movimiento de la
GANANCIAS Y PERDIDAS cuenta para efectos de los cuadros de Ganancias y Pérdidas por naturaleza. El
POR NATURALEZA sistema solicitara este formato para las cuentas 6XX a 9XX. Los formatos

validos estdn en la TABLA GENERAL 13.

FORMATO DE COSTOS Indica que cddigo de agrupacion o donde se acumulara el movimiento de la
cuenta para efectos de los Cuadros de Costos. El sistema solicitara este
formato para las cuentas que tienen marcado el check de CENTRO DE COSTO.
Los formatos validos estan en la TABLA GENERAL 12.

Consideraciones Adicionales:

— Si se desea modificar una cuenta que no tiene TIPO DE ANEXO y DOCUMENTO DE
REFERENCIA y se desea que a partir de cierto mes si tenga estos datos, se debera desagregar
el saldo global por anexo y documento realizando los siguientes pasos:

(a) Registrar en el sistema un comprobante incompleto “cancelando” el saldo global de la
cuenta sin anexo y documento.

(b) Modificar el Plan de cuentas asignando el indicador de Anexo y/o Documento a la
cuenta respectiva.

(c) Completar el comprobante del primer paso registrando los movimientos de la cuenta
modificada con su respectivo anexo y/o documento.

— Si se modifica una cuenta que tiene nivel de saldo 1 para asignarle nivel 2 o 3 se debera
alimentar la informaciéon complementaria para ese nivel de cuenta (Anexo, Documento,
Fecha Documento o Vencimiento) y se refleje en los estados de cuenta o documentos
pendientes.

— Sisetrabaja con laclase 6(61,62,63,64,65,68) y la clase 9 debe generarse automaticamente,
tenga cuidado de no cometer los siguientes errores:

(a) Crear cuentas de la clase 6 y e indicar que usaran centro de costo y a la vez se registra
cuenta de cargo y abono automatico, ello origina que las cunetas 9X y 79X se generen
duplicadas (si la tabla de transferencia estd vacia no se produce este error)

2.1.2. Codigos de Anexos

En esta base de datos se registran los anexos, que son datos complementarios a las cuentas, los mismos
que sirven para identificar diferentes tipos de entidades o datos que son necesarios para hacer un anlisis
mas detallado de las cuentas.

Por ejemplo: Se tienen como anexos a clientes, proveedores, bancos, y otros datos que la
empresa estime necesario tener.

Nota: Los Tipos de anexo son definidos en la Tabla 07 del Mantenimiento Tabla General.

2.1.2.1. Mantenimiento de Anexos

En esta pantalla se crearan, modificardn o visualizaran los diferentes anexos por cada uno de los tipos
existentes. Los datos a ingresar son los siguientes:
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Datos Principales
B+ Modificacion =

Datos Principales [ Datos Complementarios ] Datos Prestador de Servicios

Tipo de anexo IF’ PROVEEDDRES _'J

Céadigo de Anexo 20211683133

Tipo de Persona J - JURIDICA vl SOCIEDAD ANONIMA

Apeliido Paterno |

Apellido Matemo l

Nombre I

Riazdn Social/ [REAL SYSTEMS S A.

Descripcién

Direccién/Referencia|

Validar RUC v |20211683199 B| 2| neeico ACTIVO

Tipo de Documento I _v_l I gl

Moneda vl

Tasa Detraccidn

Tasa Percepcion

Fecha Actuliza. 10/02/2005 Hora 11:43

Tipo Estado
" Nacional & Vigente
" Estranjero ™~ Andado

Con conesién a Intemet =]§ 1)

TIPO DE ANEXO:  Desplegar el menu y seleccionar el tipo de anexo para crear el cddigo de anexo.

CODIGO DE ANEXO: Codigo de 18 caracteres para identificar el anexo.

DESCRIPCION: Nombre del anexo.
REFERENCIA: Dato adicional.
VALIDAR RUC: Numero de RUC. Obligatorio para clientes y proveedores porque se usard para la

impresion del Registro de Ventas y Compras respectivamente.
TIPO DE DOCUMENTO: Desplegar el menu y seleccionar el tipo de documento del anexo.

MONEDA: MN = Soles, US = Délares

TIPO: Seleccionar entre nacional y extranjero

TIPO DE PERSONA: Seleccionar segun sea si es persona Natural, Juridica o No domiciliado

ESTADO: Seleccionar entre vigente o anulado

2.1.3. Tabla General

En esta opcion estan registradas todas las tablas creadas para el funcionamiento del sistema. El usuario
no podra crear nuevas tablas; salvo lo indicado en este manual o de un consultor.

2.1.3.1. Mantenimiento de tabla general.

El procedimiento de actualizacién es la misma para todas las tablas debiéndose tener consideraciones
especiales con respecto a la posicion o columna en las que se registran datos. La informacion a ingresar
es la siguiente:

CLAVE: Cddigo de hasta 12 caracteres que sirve para identificar a los elementos de la tabla.

DESCRIPCION: Nombre de la Tabla, puede ser hasta de 60 caracteres. Es importante respetar las
posiciones de los datos, tal y como se indica.
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Software: CONCAR CB
Real@tems S.A. MANUAL DE USUARIO — CONCAR CB 2020 Versién 2020 : Fecha: 1.0

TABLA 00. iNDICE DE TABLAS

En esta opcidn se codificaran todas las tablas que se mantendran como parte de la Tabla General. Este

codigo tendra un campo de 2 caracteres. El usuario no debera crear tablas nuevas salvo indicacion
expresa de un consultor.

En esta pantalla se podra: CREAR (Alt-C) MODIFICAR (Alt-M) ELIMINAR (Alt-E) GRABAR (Alt-G)

|| Clave Descripcién

i INDICE DE TABLAS

| 02 SUB DIARIOS

|03 MONEDAS

| |04 | TITULOS DE CENTROS DE COSTOS

|| 0S CENTROS DE COSTOS

| 06 TIPOS DE DOCUMENTOS

|07 PLAN - TIPO DE ANEXO

__08 PLAN - TIPOS DE CUENTA

| 09 PLAN - NIVEL DE SALDO

1 10 FORMATOS DE BALANCE

| 11 FORMATOS DE GAN. PERD. POR FUNCION

|12 | FORMATOS DE COSTOS -

| 13 FORMATO DE GAN. Y PERD. POR NATURALEZA ¥
14 PLAN - LINEAS DE GANANCIAS Y PERDIDAS ﬁl

l...5...10...15...20...25...30...35...40...45...50...55...60

TABLA 02. SUBDIARIOS

En esta tabla se codificaran todos los registros o libros auxiliares a usarse en la compaiiia, sirve para
poder identificar el tipo de operacidn que se estd efectuando. El usuario podra crear o modificar
subdiarios salvo los ya predeterminados por el sistema:

00 Asiento de Apertura (Enero).

11 Registro de compras locales — Vtas. gravadas

92 Asiento de Apertura (Mes diferente a Enero).

55 Regularizacion Automético de Diferencia de Cambio.
56 Diferencia de Cambio.

99 Asiento de Cierre.

Clave Descripcién -
[ /o0 ASIENTO DE INICIO (APERTURA) 2
[l CAJA EFECTIVO
IIEE PLANILLA DE COBRANZA
| os REGISTRO VENTAS
1 oe REGISTRO VENTAS - EXPORTACIONES
| |07 REGISTRO VENTAS - INAFECTAS
[/0s LETRAS POR COBRAR
[ /10 REGISTRO COMPRAS DETRACCIONES
|12 REGISTRO COMPRAS LOCALES - VIAS GRAVADAS
[]12 REGISTRO COMPRAS IMPORTACIONES - VIAS GRAVADAS
|13 REGISTRO COMPRAS - VIAS GRAV. Y NO GRAVA.
[]24 REGISTRO COMPRAS CON IGV. SIN DERECHO CREDITO
/15 REGISTRO DE HONORARIOS
12 IGV NO DOMICILIADOS

CLAVE: Hasta 2 caracteres alfanuméricos.

DESCRIPCION: Nombre del subdiario a partir de la columna 1

M  ESTUDIO CONTABLE TRIBUTARIO REYES
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TABLA 03. CODIGO DE MONEDA

Esta tabla servira para identificar los tipos de monedas a usarse en el CONCAR CB. El usuario no debera

crear ninguna moneda adicional a las predefinidas en el sistema, tampoco podra borrar las monedas
MN, ME y UZ.

La moneda UZ debe estar registrada en la tabla ya que se utilizara en el Proceso de Ajuste Diferencia
de Cambio FASB52.

Clave Descripcién
SOLES

Us | DOLAR USA
Uz MONEDAD

CLAVE: 2 caracteres alfanuméricos.

DESCRIPCION: Nombre de la moneda a partir de la columna 1

TABLA 04. TITULOS DE CENTROS DE COSTO

En esta tabla se deben registrar los titulos de los centros de costos de la compaifiia. Sirve para agrupar
Centros de Costos por Proyectos, obras u otros parametros. Configurando esta tabla se podran visualizar
reportes de costos que se filtran o agrupan por titulo:

En CONCAR CB: Consolidado por Cuenta CTCOST34.

Ganancias y Pérdidas por Linea Centro de Costo CTGYP13

Clave Descripcién
J_ PRODUCCION

20 | ADMINISTRACTON

30 VENTAS

CLAVE: Mdéximo hasta 5 caracteres alfanuméricos.

DESCRIPCION: Nombre del titulo del Centro de Costo a partir de la columna 1.
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TABLA 05. CENTRO DE COSTOS

El usuario podra registrar los Centros de Costos con los que trabaja, los mismos que, si registra

los costos y gastos utilizando las cuentas del elemento 6 del Plan de Cuentas, se mostrardn en

la Tabla de Transferencia.

Clave Descripcién
PRODUCCION

200 | ADMINISTRACION

300 VENTAS

1...5...10...15...20...25...30...35...40...

..60

CLAVE: Maximo hasta 6 caracteres alfanuméricos.

DESCRIPCION:

TABLA 06. TIPOS DE DOCUMENTOS

Nombre del Centro de costo a partir de la columna 1

| ' eo50...55.
I o e e

En esta tabla se encuentran codificados todos los tipos de documento que utilizard la empresa. En esta
tabla no se registraran los tipos de documento bancarios (Cheques, extornos, etc.) que se deben registrar

en la Tabla General 15.

Nota: Para los documentos de compras del exterior (No domiciliados) NO utilizar el tipo de documento FT
(Factura); lo que se debe realizar es, crear un tipo de documento exclusivo en la Tabla General 06;

incluyendo el cédigo SUNAT 91.

|| Clave Descripcién

] BOLETO AEREO

BN BOLETOS TRANS. NACIONAL DE PASAJ.

BT |BOLETOS SERV. TRANS. TERRESTRE DE PASAJ
BV BOLETA DE VENTA

for: | NOTA DE ABONO/CREDITO NO DOMICILIADO
cD NOTA DE DEBITO NO DOMICILIADO

CE NOTA DE ABONO/CREDITO ESPECIAL

CcN COMPROBANTE NO DOMICILIADO

co | COMPROBANTE DE OPERACIONES

cp CARTA PORTE AEREO/SERV.CARGA

DA | DOCUMENTO AUTORIZADO

DB DOCUMENTO DE ATRIBUCION

|DE /NOTA DE DEBITO ESPECIAL

DR DETRACCION

05
16
15
03
97
S
87
91
48
06
30
25
88

l.ee5.0010...15...20...25...30...35...40...

CLAVE: 2 caracteres alfabéticos
DESCRIPCION:
CODIGO SUNAT:  Entre las columnas 59y 60.

ESTUDIO CONTABLE TRIBUTARIO REYES
B Telf: (+51) 958 542 958
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TABLA 07. TIPOS DE ANEXO

En esta tabla se encuentran registrados los tipos de anexos que va a manejar la empresa. El usuario podra

crear nuevos tipos de anexos, pero no debera modificar los ya existentes.

Clave  |Descripcién
il SIN ANEXO
o CTAS CTES BANCOS
a ACCIONISTAS
B ENTIDAD FINANCIERA
c CLIENTES
|F
E HONORARIOS
N CONCEPTOS PATRIMONIALES
P PROVEEDORES
T | TRABAJADORES
v VARIOS

1...5...10..

.15...20...25...30...35...40...45...50...55...80

| |
T O e x = .

CLAVE: 1 caracter alfanumérico

DESCRIPCION:  Tipo de cuenta a partir de la columna 1

2.1.4. Tipo de Cambio

La tabla de Tipo de Cambio es aquella donde se definen las monedas con su equivalencia en moneda
nacional de cada dia. Esta tabla serd usada por el sistema para convertir cada asiento contable a soles y
dodlares. Para registrar el tipo de cambio ddlar, se debe usar el cédigo US. Es obligatorio registrar el tipo

de cambio del primer dia (01) del mes cuyo cierre contable se desea procesar.

2.1.4.1. Mantenimiento de tipo de cambio.

En esta pantalla debera registrar los tipos de cambio de compra y venta como requisito indispensable

para ingresar asientos contables.

M  ESTUDIO CONTABLE TRIBUTARIO REYES
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Moneda US DOLARUSA Afio 207 Mes [p2
| Dia | Tipo Cambio Compra | Tipo Cambio Venta | Fec.Creacién
| 01/02/20 3.3730 3.3760 08/03/2020
| 04/02/20 3.3720 3.3740 08/03/2020
| 05/02/20 3.3600 3.3640 08/03/2020
| oe/02/20 3.3590 3.3600 08/03/2020
| 07/02/20 3.3690 33710 08/03/2020
| 0a/02/20 3.3850 3.3880 08/03/2020
111/02/20 3.3920 3.3940 08/03/2020
12/02/20 3.3900 08/03/2020
13/02/20 3.3830

17



Software: CONCAR CB
Reol@ems S.A. MANUAL DE USUARIO — CONCAR CB 2020 Versién 2020 : Fecha: 1.0
08.03.2020

MONEDA: Seleccionar la moneda US para ingresar el tipo de cambio del dia. Seleccionar la
moneda UZ para el ingresar el tipo de cambio de cierre.

ANO/ MES: Digitar el afio/mes a 2 digitos : Si la moneda seleccionada es US, digitar el tipo de
cambio del dia. Si la moneda seleccionada es UZ, digitar el tltimo dia del mes.

CAMBIO COMPRA: Digitar el tipo de cambio de compra. El sistema tomara este valor al seleccionar el
tipo de conversidn (M)

CAMBIO VENTA:  Digitar el tipo de cambio de venta. El sistema tomara este valor al seleccionar tipo de
conversion (V)

2.1.5. Tabla de Transferencia

Esta tabla es usada cuando el Plan de cuentas estd estructurado para trabajar los costos y gastos con las
cuentas del elemento 6 y su uso es opcional.

Esta tabla permite configurar las cuentas del elemento 9 y cuenta 79 que se generardn en forma
automatica, al ingresar una cuenta del elemento 6, siempre que se haya ingresado el Centro de Costo.

El programa solo considerara las cuentas del elemento 6 para crear la cuenta automatica, si alguna cuenta
de otro elemento tiene centro de costo no generara cuenta automatica. En esta base de datos se definen
los centros de costos y las cuentas del elemento 9 con abono a la 79, a donde se generaran
automaticamente.

C.Costo | Descripcién |CCargo  [CAbono | Factor | C.Cto.Dist
200 ADMINISTRACION 941101 791101 100
300 VENTAS 951101 791101 100

Para adicionar un centro de costos a la Tabla de transferencias, deberd crear previamente el centro de
costo en Mantenimiento Tabla General-Tabla 05 Centro de Costos.

m

Centro de Costo I 200 ADMINISTRACION _v]

Cuenta de Cargo I:’*-lll@l GASTOS DE ADMINISTRACION L]

Cuenta de Abono

Factor 100

CCostoaDistibuir | ~]
Fecha de Creacidn 19/10/2019

Fecha de Modificacién |19/10/201%
Usuario IS IST

e in -
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CENTRO DE COSTO: Seleccionar un centro de costo
CUENTA DE CARGO: Seleccionar la cuenta de cargo.
CUENTA DE ABONO: Seleccionar la cuenta de abono.

FACTOR: Seleccionar el porcentaje de distribucion del costo. Si fuera el total, indicar 100.

El uso de esta tabla es opcional y si no se registran datos en ella (vacia), el sistema no generara (transferird)
cuentas automaticas (aln cuando estas se hayan registrado las cuentas del elemento 6XX con el dato del
centro de costo). Esto es porque en algunas ocasiones, se utilizan los centros de costo al registrar el
elemento 6xx, pero la transferencia al elemento 9 se indica directamente en el Mantenimiento de Plan
de Cuentas indicando las cuentas de cargo y abono.

Los movimientos contables con subdiarios de la serie 9X no son considerados para la generacion
automatica de cuentas.

2.1.6. Mantenimiento Cuentas Bancos

En este archivo o base de datos se deberdn registrar todas las cuentas bancarias que tenga la empresa.
Esta opcidn actualiza simultdaneamente la Tabla de anexos Bancos (Tipo 0) y es obligatoria su actualizacion.

Sino se crearan las cuentas bancarias por esta opcion, no se podran utilizar las opciones de comprobantes
de cheques y tampoco se podra realizar el Proceso de Conciliacion. Asimismo, no saldran los datos
completos en el Formato 1.2 Libro Caja y Bancos-Detalle de los movimientos de la Cta. Cte. y tampoco en
el Libro de Inventario y Balances (Formato 3.2) Detalle del saldo de la cuenta 10.

B3 - Modificacion E
Cédigo de Cuenta m
Descripcidn Cuenta | [Z[N (N3
Nombre Banco |BANCO DE C
Numero Cuenta |194-1123718-011
Moneda [MN  SOLES v
Entidad Financiera |02 DE CREDITO DEL PERU L‘
Tipo Cuenta Reporte |1 CUENTA CORRIENTE v
Orden Reporte [_
Cuenta Contable W
EEY

CODIGO DE CUENTA: Cédigo alfanumérico hasta 8 caracteres.
DESCRIPCION: Nombre de la cuenta.
NOMBRE BANCO:  Nombre de la entidad bancaria
NUMERO CUENTA:
MONEDA:

ENTIDAD FINANCIERA: Seleccionar la entidad financiera.

Numero de cuenta bancaria

Desplegar el menu y seleccionar la unidad monetaria de la cuenta.

TIPO CTA REPORTE: Seleccionar el tipo de cuenta

Se configura sélo si se trabaja con formato de cheque-voucher adecuado a medida
del cliente.

ORDEN REPORTE:

CTA. CONTABLE: Seleccionar la cuenta contable.

Nota: Para los bancos de Crédito y Continental, registrar en nombre de Banco.
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l 2.2. COMPROBANTES

El médulo de comprobantes permite ingresar las operaciones del dia a dia en el sistema para lo cual
debera tener configuradas las bases de datos indicadas en el menu Archivos.

En el sistema se puede registrar en forma automatica los asientos contables tipo (Compras, compras
contado, ventas, honorarios, cheques) seleccionando la opcién correspondiente. También permite
ingresar operaciones bancarias cuyos asientos se pueden automatizar con la opcién Comprobante de
Bancos.

El registro de asientos contables en forma manual (ingresando las cuentas de cargo y abono) se pueden
ingresar a través de las opciones Comprobante Estandar con Conversion y Comprobante Estandar sin
Conversion. Mediante estas opciones podemos registrar el asiento de apertura o cualquier otro asiento
de diario.

Las opciones definidas en el menu Comprobantes son las siguientes:

Archivos Comprobantes Consolidacion Reportes Analisis Cuenta Presupuesto  Conciliacion Bancaria Sunat  Utilitarios Nuevo PCGE  Acercade.. MiConcar
Comprobante Estandar con Conversion_CTMOVIO1
Comp ion_CTMOVI03
Comprobante Compras_CTMOVI09
Comprobante Compras Contado_CTMOVI43
Compras con IGV sin Derecho a Credito Fiscal CTMOVF09

Estandar sin C

Comprobantes Compras No Domiciliados
Comprobante Ventas_CTMOVI12

Comprobante Bancos

RS CAJA

Ingresos y egresos
en efectivo

e-MODRET Planillas

Retenciones

Comprobante Cheques

Comprobantes Compras-Almacén

RS .
INMUEBLE

Ventay A cion

Comprobante Honorarios
Consulta Situacion Comprobantes_CTMOVI02
Eliminacion de Comprobantes_CTMOVI03 e-RS
TALLERES CONCAS
Facturacién cioicos Administracion Y SuSmODULoS © "
Electronica 2 fwbe » de Equipos .
3 , y Talleres i o

Reportes Comprobantes >
Asientos Automaticos >

Copia de comprobantes_CTCOPI07

Creacion de Comprobantes

Al seleccionar cualquiera de las opciones del médulo Comprobantes, el sistema mostrara la siguiente
ventana:

Numeracion Comprobantes X
9' ;Desea numeracion automatica?

si | No |

Cancelar |

Sl: El sistema enumerara el comprobante automdaticamente de acuerdo a la siguiente estructura:

» Enla primera casilla, los 2 digitos indicaran el subdiario utilizado para el registro.
» Enlasegunda casilla:
a. Los dos primeros digitos indicardn el mes contable
b. Los cuatro siguientes digitos serd un nimero correlativo desde el 0001 hasta el 9999.

NO: El sistema le pedird un nimero de comprobante el cual debera ingresar en el campo Comprobante.

CANCELAR: El sistema cerrard la ventana que haya seleccionado para registrar el comprobante.

Modificacién de Comprobantes

Para modificar un comprobante deberd reabrirlo en la clasificacion que le corresponda, segun la imagen
mostrada abajo:
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Asiento de Apertura
/ Asiento de Cierre
Comprobantessin | — | I
conversion i‘ l Diferencias de cambio |
| Compras contado I
| R | [:> Bancos ingresos y
/' egresos varios,
Comprobantes con — l Compras I provisiones, otros
conversion
§ | Ventas I
I Honorarios I
l Cheques I

Nota: Los comprobantes registrados mediante la opcion Comprobante Compras Contado se
modificardn por esa misma opcion.

2.2.1. Comprobantes Estandar con Conversion

Mediante esta opcion se puede registrar en el sistema cualquier asiento de diario como son: Bancos, caja,
planillas, costos, canjes, cancelaciones de clientes y otros; exceptuando los registros por compras, ventas,
honorarios y cheques.

Al registrar un comprobante, el sistema solicitara el codigo de moneda original y el tipo de cambio. Todos
los movimientos registrados en dicho comprobante tendran el mismo tipo de cambio.

Debido a que el sistema es bimoneda realizard la conversidn automatica a la otra moneda, aunque el
usuario no lo requiera (Si la moneda original es SOLES lo convertira a DOLARES y viceversa). Producto de
esta conversion automdtica, el usuario debera realizar al final de cada mes el proceso de Regularizacion
de diferencia de cambio.

(a) Registro de la Cabecera del Comprobante

£3 - Comprobantes Estandar - CTMOVIO1 (w3

Subdiario |35 PLANILLA DE SUELDOS Y SALARIOS Lj

Comprobante
Fecha Comprobante  |03/03/20

Cédigo Moneda [MN  SOLES ~]
Glosa |PROVISION DE SUELDOS MARZO 2020
7
TipoConversisn [V TABLADIARIAV]VENTA  +|
Tipo Cambio

Fecha Cambio /7

Situacién I
Total Comprobante Ii
Fecha/Hora Control ,— [—
Usuario ,7
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SUBDIARIO:

COMPROBANTE:

Cddigo de tipo de comprobante que lo identifica y que deberd existir en el

Mantenimiento Tabla General- Tabla 02 Subdiarios.

numero del comprobante.

Si se seleccionara Numeracion Automatica — SI, el sistema asignara un nimero
correlativo. Si se seleccionara Numeracion Automatica — NO, debera ingresar el

FECHA COMPROBANTE: Fecha del comprobante en formato dia/mes/afio a 2 digitos.

CODIGO MONEDA:

GLOSA:

TIPO CONVERSION:

TIPO CAMBIO:

FECHA CAMBIO:

Desplegar el menu y seleccionar la unidad monetaria de origen del comprobante.

Permite hasta 40 caracteres. En los libros Diario y Mayor sélo imprime los primeros

30.

Indicar el tipo de conversion que se usa para convertir el comprobante de soles a
ddlares o viceversa. Los tipos de conversion estan definidos en Mantenimiento

Tabla General- Tabla 17 Tipo de Conversion de moneda.

del Mantenimiento Tipo de Cambio

Fecha a utilizar para la busqueda del tipo de cambio (Mantenimiento Tipo de

Cambio) cuando el Tipo de Conversion es “F”.

Se ingresa si se escoge el tipo de Conversion “C”; de otra forma, el sistema lo asigna

CHECK DE COMPRA O VENTA: Se activa cuando el Tipo de Conversidn es “F” y sirve para definir si el tipo
de cambio a definir sera el de compra o venta.

Los campos de situacion, total comprobante, fecha/hora control y usuario se actualizardn

automdticamente cuando se reabra un comprobante.

(b) Registro del detalle del Comprobante (asiento contable)

El sistema validara en forma inmediata los datos que se ingresen y los solicitarad de acuerdo a las

especificaciones del Plan de Cuentas.

SECUENCIA:

CUENTA:

B3« Detalle de Comprobante

Debe 10,900

Sub-Comprobante

Moneda Haber 10,900

Fecha Diferencia

|Sec. [Cuenta | Anexo |Cos.  [F|Importe | TP [ Docmto [FecDoc. [Fecven |Awea |I[Z]
| 0001 621101 200 D 10000.00 PL 03/2020 03/03/2020 / / 2
| 0002 627101 200 D 900.00 PL 032020 03/03/2020 / / =
| 0003 403101 H 900.00 PL 032020 03/03/2020 / / ot
| 0004 403201 H 1300.00 PL 032020 03/03/2020 / / ¥

0005 411101 46718883 H 4350.00 PL 032020 03/03/2020 / / &
Creacién

Secuencia Fec.Dcmto. I03/03/20 FecVmto. | / /
Cuenta 627101 Area | ~]
Anexo I Anexo Refer.

Centro Costo [200  ADMINISTRACION ~| Demto Refer. =l
Tipo Pago l j Nro.Dcm(o.Referl Fec.Doc.Flef.I 7
Debe-Haber ID_ Importe ISOU.OU Tipo Tasa | |

Tipo Demto. [FL PLANILLA = Tasa [ MontoBase]
Num. Demto. 03,2020 Glosa |ASIENTO DE PLANILLA 032020

MEELCICIENTT

El sistema asigna para cada linea del asiento, el numero de secuencia en forma
correlativa y automadtica.

Cuenta contable previamente registrada en el Mantenimiento de Plan de Cuentas.
Se puede validar la existencia de la cuenta digitando los 2 primeros digitos y

presionando las teclas Shift+F1.
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ANEXO: Cddigo de anexo registrado en el Mantenimiento de Anexos. Este campo se activara

si la cuenta tiene configurado el tipo de anexo en el Mantenimiento de Plan de
Cuentas.

CENTRO DE COSTO: Previamente configurado en el Mantenimiento Tabla General-Tabla 05 Centro de

Costos. Este campo se activard si la cuenta tiene check de centro de costo en el
Mantenimiento de Plan de Cuentas.

TIPO PAGO: Tipo de medio de pago configurado en el Mantenimiento Tipo pago por programa.
Este campo se activara si la cuenta tiene el check de Tipo Medio de Pago en el
Mantenimiento de Plan de Cuentas.

DEBE/HABER: El cddigo que indica si es cargo (D o +) o abono (H o -) IMPORTE: Monto de la partida
contable.

TIPO DCMTO: Seleccionar el tipo de documento registrado en el Mantenimiento Tabla General -
Tabla 06 Tipos de documento o en la Tabla 15 Documentos Bancarios. Este campo
se activara si la cuenta tiene el check de Doc. Referencia en el Mantenimiento de
Plan de Cuentas.

NUM. DCMTO.: Nro. del documento de referencia. Si fuera un documento que ya hubiera sido
provisionado, deberd seleccionar el documento presionando las teclas Shift+F1.

FEC.DCMTO.: Fecha de emisiéon del documento en formato dia/mes/afio.

FEC.VMTO: Fecha de vencimiento del documento en formato dia/mes/ afio. Este campo se activara
si la cuenta tiene el check de Fecha Vcmto. en el Mantenimiento de Plan de Cuentas.

AREA: Seleccionar el drea seglin el Mantenimiento Tabla General-Tabla 26 Areas. Este campo

ANEXO REFER.:

DCMTO REFER.:

se activara si la cuenta tiene el check de Area en el Mantenimiento de Plan de
Cuentas.

Presionar las teclas Shift+F1 para seleccionar el anexo de referencia. Este campo se
activara si la cuenta tiene configurado Tipo Anexo Referencia en el Mantenimiento
de Plan de Cuentas.

Seleccionar el tipo de documento registrado en la Tabla General 06-Tipos de
documentos para cuentas varias o en la Tabla General 15-Documentos Bancarios.
Este campose activard si la cuenta tiene el check de Doc. Referencia 2 en el
Mantenimiento de Plan de Cuentas.

NRO. DCMTO. REFERENCIA: Digitar el nimero del documento de referencia 2. Este campo se activara si

la cuenta tiene el check de Doc. Referencia 2 en el Mantenimiento de Plan de
Cuentas.

FEC. DOC. REF.: Ingresar la fecha del documento de referencia 2. Este campo se activara si la cuenta
tiene el check de Doc. Referencia 2 en el Mantenimiento de Plan de Cuentas.

TIPO TASA: Este campo se activara si la cuenta tiene configurada Tasa en el Mantenimiento de
Plan de Cuentas. Para seleccionar una tasa, presionar Shift+F1.

TASA: Muestra la tasa configurada en la Tabla General 28- Detracciones o 29-Percepciones;
de acuerdo a lo seleccionado.

MONTO BASE: Ingresar el monto base para el calculo de la detraccidn o percepcion.

GLOSA: Glosa del movimiento por cada linea: Hasta 30 caracteres. El sistema genera una glosa

automdtica bajo el formato [NOMBRE DEL ANEXO] [,] [TIPO DCMTO. REF.]J[NRO.
DOC. REF.].
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2.2.2. Comprobantes Estandar sin Conversion

Mediante esta opcion se pueden registrar los asientos de apertura (inicio), cierre, diferencia de cambio y
otros asientos en los cuales se requiere un tipo de cambio por cada cuenta o ingresar manualmente los
importes en moneda nacional y/o ddlares o una combinacion de ambas opciones.

Si la compafia hubiera tenido movimientos el afio anterior, el usuario podrd generar el asiento de
apertura de forma automdtica. Los asientos de cierre y diferencia de cambio se podran generar
automaticamente seleccionando la opcion de Asientos Automaticos.

Los asientos de compras al contado se podrdn generar seleccionando la opcién Comprobante Compras
Contado.

A diferencia de la opcidn anterior, permite:
e Elegir un tipo de conversidn para cada cuenta

 Digitar los importes en moneda nacional y/o extranjera para cada cuenta

(a) Creacidén de la Cabecera del Comprobante (Ejemplo: Asiento de Apertura)

5 —
Subdiario [00™ " ASIENTO DE INICIO (APERTURA) =]
Comprobante 010001
Fecha Comprobante  |01/01/20
CédgoMoneda  |MN  SOLES =l
Glosa [ASIENTO DE APERTURA 2020
=
Situacién [Finsizada
Total Comprobante 3500.00
Fecha/Hora Control
Usuario
l =11 Y
SURBIARI Caodigo de tipo de comprobante que lo identifica y que deberd existir en el

Mantenimiento Tabla General-Tabla 02 Subdiarios.

COMPROBANTE: Si se seleccionara Numeracion Automatica - Sl , el sistema asignard un nimero
correlativo. Si se seleccionara Numeracion Automatica — NO , deberad ingresar el
numero del comprobante.

FECHA COMPROBANTE: Fecha del comprobante en formato dia/mes/afio a 2 digitos. En la conversion de
ddlares a soles y viceversa se usa esta fecha para ubicar el tipo de cambio
correspondiente. La fecha puede ser rechazada si el mes contable estuviera
cerrado (Proceso de Consolidacién definitivo).

CODIGO MONEDA: Desplegar el ment y seleccionar la unidad monetaria de origen del comprobante.

GLOSA: Permite hasta 40 caracteres. En los libros Diario y Mayor sélo imprime los primeros
30.

Los campos de situacién, total comprobante, fecha/hora control y usuario, se actualizardn
automdticamente y se mostrardn cuando se reabra un comprobante.
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(b) Creacion del Detalle del Comprobante (Ejemplo: Asiento de Apertura)

5+ Comprok sin C ion - CTMO03
SubComprobante [00 [01000T Debe |78.500
Moneda MN  SOLES Haber |78.500
Fecha 01/01/2020 Diferencia |
|Sec. [Cuenta  [Anexo |Cos. | [Importe M.Nacional |Importe Dolares | TP [ Docmto |Fec.Doc.
| 0001 101101 D 58500.00 1766832 VR 2019 %
| 0002 501101 0003 H 10000.00 3020.24 VR 2019 01/01/2020 | =
| 0003 421201 20211683193 H 25000.00 7550.59 FT E001-500 01/01/2020 (8 .~
| 0004 121201 0000 D 5000.00 151012 BY EBO01-100 0120172020 ¥
0005 334111 D 10000.00 3020.24 FT _ 001-200 0170172020 j§§ =
Creacién MNac 0
Secuencia - - —
Cuenta Importe [ |
Anesio Tipo Conver. [M_ T.Cambio |0
Deabe-tiaber ,_ Fecha Conv. 24 Conversién[M_
Tipo Demto. l] Tipo Pago [ Z|
Num. Demto. Demto.Refer. l LI
FecDemto. | / / FecVmto. | / / Nro.Demto. Refer. Fec.Doc.F!ef.r-'—'-“'—
Centro Costo ] LI Tipo T2z l [
= I ll Tasa Monto Base
Anexo Refer. Glosa I
SIEREICIE Y ©

SECUENCIA: El sistema asigna para cada linea del asiento, el nimero de secuencia en forma correlativa y

automdtica.

CUENTA: Cuenta contable previamente registrada en el Mantenimiento de Plan de Cuentas. Se puede
validar la existencia de la cuenta digitando los 2 primeros digitos y presionando las teclas
Shift+F1.

ANEXO:  Cddigo de anexo registrado en el Mantenimiento de anexos. Este campo se activara si la

cuenta tiene configurado el tipo de anexo en el Mantenimiento de Plan de Cuentas.
DEBE/HABER: El cddigo que indica si es cargo (D o +) o abono (H o -)

TIPO DCMTO: Seleccionar el tipo de documento registrado en el Mantenimiento Tabla General-Tabla 06
para cuentas varias o en la Tabla 15 para las cuentas de Conciliacidon Bancaria. Este campo
se activara si la cuenta tiene el check de Doc. Referencia en el Mantenimiento de Plan de
Cuentas.

NUM. DCMTO.: Nro. del documento de referencia. Si fuera un documento que ya hubiera sido
provisionado, debera seleccionar el documento presionando las teclas Shift+F1.

FEC.DOCUMENTO: Fecha de emision del documento en formato dia/mes/afio.

FEC. VMTO: Fecha de vencimiento del documento en formato dia/mes/afio. Este campo se activara si la
cuenta tiene el check de Fecha Vcmto. en el Mantenimiento de Plan de Cuentas.

CENTRO DE COSTO: Centro de costo registrado en el Mantenimiento Tabla General-Tabla 05 Centro de
Costos. Este campo se activara si la cuenta tiene check de centro de costo en el
Mantenimiento de Plan de Cuentas.

Seleccionar el drea segtin el Mantenimiento Tabla General-Tabla 26 Areas. Este campo se
activara si la cuenta tiene el check de Area en el Mantenimiento de Plan de Cuentas.

AREA:

ANEXO REFER.: Presionar las teclas Shift+F1 para seleccionar el anexo de referencia. Este campo se
activara si la cuenta tiene configurado Tipo Anexo Referencia en el Mantenimiento de Plan
de Cuentas.
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IMPORTE M. NACIONAL: Ingresar el importe de la partida contable en Moneda Nacional si fuera el caso.
Permite valor O si el importe fuera en Ddlares.

TIPO CONVERSION: Indicar el tipo de conversidn que se usa para convertir el comprobante de soles a
ddlares o viceversa. Los tipos de conversidn estan definidos en Mantenimiento Tabla
General- Tabla 17 Tipo de Conversion de moneda. Dato opcional: Si no se fuera a utilizar un
tipo de cambio para la conversién dejar el campo en blanco.

TIPO CAMBIO: Se ingresa si se escoge Tipo de Conversion “C”; de otra manera, el sistema lo asigna del
Mantenimiento Tipo de Cambio

FECHA CONV.: Fecha a utilizar para la busqueda del tipo de cambio (Tabla tipo de cambio) cuando el
Tipo de Conversion es “F”

IMPORTE DOLARES: Ingresar el importe de la partida contable en Moneda Nacional. Permite valor O si el
importe fuera sélo en Ddlares. Si se utilizara un tipo de conversién, toma el importe que
resulta de multiplicar el importe en moneda nacional por el tipo de cambio.

DCMTO REFER.: Seleccionar el tipo de documento registrado en el Mantenimiento Tabla General-Tabla
06 para cuentas varias o en la Tabla General 15 para cuentas de Conciliacion bancaria. Este
campo se activara si la cuenta tiene el check de Doc. Referencia 2 en el Mantenimiento de
Plan de Cuentas.

NRO.DCMTO REFERENCIA: Digitar el nimero del documento de referencia 2. Este campo se activara si la
cuenta tiene el check de Doc. Referencia 2 en el Mantenimiento de Plan de Cuentas.

FEC. DOC. REF.: Fecha del documento de referencia 2. Este campo se activara si la cuenta tiene el check
de Doc. Referencia 2 en el Mantenimiento de Plan de Cuentas.

TIPO TASA: Se activara si la cuenta tiene configurada Tasa en el Mantenimiento de Plan de Cuentas. Para
seleccionar una tasa debe presionar Shift+F1.

TASA: Muestra la tasa configurada en la Tabla General 28- Detracciones o 29-Percepciones; de
acuerdo a lo seleccionado.

MONTO BASE: Ingresar el monto base para el calculo de la detraccién o percepcion.

GLOSA: Glosa del movimiento por cada linea: Hasta 30 caracteres. El sistema genera una glosa
automatica bajo el formato [NOMBRE DEL ANEXO] [,] [TIPO DCMTO. REF.][NRO. DOC. REF.].
Puede ser modificada por el usuario.

2.2.3. Comprobante Compras

Permite registrar los documentos de las operaciones de compras (sélo las provisiones). El sistema genera
el asiento afectando la cuenta del impuesto y la provisién a la cuenta por pagar; debiendo el usuario
afectar la cuenta de gastos, activos o compras de existencias.

Para poder utilizar esta opcién debe haber actualizado previamente el MANTENIMIENTO PARAMETROS
COMPRAS.
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(a) Creacidn de la Cabecera del Comprobante

&3 - Comprobantes de Compras - CTMOVI0S (25|
Cédigo Compra IMN42 421201 FACTURAS EMITIDAS POR F‘AGAFL]
Subdiario ]11 REGISTRO COMPRAS LOCALES -VTAS _'_]
Comprobante
Fecha Comprobante |01/03/20
Centro Costo [ =] Aea | =
Cédigo Proveedor [20100017491 Q]Tix.[r:_nns_:u DEL PERU SAA RUC. 20100017491 |
Documento In FACTURAS L”DODI -600
Fecha Emision 01/03/20 Fecha Vmto, |01/03/20 Anexo Ref.
ES:C U

LGV. 1800 Tasalgy  [18.00
Importe Total 11800 Anexo IGY
No. Detraccion '7 Fecha Detrac. W Imp. Detrac. ﬁ
Tipo Tasa | [ Tasa [0 Monto Base 11800
TipoConversisn |V TABLA DIARIA (V) VENT. v |
Tipo Cambio 3.445000
Fecha Cambio /
Glosa Comprobarte | TELEFONICA DEL . FT 0001600 [P VISPRRYS [ EFONICA DEL  FT 0007-50(

=10 Y

COD. DE COMPRA: Elegir la cuenta para registrar las cuentas por pagar. Previamente configurada en
Mantenimiento Parametros Compras. Este dato es muy importante dado que, ademas de
definir la cuenta del haber define la moneda de registro que debe ser la moneda original en
que esta emitido el documento.

SUBDIARIO: El cédigo de tipo de comprobante que lo identifica y que debera existir tanto en el
Mantenimiento Tabla General-Tabla 02 Subdiarios como en el Mantenimiento Pardmetros
Compras-Pestafia Sub Diario Compra

COMPROBANTE: Si seleccioné Numeracion Automatica — Sl , el sistema asignara el correlativo de forma
automatica. Si selecciond Numeraciéon Automatica — NO, deberd ingresar el nimero del
comprobante.

FECHA COMPROBANTE: Fecha del comprobante en formato dia/mes/afio a 2 digitos. En la conversién de
ddlares a soles y viceversa se usa esta fecha para ubicar el tipo de cambio correspondiente.
La fecha puede ser rechazada si el mes contable estuviera cerrado (Proceso de
Consolidacion definitivo). Esta fecha define el MES DE REGISTRO CONTABLE del
comprobante, el mismo que se mostrara en el reporte de Registro de Compras de ese mes.

CENTRO COSTO: Centro de costo registrado en el Mantenimiento Tabla General- Tabla 05 Centro de
Costos. Este campo se activara si la cuenta elegida en Cédigo de Compra tiene el check de
centro de costo habilitado en el Mantenimiento de Plan de Cuentas.

AREA: Seleccionar el drea seglin el Mantenimiento Tabla General- Tabla 26 Areas. Este campo se activara
si la cuenta tiene el check de area en el Mantenimiento de Plan de Cuentas.

COD. PROVEEDOR: Seleccionar con Shift+F1 al proveedor, previamente configurado en el Mantenimiento

de anexos como tipo “P”. De otra manera, podra registrarlo pulsando el boton que se
encuentra al costado. Cuando se contabilice usando el anexo “Proveedor Genérico”, se
puede editar el nombre.

RUC: Muestra el RUC del proveedor seleccionado después de pulsar la tecla Enter. Si se utiliza el
codigo de “Proveedor Genérico”, registrar ademas el RUC o DNI del proveedor. El campo
RUC valida la existencia de 11 caracteres. Si se registrara un DNI colocar 3 ceros adelante.
Este campo nunca puede estar vacio.

DOCUMENTO: Seleccionar el tipo de documento y digitar el nUmero. El nimero debe ser registrado con
su respectivo nimero de serie; para ello, se recomienda separar con un guion (“-“) la serie
del numero; permitiendo 3 o 4 caracteres para ella. Si no se separara la serie del nUmero,
el sistema toma como serie los 3 primeros caracteres.
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Cuando se contabilice una Nota de Crédito o Débito se activara el boton - —L
Mantenimiento documento de referencia. Pulsar este botdn para ingresar los datos de
documento al que hace referencia la Nota de Crédito o Débito:

TIPO DCMTO.: Desplegar el menu y seleccionar el tipo de documento a que estd afecta la Nota de Crédito
o Débito

NUM. DCMTO.: Nimero del documento que se esta afectando

FEC. DCMTO.: Fecha del documento que se esta afectando

IGV: Monto de IGV del documento que se esta afectando

BASE IMPONIBLE: Base imponible del documento que se esta afectando Ingresar los datos, presionar

=, =

) Mantenimiento Documento de Referencia - CTMOVIED

Documento : NA 002-7841

[ulw al» win

Dexal e

ANEXO REFER.: Presionar Shift+F1 y seleccionar el anexo de referencia. Este campo se activara si la cuenta
tiene configurado Tipo Anexo Referencia en el Mantenimiento de Plan de Cuentas.

FECHA EMISION: Fecha de emision del documento en formato dia/mes/afio.

FECHA VMTO: Fecha de vencimiento del documento en formato dia/mes/afio. Este campo siempre estara
activo. Es obligatorio ingresar la fecha de vencimiento para los documentos que asi lo
requieran. Por ejemplo: Recibos de Servicio Publico.

ISC: Importe de Impuesto Selectivo al Consumo. Este campo sélo se activara si se hubiera
configurado la cuenta del ISC en el Mantenimiento Parametros Compras.

IGV: Importe del Impuesto General a las Ventas. Este importe abonard o debitard (segun sea el
caso) la cuenta del IGV previamente registrada en el Mantenimiento Pardmetros Compras.

TASA IGV: Porcentaje del IGV (El sistema muestra el porcentaje registrado en el Mantenimiento
Parametros Compras; pudiendo ser modificado).

ANEXO IGV: Uso opcional. Utilizado sdlo si la cuenta de IGV, tuviera anexo.

IMPORTE TOTAL: Importe total del documento (Valor compra + IGV) y pulsar la tecla Enter. El sistema
mostrard una ventana con el calculo que realiza:

Calculo Compra X

4 V.Compra Declarado: 10,000.
{ ) v.Compra Calculado : 10,000.
—  Exceso .

NRO. DETRACCION: Si el comprobante a registrar estuviera afecto a detraccién, indicar su nimero de

constancia. Si aun no se tuviera el niumero, se puede digitar PENDIENTE o cualquier
descripcidn (maximo 20 caracteres).

FECHA DETRACC.: Fecha en la que se realizé la detraccion.
IMP. DETRACCION: Importe de la detraccion.
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TIPO TASA: Este campo se activara si se tuviera configurada Tasa en el Mantenimiento de Plan de Cuentas.
Para seleccionar una tasa, presionar Shift+F1.

TASA: Muestra la tasa configurada en la Tabla General 28- Detracciones o 29-Percepciones; de acuerdo a
lo seleccionado.

MONTO BASE: Ingresar el monto base para el célculo de la detraccion o percepcion.

TIPO CONVERSION: Indicar el tipo de conversion que se usara para convertir el comprobante de soles a
ddlares o viceversa. Los tipos de conversion estan definidos en el Mantenimiento Tabla
General-Tabla 17 Tipo de conversién de moneda. Dato opcional, si nose fuera a utilizar un
tipo de cambio para la conversion dejar el campo en blanco.

TIPO CAMBIO: Se ingresa si se escoge Tipo de Conversion “C”; de otra manera, el sistema lo asigna del
Mantenimiento Tipo de Cambio

FECHA CAMBIO: Fecha a utilizar para la busqueda del tipo de cambio (Mantenimiento Tipo de Cambio)
cuando el Tipo de Conversion es “F”.

CHECK DE COMPRA O VENTA: Se activa cuando el Tipo de Conversion es “F” y sirve para definir si el tipo
de cambio a buscar serd el de compra o venta.

GLOSA COMPROBANTE: Glosa general por cada linea: Hasta 30 caracteres. El sistema genera una glosa
automadtica bajo el formato [NOMBRE DEL ANEXO] [,] [TIPO DCMTO. REF.][NRO. DOC. REF.].
Puede ser modificada por el usuario.

GLOSA MOVIMIENTO: Glosa del movimiento, por cada linea: Hasta 30 caracteres. El sistema genera una
glosa automatica bajo el formato [NOMBRE DEL ANEXO] [,] [TIPO DCMTO. REF.]J[NRO. DOC.
REF.]

(b) Creacidn del Detalle del Comprobante

Luego de ingresar los datos de la cabecera, el sistema genera automaticamente el detalle del asiento con
la cuenta 40XXXX del IGV y la 42XXXX de la provisidn, la primera configurada en el Mantenimiento
Parametros Compras- Pestafia Parametros Varios y la segunda elegida en el registro de la cabecera del
comprobante. El usuario debera ingresar la cuenta de gasto o costo utilizando el elemento 6XXXXX (si
trabaja dela 6 ala9) o el elemento 9XXXXX (si trabaja de la 9 a la 6) o la cuenta de activo si correspondiera
utilizarla.

5« Detalle de Comprobante (3]
Debe 11,800,

Haber 11,800
Diferencia

|Sec. [Cuenta  [Anexo [Cos.  [F [Importe | TP [Docmto |Fec.Doc. [FecVen [Aea I =
| 0001 401111 D 1800.00 FT 0001-600 01/03/2020 7/ *
| 0002 421201 20100017491 H 11800.00 FT 0001-600 01/03/2020 01/03/2020 2
0003 636401 200 D 10000.00 FT 0001-600 01/03/2020 7 / =
¥
=
Creacion
Secuencia Fec.Dcmto. 01/03/20 FecVmto. | / /
Cuenta 636401 Area | |
Anexo Anexo Refer.
Centro Costo[200  ADMINISTRACION ~| DemtoRefer. | =l
Debe-Haber [D Nro.Demto. Refer. Fec.Doc.Ref| / /
Importe 10,000, Tipo Tasa I I
Tipa Demto. [FT FACTURA | Tasa [ Momobass] |
Num. Demto. 0001-600 Glosa [TELEFONICA DEL , T 0001-600

D e(x|al: [Nl

SECUENCIA: El sistema asigna para cada linea del asiento, el nimero de secuencia en forma correlativa
y automatica.
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CUENTA: Cuenta contable previamente registrada en el Mantenimiento de Plan de Cuentas. Se puede
validar la existencia de la cuenta digitando los 2 primeros digitos y presionando las teclas
Shift+F1.
ANEXO: Cddigo de anexo registrado en el Mantenimiento de anexos. Este campo se activara si la

cuenta tiene configurado el tipo de anexo en el Mantenimiento de Plan de Cuentas.

CENTRO DE COSTO: Previamente configurado en el Mantenimiento Tabla General-Tabla 05 Centro de
Costos. Este campo se activard si la cuenta tiene check de centro de costo en el
Mantenimiento de Plan de Cuentas.

DEBE/HABER: El cddigo que indica si es cargo (D o +) o0 abono (H o -)

IMPORTE M.NACIONAL: Ingresar el importe de la partida contable en Moneda Nacional si fuera el caso.
Permite valor O si el importe fuera sélo en Ddlares.

TIPO DCMTO: Asigna de forma automdtica el tipo de documento registrado en la cabecera del
comprobante (ventana anterior).

NUM. DCMTO.: Asigna de forma automatica el tipo de documento registrado en la cabecera del
comprobante (ventana anterior).

FEC.DCMTO.: Fecha de emision del documento en formato dia/mes/afio. Asigna de forma automatica la
fecha de emision del documeto registrado en la cabecera del comprobante (ventana
anterior).

FEC. VMTO: Fecha de vencimiento del documento en formato dia/mes/afio. Este campo se activara si la
cuenta tiene el check de Fecha Vcmto en el Mantenimiento de Plan de Cuentas.

AREA: Seleccionar el drea segtin el Mantenimiento Tabla General-Tabla 26 Areas. Este campo se activara
si la cuenta tiene el check de Area en el Mantenimiento de Plan de Cuentas.

ANEXO REFER.: Presionar las teclas Shift+F1 para seleccionar el anexo de referencia. Este campo se
activara si la cuenta tiene configurado Tipo Anexo Referencia en el Mantenimiento de Plan
de Cuentas.

DCMTO REFER.: Seleccionar el tipo de documento registrado en la Tabla General 06 para cuentas varias o
en la Tabla General 15 para cuentas de Conciliacidon Bancaria. Este campo se activard si la
cuenta tiene el check de Doc. Referencia 2 en el Mantenimiento de Plan de Cuentas.
NRO.DCMTO. REFERENCIA: Digitar el nimero del documento de referencia 2. Este campo
se activara si la cuenta tiene el check de Doc. Referencia 2 en el Mantenimiento de Plan de
Cuentas.

FEC. DOC. REF.: Ingresar la fecha del documento de referencia 2. Este campo se activara si la cuenta tiene
el check de Doc. Referencia 2 en el Mantenimiento de Plan de Cuentas.

TIPO TASA: Este campo se activard si la cuenta tiene configurada Tasa en el Mantenimiento de Plan de
Cuentas. Para seleccionar una tasa, presionar Shift+F1.

GLOSA: Glosa del movimiento por cada linea: Hasta 30 caracteres. El sistema genera una glosa automatica
bajo el formato [NOMBRE DEL ANEXO] [,] [TIPO DCMTO. REF.][NRO. DOC. REF.]. Puede ser

modificada por el usuario. Presionar el botc’m‘ 2

2.2.4. Comprobante Ventas

Esta opcidn permite registrar los comprobantes de ventas en forma simplificada y automatizada. En esta
opcidn, el sistema genera en forma automadtica el cargo a cuenta 12XXXX o 13XXXX por la provision y los
abonos a la 40XXXX por el IGV y a la 70XXXX por el valor de venta. Para poder utilizar esta opcion debe
haber actualizado previamente el Mantenimiento Pardmetros Ventas.
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(a) Creacion de la Cabecera del Comprobante

. Ee=]

Cédigo Venta |MN12 121201 FACTURAS POR COBRAR EMITID:L]

Subdiario [os 1 REGISTRO VENTAS 1~ Comprobante
Cédigo Cliente [20211683193 DIfREAL SYSTEMS SA RUC.
TipoDemto.  [£T FACTURA | NumDemtolF001-001
R [ ] AnexoRei] Fecha Emision [01/03/20
C.Costo | - Fecha Vmto. [//—
Tipo |GV, Tipo 1 5.C. | TasalGv [18.00 Tipo Conversién [y TABL v|
Glosa Comprob. [REAL SYSTEMS SA, FT FO01-001 Tipo Cambio  [3.445000
Glosa Detalle | Fecha Cambio [—
Ventas [701111 MERCADERIAS VENTAS DE EXPORTACI ~ | Descuento [0 |
VtaAcum ~| - 1SC. 0
[40000 [ | LGV. 7200
Ventas Total 40000 Otros no Base |0
Total 47200

I Dcmto.Ref. y Tasa

I Y

COD. VENTA: Elegir la cuenta para registrar las cuentas por cobrar. Previamente configurada en
Mantenimiento Parametros Registro de Ventas. Este dato es muy importante dado que,
ademas de definir la cuenta del Debe, precisa la moneda de registro que debe ser la moneda
original en que esta emitido el documento.

SUBDIARIO: El cddigo de tipo de comprobante que lo identifica y que debera existir tanto en la Tabla
General 02 — Subdiarios como en el Mantenimiento Parametros Ventas.

COMPROBANTE: Si seleccion6 Numeraciéon Automatica — Sl , el sistema asignara el correlativo de forma
automatica. Si selecciond Numeracion Automatica — NO , deberd ingresar el nimero del
comprobante.

COD. CLIENTE: Presionar Shift+F1 y seleccionar al cliente si éste se encuentra registrado en el

Mantenimiento de anexos (tipo “C”). De otro modo, podrd registrarlo pulsando el botén O
que se encuentra a la derecha. Cuando se contabiliza usando el anexo “Clientes Varios”, se
puede editar el nombre.

RUC: El sistema muestra el RUC del cliente seleccionado después de pulsar la tecla Enter. Si se
utiliza el cédigo de “Clientes Varios”, registrar ademas el RUC o DNI del proveedor. El campo
RUC valida que existan 11 caracteres. Si se registrara un DNI dejar 3 espacios adelante. Este
campo nunca puede estar vacio.

TIPO DCMTO: Seleccionar tipo de documento. El nimero debe ser registrado con su respectivo nimero
de serie.

NUM. DCMTO: El nimero debe ser registrado con su respectivo nimero de serie. Cuando se contabilice

una Nota de Crédito o Débito se activara el botdn g]-- Mantenimiento documento de
referencia.

Pulsar este boton para ingresar los datos de documento al que hace referencia la Nota de
Crédito o Débito:

TIPO DCMTO.: Desplegar el menu y seleccionar el tipo de documento a que esta afecta la Nota de Crédito
o Débito
NUM. DCMTO.: Nimero del documento que se esta afectando

FEC. DCMTO.: Fecha del documento que se esta afectando IGV: Monto de IGV del documento que se esta
afectando
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BASE IMPONIBLE: Base imponible del documento que se estd afectando Ingresar los datos, presionar

= 1

1) Mentenimiento Documento de Referenci - CTMOVIE

Documento : NA 002-7841

Sec_| Tipo Doc | Nio Doc Fecha Doc i Base Ir

DIEIRINCITY

Secuencia |
TooDemto. | -

Num Demto. |

Fec Demto 7
LGV, i—
Base Impondble |
nexallilal
AREA: Seleccionar el drea segun Tabla General 26-Areas. Este campo se activara si la cuenta tiene

el check de Area en el Mantenimiento de Plan de Cuentas.

ANEXO REFER.: Presionar Shift+F1 y seleccionar el anexo de referencia. Este campo se activara si la cuenta
tiene configurado Tipo Anexo Referencia en el Mantenimiento de Plan de Cuentas.

FECHA EMISION: Fecha de emisién del documento en formato dia/mes/afio.

FECHA VMTO: Fecha de vencimiento del documento en formato dia/mes/afio. Este campo siempre estara
activo. Es obligatorio ingresar la fecha de vencimiento para los documentos que asi lo
requieran. Por ejemplo: Recibos de Servicio Publico.

CENTRO COSTO: Centro de costo registrado en la Tabla General 05-Centro de Costos. Este campo se
activara si la cuenta tiene check de Centro de Costo en el Mantenimiento de Plan de
Cuentas.

TIPO IGV:  Tasa del IGV. Este campo se activara con la tasa del IGV registrada en la clave TIGV1 en el
Mantenimiento Pardmetros Ventas. Si el tipo de documento elegido fuera BV, se activara
este campo para cambiar la tasa a “0” (Venta no grabadas con el IGV).

ISC: Impuesto Selectivo al Consumo. Este campo se activara con la tasa del ISC registrada en la
clave TISCO1 en el Mantenimiento Pardmetros Ventas.

TASA IGV: Porcentaje del IGV (El sistema muestra el porcentaje registrado en el Mantenimiento
Parametros Ventas; pudiendo ser modificado).

CONVERSION: Debe indicarse el tipo de conversién que se usa para convertir el comprobante de soles a
ddlares o viceversa. Los tipos de conversidon estan definidos en Mantenimiento Tabla
General- Tabla 17 Tipo de Conversién de moneda.

TIPO CAMBIO: Se ingresa si se escoge el tipo de Conversion “C”; de otra forma, el sistema lo asigna del
Mantenimiento Tipo de Cambio

FECHA CAMBIO: Fecha a utilizar para la busqueda del tipo de cambio (Mantenimiento Tipo de Cambio)
cuando el Tipo de Conversion es “F”.

CHECK DE COMPRA O VENTA: Se activa cuando el Tipo de Conversidn es “F” y sirve para definir si el tipo
de cambio a definir sera el de compra o venta.

GLOSA COMPROBANTE: Glosa general por cada linea: Hasta 30 caracteres. El sistema genera una glosa
automatica bajo el formato [NOMBRE DEL ANEXO] [,] [TIPO DCMTO. REF.]J[NRO. DOC. REF.].
Puede ser modificada por el usuario.

GLOSA DETALLE: Glosa del movimiento, por cada linea: Hasta 30 caracteres. Por defecto el sistema genera
una glosa automatica bajo el formato [NOMBRE DEL ANEXO] [,] [TIPO DCMTO. REF.][NRO.
DOC. REF.]

VENTAS: Desplegar el menu y seleccionar la cuenta de ventas a la que ira destinada la operacion.
Previamente configurada en Mantenimiento Pardmetros Ventas
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VTA. ACUM.: El sistema ird acumulando el total de las cuentas del elemento 7 consideradas para el
asiento.

IMPORTE VENTA: Digitar el importe del valor de venta de la venta (sin IGV) para los documentos que no
fueran Boletas de Venta (BV), si fueran BV considera el valor total incluido el IGV. En el
campo del costado derecho colocar el anexo para la cuenta de venta siempre que tenga
configurado un tipo de anexo en el Mantenimiento de Plan de Cuentas.

VENTAS TOTAL: Este campo acumula el total de ventas (Valor venta). LI Sirve para grabar los datos
ingresados en Ventas (cuenta), importe venta y anexo y se acumulen en Vta. Acum

DESCUENTO: Se informard el importe y el anexo siempre y cuando la cuenta esté especificada en el
Mantenimiento Pardmetros Ventas.

I:S.C5 Se informard el importe y el anexo del ISC siempre y cuando esté especificada en el
Mantenimiento Pardmetros Ventas.

.G.V.: Importe del Impuesto General a las Ventas. Este importe abonara o debitara (segtin sea el
caso) la cuenta del IGV previamente registrada en el Mantenimiento Parametros Ventas.
No se requiere para boletas o tickets ya que el sistema lo calcula.

OTROS NO BASE: Se informara el importe y el anexo siempre y cuando se encuentre especificada en el
Mantenimiento Pardmetros Ventas- Pestafia Parametros varios.

TOTAL: Importe total calculado por el sistema (Valor vta. + Descuento + ISC + IGV + Otros no base).

Sl : El sistema guardara el comprobante en situacidon Pendiente (P) y mostrard una siguiente
ventana con el detalle del asiento.

NO : El sistema no guardara el comprobante pero mantendra abierta la ventana de registro
del comprobante

CANCELAR : El sistema cerrara la ventana de registro del comprobante.

(b) Creacién del Detalle del Comprobante

Después de registrada la informacidn anterior, el sistema genera automaticamente el asiento de ventas.
En la siguiente pantalla se permitira registrar informacion contable adicional o modificar la ya existente.

En esta pantalla se podra: CREAR (Alt-C) MODIFICAR (Alt-M) ELIMINAR (Alt-E) GRABAR (Alt-G) BUSCAR
(Alt-B) FINALIZAR (Alt-F)

& Detalle de Comprobante ==
Sub-Comprobante F 030001 Debe 47,200,
Moneda ' OLES Haber 47,200,
Fecha Diferencia
|Sec. [Cuenta | Anexo |Cos.  [F[Importe | TP [ Docmto |Fec.Doc. [FecVen [Area § =
| 0001 121201 20211683133 D 47200.00 FT F001-001 01/03/2020 / / S
| 0002 401111 H 7200.00 FT FO01-001 0/03/2020 /7 / et
0003 701111 H 40000.00 FT FO01-001 01/03/2020 / / Y
¥
b 4
Creacién ————
Secuencia Fec.Demto. I FecVmto. | / /
Cuenta | Area ~|
Anexo | Anexo Refer.
Centro Costo ;I Dcmto.Refer. | LI
Debe-Haber l_ Nm.Dcmlo,Helell Fec.Doc.Ref| / /
Importe Tipo Tasa |
Tipo Demio. I l] Tasa l—_ Monto Base I—
Num. Dermto. | Glosa I

D@x| el &

SECUENCIA: El sistema asigna para cada linea del asiento, el nimero de secuencia en forma correlativa y
automatica. CUENTA: Cuenta contable previamente registrada en el Mantenimiento de Plan de Cuentas.

33
M  ESTUDIO CONTABLE TRIBUTARIO REYES
B Telf.: (+51) 958 542 958
www.estudiotributarioreyes.com | www.infotributaria.com m



Software: CONCAR CB
Reol@@iems S.A. MANUAL DE USUARIO — CONCAR CB 2020 Versién 2020 : Fecha: 1.0
08.03.2020

Se puede validar la existencia de la cuenta digitando los 2 primeros digitos y presionando las teclas
Shift+F1.

2.2.5. Comprobante Honorarios

Esta opcion permite registrar los comprobantes de honorarios en forma simplificada y automatizada. El
sistema genera en forma automatica el abono a la cuenta 46XXXX de Honorarios por pagar, 40XXXX por
el Impuesto a larenta y el cargo a la 63XXXX por el gasto por Honorarios. Para poder utilizar esta opcion
debe haber actualizado previamente el Mantenimiento Parametros Honorarios.

(a) Creacion de la Cabecera del Comprobante

B3+ Comprob deH ios - CTMOVI10 [
Cadigo Compra IMN 424101 HONORARIOS POR PAGAR M.N. EI
Subdiario [15 REGISTRO DE HONDRARIOS -
Comprobante Fecha Comprobante |03/03/20
Centro Costo IZUU ADMINISTRACION ﬂ Anexo Referen.

Cédigo Provesdor  [10471296355 1| [S05A CAMPOMANES DAVID ANTON  RLULC.

NumeoRecbo  [R#  RECIZ0 DE HONORA v| E001-0100
Fecha Emisién 03/03/20

Importe Honorario  [300 CuentaGasto |632301  AUDITORIAY CONTABLE  ~|
- RetRenta 4ta. 0

- Ret. Solidaridad 0
Importe Neto 900.00

10471296355 2|

TipoConversion |V TABLA DIARIA [V)VENT. v |

Tipo Cambio 3.445
Fecha Cambio &
Glosa Comprobante | 54 CAMPOMANES, RH E001-0100 (e ]| CAMPOMANES. RH E001-010(

(=10}

COD. DE COMPRA: Elegir la cuenta para registrar los recibos por honorarios. Previamente configurada en
Mantenimiento Pardmetros Honorarios

SUBDIARIO: El cddigo de tipo de comprobante que lo identifica y que debera existir tanto en el
Mantenimiento Tabla General-Tabla 02 Subdiarios como en el Mantenimiento Parametros
Honorarios

COMPROBANTE: Si se seleccionara Numeracion Automatica —, el sistema asignard un nimero correlativo.
Si se seleccionara Numeracion Automatica —, debera ingresar el numero del comprobante.

FECHA COMPROBANTE: Fecha del comprobante en formato dia/mes/afio a 2 digitos.

CENTRO COSTO: Centro de costo registrado en la Tabla General 05-Centro de Costos. Este campo se
activara si la cuenta tiene check de Centro de Costos en el Mantenimiento de Plan de
Cuentas.

ANEXO REFER.: Presionar Shift+F1 para seleccionar el anexo de referencia. Este campo se activara si la
cuenta tiene configurado Tipo Anexo Referencia en el Mantenimiento de Plan de Cuentas.

CODIGO PROVEEDOR: Seleccionar con Shift+F1 al proveedor, previamente configurado en el
Mantenimiento de anexos como tipo “H”.

RUC: El sistema muestra el RUC del prestador de servicios seleccionado después de pulsar la tecla
Enter.

NUMERO RECIBO: Seleccionar tipo y nimero de documento. El nimero debe ser registrado con su
respectivo nimero de serie.

FECHA EMISION: Fecha de emision del recibo en formato dia/mes/afio a 2 digitos.
IMP. HONORARIO: Importe bruto del Recibo de Honorario.
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CUENTA GASTO: Desplegar el menu y seleccionar la cuenta de gasto en las que se provisionaran los
honorarios. Previamente configurada en Mantenimiento Parametros Honorarios.

RET. RENTA 4TA: Importe de la Renta de Cuarta Categoria
IMPORTE NETO: El importe neto se genera automaticamente.

TIPO CONVERSION: Debe indicarse el tipo de conversidon que se usa para convertir el comprobante de
soles a ddlares o viceversa. Los tipos de conversion estan definidos en el Mantenimiento
Tabla General- Tabla 17-Tipo de Conversion de moneda.

TIPO CAMBIO: Se ingresa si se escoge Tipo de Conversion “C”; de otra manera, el sistema lo asigna del
Mantenimiento Tipo de Cambio

FECHA CAMBIO: Fecha a utilizar para la bisqueda del tipo de cambio (Mantenimiento Tipo de Cambio)
cuando el Tipo de Conversion es “F”.

CHECK DE COMPRA O VENTA: Sélo se activa cuando el Tipo de Conversidn es “F” y sirve para definir si el
tipo de cambio a buscar sera el de compra o venta.

GLOSA COMPROB.: Glosa para todo el comprobante: Hasta 30 caracteres. Por defecto el sistema genera
una glosa automatica bajo el formato [NOMBRE DEL ANEXO] [,] [TIPO DCMTO. REF.]J[NRO.
DOC. REF.]

GLOSA DETALLE: Glosa del movimiento, por cada linea: Hasta 30 caracteres. Por defecto el sistema genera
una glosa automatica bajo el formato [NOMBRE DEL ANEXO] [,] [TIPO DCMTO. REF.][NRO.
DOC. REF.]

(b) Creacion del Detalle del Comprobante

Después de registrada la informacion anterior el sistema mostrard la siguiente pantalla en la cual se
permitira registrar informacion contable adicional o modificar la ya existente.

El sistema genera el asiento contable cuadrado, el usuario deberad finalizar el comprobante pulsando el

botdn Ll

& Detalle de Comprobante ==
Sub-Comprobante ]15 ]UBErDm Debe 900,
Moneda MN  SOLES Haber 900
Fecha 03/03/2020 Diferencia
|Sec. |Cuenta  [Anexo | Cos. |F||ﬂp0(le | 7P [ Docmta |FecDoc. [Fecven [area [l %
| 0001 632301 200 D 900.00 RH E001-0100 03/03/2020 /¢ ]
0002 424101 10471296355 H 900.00 RH E001-0100 03/03/2020 / / P
-

Creacién

Secuencia ,_ Tipo Demto. l ;j
Cuenta h Num. Demto.

Anexo | FecDemto. [ 77 Fec.Vmto. T
Centro Costo Ed Area ~|
DebeHaber [ AnexoRefer|

Importe Glosa I

2.2.6. Consulta Situacion Comprobantes

Esta opcidn sirve para consultar los comprobantes ingresados y verificar que todos se encuentren
finalizados.
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5 Const-Stuacin e Comprabnc - CTHOWE B
Seleccione Mes (MM)
L [Mon| Total | Glosa | Conv|Situa | =
o 01/01/2020 MN 78500.00 _ ASIENTO DE APERTURA 2020 N__F 2
06/03/2020 MN 0.00 PAGO RH E001-100 S/ 800 S P ~10

[l 01/03/2020 MN 47200.00 REAL SYSTEMS SA, FT FO01-001 S |F
i 06/03/2020 MN 1500.00  REAL SYSTEMS Sa, FT FO01-0002 S F
| 01/03/2020 MN 11800.00 TELEFONICA DEL , FT 0001-600 S F
i 01/03/2020 MN 4000.00  TELEFONICA DEL , BY 002-700 S F
| 05/03/2020 MN 981.76 TELEFONICA DEL , FT 003-800 S F
| 05/03/2020 MN 120360  TELEFONICA DEL . FT 004-300 S F
i 03/03/2020 MN 900.00  SOSA CAMPOMANES, RH E001-0100 S F
03/03/2020 10900.00  PROVISION DE SUELDOS MARZO 2020 S F

-
-4
>
L]

el e

SELECCIONE MES (MM): Digitar el mes a 2 digitos. El mes 00 muestra todos los comprobantes ingresados
en el afio. SUB: Subdiario en el cual se registré el comprobante.

COMPROB: Numero de comprobante.

FECHA: Fecha del comprobante.

MON: Moneda del comprobante.

TOTAL:  Total del comprobante.

GLOSA:  Glosa general del comprobante.

CONV: Indica si el comprobante es CON CONVERSION (S) o SIN CONVERSION (N).

SITUA:
»  PENDIENTE (P): Comprobantes cuyos asientos contables se encuentren descuadrados o
pendientes por finalizar. El sistema no permitira realizar el Proceso de Consolidacion
Mensual asi exista un solo comprobante pendiente para el mes correspondiente.
»  FINALIZADO (F): Comprobantes cuadrados y finalizados.
OPCIONES:

e CONSULTAR (Alt- T). Seleccionar un comprobante registrado
e BUSCAR (Alt-B) Ingresar el nimero de subdiario y comprobante

2.2.7. Eliminacidon de Comprobantes

Esta opcidn sirve para eliminar comprobantes en situacion Pendiente (P) o Finalizados (F). Antes de
eliminar un comprobante, el sistema mostrara un mensaje de confirmacion, deberd confirmar que desea
eliminar el comprobante para que proceda.

Para elegir el comprobante a eliminar, el usuario debera llenar los campos remarcados con rojo y pulsar
la tecla Enter para continuar. Sélo se podra hacer esto si el mes no esta cerrado.
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Software: CONCAR CB

Eliminacion Comprobante

Real@fems S.A. MANUAL DE USUARIO — CONCAR CB 2020 Versién 2020 : Fecha: 1.0
08.03.2020
9 Eliminacién de Comprobantes - CTMOVI0S @
Sub-Comprob.  [15 [030007 Stuacién  [Finaizado
Fecha Compr.  [03/03/2020 Moneda [N
Conversién |5_ Tipo Convers. |\;_
Glosa [S0SA CAMPOMANES, RH E001-0100 Tipo Cambio  [~3 445000
Origen I_ Tipo Comprob. l_
Usuario [5isT Fecha Actuali. [(3/03/2020 Hora Actuali. 1572
|Sec. |Cuenta | Anexo | Cos. [F |Importe |TP|Docmto  [Fec.Doc.  [FecVen |AR |Glosz =
| 0001 632301 200 D 90000 RH EO001-0100 03/03/2020 7/ S0S.
0002 424101 10471296355 H 300.00 RH E001-0100 03/03/2020 / / -

@ :Seguro de eliminar el Comprobante 15-0300017

SUB-COMPROB: Subdiario (2 digitos). Nimero de comprobante (6 digitos).

Nota: Una vez eliminado un comprobante, no podrd ser recuperado.

ESTUDIO CONTABLE TRIBUTARIO REYES
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Real%iems S.A. MANUAL DE USUARIO — CONCAR CB 2020 Versién 2020 : Fecha: 1.0
08.03.2020

| 2.3. CONSOLIDACION

Esta opcidn se encarga de procesar los comprobantes de un mes contable para permitir consultar e
imprimir los estados financieros y reportes actualizados a dicho mes. En este Proceso de Consolidacion se
realizan verificaciones y actualizaciones que permiten disponer de la informacion actualizada y precisa.

El Proceso de Consolidacién se puede realizar diariamente, procesdndose los comprobantes del mes
registrados hasta fecha, permitiéndose de esta manera disponer de informacidn de saldos hasta dicha
fecha. Antes de realizar el cierre, el sistema verifica que no existan comprobantes sin finalizar del mes de
proceso.

Archivos Comprobantes Consolidacion Reportes Andlisis Cuenta Presupuesto Conciliacién Bancaria Sunat  Utilitarios Nuevo PCGE
Proceso Consolidacion_CTCONSO1
Reapertura Mes Contable_CTCONSO02

Consulta Consolidacién_CTCTL3

QA CONCARc=

2.3.1. Proceso Consolidacion

Este proceso realiza en forma especifica lo siguiente:
e Actualiza los saldos de las cuentas
e Genera las cuentas automaticas de destinos
e Revisa que todos los comprobantes estén finalizados en el mes

IMPORTANTE: Nadie debe estar trabajando en la compahnia procesar para poder realizar la
consolidacion.

Al ingresar a esta opcion el sistema mostrara un mensaje similar al siguiente (la fecha corresponde a la
ultima consolidacion)

Proceso Consolidacién X

- | La Fecha de Proceso mensual actual es 31/03/2020
:Desea modificarla?

“ Si ' No | Cancelar |

SI: El usuario podra digitar el mes a consolidar.
NO : El sistema hara la consolidacién en el mes que consolidd la dltima vez.
CANCELAR : El sistema cerrard la ventana de consolidacion

El sistema muestra dos opciones de consolidacion: Previo y Definitivo. El proceso previo no cierra el mes
de proceso, mas el definitivo bloquea automaticamente el registro de comprobantes del mes procesado.

Se elige definitivo cuando ya no se deban modificar o registrar comprobantes del mes contable.

0 Proceso de Consolidacién - CTCONSO1 || S
Tipo Proceso

Fecha Consolidacién Actual |31/

Mes de Proceso 03 Marzo

Hora Inicio Aceptar

Hora Termino

Presionar “ACEPTAR “
MES DE PROCESO: Digitar mes a 2 digitos.
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Real“iems S.A. MANUAL DE USUARIO — CONCAR CB 2020 Versién 2020 : Fecha: 1.0
08.03.2020

TIPO DE PROCESO:

» PREVIO, el sistema consolidara sin cerrar el mes.
» DEFINITIVO, el sistema consolidard y cerrara el mes.

Si hubiera algun comprobante pendiente, el sistema emitird el siguiente mensaje incluyendo el primer
comprobante en esa situacion:

£ Comprobante 11-060003 Pendiente

Se cancela el Proceso

Concluido el Proceso de Consolidacion, teniendo TODOS los comprobantes FINALIZADOS, el sistema
mostrara el siguiente mensaje:

0 Proceso de Consolidacién termino correctamente

Aceptar

2.3.2. Reapertura Mes Contable

Esta opcidn se utiliza para reabrir un mes que se encuentra cerrado por haber realizado una
Consolidacidn Definitiva; de este modo podra ingresar o modificar comprobantes. Para esto siga los
siguientes pasos:

(a) Reabrir el mes modificando la fecha ingresando como “Nueva Fecha Consolidacion”, el
ultimo dia del mes anterior al mes que se desea reaperturar.

Ultimo Mes Consolidado |31 /0172020 Aceptar |
Ingrese Nueva Fecha Consolidacién |31 nang Salir |

(b) Modificar o registrar los comprobantes del mes ya reabierto.
c) Realizar el Proceso de Consolidacion del mes reabierto.
2.3.3. Consulta Consolidacion

Esta opcidn se utiliza para consultar si el mes se encuentra abierto (P) o cerrado (D)

Mes Fecha |Hora | Usuario | Tipo =
08/03/2020 18:38:39 2
08/03/2020 18:33:08 -

lwla

e me e
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Software: CONCAR CB
Real@iems S.A. MANUAL DE USUARIO — CONCAR CB 2020 Version 2020 : Fecha: 1.0
08.03.2020
MES: Mes (2 digitos) a consultar en el reporte
FECHA: Fecha de la ultima consolidacion.
HORA: Hora de la ultima consolidacion.
USUARIO:  Usuario que realizd la consolidacion.
TIPO: PREVIO, el mes esta abierto (se consolidd en Previo). DEFINITIVO, el mes esta cerrado (se

consolido en Definitivo).

Presionar el botén lml lpara ver el detalle de la consolidacion.

ESTUDIO CONTABLE TRIBUTARIO REYES
B Telf: (+51) 958 542 958

Compafiia: [0003 REYES ASESORES

Efci
s
Fecha:
Hot:

Usuario [SIST INSTALADOR DEL SISTEMA

Tipo de Consolidacin : Definitivo
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| 2.4. REPORTES

Este modulo permite emitir los reportes de resultado en base a los datos ya ingresados en los asientos
contables. Para visualizar estos reportes debera realizar previamente el Proceso de Consolidacidn,
excepto para ver los registros de compras y ventas que tienen su propio proceso: Genera archivo mensual
compras y Genera archivo mensual ventas.

Todos los reportes pueden ser visualizados en la pantalla antes de ser impresos. También es posible
archivarlo en disco para posteriormente imprimirlos o importarlos a cualquier hoja de célculo sin tener
que reprocesar el mes.

Como el CONCAR CB es bimoneda, los reportes pueden ser emitidos en délares o soles; segun la
moneda que indique el usuario.

Archivos Comprobantes Consolidacion Reportes Analisis Cuenta Presupuesto  Conciliacién Bancaria Sunat Utilitarios Nuevo PCGE Acercade.. N
Balances >
Ganancias Y Pérdidas >
Costos >
C O )
" - : RS CAJA
SOFTWARE C i
Regitio Ventas g Ingresos y egresos
2020 Registro Compras > en efectivo e-MODRE
Libro de Caja/Bancos » Retenciones
Flujo Efectivo >
HI Real Key Estado Cambio Patrimonio Neto > RS g -
Areas > INMUEBLE
Bancos > Venta y Administracion
de Inmuebles
6 Redl Systems Reportes de Ingresos y Gastos > e-RS
i o Comprobantes Mensuales > RS CLOUD TALLERES
WWW.realSYStEmS.CO Libros de Inventarios y Balances > 3 Administracion
Ratios s ‘tronica de Equipos

Call Center: (511) 203 8

y Talleres

2.4.1. Balances
2.4.1.1. Balance Comprobacién

(A) Comprobacion

Emite el Balance de Comprobacidn a nivel de cuenta analitica.

65+ Balance Comprobacién - CTBALAOZ ||
Cuenta Inicial 101101 CAJAMN.
Cuenta Final 976101 PERDIDA POR DIFERENCIA DE CAMB
Opeion Subtotal [Balance sin Subtotal LI
Moneda MN _ SOLES v
Espaciado(1,2 Lineas) ﬁ—
Mes 03
Imprimir Nombre extendido de Compafiia |
&lighley 35| =

CTA. INICIAL/FINAL: Rango de cuentas a mostrar en el reporte.
OPCION SUBTOTAL: Seleccionar el nivel de cuenta a totalizar (hasta 4 digitos)

MONEDA: Desplegar el menu y seleccionar la unidad monetaria

ESPACIADO (1,2 LINEAS): Espaciado del reporte

MES: Mes (2 digitos) a consultar en el reporte
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Software: CONCAR CB

Real@ﬂems S.A. MANUAL DE USUARIO — CONCAR CB 2020 Version 2020 : Fecha: 1.0
08.03.2020
R.U.C. 20602988156 3/08/2020
CTBALAO8
BALANCE DE COMPROBACION DEL MES DE MARZO DE 2020
* SOLES *
CUENTA DESCRIPCION SALDO ANTERIOR MOVIMIENTO DEL MES SALDO ACTUAL
DEUDOR ACREEDOR DEBE HABER DEUDOR ACREEDOR
101101 CAJAM.N. 58,500.00 1,200.00 900  58,800.00
"04101 BANCO DE CREDITO 0 15,000.00 6,200.00 8,800.00
"21201 FACTURAS POR COBRAR EMI 5,000.00 48,700.00 15,000.00  38,700.00
"41301 ENTREGAS A RENDIR CUENT 5,000.00 0 0 5,000.00
201111 MERCADERIAS - COSTO 0 1,000.00 0 1,000.00
334111 VEHICULOS MOTORIZADOS-C 10,000.00 0 0 10,000.00
"401111 IGV - CUENTA PROPIA 0 2,124.00 7,200.00 5,076.00
"401131 I1GV - REGIMEN DE PERCEP 0 236 0 236
"403101 ESSALUD 0 0 900 900
"403201 ONP 0 0 1,300.00 1,300.00
411101 SUELDOS 3,500.00 0 8,700.00 12,200.00
"421201 FACTURAS EMITIDAS POR P 25,000.00 5,037.76 17,947.60 37,909.84
"421203 DETRACCIONES POR PAGAR 0 0 37.76 37.76
"424101 HONORARIOS POR PAGAR M. 0 900 900 0
"451101 INSTITUCIONES FINANCIER 25,000.00 0 0 25,000.00
501101 ACCIONES 10,000.00 0 0 10,000.00
’591101 UTILIDADES ACUMULADAS 15,000.00 0 0 15,000.00
'%601101 MERCADERIAS 0 1,000.00 0 1,000.00
611101 MERCADERIAS 0 0 1,000.00 1,000.00
'%621101 SUELDOS 0 10,000.00 0 10,000.00
'627101 REGIMEN DE PRESTACIONES 0 900 0 900
'%631111 TRANSPORTE DE CARGA 0 800 0 800
'%632301 AUDITORIAY CONTABLE 0 900 0 900
'636401 TELEFONO 0 14,000.00 0 14,000.00
701111 MERCADERIAS VENTAS DE E 0 0  41,500.00 41,500.00
791101 CARGAS IMPUTABLES A CUE 0 0 26,600.00 26,600.00
'901101 COSTO DE PRODUCCION 0 800 0 800
'941101 GASTOS DE ADMINISTRACIO 0 21,800.00 0  21,800.00
'951101 GASTOS DE VENTAS 0 4,000.00 0 4,000.00
TOTAL GENERAL POR CUENTA 78,500.00  78,500.00 128,185.36 128,185.36 176,523.60  176,523.60
(B) Comprobacion a 2/3/4 digitos
Emite el Balance de Comprobacidn a nivel de titulos de cuentas 2, 3 y 4 digitos.
& Comprobacion a 2/3/4 digitos - CTBALA2 (=N o |

Tipo Balance |Balance a 2 digitos ~|

Moneda |[MN  soLEs ~|

Espaciado(1,2 Lineas) ,1_

Mes ,03—

Amprimir Nombre extendido de Compafia [V

Sl n
TIPO BALANCE: Tipo de cuenta (2,3 o 4 digitos)
MONEDA: Desplegar el menu y seleccionar la unidad monetaria
ESPACIADO (1,2 LINEAS): Espaciado del reporte
MES: Mes (2 digitos) a consultar en el reporte
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Software: CONCAR CB

Real@ems S.A. MANUAL DE USUARIO — CONCAR CB 2020 Version 2020 Fecha: 1.0
08.03.2020
R.U.C. 20602988156 08/03/2020
CTBALAO2
BALANCE DE COMPROBACION DEL MES DE MARZO DE 2020
* SOLES *

wrvaee SAIO INTERTOR, WweeREE weweTs MOVIVIETQIDETIMES SewRs  eexeess [SaLDOIBCTINL 'weeesers
CUENTA DESCRIPCION DEUDOR ACREEDOR DEBE HABER DEUDCR ACREEDOR
10 EFECTIVO Y EQUIVALENTIES DE 58,500.00 1€,200.00 7,100.00 €7,600.00
12 CUENTAS POR COBRAR COMERCI 5,000.00 48,700.00 15,000.00 38,700.00
14 CTAS POR COBRAR AL PERSONA 5,000.00 0.00 0.00 5,000.00
20 MERCADERIAS 0.00 1,000.00 0.00 1,000.00
33 PROPIEDADES, PLANTA Y EQUI 10,000.00 0.00 0.00 10,0090.00
40 TRIBUTOS, CONTRAPRESTACION 0.00 2,147.60 9,400.00 7,252.40
41 REMUNERACIONES Y PARTICIPA 3,500.00 0.00 8,700.00 12,200.00
42 CUENTAS POR PAGAR COMERCIA 25,000.00 5,937.7¢6 18,885.36 37,947.60
45 OBLIGACIONES FINANCIERAS 25,000.00 0.00 0.00 25,000.00
50 CAPITAL 10,000.00 0.00 0.00 10,000.00
58 RESULTADOS ACUMULADOS 15,000.00 0.00 0.00 15,000.00
€0 COMPRAS 0.00 1,000.00 0.00 1,000.00
61 VARIACION DE INVENTARIOS 0.00 0.00 1,000.00 1,000.00
62 GASTOS DE PERSONAL Y DIREC 0.00 10,900.00 0.00 10,900.00
€3 GASTOS DE SERVICIOS PRESTA 0.00 15,700.00 0.00 15,700.00
70 VENTAS 0.00 0.00 41,500.00 41,500.00
79 CARGAS IMPUTABLES A CUENTA 0.00 0.00 2€,600.00 2€,€00.00
90 COSTO DE PRODUCCION 0.00 800.00 0.00 800.00
-1 GASTOS DE ADMINISTRACION 0.00 21,800.00 0.00 21,800.00
95 GASTOS DE VENTAS 0.00 4,000.00 0.00 4,000.00

78,500.00 78,500.00 128,185.36 128,185.36 176,500.00 176,500.00

(C) Saldos en Délares y M. Nacional

Emite el balance de comprobacidn a nivel de cuenta registral tanto en soles como en moneda

extranjera.

Cuenta Inicial CAJAMN.

Cuenta Final W PERDIDA POR DIFERENCIA DE CAMB
Espaciado(1,2 Lineas) |1_

Incluye Tipo Cambioc [~

Mes |U3

e
CTA. INICIAL/FINAL: Rango de cuentas a mostrar en el reporte
ESPACIADO (1,2 LINEAS): Espaciado del reporte

INCLUYE TIPO CAMBIO: Activar este casillero con check, si se desea que el tipo de cambio aparezca en la

ultima columna.

. 3
MES: Mes (2 digitos) a consultar en el reporte.
cTBALAOS 08/03/2020
BALANCE DE SALDOS AL MES DE MARZO DE 2020
e, DOTRE s EORERE TR R
CUENTA DESCRIPCION SALDO ANTERIOR SALDO MENSUAL SALDO FINAL SALDO ANTERIOR SALDO MENSUAL SALDO FINAL
101101 CAJA M.N. 17,668.32 87.26 17,755.58 58,500.00 300.00 58,800.00
104101 BANCO DE CREDITO 0.00 2,559.63 2,559.63 0.00 8,800.00 8,800.00
121201 FACTURAS POR COBRAR EMITIDAS C 1,510.12 9,774.07 11,284.19 5,000.00 33,700.00 38,700.00
141301 ENTREGAS A RENDIR CUENTA DE PE 1,510.12 0.00 1,510.12 5,000.00 0.00 5,000.00
201111 MERCADERIAS - COSTO 0.00 291.98 291.98 0.00 1,000.00 1,000.00
334111 VEHICULOS MOTORIZADOS-COSTO 3,020.24 0.00 3,020.24 10,000.00 0.00 10,000.00
401111 IGV - CUENTA PROPIA 0.00 -1,472.90 -1,472.90 0.00 -5,076.00 -5,076.00
401131 IGV - REGIMEN DE PERCEPCICNES 0.00 6.89 €.89 0.00 23.60 23.60
403101 ESSALUD 0.00 -261.25 -261.25 0.00 -900.00 -900.00
403201 ONP 0.00 -377.3¢ -377.36 0.00 -1,300.00 -1,300.00
411101 SUELDOS -1,057.08 -2,525.40 -3,582.48 -3,500.00 -8,700.00 -12,200.00
421201 FACTURAS EMITIDAS POR PAGAR M. -7,550.59 -3,748.04 -11,298.63 -25,000.00 -12,909.84 -37,909.84
421203 DETRACCIONES PCR PAGAR MN 0.00 -11.02 -11.02 0.00 -37.7¢€ -37.76
424101 HONORARIOS POR PAGAR M.N. 0.00 0.53 0.53 0.00 0.00 0.00
451101 INSTITUCIONES FINANCIERAS M.N. -7,550.59 0.00 -7,550.59 -25,000.00 0.00 -25,000.00
501101 ACCIONES -3,020.24 0.00 -3,020.24 -10,000.00 0.00 -10,000.00
591101 UTILIDADES ACUMULADAS -4,530.30 0.00 -4,530.30 -15,000.00 0.00 -15,000.00
601101 MERCADERIAS 0.00 291.98 291.98 0.00 1,000.00 1,000.00
611101 MERCADERIAS 0.00 -291.98 -291.98 0.00 -1,000.00 -1,000.00
621101 SUELDOS 0.00 2,902.76 2,902.76 0.00 10,000.00 10,000.00
627101 REGIMEN DE PRESTACIONES DE SAL 0.00 261.25 261.25 0.00 900.00 900.00
631111 TRANSPORTE DE CARGA 0.00 233.58 233.58 0.00 800.00 800.00
632301 AUDITORIA Y CONTABLE 0.00 261.25 261.25 0.00 900.00 900.00
636401 TELEFONO 0.00 4,063.85 4,063.85 0.00 14,000.00 14,000.00
701111 MERCADERIAS VENTAS DE EXPORTAC 0.00 -12,047.08 -12,047.08 0.00 -41,500.00 -41,500.00
791101 CARGAS IMPUTABLES A CUENTAS DE 0.00 -7,722.69 -7,722.6% 0.00 -26,600.00 ~-26,600.00
901101 COSTO DE PRODUCCION 0.00 233.58 233.58 0.00 800.00 800.00
941101 GASTOS DE ADMINISTRACION 0.00 6,328.01 6,328.01 0.00 21,800.00 21,800.00
951101 GASTOS DE VENTAS 0.00 1,161.10 1,161.10 0.00 4,000.00 4,000.00
DIFERENCIAS 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
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2.4.2. Formato 5.1 Libro Diario

Genera el Libro Diario oficial de acuerdo a las especificaciones de SUNAT.

Moneda [MN soLes =]
Subdiario Inicial g ASIENTO DE INICIO (APERTURA) |
Subdiario Final  [93  ASIENTO DE CIERRE =~
Bl e Consiceracionss 1~ Imprimit Fecha
e i [oe/03720

" Movimientos [~ Imprime Nombre extendida de Compafiia

-
L ekl sl |
MONEDA: Desplegar el menu y seleccionar la unidad monetaria para la emision del reporte

SUBDIARIO INICIAL/FINAL: Rango de subidiarios a mostrarse en el reporte

GLOSA A IMPRIMIR: Seleccionar entre las 2 opciones para la glosa a mostrar en el reporte: Activar este
casillero con check, si se desea que el reporte muestre los importes totales por
comprobante y/o el nombre completo de la empresa

IMPRIMIR FECHA:  Activar este casillero con check, si se desea que el reporte muestre la fecha del dia.

[Formato 5.1 - Libro Diario Pag. 1
Periodo : MARZO DE 2020 CTLIBRS1
[RUC : 20602988156
[Razon Social : REYES ASESORES
Expresado en : SOLES
[SUB-DIARIO : 01 CAJA EFECTIVO
| NUMERO | FECHA | DESCRIPCION 1 REFERENCIA OPERACION I CUENTA CONTASBLE ASOCIADA | ANEXO 1 MOVIMIENTOS |
|REGISTRO |OPERACION|OPERACION | TD| NUMERO | FECHA |CODIGC |DENOMINACION | 1 DEBE | HABER |
01 030001 0€/03/20 PAGO RH E001-100 RH E001-0100 03/03/2020 424101 HONORARIOS POR PAGAR M.N. 10471296355 900.00
01 030001 06/03/20 PAGO RH E001-100 RH E001-0100 03/03/2020 101101 CAJA M.N. 900.00
TOTAL SUBDIARIO 900.00 900.00
Formato 5.1 -~ Libro Diario Pag. 2
Periodo : MARZO DE 2020 CTLIBRS1
[RUC : 20602988156
Razon Social : REYES ASESORES
Expresado en : SOLES
[SUB-DIARIO : 05 REGISTRO VENTAS
| NUMERO | FECHA | DESCRIPCION 1 REFERENCIA OPERACION | CUENTA CONTASLE ASOCIADA | ANEXO 1 MOVIMIENTOS I
|REGISTRO |OPERACION|OPERACION | TD| NUMERO | FECHA |ICODIGO |DENOMINACION | 1 DEBE I HABER |
05 030001 01/03/20 FT F001-001 01/03/2020 121201 FACTURAS POR COBRAR EMITI 20211683199 47,200.00
05 030001 01/03/20 FT F001-001 01/03/2020 401111 IGV - CUENTA PROPIR 7,200.00
05 030001 01/03/20 FT F001-001 01/03/2020 701111 MERCADERIAS VENTAS DE EXP 40,000.00
TOTAL SUBDIARIO 47,200.00 47,200.00
Formato 5.1 - Libro Diario Pag. 3
Periodo : MARZO DE 2020 CTLIBRS1
[RUC : 20602988156
Razon Social : REYES ASESCRES
Expresado en : SOLES
2.4.3. Formato 5.2 Libro Diario Simplificado
Emite el Libro Diario Simplificado de acuerdo a las especificaciones de la SUNAT.
Mes |03
Subdiario Inicial  [gg  ASIENTO DE INICIO (APERTURA) ~|
Subdiario Final {33 ASIENTO DE CIERRE ~|
Moneda MN  SOLES
MES: El sistema lo asigna por defecto en cuanto se procede el Proceso de Consolidacion
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Software: CONCAR CB
Reol@é;iems S.A. MANUAL DE USUARIO — CONCAR CB 2020 Version 2020 Fecha: 10
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SUBDIARIO INICIAL/FINAL: Rango de subidiarios a mostrarse en el reporte

MONEDA: Desplegar el mend y seleccionar la unidad monetaria para la emisidn del reporte.

FORMATO 5.2 LIBRO DIARIO - FORMATO SIMPLIFICADO
PERIODO : MARZO DEL 2020
R.U.C. :20602988156

REYES ASESORES
EXPRESADO EN SOLES
NUMERO | FECHA O ACTIVOS PASIVOS
CORRELATI | PERIODO GLOSAO;‘:::;T;':N DELA 10 12 T 20 40 IF 41 |8 42
Voo DELA Debe | Haber | Debe | Haber | Debe | Haber | Debe | Haber | Debe | Haber | Debe | Haber
01-030001 [06/03/20 |PAGO RH E001-100 S/ 900 = 900 = - - = 900
05-030001 7)1/03/20 REAL SYSTEMS SA, FT F001-001 - - 47,200 - - - 7,200 -
07-030001 736/03/20 REAL SYSTEMS SA, FT F001-0002 = = 1,500 - - - - - = s 5 -
11-030001 7)1/03/20 TELEFONICA DEL, FT 0001-600 - - - - - - 1,800 - - - - 11,800
11-030002[01/03/20 |TELEFONICA DEL , BV 002-700 = - = = = . - - 4,000
11-030003 '05/03/10 TELEFONICA DEL, FT 003-800 - - - - - 144 - - - 38 982
11-030005 55/03/20 TELEFONICA DEL, FT 004-900 - - - - 1,000 - 204 - - - - 1,204
15-030001 7)3/03/20 SOSA CAMPOMANES, RH E001-01f - - - - - - - - - 900
21-030001 '07/03/20 COBRO F001-001 REAL SYSTEM 11 15,000 - - 15,000 - - - - - - - -
22-030001 68/03/20 RETIRO VENTANILLA 1200 DE BCP 1,200 1,200 - - - - - - - - -
23-030001 '05/03/20 PAGO C/ CHEQUE 00020 TELEFO - 5,000 - - 5,000
35-030001 63/03/20 PROVISION DE SUELDOS MARZO - - - - - - - 2,200 - 8,700 - -
TOTAL 16,200 7,100 [ 48,700 15,000 1,000 - 2,148 9,400 - 8,700 5,938 18,885
2.4.4. Formato 6.1 Libro Mayor
Muestra el Libro Mayor oficial de acuerdo a las especificaciones de SUNAT
85 - Libro Mayor - CTLIBR61 Mes :Marzo (=)
Mes
Moneda v
Imprimir Nombre extendido de Compafiia [~
~ Glosa a Imprimir [~ Imprimir Fecha ——
& Principal ( 0
" Movimientos
Sl =]
MES: Mes de la consolidacion (acumula hasta el mes consolidado)
MONEDA: Desplegar el menu y seleccionar la unidad monetaria a mostrar en el reporte
CUENTA INICIAL/FINAL: Rango de cuentas contables (todas) a mostrar en el reporte
IMPRIMIR NOMBRE EXTENDIDO DE COMPANIA: Activar este casillero con check, si se desea incluir el
nombre completo de la empresa en el reporte configurado en el Mantenimiento
Compaiiias.
GLOSA A IMPRIMIR: Seleccionar entre las 2 opciones para la glosa a mostrar en el reporte
IE'oma:o €.1 - Libro Mayor Pag. 1
Periodo : MARZO DE 2020 CTLIBRE1
RUC : 20602988156
Razon Social : REYES ASESORES
Expresado en : SOLES
| FECHA | NUMERO |DESCRIPCION DE LA OPERACICN ] DOCUMENTO REFERENCIA |CODIGO | MOVIMIENTO
|OPERACION |COMPROBANTE | | TD | NUMERO |FECHA | ANEXO | DEBE | HABER
101101 CAJA M.N.
SALDO MES ANTERIOR 58,500.00
06/03/20 01-030001 PAGO RH E001-100 S/ 900 RH E001-0100 03/03/2020 900.00
08/03/20 22-030001 RETIRO VENTANILLA 1200 DE BCP VR BCP 08/03/2020 1,200.00
TOTAL MOVIMIENTO CUENTA 1,200.00 900.00
SALDO ACTUAL 58,800.00
104101 BANCO DE CREDITO
SALDO MES ANTERIOR
07/03/20 21-030001 COBRO F001-001 REAL SYSTEM 150 NA F001-001 07/03/2020 01 15,000.00
08/03/20 22-030001 RETIRO VENTANILLA 1200 DE BCP EN EFE 08/03/2020 01 1,200.00
08/03/20 23-030001 PAGO C/ CHEQUE 00020 TELEFONIC EN F001-€00 08/03/2020 01 5,000.00
TOTAL MOVIMIENTO CUENTA 15,000.00 €,200.00
SALDC ACTUAL 8,800.00
121201 FACTURAS POR COBRAR EMITIDAS CARTERA TERCEROS M.N.
SALDO MES ANTERICR 5,000.00
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2.4.5. Registro de Ventas

2.4.5.1. Genera archivo mensual ventas

Proceso similar al de Consolidacion, actualiza el Registro de Ventas. Se debe hacer este proceso
OBLIGATORIAMENTE antes de emitir cualquier reporte de ventas.

MES: Mes del reporte (No es acumulativo)
Por defecto vienen configurados los siguientes campos:
» COD. CLIENTE GENERICO: Cédigo ingresado en Mantenimiento Pardmetros Ventas.

» RECALCULA BASE IMPONIBLE: Activar este casillero con check, para que el sistema recalcule

automaticamente la base imponible.
» CENTAVOS AJUSTE: Funciona si estda marcado el casillero anterior; adicionando a la Base
Imponible, los centavos que sobran de inafecto (hasta el tope indicado) por efectos del

recalculo automatico.

£3 Genera Registro de Ventas I/E - CTREGV21

Mes de Registro de Ventas 'E—
Cédigo Cliente Genérico 0000

Recalcula Base Imponble v
Centavos Ajuste 0.20

Presionar el botén “PROCESAR”

2.4.6. Registro de compras

2.4.6.1. Genera archivo mensual compras

Proceso similar al de Consolidacion que actualiza el Registro de Compras. Se debe hacer este proceso
OBLIGATORIAMENTE antes de emitir cualquier reporte de compras.

B3+ Genera Registro de Compras - CTREGC21 (3|
Mes de Registro Compras  |IE Procesar

TasalGV 18.00 Saii

Forma Recélculo
@ Nomal
" Ajustado

Céntimos Ajuste

" Sin Recalculo

MES DE REGISTRO DE COMPRAS: Mes del reporte (No es acumulativo)

TASA IGV: El sistema asigna la tasa del IGV que registro en el Mantenimiento Pardmetros
Compras

FORMA RECALCULO: Normal: Recalcula la base imponible, si hubiera parte inafecta; hasta S/ 10 que no
hubiera sido registrada en una cuenta inafecta, la adiciona a la base imponible.
Ajustado: Activa el campo “Céntimos Ajuste”, para agregar a la base imponible
(hasta el monto indicado en la pantalla), los céntimos de inafecto Sin recélculo: Si
se desea que el sistema no realice el recdlculo automatico de la base imponible.
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2.4.7.

Libro de Caja/Bancos

Para emitir correctamente estos reportes se tendra presente que las cuentas de bancos (10XXXX) deben

tener el mismo nivel de saldo 2 o 3, tipo de anexo “V” Gestidn varias y check de “Tipo medio de pago”.

Asimismo, haber realizado en Proceso Consolidacion.

2.4.7.1. Formato 1.1 Libro Caja y Bancos — Movimiento Efectivo

Detalla el movimiento de las cuentas de efectivo que se seleccionen en el formato oficial segtin

disposicion de SUNAT.

:MARZO 2020
120602988156
:REYES ASESORES
:SOLES

Razén Social
Expresado en

1.1 - Libro de Caja y Bancos - Detalle de los Movimientos del Efectivo

BAG.

CTLIBR11
08/03/2020

INUMERC |FECHA | DESCRIPCION | DOCUMENTO TRANSACCION IMON| CUENTA CONTASLE ASOCIADA I SALDOS Y MOVIMIENTOS 1
|REGISTRO |OPERACION|OPERACION | TD|NUMERO IFECHA | |CODIGO |DENOMINACION |DEUDOR IACREEDOR |SALDO 1
101101 CARJA M.N.
SALDO ANTERIOR $8,500.00
oL 06/03/20 PAGO RH E001-100 S/ 900 RH E001-0100 03/03/20 MN HONORARIOS POR PAGAR M 900.00 57,600.00
22-0. 08/03/20 RETIRO VENTANILLA 1200 DE B EN EFE 08/03/20 MN BANCO DE CREDITO 1,200.00 se,
SALDO 58,
104101 BANCO DE CREDITO
Anexo: 01 BCP SOLES Cuenta: 194-1123718-011
07/03/20 COBRO FO01-001 REAL SYSTEM FT FOO01-001 01/03/20 MN FACTURAS POR COBRAR EM 15,000.00 1s,
08/03/20 RETIRO VENTANILLA 1200 DE B VR BCP 08/03/20 MN CAJA M.N. 13,
08/03/20 PAGO C/ CHEQUE 00020 TELEFO FT 0001-600 01/03/20 MR FACTURAS EMITIDAS POR 8
€,800.00

MES:

Mes (2 digitos) a consultar en el reporte.

CUENTA INICIAL/FINAL: Rango de cuentas contables del elemento 10XXXX MONEDA: Seleccionar la
unidad monetaria

RESUMEN POR CONTRA CUENTA: Activar este casillero con check, si se desea emitir un resumen por el

contra cuenta

GLOSA:

Seleccionar entre las 2 opciones para la glosa a mostrar en el reporte

2.4.7.2. Formato 1.2 Libro Caja y Bancos — Movimiento Cta. Cte.

Detalla el movimiento de las cuentas corrientes seleccionadas en el formato oficial segin disposicion de

SUNAT.

[Formato 1.1 - Libro de Caja y Bancos - Detalle de los Movimientos del Efectivo

:MARZO 2020
120602988156
REYES ASESORES

Periodo
RUC
Razén Social

PAG.

CTLIBR11
08/03/2020

Expresado en :SOLES
INUMERO | FECHA | DESCRIPCION |  DOCUMENTO TRANSACCION  |MON|  CUENTA CONTABLE ASOCIADA | SALDOS ¥ MOVIMIENTOS |
|REGISTRO |OPERACION|OFERACION I TD|NUMERO IFECHR | |CODIGO |DENOMINACION | DEUDOR IACREEDOR | SALDO 1
101101 CRJA M.N.
SALDO ANTERIOR
20 PAGO RH E0OL RH E0OL 03/03/20 MN 424101  HONORARIOS POR BAGAR M 200.00
08/03/20 RETIRO VENTANILLA 1200 DE B EN EFE 08/03/20 MN 104101 BANCO DE CREDITO 1,200.00
SALDO

BANCO DE CREDITO

: 01

COBRO F
RETIRO

03/20
08/03/20

MES:

REAL SYSTEM FT
LLA 1200 DE B VR
BAGO C/ CHEQUE 00020 TELEFO FT 00

Cuenta: 194-1123718-011

FACTURAS POR COBRAR EM
CAUA M.N.
FACTURAS EMITIDAS POR

01/03/20 MN
08/03/20 MN
01/03/20 MN

Mes (2 digitos) a consultar en el reporte.

CUENTA INICIAL/FINAL: Rango de cuentas contables del elemento 10XXXX

MONEDA:

Seleccionar la unidad monetaria

£,800.00

RESUMEN POR EL CONTRARIO CUENTA: Activar este casillero con check, si se desea emitir un resumen
por contra cuenta
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CONTENIDO DEL CURSO SOFTWARE DE CONTABILIDAD CONCAR CB NIVEL
AVANZADO

1. INFORMACION GENERAL

1.1 CURSO : Software de Contabilidad CONCAR CB Nivel Avanzado

1.2 TOTAL HORAS : 14 (Catorce) horas

Il. CONTENIDO TEMATICO

INTRODUCCION
METODOLOGIA Y OBJETIVOS DEL CURSO
CONFIGURACION Y REGISTROS YA REALIZADOS
ADMINISTRACION DE USUARIOS
- CREACION DE USUARIO OPERADOR
- ASIGNACION DE OPCIONES A USUARIOS OPERADORES
- ASIGNACION DE COMPAIAS A USUARIOS
» COMPROBANTE DE COMPRAS CON PERCEPCIONES
- CONFIGURACION PARAMETROS DE COMPRAS
- REGISTRO DE COMPRAS
> APLICACIONES AVANZADAS DE CENTROS DE COSTOS Y ANEXOS
- USO DE CENTROS DE COSTOS PARA DISTRIBUCION
- EMISION DE REPORTE CON GASTOS REPARABLES O CON TOPES
- USO DE ANEXOS DE REFERENCIA
» TABLA DE CONCEPTOS Y ASIENTOS DE CHEQUES AUTOMATICOS
- MANTENIMIENTO CUENTAS BANCOS
- TABLA DE CONCEPTOS
- REGISTRO DE CHEQUES AUTOMATICOS
COMPROBANTE BANCOS
- MANTENIMIENTO MOVIMIENTOS BANCOS
- CONFIGURACION DE SUBDIARIOS
- COMPROBANTE DE BANCOS
ASIENTOS DE PROVISIONES
- PROVISION DE DEPRECIACION
- ASIENTO DE CONSUMO DE EXISTENCIAS
REPORTES POR CENTRO DE COSTO
FORMATOS DE ESTADOS FINANCIEROS
REPORTES DE INGRESOS Y GASTOS
- REGISTRO DEL ASIENTO DE COSTO DE PRODUCCION
- REGISTRO DEL ASIENTO DE COSTO DE VENTAS
» ANALISIS DE LAS TABLAS DE DIFERENCIAS DE CAMBIO
- REGULARIZACION POR DIFERENCIA DE CAMBIO
- AJUSTE POR DIFERENCIA DE CAMBIO FASB 52
» GENERACION DE ASIENTOS POR REGULARIZACION POR DIFERENCIA DE CAMBIO Y AJUSTE
FASB52
- REGULARIZACION POR DIFERENCIA DE CAMBIO
- AJUSTE POR DIFERENCIA DE CAMBIO FASB 52
» MANTENIMIENTO Y EJECUCION DE PRESUPUESTO POR CENTRO DE COSTO Y CUENTA
- DEFINICION DE MONEDA DE PRESUPUESTO
- MANTENIMIENTO DE PRESUPUESTO
- REPORTE DE PRESUPUESTO
- REPORTE DE EJECUCION PRESUPUESTAL
> PRESUPUESTO POR PROYECTO
- CONFIGURACION
- REGISTRO DE GASTOS POR CADA PROYECTO
- MANTENIMIENTO DE PRESUPUESTOS POR PROYECTO

YV VYV

Y Y

Y V V
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Y

Y V V

- REPORTE DE EJECUCION PRESUPUESTAL POR PROYECTO

CONFIGURACION Y EMISION DEL ESTADO DE GANANCIAS Y PERDIDAS POR LINEA CENTRO DE
COSTO 40

- CONFIGURACION PREVIA

- EMISION DEL ESTADO DE GANANCIAS Y PERDIDAS POR LINEA CENTRO DE COSTO
CONFIGURACION Y EMISION DEL ESTADO DE FLUJO DE EFECTIVO

- CONFIGURACION PREVIA

- MANTENIMIENTO FLUJO DE EFECTIVO

- EMISION DEL ESTADO DE FLUJO DE EFECTIVO

- REPORTES POR AREAS

GENERACION Y REPORTE DE REGISTRO DE COMPRAS o GENERACION o EMISION DE REPORTE
REGISTRO DE COMPRAS ELECTRONICO

- MANTENIMIENTO DE DOCUMENTOS ADICIONALES PLE

- GENERACION DEL ARCHIVO TXT PARA IMPORTAR EN EL PLE

GENERACION Y REPORTE DE REGISTRO DE VENTAS

- GENERACION

- EMISION DE REPORTE

REGISTRO DE VENTAS ELECTRONICO

- MANTENIMIENTO DE DOCUMENTOS ADICIONALES PLE

- GENERACION DEL ARCHIVO TXT PARA IMPORTAR EN EL PLE

LIBROS DIARIO Y MAYOR ELECTRONICO

- GENERACION LIBRO DIARIO Y MAYOR ELECTRONICO

LIBROS ELECTRONICOS EN MICONCAR

CONFIGURACION Y EMISION DE RATIOS

- CONFIGURACION DE RATIOS

- EMISION DE RATIOS

ANALISIS GRAFICO DE ESTADOS FINANCIEROS

PDT HONORARIOS

TRANSFERENCIA DE DATOS AL PLAME

- REQUISITOS PREVIOS

- GENERACION ARCHIVO HONORARIOS

TRANSFERENCIA DE DATOS PARA EL DAOT — SUNAT

- DAOT COMPRAS

- DAOT VENTAS

TRANSFERENCIA DE DATOS PARA EL PDB MENSUAL EXPORTADORES - SUNAT

- PDB COMPRAS

- PDBVENTAS

- PDB Tipos de Cambio

TRANSFERENCIA DE DATOS PARA PDT RENTA ANUAL — BALANCE DE COMPROBACION
- CONFIGURACION

- OPERACION

MOVIMIENTO DE DATOS

- TRANSFERENCIA PLAN DE CUENTAS, ANEXOS

- CARGA ANEXOS

- TRANSFERENCIA DE COMPROBANTES

- CARGA DE COMPROBANTES COPIA DE COMPROBANTES

- CONFIGURACION DE TABLA DE CIERRE

GENERACION DE ASIENTOS DE CIERRE

- ASIENTOS MANUALES DE IMPUESTO A LA RENTA Y PARTICIPACION EN LAS UTILIDADES

- IMPRESION DE B.GENERAL Y ESTADO DE GANANCIAS Y PERDIDAS DESPUES DE IMPUESTOS

- RECOMENDACION PREVIA: GENERACION DE COPIA DE SEGURIDAD

- ASIENTO DE CANCELACION DEL COSTO DE VENTAS

- SECUENCIA DE GENERACION ASIENTOS AUTOMATICOS

CONFIGURACION Y EMISION DEL ESTADO DE CAMBIOS EN EL PATRIMONIO NETO
- CONFIGURACION

- EMISION DE FORMATOS DE LIBROS CONTABLES

ASIENTO DE REAPERTURA DEL EJERCICIO SIGUIENTE
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- CONSOLIDACION DEFINITIVA AL MES DE DICIEMBRE 20XX
- VERIFICAR QUE LAS CUENTAS DE GANANCIAS Y PERDIDAS TENGAN SALDO 0
- CREACION DEL EJERCICIO SIGUIENTE
- GENERACION DEL ASIENTO DE APERTURA
> EMISION DE LIBRO DIARIO Y LIBRO MAYOR EN FORMATOS SUNAT
- LIBRO DIARIO
- LIBRO MAYOR

1Il. METODOLOGIA La parte préctica combinara el método expositivo con la utilizacién de separatas

especialmente preparadas para el curso. ja, y bancos ya estaran, en parte, ingresados
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