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Real@tems SA. MANUAL DE USUARIO - CONCAR CB

I - FINALIDAD DE ESTE DOCUMENTO

El presente Manual tiene por finalidad servir como guia en la administracién y operacién del
Sistema de Contabilidad General Contable-Financiero CONCAR Visual Version CodeBase® (CB).
La metodologia aplicada estd orientada a brindar la informacién necesaria que permita una
comprension adecuada de las distintas opciones del sistema tanto al personal especializado
como al usuario final.

Es de responsabilidad del usuario mantener actualizado el presente manual con los cambios

que pudieran afectar al sistema, sea por cambios en la Legislacion vigente o por las Politicas de
la empresa.
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I- FINALIDAD Y DESCRIPCION GENERAL DEL SISTEMA

El Sistema Contable y Financiero CONCAR® CB ha sido desarrollado para ser utilizado por el
area de Contabilidad, en la elaboracién de los Libros contables, Balances y Estados Financieros,
posibilitando de esta manera mejorar la oportunidad y confiabilidad de los resultados para la
toma de decisiones por la Alta Direccidn.

La version de nuestro Software CONCAR® CodeBase, trabaja con archivos XBASE (DBF) y esta
orientado a las pequefias y medianas empresas, estudios contables. Puede trabajar de uno a
cuatro o mas usuarios en configuracion mono usuario o redes.

El software CONCAR® emite Estados Financieros, reportes de centros de costos, andlisis de
cuentas por anexos y documentos, presupuestos, conciliacién bancaria, ratios y graficos de
estados financieros.

El sistema le permite el andlisis de la informacién financiera de manera oportuna para la toma
de decisiones, otorgandole un alto grado de autonomia a los usuarios para adecuar el sistema
a sus necesidades, ya que los pardmetros son manejados por medio del plan de cuentas y
tablas complementarias. Puede aplicarse a todo tipo de empresas: Industriales, agricolas,
comerciales, servicios, financieras, navieras, constructoras, mineras, ONG, instituciones
educativas, exportadoras y en general todos los giros de negocios.

CONCAR® también proporciona analisis de las cuentas por cobrar y pagar, presupuestos,
ratios, graficos, conciliaciones bancarias y PDT SUNAT.
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11l - CARACTERISTICAS DEL SISTEMA
e Adaptado a las ultimas normativas de la SUNAT

El software CONCAR® esta adaptado a la normativa vigente y adicionalmente se adecua a
cualquier cambio posterior que se presente. Posee una interfaz para generar los Libros
Electrénicos de Registro de Compras y Registro de Ventas para ser cargados en el
Programa de Libros Electrénicos (PLE) de la SUNAT.

e  Flexibilidad

El sistema puede aplicarse a empresas industriales, comerciales, servicios, financieras,
navieras, constructoras y en general todos los giros de negocios. Con un solo Plan de
Cuentas pueden trabajar multiples compafiias, uniformizando de esta manera la
informacidén de grupos empresariales.

El sistema le otorga un alto grado de autonomia a los usuarios para adecuar el sistema a
sus necesidades, ya que los pardmetros son manejados por medio del Plan de cuenta y
tablas complementarias, las cuentas contables soportan hasta 8 digitos.

o Reportes por centros de costos

El uso de los centros de costos tiene multiples aplicaciones, se pueden generar
informacidn por departamentos, unidades de negocio, proyectos, procesos productivos,
etc. y son habilitadas para las cuentas de ingresos y egresos. El cddigo de centro de costo
puede tener 6 digitos o letras.

e  Presupuesto por centro de costo o proyecto

Existen dos opciones para registrar el presupuesto: Por cada centro de costo, mes vy
cuenta, para que el sistema controle su ejecucidn en base a los movimientos contables
automaticamente. Por proyecto, mes y partida presupuestal, para ello el sistema cuenta
con un mantenimiento de proyectos y anexos que se configurar libremente por el usuario
y son ejecutadas de acuerdos a los comprobantes registrados.

e Variedad de reportes complementarios

Adicionalmente a los reportes de los EEFF basicos, existen opciones de reportes
configurables por el usuario tales como, Centro de Costos, Andlisis de cuentas, Reporte de
Ingresos y Gastos, Movimientos de dareas, entre otros, que le permitirdn obtener la
informacidn acorde a sus necesidades.

e  Estados Financieros y analisis de cuentas en soles y ddlares

CONCAR® permite obtener los reportes y Estados Financieros basicos: Estado de Situacion
Financiera (Balance General), Estado de Resultados (Estado de Ganancias y Pérdidas),
Estado de Cambios en el Patrimonio y Estado de Flujos de Efectivo, asi como reportes y
anadlisis adicionales tales como estados de cuenta de clientes, proveedores socios,
empleados y otros anexos.
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Documentos pendientes de clientes, proveedores y otros

Existen consultas y reportes de los documentos pendientes de clientes, proveedores,
socios, empleados y otros anexos que pueden crearse libremente de acuerdo a las
necesidades. El usuario puede indicar en forma libre el nivel de analisis que requiere para
consultar las cuentas.

Los clientes, proveedores u otros pueden ser codificados por el RUC, o por un cdédigo
interno de la empresa, y las opciones de busqueda estdn en funcién al cédigo o al nombre
de la empresa.

Emision de cheque-voucher

El software permite generar los comprobantes de cheques e imprimir el Cheque-Voucher
en un formato pre-impreso del cliente o los vouchers de cheque manuales. Emite reportes
de los cheques girados, todos con opcidon de seleccionar el rango de fechas.

Carga de asientos automaticos desde otros sistemas

Permite la carga de los asientos contables automaticos producidos por otros sistemas de
terceros evitando asi la doble digitacién desde archivos DBF.

Regularizacién y ajuste automatico de diferencias de cambio

El sistema regulariza mediante un asiento los documentos en moneda nacional o ddlares
ya cancelados a los que no se les aplicé el ajuste por diferencia de cambio al momento de
cancelarlos, simplificando el trabajo. También genera un asiento automdtico de las
diferencias de cambio de acuerdo al FASB 52, ajustando los saldos al tipo de cambio cierre
del mes y por las cuentas especificadas segun el criterio que se le indique.

Generacion de cuentas automaticas

El sistema genera cuentas automaticas de dos formas:
a. Indicando el cargo y abono automatico por cada cuenta en el Plan de Cuentas para
destinos fijos. Por ejemplo, el destino de la cuenta 60x a las cuentas del elemento 2 con

abono ala 61.

b. Por la Tabla de Transferencia de la 6 a la 9 con abono a 79, en base al centro de costo,
pudiéndose establecer en estos casos, distribuciones porcentuales.

Conciliacién bancaria automatica

El sistema realiza la conciliacién de los documentos bancaria en forma automatica segun
la moneda de la cuenta corriente. Los documentos que no concilian pueden regularizarse
manualmente. Para realizar la conciliacién deben ingresarse los movimientos de los

estados de cuenta bancarios.

Archivos para la SUNAT
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El sistema permite generar archivos automaticos para importar a los siguientes PDT de
SUNAT:

a. PDT Honorarios: Genera el archivo para poder transferir al PDT las retenciones a los
recibos por honorarios pagados en el mes.

b. PDT DAOT Compras — Ventas: Genera en forma automatica el archivo para las
Operaciones con terceros de Compras y Ventas, permitiendo filtrar las operaciones que
excedan el tope especificado por SUNAT.
c. PDB Exportadores: Herramienta indispensable para empresas exportadoras que
soliciten el reintegro tributario, genera los archivos de texto de acuerdo a las compras y
ventas efectuadas en el mes y de los tipos de cambio.
d. PDT Renta Anual — Balance de Comprobacion: Para aquellas empresas obligadas a
presentar el Balance de Comprobacién Anual segun el plan de cuentas establecido por la
SUNAT.

e Transferencia de reportes a Excel
El sistema permite exportar a Excel los principales reportes del sistema.

e  Configuracidon del software por el usuario
Al momento de la instalacion, el software se encuentra preconfigurado de acuerdo a las
necesidades de la empresa. Por ejemplo puede modificar los niveles de anadlisis de
informacidon y caracteristicas de cada cuenta contable, estructura de los Estados
Financieros, centros de costos entre otros.

e Generacion de asientos de cierre y apertura

El sistema permite generar en forma automadtica los asientos de cierre y apertura del
ejercicio, mediante la configuracion de una plantilla general.

e  Archivo histérico de reportes en disco
Los reportes pueden ser archivados el disco para posteriormente emitir una copia o

visualizarlo en pantalla permitiendo de esta manera disponer de informaciéon de meses
anteriores para la Gerencia o Auditores, sin tener que reprocesar que demandan tiempo.
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IV — ARCHIVOS (BASE DE DATOS)

El mddulo de Archivos permite efectuar el mantenimiento y consulta de las bases de datos del
sistema. Las bases de datos principales son aquellas que mantienen la informacion
relativamente fija en el sistema; es decir, que sufren modificaciones muy rara vez y en donde
se encuentran todos los datos que caracterizan a la empresa.

Las bases de datos principales definidas para el sistema de Contabilidad General (menu
Archivos) son las siguientes:

'Arc'hivos] Comprobantes Consolidacion Reportes  Andlisis Cuenta Presupuesto  Conciliacion Bancaria  Sunat  Utilitarios  Acerca de..,

Plan de Cuenta 4
Codigos de Anexos »
Tabla General 4
Tipo de Cambio 4

Tabla de Transferencia_CTTRANOL
Numeracion de Comprobantes CTNUMEQL
Tabla de Cierre 4
Mantenimiento Cuentas Bancos CTCHEQO7
Tabla Indices Inflacion_CTFACTOL
Mantenimiento Tipo Pago por Programa_CPPAGP01
Mantenimiento Parametros Honorarios_CTHONPO1
Configuracion de Libros 4
Salir

4.1 Plan de Cuenta

En este archivo o base de datos se registraran, modificaran o visualizaran las cuentas contables
que se definan para llevar la contabilidad de la empresa.

Se pueden utilizar cuentas hasta de 8 digitos; asimismo, se podran ingresar las cuentas tanto a
2, 3, 4 o 5 digitos como Titulos (Tipo X) y también las cuentas de registro. Se recomienda
utilizar 6 digitos para las cuentas de registro con el fin de tener una uniformidad en el nimero
de digitos, de acuerdo a como viene estructurada la data en la Empresa Demo 0002 con el
PCGE.

El CONCAR CB viene con 2 Compafiias Demo que tienen, a su vez, cada una su Plan de Cuentas
por defecto:

0001 EMPRESA DEMO: Plan de Cuentas Revisado.

0002 EMPRESA PCGE: Plan de Cuentas General Empresarial.

Se recomienda utilizar como base la Compafiia 0002 para adoptar el Plan de Cuentas para las
nuevas empresas que se creen; siempre que no se tenga configurada otra compaiiia de la cual
se quiera utilizar el Plan de Cuentas.

Ambos planes de cuentas vienen pre configurados; sin embargo, es tarea del usuario verificar

la correcta configuracion de las cuentas asi como personalizar el Plan de Cuentas de acuerdo a
sus necesidades.

18




Real@tems S.A.

MANUAL DE USUARIO - CONCAR CB

Software:
CONCAR CB

Versién: Fecha:
2.0 28.03.2014

4.1.1

Mantenimiento de Plan de Cuentas

Con esta opcidn se hard la creacidn, modificacion, eliminacidn o visualizaciéon de las cuentas
contables. Seleccionada la opcidn el sistema mostrara la siguiente pantalla:

B3 - Mantenimiento de Plan de Cuentas - CTPLANOL

(=]

Cuenta

| Descripcion

| Ti|:u:|| Nivel| .-'-‘me:-:u:n| Doc.Ref.

10

101
10M1
1011
01102
102
1021
10210
102102
103
104
1041
10410
104102
104102
104104
104105
104106

ACTINO DISPOMIELE & EXIGIBLE
EFECTIVO %Y EQUIMALEMTES DE EFECTIVO
Cala,

Cao)a,

oA M.N.

Co)a ME.

FAONDAS FIIOS

FaWDAOS FIIOS

FONDAS FIJOS M.M.

FOMDOS FIJOS M.E.

EFECTIO EN TRAMSITO

CUENTAS CORRIEMTES EM INSTITUCIOMES FINAMCIERAS
CUENTAS CORRIEMTES OPERATIVAS
EAMNCO DE CREDITO MM

BANCO DE CREDITO ME

BANCO CONTINEMTAL MM

BANCO CONTINEMTAL ME

BANCO SCOTIABAME MM

BANCO SCOTIABAME ME

En esta pantalla se podra:

N | CREAR (Alt-C)

EXE@

MODIFICAR (Alt-M)
ELIMINAR (Alt-E)

CONSULTAR (Alt-T)

i | BUSCAR (Alt-B)

v

Presionar el botdn

(I =S S = A A b S b R e

1 5
1 =
2 5
2 =
2 0 =
2 1] 5
2 0 =
2 1] 5
2 0 =
2 1] 5
& x| e

B M

L.

R
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PESTANA DATOS PRINCIPALES

£+ Modificacian (3w

Datoz Principales Cuenta 121201 T Formatos ]
CLenta 121201 |FAI:IU1AS FOR COBEAR EMITIDAS CARTERR TERCEROS M.N.|
Tipo de Cuenta |3’* RCTIVO ﬂ
Mivel de Salda |3 SALDO x CUENTA, ANEXO y DOCUME ﬂ
Tipo de Anexo |': CLIEZNTES ﬂ Tip.Anexo Ref. SIN RMEXO j
Tasa o SIN Tasa |
[ C.Costo v Doc.Referencia v Fechawmbo, [ Area
v Cuenta Ajuste ACKM [ Concil Bancos | Doc.Referencia 2 | TipoMedio de Pago
Feq. Cuenta |M MANUAT ﬂ ton. Referencia |1"11\I SOLES ﬂ
Cuenta Cargo Cuenta Abono

Jsuanio/Fecha SIST 02/04/2012 11:42: = l

Ingresar:

CUENTA: Digitar el cddigo de la cuenta a crear. Existe la posibilidad de utilizar hasta ocho
digitos. Ingresar la descripcidn de la cuenta.

TIPO DE CUENTA: Segun la Tabla General 08. Los tipos validos son:

A = Activo. Para cuentas de Balance. Es cuenta de registro.

P = Pasivo y Patrimonio. Para cuentas de Balance. Es cuenta de registro.

G = Ganancias y pérdidas. Para cuentas de Ganancias y Pérdidas por Funcidon. Es cuenta de
registro.

X = Titulos a menos digitos que las cuentas de registro. Es sélo cuenta de resumen, no es de
registro.

V = Gestidn varias. Para cuentas de Ganancias y Pérdidas por Naturaleza. Es cuenta de registro.
O = Orden. Para cuentas de orden. Es cuenta de registro.

NIVEL DE SALDO: Este campo sirve para indicarle al sistema que la cuenta a registrar
mantendra niveles de saldo segun el nivel de andlisis que se desea. Las opciones son:

1: SALDO POR CUENTA: Lleva el saldo hasta nivel de la cuenta registral, pueden ser las cuentas
de los elementos 6, 7, 8, 9; pero si el usuario lo desea puede asignarle otro nivel de saldo.

2: SALDO POR CUENTA Y ANEXO.: Lleva el saldo hasta nivel de anexo. Normalmente es para las
cuentas de bancos, cuentas por cobrar al personal y otras que se estime conveniente.

3: SALDO POR CUENTA, ANEXO, DOCUMENTO: Lleva el saldo de la cuenta hasta nivel de
documento. Para este nivel es obligatorio que la cuenta tenga anexo y documento de
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referencia. Se utiliza sélo para las cuentas por cobrar y por pagar en las que se requiere
controlar el saldo por cada documento

TIPO DE ANEXO: Este dato es obligatorio para las cuentas que manejen Nivel de saldo 2 y 3.
Indicar con qué tipo de anexo va a trabajar la cuenta. Existen los siguientes tipos de anexo
segln la Tabla General 07:

0 = Cuentas Corriente Bancos (obligatorio)
C = Clientes

T = Trabajadores

H = Honorarios

P = Proveedores

V = Varios

Por ejemplo, para las cuentas 121XXX y 123XXX se puede asignar el tipo de anexo C.

TIPO DE ANEXO DE REFERENCIA: Este dato permite subdividir una cuenta para su mejor
analisis, en cédigos complementarios llamados Mantenimiento de Anexos. Este campo sera
llenado segun la Tabla General 07. De esta manera una cuenta contable puede tener dos tipos
de anexos asociados. Es decir que permite tener una segunda posibilidad de analizar los
movimientos contables y emitir reportes analiticos.

TASA: Este campo sera utilizado sdélo considerando:

Tasa 1: Detraccidn para la cuenta 422XXX Anticipo por detracciéon
Tasa 2: Percepcion para la cuenta 401XXX IGV Percepciones

CENTRO DE COSTO: Activar este casillero con check para todas las cuentas que soliciten el
centro de costo de acuerdo a lo configurado en la Tabla General 05- Centro de Costos. En caso
que se utilice el centro de costo para generar destinos (sélo si se registran los costos y gastos
por las cuentas del elemento 6 del Plan de Cuentas); de acuerdo a porcentajes definidos en la
Tabla de Transferencia. Cuando se active este campo no se deberdn ingresar los datos de las
cuentas de cargo y abono.

DOCUMENTO REFERENCIA: Este campo indica si la cuenta requiere que se ingrese como dato
obligatorio el tipo, numero y fecha de documento al registrar un movimiento contable (segun
Tabla General 06 para cuentas varias y Tabla General 15 para cuentas de Conciliacién
Bancaria). Para el nivel de saldo 3 este dato debe estar con el check activado en forma
obligatoria.

FECHA VENCIMIENTO: Sirve para indicar si la cuenta requiere que se ingrese como dato
obligatorio la fecha de vencimiento al registrar el movimiento contable. Este campo debe ser
habilitado para Letras x cobrar, pagar y las cuentas de provisidn de servicios.

AREA: Habilitar este check para obtener el Estado de Flujos de efectivo. Sélo para las cuentas
del elemento 10.

CUENTA AJUSTE: Habilitar con check este campo si la cuenta es producto del ajuste por
correccion inflacién (ACM) para permitir incluir o excluir su saldo de los estados financieros.
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CONCIL. BANCOS: Habilitar con check este campo si la cuenta se considerard para el proceso
de Conciliacién Bancaria automatica. Debe usarse sélo para las cuentas de bancos.

DOCUMENTO REFER. 2: Este campo se debe utilizar para la cuenta 42XXXX Detracciones por
pagar; ya que al contabilizarse esta cuenta se debera referenciar el documento (Factura) y el
numero de la constancia del depésito de la detraccién.

TIPO DE MEDIO DE PAGO: Habilitar con check este campo para indicar el tipo de medio de
pago usado para los movimientos en bancos, el mismo que se visualizard en el Formato 1.2
Libro Caja y Bancos-Movimiento Cta. Cte.

REGISTRO DE LA CUENTA: Indicara si la cuenta se puede registrar por medio de comprobantes
manuales o sbélo en forma de asientos automaticos. Los valores asignados pueden ser:
M=Manual o A=Automadtico. Las cuentas que se generan automdticamente pueden ser
seleccionadas como automadticas para evitar que sean digitadas manualmente.

MONEDA DE REFERENCIA: Sirve para identificar la moneda en que se mantendrdn los saldos de
las cuentas de Balance, no aplica para cuentas de Resultados. El proceso automadtico de
Regularizacién Diferencia de Cambio utiliza este dato para determinar si actualiza el saldo en
soles o en ddlares.

CUENTA CARGO: Este campo indicara la creacién de un cargo automdtico a nivel de
comprobante. Se hace efectiva luego de terminado el Proceso de Consolidacién Mensual

CUENTA ABONO: Este campo indicard la creacién de un abono automadtico a nivel de
comprobante. Se hace efectiva luego de terminado el Proceso de Consolidacién Mensual
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PESTANA FORMATOS

B3 - Moedificacian
Datos Principales Cuenta 121201 T : |:

Estandares

Balance General |11-:|3 |Euentas por Cobrar Comerciales

.y Perd. por Funcion | |

G.p Perd.por Maturaleza | |

Coztos | |

Alternog

|ngreszos v Gastog

Cozbos |

G. v Perd. por Funcidn |

Balance General | | |

G. y Perd. por Maturaleza |

Uzuario/Fecha SIST 22A12/210 10:27: E l

Ingresar:
ESTANDARES

FORMATO DE BALANCE GENERAL: Indica el cédigo de agrupacién o en el rubro en donde se
acumulara el movimiento de la cuenta para efectos del Balance General. El sistema solicitard
este formato para las cuentas que tienen tipo "A": Activo o "P": Pasivo. Los formatos validos
se encuentran en la Tabla General 10.

FORMATO DE GANANCIAS Y PERDIDAS POR FUNCION: Indica el cédigo de agrupacion o en el
rubro en donde se acumulara el movimiento de la cuenta para efectos del Estado de Ganancias
y Pérdidas por Funcién. El sistema solicitara este formato para las cuentas que tienen tipo "G":
Ganancias y pérdidas. Los formatos validos se encuentran en la Tabla General 11.

FORMATO DE GANANCIAS Y PERDIDAS POR NATURALEZA: Indica el cédigo de agrupacién o en
el rubro en donde se acumulard el movimiento de la cuenta para efectos del Estado de
Ganancias y Pérdidas por Naturaleza. El sistema solicitara este formato para las cuentas 6XX a
9XX. Los formatos validos se encuentran en la Tabla General 13.

FORMATO DE COSTOS: Indica el cédigo de agrupacion o en donde se acumulard el movimiento
de la cuenta para efectos de los reportes de Costos. El sistema solicitara este formato para las
cuentas que tienen activado el check de Centro de Costo en el Mantenimiento de Plan de
Cuentas. Los formatos validos se encuentran en la Tabla General 12.
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ALTERNOS

INGRESOS Y GASTOS: Permite configurar rubros de ingresos y gastos de la Tabla General 71, el
cual servira para emitirlos en los reportes de ingresos y gastos.

COSTOS: Es un comparativo de ingresos y gastos por centros de costos configurables en la
Tabla General 72.

BALANCE GENERAL: Su comportamiento es igual al formato de Balance General pero permite
configurar otro tipo de balance especificado en la Tabla General 20.

G. Y PER. POR FUNCION: De acuerdo a la Tabla General 21
G. Y PER. POR NATURALEZA: De acuerdo a la Tabla General 23
Consideraciones Adicionales:

e Si se desea modificar una cuenta que no tiene TIPO DE ANEXO y DOCUMENTO DE
REFERENCIA y se desea que a partir de cierto mes, tenga estos datos, se deberd desagregar
el saldo global por anexo y documento realizando los siguientes pasos :

(a) Registrar en el sistema un comprobante incompleto “cancelando" el saldo global de la
cuenta sin anexo y documento.

(b) Modificar el Plan de Cuentas asignando el indicador de Anexo y/o Documento a la
cuenta respectiva.

(c) Completar el comprobante del primer paso, registrando los movimientos de la cuenta
modificada con su respectivo anexo y/o documento.

e Si se modifica una cuenta que tiene nivel de saldo 1 para asignarle nivel 2 o 3 se debera
alimentar la informacién complementaria para ese nivel de cuenta (Anexo, Documento,
Fecha Documento o Vencimiento) y se refleje en los estados de cuenta o documentos
pendientes.

e Si se trabaja con el elemento 6 (61,62,63,64,65,68) y el elemento 9 debe generarse
automaticamente, tenga cuidado de no cometer los siguientes errores:

(a) Crear cuentas del elemento 6 e indicar que usardn centro de costo y a la vez se
registra cuenta de cargo y abono automatico, ello origina que las cuentas 9x y 79x se
generen duplicadas (si la Tabla de Transferencia esta vacia no se produce este error).

(b) Crear cuentas del elemento 6 y no indicar que usara centro de costo, ello origina que al

registrarse el movimiento el programa no pida centro de costo y no genere la cuenta
automatica 9x y 79x.
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EJEMPLOS DE CONFIGURACIONES DEL PLAN DE CUENTAS
FORMATO GYP
TIPO | NIVEL | TIPO CENTRO | DOC | FECHA | DOC REG. CON. | CUENTA | CUENTA | FORMATO FORMATO

CUENTA DESCRIPCION CTA | SALDO | ANEXO [TASA| COSTO | REF | VENC. | REF2 | AREA | CTA. | MON | BANC. | CARGO | ABONO BAL. FUNC. | NATUR.| COSTOS
101XXX |CAIA A 1 = v r r| e M MN | T 1101
102XXX |FONDOS F1JOS A 1 r 2 3 r| e M MN | I” 1101
104XXX |CUENTAS CORRIENTES EN INSTITUCIONES FINANCIERAY A 2 0 r v r r| e M MN | & 1101
12XXXX |CUENTAS POR COBRAR COMERCIALES - TERCEROS A 3 [ r 2 2 Gl 3 M MN | T 1103
14XXXX |CUENTAS POR COBRAR AL PERSONA Y/O ACCIONISTAS | A 2 T r v r o M MN | T 1105
20XXXX [MERCADERIAS A 2 = 2 I = I l= M r 1106
33XXXX [INMUEBLES, MAQUINARIAS Y EQUIPOS A 2 W 2 r ) M u 1307
34XXXX [INTANGIBLES A 2 1 I3 v I3 Gl B M r 1309
40XXXX [TRIBUTOS POR PAGAR - IGV P 2 r v G == M MN | T 2102
41XXXX [SUELDOS p 2 T r ~ 3 = 1= M G 2103
42XXXX [FACTURAS POR PAGAR - TERCEROS p 3 P I3 v v ol M MN | I 2103
42XXXX |DETRACCIONES POR PAGAR MN p 3 P 1 r v r Pl r M MN | 2103
SOXXXX |CAPITAL P 2 N r ~ r =R M I 3101
60XXXX [COMPRA MERCADERIAS v 1 I 2 I |G M 3 20XXXX | BIXXXX 1003
61XXXX [MERCADERIAS MANUFACT.-DESTINO DE COMPRA v 1 [w v r il M r 1005
61XXXX |MAT. PRIMAS PARA PROD. MANUFACT- CONSUMO MP| V 1 4 v = Gt | B M r 1203 0010
62XXXX [SUELDOS v 1 v ~ G i | M B 1601 0050
63XXXX [SERV. PRESTADOS POR TERCEROS v 1 v ~ 'm oG M r 1401 0160
64XXXX [GASTOS POR TRIBUTOS v 1 v v r = iE M I 1603 0500
65XXXX [CARGAS DIVERSAS DE GESTION v 1 v 2 I .5 M [ 1801 0170
67XXXX |GASTOS FINANCIEROS v 1 r 2 I e M B G7XXXX | 79XXXX 2004
68XXXX |DEPRECIACION DE INM, MAQ. Y EQUIPO v 1 v v 3 oG M r 1802 0210
69XXXX [COSTO DE VENTAS - MERCADERIAS G 1 r v r ol & M m 1203 | 1005
70XXXX [VENTAS G 1 r v r AR M C 1101 | 1001
75XXXX [OTROS INGRESOS DE GESTION G 1 ot 2 r i | 3 M B 1413 | 1803
77XXXX |INGRESOS FINANCIEROS G 1 I 4 = m = M r 1621 | 2001
79XXXX [CARGAS IMPUTABLES A CUENTAS DE COSTOS v 1 r v = ol A m
BOXXXX [MARGEN COMERCIAL v 1 r v . .| M ®
91XXXX [COSTO DE PRODUCCION v 1 3 ~ B o | P A =
94XXXX |GASTOS DE ADMINISTRACION G 1 [ ~ I o G A r 1411
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4.1.2 Consulta General Plan Cuentas

Permite consultar el Plan de Cuentas; ya sea en forma general o por cuenta

B3+ Consulta General Plan de Cuentas - CTPLAMNOS @
Cuenta | Descripoion | Tipo| Mivel| sneso| Doc.Ref. || =
| ACTIVO DISPOMIBLE v EXIGIBLE = %
{10 EFECTIWO Y EQUINMALEMTES DE EFECTIVO = -
IR Cas R
{1011 Calh =
(101101 | CAlA MM, A1 5
(101102 | CAJAME. A1 5
{102 FOMDOS FIJOS =
{1021 FOMDOS FlIOS =
{102101 FONDOS FUOS MM, A2 =
(102102 FOWDOS FIOS M.E. A2 5
{103 EFECTIVO EM TRAMSITO =
104 CUEMTAS CORRIEMTES EM IMSTITUCIOMES FINAMCIERAS =
{104 CUENTAS CORRIEMTES OPERATIAS =
10411 BAMCO DE CREDITO MM A2 0 =
{104102 | BANCO DE CREDITO ME A2 1] 5
[104103 | BANCO CONTIMENTAL MM A2 1] 5
(104104 | BANCO COMTINENTAL ME A2 0 = -
(104105 | BANCO SCOTIABAME MM A2 1] 5 ¥
104106 BAMCO SCOTIABAME ME A2 0 = =
Me w
En esta pantalla se podra:
|—| CONSULTAR (Alt-T)
i | BUSCAR (Alt-B)
4.1.3 Emisidn Plan Cuentas
Emitira el plan de cuentas de acuerdo a indicaciones dadas por el usuario.
B3 - Emisién de Plan de Cuentas - CTPLANOG =
Cuenta |nicial 1 ACTVO DISPOMNIBLE v EXIGIBLE
Cuenta Final 97E101 PERDIDA POR DIFEREMCIA DE CAMEB
[rnprime Ayuda 7 [w

Ingresar:

Espaciadof1.2 Lineas) |-|_

k=]
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Versién: Fecha:
2.0 28.03.2014

CUENTA INICIAL: Presionar Shift+F1 y seleccionar la cuenta inicial para generar el reporte del

Plan de Cuentas

CUENTA FINAL: Presionar Shift+F1 y seleccionar la cuenta final para generar el reporte del Plan

de Cuentas

IMPRIME AYUDA ?: Activar este casillero con check, si se desea mostrar la leyenda de los
nombres contenidos en el Plan de Cuentas.

ESPACIADO (1, 2 LINEAS): Espaciado del reporte

En esta pantalla se podra:
% IMPRIMIR (Alt-1)
H A PANTALLA (Alt-P)

% | GUARDAR COMO (Alt-G)

Presionar el botdn

EMPRESA ABC 5.0.C
STPLANOG

CUENTA  DESCRIPCION

PLAN GENERAL DE

Ejercicio: 2013

CUENTAS

TIP NIV ANE ANE CEN DOC FEC ARE
CTA SAL REF COS REF VEN

REG MON CON CUENTA
cTa BAN CARGO

Descripcién de los datos contenidos en el Plan de Cuentas

TIF CTA Tipo de cuenta segin la
A ACTIVE

GANANCIAS ¥ PERDIDAS

ORDEN

PASIVO ¥ PATRIMONIO

GESTION VARIAS

TITULOS

B

i Hivel de Saldo s=gin la

SALDO x CUENTA vy ANEXO

wnpS x<mom

T i Tipo de Anexo s=gun la

CONCEFTOS FATRIMONIALES
PROVEEDORES

PROYECTOS

TRABAJADORES

VARTOS

cnmmzﬂz,nnu,n
.
5
{
i
5
i
§

: Tipo de Anexa Referencia segin
Indicador de Centra de Casta
Inaicador de

Tabla General 08

Tabla General 0%

SALDO x CUENTA (SIN ANALISIS)

SALDO x CUENTA, ANEXC y DOCUMENTO

Tabla General 07 (pide Codige de Anexo al ingresaz =1 Asi=ato)

la Tabla General 07
5/H (pide codige de Cencro de Costo al ingresar asienta)

FORMATO BAL i Formato para a1 Balance Ganaral
: sagin 1a Tabla General 10

FORMATC GYP ormata ea
FORMATC COS

FORM., GP NAT

i =egin la Tabla General 13

EMPRESA ABC S.AC
cTPLANOS

CUENTA  DESCRIPCION

2 ACTIVC DISPONIBLE ¥ EXIGIBLE

10 EFECTIVC ¥ EQUIVALENTES DE EFECTIVO

M.N,

M.E.
103 EFECTIVO EN TRANSITO

Indicador de Fecha de vencimiente

Ganancias y Perdidas por Naturalezs

5/H (pide fecha de vencimiento al ingresar asiente)
S/H  (pide codigo de area al ingresar asiento)
M = Manual , A = Automética (no permite digitar la cusncta)

S/N (para cusntas 104)

(DAZS CUBNTAS de ACTAVO O PASLVO)

ci8s v Perdidas por Funcién (pars o /Paxd.)

por Centro de Costo (para cuenta gue tienen CEN.COS = 5)

(para cuentas de la & a la 9)

PLAN GENERAL DE

Ejercicio: 2013

cuUENTAS

TIP NIV ANE ANE CEN DOC FEC ARE REG MON CON CUENTA

5 CORRIENTES EN INSTITUCIONES FINANCIERAS

DE CREDITC ME
CONTINENTAL MN
CONTINENTAL ME
SCOTIABANE MM
BANCO SCOTIABANE ME

104108

cTa saL REF COS REF VEN cTa BAN CARGO
A2 N M oMM N
A1 N s N s M uUs N
A 2 n M oMM N
P N s N s M oEN N
a2 N s N s M us N
n oz o N s N s M omN S
Aoz o N s N s M us s
A oz o N s N s M us s
A oz o N s N s M us s
A o2 o N s N s M omN s
A o2 o N s N s M ws s

PAG. 1
19/09/2013 09:00:46 a.m.

CUENTA  *~
ABONG BAL.

FORMATOS ==
GYP-LI COS.

a /N (pide tipo/numera y fecha de documento al ingresar asienca)

13/05/2013 09:00:46 a.m

CuENTA =~
ABoNG BAL. GYP-LI cOS

FORMATOS ==
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2.0

Versién: Fecha:

28.03.2014

4.1.4 Emision Plan Cuentas — Varios

Emitira el plan de cuentas en formato seleccionado (formato de Balance, Ganancias y pérdidas
etc.)

B3+ Emisién de Plan de Cuentas Varios - CTPLANOT ==

Plan Cuentas por ;| i A s

Dratosz a emitir ...
f* Fesumidoz

(" Completoz

&= =

PLAN CUENTAS POR: Desplegar el menu y seleccionar el catdlogo de cuentas por formatos.
Datos a emitir:

Resumidos: Seleccionar esta opcidn si desea que el reporte muestre: Tipo de cuenta, Anexo y
Centro de Costo

Completos: Seleccionar esta opcién si desea que el reporte muestre: Tipo de cuenta, Nivel de
saldo, Anexo, Anexo Ref., Centro de Costo, Doc. Referencia, Fecha Vcmto., drea, moneda y

otros datos complementarios.

En esta pantalla se podra:

=] IMPRIMIR (Alt-1)

H A PANTALLA (Alt-P)

i |GUARDAR COMO (Alt-G)

Presionar el botén &
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2.0

28.03.2014

Reporte Formato de Balance “Resumido”:

CIFLANOT

101101
ipiioz
io0z2101
loz2i02
104101
104102
104102
104104
104105
104910€&
105102

123101
iz3ioz
i1z3azol
1z23z02
1z3301
iz3aoz
123201
1z3=a02
123501
123502
13iz1il
laiziz
1231221
121222
13iz31
il3izaz
laiz41
laiz4z
1312351
13izs2
13z2111
laziiz
1az2iz1
lazizz

FLAW GEWERAL DE COENWTAS
Formato de Balance-Ejercicio:

DESTRIECION

20132

"
CAJA M_E.
FONDO3 FITO3 M_H.
FONDC3 FIJO3 M_E.
BANTO DE CREDITO MW
BANTO DE CREDITO ME
BANTO CONTINENTAL MM
EANTO CONTINENIAL MHE
EBANTO JCOTIABANE MHN
EANTO JCOTIABANE MHE
EANTO DE CREDITO M_E.

Cuentas por Cobrar Comerciales

FACITRATS PFOR COERAR EMITIDAS CARTERA TERCEROS M
FACITRATS PFOR COERAR EMITIDAS CARTERA TERCEROS M

ANWNTICIFDI DE CLIEWIES TERCERCI M.H.
ANTICIEFOZI DE CLIEWTES TERCEROI M_E_

LETRZ3 BFOR COBRAR EN CARTERAE TERCEROS M.N.
LETR:3 BOR COERAR EN CARTERE TERCTEROS M_E.
LETRA3 FOR COERAR EN COERANER TERTERDI M.ON.

LETRA3 FOR COERAR EN COERANEZR TERCERDI

M.E.

LETRA3 FOR COERAR EN DE3CUENICS TERCEROI M.H.

LETE&3 FOR COBPAR EN LDE3CUENIO TERCERCS
LETR:3 EN GARBNTIER TERTERCS MHN
LETRA3 EN GARBNTIER TERTERCS MHE
LETR&3 FROTESTADAI TERTERCS MW
LETR&3 FROTESTADAI TERTERCS MW

HM.E.

FATITRAS POR COERAR EMITIDAS MATRIZ RELACICWADA
FATITRAS POR COERAR EMITIDAS MATRIZ RELACICWADA
FACTURAS PFOR COBRAR EMITIDAS SUBIIDIARTA RELAC
FACITRAS PFOR COBRAR EMITIDAS SUB3SIDIARIA RELAC.
FATITRAS POR COBRAR EMITIDAS A3OC _RELAC M M.
FATCITRAS FOR COBRAR EMITIDAT AJOC_RELAC M. E.

FACITRAS PFOR COBRAR EMITIDAT 3UCUR3IALES.RELAC
FACITRAS FOR COBBRAR EMITIDAT SUCURIALES . BRELAC M.

FACITRAT POR COERAR EMITIDAS OTRO3 RELAC M. N,
FACITRAT PFOR COERAR EMITIDAS OTRO3 RELAC M. E.

ANTICIFOI RECIBIDOI MATRIZ M.H.
ANTICIFOTI RECIBIDOI MATRIZ M.E.
ANTICIFOY RECIBIDOS SUBIIDIARIA M. N.
ANTICIFOY RECIBIDOS SUBIIDIARIA M_E.

PAG.
0z/07/2013

12-35-00 p.m

TIFP
CIa

o el e e e e e e e

ofe el el e fe fe fe b Dl e b b el b e D b e e e e e

1

AENME TEN

coDoDoooDo

IR ]

ooa

RN NN

LA AR A A EEEENEEREEEENEEEEEENENENENNN
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Reporte Formato de Balance “Completo”:

CTPLANO7

PLAN GENERAL DE CUENTA AS

PAG.
02/07/2013 12:23:31 p.m.

1

**% FORMATOS
BAL. GYP-LI COS.

1101
1101
1101
1101
1101
1101
1101
1101
1101
1101
1101

1103
1103
1103
1103
1103
1103
1103
1103
1103
1103
1103
1103
1103
1103

Hr

Formato de Balance-Ejercicio: 2013
TIF NIV ANE ANE CEN DOC FEC ARE REG MON CCN CUENTA CUENTA

CUENTA DESCRIPCION CTA SAL REF CO5 REF VEN CTA BAN CARGO ABCNO
1101 Efectivo y Equivalentes de Efectivo
101101 CAJA M.N. A 1 hof 5 w 5 M MN hof
101102 CAJA M.E. A 1 " 5 uy 5 M U5 "
102101 FCNDOS FIJOS M.H. A 2 H 5 N 5 M MN H
102102 FCNDOS FIJOS M.E. Y z H 3 N 35 M 0s H
104101 BANCO DE CREDITO MN A z 4] H 3 N 5 M MN 5
104102 EANCO DE CREDITO ME ry z 4] H 3 N s M Us s
104103 BANCO CONTINENTAL MN A F3 ] H s N 5 M Os s
104104 BANCO CONTINENTAL ME A 2z 0 hof 5 w 5 M OS5 5
104105 BANCO SCOTIABANE MN A 2 ] " 5 uy 5 M MW 5
104106 BANCO SCOTTIABANK ME A 2 [v] H 5 N 5 M Os 5
105102 BANCO DE CREDITO M.E. Y z 4] H 3 N 35 M 0s 5
1103 Cuentas por Cobrar Comerciales
121201 FACTURAS PCR COBRAR EMITIDAS CARTERA TERCEROS M.N. A 3 c hof 5 5 N M MN hof
121202 FACTURAS PCR COBRAR EMITIDAS CARTERA TERCEROS M.E. A 3 c H 5 5 N M Os H
122101 ANTICIPOS DE CLIENTES TERCEROS M.N. Y 3 c H 5 1} N M MN H
122102 ANTICIPOS DE CLIENTES TERCEROS M.E. Y 3 c H 3 N N M 0s H
123101 LETRAS POR COERAR EN CARTERA TERCEROS M.N. ry 3 c H 3 3 N M MN H
123102 LETRAS POR COERAR EN CARTERA TERCEROS M.E. A 3 c H s s N M Os H
123201 LETRAS POR COERAR EN COBRANZA TERCERCS M.H. A 3 c H 5 5 N M MW H
123202 LETRAS POR COERAR EN CCERANZA TERCERCS M.E. A 3 c " 5 5 N M U5 "
123301 LETRAS PCR COBRAR EN DESCUENTC TERCEROS M.N. A 3 c H 5 5 N M MN H
123302 LETRAS PCR COBRAR EN DESCUENTC TERCERCS M.E. Y 3 c H 5 5 N M Os H
123401 LETRAS EN GARANTIA TERCEROS MH A 3 c H 3 3 N M MN H
123402 LETRAS EN GARANTIA TERCEROS ME ry 3 c H 3 3 N M Us H
123501 LETRAS PROTESTADAS TERCERCS MN A 3 c H s s N M MN H
123502 LETRAS PROTESTADAS TERCERCS MN A 3 c hof 5 5 N M OS5 hof
131211 FACTURAS PCR COBRAR EMITIDAS MATRIZ RELACIONADA MN A 3 c " 5 5 N M MW "

4.1.5

Emision Plan Cuentas — Automatico

Emitira las cuentas que se generan en forma automatica.

F3 « Emisian de Plan de Cuentas Automaticas - CTPLANOZ

Ingresar:

Cuenta Inicial 1 ACTIVO DISPOMIBLE Y EXIGIBLE

Cuenta Final 976101 FERDIDA FOR DIFEREMCIA DE CAME

& el

K|

1103

CUENTA INICIAL: Presionar Shift+F1 y seleccionar la cuenta inicial para generar el reporte del
Plan de Cuentas

CUENTA FINAL: Presionar Shift+F1 y seleccionar la cuenta final para generar el reporte del Plan
de Cuentas

En esta pantalla se podra:
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=] IMPRIMIR (Alt-1)
H A PANTALLA (Alt-P)

% |GUARDAR COMO (Alt-G)

4.2 Cddigos de Anexos

En esta base de datos se registran los anexos, que son datos complementarios a las cuentas,
los mismos que sirven para identificar diferentes tipos de entidades o datos que son

necesarios para hacer un analisis mas detallado de las cuentas.

Por ejemplo: Se tienen como anexos a clientes, proveedores, bancos, y otros datos que la

empresa estime necesario tener.

Nota: Los Tipos de anexo son definidos en la Tabla 07 del Mantenimiento Tabla General.

4.2.1 Mantenimiento de Anexos

En esta pantalla se crearan, modificaran o visualizaran los diferentes anexos por cada uno de

los tipos existentes. Los datos a ingresar son los siguientes:

DATOS PRINCIPALES

B3+ Modificacian

=

Datos Principales T Datoz Complementariog T Datos Prestador de Servicios
Tipode anewo  |C CLIEMTES |
Cédign de Anexa  |20427141510
Descripoian \DATAROP COMPUTER SERVICE SAL.
Referencia |8y LAS TORRES 145
Yalidar RUIC v |20427141510 E
Tipo de Documenta| A 1.C. v | |20427141510

Moneda | ﬂ

Tasza Detraccidn Ii

Taza Percepcidn Ii

Fecha Actuliza. W Hara W

Tipo Tipo Perzona Eztado
" Macional -
aeona [J-JURIDICA | f*' Vigente
(" Ewtranjero ~ Anulada

=10
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Ingresar:

DATOS PRINCIPALES
TIPO DE ANEXO: Desplegar el menu y seleccionar el tipo de anexo para crear el cddigo de
anexo.

CODIGO DE ANEXO: Cédigo de 18 caracteres para identificar el anexo.
DESCRIPCION: Nombre del anexo.
REFERENCIA: Dato adicional.

VALIDAR RUC: Numero de RUC. Obligatorio para clientes y proveedores porque se usara para
la impresidn del Registro de Ventas y Compras respectivamente.

TIPO DE DOCUMENTO: Desplegar el menu y seleccionar el tipo de documento del anexo.
MONEDA: MN = Soles, US = Ddlares

TIPO: Seleccionar entre nacional y extranjero

TIPO DE PERSONA: Seleccionar segun sea si es persona Natural, Juridica o No domiciliado

ESTADO: Seleccionar entre vigente o anulado

DATOS COMPLEMENTARIOS

Para las personas naturales registradas como tipo C, P o H deben registrar obligatoriamente
estos datos:
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B3 - Modificacién ==

Datos Principales T Datos Complementarios T Datos Prestador de Servicios

Tipodeanexo  |H  HOMORARIOS |
Cédigo de Anexn | 10092715353

tpelids Paterna |REYNOSO
Apelido Matemna  |YILLAFRANCA

Naombre IPATRICIA

Formulario Susp.

Telefono/F ax |

Entidad Financiera | ﬂ

=181

Ingresar:

APELLIDO PATERNO: Dato obligatorio
APELLIDO MATERNO: Dato obligatorio
NOMBRE: Dato obligatorio

Los datos correspondientes a Formulario de Susp. y Entidad Financiera, no se ingresan.
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DATOS PRESTADOR DE SERVICIOS

[

B+ Modificacion X
D atos Principales T Datoz Complementarios T Datos Prestador de Servicios
Sexo | 02  Femenino ﬂ
Fecha Macimiento 1640880
Macionalidad | 9529 PERUANO ﬂ
Comeo Electronico |
E:zalud Yida |00 MO TIENE ESSALUD WIDA + |
¢ Domiciiada? v
Tipo de Via |

|
Maombre de latfia |
|
|

Mormero Interior

Tipo de £ona ﬂ Maombre de la £ona
Referencia | [Jbigen

Situacian ||:|-| ACTIV ﬂ

Aplica Convenio para

evitar doble impozsicidn | ﬂ

=18 ]

Ingresar:

SEXO: Dato obligatorio.

FECHA NACIMIENTO: Dato obligatorio.

NACIONALIDAD: Dato obligatorio.

CORREO ELECTRONICO: Dato opcional.

ESSALUD VIDA: Dato obligatorio.

¢DOMICILIADO?: Activar el check si el anexo a crear fuera domiciliado.

TIPO DE ViA: Si el trabajador es NO DOMICILIADO llenar estos datos de forma obligatoria.

Si el trabajador es DOMICILIADO el llenado de estos campos es opcional: NOMBRE DE VIA,
NUMERO, INTERIOR, TIPO DE ZONA, NOMBRE DE LA ZONA Y REFERENCIA

UBIGEO: Dato opcional. Para llenar este dato tiene que realizar el proceso de migracion de
tablas de planilla.

SITUACION: Dato obligatorio.
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APLICA CONVENIO PARA EVITAR DOBLE IMPOSICION: Dato opcional. Se usa para prestadores
de servicio que tributan en diferentes paises.

4.2.2 Emision de Relacién Anexos

En esta opcidn se podrd emitir un reporte de los anexos creados en el sistema.

E3 - Emisién de Relacion de Anexos - CTANEX0G =R <=

Teodreo (I -

Espaciada(1,2 Lineas) |-|_
Paginado = Tipo B

Orden
* Cadigo

" Mombre

&l =

TIPO ANEXO: Desplegar el menu y seleccionar un anexo o SIN ANEXO, para emitir el reporte
con todos los cadigos.

ESPACIADO (1,2 LINEAS): Espaciado del reporte
PAGINADO X TIPO: Muestra el reporte por tipo de anexo.
ORDEN: Permite ordenar el reporte por cddigo o por nombre del anexo

En esta pantalla se podra:
=] IMPRIMIR (Alt-1)
H A PANTALLA (Alt-P)

£ |GUARDAR COMO (Alt-G)

Presionar el botén &
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Versién:
2.0

Fecha:
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RELACICHN DE AWEXD3 - POR NOMERE

CTANEXODE
CODIED DE3CRIFCICN REFERENCIA
0 CIa3 CIE3 BANCOS
013 BANCO CONTINENWTAL MN
012 BANCC CONTINENWTAL U3
011 BANCC DE CREDITO MN
01z BANCC DE CREDITC T3
REAL 3YITEMI 3a BELACICN DE ANEXKCI - PCOR NOMERE
CTANEXOE
CoDIED DE3CRIFCION BREFERENCIA

B ENTIDAD FINARCIERA

20100047218 EANCC DE CREDITC DEL FERU
REAL 3Y3ITEMI 32
CTAKEXO0E

DESCRIPCICH REFERENCIA

RELACION DE ANEXO3 - FOR NOMERE

20505248334 ANDINA VISICH 3AC MZ C LTIE 20 LA3 FLORES
12345€789012 AVON COLCMEIA ASADAS

ooo2 BOLETAS DE VENIAS

oooo CLIENTES VARIOCS

20515654799 CORFCRACION ALTAMONIE 3AC AV BEWAVIDES 4853
20427141510 DATARCF COMPUTER 3ERVICE 3SAC. AV LAS TCRRE3I 145
20516532115 DW & LI 3AC AV AREQUIPA 1542
0001 FACIURAS ANULADAS

20502821637 JAF30FT COMPUTIER 3.A.C.

10405241201 JAIME ORTIZ 3CTO AV LARTO 555
205057731370 FRO EAG3 FERU 3AC AV BEWAVIDES 4080
20513742828 UKITED GYM 3SAC AV 2B DE JULIC

4.3 Tabla General

02/07/2013 02:57:32 p.m.

R.U.C MO EST
N v
N v
N v
o3 v

02/07/2018 02:57:32 p.m.

20100047218 v

FAG. 3
02/07/2013 02:57:32 p.m.

R.U.C MO E3T
20505248334 v
12345€785801 v
v
v
205156547589 v
20427141510 v
20516532115 v
v
20502821637 v
10405241201 v
20505773137 v
20513742828 v

En esta opcidn estan registradas todas las tablas creadas para el funcionamiento del sistema.
El usuario no podra crear nuevas tablas; salvo lo indicado en este manual o de un consultor.

4.3.1 Mantenimiento Tabla General

El procedimiento de actualizacion es la misma para todas las tablas debiéndose tener
consideraciones especiales con respecto a la posicién o columna en las que se registran datos.

La informacidn a ingresar es la siguiente:

CLAVE: Cédigo de hasta 12 caracteres que sirve para identificar a los elementos de la tabla.

DESCRIPCION: Nombre de la Tabla, puede ser hasta de 60 caracteres. Es importante respetar

las posiciones de los datos, tal y como se indica.

TABLA 00. iNDICE DE TABLAS

En esta opcion se codificardn todas las tablas que se mantendran como parte de la Tabla

General. Este cédigo tendra un campo de 2 caracteres.

El usuario no debera crear tablas nuevas salvo indicacidn expresa de un consultor.
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B3 - TABLA 00 INDICE DE TABLAS

Clave Descripcion

| INDICE DE TRELAS £
02 SUB DIARIOS -

IEE MONEDAS

I TITULOS DE CENTROS DE COSTOS

IREE CENTROS DE COSTOS

IREE: TIFOS DE DOCUMENTOS

IR FLAN - TIPO DE ANEXO

IEE FLAN - TIPOS DE CUENTA

IEE FLAN - NIVEL DE SALDO

110 FORMATOS DE BALANCE

111 FORMATOS DE GAN. PERD. POR FUNCION

1|12 FORMATOS DE COSTOS B

IEE FORMATC DE GAN. Y PERD. POR NATURALEZA ¥
14 FLAN - LINEAS DE GANANCIAS Y PERDIDAS =

e [ [ el e s | s L N - - | Pt 1 el 11

Ol %2l &
En esta pantalla se podra:

O crear (Alt-C)

L= MODIFICAR (Alt-M)

b4
ELIMINAR (Alt-E)
| GrasaR (Alt-G)

TABLA 02. SUBDIARIOS
En esta tabla se codificardn todos los registros o libros auxiliares a usarse en la compaiiia, sirve
para poder identificar el tipo de operacidén que se esta efectuando. El usuario podra crear o

modificar subdiarios salvo los ya predeterminados por el sistema:

00 Asiento de Apertura (Enero).

11 Registro de compras locales — Vtas. gravadas

92 Asiento de Apertura (Mes diferente a Enero).

55 Regularizacién Automatico de Diferencia de Cambio.
56 Diferencia de Cambio.

99 Asiento de Cierre.

37




Real@tems S.A.

MANUAL DE USUARIO - CONCAR CB

Software:
CONCAR CB

Versién: Fecha:
2.0 28.03.2014

B3 - TABLA 02 SUB DIARIOS

Clave Descripcion
| ASIENTO DE INICIC (APERTURR)
| 01 CAJA EFECTIVO
| 03 PLANILLL DE COBRANZH
| a5 BREGISTRO VENTAS
0& REGISTREC VENTAS - EXPORTACIONES
: o7 REGISTED VENTAS - INAFECTAS
o9 LETEAS POR COBERR
: 10 BREGISTRO COMPFEAS DETRACCIONES
11 BEGISTEC COMPEAS LOCALES - VIAS GRAVADLS
: 2 REGISTRC COMPRAS IMPORTACIONES - VTAS GRAVADAS
| 13 BREGISTRO COMFRAS - VIAS GRAV. Y NO GEAVA.
| 14 REGISTRC COMPERAS CON IGV. SIN DERECHO CREDITO
| 15 BREGISTRC DE HOWNORRARIOS
158 IGV NO DOMICILIADOS

B - P i - e e P {1 P S i T T

.55...60

En esta pantalla se podra:

b TR

CREAR (Alt-C)
MODIFICAR (Alt-M)

ELIMINAR (Alt-E)
| GraBAR (Alt-G)

CLAVE: Hasta 2 caracteres alfanuméricos.
DESCRIPCION: Nombre del subdiario a partir de la columna 1

TABLA 03. CODIGO DE MONEDA

0| x| =]

LREIEN

Esta tabla servird para identificar los tipos de monedas a usarse en el CONCAR CB. El usuario
no deberd crear ninguna moneda adicional a las predefinidas en el sistema, tampoco podra
borrar las monedas MN, ME y UZ.

La moneda UZ debe estar registrada en la tabla ya que se utilizard en el Proceso de Ajuste
Diferencia de Cambio FASB52.
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Clawve Descripcién
SOLES

s DOLAR USA

Tz MONEDAD

1...5...10...15...20...25...30...35...40...45...50...55...60
e e x(m e

CLAVE: 2 caracteres alfanuméricos.
DESCRIPCION: Nombre de la moneda a partir de la columna 1

TABLA 04. TITULOS DE CENTROS DE COSTO

En esta tabla se deben registrar los titulos de los centros de costos de la compaiiia. Sirve para
agrupar Centros de Costos por Proyectos, obras u otros parametros. Configurando esta tabla
se podrdn visualizar reportes de costos que se filtran o agrupan por titulo:

En CONCAR CB: Consolidado por Cuenta CTCOST34.
Ganancias y Pérdidas por Linea Centro de Costo CTGYP13

Clawve Descripcion =
PRODUCCION

20 ADMINISTEACION
VENIAS

:
=

leweDewal0eaalb5ena2000.25.0.300..35...40...45...50...595...60

| |
D De(x( el
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En esta pantalla se podra:

O CREAR (Alt-C)

[ MODIFICAR (Alt-M)

ELIMINAR (Alt-E)
B crasar (Alt-G)

CLAVE: Maximo hasta 5 caracteres alfanuméricos. Para poder emitir el Estado de Ganancias y
Pérdidas por Linea Centro de Costo, se recomienda utilizar claves de sélo 2 digitos y que sean

los dos primeros digitos de los Centros de Costos asociados registrados en la Tabla 05.

Adicionalmente, debera registrarse una clave que inicia con CTGYP13 para la emisién de este

ultimo reporte.

Ejemplo:
Tabla 04
CLAVE DESCRIPCION
1....5....10.....15.....20
10 Produccidn
CTGYP13-10 | 10 Produccion
Tabla 05
CLAVE | DESCRIPCION
1...5.....10.....15.....20
101 Departamento de Prensado
102 Departamento de Mezclado

DESCRIPCION: Nombre del titulo del Centro de Costo a partir de la columna 1.

TABLA 05. CENTRO DE COSTOS

El usuario podra registrar los Centros de Costos con los que trabaja, los mismos que, si registra
los costos y gastos utilizando las cuentas del elemento 6 del Plan de Cuentas, se mostrardn en

la Tabla de Transferencia.
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Clave Descripcibn
FRODUCCICHN

200 RAOMINISTRACION

300 VENTAS

:
=

B e e e S i e IS S S T e e
D I

En esta pantalla se podra:

O | CREAR (Alt-C)

I \MODIFICAR (Alt-M)

X ELIMINAR (Alt-E)
H| crasar (Alt-G)

CLAVE: Maximo hasta 6 caracteres alfanuméricos.
DESCRIPCION: Nombre del Centro de costo a partir de la columna 1.

TABLA 06. TIPOS DE DOCUMENTOS

En esta tabla se encuentran codificados todos los tipos de documento que utilizara la
empresa. En esta tabla no se registraran los tipos de documento bancarios (Cheques, extornos,
etc.) que se deben registrar en la Tabla General 15.

Nota: Para los documentos de compras del exterior (No domiciliados) NO utilizar el tipo de

documento FT (Factura); lo que se debe realizar es, crear un tipo de documento exclusivo en la
Tabla General 06; incluyendo el cédigo SUNAT 91.
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|_'|M|E|

LICIEN

En esta pantalla se podra:

O crear (Alt-C)

']

= MODIFICAR (Alt-M)

ELIMINAR (Alt-E)
E| GraBAR (Alt-G)

CLAVE: 2 caracteres alfabéticos
DESCRIPCION: Desde la columna 1 hasta la 39, nombre del documento.

CODIGO SUNAT: Entre las columnas 59 y 60.

TABLA 07. TIPOS DE ANEXO

B3+ TABLA 06 TIPOS DE DOCUMENTOS
Clawve Descripocion
| BOLETO LEREO 0s
BV BOLETA DE VENTA 03
| |ce CARTA PORTE AEREO/SERV.CARGA 06
IE: DETRACCION
1k FACTURZ 01
Gs GUIA REMISION 09
|8 LIQUIDACION BANCOS/INST.FINAN/SEGUROS 13
| e LETRA
|0 LIQUIDACION DE COMPRA 04
NA NOTA DEABONO/CREDITO 07
||mo NOTA DE DEBITO 08
IE ANTICIFO
B POLIZA BOLSA/AGENTES 11
IEE PAGARE
1...5...10...15...20...25...30...35...40...45...50 ..60
sl=Ed=]

i1

En esta tabla se encuentran registrados los tipos de anexos que va a manejar la empresa. El

usuario podrd crear nuevos tipos de anexos, pero no debera modificar los ya existentes.
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B3 TABLAOT PLAN - TIPO DE ANEXC E
| [Clave Descripcion =
SIN ANEXO *

CTAS CIES BANCOS
BCCIONISTRS

ENTIDAD FINANCIERA
CLIENTES

FONDOS FIJOS
HOMORRRIOS

CONCEFTOS PATEIMONIALES
FROVEEDORES
TRABAJRDORES

VRRIOS

< H M s im0 W o

e o e [ ] Pt e . - P T - P | P - et 11

| |
S DexEl e

En esta pantalla se podra:

O | CREAR (Alt-C)

L2 MODIFICAR (Alt-M)

X ELIMINAR (Alt-E)
H| crasar (Alt-G)

CLAVE: 1 caracter alfanumérico.
DESCRIPCION: Tipo de anexo a partir de la columna 1.

TABLA 08. TIPOS DE CUENTA

En esta tabla se registrardn los tipos de cuentas contables: Activo, Pasivo, Resultados etc. Esta
tabla no debe ser modificada por el usuario.
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Clave Descripcibn =
ACTIVO *

GRANANCIAS Y FERDIDAS
CRDEN

PASIVO Y PATRIMONIC
GESTIOHN VARIAS
TITULOS

MmO W

o L I [ ] 1 e P | . L P | N - P | | e L P

| |
S pexal

CLAVE: 1 caracter alfanumérico
DESCRIPCION: Tipo de cuenta a partir de la columna 1

TABLA 09. NIVEL DE SALDO

En esta tabla se registraran los distintos niveles de saldo que manejaran las cuentas contables.
Esta tabla no debe ser modificada por el usuario.

Clawve Descripcidn =
SALDO x CUENTA (SIN ANALISIS)

2 SRALDO x CUENTA y ANEXOD
3 SALDC x CUENTA, ANEXO y DOCUMENTO

3
=

o - W S - el el e | e P A e P 1 et = it 11

| |
S DExEl e

CLAVE: 1 caracter numérico
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DESCRIPCION: Descripcién de Nivel de saldo a partir de la columna 1

TABLA 10. FORMATO DE BALANCE

En esta tabla se configura la estructura del Balance General. Esta clasificacion se basa en
criterios y normas contables, agrupando los saldos de determinadas cuentas en un rubro
principal permitiendo asi su correcta presentacion.

Estos formatos se asignaran a las cuenta de balance en la pestafia Formatos tomando en
cuenta lo siguiente:

e Los cddigos cuyos ultimos 2 digitos son 00, corresponden a titulos y no deben ser
asignados a cuentas.
e Los cddigos cuyos ultimos 2 digitos son 99, corresponden a totales y no deben ser
asignados a cuentas.
e Los cddigos cuyos ultimos 3 digitos son 999, corresponden a totales de Activo (1),
Pasivo (2) y Patrimonio (3).
e El Resultado del Ejercicio tiene como cddigo el 3110 en forma fija.

B3 - TABLA 10 FORMATOS DE BALAMNCE

-

S8
=
*
rs

CACIRY

Clave Descripcion
RCTIVOS
| 1100 LCTIVOS CORRIENTES
i 1101 Efectivo v Equivalentes de Efectivo 2101
: 1102 Inversiones Financieras
i 1103 Cuentas por Cobrar Comerciales
i 1104 Otras Cuentas por Cockrar a Partes Belacicnadas
i 1105 Otras Cuentas por Cobrar
1106 Existencias
| 1107 Activos Biclogicos
i 1108 Archivos no Corrientes Mantenidos para la Venta
: 1109 Fastos Contratados por Anticipado
i 1110 Otros Activos
111393 TCTRAL ACTIWVOS CORRIENTES
1300 ACTIVOS MO CORRIENTES
1...5...10...15...20...25...30...35...40...45...50...55...60
| |
0|z x| =]

En esta pantalla se podra:

3

']

CREAR (Alt-C)
L2 MODIFICAR (Alt-M)

X
ELIMINAR (Alt-E)
E | GraBAR (Alt-G)

CLAVE: Hasta 4 caracteres alfabéticos,

DESCRIPCION: Desde la columna 1 hasta la 35: Descripcién del formato de costo.
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Desde la columna 57 hasta la 60: Indicar un rubro alterno para que en el
proceso mensual sea cambiado el rubro cuando el saldo de la cuenta sea
acreedor (Activos) o deudor (Pasivos). Por ejemplo, para los Sobregiros
bancarios (2101), el sistema los cambiard al rubro 2101 para incluirlos en el
Pasivo en lugar de incluirlos en el rubro 1101 del Activo.

TABLA 12. FORMATO DE COSTOS

Cddigo que permite clasificar o estructurar los reportes de costos. Esta clasificacion se basa en
criterios y normas contables, agrupando los saldos de determinadas cuentas en un rubro
principal permitiendo asi su correcta presentacién.

B3 - TABLA 12 FORMATOS DE COSTOS [25m]
Clave Descripcidn =

| INGRES0S5 - *

|| 0o10 MATERIAS ERIMAS - =
0020 SUMINISTROS DIVERSOS -

1| 0030 ENVASES Y EMBALAJES -

1/ 0030 GASTOS DE PERSONAL -

: 0100 TRANSPORTE Y ATMACENAMIENTO -

| 0110 TELEFOND -
0111 INTERNET -

10113 HONORARIOS FROFESIONALES -

/0120 MANTENIMIENTO Y REFARACION -

| 0130 ALQUILERES -

|| 0140 ELECTRICIDAD - =
0150 AGUA - =

0160 OTROS SERVICIOS - =|

B e s e e | e L e e 1 e 1 P a1

0|/ x(=a] =l

En esta pantalla se podra:

CREAR (Alt-C)
MODIFICAR (Alt-M)

X W O

ELIMINAR (Alt-E)
B crasar (alt-G)

CLAVE: 4 caracteres alfabéticos

DESCRIPCION: Desde la columna 1 hasta la 35: Descripcién del formato de costo. Un signo
menos en la posicidon 40 "-” indicara que el resultado del rubro serd cambiado de positivo a
negativo (Gastos que en el sistema son, por defecto, positivos por tener saldo deudor) y de
negativo a positivo (Ingresos que en el sistema son negativos por tener saldo acreedor) al
momento de la emisidn de los reportes de costos.
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TABLAS 11y 13. FORMATO DE GANANCIAS Y PERDIDAS

En esta tabla se configura la estructura del Estado de Ganancias y Pérdidas. Esta clasificacidon
se basa en criterios y normas contables, agrupando los saldos de determinadas cuentas en un
rubro principal permitiendo asi su correcta presentacién. Estos formatos se asignaran a las
cuentas que correspondan tomando en cuenta lo siguiente:

e Los cddigos cuyos ultimos 2 digitos son 00, corresponden a subtitulos y no deben ser
asignados a cuentas.

e Los cdodigos cuyos ultimos 2 digitos son 99, corresponden a subtotales y no deben ser
asignados a cuentas. De igual modo con aquellos cédigos que contienen férmulas.

e Las formulas permiten calcular subtotales de varios rubros de acuerdo a las necesidades
del usuario. La fdrmula se establece registrando en la tabla un rubro con la descripcién y
adicionalmente otro registré con el nimero de rubro mas la letra "F". Los subtotales
(xx99) no deben contener la letra F al final (a excepcion del cédigo 1999F). Por ejemplo,
no debe existir el cddigo 1199F.

e Lafdrmula lleva en el campo "descripcion" hasta 8 cddigos separados por comas en cada
formula. Estos codigos pueden ser también subtotales (xx99). Por ejemplo el rubro
1301F, es una férmula que el programa calcula sumando algebraicamente los rubros

1199y 1299.

e El cédigo cuyo ultimos 3 digitos son 999, corresponden al Resultado del Ejercicio.

B3 - TAELA 11 FORMATOS DE GAM. PERD. POR FUNCION

Clawve Descripecion
INGRES0S OPERACICMRIES: *

: 1101 Ventas Netas (Ingrescs (peracionales) - -
| 1103 Otros Ingrescs Operacicnales -

1139 Total Ingrescs Brutos -
: 1138F 1101.1103
| 11200 COSTO DE VENTAS:
| 1203 Costo de Ventas (Operacicnales) -

1204 Otros Costos Operacicnales -
: 1299 Total Costos Operaciocnales -
|| 1298F 1203,1204

1301 UTILIDAD BRUTA -
: 1301F 1199,1299 _:J
| |1403 Gastos de Ventas - ¥

1411 Gastos de Ldministracién - :%]

o S P ] N L e N | | N L P | EET | T - L Al T

Nl x| &
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En esta pantalla se podra:

O CREAR (Alt-C)

[ MODIFICAR (Alt-M)

ELIMINAR (Alt-E)
| Grasar (Alt-G)
CLAVE: Hasta 5 caracteres alfabéticos,
DESCRIPCION: Desde la columna 1 hasta la 35: Descripcién del formato de costo. Una raya en
la posicién 40 "-” indicard que el resultado del rubro es negativo pero que debe imprimirse

como positivo.

OBSERVACIONES PARA LA PRESENTACION DEL BALANCE Y EEFF

e Para dejar una linea en blanco, después de cada rubro se repite el cédigo del formato
agregandole la letra "L".

e Para imprimir rayas debajo de los importes, después de cada rubro se repite el cddigo
del formato agregandole la letra "R".

e Para imprimir rayas debajo de los importes y luego dejar una linea en blanco, después
de cada rubro se repite el cédigo del formato agregandole las letras "RL".

TABLA 15. TIPOS DE DOCUMENTOS BANCARIOS
En esta tabla se registraran los diferentes tipos de documentos bancarios. Estos cddigos son

necesarios para el registro de operaciones diarias y para el proceso de conciliacién. Esta tabla
no debe ser modificada por el usuario.
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| [Clave Descripcion =
| CHEQUE H -
| EN ENTEEGL (DEPOSITO) D -
| NR NOTR DE ARONO D
| ND WOTR DE LDEBITO H
| iR EXTORNO ABONO D

X EXTORNO CRARGO H

e L s [ e T | S P T e | e o I

| |
S nex e

CLAVE: 2 caracteres alfabéticos

DESCRIPCION: Desde la columna 1 hasta la 58: Nombre del documento. La columna 59
registrar D o H dependiendo si el documento va al debe o haber.

TABLA 16. RUBROS DE CONCILIACION BANCARIA

En esta tabla se ha registrado la estructura de la conciliacion bancaria. Esta tabla no debe ser
modificada por el usuario

Clave Descripcion =
] ***CHEQUES*** *
| 012 CHEQUES CANCELADOS -
| 014 CHEQUES GIRADOS PENDIENTES DE COBRO
016 CHEQUES COBRADOS NO CONTABILIZADOS EN LIBROS
| 020 *%% NOTAS DE DEBITO / CARGO ***
022 NOTAS DE DEBITO (CARGD) CANCELADAS
| 024 NOTAS DE DEBITO (CARGD) NO REGISTRADAS FOR EL BANCO
026 NOTAS DE DEBITO (CARGO) NO CONTABILIZADAS EN LIBROS
| 030 *%% NOTAS DE ABONO / ENTREGAS ***
032 NOTAS DE ABONO / ENTREGAS CANCELADAS
| 034 NOTAS DE ABONO / ENTREGAS NO REGISTRADAS FOR EL BANCO
036 NOTAS DE ABONO / ENTREGAS NO CONTABILIZADAS EN LIBROS -
1 ng0 REGULARIZACIONES MANUALES —11
| 092 REGULARIZACIONES MANUALES =l
1...5...10...15...20...25...30...35...40...45...50...55...60
| |
- pexal =
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TABLA 17. TIPO DE CONVERSION DE MONEDA

En esta tabla se han registrado los 4 tipos de conversién de moneda que tiene el sistema. Esta
tabla no debe ser modificada por el usuario

B« TABLA 17 TIPO DE CONVERSION DE MOMEDA a

Descripcibdn

CAMBEICO ESFECIAL

DE ACUERDO A FECHR
TRBLA DILRIA (M) COMFRRA
TABLA DIARIA (V) VENIA

o - P e - e e e | - S - P | e e o

| |
I

TABLA COMPRA (M): Tipo Cambio Compra de la tabla de tipo de cambio.

TABLA VENTA (V): Tipo Cambio Venta de la tabla de tipo de cambio.
TIPO DE CAMBIO ESPECIAL (C): Permite ingresar el tipo de cambio definido por el usuario.

DE ACUERDO A FECHA (F): Permite seleccionar el tipo de cambio de compra o venta de
acuerdo a una fecha diferente a la del comprobante.

TABLA 18. PLAN ESTADO DE LA CUENTA

Esta tabla no debe ser modificada por el usuario. Son los estados en que puede estar una
cuenta: Vigente o anulado.
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Clave Descripcion

5
=

o I N - e L P | ) N P ST L - | L ! o

| |
S nexaEl e

TABLA 19. PLAN REGISTRO DE LA CUENTA

Esta tabla no debe ser modificada por el usuario. Indica de qué forma la cuenta debe ser
registrada al sistema, Manual o Automatica.

Clave Descripcion
AUTOMATICR

MANUAT

3
=

Yoo 5. MB. . 3520, .25 . 2. 35, . A0 . A5, . .50 . .55. . . 6l

| |
- psxal =
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TABLA 20. FORMATO DE BALANCE

Esta tabla la debe configurar el usuario sélo si presenta un balance alterno (diferente al
estandar definido en el sistema), siguiendo la misma mecdanica que en la configuracion de la
Tabla 10.

TABLA 21y 23. FORMATO DE GANANCIAS Y PERDIDAS ALTERNO

Esta tabla la debe configurar el usuario sélo si presenta un Estado de Ganancias y Pérdidas
Alterno (diferente al estandar definido en el sistema), siguiendo la misma mecdanica que en la
configuracion de las Tablas 11y 13.

TABLA 26. AREAS

En esta tabla se crearan las dreas que deben ser utilizadas al momento de contabilizar las
cuentas del elemento 10 y que a su vez serdn las que se utilicen en el Estado de Flujo de
Efectivo. También, opcionalmente, podrd configurarse otro juego de cddigos de areas para
utilizarlas en cuentas de Resultados para obtener reportes especiales de costos como Costos
por area-analitico y Costos por drea resumen.

E5.- TABLA 26 TABLA DE AREAS (5w
Clave Descripcion =
APERTURR 000 e
/002 TRANSFERENCIAS =
/010 COBRANZA A CLIENTES 101
011 HONORRRIOS ¥ COMISIONES
11012 TNTERESES
/013 DIVIDENDOS
014 REGALIAS
11020 OTROS COBROS DE EFECTIVO RELAT. A LA ACTIV. DE OPERACION 101
/030 MOVILIDAD
| os0 PAGOS A FROVEEDORES 201
0&0 PAGOS DE REMUNERACIONES ¥ BENEFICIOS SOCIALES 201
1061 TRTBUTOS =
I INTERESES =
063 REGALIAS =

e e U e el W e | e s e 1 T i e e e

En esta pantalla se podra:

O crear (Alt-C)

']

L2 MODIFICAR (Alt-M)

ELIMINAR (Alt-E)
H| Gragar (Alt-G)
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TABLA 27. ACTIVIDAD DE FLUJO DE EFECTIVO

En esta tabla se manejan las diferentes actividades que son utilizados en el Estado de Flujo de
Efectivo. Esta tabla no debe ser modificada por el usuario.

TABLA 28. TASAS DE DETRACCIONES SUNAT

En esta tabla se registrardn las tasas de detraccidon por cada rubro definidas por SUNAT. Esta
tabla puede ser modificada por el usuario si la SUNAT determina nuevos cddigos de
Operaciones Sujetas a Detraccion (SPOT) o cambien las tasas.

B3+ TABLA 28 TASAS DE DETRACCIOMES SUMAT

Clave Descripcion
| Azucar 10.00
| 00201 Arroz 10.00
| 00301 Rlechol Etilico 10.00
| 00401 RBecurasocs Hidrobiclogicos 9.00
| 00402 Recurszcs Hidrobiologicos 15.00
| 00501 Maiz Amarillc Duro 7.00
| 00502 Maiz Amarillc Duro 10.00
| |00&01 Llgodon 10.00
|| 00602 Algodon 11.00
| 00803 Llgodon 15.00
|| 00701 Cafia de Lzucar 10.00
|| 00702 Cafia de Rzucar 12.00
| 00g01 Madera 5.00

00901 Lrena v Piedra 10.00

B P I e ] | e | | P T | T et et 1

sl =]

TABLA 29. TASAS DE PERCEPCIONES SUNAT

-

LRCIRN

Registrar las tasas de percepcién definidas por SUNAT. Esta tabla puede ser modificada por el
usuario. Esta tabla puede ser modificada por el usuario si la SUNAT determina nuevos cédigos
de Operaciones Sujetas a Percepcidén o cambien las tasas.
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| [Clave Descripcion
COMBUSTIBLES 1.00

02 IMPORTACTIONES RRT. 4 LIT.a) 10.00
| 03 IMPORTACTONES RRT. 4 LIT.L) 5.00
: 04 IMPORTACTONES ART. 4 LIT.c) 3.50
03 VENTAS INTEEMAS - ART 5 LIT.a) 10.00
| 0& VENTAS INTEEMAS - ART 5 LIT.k) 2.00

07 VENTAS INTEEMNAS - RRT 5 LIT.c)

1 I S ] | L P, 1 I L | L L ) L S

! !
S DexEl .

CLAVE: Hasta 3 posiciones numéricas
DESCRIPCION: Desde la posicion 1 hasta la 55: Descripcién del rubro.
Desde la posicidén 56 hasta la 60: Porcentaje de percepcién

TABLA 30. CUENTAS RESUMIDAS EN EL MAYOR

En esta tabla se codificaran las cuentas a dos digitos que deberan mostrarse resumidas en el
Mayor, mostrandose el total de cargo/abono y saldo de todo el grupo de cuentas.

Clave Descripciom =
COMERLS -

79 CRRGLS IMPUTABLES R CENTRO DE COSTOS

e

o ] e P e L P e el

| |
- D=l =l
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TABLA 41. TIPO DE OPERACIONES DE ASIENTO DE CIERRE

En tabla se indican los tipos de operaciones para el asiento de cierre. Esta tabla no debe ser
modificada por el usuario.

Clave Descripcidn
SALDRR

T TRANSFERIR

)4 CMITIR

o M L e e | s - T - 1 e L et i

| |
o x (e e

TABLA 42. SUBDIARIOS PARA COMPROBANTES DE BANCOS

Subdiarios que se emplean en la contabilizacién del movimiento de bancos.

Clave Descripcidn
INGRESOS *

22 EGEES035

3
=

e I e e P e L T | P - P 1 - L et 11,

| |
e x (e .

CLAVE: Hasta cuatro (4) caracteres alfanuméricos.
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DESCRIPCION: Nombre del sub-diario a partir de la columna 1
TABLA 49. TIPOS DE CUENTAS CTES. BANCOS

En esta tabla se registraran todos los tipos de cuentas bancarias

B3 - TABLA 49 TIPO DE CTAS CTES BANCOS E

Clave Descripcidn
CUENTA COBRIENTE
CUENTLA LHORROS
CAJn EFECTIVO

o I el P P | P - T | T - et el

| |
S pe(x (el

CLAVE: Dos (2) caracteres alfanuméricos.
DESCRIPCION: Nombre del sub-diario a partir de la columna 1

TABLA 53. PARAMETROS PARA COMPROBANTES DE COMPRAS

Esta tabla se actualiza automaticamente a través de la opcion Mantenimiento Pardmetros
Compras.

TABLA 54. PARAMETROS PARA REGISTRO DE HONORARIOS

Esta tabla se actualiza automaticamente a través de la opcion Mantenimiento Pardmetros
Honorarios.

TABLA 55. PARAMETROS PARA LA REGULARIZACION AUTOMATICA DE DIFERENCIA DE
CAMBIO

Para poder procesar la Regularizacion Automatica de Diferencias de Cambio se deben registrar
en esta tabla todos los parametros necesarios:

e Cuentas contables (De cargo como de abono)

e Subdiarios: Los diferentes sub diarios que intervienen en el proceso de compras y
ventas
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B3+ TABLA 55 PARAMETROS PARA REGULARIZACION DIF. CAMBIO 3w

| |[Clave Descripcion

| EET 121201 FACTURAS POR COBRAR M.N. TERCEROS

|| cTao2 121202 FACTURAS DOR COBRAR M.E.TERCEROS

|| cTao3 421201 FACTURAS POR DAGAR M.N.TERCEROS

|| cTao4 421202 FACTURAS POR DAGAR M.E.TERCEROS

5UE 55 SUBDIARIO DE REG. DIF. CAMBIO
| EGR 778101 CUENTA LCE GANANCIA FOR DIF. CARMBIO
| XGP 878101 CUENTA CE FEEDIDA FCR DIF. CARMBIO

S [ - P e | P - T (PSP - P o S el a7

| |
= T

CLAVE: Hasta 6 caracteres alfanuméricos.

e Para las cuentas de activo/pasivo seguir correlativo de acuerdo a formato CTAXX.

e Para las cuentas de resultado indicar como clave XGA para Cuenta de Ganancia y XGP
para cuenta de Pérdida.

e Para el Subdiario, registrar como clave SUBX.

DESCRIPCION

e Desde la columna 1 hasta la 8: Cédigo de cuenta.
e Desde la columna 14: Descripcidn de la cuenta.
e Para el subdiario registrarlo a partir de la columna 1

TABLA 56. PARAMETROS PARA COMPROBANTES DE VENTAS

Esta tabla se actualiza automaticamente a través de la opcion Mantenimiento Pardmetros
Ventas.

TABLA 58. PARAMETROS PARA EL AJUSTE AUTOMATICO DE DIFERENCIA DE CAMBIO

Para poder procesar el Ajuste por Diferencias de Cambio FASB52 se deben registrar en esta
tabla todos los parametros necesarios:

e Cuentas contables (De cargo como de abono)

e Subdiarios: Los diferentes subdiarios que intervienen en el proceso de compras y
ventas.

e Tipo de moneda para el ajuste: UZ
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B3+ TABLA 58 PARAMETRO PARA EL AJUSTE POR DIF, CAMEBIO

CTRO
CTRO
CTRO
CTRO
CTRO
5UB
HGR
EGP
EMOH

| |Clave Descripciom =
104101 M BANCO DE CEREDITO SOLES *

11 104102 M BRANCO DE CREDITO DOLARRES

2 121201 M FACTURAS 30LES TERCEROS

3 121202 M FACTURAS DOLARES TERCEROS

4 421201 W FACTURAS 30LES

3 421202 W FACTURAS DOLAEES
=141 SUBDIARIO PARA ASTENTO AUTCOMATICO
778101 GRMANCIAS X DIFERENCIA CRMBIO
676101 FERDIDAS

Uz

B P I R - P e L P | N L P 1 EET L S Lt T

| |
- psxal

CLAVE: H

asta 6 caracteres alfanuméricos.

Para las cuentas de activo/pasivo seguir correlativo de acuerdo a formato CTAXX.
Para las cuentas de resultado indicar como clave XGA para Cuenta de Ganancia y XGP
para cuenta de Pérdida.

Para el Subdiario, registrar como clave SUB.

Para la moneda de cierre indicar como clave XMON y en descripcion UZ.

DESCRIPCION

Desde la columna 1 hasta la 8: Cédigo de cuenta.

En la columna 10: Tipo de cambio con la que trabajara la cuenta: M = Compra, V =
Venta.

A partir de la columna 19: Descripcién de la cuenta.

Para el subdiario registrarlo a partir de la columna 1.

A partir de la columna 1: Cédigo de moneda.

TABLA 59. PARAMETROS DE COMPRAS CONTADO

Esta tabla se actualiza automaticamente a través de la opcion Mantenimiento Pardmetros

Compras

TABLA 60. CONCEPTOS PARA CHEQUES AUTOMATICOS

En esta tabla se registraran las cuentas contables que se afectaran al momento de girar
cheques en la opcién Comprobante Cheques Automdticos.
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Clawve Descripcion
384010 ENTEEGAS L RENDIR CUENTA

comoz2 421201 FACTUBEAS POR FAGAR MN

o e e e | e s L e T ] e 1

| |
S pexaElE

En esta pantalla se podra:

0| crean (Alt-C)

L2 MODIFICAR (Alt-M)

x

| ELIMINAR (Alt-E)

B/ crasar (AltG)

CLAVE: 5 caracteres alfanuméricos.

DESCRIPCION: Desde la columna 1 hasta la 8: Cédigo de la cuenta.

Columna 15 indicar D (la cuenta va al DEBE)
A partir de la columna 20: Descripcién de la cuenta.

TABLA 71. REPORTE DE INGRESOS Y GASTOS
En esta tabla se definird la estructura del reporte de Ingresos y Gastos. De acuerdo a los

conceptos ingresados estos mismos deben ser trasladados a las cuentas contables (Pestafia
Formatos) que intervengan en el reporte.
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B TABLA 71 REPORTE DE INGRESQS ¥ GASTOS
Clave Descripecion =
INGRESOS *
2001 VENTAS -
BOOO GASTOS
BOOL REMUNERACIONES, Y OTROS GASTOS DE FERSONAL
BOO3 LEYES SOCIALES
BOO4 COMPENSAC.TIEMPO DE SERVICIOS
BOOS GRATIFICACIONES
BOOE PARTICFACION DE UTILIDADES
BOO9 CAFACITACION
BO10 VILJES NACIONALES
BO11 VILJES INTERNACIONALES
BO12 40VILIDAD =
BO13 GASTOS DE REPRESENTACION -
BOL4 COMISIONES AGENTES =
1...5...10...15...20...25...30...35...40...45...50...55...60
iR =1 Y

CLAVE: 4 caracteres alfanuméricos

e Las claves de los titulos terminan en CERO (Ver imagen).
e Las claves de los conceptos serdn el correlativo segun sea ingreso (AXXX) o Gasto
(BXXX).

DESCRIPCION: A partir de la columna 1: Descripcién del concepto.

TABLA 72. FORMATO DE REPORTES ESPECIALES

Es la tabla que permite clasificar o estructurar el cuadro de reportes especiales de Costos.

Consideraciones Adicionales:

Los cddigos cuyos ultimos digitos sean 00, corresponden a subtitulos y no deben ser
asignados a cuentas.

Los cédigos cuyos ultimos digitos sean 99, corresponden a subtotales y no deben ser
asignados a cuentas. El programa totaliza todos los rubros cuyos 2 primeros digitos
sean iguales al SUBTOTAL.

Las formulas permiten calcular subtotales de varios rubros de acuerdo a las
necesidades del usuario. La formula se establece registrando un rubro con la
descripcién y adicionalmente otro registro con el nimero de rubro mas la letra "F".

La férmula lleva en el campo "Descripcién" hasta 8 rubros separados por comas en

cada férmula. Estos rubros pueden ser también totales (xxx9). Por ejemplo, el rubro
1201F es una férmula que el programa calcula sumando los rubros 1099 y 1199.
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e Los reportes acumulados permiten mostrar un total de los meses anteriores siguiendo
el mismo criterio de las formulas.

e Las descripciones pueden tener 35 caracteres y un simbolo menos en la posicién 40 “-“

que indicara que el resultado del rubro serd cambiado de positivo o negativo (Gastos

que en el sistema son positivos por tener saldo deudor) y de negativo a positivo

(Ingresos que en el sistema son negativos por tener saldo acreedor) al momento de la

emision del reporte.

e Para dejar una linea en blanco, después de cada rubro se repite el cdédigo del formato
agregandole la letra "L".

e Para imprimir rayas debajo de los importes, después de cada rubro se repite el cédigo
del formato agregdndole la letra "R".

e Para totalizar un acumulado siguiendo el mismo criterio de las féormulas agregar al
formato la letra “T”

e Para imprimir rayas debajo de los importes y luego dejar una linea en blanco, después
de cada rubro se repite el cédigo del formato agregandole las letras "RL".

B3+ TABLA 72 FORMATO DE REPORTES ESPECIALES @
Clave Descripcion =
VENTAS - *
i 1001 Ventas - =
| 1002 Ingresos Financiercs -
1 109er
| 10949 TOTAL WVENTAS -
i 10949F 1001,1002 -
| 1101 Coato de Ventas -
1 1192r
| 11949 TOTAL COSTC DE VENTRS -
1 11997 1101 -
| 1200r
i 1201 UTILIDAD OFERRTIVA -
| 1201F 1099,11399 -

LACIEN

P I P e iy e T | P P | T T | s e ]

Nl x| B

TABLA 90. DESCRIPCION DEL MES

En esta tabla estan ingresados los meses del afio. No debe ser modificada por el usuario.
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TABLA 91. CLASIFICACION DE AREAS POR GRUPO

En esta tabla se configuran grupos de areas para la emision del Reporte de Ingresos y Gastos
por Area, después de creados estos conceptos deberan trasladarse las claves de las areas en la
Tabla General 26-Areas. Esta tabla no debe ser modificada por el usuario.

TABLA 93. CONTROLES VARIOS

Se configuran parametros especiales para visualizar ciertos reportes como los de Presupuesto,
Patrimonio, etc. Varios de estos parametros pueden ser modificados en la opcién
Parametrizacidon General del Sistema del menu Utilitarios. Esta tabla no debe ser modificada
por el usuario, salvo indicacion de un consultor.

B3 - TABLA 93 CONTROLES VARIOS (23]

| [Clawve Descripcidn
3 INCLUYE CUENTAS LDE AJUSTES EEI EN EEPORIES

BNTZ
AOIC
€05
MONERE
FUANEEFAT
FUCETEL
FUDISCO3
FUGVENIE
FURETE

[y
uw
-

(=)
[}

ZZZLGZELGE

:
=

1...5...10...15.. . 20...25. .. 30...35. . .40, . .45. . . 50. . . 55. . . 6l

| |
S ns(x (el e

CLAVE: Definida por el sistema.
DESCRIPCION: A partir de la columna 1: Activacién del parametro.
A partir de la columna 15: Descripcion del parametro.

TABLA 94. PARAMETROS DE VENCIMIENTOS

Esta tabla se configura para emitir el Reporte de Antigliedad de Deuda.
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F3: TABLA 94 PARAMETROS DE VENCIMIENTOS

Clave Descripcibdn =
_1212|:|1 £
| cosoz 121202 -

COBO3 123101
| |coBoa 123102
|| Faco1 421101
| | FaGo2 421102
|| Faco3 423101
| | Pac04 423102
| |reve 030,060,090

RVEN 030, 060,090

3
=

o P I A e e | s i e T ] | e o

| |
S Dex(El =

En esta pantalla se podra:

O | CREAR (Alt-C)

L= \ODIFICAR (Alt-M)

ELIMINAR (Alt-E)
H| crasar (Alt-G)

CLAVE: COBXX: Cuentas por cobrar.
PAGXX: Cuentas por pagar.
RPVE: Proyeccion de dias de documentos por vencer.
RVEN: Proyeccién de dias de documentos vencidos.

DESCRIPCION: Cuentas contables para las claves COBXX y PAGXX

Para las claves RPVE y RVEN son las proyecciones de vencimiento del reporte. Estos
pardmetros deben ingresarse a 3 digitos completando con un O si fuera necesario, cada
proyeccidn separada por comas y sélo hasta 3 proyecciones en cada clave. Por ejemplo: Segin
la imagen se verd el reporte a 30, 60 y 90 dias.

TABLA 95. TABLA DE AJUSTE POR INFLACION

En esta tabla se configuran los parametros necesarios para ejecutar el proceso de ajuste por
Inflacion. Como actualmente no se realiza este proceso, esta tabla se encuentra en desuso.
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||Clave Descripcion =
| T9E8E CRRGAS IMPUTABLES CTIAS.COS5TOS ACM *
| CTRE g9g8s CUENTA EEI -
DECF 3
| SUBB 87 SUBDIARTO AJUSTE POR INFLACTION BALANCE
: SUBF fata] SUBDIARIC AJUSTE POE INFLACION GP-F
SUBH g9 SUBDIARIC AJUSTE POR INFLACICON GP-H

v
=

- I P B e e P 1 . T = o el 7

| |
R

4.3.2 Emision de Tabla General

En esta opcidn se podrd emitir un reporte de la Tablas General del sistema.

Codigo Tabla

e e

CODIGO TABLA: Seleccionar una tabla o deje en blanco si desea que el reporte muestra todas
las tablas.

Nota: Si se desea incluir en el reporte todas las tablas generales, dejar en blanco en Cddigo
Tabla.

En esta pantalla se podra:

& IMPRIMIR (Alt-1)
|H| A PANTALLA (Alt-P)

| & |GUARDAR COMO (Alt-G)
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TABLAS GENERALES PAG. : 8
CITEELOZ2 Ejercicic: 20132 02/,07/2012 02:2€:17 p.m_
CoODIED DE3SCRIFCION
i1.._..5...310._.15...20_._.25_...20_...325._..40.._.45__..50_.._.55...€0
oo INDICE DE TAELAS
(] INDITE DE TAELAS
oz SUE DIAZRIOS
(k=S MONEDAS
o2 TITULSS DE CENTIROS DE TO3TC3
a5 TEWTRESS DE TO3To3
& TIFDS DE DOoOCUOMENTOS
a7 FLAW — TIFD DE ANEXD
(] :] FLAW — TIFCS DE CTUENTA
as PFILAEWN — NIVEL DE SALDD
i0 FOPMATSS DE EALANTE
11 FOPMETOS DE GEN. FPERD. BOR EFUOHCION
iz ECRMATSI DE CO3TO3
iz EFORMATO DE GANW. ¥ FERD. BPOR HATURALEZA
14 FILA2W — LIKNEA3 DE SAWAWNCIAS ¥ PERDIDAS
15 DOCOMENRTOS BAWCERIOS
1& FUBRDS DE CONCILIACION BAWNCAERIA
i7 TIFD DE COMVERIION DE MONEDA
18 FLA2W — ESTADS DE L& TUENTA
15 FLEZW — RELZISTRS DE 1Ia CTUENTA
Z20 FCORMATS DE EBALAWNCTE
21 FIC. & ¥ F EFONCIOH ALTERPNHD
22 EFIC. & ¥ P HATUBRALEZA ALTERNOD
25 BATENCTE COMPROBACICH — INDICADOR
Z2E TABLA DE AREASI
27 ACTIVIDAD DE FLUJO DE EFECTIVO
28 TASAS DE DETRACCIONES 3SUNAT
25 TA3AS DE FPERTEPRTICHNES 3TNAT
20 CTUENTES BESTUMIDES EM EL MEYOR
az GAWNAEWCIAS ¥ FERDIDAI POR LINEA-FORCENTAJES
aa CANANCIAS T FERDIDAI POR LINEA-BASE FARA PORTCENTAJES
41 A3IENTS DE TIERRE — EORMAS
a4z SUEDIAZRIO PEPE COMEROBEENWNTES DE EBEEWCOS
45 TIFD DE CTIAS CIE3 BAWTO3
53 FARARMETROI FARA COMEPROEANTEI DE COMERAS
54 EARRMETROE FARAZ REZISTRS DE HOWSPRARIOS
55 FEPERMETROS PARA RESULARIZACION DIF. CAMBEIO
5& FEPEMETROI FARA COMEFROBANTES DE WENIAS
58 FARAMETRD FARA EL AJUITE BOR DIEF. CAMBIOD
59 FARAMETROS DE COMPRAS CONTADD
&0 CONCERTOSS PARE CTHEQUES ATUTCOMATICODS
71 PERORTE DE IWNGRESOS ¥ ZR3ITOS
Tz ECRMATS DE BRESCRTES ESFECIALES
50 DE3SCRIFCICONH DEL MES

4.3.3 Mantenimiento Cabecera Tablas Generales

Esta opcién muestra informacién de la tabla como también permite ingresar una descripciéon

de la tabla.

B+ Mantenimiento de Cabecera de Tabla General - CTTABEDL

18 FLAN - ESTRADO DE LR CUENTA

13 FLAN - BREGISTRCO DE LA CUENTA
20 FORMATO DE EALANCE

21 FI0. G ¥ P FUNCION ALTEENO

23 FI0. G ¥ P MATURALEZR ALTERNC
26 TABLA DE ARERS

ACTIVIDAD DE FLUJO DE EFECTIVO

TASAS DE DETRRCCIONES SUNAT

TASAS DE PFERCEPCIONES SUNAT

CUENTAS RESUMIDAS EN EL MRYOR

GANANCIAS Y PERDIDAS POR LINER-PORCENTAJES
GANANCIAS Y FERDIDAS POR LINEAR-BASE FARA FORCENTAJES
ASTIENTC DE CIERRE - FOBMAS

TIFQ OE CTAS CTES BRANCO

[ S I S R N ]
wom ]

FARAMETROS PAERA REGISTRO DE HONORARIOS
FARAMETROS FARA REGULARIZACION DIF. CAMBIO

L I B B ] Lot}
[ IR R LR Y E B LT R L R )

=[x @l

']
Presionar el botén &

gﬂﬂﬂmmﬂﬂﬂﬂﬂhﬂﬂﬂﬂﬂhﬂﬂd

A

KW H

1
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B - Modificacién ==
Cadigo de Tabla 53

Descripeidn |F'.-'-‘«F|.-‘1'«METF|EIS P&RAs COMPROBAMTES DE COMPRAS
Longuitud Clave a [Longuitud ¥ ariable]
Tipo de Tabla |L| COMFIGURAEBLE POR USUARID J

Descripcion Detallada

ESTZ TABLA SIEVE PZRA INCRESAR LOS PARAMETROS & USAR EN EL MODULO
"COMPROBANTES COMPRAS™ ¥ EN EL REGISTRD DE COMPRAS .

=111
CODIGO DE TABLA: Cédigo de la tabla.
DESCRIPCION: Descripcién de la tabla seleccionada.
LONGITUD CLAVE: Cantidad de digitos que acepta la clave.

TIPO DE TABLA U: Si es configurable por el usuario.
P: Si la tabla no debe ser modificada por el usuario.

DESCRIPCION DETALLADA: El usuario podra ingresar una descripcién de la tabla.

4.4 Tipo de Cambio

La tabla de Tipo de Cambio es aquella donde se definen las monedas con su equivalencia en
moneda nacional de cada dia. Esta tabla serd usada por el sistema para convertir cada asiento
contable a soles y ddlares. Para registrar el tipo de cambio délar, se debe usar el codigo US.

Es obligatorio registrar el tipo de cambio del primer dia (01) del mes cuyo cierre contable se
desea procesar.

4.4.1 Mantenimiento Tipo de Cambio

En esta pantalla debera registrar los tipos de cambio de compra y venta como requisito
indispensable para ingresar asientos contables.
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B3 - Mantenimiento Tipe de Cambio - CTCAMBO1 ==
Moneda ||_|5 DOLAR LISA ﬂ Afio 13 Mes o
| Dia | Tipo Cambio Compra | Tipo Cambio Yenta | Fec.Creacian =
| 01406413 27300 27340 04,/06/201 3 e
| 02406413 27300 27340 04,/06/201 3 -
| 03/06/13 27300 27340 04,/06/201 3
|| 0440843 27220 27240 04./06/2071 3
| 08/06/13 27080 27110 05/06/201 3
| 0B/0BA13 27130 27130 11/06/201 3
| | 07A06/13 27300 27300 11/06/2013
| 08/06/13 27300 27300 11/06/201 3
| 09/06/13 27300 27300 11/06/201 3
| 10406413 27240 27270 11/06/2013
| 114068413 27470 27460 11/06/201 3
| 12408413 27530 275580 15/06/201 3 il
| 13406413 27470 27480 15/06/201 3 v
1406413 27230 27260 =
e Lokl LecpWad |
I | |

ml=2h 1= | 1

MONEDA: Seleccionar la moneda US para ingresar el tipo de cambio del dia.
Seleccionar la moneda UZ para el ingresar el tipo de cambio de cierre.

ANO/ MES: Digitar el afio/mes a 2 digitos

DIA: Si la moneda seleccionada es US, digitar el tipo de cambio del dia.
Si la moneda seleccionada es UZ, digitar el ultimo dia del mes.

CAMBIO COMPRA: Digitar el tipo de cambio de compra. El sistema tomara este valor al
seleccionar el tipo de conversién (M)

CAMBIO VENTA: Digitar el tipo de cambio de venta. El sistema tomara este valor al seleccionar
tipo de conversion (V)

4.4.2 Emision Tipo de Cambio

En esta opcidon podra emitir un reporte de los tipos de cambio ingresados a una fecha
determinada.
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E3 - Emisién de Tipos de Cambio - CTCAMEO3 =
Maneda |US  DOL&R USA |
Afio

3
Mes lﬁ

&l nl

En esta pantalla se podra:
=] IMPRIMIR (Alt-1)
H A PANTALLA (Alt-P)

%‘ |GUARDAR COMO (Alt-G)

PAG. 1
CTCAMEO3 03/07/2013
TIBO CAMBIO : US DOLAR USA DEL MES DE JUNIO DE 2013
DIA CAMBIO COMPRAE (M) CAMBIO VENTR (V)
01 2.7300 2.7340
0z 2.7300 2.7340
03 2.7300 2.7340
04 2.7220 2.7240
05 2.7080 2.7110
06 2.7130 2.7130
07 2.7300 2.7300
08 2.7300 2.7300
09 2.7300 2.7300
10 2.7240 2.7270
11 2.7470 2.7460
12 2.7530 2.7550
13 2.7470 2.7480
14 2.7230 2.7260
15 2.7200 2.7230
16 2.7200 2.7230
17 2.7200 2.7230
18 2.7330 2.7350
19 2.7440 2.7450
20 2.7400 2.7420
21 2.7710 2.7750
22 2.7710 2.7750
23 2.7830 2.7850
24 2.7830 2.7850
25 2.7840 2.7860
26 2.7820 2.7840
27 2.7820 2.7840
28 2.7820 2.7840

4.5 Tabla de Transferencia

Esta tabla es usada cuando el Plan de cuentas estd estructurado para trabajar los costos y
gastos con las cuentas del elemento 6 y su uso es opcional. Esta tabla permite configurar las
cuentas del elemento 9 y cuenta 79 que se generaran en forma automatica, al ingresar una
cuenta del elemento 6, siempre que se haya ingresado el Centro de Costo.
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El programa solo considerara las cuentas del elemento 6 para crear la cuenta automatica, si
alguna cuenta de otro elemento tiene centro de costo no generard cuenta automatica. En esta
base de datos se definen los centros de costos y las cuentas del elemento 9 con abono a la 79,

a donde se generaran automaticamente.

C.Costo | Descripcian |C.Cargo  |C.tbono | Factar ﬂ
| 100 FRODUCCION 5111 791101 100 =
| 200 ADMIMISTRACION 941101 79110 100 ﬂ

300 WENTAS 791101 100

|

En esta pantalla se podra:

O crear (Alt-C)

= MODIFICAR (Alt-M)
ELIMINAR (Alt-E)

M consurar (Al-T)

8  uscar (alt-)

Para adicionar un centro de costos a la Tabla de transferencias, deberd crear previamente el
centro de costo en Mantenimiento Tabla General-Tabla 05 Centro de Costos.
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B« Consulta

Centro de Cogto
Cuenta de Cargo
Cuenta de Abono

Factor

Fecha de Creacidan

Fecha de Modificacion

|Jzuario

CENTRO DE COSTO: Seleccionar un centro de costo

CUENTA DE CARGO: Seleccionar la cuenta de cargo.

CUENTA DE ABONO: Seleccionar la cuenta de abono.

FACTOR: Seleccionar el porcentaje de distribucion del costo. Si fuera el total, indicar 100.

El uso de esta tabla es opcional y si no se registran datos en ella (vacia), el sistema no generara
(transferird) cuentas automaticas (aun cuando estas se hayan registrado las cuentas del
elemento 6XX con el dato del centro de costo). Esto es porque en algunas ocasiones, se
utilizan los centros de costo al registrar el elemento 6xx, pero la transferencia al elemento 9 se
indica directamente en el Mantenimiento de Plan de Cuentas indicando las cuentas de cargo y

abono.

Los movimientos contables con subdiarios de la serie 9X no son considerados para la
generacién automatica de cuentas.

Ejemplo: Distribucion por centro de costo.

Activar el casillero remarcado en rojo en Parametrizacion General del Sistema

B3+ Parametrizacion General del Sisterna - CTPARAQL

[~ Activa Opcidn de Generacian Archivo Mensual Yentas |/E (Inafectoz v Exoneradog)

I [v Activa Distribucion por Centro de Costos I

[ Activar uzo de centros de costos en todas las cuentas

v Activa detracciones en Compras

[ Activa Control de Retenciones

™ Activa Reporte adicional en analiziz de Cuenta

Moneda para Prezupuesto por Centro de Cozto MM Sales ﬂ

Salir
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Presionar L

Ingresar a Mantenimiento Tabla General- Tabla 05 Centro de Costos

[

Presionar el botén

.

e ingresar un centro de costos

B TABLAOS CEMTROS DE COSTOS Creacidn
Clawe Descripcion
| 101 MOLIENDR
| 102 SECADD
| 201 GERENCIR
202 CONTABILIDAD
: 301 VENTAS OFICINR
| 302 VENTAS SUCURSAL
[201 |

Ir a la Tabla de Transferencia y presionar

costo definitivo.

B+ Creacion

Centro de Costo
Cuenta de Cargo
Cuerta de Abono
Factar

C.Cogto a Digtribuir

Fecha de Creacian

[

()

901 |
|951101  GASTOS DE VENTAS |
791101  CARGAS IMPUTABLES A CUENTAS |
20

E VENTAS OFICINA |

—

Fecha de Modificacion

Uzuario

Presionar el botén =

4.6

—

Numeracidon de comprobantes

=111

para registrar una linea para cada centro de

-

En esta tabla se muestra el ultimo nimero de comprobante generado en forma automatica

por cada subdiario y mes.

Esta tabla se actualiza automaticamente al registrar los comprobantes con numeracién
automatica, pero puede ser modificada cuando se requiera. Por ejemplo: Si elimind un
comprobante y siguidé ingresando comprobantes, para reutilizar el mismo nimero de
comprobante que elimind, debera ingresar el correlativo anterior.
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B3+ Murneracion Comprobantes - CTNUMEOL @
|Sub |Desu:ri|:u:iu_‘un |.-“-‘-.ﬁc: |Mes |L|It.D:um. |Fec:.Erea. |Feu:.h-1|:u:|. =
| 01 | CAJAEFECTIVD 12 M 29 30/01/2013 | /052013 |8 %
| 01 | CAJAEFECTIVD 13 02 | 12 13/03/2013 18/03/2013 0 =
| M CAJAEFECTIVD 13 |03 2 02/04/2013 | 02/04/2013
| 01 | CAJAEFECTIVD 13 |06 2 05/06/2013 | 13/06/2013
| 05 | REGISTROYEMNTAS 13 |0 128 29/M/2M3 164024203
| 05 | REGISTROYEMNTAS 13 |02 | 16 03/02/2013 | 22/03/2013
| 05 | REGISTROYENTAS 13 |03 | 156 05/03/2013 | 274032013
| 05 | REGISTROYENTAS 13 |04 172 05/04/2013 | 16405/2013
| 0% REGISTROYEMNTAS 13 |05 139 03/05/2013  04/06/2013 (] =
| 0% REGISTROYEMNTAS 13 |06 | 122 04/06/2013 | 28/06/2013 (8 #*
11 | REGISTRO COMPRAS LOCALES -WTAS GR&VAD: 13 M 182 30/M2M3 MA0FA2ME [ =
Subdiario | j
&fio I_
Mes I_

IJIt. Comprobante
IJIt. Comprob. Real

0z Dlaal =
En esta pantalla se podra:

O crear (Alt-C)

[ MODIFICAR (Alt-M)
@" CONSULTAR (Alt-T)

8  5scar (Alt-B)
| GraBAR (Alt-G)

SUBDIARIO: Seleccionar subdiario del comprobante.
ANO/MES: Digitar afio y mes a 2 digitos.

ULTIMO COMPROBANTE: Digitar el nimero de comprobante anterior al que desea que el
sistema enumere.

4.7 Tabla de Cierre

En esta tabla ya viene configurada con los asientos automaticos de cierre del ejercicio, son 17
asientos de cierre. Primero, se debe establecer la secuencia de los asientos de cierre y las
cuentas que se van a cerrar o transferir en cada paso. Cada asiento de cierre se identifica por
un numero de asiento y generard automaticamente un comprobante contable.

Por ejemplo: El asiento 001 servira para cerrar las cuentas 9 y 79, en el 002 se transferird el
saldo de la 70 al elemento 801101, el 003 se transfiere la 801101 a 821101, y asi
sucesivamente. Los asientos definidos en esta opcidon deben procesarse en la opcion de
Asientos de cierre.
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4.7.1 Mantenimiento Tabla de Cierre

Para agregar una cuenta a procesar en el asiento debera llenar los siguientes datos:

"

B+ Mantenimiento Tabla de Cierre - CTCIERDL

i

Asiento| Descripeitn

| Comprob

ooz
ooz
oo4
oos
0og
oo
oog
oog
01a
01
0z
03
04
05
016
0¥

CANCELACION CUEMTAS CLASE 3

TRANSFERIR SALDO 70 A LA 80-MARGEN COMERCLAL
TRANSFEREMCIA SALDO CUEMTA B0 A CUEMTA 82
TRANSFEREMCIA SALDO CUEMTAS B34 82
TRANSFEREMCIA SALDO CUENTAS 82 A CUEMNTA 83
TRANSFEREMCIA SALDO CUEMTAS B2-64 & CUEMNTA 83
TRANSFEREMCIA SALDD CUEMTA 83 A CUEMTA B4
TRANSFEREMCIA SALDO CUEMTA B5 Y B3 & CUENTA 84
TRANSFEREMCIA SALDD CUEMTA B4 A CUEMTA 85
TRANSFEREMCIA SALDOS CUENTAS 7E-77 & CUENTA 85
TRANSFEREMCIA SALDO CUENTAS BE-B7 & CUEMTA 85
TRANSFEREMCIA CUEMTA 85 & CUENTA 83

PROVISION IMPUESTO A LA RENTA EJERCICIO
PROVISION DISTRIBUCION DE L& RENTA META,
CANCELACION CUEMTAS BB 88

TRANSFEREMCIA RESULTADO EJERCICIO & RESULTADO ACLIM
SaLDAR ACTIVD PASID Y PATRIMONIO

iy
0oz
o3
004
005
00&
ooy
0og
o9
ma
1
mz
m3i
04
M5
&
my

=
*
-

-

¥

s

En esta pantalla se podra:

3

CREAR (Alt-C)

= MODIFICAR (Alt-M)

m” CONSULTAR (Alt-T)

# uscar (alt-B)
| GraBAR (Alt-G)

D= |0l

B
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Operacion T- Transferir

B - Modificacion ﬁ

Asiento |DEI¢1 |TH.-'-‘-.NSFEHENEIA SALDO CUEMTAS B34 82

Comprobante |D|:|4

| Secuencia | Operacian | Cuenta | Cuenta a Transferir H
|02 T B31x 821101 *
| 03 T B3 821101 B
| 04 T B3 821101
|05 T B34 821101
| 08 T B35 221101 -
| o7 T B3Ex 221101 ¥
|| T B3TA 821101 =

Secuencia IDE

Operacidn IT TRANSFERIR j

Cuenta BT | FPUBLICIDAD, PUBLICACIONES, RELACIOMES PUELICAS

Cuenta a Transferr (821101 WaLOR AGREGADD

S pexEl e

En esta pantalla se podra:

CREAR (Alt-C)
% MODIFICAR (Alt-M)

ELIMINAR (Alt-E)
H| crasar (Alt-G)

SECUENCIA: Ingresar un correlativo.
OPERACION: Seleccionar el mismo tipo de operacién de la secuencia anterior.
CUENTA: Ingresar cuenta inicial

CUENTA A TRANSFERIR: Operacion T: Ingresar cuenta final.
Operacién S: No ingresar cuenta.
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Operacion: S — Saldar

M

Asiento |00 |CANCELACION CTAS. CLASE 3
Comprobants IW
|Secuencia | Operacion | Cuenta | Cuenta a Transferi =
| 5 79 =
|02 5 1= |~
|03 5 94
5 95

W4

o E X e

Secushcia 04

O peracidn I 5 SLLDLAR j

Cuenta TAS
T TEANSFERIR
X OMITIR

En esta pantalla se podra:

Ol creav (Alt-C)

']

=

MODIFICAR (Alt-M)

ELIMINAR (Alt-E)

B/ crasar (Altc)

SECUENCIA: Ingresar un correlativo.

OPERACION: Seleccionar el mismo tipo de operacién de la secuencia anterior.

CUENTA: Ingresar cuenta inicial

CUENTA A TRANSFERIR: Operacién T: Ingresar cuenta final.

Operacién S: No ingresar cuenta.

Operacion: X - Omitir
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B3« Modificacidn

Asienta {008 |TRANSF. CUENTAS B5,68, 75 76 A CTA. 54

Comprobants W

|Secuencia | Dperacién | Cuenta | Cuenta a Transferir =
| m T B 8411 B
|02 T B 8411 |
| o2 T TE 841710
Mo B L
|05 T 7B 84110

(& T 7H 284110

W |

Secuencia |D4

Operacidn IX CMITIR j

Cuzife [75a1: SUBSIDIOS GUBERMAMENTALES

S npsxEl =

En esta pantalla se podra:

Ol creav (Alt-C)

= \MODIFICAR (Alt-M)

| ELIMINAR (Alt-E)
B/ crasar (Altc)

SECUENCIA: Ingresar un correlativo.

OPERACION: Seleccionar el mismo tipo de operacién de la secuencia anterior.

CUENTA: Ingresar cuenta inicial

CUENTA A TRANSFERIR: Operacion T: Ingresar cuenta final.
Operacién S: No ingresar cuenta.

4.7.2 Emision Tabla de Cierre
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B Emision de tablas de Asiento de Cierre - CTCIER02 =]

Mro. de Asiento :

Espaciadn(1,2 Lineas] |‘|—

& & [ |

Aziento | Descripeidn | Comp

0m
0oz
003
004
005
006
o7
003
003
o
m
mz
3
014

CANCELACION CUENTAS CLASE 3

TRANSFERIR S4LD0 70 4 LA 80-MARGEN COMERC 002
TRANSFERENCIA S4LD0 CUENTA 80 4 CUENTA 52 003
TRANSFERENCIA 54LD0 CUENTAS 63 4 82 no4
TRANSFERENCIA 5ALD0 CUENTAS 82 & CUENTA £ 005
TRANSFERENCIA 54LD0 CUENTAS 62-64 & CLUENT 006
TRANSFERENCIA 5ALD0 CUENTA 83 4 CUENTA 84 007
TRANSFERENCIA 5ALDDO CUENTA 65 63 A CUENT 008
TRANSFERENCIA SALDD CUENTA 84 4 CUENTA 85 009
TRANSFERENCIA SALDOS CUENTAS 76-77 & CUEN 010
TRANSFERENCIA SALDD CUENTAS 66-67 & CUENT 011
TRANSFERENCIA CUENTA 85 A CUENTA 83 mz2
PROVISION IMPUESTO & LA RENTA EJERCICIO m3
PROVISION DISTRIBUCION DE LA RENTANETA (074

En esta pantalla se podra:
% IMPRIMIR (Alt-1)
H A PANTALLA (Alt-P)

% | GUARDAR COMO (Alt-G)

NRO. DE ASIENTO: Seleccionar el nimero de asiento con Shift+F1

ESPACIADO (1, 2 LINEAS): Espaciado del reporte

CICIEROZ

FECHA

TABLA DE ASIENTO DE CIERRE

ASTO FORMA CUENTA

CTA. A TRANSFERIR

PAaG. 1

: 03/f 07 f2013

00z TRANSFERIR SALDD 70 A LA

T TEANSFERIR TO1X
T TERANSFERIR TO2X
T TEANSFERIR TO3X
T TERANSFERIR TO9X
T TEANSFERIR 601X
T TERANSFERIR 604X
T TEANSFERIR 609X
T TERANSFERIR 611X
T TEANSFERIR 614X

4.8 Mantenimiento Cuentas Bancos

#0110
280110
#0110
280110
#0110
280110
#0110
280110
#0110

MARGEN
MARGEN
MARGEN
MARGEN
MARGEN
MARGEN
MARGEN
MARGEN
MARGEN

COMERCIAL
CCHMERCIAL
COMERCIAL
CCHMERCIAL
COMERCIAL
CCHMERCIAL
COMERCIAL
CCHMERCIAL
COMERCIAL

En este archivo o base de datos se deberdn registrar todas las cuentas bancarias que tenga la
empresa. Esta opcion actualiza simultdneamente la Tabla de anexos Bancos (Tipo 0) y es

obligatoria su actualizacién.

Si no se crearan las cuentas bancarias por esta opcidn, no se podran utilizar las opciones de
comprobantes de cheques y tampoco se podra realizar el Proceso de Conciliacién. Asimismo,
no saldran los datos completos en el Formato 1.2 Libro Caja y Bancos-Detalle de los
movimientos de la Cta. Cte. y tampoco en el Libro de Inventario y Balances (Formato 3.2)

Detalle del saldo de la cuenta 10.
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Descripeidn [ bon| Mumero Cuenta | Cta.Cont.
EAMCO DE CREDITO MM MM | 001-15154545 10410
BEAMNCO DE CREDITO US LS | 00565656565 104102
m3 BAMCO COMTINEMTAL bAM MM | 511-1245170-92 104103
EAMNCO COMTIMENTAL LIS MM | 514-1245714-94 104104

Cod.Cta.

“

- psxdal =

En esta pantalla se podra:

Ol creav (Alt-C)

[ MODIFICAR (Alt-M)
><.| ELIMINAR (Alt-E)

o CONSULTAR (Alt-T)
H| crasar (Alt-G)

Coadigo de Cuenta IIJ11

Dezcripcidn Cuenta |E.-“-‘-.NEEI DE CREDITO kM|

Hombre Banco IEEF‘

Memero Cuenta IEIEI'I -15154545

Moneda [MN  SOLES -
Entidad Financiera |U2 DE CREDITO DEL PERU ;I
Tipo Cuenta Reporte |1 CUENTA CORRIENTE -

Orden Reporte I_
Cuenta Contable I'I 0410

e

CODIGO DE CUENTA: Cédigo alfanumérico hasta 8 caracteres.

DESCRIPCION: Nombre de la cuenta.
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NOMBRE BANCO: Nombre de la entidad bancaria

NUMERO CUENTA: Nimero de cuenta bancaria

MONEDA: Desplegar el menu y seleccionar la unidad monetaria de la cuenta.
ENTIDAD FINANCIERA: Seleccionar la entidad financiera.

TIPO CTA REPORTE: Seleccionar el tipo de cuenta

ORDEN REPORTE: Se configura sdlo si se trabaja con formato de cheque-voucher adecuado a
medida del cliente.

CTA. CONTABLE: Seleccionar la cuenta contable.
Nota: Para los bancos de Crédito y Continental, registrar en nombre de Banco.
4.9 Tabla indices Inflacion

En este mantenimiento se ingresan los indices de precios promedio mensual al por mayor a
nivel nacional publicados por el diario El Peruano para realizar el ajuste por inflacién. Esta
opcion actualmente no se utiliza.

4.10 Mantenimiento Tipo pago por programa

Se debe configurar los tipos de medio de pago que pueden ser utilizados para cada una de las
opciones de generacién de comprobantes contables. Este dato es requisito cuando se
contabilizan operaciones de cobranzas o pagos.

Para que surtan cambios, bastara con la activacidon de los casilleros de la derecha en las
opciones de Tipo de Medio de pago para las opciones de comprobantes; los cambios lo
observaran cuando registre documentos contables y sélo tenga habilitado las opciones con
check.
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B3+ Mantenimiento de Medio de Pago por Programa
Liztado de Programas Liztado de Tipo de Medio de Pago
CTMOVIOT  Comprabante Standard con Canversidn [1005 TARJETADE DEBITO o
5 i 10 [1006  TARJETADE CREDITO
007 CHEGQUES CON LA CLAUSULA WO NEGOCIABLE

[]Oo08  EFECTIMO, POR OPERACIOMES EM LA QUE MO EXISTE
1003 EFECTIMO,EN LOS DEMAS CASOS

[]010  MEDIOS DE PAGO DEL COMERLCID EXTERIOR

[]011  LETRAS DE CAMEID

[]101  TR&NSFEREMNCIAS - COMERCIO EXTERIOR

[]102 CHEGQUES BAWCARIOS - COMERCIO EXTERIOR

[]103 ORDEM DE PAGO SIMPLE - COMERCIO EXTERIOR
[]104 ORDEM DE PAGO DOCUMENTTARIO - COMERCIO EXT
[]105 REMESA SIMPLE - COMERCIO EXTERIOR

[]106 REMESA DOCUMENTARIA - COMERCIO EXTERIOR
[]107  CARTA DE CREDITO SIMPLE - COMERCIO EXTERIOR

D1D§Wﬁﬁﬂiﬂﬂﬁ%
939 OTROS MEDIOS DE PAGO [ESPECIFICAR]

m

-
1

e

Una vez configuradas las opciones, presionar el botén = | A continuacion un ejemplo de uso

con la opcidn Comprobante Cheques:

B3 Comprobantes de Cheques - CTCHEQOL = ==
Subdiario |23 BAMCOS - CHEQUES | Comprobante I
Cédigo Bance [011 [BANCO DE CREDITO MN Cheque 00007145
frea |050  PAGOS A PROVEEDORES | Fecha |1 GE
Centra Casto I j

Tipa Pago 007 CHEQUES CON LA CLAUSULA MO ME -
007 CHEQUES COM L& CLAUSULS NO NEGOI

Aneko Reler 1589 01RO MEDIDS DE PARO (ESPECIFICAR
Tipo Anexo

Codigo Girado I I

Girado & I

Concepto I

Imparte ID—

Tip.Cornvers. I j

Tipa Cambio |

Fec. Cambio | #

1]

=1 1

4.11 Mantenimiento Parametros Honorarios

Este mddulo del sistema permite registrar los pardmetros que usara el programa de registro
comprobantes honorarios.

Esta pantalla cuenta con 5 pestaias las cuales se detallan a continuacion:
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PESTANA CUENTA HONORARIO

Registrar las cuentas contables en las cuales se provisionaran los Honorarios, los datos a
ingresar son:

B3+ Pardmetros de Registro de Honorarios - CTHOMNPO1 E

Cuenta Honorario T Tipo de Documento T Sub Diario T Parametros Yarioz T Cuentaz Gasto
| Clave | Cuenta | Descripcion | Moneda =l
CTPOT 424101 HOMORARIOS POR PAGAR M.M. M *
CTPOZ 424102 HOMORARIOS POR PAGAR ME. =

%
E
— Creacion
Clave I
Cuenta I
Descripeidn I
Momeda I ;I
| vIEIEIE]

En esta pantalla se podra:

|:‘| CREAR (Alt-C)
[ \MODIFICAR (Alt-M)
><.| ELIMINAR (Alt-E)

H| crasar (Alt-G)

CUENTA: Ingresar la cuenta contable. Debera existir en el Mantenimiento de Plan de cuentas

DESCRIPCION: Descripcién de la cuenta. El sistema lo asigna de forma automatica

MONEDA: Unidad monetaria en que estd registrada la cuenta
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PESTANA TIPO DOCUMENTO

Ingresar los documentos a utilizar en el registro de Honorarios, los datos a ingresar son:

m

Cuenta Honarario T Tipo de DncumentuET Sub Diario T Fardmetroz Varios T Cuentaz Gaszto
|Clave | Tipo Documentn | Descripoidn =
DOC1 RH RECIEQS POR HOMORARIOS x|

IR

r Creacion

Clave

Tipo Docurnento

1

Dezcrpoidan

En esta pantalla se podra:

O | CREAR (Alt-C)

'}

[ \MODIFICAR (Alt-M)

X ELIMINAR (Alt-E)
H| crasar (Alt-G)

TIPO DOCUMENTO: Ingresar RH Recibo por Honorarios.

DESCRIPCION: Nombre del documento. El sistema lo asigna de forma automatica
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Ingresar el subdiario que se va a utilizar para registrar los recibos por honorarios.

ﬁm

Cuenta Honorario T Tipo de Docurnentao T

T Pardmetros Vanos T

Cuentas Gasto

[Clave | SubDia

| Descripeicn
REGISTRO DE HOMORARIOS

SUEM 15

=
=
r Creacidn
Clave I
Sub Diano I
Descripcidn I
| wIEIEIE]L

En esta pantalla se podra:

O | CREAR (Alt-C)

[ MODIFICAR (Alt-M)

| ELIMINAR (Alt-E)
B crasar (alt-G)

SUBDIARIO: Cddigo del subdiario

DESCRIPCION: Descripcién del subdiario. El sistema lo asigna de forma automatica
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PESTANA PARAMETROS VARIOS

Considerar las cuentas contables para los tributos que afectan a los honorarios.

B3 - Parametros de Registro de Honoraries - CTHOMNPO1 @
Cuenta Honarario T Tipo de Dacumento T Sub Diario T Parametios Yarios T Cuentas Gasto
Cuenta para retencidn renta |4IZI1 72 |HENTA DE CUARTA CATEGORIA

Cuenta para retencion solidandad | |

¥

En esta pantalla se podra:
2 MODIFICAR (Alt-M)
| GraBAR (Alt-G)

CUENTA PARA RETENCION DE RENTA: Registrar la cuenta de retencidn de renta. Deberd existir
en el Mantenimiento de Plan de cuentas.

CUENTA PARA RETENCION DE SOLIDARIDAD: En desuso
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PESTANA CUENTAS GASTO

Incluir las cuentas de gastos necesarias para el registro de los recibos por honorarios.

B3 - Parametros de Registro de Honorarios - CTHOMNPOL E

Cuenta Hohorario T Tipo de Documento T Sub Diario T Parametroz Varioz T
|Clave | Cuenta | Deseripricn
| CTAD 632201 ASESORIA LEGAL Y TRIBUTARLA
CTA02 632301 ASESORIA AUDITORIAY COMNTABLE

: CTADZ 63210 ASESORIS ADMINISTRAT M,
CTa04 637101 PUBLICIDAD, PUBLICACIOMES, RELACION

r Creacion

Clave IETADE
Cuenta I

Dezcripcion

En esta pantalla se podra:

0| crear (Alt-C)
= \MODIFICAR (Alt-M)

ELIMINAR (Alt-E)
B/ crasar (Alt-G)

CUENTA: Ingresar la cuenta contable. Debera existir en el Mantenimiento de Plan de cuentas.

DESCRIPCION: Descripcién de la cuenta. El sistema lo asigna de forma automatica

4.12  Configuracion de Libros

4.12.1 Formato 10.1 Registro de Costos - Estado de Costo de Ventas Anual

Desde esta pantalla se podra visualizar los rubros a considerar en el reporte de Registro de
Costos Formato 10.1 de acuerdo a lo normado por SUNAT, incluyendo la descripcién del rubro

y el tipo a considerar.

Al seleccionar esta opciodn, el sistema mostrara la pantalla siguiente:
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B3 - Configuracion Formate 10.1 Registro de Costos - Estado de Costo de Ventas Anual - CTLIBR101 E

Rubrao | Desiipeién de Rubro | Tipo a Conziderar
A, - Cozto de Inventario Inicial de Productos Terminados FIL

B - Cozto de Produccion de Productos Terminados FIL

C - Coztos de Productos Terminados dizponibles para laYWenta FOR

i) - Cozto del Inventano Final de Productos Terminados FIL

E - Ajuzte Diversos FIL

F - Cogto de Wentas Contable FOR

N O | e

En esta pantalla se podra:

| O | CREAR NUEVOS RUBROS (SOLO SI LA SUNAT AGREGARA ALGUN RUBRO EN EL FORMATO
OFICIAL) (Alt-C)

| MODIFICAR RUBROS CREADOS ANTERIORMENTE (Alt-M)
EI CONSULTAR SOBRE LOS RUBROS CREADOS (Alt-T)

........

E""l MODIFICAR (Alt-M)

Desde esta pantalla se podra configurar la informacion relacionada con el rubro seleccionado,
basicamente para indicar el filtro para los rubros A, By D.

En donde se indicara: Un cédigo de rubro, una descripcion y un dato a considerar
(FILTRO/FORMULA)

FILTRO: Filtro a considerar para el rubro por crear.

e Se podran ingresar los SUBDIARIOS a elegir o considerar todos los SUBDIARIOS.
e Se podran ingresar las CUENTAS a considerar.
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M

Codigo de Rubro: IG

Dezcripoion

||- Costo de Inventano Inicial de Productos en Proceso

[FILTRO =l

Considerar:

— Crear

Conziderar

& Subdiarics configurado: i Todos los Subdianios * Cuentas Contables configuradas

Subdiario

Dezcripcion de Subdiario Cuenta Descripcion de Cuenta

[r[w]m
[r[w]m

E3 E3

_ El | =
Subdiario | | _+| Cugnta | | ;I
Crear I Elirninar | Crear I Elirninar I

Gali |

T . . . Grab
Finalizado el ingreso de los datos, presionar el botdn Rt
Ejemplos de aplicacion:

Rubro A - Costo de Inventario Inicial de Productos Terminados

En la izquierda se debe agregar el o los subdiarios utilizado(s) donde se registran los saldos
iniciales de Productos Terminados, normalmente, el subdiario 00. En la derecha se deben
agregar las cuentas donde se registran los productos terminados.
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M

Cadigo de Rubra: |A

Descripcidn :

Considerar: IFILTFlD

r~ Crear

|- Costo de Invertario Inicial de Productos Terminados

=

% Subdiario: configurados ™ Todos los Subdiarios

r— Congiderar

% Cuentas Contables configuradas

| Subdiaria | Descripeidn de Subdiaria

1] ASIEMTO DE INICIO [APERTURA)

Subdiario | |

Crear | Elirninar

| Cuenta
211101

| Descripeidn de Cuenta
PRODUC

[»Iw]n

5 TERMINAD

LFACTURA

[»Iwm

|_ w4

+| || Cuenta | |

-
=]
|

Finalizado el ingreso de los datos, presionar el botdn

Grabar

Rubro B - Costo de Produccion de Productos Terminados

En la izquierda se debe agregar el o los subdiarios utilizado(s) donde se registra el ingreso de
Productos Terminados al almacén. En la derecha se deben agregar las cuentas donde se

registran los productos terminados.
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Ciadigo de Rubro: IB

Descripcidn :

|- Costo de Produccion de Praductos Terminados

Considerar:

[FILTRO

r Crear

& Subdiarios configurados

| Subdiaria

= Todos los Subdiarios

| Deseripeién de Subdiaria

r~ Considerar

& Cuentas Contables configuradas

32

Subdiario I I

0 DE PROCUCCION

| Cuenta

L[]

Crear | EIiminarI

ILIKI“I‘

| Deseripeidn de Cuenta
211101 PRODUCTOS TERMINA)

Lo

Cuenta | |

. . . , Grabar
Finalizado el ingreso de los datos, presionar el botéon L~

\_blr«l«l«

Rubro D - Costo del Inventario Final de Productos Terminados

En la izquierda no se debe agregar subdiarios, se elegiran Todos los Subdiarios. En la derecha
se deben agregar las cuentas en donde se registran los Productos Terminados. El sistema

tomara los saldos finales de las cuentas elegidas.
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%

Cédign de Rubra: |D
Descripcion : | Costo del Inventario Final de Productos Terminados
Considerar: IFILTHD ;I
 Crear — Congiderar
& Subdiarios configurados  Todos lo: Subdiarios & Cuentas Comtables configuradas
Subdiario Dezcripcion de Subdianio — | Cuenta | Dezcripoion de Cuenta —
= 211101 PRODUCTOS TERMINAL 1=
- b
¥ ¥
x x
Subdiaria | | LI Cuenta | | ;I
Crear | Elirninar I Crear I Elirninar I

Grabar

Finalizado el ingreso de los datos, presionar el botdn

FORMULA: Férmula definida para el rubro, no debe ser modificada.

4.12.2 Formato 3.9 Libro de Inventarios y Balances - Detalle del saldo de la Cuenta 34 —
Intangibles

En esta configuracidn se asignaran las cuentas para el Valor Contable del Intangible y para la
Amortizacién Contable Acumulada; tal como lo demanda el reporte.

Al seleccionar esta opcidn, el sistema mostrara la pantalla siguiente:
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B3 - Configuracion FORMATO 3.9: Ly B - Detalle del 5aldo de la Cuenta 34 - Intangibles - CTLIB39C E

Tipo de Anexo a Congiderar
Intangikle =
*
e

Columna Cuenta Deacripcion Cuenta

e

| Columna | Cuenta | Deascripcidn de la Cuenta |Intangible

| | | [
S pexel e

En esta opcidn se podra:

CREAR (Alt-C)

MODIFICAR (Alt-M)
><| ELIMINAR (Alt-E)

GRABAR (Alt-G)

| O | CREAR (Alt-C)

llIII

El tipo de anexo a considerar (“I” — Intangibles) se asignara por defecto si:

Estuviera configurado en la Tabla General 07 del CONCAR CB. Adicionalmente de consignar el
tipo de anexo; en este caso, “I”-Intangible en la Tabla L1 Anexo de Intangibles.

Observacion Importante: Debe crearse un codigo de anexo para cada uno de los intangibles a
registrar en el Mantenimiento de Anexos del CONCAR CB.

COLUMNA: Desplegar el menu y seleccionar la manera en la que se configurara la cuenta en el
reporte, puede seleccionar entre dos valores:

e 01 VALOR CONTABLE
e 02 AMORTIZACION CONTABLE

CUENTA: Presionar Shift+F1 y seleccionar la cuenta contable. Deberd existir en el Plan de
Cuentas y no deberd ser cuenta de tipo titulo.
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Observacion Importante: En la configuracion de las cuentas que se utilizaran para el Valor
Contable del Intangible y para la Amortizacion Acumulada debe indicarse el Tipo de Anexo
indicado en el punto anterior:

M

Datos Principales Cuenta 343111 T Formatos
ChEe |343111 ISGETI-IARE DE COMTABILIDAD
Tipo de Cuenta IPx ACTIVC j
Nivel de Saldo |2 SALDO x CUENTR v ANEZHO ~|

Tpodetnewo [T mvancisizss <l fipanesoRel, | sIn aNExo v

Taza SIN TASA
[~ C.Costo [+ Doc Referencia [~ Fecha‘mto. [~ Area
[~ Cuenta Ajuste ACM [~ ConcilBancos [~ Doc.Referencia 2 [~ Tipo Medio de Pago
Reqg. Cuenta IH MANUATL j taon Referencia I j
Cuenta Cargo I Cuenta Abono I

Uzuario/Fecha SIST 09/07/2013 04:39: n ‘ l

DESCRIPCION DE LA CUENTA: Sélo muestra la descripcidn de la cuenta contable ingresada.

INTANGIBLE: Tipo de intangibles, se encuentra registrado en la Tabla General “L2”del CONCAR
CB.

B3+ Configuracian FORMATO 3.9: Ly B - Detalle del 5aldo de la Cuenta 34 - Intangibles - CTLIB39C E

Tipo de Anevo a Considerar || INTANGIBLES |

|Cﬂlum1& |C|.1enta |Descripc:i_f':m Cuenta |Intﬂng:i_ble =
|01 VALOR CONTABLE 341211 LICENCIAS DE PROGRLMRS 01 *
02 MORTIZARCION CONTR 392111 EMORTIZECION DE INTANGIBLES CONCESICNE

I Colurnna I Cuenta I Deaszcripcion de la Cuenta IIntangiI:uIe

| R | | =l
L O < [

Hacer clic en el botén
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Para eliminar un registro, sélo deberd ubicarse sobre la fila correspondiente que se desee

eliminar y presionar el botén i

4.12.3 Formato 3.15 Libro de Inventarios y Balances - Detalle del saldo de la cuenta 49 -
Ganancias Diferidas

Determina las cuentas contables que intervendran en el proceso; tanto de Nivel 2 (sdlo
muestra los saldos a nivel de cuenta) o de Nivel 3 (muestra los saldos a nivel de cuenta, anexo
y documento).

A continuacidn se presenta ejemplos de configuraciones:

B - Modificacién (3w

:Datos Pnncipales Cuenta 491101 T Formatos ]

Cuenta 451101 |IHPT.TEEID 2 LA BRENTR DIFERIDD — PATRIMOMIOC
Tipo de Cuenta |P DASIVO ¥ DATRIMONIO j

INiVeI de Saldo z SALDD x CUENTRZ y ANEXD -
Tipo deAnevo | SIN RNEXO | Farome | SIN ANEXO |
Tasa | ﬂ
|~ CCosto |w Doc Referencia |w FechaWmto. [ Area
[ Cuenta Ajuste ACM |~ Concil Bancoz |~ Doc.Referencia 2 [~ Tipo Medio de Pago
Feg Cuenta |M MANTATL ﬂ b on Referencia | ﬂ

Cuenta Cargo Cuenta Abono

Usuano/Fecha SIST 221122010 11:42: n l
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M

Datos Principales Cuenta 496 T Formatos ]
Cuenta |496101 I‘ii"ENIAS DIFERIDAS
Tipo de Cusnta |p DASIVO ¥ DATRIMONIO j

I Mivel de Salda |3 SALDC x CUENTA, ANEXO y DOCUME jl
Tipo de Anexo I': CLIENIES j Tip.Anexo Fef. I SIN RNEXO j
Tasa |a SIN Tasa |
[T C.Costo v Doc.Referencia [~ FechaYmbo. [ Area
[~ Cuenta Ajuste ACM [~ Concil Bancos [~ Doc.Referencia 2 [~ Tipo Medio de Pago
Reg. Cuenta IH MANUAL j ton. Referencia I j
Cuenta Cargo I Cuenta Abona I

Uzuario/Fecha n ‘ l

Al ingresar a esta opcidn el sistema mostrara la siguiente ventana:

4
=

I Cuenta I [eascripcitn de la Cuenta

! !
D (e

En esta opcidn se podra:

CREAR (Alt-C)

MODIFICAR (Alt-M)
><| ELIMINAR (Alt-E)

GRABAR (Alt-G)

ful

Para iniciar la configuracién, solo dar clic en el botén
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B3+ Configuracién FORMATO 3.15: Ly B - Detalle del Saldo de la Cu... E

|C|.1enta |DE£|cr:i_pc:i_fJ-n Cuenta |
491101 IMFUESTO A LA RENTA DIFERIDD - FATRIMO
496101

| Cuenta | Deascripcidn de la Cuenta

! !
L n|e X (=T e

Hacer clic en el botén

Para eliminar un registro, soélo debera ubicarse sobre la fila correspondiente que se desee

eliminar y presionar el botdn
4.12.4 Formato 3.16 Libro de Inventarios y Balances - Detalle del saldo de la cuenta 50 —
Capital

Configuracion: Ir a Mantenimiento de Anexos e ingresar con el tipo de Anexo "A“ a los
accionistas o socios de la empresa

£+ Mantenimiento de Anexos - CTANEX0L E

b antenimiento de Anexos - Orden Tipo » Cédigo |
Tip0| Aneso | Descripcicn =
o o BAMCO DE CREDITO MM %
|0 oz BAMCO DE CREDITO US -
|0 013 BAMCO COMTIMEMTAL MM
00is BANCO COMTIMERTAL LIS
09770812 MIGUEL AMGEL URRUTI& CHAVEZ
A 09854102 MARCO ANTONIO VASLUEZ ESTRADA
A 10B5EERS ROBIM OMAR YEMTURA CASTILLO
A 10759460 JAIME RICARDO SOTOMAYOR PERALES
I 103ERF14 LAk IESHS WERTH COMTEEFRSS
|B 20100047213 BAMCO DE CREDITO DEL PERU
|C 0000 CLIEMTES wARIOS
|C 000 FACTURAS ANULADAS
|C 0003 BOLETAS DE WENTAS
|C 10405241201 JAIME ORTIZ S0TO
|C 123456783012 AWON COLOMBIA
|C 20427141510 DATAROR COMPUTER SERYICE SAC. e
|C | 20602821637 JAFSOFT COMPUTER S.ALC ¥
C | 206052458334 ANDIMA YISION SAC
S Dex(Dalsl l|

Regresar a la opcion de configuracion del Libro 3.16

PESTANA DATOS INICIALES
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-

B3 - Configuracién Formato 3.16: Libro de y B - Detalle del saldo de la Cuenta 50 — Capital - CTLIBRI16 [

Periodo

T Accionistaz ]

Tipo Anexo SIN AMEXD |

YWalor Naminal par Accidn o Participacion Social

Murnero de Acciones o Participaciones Sociales Suzcritas
Mumero de acciones o Participaciones Sociales Pagadas

Mumero de Accioniztas o Socios

Grabar | Salir |

PERIODO: Indicar el afio al que corresponde la informacién que se va a registrar.
TIPO ANEXO: Desplegar el menu y seleccionar el tipo de anexo “A”: Accionistas.
VALOR NOMINAL POR ACCION O PARTICIPACION SOCIAL: Valor de cada accién

NUMERO DE ACCIONES O PARTICIPACIONES SOCIALES SUSCRITAS: Numero de acciones
suscritas

NUMERO DE ACCIONES O PARTICIPACIONES SOCIALES PAGADAS: NUmero de acciones pagadas

NUMERO DE ACCIONISTAS O SOCIOS: Nimero de accionistas
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Periodo 203

Datoz Iniciales T Accionistas ]

B3+ Configuracién Formato 3.16: Libro de Iy B - Detalle del saldo de la Cuenta 50 — Capital - CTLIBR316  [we5m]

Tipo Anexo L) ACCIOMISTAS j

. i (arabar
Presionar el botén

P ntabiciad (ol S

Yalor Mominal por Accidn o Participacion Social 4

Humero de Acciones o Paticipaciones Sociales Suscritas E25000
Murmero de acciones o Participaciones Sociales Pagadas E25000

Mumero de Accionistas o Socios 5

Salir

Los datos se actualizaron correctamente

Aceptar
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PESTANA ACCIONISTAS

Periodo |2|:|1 |

[atoz Iniciales T Accionistas ]

Periodo Tipo accion Mumero Accion| Porcentaje

Muevo | Mu:u:lifiu:arl E lirninar | 5 alir |
—Muewo
Marnbre Accionizta: I
Tipo Accion: I
MNurnero Acciones: I
Guardar Salir

B3 - Configuracion Formato 3.16: Libro dely B — Detalle del saldo de la Cuenta 50 — Capital - CTLIBR316 @

En esta pantalla también se podra:

Muewvo

INGRESAR A LOS ACCIONISTAS

 Modiiear |\ ODIFICAR DATOS DE LAS ACCIONES

E lirnirar

ELIMINAR REGISTROS DE LAS ACCIONES

. , Mugvo . L
Presionar el botén e ingresar a los accionistas de la empresa

NOMBRE ACCIONISTA: Presionar Shift+F1 y seleccionar el accionista. Previamente configurado

en Mantenimiento de Anexos

TIPO ACCION: Presionar Shift+F1 y seleccionar el tipo de accién. Previamente configurado en la

Tabla L4.

NUMERO ACCIONES: Nimero de acciones
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Periodo

|2EI1 3

Datoz Iniciales

I

Periodo T4, |.-'-‘me:-:u | Tipo accioh | Murmnero .-'hu:u:iu:unl Porcentaje
& 09770612 0oz 125000.00
& 03354102 0oz 1587500.00

2013 & 10656653 0oz 125000.00

2013 & 10753460 0oz 33750.00
& 10365514 0oz 33750.00

=
Muevo | Mu:udifiu:arl Elirinar | S alir |
— Crear
Maormbre Accionista: I
Tipo Accion; I
Mumero Acciones: I
Guardar S alir

. 3 Guardar |
Presionar el botén
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V — COMPROBANTES

El médulo de comprobantes permite ingresar las operaciones del dia a dia en el sistema para lo
cual deberd tener configuradas las bases de datos indicadas en el menu Archivos. En el sistema
se puede registrar en forma automatica los asientos contables tipo (Compras, compras
contado, ventas, honorarios, cheques) seleccionando la opcidon correspondiente. También
permite ingresar operaciones bancarias cuyos asientos se pueden automatizar con la opcién
Comprobante de Bancos.

El registro de asientos contables en forma manual (ingresando las cuentas de cargo y abono)
se pueden ingresar a través de las opciones Comprobante Estandar con Conversién y
Comprobante Estandar sin Conversién. Mediante estas opciones podemos registrar el asiento
de apertura o cualquier otro asiento de diario.

Las opciones definidas en el menu Comprobantes son las siguientes:

Archivos | Comprobantes | Consolidacion Reportes Analisis Cuenta Presupuesto Conciliacién Bancaria Sunat  Utilitarios  Acerca de...

Comprobante Estandar con Conversion_CTMOVIO1

Comprobante Estandar sin Conversion_CTMOVIO3

Comprobante Compras_CTMOVI09

Comprobante Compras Contado_CTMOVI43

Compras con IGV sin Derecho a Credito Fiscal_CTMOVF09
Comprobante Ventas_CTMOVI12

Comprobante Honorarios_CTMOVILO0

Comprobante Bancos »
Comprobante Cheques >

Comprobantes Compras-Almacén »

Consulta Situacion Comprobantes_CTMOVI02
Eliminacién de Comprobantes_CTMOVIO5S

Reportes Comprobantes »

Asientos Automaticos 4
Creacion de Comprobantes
Al seleccionar cualquiera de las opciones del médulo Comprobantes, el sistema mostrara la
siguiente ventana:

Mumeracion Comprobantes h ﬁ

| :[esea numeracidn automatica?

Si Mo Cancelar
e I a1
Si . . -
: El sistema enumerarad el comprobante automaticamente de acuerdo a la

siguiente estructura:
e En la primera casilla, los 2 digitos indicardn el subdiario utilizado para el registro.
e En la segunda casilla:
a. Los dos primeros digitos indicardn el mes contable
b. Los cuatro siguientes digitos sera un nimero correlativo desde el 0001 hasta el 9999.
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Mo . . , -
: El sistema le pedird un nimero de comprobante el cual debera ingresar en el

campo Comprobante.

Cancelar

— 11 El sistema cerrara la ventana que haya seleccionado para registrar el
comprobante.

Modificacion de Comprobantes

Para modificar un comprobante deberd reabrirlo en la clasificacion que le corresponda, segun
la imagen mostrada abajo:

Nota: Los comprobantes registrados mediante la opcion Comprobante Compras Contado se

Asiento de Apertura

| Asiento de Cierre |

Comprobantes sin
conversion

| Diferencias de cambio |

AN

Compras contado

Estandar |:‘> Bancos ingresos y

/V egresos varios,
Comprobantes con — | Compras | provisiones, otros
conversion
§ | Ventas |
| Honorarios |
Cheques

modificardn por esa misma opcion.
5.1 Comprobantes Estandar con Conversion

Mediante esta opcidn se puede registrar en el sistema cualquier asiento de diario como son:
Bancos, caja, planillas, costos, canjes, cancelaciones de clientes y otros; exceptuando los
registros por compras, ventas, honorarios y cheques.

Al registrar un comprobante, el sistema solicitara el cddigo de moneda original y el tipo de
cambio. Todos los movimientos registrados en dicho comprobante tendran el mismo tipo de
cambio.

Debido a que el sistema es bimoneda realizara la conversién automatica a la otra moneda,
aunque el usuario no lo requiera (Si la moneda original es SOLES lo convertira a DOLARES y
viceversa). Producto de esta conversidén automatica, el usuario debera realizar al final de cada
mes el proceso de Regularizacidn de diferencia de cambio.

(a) Registro de la Cabecera del Comprobante
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B - Comprobantes Estandar - CTMOVIDL @
Subdiario |35 PLANILLA DE SUELDOS ¥ SALARIDS |
Comprobante Ii
Fecha Comprobante IW
Cadigo Moneda |MN SOLES j
Glosa \FLLA DE SUELDOS MavD 2013

=
Tipa Conversian |'\-" TABLA DIARIA W] WEMHTA ﬂ
Tipo Cambio IW
Fecha Cambio i
Situacian I—
Tatal Comprobarnte I—
Fecha/Haora Contral li I_
IJsuaria l—

SUBDIARIO: Cddigo de tipo de comprobante que lo identifica y que debera existir en el
Mantenimiento Tabla General- Tabla 02 Subdiarios.

. . ., ‘s Si .
COMPROBANTE: Si se seleccionara Numeracion Automatica —\—‘, el sistema
asignard un numero correlativo. Si se seleccionara Numeracién Automdtica — ,

deberd ingresar el numero del comprobante.
FECHA COMPROBANTE: Fecha del comprobante en formato dia/mes/afio a 2 digitos.

CODIGO MONEDA: Desplegar el menu y seleccionar la unidad monetaria de origen del
comprobante.

GLOSA: Permite hasta 40 caracteres. En los libros Diario y Mayor sélo imprime los primeros 30.
TIPO CONVERSION: Indicar el tipo de conversién que se usa para convertir el comprobante de

soles a délares o viceversa. Los tipos de conversidn estan definidos en Mantenimiento Tabla
General- Tabla 17 Tipo de Conversién de moneda.

TIPO CAMBIO: Se ingresa si se escoge el tipo de Conversion “C”; de otra forma, el sistema lo
asigna del Mantenimiento Tipo de Cambio

FECHA CAMBIO: Fecha a utilizar para la busqueda del tipo de cambio (Mantenimiento Tipo de
Cambio) cuando el Tipo de Conversion es “F”.

CHECK DE COMPRA O VENTA: Se activa cuando el Tipo de Conversidn es “F” y sirve para definir
si el tipo de cambio a definir sera el de compra o venta.

Los campos de situacion, total comprobante, fecha/hora control y usuario se actualizaran
automaticamente cuando se reabra un comprobante.
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Pr

esionar el botdn = |

-

Registrar Comprobante

;Desea Registrar el Comprobante?

Si

Mo Cancelar

[

=

. . Si . . Sy,
Presionar el botén para registrar el comprobante y el sistema lo dirigira a:

(b) Registro del detalle del Comprobante (asiento contable)

El sistema validard en forma inmediata los datos que se ingresen y los solicitara de acuerdo a
las especificaciones del Plan de Cuentas.

En

O
=

esta pantalla se podra:

CREAR (Alt-C)
MODIFICAR (Alt-M)

B3 - Detalle de Comprobante @
Sub-Comprobante Iﬁ 050001 Debe |5 B,
Moneda MM SOLES Haber |5.652
Fecha |31/05/201 3 Diferencia l
|Sec. ||:uenta |p‘-‘-.nem |CDS. |F ||m|:|orte |TF' | Docmbo |FEC.DDC. |Fec."-"en. |Area =
|| 0005 | 40310 H 468,00 FL | 052013 NA052m3 24 z
| | D006 | 403201 H 54k, 00 FL | 052013 NA052m3 24 -
|| 0007 | 407101 0004 H 118.00 FL | 052013 NA052m3 24 i
| 0002 41110 41901271 H 3654.00 FL | 052013 NA052m3 24 ¥
0009/ 411101 45323095 H aa2.00 FL | 05-2013 ANA052M3 24 =
Creacian
Secuencia Fec.Dicmbo. /0813 Fechmio, | /4
Cuenta 41110 Area | |
Anexo 45323098 Anewo Refer. |
Centro Costo | ﬂ Demto.Refer. | J
Tipo Pago | j Mro.Demto. Refer ) Fec.Doc.Ref| / /
Debe-Haber IH_ Importe [282. Tipo Tasa | |
Tipa Demto. [PL - PLAMILLA | Tasa Monto Base
Murn. Demto. |05-2013 Glosa |SUELDOS MavD 2013

0|z x = e[ &
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x ELIMINAR (Alt-E)

= | GRABAR (Alt-G)

#| 5iscar (Alt-B)

| E | FINALIZAR (Alt-F)

SECUENCIA: El sistema asigna para cada linea del asiento, el nimero de secuencia en forma
correlativa y automatica.

CUENTA: Cuenta contable previamente registrada en el Mantenimiento de Plan de Cuentas. Se
puede validar la existencia de la cuenta digitando los 2 primeros digitos y presionando las
teclas Shift+F1.

ANEXO: Cdédigo de anexo registrado en el Mantenimiento de Anexos. Este campo se activara si
la cuenta tiene configurado el tipo de anexo en el Mantenimiento de Plan de Cuentas.

CENTRO DE COSTO: Previamente configurado en el Mantenimiento Tabla General-Tabla 05
Centro de Costos. Este campo se activard si la cuenta tiene check de centro de costo en el
Mantenimiento de Plan de Cuentas.

TIPO PAGO: Tipo de medio de pago configurado en el Mantenimiento Tipo pago por programa.
Este campo se activard si la cuenta tiene el check de Tipo Medio de Pago en el Mantenimiento
de Plan de Cuentas.

DEBE/HABER: El c4digo que indica si es cargo (D o +) o abono (Ho -)
IMPORTE: Monto de la partida contable.
TIPO DCMTO: Seleccionar el tipo de documento registrado en el Mantenimiento Tabla General

-Tabla 06 Tipos de documento o en la Tabla 15 Documentos Bancarios. Este campo se activara
si la cuenta tiene el check de Doc. Referencia en el Mantenimiento de Plan de Cuentas.

NUM. DCMTO.: Nro. del documento de referencia. Si fuera un documento que ya hubiera sido
provisionado, deberd seleccionar el documento presionando las teclas Shift+F1.

FEC.DCMTO.: Fecha de emisidn del documento en formato dia/mes/afio.

FEC. VMTO: Fecha de vencimiento del documento en formato dia/mes/ afio. Este campo se
activara si la cuenta tiene el check de Fecha Vemto. en el Mantenimiento de Plan de Cuentas.

AREA: Seleccionar el 4rea segln el Mantenimiento Tabla General-Tabla 26 Areas. Este campo
se activara si la cuenta tiene el check de Area en el Mantenimiento de Plan de Cuentas.

ANEXO REFER.: Presionar las teclas Shift+F1 para seleccionar el anexo de referencia. Este
campo se activara si la cuenta tiene configurado Tipo Anexo Referencia en el Mantenimiento
de Plan de Cuentas.

DCMTO REFER.: Seleccionar el tipo de documento registrado en la Tabla General 06-Tipos de
documentos para cuentas varias o en la Tabla General 15-Documentos Bancarios. Este campo
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se activara si la cuenta tiene el check de Doc. Referencia 2 en el Mantenimiento de Plan de

Cuentas.

NRO. DCMTO. REFERENCIA: Digitar el nimero del documento de referencia 2. Este campo se
activard si la cuenta tiene el check de Doc. Referencia 2 en el Mantenimiento de Plan de
Cuentas.

FEC. DOC. REF.: Ingresar la fecha del documento de referencia 2. Este campo se activara si la
cuenta tiene el check de Doc. Referencia 2 en el Mantenimiento de Plan de Cuentas.

TIPO TASA: Este campo se activara si la cuenta tiene configurada Tasa en el Mantenimiento de

Plan de Cuentas. Para seleccionar una tasa, presionar Shift+F1.

TASA: Muestra la tasa configurada en la Tabla General 28- Detracciones o 29-Percepciones; de
acuerdo a lo seleccionado.

MONTO BASE: Ingresar el monto base para el calculo de la detraccién o percepcion.
GLOSA: Glosa del movimiento por cada linea: Hasta 30 caracteres. El sistema genera una glosa

automadtica bajo el formato [NOMBRE DEL ANEXO] [,] [TIPO DCMTO. REF.][NRO. DOC. REF.].
Puede ser modificada por el usuario.

Contabilidad Concar _ (NRES

. , F
Presionar el boton| =

Comprobante Finalizado

Aceptar

5.2 Comprobantes Estandar sin Conversion

Mediante esta opcién se pueden registrar los asientos de apertura (inicio), cierre, diferencia de
cambio y otros asientos en los cuales se requiere un tipo de cambio por cada cuenta o ingresar
manualmente los importes en moneda nacional y/o ddlares o una combinacién de ambas
opciones.

Si la compaiiia hubiera tenido movimientos el afio anterior, el usuario podra generar el asiento
de apertura de forma automatica. Los asientos de cierre y diferencia de cambio se podran
generar automaticamente seleccionando la opcidn de Asientos Automaticos. Los asientos de
compras al contado se podran generar seleccionando la opcion Comprobante Compras
Contado.

A diferencia de la opcién anterior, permite:

e  Elegir un tipo de conversion para cada cuenta
e Digitar los importes en moneda nacional y/o extranjera para cada cuenta
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(a) Creacion de la Cabecera del Comprobante (Ejemplo: Asiento de Apertura)
B - Comprobantes sin Conversign - CTMOVIOZ @
S ubdianio |EIEI ASIEMTO DE IMICIO [APERTURA) ﬂ
Comprobatte
Fecha Comprobante m/mA3
Codigo Moneda |""'IM SOLES ﬂ
Gloza \4SIENTO DE APERTURA 2013
u
Situacian
Total Comprobante
FechasHora Control
| zuario
it

SUBDIARIO: Cédigo de tipo de comprobante que lo identifica y que deberd existir en el
Mantenimiento Tabla General-Tabla 02 Subdiarios.

. . . - Si .

COMPROBANTE: Si se seleccionara Numeracion Automatica —\—‘, el sistema
. , . . . . ., . Mo

asignara un numero correlativo. Si se seleccionara Numeracion Automatica —;,

deberd ingresar el numero del comprobante.

FECHA COMPROBANTE: Fecha del comprobante en formato dia/mes/afio a 2 digitos. En la
conversion de ddlares a soles y viceversa se usa esta fecha para ubicar el tipo de cambio
correspondiente. La fecha puede ser rechazada si el mes contable estuviera cerrado (Proceso
de Consolidacién definitivo).

CODIGO MONEDA: Desplegar el menu y seleccionar la unidad monetaria de origen del
comprobante.

GLOSA: Permite hasta 40 caracteres. En los libros Diario y Mayor sélo imprime los primeros 30.

Los campos de situacion, total comprobante, fecha/hora control y usuario, se actualizaran
automaticamente y se mostraran cuando se reabra un comprobante.

Presionar el botdn = |

(b) Creacion del Detalle del Comprobante (Ejemplo: Asiento de Apertura)
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B3 - Comprobantes sin Conversign - CTMO03 EI@
M. M acional Dalares

Sub-Comprobante |00 0710001 Debe  |27.987.2 [10.377.16

Moneda [N SOLES Haber  [27.987.2 [10.377.16

Fecha EEEE | Diferencia [ [ ]
|Sec. [Cuenta [ Aneno |Cos. |F |Importe M.Macional |Importe Dolares | TP | Docmto | Fec.Doc. =
| 006 411500 190127 H ¥a0.00 278.09 VR | O FPEGE]
1007 42120 | 20100032458 H 1540.00 571.00 FT |001-1872 m/Am/s203 =
|| 0018 423102 | 20160404736 H 1295.80 480,45 LE |L-0024 o1/ 20013 08 7
| 0019 &O0NT0N | 0004 H 15000.00 BRE1.74 VR |0 oA 202 ¥

0021 551101 | 0om H 5970.23 221365 YR |0 =
Creacidn

. b M acional Diolares

Secuencia

CLenta ER Imparte (557023 221367
Arnexo oo Tipo Corveer. |'\-"_ T.Cambio |0

Diehe-Haher IH_ Fecha Cor. N Caonversion |M_
Tipo Demto, |VF| VARIOS j Dernto Refer. | J

ur. D crto. ||:| Mio.Demto Refer. Fec.Doc.Ref| /¢
Fec.Demto. |01/01413 FecVmto | / / Tipo Taza | |

Centro Costo | j Taza Monto Baze
Area | j Gloza |

Anexo Refer.

O x|=e e[ &

SECUENCIA: El sistema asigna para cada linea del asiento, el nimero de secuencia en forma
correlativa y automatica.

CUENTA: Cuenta contable previamente registrada en el Mantenimiento de Plan de Cuentas. Se
puede validar la existencia de la cuenta digitando los 2 primeros digitos y presionando las
teclas Shift+F1.

ANEXO: Cddigo de anexo registrado en el Mantenimiento de anexos. Este campo se activara si
la cuenta tiene configurado el tipo de anexo en el Mantenimiento de Plan de Cuentas.

DEBE/HABER: El cddigo que indica si es cargo (D o +) o abono (Ho -)

TIPO DCMTO: Seleccionar el tipo de documento registrado en el Mantenimiento Tabla
General-Tabla 06 para cuentas varias o en la Tabla 15 para las cuentas de Conciliacion
Bancaria. Este campo se activara si la cuenta tiene el check de Doc. Referencia en el
Mantenimiento de Plan de Cuentas.

NUM. DCMTO.: Nro. del documento de referencia. Si fuera un documento que ya hubiera sido
provisionado, deberd seleccionar el documento presionando las teclas Shift+F1.

FEC.DOCUMENTO: Fecha de emisidn del documento en formato dia/mes/afio.

FEC. VMTO: Fecha de vencimiento del documento en formato dia/mes/afio. Este campo se
activara si la cuenta tiene el check de Fecha Vecmto. en el Mantenimiento de Plan de Cuentas.
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CENTRO DE COSTO: Centro de costo registrado en el Mantenimiento Tabla General-Tabla 05
Centro de Costos. Este campo se activara si la cuenta tiene check de centro de costo en el
Mantenimiento de Plan de Cuentas.

AREA: Seleccionar el 4rea segln el Mantenimiento Tabla General-Tabla 26 Areas. Este campo
se activara si la cuenta tiene el check de Area en el Mantenimiento de Plan de Cuentas.

ANEXO REFER.: Presionar las teclas Shift+F1 para seleccionar el anexo de referencia. Este
campo se activara si la cuenta tiene configurado Tipo Anexo Referencia en el Mantenimiento
de Plan de Cuentas.

IMPORTE M. NACIONAL: Ingresar el importe de la partida contable en Moneda Nacional si
fuera el caso. Permite valor O si el importe fuera en Ddlares.

TIPO CONVERSION: Indicar el tipo de conversidn que se usa para convertir el comprobante de
soles a ddlares o viceversa. Los tipos de conversidn estan definidos en Mantenimiento Tabla
General- Tabla 17 Tipo de Conversién de moneda. Dato opcional: Si no se fuera a utilizar un
tipo de cambio para la conversion dejar el campo en blanco.

TIPO CAMBIO: Se ingresa si se escoge Tipo de Conversion “C”; de otra manera, el sistema lo
asigna del Mantenimiento Tipo de Cambio

FECHA CONV.: Fecha a utilizar para la busqueda del tipo de cambio (Tabla tipo de cambio)
cuando el Tipo de Conversion es “F”

IMPORTE DOLARES: Ingresar el importe de la partida contable en Moneda Nacional. Permite
valor O si el importe fuera sélo en Ddlares. Si se utilizara un tipo de conversion, toma el
importe que resulta de multiplicar el importe en moneda nacional por el tipo de cambio.

DCMTO REFER.: Seleccionar el tipo de documento registrado en el Mantenimiento Tabla
General-Tabla 06 para cuentas varias o en la Tabla General 15 para cuentas de Conciliacion
bancaria. Este campo se activara si la cuenta tiene el check de Doc. Referencia 2 en el
Mantenimiento de Plan de Cuentas.

NRO.DCMTO REFERENCIA: Digitar el nimero del documento de referencia 2. Este campo se
activara si la cuenta tiene el check de Doc. Referencia 2 en el Mantenimiento de Plan de
Cuentas.

FEC. DOC. REF.: Fecha del documento de referencia 2. Este campo se activard si la cuenta tiene
el check de Doc. Referencia 2 en el Mantenimiento de Plan de Cuentas.

TIPO TASA: Se activara si la cuenta tiene configurada Tasa en el Mantenimiento de Plan de
Cuentas. Para seleccionar una tasa debe presionar Shift+F1.

TASA: Muestra la tasa configurada en la Tabla General 28- Detracciones o 29-Percepciones; de
acuerdo a lo seleccionado.

MONTO BASE: Ingresar el monto base para el célculo de la detraccidn o percepcion.
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GLOSA: Glosa del movimiento por cada linea: Hasta 30 caracteres. El sistema genera una glosa
automatica bajo el formato [NOMBRE DEL ANEXO] [,] [TIPO DCMTO. REF.]J[NRO. DOC. REF.].
Puede ser modificada por el usuario.

5.3 Comprobante Compras
Permite registrar los documentos de las operaciones de compras (sélo las provisiones). El
sistema genera el asiento afectando la cuenta del impuesto y la provisidon a la cuenta por

pagar; debiendo el usuario afectar la cuenta de gastos, activos o compras de existencias.

Para poder utilizar esta opcidon debe haber actualizado previamente el Mantenimiento
Parametros Compras.

(a) Creacion de la Cabecera del Comprobante

B3« Comprobantes de Compras - CTMOVIOS @

Cadigo Compra |MN42 421201 FT.EMITIDAS M.N. TERCEROS ﬂ
Subdiario |11 E1 COMPRAS PARAWTAS GRAVADAS ﬂ

Comprobante
Fecha Comprobante |05/05/13
Centro Cozto | J Lrea | J

Cédign Proveedar 20100118417 E|E. LA CHUM 5.4, R.LL.LC. 20100118417

Dlocumento | FT FACTURRLS j |DDB-'I 456 Aneso Fef.
Fecha Emizsidn 05/05/173 Fechavmto, |09/05/13 |.5.C. 1]

LG, B5.75 TasalGy  |18.00 Aneso IGY
Importe T atal 431.02

Ma. Detraccian Fecha Detrac.| £ # Irmp. Detrac.
Tipo Tasa | | Tasa |0 Monta Baze |431.03

Tipo Conversisn | TABLA DIARIA W) VENT, =/

Tipa Cambio 2712000

Fecha Cambio &
Gloza Comprobante E. Lall CHUN 5.4, FT 002-1456 Glosa Movimienta [E. LA CHUM 5.4, FT 003-1456

=i 1

COD. DE COMPRA: Elegir la cuenta para registrar las cuentas por pagar. Previamente
configurada en Mantenimiento Pardmetros Compras. Este dato es muy importante dado que,
ademas de definir la cuenta del haber define la moneda de registro que debe ser la moneda
original en que estd emitido el documento.

SUBDIARIO: El cddigo de tipo de comprobante que lo identifica y que debera existir tanto en el
Mantenimiento Tabla General-Tabla 02 Subdiarios como en el Mantenimiento Parametros
Compras-Pestaina Sub Diario Compra
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COMPROBANTE: Si selecciond Numeracién Automatica — M, el sistema asignara el

correlativo de forma automadtica. Si selecciond Numeracidn Automadtica — #,
debera ingresar el nUumero del comprobante.

FECHA COMPROBANTE: Fecha del comprobante en formato dia/mes/afio a 2 digitos. En la
conversion de ddlares a soles y viceversa se usa esta fecha para ubicar el tipo de cambio
correspondiente. La fecha puede ser rechazada si el mes contable estuviera cerrado (Proceso
de Consolidacién definitivo). Esta fecha define el MES DE REGISTRO CONTABLE del
comprobante, el mismo que se mostrara en el reporte de Registro de Compras de ese mes.

CENTRO COSTO: Centro de costo registrado en el Mantenimiento Tabla General- Tabla 05
Centro de Costos. Este campo se activara si la cuenta elegida en Cédigo de Compra tiene el
check de centro de costo habilitado en el Mantenimiento de Plan de Cuentas.

AREA: Seleccionar el drea seglin el Mantenimiento Tabla General- Tabla 26 Areas. Este campo
se activara si la cuenta tiene el check de area en el Mantenimiento de Plan de Cuentas.

COD. PROVEEDOR: Seleccionar con Shift+F1 al proveedor, previamente configurado en el
Mantenimiento de anexos como tipo “P”. De otra manera, podra registrarlo pulsando el botdn

[ que se encuentra al costado. Cuando se contabilice usando el anexo “Proveedor
Genérico”, se puede editar el nombre.

RUC: Muestra el RUC del proveedor seleccionado después de pulsar la tecla Enter. Si se utiliza
el cddigo de “Proveedor Genérico”, registrar ademds el RUC o DNI del proveedor. El campo
RUC valida la existencia de 11 caracteres. Si se registrara un DNI colocar 3 ceros adelante. Este
campo nunca puede estar vacio.

DOCUMENTO: Seleccionar el tipo de documento y digitar el nimero. El nimero debe ser
registrado con su respectivo nimero de serie; para ello, se recomienda separar con un guién
(“-*) la serie del numero; permitiendo 3 o 4 caracteres para ella. Si no se separara la serie del
numero, el sistema toma como serie los 3 primeros caracteres.

Cuando se contabilice una Nota de Crédito o Débito se activara el botdon m Mantenimiento
documento de referencia.

Pulsar este boton para ingresar los datos de documento al que hace referencia la Nota de
Crédito o Débito:

TIPO DCMTO.: Desplegar el menu y seleccionar el tipo de documento a que esta afecta la Nota
de Crédito o Débito

NUM. DCMTO.: Nimero del documento que se estd afectando
FEC. DCMTO.: Fecha del documento que se esta afectando
IGV: Monto de IGV del documento que se estd afectando

BASE IMPONIBLE: Base imponible del documento que se esta afectando

Ingresar los datos, presionar = |y I'|
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Mantenimiento Documento de Referencia - CTMOVIG0 3]

Documento : HA 002-7841

Sec. | Tipo Doc | Mo Doc Fecha Doc B aze Imponible

LRI

Secuencla I
Tipo Demto. || j

Mum. Demta. I

Fec.Dicmto. I fd
(HER"S I
Baze Impnniblel

e xel e

ANEXO REFER.: Presionar Shift+F1 y seleccionar el anexo de referencia. Este campo se activara
si la cuenta tiene configurado Tipo Anexo Referencia en el Mantenimiento de Plan de Cuentas.

FECHA EMISION: Fecha de emisién del documento en formato dia/mes/afio.

FECHA VMTO: Fecha de vencimiento del documento en formato dia/mes/afio. Este campo
siempre estara activo. Es obligatorio ingresar la fecha de vencimiento para los documentos
que asi lo requieran. Por ejemplo: Recibos de Servicio Publico.

ISC: Importe de Impuesto Selectivo al Consumo. Este campo sélo se activara si se hubiera
configurado la cuenta del ISC en el Mantenimiento Pardmetros Compras.

IGV: Importe del Impuesto General a las Ventas. Este importe abonara o debitara (segln sea el
caso) la cuenta del IGV previamente registrada en el Mantenimiento Pardmetros Compras.

TASA IGV: Porcentaje del IGV (El sistema muestra el porcentaje registrado en el
Mantenimiento Pardametros Compras; pudiendo ser modificado).

ANEXO IGV: Uso opcional. Utilizado sélo si la cuenta de IGV, tuviera anexo.

IMPORTE TOTAL: Importe total del documento (Valor compra + IGV) y pulsar la tecla Enter. El
sistema mostrara una ventana con el cdlculo que realiza:
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Calcule Compra I&

f . \ V.Compra Declarado: 2,600.
Y.Compra Calculade : 2,600,
Exceso 8

L

NRO. DETRACCION: Si el comprobante a registrar estuviera afecto a detraccién, indicar su
numero de constancia. Si aun no se tuviera el nimero, se puede digitar PENDIENTE o cualquier
descripcién (maximo 20 caracteres).

FECHA DETRACC.: Fecha en la que se realizd la detraccion.

IMP. DETRACCION: Importe de la detraccion.

TIPO TASA: Este campo se activard si se tuviera configurada Tasa en el Mantenimiento de Plan
de Cuentas. Para seleccionar una tasa, presionar Shift+F1.

TASA: Muestra la tasa configurada en la Tabla General 28- Detracciones o 29-Percepciones; de
acuerdo a lo seleccionado.

MONTO BASE: Ingresar el monto base para el calculo de la detraccién o percepcion.

TIPO CONVERSION: Indicar el tipo de conversién que se usara para convertir el comprobante
de soles a ddlares o viceversa. Los tipos de conversidn estan definidos en el Mantenimiento
Tabla General-Tabla 17 Tipo de conversidén de moneda. Dato opcional, si nose fuera a utilizar
un tipo de cambio para la conversion dejar el campo en blanco.

TIPO CAMBIO: Se ingresa si se escoge Tipo de Conversién “C”; de otra manera, el sistema lo
asigna del Mantenimiento Tipo de Cambio

FECHA CAMBIO: Fecha a utilizar para la busqueda del tipo de cambio (Mantenimiento Tipo de
Cambio) cuando el Tipo de Conversion es “F”.

CHECK DE COMPRA O VENTA: Se activa cuando el Tipo de Conversion es “F” y sirve para
definir si el tipo de cambio a buscar sera el de compra o venta.

GLOSA COMPROBANTE: Glosa general por cada linea: Hasta 30 caracteres. El sistema genera
una glosa automatica bajo el formato [NOMBRE DEL ANEXO] [,] [TIPO DCMTO. REF.]J[NRO.
DOC. REF.]. Puede ser modificada por el usuario.

GLOSA MOVIMIENTO: Glosa del movimiento, por cada linea: Hasta 30 caracteres. El sistema

genera una glosa automdtica bajo el formato [NOMBRE DEL ANEXO] [,] [TIPO DCMTO.
REF.]J[NRO. DOC. REF.]
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Presionar E|
(b) Creacion del Detalle del Comprobante

Luego de ingresar los datos de la cabecera, el sistema genera automaticamente el detalle del
asiento con la cuenta 40XXXX del IGV y la 42XXXX de la provision, la primera configurada en el
Mantenimiento Pardmetros Compras- Pestafa Pardmetros Varios y la segunda elegida en el
registro de la cabecera del comprobante.

El usuario debera ingresar la cuenta de gasto o costo utilizando el elemento 6XXXXX (si trabaja
de la 6 a la 9) o el elemento 9XXXXX (si trabaja de la 9 a la 6) o la cuenta de activo si
correspondiera utilizarla.

B3 : Detalle de Comprobante @
Sub-Comprobante W 0R0004 Debe |3,|:IEE!_
Mareda [N SOLES Haber EXGE)
Fecha |18/06/2013 | Diferencia | |
|Sec. [Cuenta | Anexo [Cos.  |F|Imparte | TP | Docmta |Fec.Doc.  |Feciwen  |&wea || =
| 0a01 4m1n D 465.00 FT | 002-7841 18/05/20013 /¢ &
| 0002 421201 20102041603 H 3068.00 FT | 0027841 18/06/2013| 184052013 -
0oo3; 637101 200 D 2B00.00 FT | 0027841 18/06/2013 / / i
¥
x
Creacidn
Secuencia Fec.Dembo. 18/05/13 Fecimba, | / /
Cuenta B37101 Area | ~|
Anesn Anexo Refer.
Centio Costo [200  ADMINISTRACION | Demto.Refer. | =l

Debe-Haber ID_ Mrio.Dcmba.Refer, Fec.Doc.Ref| / /

Imparte |2,EEIEI. Tipo Taza | |

Tipo Dermto. [FT  FACTURA | Tess Monto B ase

Num. Demto. [002-7541 Glosa IME .4 AGENT, FT 0027841

0@ e [T

SECUENCIA: El sistema asigna para cada linea del asiento, el nimero de secuencia en forma
correlativa y automatica.

CUENTA: Cuenta contable previamente registrada en el Mantenimiento de Plan de Cuentas. Se
puede validar la existencia de la cuenta digitando los 2 primeros digitos y presionando las
teclas Shift+F1.

ANEXO: Cdodigo de anexo registrado en el Mantenimiento de anexos. Este campo se activara si
la cuenta tiene configurado el tipo de anexo en el Mantenimiento de Plan de Cuentas.
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CENTRO DE COSTO: Previamente configurado en el Mantenimiento Tabla General-Tabla 05
Centro de Costos. Este campo se activara si la cuenta tiene check de centro de costo en el
Mantenimiento de Plan de Cuentas.

DEBE/HABER: El cddigo que indica si es cargo (D o +) o abono (Ho -)

IMPORTE M.NACIONAL: Ingresar el importe de la partida contable en Moneda Nacional si
fuera el caso. Permite valor 0 si el importe fuera sélo en Ddlares.

TIPO DCMTO: Asigna de forma automatica el tipo de documento registrado en la cabecera del
comprobante (ventana anterior).

NUM. DCMTO.: Asigna de forma automatica el tipo de documento registrado en la cabecera
del comprobante (ventana anterior).

FEC.DCMTO.: Fecha de emisién del documento en formato dia/mes/afio. Asigna de forma
automatica la fecha de emisién del documeto registrado en la cabecera del comprobante
(ventana anterior).

FEC. VMTO: Fecha de vencimiento del documento en formato dia/mes/afio. Este campo se
activara si la cuenta tiene el check de Fecha Vcmto en el Mantenimiento de Plan de Cuentas.

AREA: Seleccionar el 4rea seglin el Mantenimiento Tabla General-Tabla 26 Areas. Este campo
se activara si la cuenta tiene el check de Area en el Mantenimiento de Plan de Cuentas.

ANEXO REFER.: Presionar las teclas Shift+F1 para seleccionar el anexo de referencia. Este
campo se activara si la cuenta tiene configurado Tipo Anexo Referencia en el Mantenimiento
de Plan de Cuentas.

DCMTO REFER.: Seleccionar el tipo de documento registrado en la Tabla General 06 para
cuentas varias o en la Tabla General 15 para cuentas de Conciliacion Bancaria. Este campo se
activara si la cuenta tiene el check de Doc. Referencia 2 en el Mantenimiento de Plan de
Cuentas.

NRO.DCMTO. REFERENCIA: Digitar el nimero del documento de referencia 2. Este campo se
activara si la cuenta tiene el check de Doc. Referencia 2 en el Mantenimiento de Plan de
Cuentas.

FEC. DOC. REF.: Ingresar la fecha del documento de referencia 2. Este campo se activara si la
cuenta tiene el check de Doc. Referencia 2 en el Mantenimiento de Plan de Cuentas.

TIPO TASA: Este campo se activara si la cuenta tiene configurada Tasa en el Mantenimiento de
Plan de Cuentas. Para seleccionar una tasa, presionar Shift+F1.

GLOSA: Glosa del movimiento por cada linea: Hasta 30 caracteres. El sistema genera una glosa
automatica bajo el formato [NOMBRE DEL ANEXO] [,] [TIPO DCMTO. REF.][NRO. DOC. REF.].
Puede ser modificada por el usuario.

. | E |
Presionar el boton| =
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Aceptar
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5.4 Comprobantes Compras Contado

Se utiliza para registrar los documentos que sirven para sustentar la rendicién de caja chica sin
registrar por cada uno de ellos una cuenta 42XXXX o 43XXXX. En esta opcién se realiza tanto
la provision como la cancelacién en un mismo asiento, quedando a eleccién del usuario los
documentos que se registrardn en el Registro de Compras.

Los Recibos por Honorarios no se ingresan por esta opcion, deben de ingresarse
exclusivamente a través de la opcion Comprobantes Honorarios

Para poder usar esta opcion debe configurarse previamente en el médulo Mantenimiento
Pardmetros Compras los campos seleccionados en rojo:

B3 - Parametros de Registro de Compra - CTCOMPOL

[ l Cuentas Com Cont. lT ITip.DDc.EDm.EDnt.I T

Farmata 8.1 B.Compras ]

Cuentaz Gasto Inaf,

Otroz Impuestos

T § 5ub Diario Com.Cant. T

FParametra Detraccidn

Farametros Y arioz

Cuentas de Compra T Tipo de Documento T Sub Diario Compra
[Clave  |Cuenta | Descripeidn [Moneda |
| CTa 421201 FT.EMITIDAS M.N. TERCEROS MM
| |[CTan2 421202 FT EMITIDAS M.E. TERCEROS s
| CTA03 431211 FTEMITIDAS M.N. REL MATRIZ MM
| CTAD4 431212 FT.EMITIDAS M.E. REL MATRIZ s
| CTADG 431221 FT.EMITIDAS M.M. REL.SUESIDI MM
| CTADE 431222 FT.EMITIDAS M.E. REL.SUESIDI s
| [CTa07 43123 FTEMITIDAS M. N RELASOCIAD M
| |[CTa0E 431232 FTEMITIDAS M.E. RELASOCIAD s
| CTADT 431241 FTEMITIDAS MM, REL SUCURSA M
CTAID 431242 FT.EMITIDAS M.E. REL.SIUCURSA 1S
Clave
Cuenta
Dezcripcion |
Moneda |

0|z x|

En esta pantalla se podra:

[
=

CREAR (Alt-C)
MODIFICAR (Alt-M)

[l
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x ELIMINAR (Alt-E)
= | GRABAR (Alt-G)

(a) Creacion de la Cabecera del Comprobante

La cabecera es idéntica a la de Comprobante Estandar sin Conversidon

(b) Creacion del Detalle del Comprobante

Luego de llenar los datos de la cabecera y pulsar el botén = |, el sistema mostrard la ventana
de registro del asiento contable.

Los documentos que se incluirdn en el Registro de Compras se deberan ingresar en una

ventana adicional que aparecera si se pulsa el botén BC ; tal como se muestra a continuacion:
B3+ Creacidn Comprobante de Compras Contado - CTMOVIAS @
e [E3Z101  ASESORIA ADMINISTRATIVA |
Proveedor 202171883199 0 RUC.  [2021168313
Mormbre [REAL TIME 5.4,
Dacumenta FT  FACTURA v ||00-4711 Fec.Domto.15/05/13 Fecmta.| / /
Maneda |MN SOLES ﬂ

Tipo Conwersién |V TABLA DIARIA V) VEN v |

Tipo Cambio 271100 Fecha Cambio | / 7

Glosa ASESORIA REAL TIME

Calurina Feqg.Compra |'I COMPRAS PARAYWTAS GRAVADAS j

Baze Imponible 5400.00
Baze Inafecto .00

HER'S 37200

Sub Tatal 637200 Percepcidn 000 Total Pago | E372.00
Centro Costo |2EIEI ADMINISTRACION j Anexo |

Area | J Anexo Refer. |

1=

CUENTA: Desplegar el menu y seleccionar la cuenta contable. Previamente configurada en
Pardmetros de Registro de Compras- Pestafia Cuentas Com. Cont.

PROVEEDOR: Presionar Shift+F1 y seleccionar el proveedor. Si es que no estuviera ingresado,

presionar el botén para crearlo desde esta ventana.
RUC: El sistema lo asigna desde esta ventana cuando se elige el proveedor.

NOMBRE: El sistema lo asigna cuando se elige el N2 de RUC del proveedor.
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DOCUMENTO: Elegir el tipo de documento, previamente configurado en el Mantenimiento
Tabla General- Tabla 06 Tipos de documentos. En el campo derecho, registrar el nimero del
documento.

FEC. DCMTO.: Fecha de emision del documento que se estd ingresando

FEC. VMTO.: Fecha de vencimiento del documento, si es que aplicara.

MONEDA: Desplegar el menu y seleccionar la unidad monetaria del documento

TIPO CONVERSION: Indicar el tipo de conversidn que se usa para convertir el comprobante de

soles a délares o viceversa. Los tipos de conversion estan definidos en Mantenimiento Tabla
General- Tabla 17 Tipo de Conversién de moneda.

TIPO CAMBIO: Se ingresa si se escoge el tipo de Conversion “C”; de otra forma, el sistema lo
asigna del Mantenimiento Tipo de Cambio

FECHA CAMBIO: Fecha a utilizar para la busqueda del tipo de cambio (Mantenimiento Tipo de
Cambio) cuando el Tipo de Conversion es “F”.

GLOSA: Glosa del movimiento por cada linea: Hasta 30 caracteres.

COLUMNA REG. COMPRA: Indica la columna en la que se mostrara la base imponible cargados
en estos subdiarios.

BASE IMPONIBLE: Base imponible del documento que se estd afectando
BASE INAFECTO: Base inafecta del documento que se esta registrando. Si es que aplicara.

IGV: Importe del Impuesto General a las Ventas. Este importe abonara o debitara (segln sea el
caso) la cuenta del IGV previamente registrada en el Mantenimiento Pardmetros Compras.

SUBTOTAL: Monto de la sumatoria de la base imponible, parte inafecta e IGV.
PERCEPCION: Monto de la percepcién si es que aplicara.
TOTAL PAGO: Monto total de la factura por pagar

CENTRO DE COSTO: Desplegar el menu y seleccionar el centro de costo. Previamente
configurado en Mantenimiento Tabla General — Tabla 05 Centro de Costos.

Presionar el botdn = | y el sistema retornara a la ventana inicial (Detalle del comprobante)
con el registro generado. Si hubiera documentos que NO se registraran en el registro de
compras podra ingresarlos a través de esta ventana.

117




Realﬁtems S.A.

Software:

MANUAL DE USUARIO — CONCAR CB
Version: Fecha:
2.0 28.03.2014
B3 - Detalle de Comprobante - CTMOVI44 g

Sub-Comprobante |01 |050001 Diebe |5,3?2. |2,35|142

Moneda PN S0LES Haber .

Fecha 15/05/2013 Diferencia  |5.372. 238042

|Sec. |Cuenta  [Anexo [Coz. |F |Importe M.Macional |Importe Dolares | TP | Docmta [

0007 | 632101 200 8] 5400.00 19591.88 FT 001-4711 15/08/2013

0002 | 401111 D

372.00

358.54 FT 001-4711

— Creacidn
Secuencia
Cuenta
AnExo
Debe-Haber
Tipo Demto.
Murn. Demto.
Fec.Domto.
Centra Costo
Area

Anexo Refer.

alE
l_
=l
T Fec.WVmto, I?
|
| =

—

Impaorte I I

Tipo Conver. IM_ T.Cambio IU—
Fecha Core. IT Cormversidn IM_

Tipo Pago I ;I
Demto.Refer. I ;I
Nro.DcmtD.Hefer.l— FBC.DDC.HEf.IT

Tipo Taza I |

I Monto Base I

Gloza I

Taza

L p|E e e e

Una vez terminado de registrar, consignar la cuenta para la cancelacion.

B3 Detalle de Comprobante - CTMOVI44 (&= ]

Sub-Comprabante |U1 IUEUUUE Debe IE,3E|'| R=1 |2,35?. 4

Moneda kK SOLES Haber £.391.91 235774

Fecha 220642013 Diferencia

|Sec. [Cuenta |dnexo |Cos.  |F|Importe M.Macional |Importe Dolares | TP | Docmto | Fec. Do, =
| 0001 B32101 20211683193 200 D 5400.00 1991.88 FT |001-47110 15/05/2013 [0 %
| Do0z2 | 401111 D 57200 35854 FT |001-47110 15/05/2013 1 =
| D003 631401 20329820741 200 D 17.20 £.32 TE. | 001-72473 16/05/2013 8 ™
| D004 | 401111 D 27 1.00 TK. | 001-78475 16/05/2013 0 ¥

ooos 101101 H £391.91 235774 Rl 16/05/2013 (8 =
[ eseen  MMacional  Dolares

S £391 91 236774

Cusrta 101101 RC Imports T |2387.

s Tipo Convver. I\-"— T.Caml:m-:n’ ID

Debe-Haber IH— Fecha Cor. I A EDn\-’ElSanIM_

Tipo Demte, [VF WARIOS ~] TipoFago | =]

Num, Demto, [01050005 Dorto Risfer. | =

Fec Demto, (15405413 Fec\Ymbo. I £ NrD.DCmtD.HEfEr.I Fec_Dgc_He[_l s

Centro Costo ;I Tipo Tasa I |

Area I LI Taza I Monto Ea&el

Anexo Refer. | Glosa [RENDIC. CCHICA M&YD2013

(X alale e
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En esta pantalla se podra:

N | CREAR (Alt-C)
2 MODIFICAR (Alt-M)

x ELIMINAR (Alt-E)
E| GRABAR (Alt-G)
#| 5uscar (Alt-B)
[E]

= 1 FINALIZAR (Alt-F)

SECUENCIA: El sistema asigna para cada linea del asiento, el nUmero de secuencia en forma
correlativa y automatica.

CUENTA: Cuenta contable previamente registrada en el Mantenimiento de Plan de Cuentas. Se
puede validar la existencia de la cuenta digitando los 2 primeros digitos y presionando las
teclas Shift+F1.

ANEXO: Cdédigo de anexo registrado en el Mantenimiento de Anexos. Este campo se activara si
la cuenta tiene configurado el tipo de anexo en el Mantenimiento de Plan de Cuentas.

CENTRO DE COSTO: Previamente configurado en el Mantenimiento Tabla General-Tabla 05
Centro de Costos. Este campo se activara si la cuenta tiene check de centro de costo en el
Mantenimiento de Plan de Cuentas.

TIPO PAGO: Tipo de medio de pago configurado en el Mantenimiento Tipo pago por programa.
Este campo se activard si la cuenta tiene el check de Tipo Medio de Pago en el Mantenimiento
de Plan de Cuentas.

DEBE/HABER: El cédigo que indica si es cargo (D o +) o abono (H o -)
IMPORTE: Monto de la partida contable.
TIPO DCMTO: Seleccionar el tipo de documento registrado en el Mantenimiento Tabla General

- Tabla 06 Tipos de documento o en la Tabla 15 Documentos Bancarios. Este campo se activara
si la cuenta tiene el check de Doc. Referencia en el Mantenimiento de Plan de Cuentas.

NUM. DCMTO.: Nro. del documento de referencia. Si fuera un documento que ya hubiera sido
provisionado, presionar Shift+F1.

FEC.DCMTO.: Fecha de emision del documento en formato dia/mes/afio.

FEC. VMTO: Fecha de vencimiento del documento en formato dia/mes/afio. Este campo se
activara si la cuenta tiene el check de Fecha Vecmto. en el Mantenimiento de Plan de Cuentas.

AREA: Seleccionar el drea segun el Mantenimiento Tabla General-Tabla 26 Areas. Este campo
se activard si la cuenta tiene el check de Area en el Mantenimiento de Plan de Cuentas.
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ANEXO REFER.: Presionar las teclas Shift+F1 para seleccionar el anexo de referencia. Este

campo se activara si la cuenta tiene configurado Tipo Anexo Referencia en el Mantenimiento

de Plan de Cuentas.

DCMTO REFER.: Seleccionar el tipo de documento registrado en la Tabla General 06 Tipos de
documentos para cuentas varias o en la Tabla General 15 Documentos Bancarios. Este campo
se activara si la cuenta tiene el check de Doc. Referencia 2 en el Mantenimiento de Plan de
Cuentas.

NRO.DCMTO. REFERENCIA: Digitar el nimero del documento de referencia 2. Este campo se
activara si la cuenta tiene el check de Doc. Referencia 2 en el Mantenimiento de Plan de
Cuentas.

FEC. DOC. REF.: Ingresar la fecha del documento de referencia 2. Este campo se activara si la
cuenta tiene el check de Doc. Referencia 2 en el Mantenimiento de Plan de Cuentas.

TIPO TASA: Este campo se activara si la cuenta tiene configurada Tasa en el Mantenimiento de
Plan de Cuentas. Para seleccionar una tasa, presionar Shift+F1.

TASA: Este dato se llenard automaticamente después de seleccionar el tipo de tasa

MONTO BASE: Ingresar el monto base para el calculo de la percepcidn, detraccién o retencion
segun sea el caso.

GLOSA: Glosa del movimiento por cada linea: Hasta 30 caracteres. El sistema genera una glosa
automatica bajo el formato [NOMBRE DEL ANEXO] [,] [TIPO DCMTO. REF.][NRO. DOC. REF.].
Puede ser modificada por el usuario.

. | F |
Presionar el boton| =

Contabilidad Concar (INES

Comprobante Finalizado

Aceptar

[

5.5 Compras con IGV sin derecho a crédito fiscal

Mediante esta opcidn se permite registrar los asientos contables de compras sin derecho a
crédito fiscal. Esto aplica para empresas que estan normadas por la Ley del Libro o de Regidn
Selva y para aquellas que tienen compras por las que, por algun motivo, no pueden utilizar el
IGV como crédito fiscal.

Se debe registrar en la opcion de Parametros para registros de compras el subdiario
correspondiente, al que se le debe configurar la columna de compra 4-Compras con IGV sin
derecho a crédito fiscal en Mantenimiento Pardmetros Compras.
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B3 - Parametros de Registro de Compra - CTCOMPO1 @
[ Cuentaz Com.Cont, T Tip.Doc.Com. Cont. T Formato 8.1 R.Compraz ]
f Cuentas Gasto Inal. T Otros Impuestos T Sub Djario Caonn. Cant. T Parametra Detraccidn
Cuentaz de Compra T Tipo de Documento T Sub Diaric Compra T Parametroz Y anoz
|Clave  |SubDia. | Descripcitn | Col.Com. |Cod.Des. |ComEst. | =
[ suEr N COMPRAS PARA WTAS GRAVADAS 1 1 &
| suez 12 IMPORTACION PARA WTAS GRAVADAS. 1 =1
i SIR3 13 COMPESS PaEAs WTAS GRS " WO GEA 2
I SUBE4 14 COMPRAS COMN IGY. SIM DER CREDITO
| SUBS 15 REGISTRO DE HOMORARIOS 1 -
| SuUBE 18 1GY MO DOMICILIADOS 1 ¥
SUBY 10 REGISTRO COMPRAS DETRACCIONES 1 =
Madificacicn —
Clave SUE4
Sub Diario 14
[ escripcion [COMPRAS COM IGY. SIN DER.CREDITO
Columna de Compra_| 4 Compras con igy sin derecho a credito fiscal | |
Cédigo Destina FDE) | <Ninguno> ~|
c i
Ol (x(@l

(a) Creacion de la Cabecera del Comprobante
El sistema no creard cuenta para el IGV debiéndose contabilizar el total del documento en Ila
cuenta de costo o gasto correspondiente.

Centro Cozto

Documento

(HERS

Importe Total

Tipo Taza

Tipo Cambio

Cadigo Proveedor

Fecha Emisidn

Mo, Detraccidn

Tipo Conversion

Fecha Cambio

Gloza Comprobante

B3+ Compras con IGV sin Derecho a Credito Fiscal - CTMOVF)S E\@
Cddigo Compra |MN42 421201 FT.EMITIDAS M.N. TERCEROS j
Subdiario |‘|4 COMPRAS COM IGY. SIM DEH.EHEDITDJ
Comprobante

Fecha Comprobante |15/05/13

| J Area | J

|20417435580 EL&M.&ZDNL’-‘« DEL PERL SAC R.L.C. 20417435580
|FT FACTURAS v ||004-5610 Aneso Rel.
15/05413 FechaVmto, |15/05/13 I5.C. 0

] TasalGy  |18.00 Arexo IGY
380 Inafecta 0

Fecha Detrac.| / ¢ Imp. Detrac.
| | Tasa |0 Monto Base |397

v TABLA DIARIA [V]VENT, = |

2711000

77
AMAZONIA DEL PE, FT 004-5610 Glosa Movimiento [MAZONIA DEL PE, FT 004-5610

(=

=
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COD. DE COMPRA: Elegir la cuenta para registrar las cuentas por pagar. Previamente
configurada en Mantenimiento Parametros Compras.

SUBDIARIO: El sistema lo asigna de forma automatica, previamente debe estar configurado en
el Mantenimiento Pardmetros Compras.

o
COMPROBANTE: Si selecciond Numeracién Automatica — \—Il, el sistema asignara el

. - . L Ly . Mo
correlativo de forma automatica. Si selecciond Numeracion Automatica — ,
deberd ingresar el nUmero del comprobante.

FECHA COMPROBANTE: Fecha del comprobante en formato dia/mes/afio a 2 digitos. En la
conversion de dodlares a soles y viceversa se usa esta fecha para ubicar el tipo de cambio
correspondiente. La fecha puede ser rechazada si el mes contable estuviera cerrado (Proceso
de Consolidacion definitivo).

CENTRO COSTO: Centro de costo registrado en el Mantenimiento Tabla General- Tabla 05
Centro de Costos. Este campo se activara si la cuenta tiene check de centro de costo en el
Mantenimiento de Plan de Cuentas.

AREA: Seleccionar el 4rea segun el Mantenimiento Tabla General- Tabla 26 Areas. Este campo
se activara si la cuenta tiene el check de area en el Mantenimiento de Plan de Cuentas.

COD. PROVEEDOR: Seleccionar con Shift+F1 al proveedor, previamente configurado en el
Mantenimiento de anexos como tipo “P”. De otra manera, podra registrarlo pulsando el botén

gue se encuentra al costado. Cuando se contabilice usando el anexo Proveedor Genérico,
se puede editar el nombre.

RUC: Muestra el RUC del proveedor seleccionado después de pulsar la tecla Enter. Si se utiliza
el cédigo de “Proveedor Genérico”, registrar ademas el RUC o DNI del proveedor. El campo
RUC valida la existencia de 11 caracteres. Si se registrara un DNI dejar 3 espacios adelante. Este
campo nunca puede estar vacio.

DOCUMENTO: Seleccionar el tipo de documento y nimero. El nimero debe ser registrado con
su respectivo nimero de serie.

ANEXO REFER.: Presionar Shift+F1 y seleccionar el anexo de referencia. Este campo se activara
si la cuenta tiene configurado Tipo Anexo Referencia en el Mantenimiento de Plan de Cuentas.

FECHA EMISION: Fecha de emisién del documento en formato dia/mes/afio.

FECHA VMTO: Fecha de vencimiento del documento en formato dia/mes/afio. Este campo
siempre estara activo. Es obligatorio ingresar la fecha de vencimiento para los documentos
que asi lo requieran. Por ejemplo: Recibos de Servicio Publico.

ISC: Importe de Impuesto Selectivo al Consumo. Este campo sélo se activara si se configurd la
cuenta del ISC en el Mantenimiento Pardmetros Compras.

IGV: Importe del Impuesto General a las Ventas. Este importe abonara o debitara (segln sea el
caso) la cuenta del IGV previamente registrada en el Mantenimiento Pardmetros Compras.
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TASA IGV: Porcentaje del IGV (ElI sistema muestra el porcentaje registrado en el
Mantenimiento Parametros Compras; pudiendo ser modificado).

ANEXO IGV: Uso opcional. Utilizado sdlo si la cuenta de IGV, tuviera anexo.

IMPORTE TOTAL: Importe total del documento (Valor compra + IGV)

NRO. DETRACCION: Si el comprobante a registrar esta afecto a detraccién, indicar su nimero
del comprobante. Si alin no se tuviera el nimero, se puede digitar PENDIENTE o cualquier
descripcién (maximo 20 caracteres).

FECHA DETRACC.: Fecha en la que se realizd la detraccion.

IMP. DETRACCION: Importe de la detraccion.

TIPO TASA: Este campo se activard si se tuviera configurada Tasa en el Mantenimiento de Plan
de Cuentas. Para seleccionar una tasa, presionar Shift+F1.

TASA, MONTO BASE: Estos datos los asignard el sistema de forma automatica después de
seleccionar el tipo de tasa.

TIPO CONVERSION: Indicar el tipo de conversidn que se usara para convertir el comprobante
de soles a délares o viceversa. Los tipos de conversidén estan definidos en el Mantenimiento
Tabla General-Tabla 17 Tipo de conversion de moneda

TIPO CAMBIO: Se ingresa si se escoge Tipo de Conversién “C”; de otra manera, el sistema lo
asigna del Mantenimiento Tipo de Cambio

FECHA CAMBIO: Fecha a utilizar para la busqueda del tipo de cambio (Mantenimiento Tipo de
cambio) cuando el Tipo de Conversion es “F”.

CHECK DE COMPRA O VENTA: Se activa cuando el Tipo de Conversidn es “F y sirve para definir
si el tipo de cambio a buscar sera el de compra o venta.

GLOSA COMPROBANTE: Glosa general por cada linea: Hasta 30 caracteres. El sistema genera
una glosa automatica bajo el formato [NOMBRE DEL ANEXO] [,] [TIPO DCMTO. REF.]J[NRO.
DOC. REF.]. Puede ser modificada por el usuario.

GLOSA MOVIMIENTO: Glosa del movimiento, por cada linea: Hasta 30 caracteres. El sistema
genera una glosa automdtica bajo el formato [NOMBRE DEL ANEXO] [,] [TIPO DCMTO.
REF.]J[NRO. DOC. REF.]

Presionar el botén = |
(b) Creacion del Detalle del Comprobante
El detalle del asiento se genera creando la cuenta 42XXXX con el importe total. El usuario

deberd afectar la cuenta de gasto. Los campos del detalle son idénticos al de Comprobante
Compras.
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3 Forml f=la s
Sub-Comprobante IF W Debe |38D-
Moneda JMM  SOLES Haber J380
Fecha f15/05/2013 Diferericia |
|Sec. [Cuenta [ Anexn [Coz. |F|Importe | TP | Docmts |Fec.Doz.  [Fecien. [ama =
| 0007 421200 | 20417435580 H 380.00 FT |004-5610 15/09/2013 15/05/2013 =
o002 | E0z210 o 380.00 FT | O04-5610 15/08/2013 2/ |
-
B
=
— Creacidn ]
Secuencia | FecDemo.  [15/05/13 Fecvmio. | /7 /
Cuenta ik Area LI
Areso Anero Refer.
Centro Costa LI Diemto Refer. I ;I
Debe-Haber ID_ Mro.Demto. Refer. I—FEC.DDC.HEFIT
Importe |38EI. Tipo Tasa I I
TipoDemto. |FT  FACTURA | Tasa |— Monto Base |—
Kum. Dermto. [004-5510 Glosa [AMAZONIA DEL PE, FT 0045610

DX Ee| B

SECUENCIA: El sistema asigna para cada linea del asiento, el nimero de secuencia en forma
correlativa y automatica.

CUENTA: Cuenta contable previamente registrada en el Mantenimiento de Plan de Cuentas. Se
puede validar la existencia de la cuenta digitando los 2 primeros digitos y presionando las
teclas Shift+F1.

ANEXO: Cdodigo de anexo registrado en el Mantenimiento de anexos. Este campo se activara si
la cuenta tiene configurado el tipo de anexo en el Mantenimiento de Plan de Cuentas.

CENTRO DE COSTO: Previamente configurado en el Mantenimiento Tabla General-Tabla 05
Centro de Costos. Este campo se activara si la cuenta tiene check de centro de costo en el
Mantenimiento de Plan de Cuentas.

DEBE/HABER: El cédigo que indica si es cargo (D o +) o abono (H o -)
IMPORTE: Monto de la partida contable.

TIPO DCMTO: Seleccionar el tipo de documento registrado en el Mantenimiento Tabla
General-Tabla 06 para cuentas varias o en la Tabla 15 para las cuentas de Conciliacion
Bancaria. Este campo se activara si la cuenta tiene el check de Doc. Referencia en el
Mantenimiento de Plan de Cuentas.

NUM. DCMTO.: Nro. del documento de referencia. Si fuera un documento que ya hubiera sido
provisionado, seleccionar el documento con Shift+F1.
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FEC.DCMTO.: Fecha de emision del documento en formato dia/mes/afio.

FEC. VMTO: Fecha de vencimiento del documento en formato dia/mes/ afio. Este campo se
activard si la cuenta tiene el check de Fecha Vcmto en el Mantenimiento de Plan de Cuentas.

AREA: Seleccionar el 4rea segln el Mantenimiento Tabla General-Tabla 26 Areas. Este campo
se activara si la cuenta tiene el check de Area en el Mantenimiento de Plan de Cuentas.

ANEXO REFER.: Presionar las teclas Shift+F1 para seleccionar el anexo de referencia. Este
campo se activara si la cuenta tiene configurado Tipo Anexo Referencia en el Mantenimiento
de Plan de Cuentas.

DCMTO REFER.: Seleccionar el tipo de documento registrado en la Tabla General 06 para
cuentas varias o en la Tabla General 15 para cuentas de Conciliacion Bancaria. Este campo se
activara si la cuenta tiene el check de Doc. Referencia 2 en el Mantenimiento de Plan de
Cuentas.

NRO.DCMTO. REFERENCIA: Digitar el nimero del documento de referencia 2. Este campo se
activard si la cuenta tiene el check de Doc. Referencia 2 en el Mantenimiento de Plan de
Cuentas.

FEC. DOC. REF.: Ingresar la fecha del documento de referencia 2. Este campo se activara si la
cuenta tiene el check de Doc. Referencia 2 en el Mantenimiento de Plan de Cuentas.

TIPO TASA: Este campo se activara si la cuenta tiene configurada Tasa en el Mantenimiento de
Plan de Cuentas. Para seleccionar una tasa, presionar Shift+F1.

TASA, MONTO BASE: Estos datos los asignara el sistema de forma automadtica después de
seleccionar el tipo de tasa.

GLOSA: Glosa del movimiento por cada linea: Hasta 30 caracteres. El sistema genera una glosa
automatica bajo el formato [NOMBRE DEL ANEXO] [,] [TIPO DCMTO. REF.]J[NRO. DOC. REF.].
Puede ser modificada por el usuario.

) | F |
Presionar el boton| =

Contabilidad Concar  [NEES

Comprobante Finalizado

Aceptar

5.6 Comprobante Ventas
Esta opcidon permite registrar los comprobantes de ventas en forma simplificada vy
automatizada. En esta opcion, el sistema genera en forma automatica el cargo a cuenta

12XXXX 0 13XXXX por la provision y los abonos a la 40XXXX por el IGV y a la 70XXXX por el valor
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de venta. Para poder utilizar esta opcion debe haber actualizado previamente el
Mantenimiento Parametros Ventas

(a) Creaci6n de la Cabecera del Comprobante
B3« Comprobantes de Ventas - CTMOWVIL2 @

Cadigo Yenta |MN12 121201 FT EMITIDAS TERCEROS MM j

Subdiario |05 1 REGISTROWENTAS 1~ Comprobants

Cédigo Cliente  [20516532115 Dilfow & L sac RUC  [e05te532115
Tipo Demto. |E‘I FACTURRS j Murm. Dembo| 001-8564

Brea | J Ao Hef.li Fecha Ermizidn W
C.Costo | J Fecha Ymtao. l”i
Tipo LG.Y. 1-18.00 Tipa 1.5.C. Tazal GV (1800 Tipa Conversidn [y TAEL

Glosa Comprob. D% & LI SAC , FT 001-8564 Tipo Cambio  |2.711000
GlosaDetalle  |D%W & LISAC FT 001-8564 FechaCambio |/ /
Cuenta |mparte Anexo Importe Anexa
Wertas |701111 MERCADERIAS MANUFACTURADAS TEF « | Descuenta |1 |
Vta Acum| ~| -l 15.C. o |
|a640 | +] LG, |1555.20 |
|

Wentas Tatal 540 [Otoz no Baze |U
Tatal

[ Dcmbo.Ref. p Taza

COD. VENTA: Elegir la cuenta para registrar las cuentas por cobrar. Previamente configurada
en Mantenimiento Pardmetros Registro de Ventas. Este dato es muy importante dado que,
ademas de definir la cuenta del Debe, precisa la moneda de registro que debe ser la moneda
original en que estd emitido el documento.

SUBDIARIO: El cddigo de tipo de comprobante que lo identifica y que deberd existir tanto en la
Tabla General 02 — Subdiarios como en el Mantenimiento Pardmetros Ventas.

COMPROBANTE: Si seleccion6 Numeracién Automatica — \—Il, el sistema asignara el

. - . L L s " Mo
correlativo de forma automatica. Si seleccion6 Numeracién Automatica — ,
deberd ingresar el numero del comprobante.

COD. CLIENTE: Presionar Shift+F1 y seleccionar al cliente si éste se encuentra registrado en el
Mantenimiento de anexos (tipo “C”). De otro modo, podra registrarlo pulsando el botén [
gue se encuentra a la derecha. Cuando se contabiliza usando el anexo “Clientes Varios”, se
puede editar el nombre.

RUC: El sistema muestra el RUC del cliente seleccionado después de pulsar la tecla Enter. Si se
utiliza el cddigo de “Clientes Varios”, registrar ademas el RUC o DNI del proveedor. El campo
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RUC valida que existan 11 caracteres. Si se registrara un DNI dejar 3 espacios adelante. Este
campo nunca puede estar vacio.

TIPO DCMTO: Seleccionar tipo de documento. El nimero debe ser registrado con su respectivo
namero de serie.

NUM. DCMTO: El nimero debe ser registrado con su respectivo nimero de serie.

Cuando se contabilice una Nota de Crédito o Débito se activara el botdn ﬁl— Mantenimiento
documento de referencia.

Pulsar este boton para ingresar los datos de documento al que hace referencia la Nota de
Crédito o Débito:

TIPO DCMTO.: Desplegar el menu y seleccionar el tipo de documento a que estd afecta la Nota
de Crédito o Débito

NUM. DCMTO.: Nimero del documento que se estd afectando

FEC. DCMTO.: Fecha del documento que se esta afectando

IGV: Monto de IGV del documento que se estd afectando

BASE IMPONIBLE: Base imponible del documento que se estd afectando

n 5 Mantenimiento Documento de Referencia - CTMOVIRO E

Documento : NA 002-7841

Sec. [Tipo Doc Mo Doc Fecha Doc Baze Imponible

LRI

Secuencia I

Tipo Demta. || j

fum. Dcmto. I

Fec.Dcmto. I i
LGY. I
Baze Imponible I

S nexmll e

Ingresar los datos, presionar E|y I'l
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AREA: Seleccionar el drea segun Tabla General 26-Areas. Este campo se activard si la cuenta
tiene el check de Area en el Mantenimiento de Plan de Cuentas.

ANEXO REFER.: Presionar Shift+F1 y seleccionar el anexo de referencia. Este campo se activara
si la cuenta tiene configurado Tipo Anexo Referencia en el Mantenimiento de Plan de Cuentas.

FECHA EMISION: Fecha de emisién del documento en formato dia/mes/afio.

FECHA VMTO: Fecha de vencimiento del documento en formato dia/mes/afio. Este campo
siempre estara activo. Es obligatorio ingresar la fecha de vencimiento para los documentos
que asi lo requieran. Por ejemplo: Recibos de Servicio Publico.

CENTRO COSTO: Centro de costo registrado en la Tabla General 05-Centro de Costos. Este
campo se activara si la cuenta tiene check de Centro de Costo en el Mantenimiento de Plan de
Cuentas.

TIPO IGV: Tasa del IGV. Este campo se activara con la tasa del IGV registrada en la clave TIGV1
en el Mantenimiento Parametros Ventas. Si el tipo de documento elegido fuera BV, se activara
este campo para cambiar la tasa a “0” (Venta no grabadas con el IGV).

TIPO ISC: Impuesto Selectivo al Consumo. Este campo se activara con la tasa del ISC registrada
en la clave TISCO1 en el Mantenimiento Parametros Ventas.

TASA IGV: Porcentaje del IGV (El sistema muestra el porcentaje registrado en el
Mantenimiento Parametros Ventas; pudiendo ser modificado).

TIPO CONVERSION: Debe indicarse el tipo de conversién que se usa para convertir el
comprobante de soles a dodlares o viceversa. Los tipos de conversién estan definidos en
Mantenimiento Tabla General- Tabla 17 Tipo de Conversién de moneda.

TIPO CAMBIO: Se ingresa si se escoge el tipo de Conversion “C”; de otra forma, el sistema lo
asigna del Mantenimiento Tipo de Cambio

FECHA CAMBIO: Fecha a utilizar para la busqueda del tipo de cambio (Mantenimiento Tipo de
Cambio) cuando el Tipo de Conversion es “F”.

CHECK DE COMPRA O VENTA: Se activa cuando el Tipo de Conversidn es “F” y sirve para definir
si el tipo de cambio a definir serd el de compra o venta.

GLOSA COMPROBANTE: Glosa general por cada linea: Hasta 30 caracteres. El sistema genera
una glosa automatica bajo el formato [NOMBRE DEL ANEXO] [,] [TIPO DCMTO. REF.]J[NRO.
DOC. REF.]. Puede ser modificada por el usuario.

GLOSA DETALLE: Glosa del movimiento, por cada linea: Hasta 30 caracteres. Por defecto el
sistema genera una glosa automatica bajo el formato [NOMBRE DEL ANEXO] [,] [TIPO DCMTO.
REF.]J[INRO. DOC. REF.]

VENTAS: Desplegar el menu y seleccionar la cuenta de ventas a la que ird destinada la
operacion. Previamente configurada en Mantenimiento Parametros Ventas

VTA. ACUM.: El sistema ird acumulando el total de las cuentas del elemento 7 consideradas
para el asiento.
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IMPORTE VENTA: Digitar el importe del valor de venta de la venta (sin IGV) para los
documentos que no fueran Boletas de Venta (BV), si fueran BV considera el valor total incluido
el IGV. En el campo del costado derecho colocar el anexo para la cuenta de venta siempre que
tenga configurado un tipo de anexo en el Mantenimiento de Plan de Cuentas.

VENTAS TOTAL: Este campo acumula el total de ventas (Valor venta).

j Sirve para grabar los datos ingresados en Ventas (cuenta), importe venta y anexo y se
acumulen en Vta. Acum

DESCUENTO: Se informara el importe y el anexo siempre y cuando la cuenta esté especificada
en el Mantenimiento Pardmetros Ventas.

I.S.C.: Se informard el importe y el anexo del ISC siempre y cuando esté especificada en el
Mantenimiento Parametros Ventas.

I.G.V.: Importe del Impuesto General a las Ventas. Este importe abonara o debitara (segln sea
el caso) la cuenta del IGV previamente registrada en el Mantenimiento Pardmetros Ventas. No
se requiere para boletas o tickets ya que el sistema lo calcula.

OTROS NO BASE: Se informara el importe y el anexo siempre y cuando se encuentre
especificada en el Mantenimiento Parametros Ventas- Pestafia Parametros varios.

TOTAL: Importe total calculado por el sistema (Valor vta. + Descuento + ISC + IGV + Otros no
base).

Al pulsar el botén n, el sistema mostrard un mensaje similar al siguiente:
P

Registrar Comprobante ﬁ

"-.I BaseImponible : 8,640
@ IGV Declarado  :1,555.2
~IGY Calculado :1,555.2

;Desea Registrar el Comprobante?

l Si Mo Cancelar

Si . , . . . .
|:: El sistema guardara el comprobante en situacidon Pendiente (P) y mostrara una
siguiente ventana con el detalle del asiento.

Mo . . . L
: El sistema no guardara el comprobante pero mantendra abierta la ventana de

registro del comprobante

Cancelar

: El sistema cerrara la ventana de registro del comprobante.
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(b) Creacion del Detalle del Comprobante

Después de registrada la informacién anterior, el sistema genera automaticamente el asiento
de ventas. En la siguiente pantalla se permitird registrar informacién contable adicional o
modificar la ya existente.

[

B3« Detalle de Comprobante
Sub-Camprobante IEIE IEIEEIEIEH Debe |'| 01952
Moneda MM SOLES Haber [10.195.2
Fecha [15/05/2013 Diferencia [
|Sec. |Euenta |.-’-'me:-:u:| |Eus. |F |Im|:u:urte |TF' | Docmba |Fec.DDc. |Feu:.‘v‘en. |.t'-‘«rea =
| 000112120 20516532115 D 10195.20 FT | 001-8564 18/08/2003) /4 B
| 0002 401111 H 155520 FT | 001-8564 18/08/2003) /4 =
0o03 #0111 H 8540.00 FT | 001-8564 15/05/20013 /4 =
¥
=
— Creacidn —
Secuencia I Fec.Demta. A Fec\Wmto. I A
Cuenta Area |
Anexo Anexo Refer. I
Centro Costo LI Dcmto. R efer. I ;I
Del:ue-HaI:uerI NrD.DcmtD.HeferI Fec.Dcu:.Flef.I A
Importe I Tipo Taza I I
Tipo Db, I LI Tess I Manto Base I
Murp, Dcmtu.l Glosa I

DX\ El B

En esta pantalla se podra:

O crear (Alt-C)

= MODIFICAR (Alt-M)
B cminag Al
B crasar (alt-6)
B 5 scar (s
LE | FinaLizar (Alt-F)

SECUENCIA: El sistema asigna para cada linea del asiento, el nimero de secuencia en forma
correlativa y automatica.

CUENTA: Cuenta contable previamente registrada en el Mantenimiento de Plan de Cuentas. Se
puede validar la existencia de la cuenta digitando los 2 primeros digitos y presionando las
teclas Shift+F1.
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ANEXO: Codigo de anexo registrado en el Mantenimiento de Anexos. Este campo se activara si
la cuenta tiene configurado el tipo de anexo en el Mantenimiento de Plan de Cuentas.

CENTRO DE COSTO: Previamente configurado en el Mantenimiento Tabla General-Tabla 05
Centro de Costos. Este campo se activara si la cuenta tiene check de centro de costo en el
Mantenimiento de Plan de Cuentas.

TIPO PAGO: Tipo de medio de pago configurado en el Mantenimiento Tipo pago por programa.
Este campo se activard si la cuenta tiene el check de Tipo Medio de Pago en el Mantenimiento
de Plan de Cuentas.

DEBE/HABER: El cddigo que indica si es cargo (D o +) o abono (Ho -)
IMPORTE: Monto de la partida contable.
TIPO DCMTO: Seleccionar el tipo de documento registrado en el Mantenimiento Tabla General

-Tabla 06 Tipos de documento o en la Tabla 15 Documentos Bancarios. Este campo se activara
si la cuenta tiene el check de Doc. Referencia en el Mantenimiento de Plan de Cuentas.

NUM. DCMTO.: Nro. del documento de referencia. Si fuera un documento que ya hubiera sido
provisionado, deberd seleccionar el documento presionando las teclas Shift+F1.

FEC.DCMTO.: Fecha de emisidn del documento en formato dia/mes/afio.

FEC. VMTO: Fecha de vencimiento del documento en formato dia/mes/ afio. Este campo se
activara si la cuenta tiene el check de Fecha Vecmto. en el Mantenimiento de Plan de Cuentas.

AREA: Seleccionar el drea segin el Mantenimiento Tabla General-Tabla 26 Areas. Este campo
se activara si la cuenta tiene el check de Area en el Mantenimiento de Plan de Cuentas.

ANEXO REFER.: Presionar las teclas Shift+F1 para seleccionar el anexo de referencia. Este
campo se activara si la cuenta tiene configurado Tipo Anexo Referencia en el Mantenimiento
de Plan de Cuentas.

DCMTO REFER.: Seleccionar el tipo de documento registrado en la Tabla General 06 Tipos de
documentos para cuentas varias o en la Tabla General 15 Documentos Bancarios. Este campo
se activara si la cuenta tiene el check de Doc. Referencia 2 en el Mantenimiento de Plan de
Cuentas.

NRO.DCMTO. REFERENCIA: Digitar el nimero del documento de referencia 2. Este campo se
activara si la cuenta tiene el check de Doc. Referencia 2 en el Mantenimiento de Plan de
Cuentas.

FEC. DOC. REF.: Ingresar la fecha del documento de referencia 2. Este campo se activara si la
cuenta tiene el check de Doc. Referencia 2 en el Mantenimiento de Plan de Cuentas.

TIPO TASA: Este campo se activara si la cuenta tiene configurada Tasa en el Mantenimiento de
Plan de Cuentas. Para seleccionar una tasa, presionar Shift+F1.

131




Software:

Real@tems S.A MANUAL DE USUARIO — CONCAR CB

Versién: Fecha:
2.0 28.03.2014

TASA, MONTO BASE: Estos datos los asignard el sistema de forma automatica después de
seleccionar el tipo de tasa.

GLOSA: Glosa del movimiento por cada linea: Hasta 30 caracteres. El sistema genera una glosa
automatica bajo el formato [NOMBRE DEL ANEXO] [,] [TIPO DCMTO. REF.][NRO. DOC. REF.].
Puede ser modificada por el usuario.

El sistema genera el asiento contable cuadrado, el usuario debera finalizar el comprobante

, FE
pulsando el botén J

Contabilidad Concar (NS

Comprobante Finalizado

Aceptar

L% — A

5.7 Comprobante Honorarios

Esta opcidn permite registrar los comprobantes de honorarios en forma simplificada y
automatizada. El sistema genera en forma automatica el abono a la cuenta 46XXXX de
Honorarios por pagar, 40XXXX por el Impuesto a la renta y el cargo a la 63XXXX por el gasto
por Honorarios.

Para poder utilizar esta opcidon debe haber actualizado previamente el Mantenimiento
Pardmetros Honorarios.

(a) Creacion de la Cabecera del Comprobante
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. B3+ Comprebante de Honorarios - CTMOVILO

Codigo Compra
Subdiario
Comprobante

Centro Cozto

Codigo Proveedar
Mumero Recibo
Fecha Emizidn
Importe Honarario
- Ret Renta 4ta,

- Ret. Solidandad

Imparte Meto

Tipo Converzian
Tipo Cambio
Fecha Cambio

Gloza Comprobante

(]

|MN 42411 HOWORARIOS POR PAGAR M.M. j

[15 REGISTRO DE HOMORARIDS ~|

——

Fecha Comprobante |16/05/13

|2EIEI ADMINISTRACION

j Anexo Referen.

110092715343 [PATRICIA REYNOSO WILLAFRANC RUC. [10032715383
R RECIBOS EOR HONO v | 004-00024

ISR
L
m
CR—
S

Cuenta Gasto |637101 PUBLICIDAD, PUBLICACIONES, | v |

[V TABLA DISRIA V] WENT. |

2721

A

=ATRICIA REYWOS, RH 004-00024

Glosa Movimiento |'F!|C|.-’-'n. REYMOS, RH 004-00024

=1"Y

COD. DE COMPRA: Elegir la cuenta para registrar los recibos por honorarios. Previamente
configurada en Mantenimiento Pardmetros Honorarios

SUBDIARIO: El cddigo de tipo de comprobante que lo identifica y que debera existir tanto en el
Mantenimiento Tabla General-Tabla 02 Subdiarios como en el Mantenimiento Pardmetros
Honorarios

. . ., - Si .

COMPROBANTE: Si se seleccionara Numeracion Automatica —\—‘, el sistema
. , , . . . ., . Mo

asignard un numero correlativo. Si se seleccionara Numeracién Automatica — .

deberd ingresar el numero del comprobante.
FECHA COMPROBANTE: Fecha del comprobante en formato dia/mes/afio a 2 digitos.
CENTRO COSTO: Centro de costo registrado en la Tabla General 05-Centro de Costos. Este

campo se activard si la cuenta tiene check de Centro de Costos en el Mantenimiento de Plan
de Cuentas.

ANEXO REFER.: Presionar Shift+F1 para seleccionar el anexo de referencia. Este campo se
activara si la cuenta tiene configurado Tipo Anexo Referencia en el Mantenimiento de Plan de
Cuentas.

CODIGO PROVEEDOR: Seleccionar con Shift+F1 al proveedor, previamente configurado en el
Mantenimiento de anexos como tipo “H”.

RUC: El sistema muestra el RUC del prestador de servicios seleccionado después de pulsar la
tecla Enter.

NUMERO RECIBO: Seleccionar tipo y nimero de documento. El nimero debe ser registrado
con su respectivo nimero de serie.
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FECHA EMISION: Fecha de emisién del recibo en formato dia/mes/afio a 2 digitos.
IMP. HONORARIO: Importe bruto del Recibo de Honorario.
CUENTA GASTO: Desplegar el menu y seleccionar la cuenta de gasto en las que se

provisionaran los honorarios. Previamente configurada en Mantenimiento Parametros
Honorarios.

RET. RENTA 4TA: Importe de la Renta de Cuarta Categoria

RET. SOLIDARIDAD: En desuso

IMPORTE NETO: El importe neto se genera automaticamente.

TIPO CONVERSION: Debe indicarse el tipo de conversidn que se usa para convertir el

comprobante de soles a ddlares o viceversa. Los tipos de conversiéon estdn definidos en el
Mantenimiento Tabla General- Tabla 17-Tipo de Conversion de moneda.

TIPO CAMBIO: Se ingresa si se escoge Tipo de Conversion “C”; de otra manera, el sistema lo
asigna del Mantenimiento Tipo de Cambio

FECHA CAMBIO: Fecha a utilizar para la busqueda del tipo de cambio (Mantenimiento Tipo de
Cambio) cuando el Tipo de Conversion es “F”.

CHECK DE COMPRA O VENTA: Sélo se activa cuando el Tipo de Conversidn es “F” y sirve para
definir si el tipo de cambio a buscar sera el de compra o venta.

GLOSA COMPROB.: Glosa para todo el comprobante: Hasta 30 caracteres. Por defecto el
sistema genera una glosa automatica bajo el formato [NOMBRE DEL ANEXO] [,] [TIPO DCMTO.
REF.][NRO. DOC. REF.]

GLOSA DETALLE: Glosa del movimiento, por cada linea: Hasta 30 caracteres. Por defecto el

sistema genera una glosa automatica bajo el formato [NOMBRE DEL ANEXO] [,] [TIPO DCMTO.
REF.][NRO. DOC. REF.]

Presionar el boton = |

(b) Creacion del Detalle del Comprobante
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Después de registrada la informacion anterior el sistema mostrard la siguiente pantalla en la
cual se permitira registrar informacidn contable adicional o modificar la ya existente.

— Creacian
Secuencia I Tipo Dizmto.

Cuenta I Murn. Deomto.

L4

Anexo FecDomto. | /7 Fec.\Wmta. IT
Centro Costa ;I Area ;I
Debe-Haber l_ AnewoRefer]

Irmparte Gloza I

B - Detalle de Comprobante @
Sub-Comprobante |15 05000 Debe |2.900.
Moneda [MN  SOLES Haber |2.900.
Fecha J16/05/2013 Diferencia |
|Sec. [Cuenta  [Anexo [Coz. |F|Importe | TP | Docmita |FecDoc.  |FecWen [Aea || =
| 0007 6371 200 O 2300.00 RH  004-00024 16/058/2013 7/ =
| 0002 424100 10032715383 H 2610.00 RH  004-00024 16/05/2013) / / =
0003 401721 10092715383 H 290.00 RH  004-00024 16/058/2013 # / =
¥
=

Ol x| e [l

En esta pantalla se podra:

Dl CREAR (Alt-C)

= MODIFICAR (Alt-M)
B cunminar i)
B crasar (aitc)
B 5scar (s
|E | einauizar (aier)

SECUENCIA: El sistema asigna para cada linea del asiento, el nimero de secuencia en forma
correlativa y automatica.

CUENTA: Cuenta contable previamente registrada en el Mantenimiento de Plan de Cuentas. Se
puede validar la existencia de la cuenta digitando los 2 primeros digitos y presionando las
teclas Shift+F1.

ANEXO: Cdodigo de anexo registrado en el Mantenimiento de Anexos. Este campo se activara si
la cuenta tiene configurado el tipo de anexo en el Mantenimiento de Plan de Cuentas.

CENTRO DE COSTO: Previamente configurado en el Mantenimiento Tabla General-Tabla 05
Centro de Costos. Este campo se activard si la cuenta tiene check de centro de costo en el
Mantenimiento de Plan de Cuentas.
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TIPO PAGO: Tipo de medio de pago configurado en el Mantenimiento Tipo pago por programa.

Este campo se activard si la cuenta tiene el check de Tipo Medio de Pago en el Mantenimiento

de Plan de Cuentas.

DEBE/HABER: El cddigo que indica si es cargo (D o +) o abono (Ho -)
IMPORTE: Monto de la partida contable.
TIPO DCMTO: Seleccionar el tipo de documento registrado en el Mantenimiento Tabla General

-Tabla 06 Tipos de documento o en la Tabla 15 Documentos Bancarios. Este campo se activara
si la cuenta tiene el check de Doc. Referencia en el Mantenimiento de Plan de Cuentas.

NUM. DCMTO.: Nro. del documento de referencia. Si fuera un documento que ya hubiera sido
provisionado, deberd seleccionar el documento presionando las teclas Shift+F1.

FEC.DCMTO.: Fecha de emisidon del documento en formato dia/mes/afio.

FEC. VMTO: Fecha de vencimiento del documento en formato dia/mes/afio. Este campo se
activara si la cuenta tiene el check de Fecha Vcmto. en el Mantenimiento de Plan de Cuentas.

AREA: Seleccionar el 4rea seglin el Mantenimiento Tabla General-Tabla 26 Areas. Este campo
se activara si la cuenta tiene el check de Area en el Mantenimiento de Plan de Cuentas.

ANEXO REFER.: Presionar las teclas Shift+F1 para seleccionar el anexo de referencia. Este
campo se activara si la cuenta tiene configurado Tipo Anexo Referencia en el Mantenimiento
de Plan de Cuentas.

GLOSA: Glosa del movimiento por cada linea: Hasta 30 caracteres. El sistema genera una glosa
automatica bajo el formato [NOMBRE DEL ANEXO] [,] [TIPO DCMTO. REF.]J[NRO. DOC. REF.].
Puede ser modificada por el usuario.

El sistema genera el asiento contable cuadrado, el usuario debera finalizar el comprobante

F
pulsando el botdn J
Contabilidad Concar (e

Comprobante Finalizado

Aceptar

L I A

5.8 Comprobante Bancos

Esta opcidon permite registrar los comprobantes de bancos en forma simplificada vy
automatizada. Pueden mecanizarse operaciones tales como las cobranzas con transferencias
en banco, depdsitos, pagos a proveedores, leasing, gastos de letras, préstamos, etc.; para ello
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se tiene que definir las transacciones bancarias basicas de la empresa en la opcion
Mantenimiento Movimientos Bancos.

5.8.1 Mantenimiento Movimientos Bancos

En esta opcidn se configuran los asientos que se registran y afectan a las cuentas de Bancos.

Tipo Mov| Codigo Movw| Descripcion Tipo Documento

st i

En esta pantalla se podra:

Dl CREAR (Alt-C)

= MODIFICAR (Alt-M)
‘“| BUSCAR (Alt-B)
ol CONSULTAR (Alt-T)

[

Presionar el botdn
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M

Tipo Movimiento |20 =N

Tipo Documento I

Cddigo Movimienta I |

Secuencia | Descripcion

D/H | Tipo de Linea

LI

EIK

- npexEl

En esta pantalla se podra:

O cpenr (Alt-C)

= MODIFICAR (Alt-M)
B Lminar (Ar-£)
B | crasar (alta)

TIPO DE MOVIMIENTO: Desplegar el menu y seleccionar entre E = ENTRADA o S = SALIDA

CODIGOS DE MOVIMIENTO:

e Paralas ENTRADAS se podrian registrar por ejemplo los siguientes movimientos:

01 = INGRESOS POR INTERESES
02 = PAGOS DE CLIENTES

¢ Para las SALIDAS se podrian registrar por ejemplo los siguientes movimientos:

01 = TRANSFERENCIA BANCARIA
02 =PAGO A PROVEEDORES
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Tipo Movimienta |E ENTRADA | Cédigo Movimiento [ [INTERESES FINANCIERDS
Tipo Documento [EN  ENTREGAC v |

Secuencia | Descripcion D/H [Tipo de Linea

AL

H 4|4

S pexeE| k]
En esta pantalla se podra:

Dl CREAR (Alt-C)
L2 MODIFICAR (Alt-M)
><_| ELIMINAR (Alt-E)

H| GRABAR (Alt-G)

TIPO DOCUMENTO: Seleccionar documento. Previamente configurado en el Mantenimiento
Tabla General -Tabla General 15 Documentos Bancarios

Presionar Enter

@ Desea Registar el Movimiento?

1w |

. , Si
Presionar el botén \_'I
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B - Creacion E

Tipo Movimiento |E ENTRADA | [Cédigo Movimiento [01 [INTERESES FINANCIEROS
Tipo Documento |EN  ENTREGA [C |

Secuencia | Descripcion D/H | Tipo de Linea

[ v |m|m

M w4

Secuencia I'I

Descripoidn I|NTEHE5E5|

Cuenta IF"F"21 ]| INTERESES FINAMCIERDS
Debe/Haber IH HREER j

Tipa Linea |s UNA LINEA v

S pexEl e

En esta pantalla se podra:

O crear (Alt-C)

= MODIFICAR (Alt-M)
B cunminar Al
B crasar (alt-6)

SECUENCIA: Correlativo a 1 digito
DESCRIPCION: Breve descripcion de la cuenta. Campo alfanumérico a 10 caracteres.

CUENTA: Cuenta contable que carga o abona a la cuenta de Bancos, segun sea entrada o
salida.

DEBE/HABER: Seleccionar H si fueran Entradas o D si fueran salidas.
TIPO LINEA: Una linea para ingresar el detalle de la contracuenta de la 10XXXX. Si se elige esta
opciodn, cuando se registre el detalle del comprobante; el sistema mostrard la siguiente

pantalla:

Si se ingresa a la opcion Comprobante de Bancos, se observa el tipo de movimiento
configurado anteriormente
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m

Concepto [INTERESES
Cuenta IW [rnparte Acumulado MM | 0
— Creacidn
SemErEe Iﬁ Tipo Demto. |EN ﬂ
P I— Num. Derto. {11651
Centra E,:,Stol ﬂ Fec.Diemto. W Fec.Wmta. IT
Tipo Pago I ;I Area I LI
Importe MM I Anexo Fefer. I—
Gloza I

T O @ ¢ | ] ot |

En esta pantalla se podra:

Dl CREAR (Alt-C)

= MODIFICAR (Alt-M)
><.| ELIMINAR (Alt-E)
H crasar (Alt-G)

Cuando se registre el detalle del comprobante; el sistema mostrara la siguiente pantalla:

“sodetdleporComa . =

Concepto lINTERESES

Cuenta [77z101 [

Imparte Acumulada MM | 0

Sec. | Cuenta Anexo

TP | Docmto Fec.Doc. Fec\en.

[ Lleduan

Secuencia I
Ahewn I

Centro D:nsh:nl ﬂ
Tipo Pago I j
Impaorte Ak ||

Tipo Demto. IEN

P, Dcmto.|1141

Fec.Domito. |'|5.-"|:|5f13 Fec.\mto, I I

Area I

Anexo Hefer.l

=)

Gloza |

S D = x| o o |

Cuando se regrese al menu de configuracion
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Tipo Movimiento |[E ENTRADA  ~| Cddiga Movimiento [ [INTERESES FINANCIEROS
Tipo Documento [EN  ENTREGA T - |

Secuencia | Descripoidn Cuenta O/H | Tipo de Linea
1 INTERESES Fr210

Secuencia ||
Descnpoian I
Cuenta I

DebesHaber ID DEEE j
Tipo Linea |s UNA LINEA  ~|

s

5.8.2 Comprobante de Bancos

Cabe indicar que para su funcionamiento es necesario haber configurado el Mantenimiento
Movimientos Bancos. Seleccionada la opcidn el sistema mostrara la siguiente pantalla:

— Datoz Comprobante

Subdiaric I_ vl Eomprnbantel Fec.Compra, I i
Tipo Eunversiénl j Tipo Cambio IE'

Fecha Cambia I I

Gloza Eabeceral

Glosa Movimiento I

— Documenta Bancario

Cuenta Bancao | I Moneda

Tranzaccion IE j I j Anexo Refer, I

Docurmenta I I Fecha Doc. I s Area I LI
Centro Costo | ;I TOTAL IU

Tipo Pago I ;I

SUBDIARIO: El cddigo de tipo de comprobante que lo identifica y que debera existir tanto en la
Tabla General 02-Subdiarios como en la Tabla General 42-Subdiario para comprobantes de
Bancos
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COMPROBANTE: Si se seleccionara Numeracion Automatica —M, el sistema

. / P . . . . s ]
asignara un numero correlativo. Si se seleccionara Numeracién Automatica —#,
deberad ingresar el nUmero del comprobante.

FECHA COMPROBANTE: Fecha del comprobante en formato dia/mes/afio a 2 digitos. En la
conversion de ddlares a soles y viceversa se usa esta fecha para ubicar el tipo de cambio
correspondiente. La fecha puede ser rechazada si el mes contable ya fue cerrado (Proceso de
Consolidacidén definitivo).

TIPO CONVERSION: Debe indicarse el tipo de conversién que se usa para convertir el
comprobante de soles a ddlares o viceversa. Los tipos de conversién estdn definidos en
Mantenimiento Tabla General- Tabla 17 Tipo de Conversion de moneda.

TIPO CAMBIO: Se ingresa si se escoge Tipo de Conversidon “C”; de otra manera, el sistema lo
asigna del Mantenimiento Tipo de Cambio

FECHA CAMBIO: Fecha a utilizar para la busqueda del tipo de cambio cuando el tipo de
conversion es “F”.

CHECK DE COMPRA O VENTA: Sélo se activa cuando el Tipo de Conversién es “F” y sirve para
definir si el tipo de cambio a buscar sera el de compra o venta.

GLOSA CABECERA: Glosa general para todo el comprobante.
GLOSA MOVIMIENTO: Glosa que se guardara para el movimiento de la cuenta 10XXXX.

CTA BANCO: Presionar Shift+F1 y seleccionar el banco. Previamente configurado en
Mantenimiento Cuentas Bancos.

MONEDA: La moneda de la cuenta 10XXXX a la que estd amarrada el banco. Dicho banco
deberd estar creado correctamente en el Mantenimiento Cuentas Bancos.

TRANSACCION: Seleccionar transaccién: Entrada (E) o una Salida (S) del banco y el tipo de
movimiento. Esto generara el destino a la contracuenta de la 10XXXX configurada en el
Mantenimiento Movimientos Bancos.

ANEXO REFER.: Presionar Shift+F1 para seleccionar anexo de referencia. Este campo se
activara si la cuenta tiene configurado Tipo Anexo Referencia en el Mantenimiento de Plan de
Cuentas.

DOCUMENTO: El sistema asigna el tipo de documento configurado en el Mantenimiento
Movimientos Bancos.

FECHA DOC.: Fecha de emision del documento.

AREA: Seleccionar el drea segln la Tabla General 26-Areas. Este campo se activara si la cuenta
tiene el check de Area en el Mantenimiento de Plan de Cuentas.
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CENTRO COSTO: Centro de Costo registrado en la Tabla General 05-Centro de Costos. Este
campo se activara si la cuenta tiene check de Centro de Costo en el Mantenimiento de Plan de
Cuentas.

TIPO PAGO: Se habilitard si la cuenta tiene el check de tipo de medio de pago en la cuenta
bancos 10XXXX.

TOTAL: Graba automaticamente la sumatoria de los importes registrados en Conceptos.

CONCEPTOS: Sirve para registrar los conceptos que se grabaran en la contracuenta de la
10XXXX configurada en el Mantenimiento Movimientos Bancos.

5 =

 D'atos Comprobante

Subdiaio |22 EGRESOS | Comprobante | Fec.Compro, |15/05/13

Tipo Conversidn|y  TABLA DIARIA [v) VENT, x| Tipo Cambio [2711000
Fecha Cambio I,F,.-'—
Glosa Cabecera| TRANSFERENC PROV Glosa Movimienta |FGO FTO02-6713
r Documenta B ancario
Cuenta Banco |11 [BANCO DE CREDITD MN tMoneda W
Transaccion IS j Itll TERNSF A FROVEEDORES j Anexo Refer. I—
Documento  [ND [7854510 FechaDos. [15/0571F  Awea [050° PAGDS 4 PROVEEDC |
Centra Cozta | j TOTAL ID—
TipoFago  [003  TRANSFERENCIA DE FONDOS |

TRANSFER | |

TRANSF ]

Presionar el botén D y el sistema mostrara la siguiente pantalla:
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m

Concepto |TRANSFER
Cuenta |4212U1 Imparte Acurulado MK | 0
Sec. | Cuenta ArErn ] TP | Docrita Fec.Doc. Fec.Wen. =
F
¥
x
[~ LA =
Secuencia Tipa Demto. IND LI
Arewo | Kum. Demta. |?85451 i}
Centro Costo | ] Fec.Demto. |15;05£13 FecMto, | I
Tipo Pago I j Airea ;I
Importe MM I Anexo Refer.
Gloza I
D D e |

ANEXO: Presionar Shift+F1 y seleccionar el cédigo de anexo. Previamente configurado en
Mantenimiento de Anexos

IMPORTE MN: Monto de lo que se va a cobrar/pagar

TIPO DCMTO: Desplegar el menu y seleccionar el tipo de documento

NUM DCMTO: Presionar Shift+F1 y seleccionar el nimero del documento provisionado
FEC. DCMTO: Fecha del documento

GLOSA: Glosa del movimiento

M

Concepta |TF|.-’-‘«NSFEFH
Cuenta |421 2m Importe Acumulado MM I 0

Sec. | Cuenta Anexn 3 TP [ Docmtao Fec.Doc. FecVen.

=== ]

Secuencia | Tipo Demta, |FT FACTLRA |

Anexo IEDEDEE?HBE M, DCITItD.IEID'I 1200
Centro I:Dsh:nl ;I Fec.Domto. |‘|5.4'I35f"|3 FecWmta. I A

Tipo Pago I ;I Area I ;I
Imparte MM |2380.EID Anexo Hefm.l
Glosa PG00 FT002-5713 KM PUBLICID

@ x(@ml |
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. , | Continuar- . , - . El
Presionar el botén y el sistema regresard a la pantalla principal, hacer clic en
&e | h
Registrar Comprobante 2
— i
i @ ;Desea Registrar el Comprobante?
| |
[ B}
Si | Mo | Cancelar
| |
. . , Si | . .
A la pregunta anterior, presionar el botén y se mostrara el detalle del asiento
generado de forma automatica.
F3 - Finalizacion de Comprobante e[|
Sub-Comprobante |22 IDEDI:II:H Debe |2,3BD.
Moneda [MN  SOLES Haber 2,380,
Fecha I'I 5/05/2013 Diferencia I
|Sec. |Euenta |.-’-‘me:-<u:u |E0$. |F |Im|:u3rte |TF' | Docba |Fec.D|:u:. |Fec.\-‘en. |.-’-‘«rea
| 000 104101 o1 H 2380.00 KD 7354510 15/05/20013) 4/ 050
o002 42120 206502571185 O 2380.00 FT ' 001-1200 15/05/2013) 4/

4
o

— Creacian
Secuencia Tipo Demto.
Cuehta Murn. Demto.
ArERD Fec.Domtao.
Centro Cozta ;I Area
Tipo Pago I LI dnexo Fefer,
DebeHaber [ Imparte | Gilsa |

e (al e

| E
Presionar

Contabilidad Concar

Comprobante Finalizado

Aceptar
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5.9 Comprobante Cheques

Esta opcion permite registrar los cheques girados en forma simplificada y automatizada. En
esta opcion el sistema genera el abono a la cuenta 10XXXX, debiendo el usuario ingresar las
cuentas de contrapartida como por ejemplo la 42XXXX o cualquier otra cuenta.
Adicionalmente, esta opcidn tiene su propio reporte de cheques; asi como también permite la
impresién del cheque-voucher.

Para poder utilizar esta opcidon debe haber actualizado la opcién Mantenimiento Cuentas
Bancos

5.9.1 Comprobante Cheques

(a) Creacion de la Cabecera del Comprobante

B3 - Comprobantes de Cheques - CTCHEQO1 E@

Swdaic [ Comprogente [

Cédigo Banco | | Cheque li
Area | Fecha I

Centro Costo |

Ll Led L

Tipo Pago |

Anewo Refer.

Tipo Anexo

|
|
Cadigo Girado | |
|
|

L]

Girada a

Concepto

|mparte

Tip.Canvers.
Tipo Cambio

Fec. Cambio

il

=1

SUBDIARIO: El cddigo de tipo de comprobante que lo identifica y que debera existir tanto en la
Tabla General 02 — Subdiarios.

. . ., . Si .

COMPROBANTE: Si se seleccionara Numeraciéon Automatica —\—‘, el sistema
. , . . . . ., syt Mo

asignara un numero correlativo. Si se seleccionara Numeracién Automatica —4,

deberd ingresar el numero del comprobante.

COD. BANCO: Presionar Shift+F1 y seleccionar el banco de donde se emite el cheque. Las
cuentas bancarias deben estar registradas en el Mantenimiento Cuentas Bancos.

CHEQUE: Numero de cheque; el sistema valida que el nimero no se repita.
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AREA: Seleccionar el drea segun Tabla General 26-Areas. Este campo se activara si la cuenta
tiene el check de Area en el Mantenimiento de Plan de Cuentas.

CENTRO DE COSTO: Centro de costo registrado en el Mantenimiento Tabla General-Tabla 05
Centro de Costos. Este campo se activara si la cuenta tiene check de centro de costo en el
Mantenimiento de Plan de Cuentas.

TIPO PAGO: Se habilitara si la cuenta tiene el check de tipo de medio de pago en la cuenta
bancos 10XXXX en el Mantenimiento de Plan de Cuentas.

ANEXO REFER.: Presionar las teclas Shift+F1 para seleccionar el anexo de referencia. Este
campo se activara si la cuenta tiene configurado Tipo Anexo Referencia en el Mantenimiento
de Plan de Cuentas.

TIPO ANEXO: Seleccionar el tipo de anexo, previamente registrado en la Tabla General 07-Plan-
Tipo de anexo.

CODIGO GIRADO: Seleccionar con Shift+F1, el cddigo del tipo de anexo seleccionado. La
descripcién del anexo se guardara automaticamente.

GIRADO A: Descripcion del anexo. El usuario puede modificarlo

CONCEPTO: Concepto del cheque que se esta girando.

IMPORTE: Monto del cheque.

TIPO CONVERSION: Debe indicarse el tipo de conversién que se usa para convertir el

comprobante de soles a ddlares o viceversa. Los tipos de conversidon estan definidos en
Mantenimiento Tabla General- Tabla 17 Tipo de Conversién de moneda.

TIPO CAMBIO: Se ingresa si se escoge Tipo de Conversién “C”; de otra manera, el sistema lo
asigna del Mantenimiento Tipo de Cambio

FECHA CAMBIO: Fecha a utilizar para la busqueda del tipo de cambio (Mantenimiento Tipo de
Cambio) cuando el Tipo de Conversion es “F”.

CHECK DE COMPRA O VENTA: Se activa cuando el Tipo de Conversidn es “F” y sirve para
definir si el tipo de cambio a buscar sera el de compra o venta.
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Subdiaio |23 BANCOS - CHEQUES |
Cédign Banco [071 BANCO DE CREDITO MN

Area f050  PAGDS & PROVEEDORES |
Centro Costo I LI
TipoPago 007 CHEGUES CON LA CLAUSULA NO NE + |
Anexo Refer. I I

Tipodnero [P PROVEEDORES |

Codigo Girado |2n1 E0404795

IINVEHSIDNES Y COMERCIALIZ Maka 5,

Comprobante I
EEee 0E5341
Fecha |15m5;1 3

Girado & |INVEHSIDNESYEDMEHEI.&LIZ MAKA 540
Concepto  |PGO FT001-8974

Importe IW

Tip.Convers. IV TABLA DIARLA M) UENT.;I

Tipo Cambio IW

Fec. Carnbio

.

Presionar el boton E|

(b) Creacidon del Detalle del Comprobante

Luego de ingresar los datos de la cabecera, el sistema genera automaticamente el detalle del
asiento con la cuenta 10XXXX. El usuario deberd ingresar la contrapartida.

m

Sub-Comprobante |23 |I35EIEIEI'I Debe |
Moneda JMN  SOLES Haber |2.392.02
Fecha |15405/2013 Diterencia |-2392.02
|Sec. |Cuenta  |Anexo [Cos.  |F|importe | TP | Docmta |Fec.Doc.  |[Fechen  |fea [N =
0om 10410 0 H 2393202 CH 065341 15052013 /2 ¢ B
=
=
— Creacidn o=
Secuencia Tipo Demto. ;I
Cuenta | Murn. Donito.
Anero Fec.Deomta, | /7 FecWmto, IT
Centro Costo LI Area LI
Tipo Pago I LI Anexo Refer.
Debe-Haber I_ Imparte I Glosa

s (e e
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CUENTA: Presionar Shift+F1 y seleccionar la cuenta que cancela la obligacion. Previamente
configurado en Mantenimiento de Plan de Cuentas.

ANEXO: Presionar Shift+F1 y seleccionar el cddigo del anexo. Previamente configurado en
Mantenimiento de Anexos.

DEBE-HABER: El cddigo que indica si es cargo (D o +) o abono (H o -)
IMPORTE: Monto de la obligacidn por pagar

TIPO DCMTO.: Desplegar el menu y seleccionar el tipo de documento de la obligaciéon por
pagar.

NUM. DCMTO.: Presionar Shift+F1 y seleccionar el nUmero del documento a cancelar.
FEC. DCMTO.: Fecha del documento por pagar

GLOSA: Glosa del movimiento

B3 - Detalle de Comprobante |
Sub-Comprobante |23 |DEEIEIEI‘| Debe |2,392.|32
Moneda [MN  SOLES Haber [2.2592.02
Fecha | 15/05/2013 Diferencia [
|Sec. |Cuenta |.-’-'me:-m |D:us. |F |Imp0rte |TF' |D0cmt|:| |Fec.Duc:. |FEC."\-"E-'I"I. |.l’-'~rea | =
| 0001 1041m o H 235202 CH | 0B5841 15/05/2M3 /7 050 &
002 421201 20ME0404736 8] 235202 FT | 001-3374 15/05/2M3 /7 |—
=
=
— Creacion
Secusncia | Tipo Demito, [FT_ FACTURA |
Cuenta 421201 Murn. Demto. 007 -8974 I
Anexo 20160404736 Fec.Domto. |15/05/13 Fec.Wmto. I L
Centra Costo LI Area LI
Tipa Pago I LI Aneno Fefer,
Diebe-Haber ID Importe |2,352.U2 Glosa PGO FTO01-8974
L @(x(e e [

A4 .
o oo
|

| TO|NumDoc.  |Fec.Doc.  |SaldomMN | Saldo LIS | Su| Compro
FT 0071-3364 18/05/2013 290280 1063.57 11
[FT  007-8974 16/05/207 3 208,02 826,97 11 050002

FT 003-3345 1940542013 745760 278263 11 050007

- |E
Presionar
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Contabilidad Concar ﬁ

Comprobante Finalizado

Aceptar

5.9.2 Comprobante Cheques Automatico

Mediante esta opcién se podrdn generar asientos automatizados de pagos a proveedores,
honorarios o cualquier otro asiento tipo que se emita con frecuencia y el volumen de los
mismos sea significativo.

La ventaja de usar esta opcidon es que no se necesitan conocimientos contables ya que el
sistema genera en forma automatica, el abono a la cuenta 10XXXX y el usuario sélo debera
ingresar el concepto al que va destinado el cheque, el sistema generara el asiento con la
cuenta correspondiente.

Para poder utilizar esta opcion debe haber actualizado previamente el Mantenimiento Cuentas
Bancos y la Tabla General 60-Conceptos para cheques automaticos.

(a) Creacion de la Cabecera del Comprobante

La pantalla es la misma que en la opcidon anterior: Comprobantes Cheques.

B3 - Comprobantes de Cheques Autornatico - CTCHEQOQS E@

undeic R - Conprobarte [

Cadigo Banco | | Cheque Ii
Area Fecha I

Centra Costo

Lef L L

Tipo Pago

Anexo Refer.

Kl

Cadigo Girado

Girado a

|
|
|
|
Tipo Anexo |
|
|
Concepto |

Importe

Tip.Corvers.
Tipo Cambio

Fec. Cambio

il

=N
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SUBDIARIO: Desplegar el menu y seleccionar el subdiario en donde se registrara el cheque
automatico.

CODIGO BANCO: Presionar Shift+F1 y seleccionar el cédigo de la entidad bancaria.
Previamente configurada en Mantenimiento Cuentas Bancos

CHEQUE: Numero de cheque

AREA: Seleccionar el area segun el Mantenimiento Tabla General-Tabla 26 Areas. Este campo
se activara si la cuenta tiene el check de Area en el Mantenimiento de Plan de Cuentas.

FECHA: Fecha del cheque a girar

CENTRO COSTO: Centro de costo registrado en el Mantenimiento Tabla General- Tabla 05
Centro de Costos. Este campo se activara si la cuenta tiene check de centro de costo en el
Mantenimiento de Plan de Cuentas.

TIPO PAGO: Tipo de medio de pago configurado en el Mantenimiento Tipo pago por programa.
Este campo se activard si la cuenta tiene el check de Tipo Medio de Pago en el Mantenimiento
de Plan de Cuentas.

ANEXO REFER.: Presionar las teclas Shift+F1 para seleccionar el anexo de referencia. Este
campo se activara si la cuenta tiene configurado Tipo Anexo Referencia en el Mantenimiento
de Plan de Cuentas.

TIPO ANEXO: Seleccionar el tipo de anexo, previamente registrado en la Tabla General 07 Plan-
Tipo de anexo.

CODIGO GIRADO: Seleccionar con Shift+F1, el cédigo del tipo de anexo seleccionado. La
descripcién del anexo se guardara automaticamente.

GIRADO A: Descripcion del anexo. El usuario puede modificarlo

CONCEPTO: Concepto del cheque que se esta girando.

IMPORTE: Monto del cheque

TIP. CONVERS.: Debe indicarse el tipo de conversidn que se usa para convertir el comprobante

de soles a délares o viceversa. Los tipos de conversidon estdn definidos en Mantenimiento Tabla
General- Tabla 17 Tipo de Conversién de moneda.

TIPO CAMBIO: Se ingresa si se escoge el tipo de Conversion “C”; de otra forma, el sistema lo
asigna del Mantenimiento Tipo de Cambio

FEC. CAMBIO: Fecha a utilizar para la busqueda del tipo de cambio cuando el tipo de
conversion es “F”.
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£+ Comprobantes de Cheques Automatico - CTCHEQOS

g

Subdiario |23 EAMCOS - CHEQLES ;I Cornprabarte
Cadiga Banco |011 |BANCO DE CREDITO MN Cheque
Area |50 PAGDS A PROVEEDDRES B Fecha
Centra Costo I j

TipoPago 007 CHEQUES CON L& CLAUSUILA NO NE v |

Anexo Refer. I I

Tipodnexa  |P PROVEEDORES |

Cadign Girado |o0160404736 INVERSIONES ' COMERCIALIZ MAKA 5.

Giradn a [INVERSIONES ¥ COMERCIALIZ MAKA SAC

Cancepto IF'GD P&RCIAL FT PENDIENTES

Importe |4|:||:||:|

0321654

154068/13

il

Tip.Convers. [y TABLA DIARIA V) VENT. v |

Tipo Cambin |2_?1'|E||:||:|
Fec. Cambio I A

Presionar el boton E|

(b) Creacion del Detalle del Comprobante

A diferencia de la opcién anterior, en vez de ingresar la contracuenta de la 10XXXX hay que
seleccionar el Concepto (Descripcidon de la contrapartida configurada en Tabla General 60-

Conceptos para cheques automaticos).

B3 - Detalle de Comprobante E

Sub-Comprobante |23 ||35I:|DI:|2 Debe |
toneda fWM  SOLES Haber f4.000.
Fecha |15/05/2013 Diferericia [-4.000
|SE|:. |Euenta |.-'1'-.ne:-:u:| |I:|:|s. |F | Importe |TF' |D|:u:mtc: |Feu:.Du:uc:. |Fec.‘-fen. |.-’-'-.rea =
0007 | 104101 1 H 4000.00 CH | 0321654 15/068/2013 /4 B
[
=
— Creacian —
Secuencia I— Tipo Demto. ;I
Concepto d 1 MOIR CUEMTA, Murn. Demto.
Anexo Fec.Domto. | / / Fec.Mmtao. IT
Centro Costo ;I Area ;I
Tipo Pago I ;I Anewo Refer.
Debe-Haber ID_ Imparte I Glosa

Y

Pt

|l B

CONCEPTO: Desplegar el menu y seleccionar el concepto. Previamente configurado en la Tabla

General 60-Conceptos para Cheques automaticos.

153




Software:

Real@tems SA. MANUAL DE USUARIO — CONCAR CB

Version: Fecha:
2.0 28.03.2014

ANEXO: Presionar Shift+F1 y seleccionar el tipo de anexo.

DEBE-HABER: El sistema lo asigna por defecto

IMPORTE: Monto del cheque

TIPO DCMTO.: Desplegar el menu y seleccionar el tipo de documento.

NUM. DCMTO.: Presionar Shift+F1 y seleccionar el numero del documento a pagar
FEC. DCMTO.: Fecha del documento a pagar

GLOSA: Glosa de la operacion

=
£

- Detalle de Comprobante 3]
Sub-Comprabante IE IW Debe {4,000,
Moneda IMN SOLES Habwer |4,EIEID.
Fecha f15/05/2013 Diferencia [
|Sec [Cuenta |Anexo |Cos. |F|Importe | TP | Docmto |FecDoz  |FecMen  |Awea || =
| 0007 1041 o H 4000.00 CH 0321654 15/08/2013) / / 050 || %
o0z 421201 20160404795 D 4000.00 FT 0033545 165/08/20013) /4 |
=
x
— Creacidn =
Secuencia I_ Fec.Domta. A Fec:\mto. I A
Cuenta Area LI
Anexo Anexo Refer,
Centro Cogta ;I Dermto. R efer. LI
Tipo Pago I ;I Nru.DcmtD.Heferl— Fec.Du:u:.FEef.lT
Debe-Haber I_ Importe Tipo Tasa I I
Tipo Demto. LI Tasa I— Monto Base I—
Hum. Demto. Glosa I
s x e e

| E
Presionar

Contabilidad Concar

Comprobante Finalizado

Aceptar

5.9.3 Reporte Cheques Girados
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Este reporte sirve para ver los cheques girados por banco.

B3 - Reporte de Cheques Girados - CTCHEQO2 E'@

Fecha Inicial  |[NREE
Fecha Final Im
Cuentalricial [
Cuenta Final |7

Incluye Concepta [

Sfml

Ingresar:
FECHA INICIAL/FINAL: Fecha inicial/final para el reporte de cheques girados.

CUENTA INICIAL/FINAL: Presionar Shift+F1 y seleccionar las cuentas iniciales y finales de
Bancos. Previamente configurada en Mantenimiento Cuentas Bancos.

INCLUYE CONCEPTO: Activar este casillero con check, si se desea que el reporte incluya los
conceptos por los cheques girados.

OPCIONES DE IMPRESION:

& IMPRIMIR (Alt-1)
@| VER REPORTE EN PANTALLA (Alt-P)

% | GUARDAR COMO TEXTO (Alt-G)

Presionar el botdn @‘
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PAG:

1

CTCHEQODZ2 12/07/2013
RELACION DE CHEQUES DEL 01/05/2013 AL 31/05/2013
HUMEROD GIRADO A CCMPROEAN FECHA GIRO DOLARES M.NACICNAL
011 BANCC DE CREDITC MM
065841 INVERSICHES Y COMERCIALIZ MAKA SAC 23 050001 15/05/2013 2,352.02
0321654 INVERSICHES Y CCOMERCIALIZ MAKA SAC 23 050002 15/05/2013 4,000.00
TOTAL CUENTA: 011 Q.00 6,392.02
012 EANCC DE CREDITO US
TOTAL CUENTA: 012 0.00 0.00
013 BANCO CCONTINENTAL MN
TCTAL CUENTA: 013 0.00 0.00
014 BANCO CONTINENTAL US
0545410 REAL TIME S5.A. 23 050005 20/05/2013 1,770.00
TOTAL CUENTA: 014 0.00 1,770.00
TOTAL GENERAL Q.00 &,162.02

5.9.4 Reporte Cheques por Acreedor

Este reporte sirve para ver los cheques girados por acreedor.

B3 - Reporte de Cheques por Acreedor - CTCHEQDS EI@

Ingresar:

Fecha Inicial mAsAa
Fecha Final |31 AORM2

T. breso P PROVEEDORES ~|
Anexo nicial 207 0001 7491
T. Anewo P PROVEEDORES |

Anexo Final ExTO02

& k||

FECHA INICIAL/FINAL: Digitar fecha inicial y final en formato dd/mm/aa

T. ANEXO: Desplegar el menu y seleccionar el tipo de anexo

ANEXO INICIAL: Presionar Shift+F1 y seleccionar el anexo inicial

R |

T. ANEXO: Desplegar el menu y seleccionar el tipo de anexo 2, pudiendo ser igual al anterior

ANEXO FINAL: Presionar Shift+F1 y seleccionar el anexo final

OPCIONES DE IMPRESION:
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& |VPRIMIR (Alt-1)
@| VER REPORTE EN PANTALLA (Alt-P)
) | GUARDAR COMO TEXTO (Alt-G)

Presionar el botén &‘

PAG: 1
CICHEQDS 12/07/2013
RELACICN DE CHEQUES GIRADCS POR CODIGOD
DEL 01/05/13 AL 31/05/13
NUMERO FECHA GIRC CCHMPRCEAN CONCEFTO DOLARES M.HACICNAT CANT.
P-20160404796 INV';:;SIONES_Y ;(;MERCIDLIZ waka sac
0321654 15;"05;;;1; 23 050002 PGO PARCIAL FT PE;T;;ENTES 4,000.00
065841 15/05/2013 23 050001 PGO FT001-8974 2,3582.02
TOTAL ANEXC : P-20160404796 0.00 6,3592.02 2
P-20211683199 REAL TIME S5.A.
0545410 20;"05;;;1; 23 05000;__1?‘&0 FT 1,770.00
TOTAL ANEXO : P-20211683199 0.00 1,770.00 1
TOTAL GENERAL: 0.00 &,162.02

5.9.5 Impresiéon Cheque Voucher
5.9.5.1 Impresion Cheque-Voucher Manual

El sistema imprime el cheque-voucher de acuerdo a un formato predeterminado.

"

B3 - Imprimir Voucher Cheque Manual - CTCHEQOG EI@
Mro. Cuenta ||

Cuenta
Banco

Maoneda

Chegue Inicial
Cheque Final

&l & =

Ingresar:
NRO. CUENTA: Presionar Shift+F1 para seleccionar la cuenta bancaria.

CHEQUE INICIAL: Presionar Shift+F1 para seleccionar el cheque inicial.
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CHEQUE FINAL: Presionar Shift+F1 para seleccionar el cheque final (diferente, si se desea
imprimir varios cheques en el cheque-voucher; igual al inicial si sélo se va a imprimir un

cheque)

OPCIONES DE IMPRESION:

% IMPRIMIR (Alt-

1)

@| VER REPORTE EN PANTALLA (Alt-P)

% | GUARDAR COMO TEXTO (Alt-G)

Presionar el boton @‘

REAL SYSTEMS S

PAGUESE A NCMERE DE :

CCMPRCEANTE LDE FPAGO

INVERSICNES Y COMERCIALIZ MAKA SAC

: NCMERE DEL FROVEEDOR

FECHA CCHMPRO.: NRO VOUCHER

INVERSICNES Y COMERCIALIZ MAKA SAC 15/05/2013: 23-050002
: CUENTA ANEXO CENCOS AREA DOCUMENTO REFERENCIA IMPCRIE :
: 104101 011 050 CH-0321654 PGDO PFARCIAL FT FE -4,000.00 :
421201 20160404796 FT-003-9545 PGDO PARCIAL FTOO03 4,000.00 :
:BANCO NRO CUENTA CHEQUE : GIRADOD : MONEDA : T/C
:BANCO DE CEEDITO M 001-15154545 0321654 15/05/2013 S0LES 2.7110

: Son: CUATRO MIL

¥ 00/100

*EEEEE4 000.00

: COHCEFTO :
PGO PARCIAL FT

FENDIENTES

Proce=ado por

VoBo Contador VoBo Gerente Fin VoBo Gerente Gral

Fecha .../.../... Fecha .../.../... Fecha ... /.../... Fecha .../.../...
RECIEI CONFCORME
Fecha @ ...... ..o
e
Firma

TOTAL VOUCHER
4,000.00

S0LES

5.9.5.2 Mantenimiento Formato
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Esta opcidn sirve para ajustar un formato de cheque-voucher hecho a medida del cliente. Esta
opcidn no debe ser ejecutada por el usuario salvo indicacidn expresa de un consultor.

5.9.5.3 Impresién Cheque - Voucher Formato
Esta opcién sirve imprimir un formato de cheque-voucher hecho a medida del cliente. La

adecuacion del formato del cliente no lo puede hacer el usuario ni su area de sistemas. Para
mayor informacién contacte con un consultor de ventas.

5 =% ol =5

Mumero Cuenta  |011 B ahco |BCP

Cuenta |BAMCO DE CREDITO MM
Moneda |SOLES

Cheque Inicial  |0321654
Cheque Final  |0R5E41]

&l m

NUMERO CUENTA: Presionar Shift+F1 y seleccionar el nimero de cuenta
CHEQUE INICIAL/FINAL: Presionar Shift+F1 y seleccionar el cheque inicial

OPCIONES DE IMPRESION:

= IMPRIMIR (Alt-1)
@| VER REPORTE EN PANTALLA (Alt-P)

% | GUARDAR COMO TEXTO (Alt-G)
5.9.6 Consulta Cheques por Cuenta Banco

En esta opcidn se podrdn consultar los cheques girados por cada banco
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Mimera Cuenta ID‘I 1 Moneda |MN SOLES

Descripion |B.-’-'-.NEEI DE CREDITO kM Cuenta Contable |'||:|41 m
| Fecha Eheque| Murmero Cheque | Importe Chegue | Mombre Girado | Situa
| |15/05/2013 | 0321654 4000.00 INWERSIOMES v COMERCIALIZ Maka SAC | C
15/05/2013 | DE5E4H 2392.02 INWERSIOMES v COMERCIALIZ MakA SAC

S [dal &

NUMERO CUENTA: Presionar Shift+F1 y seleccionar el cédigo de la cuenta bancaria.

Presionar@

|M

Aneso Acreedar IP_ Cadigo Acreedor IED'I E0404796

MNombre Acreedor IIN"-.-"EFISlEINES ' COMERCIALIE MAKA SAC

Mumero Cheque  |0B5341 Fecha Cheque |1 B/05/2013
Mombre Cheque |INVERSIOMES Y COMERCIALLZ MAKA SAC

Concepto PGEO FTOM -2374

Irnporte 2392.02 Estado C

Usuario SI5T Fecha Registro  |11/07/2013
Subdiario I23 Comprabante IDEUUE”

Fecha Comprob. |'| 5/08/2013 el

Presionar|m|
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Comprobante |23.|]5|]|]|]1
Fecha Campr. |1 5052013
Conversidn Ig

Glosa

INWYERSIOMES v COMERCIALLES MAkA SAC
Origen

IJzuario ISIST Fecha Actuali |11,-'|:|?,-'2|j13

Situacidn IFinaIizadu:u
Maneda IW

Tipo Convers. I"v"_

Tipo Cambio IW

Tipo Comprob. ||35

Hora Actual. |04;3?;

Debe/Haber U5 |552.34 fG52.34

SO
Presinar@

Secuencia ||:||:||:|2

|Sec. |Euenta |f1'me:4u:u |D:us. |F |Imp0rle Daolares |Im|:uurte I.M acional |TF' |D|:u:mt|:| |FE1
| 0007 104100 011 H 28234 239202 CH | 0B5841 1t
0002 421200 20160404736 D 88234 2392.02 FT 001-8374 15 %)

Debe/Haber MN  [2352 02 |2.392.02

ICARTIR

Cuenta |42'| 2m IF.":".ETUFL"E'.S ERMITIDAS POR PAGAR MM, TERCEROS
Anexo |2|:|'| E0404736 I|N"-.-"EH5||:|NE5 Y COMERCIALIEE MAkA SALC
Tipo Pago |

Certro Costo |

Debes/Haber ID

Imparte LIS |aaz_34 Importe MM |2,392.|32

D ocumento IFT -001-3574

Fecha 154052013 Vercimiento I A4

Area |

&newo Fefer. | |

D ocumento Hef.l I Fec.D-:uc.Fief.I A
Tipo Taza I Taza I Maonto Baze I

Gloza IF'GEI FTO01-2574

5.10 Comprobantes Compras — Almacén

Para poder utilizar esta opcion deberd tener el mddulo de Almacenes de Real Systems

integrado al Concar®.

5.10.1 Comprobante Compra con Orden Compra
En desuso
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5.10.2 Compras con Orden Compra (SISPAG)
En desuso

5.10.3 Contabilizacion Partes de Entrada

Mediante esta opcidn se realizan los registros contables de las obligaciones derivadas de los
ingresos por compras que se hayan registrado en el almacén. Podrd utilizarse esta opcidn si se
dispone del Sistema de Almacenes de Real Systems (SISALM CB O MODCOM CB).

Configuracion previa:
e Ingresar a la Tabla 93-Controles varios del CONCAR CB, digitar la clave ALMDIR y como
descripcidn, la ruta en la que esta instalado el Software Comercial de Real Systems.

e Registrar una compra de mercaderias (PE) en el sistema de Almacenes (SISALM CB O
MODCOM CB), el cual generard un Parte de Entrada, para este ejemplo, el PE-

00000000014.
I B3+ Contabilizacion Partes Entrada Almacen - CTMOVIZE @
Cadigo Caonnpra |MN42 421201 FT.EMITIDAS M.M. TERCEROS j
Subdiario |11 E1 COMPRAS PARAWTAS GRAVADAS j

Comprobante
Fecha Comprobante |15/07413

Centro Costo | J
Codigo Proveedor |2IZI1 43731896 |HEEITIFIE.6.EIEINES Y S0LDADUR R.UC 20143731896
Documento | FT FLACTURLS j |EIEI4-EI1 Kl

Fecha Emizidn 150743 Fecha \mto. 158/07413
|.5.C. i

|G, 1008 Tasa |G 18.00 Aneso GY
Importe Total EEOE

Tipo Conwversidn |V TABLA DIARIA M) VENT.ﬂ Gloza Movimienta |:iEEITIFIE.-'3\EIEINE, FT 004-9135

Tipo Cambio 2820000
IH: Fecha Inicial Docs. |15/07/13

RECITIFICACIONE, FT 004-3135 Fecha Final Docs, |15/07/13

Cantiruar > l|

Fecha Cambio

[aloza Comprobante

Ingresar:

CODIGO COMPRA: Elegir la cuenta para registrar las cuentas por pagar. Previamente
configurada en Mantenimiento Pardmetros Compras

SUBDIARIO: El cddigo de tipo de comprobante que lo identifica y que debera existir tanto en el
Mantenimiento Tabla General-Tabla 02 Subdiarios como en el Mantenimiento Parametros
Compras.

FECHA COMPROBANTE: Fecha del comprobante en formato dia/mes/afio a 2 digitos. En la
conversion de ddlares a soles y viceversa se usa esta fecha para ubicar el tipo de cambio
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correspondiente. La fecha puede ser rechazada si el mes contable estuviera cerrado (Proceso
de Consolidacion definitivo).

CENTRO COSTO: Centro de costo registrado en el Mantenimiento Tabla General- Tabla 05
Centro de Costos. Este campo se activara si la cuenta tiene check de centro de costo en el
Mantenimiento de Plan de Cuentas.

CODIGO PROVEEDOR: Seleccionar con Shift+F1 al proveedor, previamente configurado en el
Mantenimiento de anexos como tipo “P”. De otra manera, podra registrarlo pulsando el botén

O gue se encuentra al costado. Cuando se contabilice usando el anexo “Proveedor
Genérico”, se puede editar el nombre.

RUC: Muestra el RUC del proveedor seleccionado después de pulsar la tecla Enter. Si se utiliza
el cédigo de “Proveedor Genérico”, registrar ademas el RUC o DNI del proveedor. El campo
RUC valida la existencia de 11 caracteres. Si se registrara un DNI dejar 3 espacios adelante. Este
campo nunca puede estar vacio.

DOCUMENTO: Seleccionar el tipo de documento y niumero. El nimero debe ser registrado con
su respectivo nimero de serie.

FECHA EMISION: Fecha de emisién del documento en formato dia/mes/afio.
FECHA VMTO: Fecha de vencimiento del documento en formato dia/mes/afio. Este campo
siempre estard activo. Es obligatorio ingresar la fecha de vencimiento para los documentos

gue asi lo requieran. Por ejemplo: Recibos de Servicio Publico.

ISC: Importe de Impuesto Selectivo al Consumo. Este campo sélo se activara si se configurd la
cuenta del ISC en el Mantenimiento Parametros Compras.

IGV: Importe del Impuesto General a las Ventas. Este importe abonara o debitara (segun sea el
caso) la cuenta del IGV previamente registrada en el Mantenimiento Pardmetros Compras.

TASA IGV: Porcentaje del IGV (El sistema muestra el porcentaje registrado en el
Mantenimiento Parametros Compras; pudiendo ser modificado).

ANEXO IGV: Uso opcional. Utilizado sélo si la cuenta de IGV, tuviera anexo.

IMPORTE TOTAL: Importe total del documento (Valor compra + IGV) y pulsar la tecla Enter. El
sistema mostrara una ventana con el célculo que realiza.

TIPO CONVERSION: Debe indicarse el tipo de conversién que se usa para convertir el
comprobante de soles a dodlares o viceversa. Los tipos de conversidon estan definidos en
Mantenimiento Tabla General- Tabla 17 Tipo de Conversién de moneda.

GLOSA MOVIMIENTO: Glosa del movimiento, por cada linea: Hasta 30 caracteres. El sistema
genera una glosa automdtica bajo el formato [NOMBRE DEL ANEXO] [,] [TIPO DCMTO.
REF.]J[INRO. DOC. REF.]
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TIPO CAMBIO: Se ingresa si se escoge el tipo de Conversion “C”; de otra forma, el sistema lo
asigna del Mantenimiento Tipo de Cambio

FECHA CAMBIO: Fecha a utilizar para la busqueda del tipo de cambio (Mantenimiento Tipo de
Cambio) cuando el Tipo de Conversion es “F”.

CHECK DE COMPRA O VENTA: Sélo se activa cuando el tipo de conversion es “F” y sirve para
definir si el tipo de cambio a buscar sera el de compra o venta.

GLOSA COMPROBANTE: Glosa general por cada linea: Hasta 30 caracteres. El sistema genera
una glosa automatica bajo el formato [NOMBRE DEL ANEXO] [,] [TIPO DCMTO. REF.]J[NRO.
DOC. REF.]. Puede ser modificada por el usuario.

FECHA INICIAL DOCS.: Fecha inicial en la que se generd el Parte de Entrada (PE).

FECHA FINAL DOCS.: Fecha final en la que se generd el Parte de Entrada (PE).

LContinuar --»

Presionar el botdn y el sistema mostrard los Partes de Entrada (PE) por compra
originados por atenciones del proveedor.

B3+ Partes Orden Compra - CTMOVEE9 E
Proveedor |2EI1 43731836 RECITIFICACIONES ¥ SOLDADUR |

Documenta |FT - 004-3135 Fecha 15407413 Moneda Tipa de Cambio

Wimacén E/S  Documento FechaDoc.  Mov Mon T.Cambio Tip Sub Compra Doc. Ref.

01 FE 0000000014 15/07/2013 CO FT 004-9135

Conzolidar Doc. Selec. Para Yalarizar |

ME Cddiga Dezcripcidn Cantidad | Precio Unitario Y alor Tatal

Yalor de Compra Tatal Partes Entrada Diferencia
B S S M 1 e [

Seleccionar el PE a contabilizar, haciendo check en el casillero de la izquierda:
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B Partes Orden Compra - CTMOVE9 =

Proveedar |2D1 43781836 RECITIFICACIOMES % SOLDADUR

Documento [FT - 004-3135 Fecha [|15/07/13 Moneda Tipo de Cambio

Wmacen E/5  Documento Fecha Doc.  Mov Mon T.Cambio Tip Sub Compro Doc. Ret.
[v] [ 15/07/2013 CO FT 004-9135

e Codigo Dezcripoion Cantidad | Precio Unitario

Walor Total

“alor de Compra Tatal Partes Entrada Diferencia
e T W L e

Presionar el botén Consalidar Doc. Selec. Para Yalorizar |

en el Parte de Entrada (PE).

y el sistema mostrara los items registrados

3 - Partes Orden Compra - CTMOVEES E

Proveedor |2IJ1 43781836 RECITIFICACIONES & SOLDADUR

Documento [FT - 004-9135 Fecha [15/07A13 Moneda Tipo de Cambic

Wlmacén E4S  Cocumento FechaDoc.  Mov Mon T Cambio Tip Sub Compro [oc. Ref.
Mlol FE 000 0014 15/07/2013 CO

Consolidar Doc. Selec. Para Valonzar |

Walar de Compra Total Partes Entrada Diferencia

M Codigo Dezcripcion Cantidad | Precio Unitario Walor Tatal -
am MaMGUERA DE REFRIGERAMTE 140

1 a
2 ooz &R0 DE FIERRO 200 a
3 003 FaRO POSTERIOR LH 150 o
4 004 PaMal DE RaDIADOR 230 a
5 005 LLANTA 145/80 R13 ROADSTONE 140 o
& 008 FILA KODA Max CAPAD CON 2 &0 1]
7 0os aLARMAS EVOL 45FR a0 o
g8 003 ALARMAS BAP 13K 44 a LI

I S T e

Valorizar cada uno de los items que han ingresado al almacén
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B3 - Partes Orden Compra - CTMOVIE9 E

Proveedor |2EI‘I 43701836 RECITIFICACIONES Y SOLDADUR |

Documento |FT - 004-3135 Fecha [15/07A13 Moneda Tipo de Cambio

Wmacen EAS  Documento Fecha Doc.  Mov Mon T.Cambio Tip Sub Compro Doc. Ref,
M|ol PE 0000000014 15/07/2013 CO FT 004-9135

Conzolidar Doc. Selec, Para Valonizar |

e Cadigo Descripcidn Cantidad || Precio Unitario Yalar Total H

oo MAMGUERA DE REFRIGERANTE 140 £.4000 896.00

2 o0z &R0 DE FIERROD 200 7.2000 1440.00

3 003 FaR0 POSTERIOR LH 150 £.1000 915.00

4 004 PaMalL DE RADIADOR 230 1.5410 354.43

5 005 LLANTA 145/30 R13 ROADSTOME 140 2.3330 335.86

G 006 PILA KODAX Max CAPAN COM 2 50 40022 20011

7 0og aLARMAS EVOL 45FR 50 121000 E05.00

a 009 ALARMAS BAP 13K 44 13.4000 85360~

Yalar de Compra Tatal Partes Entrada Diferencia

R il - [

. .| Eontinwar --» . . . .
Presionar el botén |—4| y el sistema mostrara el calculo de la compra realizada

B3« Partes Orden Compra - CTMOVIZS E

Proveedor |2IJ‘I 43781836 RECITIFICACIOMES ¥ SOLDADUR |

Documenta (FT - 004-9135 Fecha [15/07A13 Moneda Tipo de Camnbio

Wmacen EAS  Documento Fecha Doz,  Mow Mon T.Cambio Tip Sub Compro Doc. Ret

01 PFE 0000000014 1570772013 CO FT 004-9135
— Calculo de Compra
Partez Entrada IEEDD

Conzolidar Doc. Selec. Para Valonzar | Yalor Compra IEEDD

VE Cddigo Diferencia 0.00 tario Yalor Tatal -
1 om MaMGUERA [ 4000 236.00
2 ooz &R0 DE FIER IGY I'IDDB 2000 1440.00
3 ooz FARO POSTE 1000 915,00
4 004 PANAL DE Ré  Total |EB'38 5410 354.42
5 Qo5 LLAMTA 145/ 39490 330,86
B Qo0& FILA KOD & : 1|IZII322 20011
7 Qog ALARMAS EY : 1000 G05.00
8 oos ALARMAS BAP 13K 44 194000 BRI EO[LT

“alor de Compra Total Partes Entrada Diferencia

e ry 1

Presionar el boton |
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| @ ;Desea Registrar el Comprobante?

Si Mo Cancelar

. i
Presionar :
B3 + Detalle de Comprobante E
Sub-Camprabante |1 1 IEIF"DEIEIE Debe IE,EDB.
Moneda [MN  SOLES Haber {6608,
Fecha J15/07/2013 Diferencia |.
|Sec. |Cuenta  |Aneso [Cos. |F[Importe | TP | Docmia |FecDoz  |Fecien  [Aea [ =
| 0007 401111 B 1008.00 FT | 004-9135 180723 2/ *
|| 0002 | 42120 20143781836 H BEO3.00 FT | 004-9135 15/07/2013 15/07/2013 =
| 0003 601101 8] B0E4.03 FT | 004-9135 15/07/2013 15/07/2013 =
0004 | e03101 D 535,97 FT | 0049135 15/07/2013 15/07/2013 il
x
— Creacion —
Secuencia Tipo Dcmtao. LI
Cuenta | Mum. Demta,
Anexo Fec.Deomto, | 4/ FecWmto, I A
Centro Costa LI Area LI
Debe-Haber Anexo Reter.
Importe Gloza I
D nexa e e

Presionar el boton |ﬂ

Contabilidad Concar _ (ESES]

Comprobante Finalizado

Aceptar

5.10.4 Comprobante de Importacion

En desuso
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5.11 Consulta Situacion Comprobantes

Esta opcidn sirve para consultar los comprobantes ingresados y verificar que todos se
encuentren finalizados.

B3« Consulta - Situacion de Comprobante - CTMOVIDZ @
Seleccione Mes [MM) oo
|Su|:|| D:nmpn:nl:l| Fecha | Manl Total ||3|D$a | Eanvl Siwa | =
|11 050003 | 05/05/2013 | MM 431.03  |E. LAUCHUN 5.4, FT 003-1456 3 F &
|11 050004 18/05/2013 | MM 3068.00 | IMEX 5.4 AGENT, FT 002-7541 3 F *
|11 050005 19/05/2013 | MM 238000 | EMC PUBLICIDAD . FT 001-1200 3 F
|11 050006 18/05/2013 MM 230280 | INVERSIONES v C. FT 001-3364 3 F
|11 080007 19/05/2013 | MM 745760 | INVERSIONES v C. FT 003-3345 3 F
|11 050008 18/05/2013 | US 1770.00 REAL TIME 5.4, FT 005-8701 3 F
|11 070001 1040742013 | MM 2360.00 RECITIFICACIONE, FT 001-7811 5 F
| 14 050001 15/05/2013 MM /000 AMAZOMIA DEL PE. FT 0045610 5 F
|15 050001 16/05/2013 MM 2900.00 PATRICIA REYWOS, RH 004-00024 5 F
|22 050001 15/05/2013 MM 238000 | TRAWSFERENWC PROY 5 F
| 23 050001 15/05/2013 MM 239202 | INVERSIOMES ¥ COMERCIALIZ MAEA SAC 5 F
23 050002 15/05/2013 MM 4000.00  [MYVERSIOMES v COMERCIALIZ MAEA SAC 5 F
23 050003  18/05/2013 LS 0.00 REAL TIME S5.4. 5 P I
| 23 050005  20/05/2013 MM 1770.00 | REAL TIME S.4. 5 F T
|33 070001 3170772013 MM 7846.00 COMSUMO DE MATERIALES Julio 2013 5 F Y
35 050001 | AA05/2013 MM S662.00 | PLLA DE SUELDOS MaAYOD 2013 5 E
Ml =]

SELECCIONE MES (MM): Digitar el mes a 2 digitos. El mes 00 muestra todos los comprobantes
ingresados en el afio.

SUB: Subdiario en el cual se registré el comprobante.

COMPROB: Numero de comprobante.

FECHA: Fecha del comprobante.

MON: Moneda del comprobante.

TOTAL: Total del comprobante.

GLOSA: Glosa general del comprobante.

CONV: Indica si el comprobante es CON CONVERSION (S) o SIN CONVERSION (N).

SITUA:

PENDIENTE (P): Comprobantes cuyos asientos contables se encuentren descuadrados o

pendientes por finalizar. El sistema no permitird realizar el Proceso de Consolidacién Mensual
asi exista un solo comprobante pendiente para el mes correspondiente.

FINALIZADO (F): Comprobantes cuadrados y finalizados.
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OPCIONES:

EE
|—| CONSULTAR (Alt- T). Seleccionar un comprobante registrado

B - Detalle de Comprobante - - .L.

Comprobante IDE-EISEIEIEIEI Situacidn IFinaIizadu:u
Fecha Compr. |-| E/05/201 3 Moneda ||_|5
Corversion |5 Tipo Convers., Iﬁ.'.r
Glosa JJAFSOFT COMPUTE, FT 002-00045 Tipo Cambio [~ 2721000
Origen I Tipa Comnprob. I
Izuario |5|5'|' Fecha dctual. Ig?gngggm 3 Hora dctual. |-| 02
| Sec. |Cuenta | Anexn | Cos. |F|Importe Dolares | Importe M.Nacional | TP | Docmto |Fec.Doc.  [AF =
| 0007 121202 | 20502821637 D 73632.00 20035267 FT 00200046 16/05/2013 %
| 0002 401111 H 11232.00 3056227 FT 002-00046 16/05/20013 %
0003 7o H £2400.00 169790.40 FT |002-00046  16/05/2013
=
x
Debe/Haber US |73.532. 73632 Debe/Haber MN  |200 35267 |200,35267
D
!ﬁl BUSCAR (Alt-B) Ingresar el nUmero de subdiario y comprobante
B3+ Consulta - Situacién de Comprobante - CTMOVIO2 @
Seleccione Mesz [MM] ||:|5
| Sub| Comprob| Fecha | Maon| T otal | Glosa | Conw| Situa
|05 050005 | 15/05/20013 MM 770.07 UNITED GYM SAC , FT 007-3815 3 2]
|05 | 050006 | 15/05/2013 @ F )=
| 05 080007 |15/05/2013 F
| 05 080005 |15/05/2013 F
| 05 080003 |16/05/2013 F
|11 080001 | 15/05/2013 F
|11 080002 | 16/05/2013 F
|11 080003 | 05/05/2013 F
|11 050005 | 19405/203 F
|11 050006 | 18/05/2013 F
|11 050007 | 1940542013 |f |F
| 11 050008  18/05/2013 0 F
|11 /050003 | 15/05/2013 | MM 236000 DELOSISAC | FT 004-724631 3 F
|11 050010 1440542013 | MN 264320 | DELOSISAC L FT 001-74200 3 F x
| 11 050012 | 26408/2013 MN 120360  DELOSISAC |, FT 005-7580 5 F v
050013 | 304052013 | M 306300  BUREAU . FT 001-0004 3 F

_@Iﬁl lI
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5.12 Eliminacion de Comprobantes

Esta opcidn sirve para eliminar comprobantes en situacion Pendiente (P) o Finalizados (F).

Antes de eliminar un comprobante, el sistema mostrara un mensaje de confirmacion, debera

confirmar que desea eliminar el comprobante para que proceda.

Para elegir el comprobante a eliminar, el usuario debera llenar los campos remarcados con

rojo y pulsar la tecla Enter para continuar. Sélo se podra hacer esto si el mes no

B3+ Eliminacidn de Cormprobantes - CTMOVIDS

esta cerrado.

=i

Si

Presionar

SUB-COMPROB: Subdiario (2 digitos). NUmero de comprobante (6 digitos).
Una vez eliminado el comprobante, el sistema mostrara el siguiente mensaje:

Contabilidad Concar

Comprobante Eliminadeo

Aceptar

Nota: Una vez eliminado un comprobante, no podra ser recuperado.

Sub-Comprob. (11 |os0004 Situacion Finalizado
Fecha Compr. |-| a/05/207 3 Moneda IMN
Corwersian |5 Tipo Convers. Iu
Glosa JIMEX 5.4, AGENT, FT 0027541 Tipo Cambio  [~2 774000
Origen I Tipa Comprab. I
I suario |5|5'|' Fecha Actual. IDE.f'EI?.-’EEI'I 3 Hora Actuali. o220
K Ti— T

T 000t 40111 Eliminacian Comprobante ﬂ

| 0002 421201 | 20102041603

0003 637101
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5.13 Reportes Comprobantes

Esta opcidon mostrara reportes de los comprobantes ingresados asi se encuentren en situaciéon
P (Pendiente) o F (Finalizado).

5.13.1 Emite Comprobantes Condicional

Esta opcidn sirve para imprimir un reporte de comprobantes por subdiario, el reporte muestra
los comprobantes sélo en su moneda de origen.

B - Emite Comprobantes Condicional - CTMOVIDE @

Ingrese Subdiario 41 REGISTRO COMPRAS LOCALES -WTAS GF |

Comprobante [nical 010001
Comprobante Final OF000|

Firmaz Pagina .
2 [ Imprimir Glosa
i» Una {» Media Pag.
(" Dos " UnaPag.
" Tres

&=hlel =

INGRESE SUBDIARIO: Desplegar el menu y seleccionar el subdiario del que se desea emitir el
reporte.

COMPROBANTE INICIAL/FINAL: Presionar Shift+F1 y seleccionar los comprobantes
iniciales/finales para el reporte.

FIRMAS: Elegir entre 1, 2 o 3 firmas de autorizacién para el reporte

PAGINA: Elegir entre ambas opciones de reportes para el reporte. Si se elige “Media pagina”
en el reporte, se mostraran 2 comprobantes por pagina.

IMPRIMIR GLOSA: Activar este casillero con check, si se desea incluir las glosas de detalle en el
reporte

OPCIONES DE IMPRESION:

= IMPRIMIR (Alt-1)
@| VER REPORTE EN PANTALLA (Alt-P)
] | GUARDAR COMO TEXTO (Alt-G)
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Presionar el botdn @‘

COMPROBANTE PAG. 1

SUE-DIARIC : 11 REGISTRC CCMPRAS LOCALES
COMPRCEANTE : 010001 FECHA :15/01/2013 MCNEDRA : MN

CONVERSION HIS-1

TIPC CONVERSICON : W
CONCEFTO : EDELNCR , FI 0010-88 T.CAMEIC H 2.63940
CUENTA ANEXC DESCRIFCICN cc. DEEE H A B E R DOCUMENTC FECHA VENC. ARE
401111 18.00 FT Q010-88 15/01/13 FA
421201 20269985500 EDELNCR 118.00 FT 0010-88 15/01/13 15/01/13
631121 100 100.00 FT 0010-28 15/01/13 FA

TOTAL SOLES 118.00 118.00
Hecho por SIST Vo Bo

5.13.2 Emite Comprobantes Bimoneda
Esta opcion sirve para mostrar los comprobantes por subdiario, a diferencia del anterior; el

reporte sale en 2 monedas: La moneda de origen del comprobante y la conversién automdtica
a la otra moneda que el sistema realiza.

B3« Emite Comprobantes Bimoneda - CTMOVIZE @

Ingrese Subdiatio 141 REGISTRO COMPRAS LOCALES -¥TAS GF |

Comprobante Inical 010001
Comprobante Final o700

Firmasz Pagina Glozaa.. Iﬁ caracteres
* Doz " Media Pag.
" Tres

&el =

INGRESE SUBDIARIO: Desplegar el menu y seleccionar el subdiario del que se desea emitir el
reporte.

COMPROBANTE INICIAL/FINAL: Presionar Shift+F1 y seleccionar los comprobantes
iniciales/finales para el reporte.

FIRMAS: Elegir entre 1, 2 o 3 firmas de autorizacién para el reporte

PAGINA: Elegir entre ambas opciones de reportes para el reporte. Si se elige “Media pagina”
en el reporte, se mostrara el comprobante en 2 péginas.

IMPRIMIR GLOSA: Ingresar el nUmero de caracteres para la glosa de detalle en el reporte.
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5.13.3 Comprobantes Faltantes

Esta opcidn sirve para imprimir un reporte de los comprobantes que han sido eliminados. Este
reporte se muestra siempre y cuando no se haya eliminado el primer comprobante del mes

(mmO001).

B3 - Reporte Comprobantes Faltantes - CTMOVILA

]

(=]

Subdiario 111

bes Contable

Comprobante Final

0o0:

Comprobantes a emitir E zpaciado
* Todos * Simpls
" Faltantes " Doble

REGISTRO COMPRAS LEIE.-'-".LEEj

T

Comprobante Inicial oo

&g el =

SUBDIARIO: Desplegar el menu y seleccionar el subdiario del que se desea emitir el reporte.

MES CONTABLE: Mes del cual se requiere emitir el reporte
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OPCIONES DE IMPRESION:

& IMPRIMIR (Alt-1)

&| VER REPORTE EN PANTALLA (Alt-P)

% | GUARDAR COMO TEXTO (Alt-G)
Presionar el botén @‘
h]’.AIEYETEI(EEA COMPROBANTE PAG. 1
SUB-DIARIO : 11 REGISTRO COMFRAS LOCALE3 - VT
CCMEFRCEANTE : 010001 FECHA :15/01/2013 MONEDA i

CONVERIION H-]
TIPD CONVERSION : ¥
CORCEPTO : EDELNOR « ET 0010-88 T.CAMBIO 2.€340
,,,,, JOIEDS EXTRANTESA sas  sases MONEDA NACIOMAL ses
CUENTA ANEXO cC. TP. DEBE HABER DEBE H A B E R DOCOMENTO FECHA VENC. ARE GLO3A
401111 €.€8 168.00 EFT 0010-88 15/01/13 i ! EDELNOR . FT 0010-B8
421201 20263385300 43.80 118.00 FT 0010-B88 15/01f13 15f01f13 EDELNOR . FT 0010-B88
€31121 100 a7.1z2 i00.00 EFT 0010-88 15/01/1a Y EDELNOR . FT 0010-B88
TOTAL 43.80 43.80 118.00 116.00
Hecho por SIST YoBo
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COMPROBANTE INICIAL/FINAL: Presionar Shift+F1 y seleccionar los comprobantes

iniciales/finales para el reporte.
COMPROBANTES A EMITIR: Se pueden elegir todos o sdlo los faltantes
ESPACIADO: Elegir entre simple y doble

OPCIONES DE IMPRESION:

% IMPRIMIR (Alt-1)
@| VER REPORTE EN PANTALLA (Alt-P)

%‘ | GUARDAR COMO TEXTO (Alt-G)

Presionar el botdn @‘

REAL SYSTEMS 5A BAG: 1
CTHMOVI14 1270752013
COWTROL DE COMPROBANTES FALTANTES

HE5S DE MAYO DE 2013

CCHPRD DIA GLOSA 114] IMPORTE CON TIPF T.CAMB
SUBDIARIO : 11 REGISIRD COMPRAS LOCALES - VIAS GEAVADAS
050001 1570572013 EDELHOR » FT 001L-88 L7 6, 608.00 5 C 2.670
Q50002 1670542012 IHVERSICHES ¥ C, FT 001-8974 M 2,3%2.02 5 C© 2.670
050003 ©5/05/2013 E. LAU CHUM 5.k, FT DO3-1456 MM 431.03 5 WV 2.712
030009 === w& FALTA CCHEROGANTE ** |
050005 19/05/2013 XMC PUBLICIDAD , FT 001-1200 M7 2,380.00 5 C 2.712
Q50006 1870552013 INVERSICHES ¥ C, FT 001-8964 M 2,902.80 5 W 2.714
Q50007  19/05/2013 INVERSIOMES Y C, FT D03-9945 M T,4957.60 5 C 2.680
050008 18/05/32013 REAL TIME S5.A. , FT 005-2701 oz 1,770.00 5 WV 2.714

Taotal Comprobantes Moneda Maclional 22,171.45

Tacal Corprobantss Dolarss 1,770.040

Total Comprobantes 7

Total Faltantes 1

5.13.4 Reporte de Comprobantes

Esta opcién sirve para imprimir un reporte a manera de resumen de comprobantes por
subdiario:

=

B3 - Reporte de Comprobantes - CTMOVIDG

Sub-Diario |11 REGISTRO COMPRAS LOCALES -* = |

01000
7000

Comprobante Inicial ;

Comprobante Final :

E zpaciado(1.2 Lineaz] |1_

=NETIE Y
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Real@tems S.A. MANUAL DE USUARIO - CONCAR CB

SUBDIARIO: Desplegar el menu y seleccionar el subdiario del que se requiere emitir el reporte

COMPROBANTE INICIAL/FINAL: Presionar Shift+F1 vy seleccionar los comprobantes
iniciales/finales para el reporte.

OPCIONES DE IMPRESION:

% IMPRIMIR (Alt-1)
@| VER REPORTE EN PANTALLA (Alt-P)

% | GUARDAR COMO TEXTO (Alt-G)

Presionar el boton @‘

PAG. 1
REPORTE DE COMPROBANTES
CTMOVIO& FECHA  : 12/ 07 /2013
CCMPRCB  FECHA GLOSA MON CONV. TIP. CCNV. CAMBIC FEC. CAMB. OBSERVACIONES
SECU CUENTA ANEXO C.COs5. DEEE HABER DOCUMENTO FEC.DOC. FEC.VEN. AREA GLOSA MOVIMIENT ANEXC REFERENCIA

SUB-DIARIO :11 REGISTRO CCMPRAS LOCALES - VIAS GRAVADAS

010001 15/01/2013 EDELNCR . FT 0010-88 M¥ S v 2.6940 I FINALIZADO
0001 401111 18.00 FT 0010-88 15/01/13  / f EDELNCR . FT
0002 421201 20269985800 112.00 FT 0010-88 15/01/13 15/01/13 EDELNCR , FT
0003 631121 100 100.00 FT 0010-88 15/01/13 7 f EDELNGR ., FT
TOTAL : 118.00 118.00
050001 15/05/2013 EDELNCR , FT 001-88 M¥ S c 2.6700 I FINALIZADO
0001 401111 900.00 FT 001-88 15/05/13 [ f EDELNCR . FT
0002 421201 20269985900 5,900.00 FT 001-88 15/05/13 15/05/13 EDELNCR , T
0003 421203 20269985900 708.00 DR 231524 15/05/13 15/05/13 EDELNCR , FT
0004 421201 20269385300 708.00 FT 001-88 15/05/13 15/05/13 EDELNCR . FT
0005 631121 100 5,000.00 FT 001-28 15/05/13  / f EDELNCR , FT
TOTAL : 6,608.00 6,608.00
050002 16/05/2013 INVERSIONES ¥ C, FT 001-8974 MH S c 2.6700 I FINALIZADO
0001 401111 350.85 FT 001-8874 16/05/13 [ f INVERSIONES Y €, FT
0002 421201 20160404796 2,300.02 FT 001-8974 16/05/13 16/05/13 INVERSIONES Y C, FT
0003 421203 20160404796 92.00 DR 232541 16/05/13 16/05/13 INVERSIONES Y C, FT
0004 421201 20160404796 92.00 FT 001-8874 16/05/13 16/05/13 INVERSIONES Y C, FT
0005 31122 200 1,948.17 FT 001-8874 16/05/13 [/ [/ INVERSIONES Y €, FT
TOTAL : 2,392.02 2,392.02

5.13.5 Relacion de Comprobantes
Esta opcidn sirve para imprimir un reporte de comprobantes por mes o subdiario.

£ - Relacion de Comprobantes - CTMOVID4 @

Blcance FOR MES

M es &

Seleccidn : |TEIDEIS j

Sub-Diario ; |EIEI ASIENTO DE IMICIO [ﬂF‘EJ

Cormprobante Inicial ; 010001
Comprobante Final : 050001

Espaciadall.2 Lineas) |‘I_
&k |

ALCANCE: Desplegar el menu y seleccionar: Por mes o por subdiario.
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MES: Ingresar el mes del reporte a emitir. Si se eligiera el Alcance POR SUBDIARIO, esta opcidn
se deshabilitara.

SELECCION: Desplegar el menu y seleccionar entre todos los comprobantes, los pendientes y
los descuadrados. Si se eligiera el Alcance POR SUBDIARIO, esta opcidn se deshabilitara.

SUBDIARIO: Se activa si es que se selecciona el “Alcance” por Subdiario

COMPROBANTE INICIAL/FINAL: Presionar Shift+F1 y seleccionar un rango de comprobantes.

OPCIONES DE IMPRESION:

& |\PRIMIR (Alt-1)

@| VER REPORTE EN PANTALLA (Alt-P)

% | GUARDAR COMO TEXTO (Alt-G)

Presionar el botén &‘

PAG. 1
RELACICN DE COMFROEBANTES
CTMOVIO4 FECHA : 12/ 07 f2013
CCMPRCB FEC.COMP. GLOSA MOH IMPORTE CONV. TIP CRMEIO CESERVACIO F.REGISTRO USER
SUB-DIARTIO :11 REGISTRC COMPRAS LOCALES - VTAS GRAVADAS
11-010001 15/01/2013 EDELHOR , FT 0010-88 MH 118.00 5 v 2.6940 FINALIZADO 01/07/2013 SIST
11-050001 15/05/2013 EDELHOR , FT 001-88 MH 6, 608.00 5 c 2.6700 FINALIZADO 12/707/2013 SIST
11-050002 16/05/2013 INVERSIONES Y C, FT 001-8974 MH 2,392.02 5 c 2.6700 FINALIZADO 03/07/2013 SIST
11-050003 05/05/2013 E. LAU CHUN S.A, FT 003-1456 MH 431.03 5 v 2.7120 FINALIZADO 05/07/2013 SIST
11-050005 19/05/2013 EKMC PUBLICIDAD , FT 001-1200 MH 2,380.00 5 c 2.7120 FINALIZADO 05/07/2013 SIST
11-05000& 18/05/2013 INVERSIONES Y C, FT 001-8964 MH 2,802.80 5 v 2.7140 FINALIZADO 11/07/2013 SIST
11-050007 19/05/2013 INVERSIONES Y C, FT 003-8945 MH 7,457.60 5 c 2.6800 FINALIZADO 11/07/2013 SIST
11-050008 18/05/2013 REAL TIME S.A. , FT 005-8701 us 1,770.00 5 v 2.7140 FINALIZADO 12/707/2013 SIST
11-070001 10/07/2013 RECITIFICACICNE, FT 001-7811 MH 2,360.00 5 c 2.8100 FINALIZADO 10/07/2013 SIST
TOTAL COMPR. MONEDA NACIONAL = 24,648.45
TOTAL COMPR. DOLARES = 1,770.00

5.13.6 Reporte Totales por Comprobante

Esta opcidn sirve para imprimir un reporte de la cantidad de
todos los subdiarios. Este reporte se puede visualizar por:

TOTAL COMPROBANTES = 9

B3 - Reporte de Cantidad de Comprobantes - CTMOVI2G

N &

" Comprobantes

f* Fegistos

comprobantes ingresados en

[

=) BN

e Comprobantes: Numero de comprobantes registrados en CONCAR CB por subdiario.
e Registros: Numero de lineas (secuencias) que existe en cada asiento por subdiario.
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OPCIONES DE IMPRESION:

& IMPRIMIR (Alt-1)
@| VER REPORTE EN PANTALLA (Alt-P)
) | GUARDAR COMO TEXTO (Alt-G)

Presionar el boton @‘

CIMOVI2E 12/07/2013
Totales de Comprobantes del Afio 2013

SompRRIes Ene Feb Mar Abr May un ul Ago Set Oct Hov Dic TCTAL ERRCR

00 ASIENTO DE INTCTO (mPERTURR) 1 777777777777777777777777777777777777777777 L

loi_caga FFECTIVC 3 3 |

03 PLANILLA DE CCBRANZA

05 REGISTRO VENTAS 1 2

06 REGISTRC VENTAS - EXPORTACICHMES

07 REGISTRC VENTAS - INAFECTAS

0% LETRAS PCR CCEBRAR

10 REGISTRC COMPRAS DETRACCIONES

11 REGISTRC CCMPRAS LOCALES - VIAS GRA 1 7 1 9

12 REGISTRCO COMPRAS IMPORTACICNES - VI

13 REGISTRC CCMPRAS - VTAS GRAV. Y NO

14 REGISTRC CCMPRAS CON IGV. SIN DEREC 1 1

15 REGISTRC DE HCMORARIOS 1 1

18 IGV NO DCMICILIADOS

19 FACTIURAS DEL EXTERIOR

Eg Ei;)ggil?NI;g‘;EI;gsDDHICILIADDS

;2 ;ANCOS - EGRES30S VARIOS 1 1

23 BRNCOS - CHEQUES 3 3

25 LETRAS FCR PAGAR

27 RENDICICN DE CUENIA

32 fosto e saomuccron

:; COSTC DE VENTAS 1 1

35 PLANILLA DE SUELDOS ¥ SALARIOCS 1 1

55 REGULARIZACICN AUI. DIF CAMBIO

56 AJUSTIE AUT. BCR DIF. CRMBIC

59 AJUSTE PCR INFLACION

87 AJUSIE INFLACICON BALANCE

88 AJUSTE POR INFLACION GP-FUNCICH

88 AJUSTE POR INFLACION GP-NATURALEZA

90 CRARGA INICIAL DE CONCILIACION

B3 - Consulta - Situacion de Comprobante - CTMOVID2 @

Seleccione Mes M) oo

| Sub| Comprob| Fecha [ Mon| Tatal | Glosa | Corve| Situa | =

(.00 010001 | 01/01/2013 MM 27387.20  ASIEWMTO DE APERTURA 2013 i F x

(o 165/06/2M13 MM BAF200 | CCHICA MAYD 2013 i F -

(] 01050002 | 18/05/2013  MN 15368 REMDICION Céla CHICA, i F

(L0 050003 | 31/05/2013 MM 52510 REMDICION CAJA CHICA 27 05-31.05 i F

|05 050001 15/05/2013 MM 1019520 Dwf & LI SAC | FT 001-3564 5 F

|05 060001 15/06/2013 MM 236000 | AVOM COLOMELS | FT 001-8533 5 F

|11 mo0m 154012003 | MN 118.00 EDELMOR . FT 0010-88 5 F

|11 050001 | 15/05/2013 | MN BE02.00  |EDELMOR LFT 001-33 5 F

|11 060002 16/05/2013  MN 239202 | INVERSIONES %' C, FT 001-33974 5 F

|11 050003 | 05/05/2013 MM 431.03 E. LA CHUMN 5.4, FT 002-1456 5 F

|11 050005 | 19/05/2013 MM 238000 | KMC PUBLICIDAD , FT 0011200 5 F

|11 050006 | 18/05/2013 MM 230280 | INVERSIOMES ' C, FT 001-3364 5 F

|11 060007 | 13/05/2013 MM F457.60 | INVERSIOMES ' C, FT 003-3345 5 F

| 11 080008 18/05/2013 U5 177000 | REAL TIME 5.4, FT 005-3701 5 F il

|11 070007 104072013 MM 2360.00 | RECITIFICACIOME, FT 001-7311 5 F ¥
14 080001 | 15/05/2013 | MM 3a0.00 AMAZOMIA DEL FE, FT 004-5610 5 F =

Miea] B
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5.13.7 Reporte de Compras Contado

Este reporte sirve para imprimir un reporte de las compras al contado que forman parte del

Registro de compras; es decir aquellas ingresadas a través del botéon LEEl en Comprobante

Compras Contado.

B3 - Reporte de Compras Contade - CTCOMCOL

Orden

ORDEN: Elegir entre las opciones para el ordenamiento de las cabeceras en el reporte.

bz

I ayo

* Cdadigo Proveedor / Tipo / Mumeno de documento

" Tipo # Mumero de documento

" Fecha / Tipo # Numero de documento

" Subdiario / Tipo / Murmerno de docurmento

OPCIONES DE IMPRESION:

& IMPRIMIR (Alt-1)

(3]

& |figh/ & 3= = |

MES: Desplegar el menu y seleccionar el mes para el reporte

@| VER REPORTE EN PANTALLA (Alt-P)

] | GUARDAR COMO TEXTO (Alt-G)

‘E—‘ GENERA HOJA DE CALCULO (Alt-E)

Presionar el botdn @‘

MG 1
i FECHA: 12/07/13
COMERRS CONTADO DEL MES ¥ afio
VES: 05 MAYO 2013

NOMBRE FROVEEDOR RIC D NTMERQ EMISION VENC.  COMPROBANTE SECU. MON. COL  BASE IMF.  INAFECTO 167 TMFORTE MW IMFORTE 03 TIP.CRM.
FT 001-4711 15/05/13 / f 01 050001 0001 MN 1 5,400.00 0.00 §72.00 6,272.00 27110

SRIFCSA 330 20100032458 FT 004-7814 2%/05/13 / / 01 050003 0005 MK 1 120.00 0.00 2160 141,60 2.8100
E. LAT CHUN 9.A. 20100118417 BV 001-010 1601113/ / 01 050002 0005 MK 1 0.00 8.50 0.00 8.50 2.6341
ITANGA 5.3, 20100120667  TK TOE0-30412  2B05/13 / f 01 050002 0003 MW 1 140.00 0.00 25.20 165.20 2.8120
REAL SYSTEM3 5.3. 20100342342 IR TOEO-30367  27/05/13 / f 01 050003 0001 MW 1 55.00 0.00 17.10 112.10 2.8100
LA POSITIVA SEGUACS ¥ REASEGUR Z0104524517  BC 004-1236 180113 / / 01 050002 0003 MK 1 £0.00 3.58 10.80 .38 2.6340
ARTEGRAFTA TMPRESIONES SRL 20108844621 TR B5-3256 16/01/13 / / 01 (050002 000E MN 1 10.00 0.00 1.60 1180 2.6330
INVERSIONES ¥ COMERCTALIZ MBFA 20160404796  FT 004-9873 18/05/13 / [ 01 050002 0001 MN 1 1.1 0.00 .28 15.00 2.7140
DELOSI 8AC 20320820741 FT 004-74245  29/05/13 / / 01 050003 0007 MF 1 30.00 0.00 16.20 106.20 2.8200

7,006.78 0.00
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5.14 Asientos Automaticos

En este mendy, se generan automdticamente los asientos de: Apertura, diferencia de cambio,
FASB52, cierre y ajuste por inflacidn; estando este ultimo en desuso por la coyuntura actual.

5.14.1 Asiento de Apertura

El sistema genera el asiento de apertura en forma automatica siempre que se haya ingresado
informacidn en el afio anterior y se haya procesado previamente el cierre anual (excepto el
ultimo asiento de cierre). Para generar este asiento NO SE DEBERA procesar el Gltimo asiento
de cierre N2 17 (el que salda las cuentas del Activo, Pasivo y Patrimonio). Para lograr la
generacion del asiento apertura es necesario haber realizado un Proceso de Consolidacidn
Definitiva al mes de Diciembre del ejercicio anterior.

Seleccionada esta opcidn, el sistema le mostrara la siguiente pantalla en la cual se registra la
fecha del comprobante y el tipo de asiento a generar:

-

B3 - Asiento de Apertura - CTMOVI2S @

Procesar

Fecha de Comprobante  |01/01413

Salir

Tipos Azientoz Apertura

" Un asiento por Moneda
Se generdn dos azientos de Apertura, uno en Moneda Macional v otra en Dolares,
en el Subdiario 00 v sin Corverszion,

* Un asiento en M_Nacional y Dolares

Se generd un azienta de Apertura detallado en laz doz monedas . en el Subdiaric 00
Y zin Conversidn,

FECHA DE COMPROBANTE: Ingresar la fecha para el asiento

Tipos Asientos Apertura

e Un asiento por moneda
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]ln\po«le Dolares | Importe M.Nacional |

527.46 0.00
¥ Consulta - Situacién de Comprobante - CTMOVI02 465.90 0.00
Seleccione Mes (MM) [00
| Sub| Comprob|Fecha | Mon| Total |Gless™ | Conv| Situa | =
1700 070001 01/01/2012 US 226278 ASIENTODEAPERTURAAUTOMATICO N F | &
00 010002 01/01/2012 MN 630271 ASIENTO DE APERTURA AUTOMATICO Importe Dolares ]ImpoﬂeM.Naciond]

0.00 1463.03
0. 1298.00
non 1100 0N

e Un asiento en M. Nacional y Délares Americanos

Importe Dolares [Importe M Nacional|

- £27.46 1469.03
; PO 465,90 1298.00
A1 N fifin
Seleccione Mes [MM) (i}
[5ub]ComprobFecha  [Mon|Tota  —{Tilosa | Conv] Situa |
0 010001 010172002 MM 630271 ASIENTODEAPERTURAAUTOMATICD N £

Nota: El asiento de apertura automatico se realiza bajo esta opcidn si la empresa ha tenido el
mismo plan de cuentas del afio anterior.

5.14.2 Regularizacién Diferencia Cambio

Este proceso permite generar en forma automatica el asiento para cancelar los saldos de
cuentas, anexos o documentos en soles o ddlares originados por la variacion del tipo de
cambio entre las fechas de origen y la fecha de cancelacidn. Para cancelar los saldos, el sistema
selecciona los saldos del balance (Nivel de saldo 1), saldos por anexos (Nivel de saldo 2) o los
documentos pendientes (Nivel de saldo 3) cuyos saldos en su moneda original son igual a 0.00
pero tienen un saldo distinto a 0.00 en la otra moneda y genera dos asientos contables (uno
para dodlares y otro para soles) si es que estan configuradas cuentas contables de ambas
monedas en la Tabla General 55.

Por ejemplo: La contabilizacidn del cargo y abono de una factura en ddlares se realizé en la
cuenta 12XXXX de la siguiente manera:

DOLARES SOLES
DOC. FECHA DEBE HABER |TIPO CAMBIO | DEBE HABER
FT0030 | 30/01/2013| US 1,000.00 2.15| 2,150.00
FT 0030 | 30/03/2013| US 1,000.00 2.20 2,200.00
SALDO 0.00 50.00
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Como se observa, el asiento del 30/01/13 al igual que el abono del 30/03/13 se realizé en
délares. El saldo del documento en la columna de doélares es 0.00, pero el saldo en soles es
acreedor, porque se ha producido una diferencia de cambio (utilidad) de 50.00

Si se realiza una consulta de Analisis Cuenta, este documento serd mostrado como pendiente,
va que el saldo en délares esta en 0.00, pero tiene un saldo en soles. En la practica puede
producirse la situacion inversa: Que el documento esté cancelado en soles, pero tenga saldo
en délares por la diferencia de cambio. El sistema detectara ambos casos y "cancelard" el saldo
pendiente en délares o soles.

CONSIDERACIONES PREVIAS AL PROCESO:

e Consolidar el mes en que se estd efectuando el proceso de regularizacion.

e Verificar que exista el Subdiario 55 en la Tabla General 02-Subdiarios

e Verificar la configuraciéon de la Tabla 55-Pardmetros para regularizacion por diferencia de
cambio.

Paso 1: Genera Diferencia
Comprobantes\Asientos Automaticos\Regularizacion por Diferencia de Cambio\Genera
Diferencia

El sistema crea un archivo con los saldos de documentos por regularizar. Estos documentos

corresponden a los indicados en la Tabla General 55, y que tienen el saldo en ddlares en 0.00 y
saldo pendiente en soles o viceversa.

B3 - Seleccion de Documentos por Regularizar - CTREGUOL El@

Procesar

Mez de Regulanzacion 05

Salir

El proceszo genera un asiento previo que cancela los saldos de cuentaz,anexos o documentos
onginados por la diferencia de cambio.

Previamente ze debe efectuar el Proceso de Conzolidacidn al mes de Regularizacidn,

Mo ez necezanio generar el Archivo de Saldo por Documento.

. . Procesar
Presionar el botén
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- .
Regularizacién ﬁ

: Aceptar

| |
Aceptar

Presionar el botén P

Paso 2: Genera Asiento
Comprobantes\Asientos Automaticos\Regularizacion por Diferencia de Cambio\Genera

Asiento

B3 - Generacion Asiento de Reqularizacian - CTREGU04 EI@

Fecha Aszienta 3./05M3 Procesar

Subdiario a uzar 55 pr——" —

Cuenta Ganancia 7FE10 b S
Cuenta Perdida E7E1M

. ,  Procesar
Presionar el boton =

= [
Regularizacién &J

Aceptar
[ -
El sistema creard un asiento automatico en el subdiario 55 con los siguientes niumeros de
comprobantes:
e MMO0001 DOLARES (MM =Mes)
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e MMO0002 SOLES (MM =Mes)

Nota: Si la compafiia sélo tuvo movimientos en soles generara Unicamente el comprobante en
ddlares (y viceversa).

Paso 3: Consulta/Elimina (Opcional)

Comprobantes\Asientos  Automaticos\Regularizacion  por  Diferencia de  Cambio\
Consulta\Elimina

También se podrd consultar el comprobante en la opcidn Consulta situacién comprobantes
(Buscar subdiario 55)

Paso 4: Imprime (Opcional)

Comprobantes\Asientos Automaticos\Regularizacion por Diferencia de Cambio\Imprime
5.14.3 Ajuste Diferencia Cambio FASB52

El proceso de ajuste por diferencia de cambio permite generar un asiento automatico que
actualiza los saldos de las cuentas en ddlares al tipo de cambio del Gltimo dia del mes.

Para facilitar este proceso, es conveniente que en el Plan de Cuentas estén separadas las
cuentas de soles y délares en forma clara; es decir, que la moneda de referencia sea MN o US,
especialmente en las que se refieren a Bancos, clientes y proveedores.

Para realizar el ajuste, el sistema ubica las cuentas que se deben ajustar en la Tabla General 58
y toma en consideracion el nivel de saldo de la cuenta asignada en el Mantenimiento de Plan
de Cuentas, generando el ajuste segln lo siguiente:

Nivel
1 Ajuste a 6/8 digitos

2 Ajuste por cada cédigo de anexo

3 Ajuste por cada documento

Las cuentas que tengan especificada la unidad monetaria MN y que se encuentren en la tabla,
se ajustaran en forma automatica, en ddlares. Si la cuenta tiene especificada la unidad
monetaria US, se ajustara el saldo en soles.

Las cuentas de Bancos (104xxx) con nivel de saldo 2 y con tipo de anexo 0, pueden tener la
moneda de referencia en blanco; ya que, sélo se ajustan si el anexo respectivo tiene moneda
de referencia asignada.

CONSIDERACIONES PREVIAS AL PROCESO:

e Ingresar el tipo de cambio de UZ moneda para el ultimo dia del mes de proceso.

e  Realizar el proceso de Regularizacién de diferencia de cambio.

e Realizar el Proceso de Consolidacién previo al mes en que se va a procesar el ajuste
e  \Verificar que exista el subdiario 56 en la Tabla General 02 — Subdiarios.

183




Real@tems S.A. MANUAL DE USUARIO - CONCAR CB

Software:
CONCAR CB

Versién: Fecha:
2.0 28.03.2014

e  Verificar la correcta configuracién de la Tabla General 58 — Pardmetros para el ajuste por
diferencia de cambio FASB52

Paso 1: Calcular Diferencia en USy MN
Comprobantes\Asientos Automaticos\Ajuste Diferencia Cambio FASB52\Calculo Diferencia en

USy MN.

El sistema crea un archivo con los importes por ajustar

corresponden a las indicadas en la Tabla General 58 y que tienen el saldo mayor a 0.
El sistema crea registros segun el nivel de saldo:

Nivel

1

Un registro por cuenta

2

Un registro por cada anexo

3

Un registro por cada documento pendiente

B3 - Ajuste por Diferencia de Cambio FASE 52 - CTFASEDL

hes Ajuste FASE 52 o5

1. Asziento de Regularizacion por diferencia de Cambio
2. Procesao de Conzalidacidn al mes de Ajuste

Mo es necesario generar el Archivo de Saldo por Documento

(=] & ]S

Proceszar

Salir

El proceso genera un aziento previo que actualiza log zaldoz de laz cuentas en dolares al tipo de
cambio del dlimo dia del mes de ajuste.
Previamente ze deben efectuarze loz siguientes procesos en el arden mostrada:

. ,  Procesar
Presionar el botdn

Ajuste FASBS52

-

[0] El Ajuste por Diferencia Cambio FASB52 Termino OK

Aceptar

LS

Aceptar

Presionar el botén

Paso 2: Generar asiento

de cada cuenta. Estas cuentas
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Comprobantes\Asientos Automaticos\Regularizacion por Diferencia de Cambio\Genera
Asiento

B3 Asiento Ajuste por Diferencia Cambio FASB52 - CTFASB04 =N EcH <
Fecha Asiento 210543 Procesar

Subdianio a usar IET

Cuenta Ganancia 7TE101
Cuenta Perdida E7E10

Salir

Proceszar

Presionar
Ajuste FASBS2 v

o El asiento de Ajuste FASB52 termino correctamente

Aceptar

[

Aceptar

Presionar el botén
El sistema crea un asiento automatico en el subdiario 56 con los siguientes nimeros de

comprobantes:
e MMO0001 DOLARES (MM =Mes)
e MMO0O002 SOLES (MM =Mes)

Nota: Si la compafiia solo tuvo movimientos en soles generara solamente el comprobante en
dolares (y viceversa).

Paso 3: Consulta/Elimina (Opcional)
Comprobantes\Asientos Automaticos\Ajuste diferencia cambio FASB52\Consulta ajuste

También se podrd consultar el comprobante en la opcidon Consulta situacion comprobantes
(Buscar subdiario 56)

Paso 4: Imprimir (Opcional)
Comprobantes\Asientos Automaticos\Regularizacion por Diferencia de Cambio\lmprime
Ajuste.
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5.14.4 Asiento de Cierre
l. CONSIDERACIONES PREVIAS AL PROCESO

*  Procesar Regularizacién Diferencia de cambio

*  Procesar Ajuste Diferencia de cambio FASB52

e  Generar Asiento de Costos de ventas

e  Registrar la Depreciacion de todo afo, en cada mes y en el ultimo
e  Provisionar (CTS, vacaciones y otros de todo el afio)

e Consolidar desde Enero hasta Diciembre

e  Verificar la correcta configuracidn de su Tabla de cierre.

Il. PASOS PARA EL PROCESO DE CIERRE

Paso 1: Imprimir libros contables excepto Libro Mayor y Diario.

Antes de generar los asientos de cierre imprima todos los libros contables, asi como otros
reportes y después de generar el Ultimo asiento de cierre imprima los libros Mayor y Diario.

Paso 2: Registro manual del Asiento de Cancelacién del Saldo del Costo de Ventas

Registrar por la Opcion de Comprobantes Estandar con Conversidn la cancelacién del costo de
ventas cargando a las cuentas 61 o 71, dependiendo si es empresa comercial o industrial, y
abonando a la cuenta 69.

Paso 3: Generar asientos de cierre en forma secuencial asiento por asiento 012

Comprobantes\Asientos Automaticos\Asiento de Cierre (Seleccionar un asiento en M.
Nacional y Délares).

El sistema mostrara la siguiente ventana:

s . —-

I Aziento |Descripcic’-n |Comprobante =
oo ] 2|
o0z TRANSFERIR SALDO 70 4 LA BIMARGEN COMERCIAL 002 -
ooz TRANSFERENCI4 SALD0 CLIENTA 80 & CUENTA 82 003
Toos TRANSFERENCIA SALDO CUENTAS 634 82 o0
05 TRANSFERENCIA SALD0 CLENTAS 824 CUENTAB3 005
— . i3 TRANSFERENCIA SALD0 CLENTAS 6264 4 CUENTAS3 006
e 007 TRANSFERENCIA SALD0 CUENTA 83 4 CUENTA 84 007
08 TRANSFERENCIA SALD0 CLENTA 65 BB A CUENTA B4 008
Ao TRANSFERENCI4 SALD0 CLIENTA 84 4 CUENTA 86 i)
Ingrese niimern asisnto a Procesar oo TRANSFERENCIA SALDOS CUENTAS 7677 4 CUENTA 85 010
1o TRANSFERENCIA SALD0 CUENTAS 6667 A CUENTASS (11
1oz TRANSFERENCI4 CUENTA 85 A CUENTA B9 012 ﬂ'
IGE PROVISION IMPUESTO 4 LA RENT EJERCICID 03 ¥
£ Lin asiento en una Moneda VIED PROVISION DISTRIBUCION DE L& RENTA NETA 01 =l
| = | ]

I ' Un asiento en M.M acional y Dolares I

Presionar Shift+F1 para
seleccionar en forma
secuencial, desde el asiento
001 hasta el ultimo asiento
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. Proceszar |
Presionar

Paso 4: Consolidar por cada asiento que se genere, al mes de Diciembre.
Consolidacion\Proceso Consolidacion (previo)

Paso 5: Ingresar los asientos manuales de Impuesto a la Renta y Participaciéon en las
utilidades si corresponde

Los asientos 013 y 014, deben de realizarse en forma manual por la opciéon (Comprobante
estandar sin conversién, Numeracion manual, Subdiario 99 Asiento de cierre).

Paso 6: Generar los asientos 015 y 016 en forma automatica

Comprobantes\Asientos Automaticos\Asiento de Cierre.

Paso 7: Hacer la consolidacion definitiva

Consolidacion\Proceso Consolidacion (definitivo)

Verificar en el Balance de Comprobacion de Saldos en MN y US que sélo tengan saldo las
cuentas de balance; a partir de la 60, todas las cuentas deben tener saldo 0 en ambas
monedas.

Paso 8: Generar el Asiento de Apertura en el ejercicio siguiente

Asientos Automaticos\Asiento de Apertura

Paso 9: Reaperturar Diciembre

Consolidacion\Reapertura Mes contable. En nueva fecha de consolidacidn ingrese 30/11/AA,;
donde AA= Afo en curso.

Paso 10: Generar asiento de cierre 17 - Saldar Activo, Pasivo y Patrimonio
Comprobantes\Asientos Automaticos\Asiento de Cierre.

Paso 11: Consolidar en definitivo en diciembre (Fin del proceso de cierre)
Consolidacion\Proceso Consolidacién (Definitivo)

5.14.5 Ajuste por Inflaciéon

5.14.5.1 Cuentas Ajustes ACM

5.14.5.2 Generacion Archivo Ajuste Inflacién

5.14.5.3 Mantenimiento Archivo Ajuste Inflacién

5.14.5.4 Generacion Asiento

Estas opciones se encuentran fuera de uso por la coyuntura actual.

187




Realﬁtems S.A. MANUAL DE USUARIO - CONCAR CB

Software:
CONCAR CB

2.0

Version:

Fecha:
28.03.2014

5.15 Copia de Comprobantes

Este menu sirve para realizar copias de comprobantes registrados con anterioridad en el
CONCAR CB. Al ingresar a dicha opcién, el sistema mostrara la siguiente pantalla:

5.+ Copiar Comprobante Contable - CTCOPIOT E

‘ Comprobants || I Periodo: 2014 I Ver Comprobantes Afio Anteriar ‘
Subdisrio Tipe Corversin | ~|
Fecha Comprobante I Tipo Cambio Debe I
Moneda I Fecha Cambio I ‘ © Compra " Venta | Haher I
Glosa Diferercia |

[gec [Cuenta  [Ta [Anexa [Cos. [FImpoite [ TP [Docmta [FecDoz.  [Fechen [Area  [AR [AnewcR [TR [DocmtoR  [FecDocR  [Glosa

[l

<
-
N cavio Masivo 1 [ia] | ] Meva covie J

El sistema permite filtrar comprobantes generados con anterioridad; los mismos que pueden

servir de base para ser copiados. Adicionalmente es posible visualizar comprobantes del
ejercicio anterior activando el check

COMPROBANTE: Presionar Shift+F1 y seleccionar el subdiario del comprobante que se va a
copiar

SUBDIARIO: Se debe mantener el subdiario origen con el cual se registré el comprobante
contable.

FECHA COMPROBANTE: Ingresar la fecha del comprobante para el nuevo comprobante.
MONEDA: Presionar Shift+F1 y seleccionar la unidad monetaria
GLOSA: Glosa de la operacion

TIPO CONVERSION: Seleccionar el tipo de conversidn que va a utilizar el asiento
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Por ejemplo: Se desea copiar el comprobante: 11-050001

£5+ Copiar Comprobante Contable - CTCOPIOT E
‘ ICDmprDbanle " 050001 I

Periodo: 2014

™ “er Comprobantes Afio Anterior ‘
o [ Tipo Corwersién ~ [C CAMBID ESFECIAL = T
——— . Deb I 3
Fecha Comprobanie  [16/05/14 Tipo Cambio 2E7000 oo
Moneda W [EoLe FestaCambio [ | Compa (" Vents | Haper | 2920
Glnsa INVERSIONES  C. FT 0018974 Dierencia | o
|Sec. [Cuenta [TA [Anews |Cos. [F[Imparte |TF [Docmte |FecDoc.  |Fecien  [Arsa  [AR [AnexcR |TR_[DocmtoR  [Fec.Doch  [Glosa =
| 0001 401171 D 350.85 FT 0017777 16/05/2004 /7 / I INVERSIONES Y C, F| #]
| 0002 421201 F | 20160404736 H 230002 FT 001-7777 | 16/06/2014 1B/0B/2014 I INVERSIONES Y C.F| «
| 0003 421203 P 20160404736 H 9z.00 DR | 232542 16/05/2014 | 16/06/2014 FT | 001-8374 16/08/2013 | INVERSIONES Y C.F
| 0004 421201 P 20160404736 ] g2.00 FT 001-7777 | 16/05/2014  16/06/2014 I INVERSIONE F
0005 631122 200 D 194917 FT O01-7777  |16/05/2004 |/ /

L

W |

Cambio Masivo I O ||i| Xl E I Nueva Copia I;l

En esta pantalla se podra:

Cambio Masivo (Alt-A)

0| crean (Alt-C)

= MODIFICAR (Alt-M)

| ELIMINAR (Alt-E)

|£I FINALIZAR (Alt-F)
| Hueva Copia

. P Cambio Mazivo
Presionar el boton —=

Al hacer clic en este botdn, el sistema mostrara la siguiente pantalla:
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B3 - Cambiar dato del Comprobante - CTCOPITL @

v Reemplazar en loz regiztros con codigo Cuenta

Cambiar: Contable: 531122
~ Buscar
Cuenta |001-7777
7 Anexo
" Centro de Costo
" Tipo Documento
* Mro. Documentao

Fecha Documenta

Fecha‘fencimientao
Beemplazar

BArea ||

Anewo Referencia
Tipa Demta, Refer.
Mra. Demba, B efer.

Fecha Demtao, Refer.

i I B B B B B

Gloza

=1NY

En la misma, se dispone de la opcién de cambio de datos; como es cuenta, anexo, centro de
costo, fechas, etc. para el nuevo registro.

En la parte superior existe un casillero que puede activarse o desactivarse dependiendo si se
requiere que el cambio se aplique sélo para la condicidn que se sefiala.

Por ejemplo:

Para el comprobante propuesto; reemplazar el nimero de documento: 001-7777 a 001-7798 y
desactivar el casillero.
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-

B3+ Cambiar dato del Comprobante - CTCOPTTL ==
i Reemplazar en los registros con cadigo Cuenta
- [
Cambiar: Contable: 31122
~ Buscar
Cuenta 0017777

" Anewo

(" Centra de Costo

(" Tipo Documenta

* Mro. Documento

Fecha Documento

Fecha Yencimienta

Reemplazar
Area |0m-7754

Anewo Referencia

Tipo Demto. Refer.
Mro. Demto. Refer.

Fecha Domto. Refer.

T Ty DY Ty Ty Ty Y

Gloza

Presionar

Contabilidad Concar l-'-l

| Realmente desea Reemplazar los Datos

Si Mo

Si

Presionar

En la pantalla inferior, se muestra que el nimero de los documentos han sido modificados, asi
como las fechas de los documentos:
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I —

‘ Comprobante 1 050001

Periodo: 2014 ™ Wer Comprobantes Afio Anterior

Subdiario |11 Tipo Conversidn IE CAMBIO ESPECIAL ;I 33002
Fecha Comprobante  [16/05/14 Tipo Cambio 267000 Debe -
Moneda MM ISDLES Fecha Cambio I | " Compra  © Wenta | Haber I 23320
Glsa INVERSIONES ¥ C. FT 0016974 Dierencis | oo
‘Sec. |Cuenla ‘TA |Anexo |Cos. |F|Impmle |TF' Docmbo Fec.Doc. Fec.Wen |Area ‘AH |Aneon ‘TH |DocmtoF! |FEc.Doc.H ‘Glosa =
| 0001 401171 D 360.85 FT J001-7798 | ) 20/06/2004 ) / / A INVERSIOMES ¥ C, FT 001-8374 | %)
| 0002 421201 F | 20160404736 H 230002 FT LAQ1ZZa: 20/06/2014 | 22/068/2014 A INVERSIOMNES v C.FT 001-8574 | «
| 0003 421203 P 20160404736 H 32.00 DR 232542 20/05/2014 | 22/06/2014 FT  O01-7738 | 20/05/2014 INVERSIOMES Y C,FT001-8974 |
| 0004 421201 P 20160404736 o 32.00 FT JO01-7733 || 20/05/2014 | 22/06/2014 s INVERSIONES v C. FT 001-8574
I 0005 | 631122 200 D 194317 FT J001-7738 §§ 20/05/2004 8 / / ;Y INVERSIOMES ¥ C, FT 001-8974

Cambio Masivo I O |D”'I Xl E I Nueva Copia

| | E]
Finalmente presionar

commions concr S S

Realmente desea Reemplazar los Datos

.
5
=

| =

.

Presionar

Presionar

Considerar para el comprobante

SUBDIARIO: 11

% Mumeracion Automatica

™ Mumeracidn M anual

Situacion del comprobante F-FINALLZADO

criterio del usuario. El sistema mostrara:

y se generard el comprobante con numeracidon automatica o manual; segin
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Presionar

Presionar

Contabilidad Concar S|

Se Guarde Correctamente el Comprobante: 11-050002

Aceptar

Aceptar

Contabilidad Concar

Si

Copia de Comprobantes - CICOPIOT
Fecha: 27/03/2014 17:05:46

Informe de Creacion de Comprobante

Compafiia : 0002 - BREAL SYSTEMS S5h-2014
Ejercicio H 2014

En base al Comprobante

Subdiario-Comprobante : 11 - 050001

Fecha Comprobante : 1lge/05/14

Moneda 1 MN-SCLES

Importe r 2,392.02

Tipo Cambio H C - 2.870

Glosa : IWNVERSICHES Y C, FT 001-8974

S5e ha creado el Comprobante

Subdiario-Comprobante : 11 - 050002

Fecha Comprobante : 1lge/05/14

Moneda : MW - 50LES

Importe r 2,392.02

Tipo Cambio . O - 2.870

Gloza : INVERSICOHNES Y C, FT 001-8974
Fecha Creacion : 27/0372014

Usuario Creacion H S5I5T - INSTALADOR DEL SISTEMA
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Para comprobar que el asiento generado; consultar en el CONCAR CB mediante la opcion
Consulta Situacion de Comprobantes.

£ - Detalle de Comprobante o= )

Caomprobante I'I'I-DEEIEIEIE Situacidn IFinaIizadu
Fecha Compr. |‘|El,-'|:|5l,-'2|j‘|4 Moneda IMN

Corversidn Ig_ Tipo Corvers. ||:_
Glosa INVERSIONES v C, FT 001-8574 Tipa Cambio [ 670000
|Elrigen CC I Tipo Enmprnb.l
I zuario SIST Fecha Achual |2?;|:|3,'2|:|14 Hora Actual. IEIE:EI4:
|Sec. |Cuenta  |dAnexn | Cos. |F|Impore Dolares | Importe M.Macional | TP | Docmta |Fe =
| 0001 401111 D 131.40 350.85 FT 001-7798 |20 %
| 0002 42120 20160404736 H 861.43 2300.02 FT 001-7738 | 20%
|/ 0003 421203 | 20160404736 H 34.46 52.00 DR | 232542 20
| 0004 421200 | 20160404736 D 34.46 52.00 FT 001-7738 &0
0oos) 631122 200D 730.03 1343.17 FT 001-7738 20
¥
=
DebeHaber US |E!EIE.EE! IEEE.EEI DebeHaber MM |2,392.I32 |2,35|2.EIE

Y
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VI - CONSOLIDACION

Esta opcidon se encarga de procesar los comprobantes de un mes contable para permitir
consultar e imprimir los estados financieros y reportes actualizados a dicho mes. En este
Proceso de Consolidacidn se realizan verificaciones y actualizaciones que permiten disponer de
la informacion actualizada y precisa.

El Proceso de Consolidacidn se puede realizar diariamente, procesandose los comprobantes
del mes registrados hasta fecha, permitiéndose de esta manera disponer de informacion de
saldos hasta dicha fecha. Antes de realizar el cierre, el sistema verifica que no existan
comprobantes sin finalizar del mes de proceso.

Archivos Comprobantes [Consolidacién]rﬁportes Andlisis Cuenta Presupuesto  Conciliacion Bancaria Sunat  Utilitarios  Acerca de...

Proceso Consoclidacién_CTCONSO1

Reapertura Mes Contable_CTCONS02
Consulta Consolidaciéon_CTCTL3

6.1 Proceso Consolidacion

Este proceso realiza en forma especifica lo siguiente:
e  Actualiza los saldos de las cuentas

e Genera las cuentas automaticas de destinos

e Revisa que todos los comprobantes estén finalizados en el mes

IMPORTANTE: Nadie debe estar trabajando en la compafiia procesar para poder realizar la
consolidacion.

Al ingresar a esta opcion el sistema mostrard un mensaje similar al siguiente (la fecha
corresponde a la ultima consolidacién)

Boceso Lo e

Cancelar

5i . C g .
: El usuario podra digitar el mes a consolidar.
Mo . , S s
: El sistema hara la consolidacion en el mes que consolidd la ultima vez.
Cancelar ) , . .y
: El sistema cerrara la ventana de consolidacion.
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El sistema muestra dos opciones de consolidacion: Previo y Definitivo. El proceso previo no
cierra el mes de proceso, mas el definitivo bloquea automaticamente el registro de

comprobantes del mes procesado.
Se elige definitivo cuando ya no se deban modificar o registrar comprobantes del mes

contable.
@ Proceso de Consolidacian - CTCOMNS01 E@
Tipo Proceso
Fecha Conzalidacidn Actual |31/05/2013 {* Previa

Mes de Proceso 05 " Definitivo

Hora Inicio Aceptar

Hora Termino :
Salir

. Aceptar
Presionar g

MES DE PROCESO: Digitar mes a 2 digitos.

TIPO DE PROCESO: PREVIO, el sistema consolidara sin cerrar el mes.
DEFINITIVO, el sistema consolidara y cerrara el mes.

Si hubiera algiin comprobante pendiente, el sistema emitira el siguiente mensaje incluyendo el
primer comprobante en esa situacion:

Proceso Consolidacio u :

Concluido el Proceso de Consolidacién, teniendo TODOS los comprobantes FINALIZADOS, el
sistema mostrara el siguiente mensaje:
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Proceso Consolidacio

Aceptar

6.2. Reapertura Mes Contable

Esta opcidén se utiliza para reabrir un mes que se encuentra cerrado por haber realizado una
Consolidacion Definitiva; de este modo podra ingresar o modificar comprobantes. Para esto

siga los siguientes pasos:

(a) Reabrir el mes modificando la fecha ingresando como “Nueva Fecha Consolidacion”, el

ultimo dia del mes anterior al mes que se desea reaperturar.

(b) Modificar o registrar los comprobantes del mes ya reabierto.
(c) Realizar el Proceso de Consolidacidon del mes reabierto.

B3 - Reapertura Mes Contable - CTCOMS02

=N o)
Iltima Mes Conzolidada /00 2003 Aceptar

Ingrese Mueva Fecha Consolidacidn  |314213 & alir

INGRESE NUEVA FECHA CONSOLIDACION: Fecha ultimo dia del mes anterior al que
en Definitivo.

. , Aceptar
Presionar el boton = P

consolidd
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P

Reapertura Mes Contable (RSN

@ Fecha Modificada

Aceptar

6.3 Consulta Consolidacion

Esta opcidn se utiliza para consultar si el mes se encuentra abierto (P) o cerrado (D)

Mes Fecha | Hora | Usuario | Tipo =
1640742013 02:36:30 p.m. SI5T
1040742013 02:53:24 p.m. SI5T
1640742013 02:20:15 p.n. SIST

KIK

— -

MES: Mes (2 digitos) a consultar en el reporte

FECHA: Fecha de la ultima consolidacion.
HORA: Hora de la ultima consolidacion.
USUARIO: Usuario que realizé la consolidacion.

TIPO: PREVIO, el mes esta abierto (se consolidd en Previo).
DEFINITIVO, el mes esta cerrado (se consolidd en Definitivo).

Presionar el botén @l para ver el detalle de la consolidacidn.
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B3« Consulta de Consolidados E@

Compafiia: [0002 REAL SYSTEMS 54 |

Ejercicio  [2013 |

Mes HUNIO |
Fecha:  [10/07/2013 |
Hora: [02:53:24 pm. |

L suario SIST INSTALADOR DEL SISTEMA |

Tipo de Consolidacidn : Definiti‘\fﬂ
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VIl - REPORTES

Este médulo permite emitir los reportes de resultado en base a los datos ya ingresados en los
asientos contables. Para visualizar estos reportes debera realizar previamente el Proceso de
Consolidacién, excepto para ver los registros de compras y ventas que tienen su propio
proceso: Genera archivo mensual compras y Genera archivo mensual ventas.

Todos los reportes pueden ser visualizados en la pantalla antes de ser impresos. También es
posible archivarlo en disco para posteriormente imprimirlos o importarlos a cualquier hoja de
calculo sin tener que reprocesar el mes.

Como el CONCAR CB es bimoneda, los reportes pueden ser emitidos en ddlares o soles; segun
la moneda que indique el usuario.

Archivos Comprobantes Consolidacién

7.1 Balances

7.1.1 Balance Comprobacion

7.1.1.1 Comprobacion

Reportes | Analisis Cuenta Presupuesto

Conciliacién Bancaria Sunat Utilitarios  Acerca de...

Balances

Ganancias Y Pérdidas

Costos

Diarios

Mayores

Registro Ventas

Registro Compras

Libro de Caja/Bancos

Flujo Efectivo

Estado Cambio Patrimonio Neto
Areas

Bancos

Reportes de Ingresos y Gastos
Comprobantes Mensuales
Libros de Inventarios y Balances

Ratios

» | &
: ‘
4

Emite el Balance de Comprobacion a nivel de cuenta analitica.
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Versién: Fecha:
2.0 28.03.2014

B3 - Balance Comprobacion - CTBALADS E'@
Cuenta Inicial 101101 Céli M.
Cuenta Final 97E101 PERDIDA POR DIFEREMCIA DE CaMEB
Opcidn Subtotal |Balan-:e zin Subtkotal j
Moneda MM SOLES |
Espaciado1.2 Lineas) |1_
Mes Imi

Imprimir Hombre extendido de Compafila |

fehl s 3 m

CTA. INICIAL/FINAL: Rango de cuentas a mostrar en el reporte.

OPCION SUBTOTAL: Seleccionar el nivel de cuenta a totalizar (hasta 4 digitos)
MONEDA: Desplegar el menu y seleccionar la unidad monetaria

ESPACIADO (1,2 LINEAS): Espaciado del reporte

MES: Mes (2 digitos) a consultar en el reporte

IMPRIMIR NOMBRE EXTENDIDO DE COMPANIA: Activar este casillero con check, si se desea
incluir el nombre completo de la empresa en el reporte configurado en el Mantenimiento

Compaiiias.

OPCIONES DE IMPRESION:

= IMPRIMIR (Alt-1)
@| VER REPORTE EN PANTALLA (Alt-P)
) | GUARDAR COMO TEXTO (Alt-G)

‘Eﬁ—‘ GENERA HOJA DE CALCULO (Alt-E)

Presionar el botén &‘
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Software:

CONCAR CB
Real@stems S.A. MANUAL DE USUARIO - CONCAR CB
Versién: Fecha:
2.0 28.03.2014
PAG: 1
R.U.C. 202116831399 23/07/2013
CTBRLAOS
BALANCE DE CCMPRCBACICN DEL MES DE ENERC DE
* SQLES *

wxsner  SALDO ANTERIOR #sseses  sesesss MOVIMIENTO DEL MES ssscss  seeseeses SAIDO ACTUAL seeeress

CUENTA DESCRIPCION DEUDOR ACREEDCR DEEE HABER DEUDOR ACREEDCR
101101 CAJA M.N. 1,000.00 0.00 0.00 1,000.00
104101 BANCC DE CREDITO MN 7,580.00 0.00 0.00 7,580.00
104102 BANCC DE CREDITC ME 7,220.00 0.00 0.00 .00
121201 FACTURAS POR COBRAR EMI 750.00 0.00 0.00 .00
123102 LETRAS POR CCBRAR EN CA 1,877.20 0.00 Q.00 877.20
201111 MERCADERTAS MANUFACTURA 2,400.00 0.00 0.00 .00
335111 COSTC MUEBLES 1,540.00 0.00 0.00 .00
336111 COSTC EQUIPC COMPUTO 5,620.00 0.00 0.00 .00

391341 DEPRECIACION MUEBLES Y 182.50 0.00 0.00 182.50

391351 DEPRECIACION EQUIPOS DI 936.67 0.00 Q.00 936.67

401111 IGV - CUENTA PROPIA 450.00 198.00 0.00 252.00

401731 RENTA DE QUINTAR CATEGCR 750.00 0.00 0.00 750.00

403101 ESSALUD 468.00 0.00 0.00 468.00

403201 ONP 546.00 0.00 0.00 546.00

407101 ADMINISTRADORAS DE FOND 118.00 0.00 Q.00 118.00

411501 VACACIONES EMPLEADOS 750.00 0.00 0.00 750.00

421201 FACTURAS EMITIDAS POR P 1,540.00 0.00 1,298.00 2,838.00

423102 LETRAS PCR PAGRRE M.E. T 1,295.80 0.00 0.00 1,295.80

501101 ACCIONES 15,000.00 0.00 0.00 15,000.00

591101 UTILIDADES ACUMULADAS 5,970.23 0.00 Q.00 5,970.23
631121 PASAJES TERRESTRES 0.00 100.00 0.00 100.00
636101 ENERGIA ELECTRICA 0.00 1,000.00 0.00 1,000.00

791101 CRRGAS IMPUTABLES & CUE 0.00 0.00 1,100.00 1,100.00
911101 COSTC DE PRODUCCICN 0.00 700.00 0.00 T700.00
941101 GASTCS DE ADMINISTRACIO Q.00 200.00 Q.00 200.00
951101 GASTCS DE VENTAS 0.00 200.00 0.00 200.00

TOTAL GENERAL POR CUENTA 27,987.20 27,987.20 2,398.00 2,398.00 30,187.20 30,187.20

7.1.1.2 Comprobacion a 2/3/4 digitos

Emite el Balance de Comprobacién a nivel de titulos de cuentas 2, 3 y 4 digitos.

TIPO BALANCE: Tipo de cuenta (2,3 o 4 digitos)

MONEDA: Desplegar el menu y seleccionar la unidad monetaria

tMaoneda

Mesz

Tipo Balance

Espaciadoll1.2 Lineas) |-|_

e

B« Comprobacion a 2/3/4 digitos - CTEBALADZ

(= [@ ]ws)

|Balan|:e a 2 digitoz

=]

SOLES

Imprimir Hombre extendido de Compatia [

ESPACIADO (1,2 LINEAS): Espaciado del reporte

MES: Mes (2 digitos) a consultar en el reporte

OPCIONES DE IMPRESION:

= IMPRIMIR (Alt-1)

@| VER REPORTE EN PANTALLA (Alt-P)

=]

|l |

B
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Real@tems S.A. MANUAL DE USUARIO - CONCAR CB

Software:
CONCAR CB

Versién: Fecha:

2.0

28.03.2014

%’ | GUARDAR COMO TEXTO (Alt-G)

Presionar el botén &‘

PAG: 1
R.U.C. 20211683133 23/07/2013
CTBALROZ
BALRNCE DE COMPROBACION DEL MES DE ENERC DE 2013
* BOLES *

"""" SALDO ANTERIOR ####a#ss #ankkkd MOVIMIENTO DEL MES #####&# #REmasdss SALDO ACTUAL  #ee##ssss

CUENTAR DESCRIPCION DEUDCR ACREEDOR DEEE HABER DEUDCR ACREEDOR
10 EFECTIVO Y EQUIVALENTES DE 15,800.00 0.00 0.00 15,800.00
12 CUENIAS POR COBRAR COMERCI 2,627.20 0.00 0.00 2,€627.20
20 MERCADERIAS 2,400.00 0.00 0.00 2,400.00
33 INMUEELES, MAQUINARIA Y EQ 7,160.00 0.00 0.00 7,160.00

39 DEPRECIACION, AMCRTIZACICN 1,099.17 0.00 0.00 1,099.17

40 TRIBUTOS, CONTRAPRESTACION 2,332.00 1%8.00 0.00 2,134.00

41 REMUNERACIONES ¥ PARTICIPA 750.00 0.00 0.00 750.00

42 CUENTIAS POR PAGAR COMERCIA 2,835.80 0.00 1,298.00 4,133.80

50 CAPTITAL 15,000.00 0.00 0.00 15,000.00

59 RESULTADOS ACUMULADOS 5,970.23 0.00 0.00 5,970.23
63 GASTOS DE SERVICICS PRESTA 0.00 1,100.00 0.00 1,100.00

79 CARGAS IMPUIABLES A CUENTA 0.00 0.00 1,100.00 1,100.00
91 CQSTO DE PRODUCCICN Q.00 700.00 0.00 700.00
94 GASTOS DE ADMINISTRACION 0.00 200.00 0.00 200.00
a5 GRSTOS DE VENTAS 0.00 200.00 0.00 200.00

27,987.20 27,987.20 2,398.00 2,398.00 30,187.20 30,187.20

7.1.1.3 Saldos en Ddlares y M. Nacional

Emite el balance de comprobacién a nivel de cuenta registral tanto en soles como en moneda

extranjera.

B3 - Balance de Saldes - CTBALAOY =R EER <=
Cuenta Inicial 101101 | Céuley b,

Cuenta Final 97E10 FERDIDA POR DIFEREMCIA DE CAME
Espaciado[1.2 Lineas) |-|_

Incluye Tipo Cambio [

ez o

& ey B

CTA. INICIAL/FINAL: Rango de cuentas a mostrar en el reporte

ESPACIADO (1,2 LINEAS): Espaciado del reporte

INCLUYE TIPO CAMBIO: Activar este casillero con check, si se desea que el tipo de cambio

aparezca en la ultima columna.

MES: Mes (2 digitos) a consultar en el reporte.
OPCIONES DE IMPRESION:
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Real@tems S.A.

MANUAL DE USUARIO - CONCAR CB

Software:
CONCAR CB

Versién: Fecha:

2.0

28.03.2014

& |VPRIMIR (Alt-1)
@| VER REPORTE EN PANTALLA (Alt-P)
) | GUARDAR COMO TEXTO (Alt-G)

‘Eﬁ—‘ GENERA HOJA DE CALCULO (Alt-E)

Presionar el botén &‘

PAG: 1
CTBALADS 23/07/2013
BALANCE DE SALDOS AL MES DE ENERC DE 2013
wwwmmwmrnrRaRwrsx [ O L B R E § *¥#wswwswnwsanwsss wwwawxws*®x MONEDA NACTIONA RL  sexsxwsew
CUENTA DESCRIPCION SALDO ANTERICR SALDC MENSUAL SALDC FINAL SALDO ANTERIOR SALDC MENSUAL SALDO FINAL
101101  CAJA M.N. 370.78 0.00 370.78 1,000.00 0.00 1,000.00
104101 BANCO DE CREDITC MN 2,810.53 0.00 2,810.53 7,580.00 0.00 7,580.00
104102 BANCO DE CREDITO ME 2,677.05 0.00 2,677.05 7,220.00 0.00 7,220.00
121201 FACTURAS POR COBRAR EMITIDAS C 278.09 0.00 278.09 750.00 0.00 750.00
123102 LETRAS POR COBRAR EN CARTERA T 696.03 0.00 £96.03 1,877.20 0.00 1,877.20
201111  MERCADERIAS MANUFACTURADAS COS 889.88 0.00 889.88 2,400.00 0.00 2,400.00
335111 COSTO MUEBLES 571.00 0.00 571.00 1,540.00 0.00 1,540.00
336111 COSTO EQUIPC COMPUTO 2,083.80 0.00 2,083.80 5,620.00 0.00 5,620.00
391341 DEPRECTACION MUEBLES Y ENSERES -60.25 0.00 -60.25 -162.50 0.00 -162.50
391351 DEPRECIACION EQUIPOS DIVERSOS -347.30 0.00 -347.30 -936.67 0.00 -936.67
401111  IGV - CUENTA PROPIA -166.85 70.51 -96.34 -450.00 198.00 -252.00
401731 RENTA DE QUINTA CATEGORIA -278.09 0.00 -278.08 -750.00 0.00 -750.00
403101 ESSALUD -173.53 0.00 -173.53 —-468.00 0.00 -468.00
403201 ONE -202.45 0.00 -202.45 -546.00 0.00 -546.00
407101 ADMINISTRADORAS DE FONDOS DE P -43.75 0.00 -43.75 -118.00 0.00 -118.00
411501  VACACIONES EMPLEADOS -278.039 0.00 -278.08 -750.00 0.00 -750.00
421201 FACTURAS EMITIDAS POR PAGAR M. -571.00 -462.24 -1,033.24 -1,540.00 -1,298.00 -2,838.00
423102 LETRAS POR PAGAR M.E. TERCEROS —480.46 0.00 -480.46 -1,295.80 0.00 -1,295.80
501101 ACCIONES -5,561.74 0.00 -5,561.74 -15,000.00 0.00 -15,000.00
591101 UTILIDADES ACUMULADAS -2,213.65 0.00 -2,213.85 -5,970.23 0.00 -5,970.23
631121  PASRJES TERRESTRES 0.00 37.12 37.12 0.00 100.00 100.00
636101 ENERGIA ELECTRICA 0.00 354.61 354.861 0.00 1,000.00 1,000.00
791101  CARGAS IMPUTABLES A CUENTZS DE 0.00 -391.73 -391.73 0.00 -1,100.00 -1,100.00
911101 COSTO DE PRCDUCCICN 0.00 248.22 248.22 0.00 700.00 700.00
941101 GASTOS DE ADMINISTRACION 0.00 72.58 72.58 0.00 200.00 200.00
951101 GASTOS DE VENTAS 0.00 70.83 70.93 0.00 200.00 200.00
DIFERENCIAS 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

7.1.1.4 Sumas y saldos

Es la hoja de trabajo de contabilidad en el cual se encuentran contenidas las cuentas de
Balance, Estado de Ganancias y Pérdidas por Funcidn y por Naturaleza y el Libro de
Inventarios. El reporte muestra un resumen a nivel de titulos y subtitulos (2/3/4 digitos) o a

nivel de cuenta registral.

B3 - Balance de Sumas y Saldos - CTEALADT

=N [HOR (S

Moneda MM SOLES

Mez o

Inclupe Cuentaz Orden [

A |2 Digitos
Tipo Formulario
" B0 Columnas

f* 132 Columnas

=]
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Software:
CONCAR CB

Versién: Fecha:
2.0 28.03.2014

Real@tems S.A. MANUAL DE USUARIO - CONCAR CB

MONEDA: Desplegar el menu y seleccionar la unidad monetaria

MES: Mes (2 digitos) a consultar en el reporte

INCLUYE CUENTAS ORDEN: Activar este casillero con check, para incluir las cuentas de orden
A: Seleccionar el nimero de digitos para el reporte

TIPO FORMULARIO: A 80 columnas, divide el reporte para que entre en el ancho del papel
continuo chico; a 132 columnas, imprime todo el reporte en forma horizontal.

OPCIONES DE IMPRESION:

% IMPRIMIR (Alt-1)
@| VER REPORTE EN PANTALLA (Alt-P)
% | GUARDAR COMO TEXTO (Alt-G)

|E§| GENERA HOJA DE CALCULO (Alt-E)

Presionar el boton @‘

EMPRESA ABC SAC
CTBALAO BALANCE DE COMPROBACION DEL MES DE ENERO DE 2013
*SOLES *
CUENTA DESCRIPCIGN EEESETLTELS GUNJAS SEEERET SETETELS LGN DS FEETET STRANSF POR NATURALEZA® SFS£225% [NVENTARIQS *** #5%=%=% REGULTADQS **e*sr=ss
DEBE HABER DEUDOR  ACREEDOR DEBE HABER ACTIVO PASIVO  PERDIDA  GANANCIA
10 EFECTIVO Y EQUIVALENTES DE EFECTIVO 33,972.00 10,497.26  23,474.74 23,474.74
12 CUENTAS POR COBRAR COMERCIALES - TERCERO 40,269.20 18,175.49 22,093.71 22,093.71
13 CUENTAS POR COBRAR COMERCIALES - RELACIO 0.00 0.00 0.00 0.00
14 CUENTAS POR COBRAR AL PERSONAL, A LOS AC 0.00 0.00 0.00 0.00
16 CUENTAS POR COBRAR DIVERSAS - TERCEROS 0.00 0.00 0.00 0.00
20 MERCADERIAS 4,094.92 0.00  4,094.92 4,094.92
24 MATERIAS PRIMAS 0.00 0.00 0.00 0.00
25 MATERIALES AUXILIARES, SUMINISTROS Y REP 0.00 0.00 0.00 0.00
32 ACTIVOS ADQUIRIDOS EN ARRENDAMIENTO FINA 0.00 0.00 0.00 0.00
23 INMUEBLES, MAQUINARIA Y EQUIPO 7,160.00 0.00  7,160.00 7,160.00
24 INTANGIBLES 0.00 0.00 0.00 0.00
39 DEPRECIACION, AMORTIZACION Y AGOTAMIENTO 0.00 1,099.17 1,099.17 1,099.17
40 TRIBUTOS, CONTRAPRESTACIONES Y APORTES A 2,663.60 9,206.00 6,542.40 6,542.40
41 REMUNERACIONES Y PARTICIPACIONES POR PAG 3,967.88 5,286.00 1,318.12 1,318.12
42 CUENTAS POR PAGAR COMERCIALES TERCEROS 5,397.92 12,876.30 7.478.38 7,478.38
45 OBLIGACIONES FINANCIERAS 0.00 0.00 0.00 0.00
50 CAPITAL 0.00 15,000.00 15,000.00 15,000.00
59 RESULTADOS ACUMULADOS 0.00 5,970.23 5,970.23 5,970.23
60 COMPRAS 1,694.92 0.00  1,694.92 1,694.92
61 VARIACION DE EXISTENCIAS 0.00 1,694.92 1,694.92 1,694.92
62 GASTOS DE PERSONAL, DIRECTORES ¥ GERENTE 5,668.00 0.00 5,668.00 5,668.00
63 GASTOS DE SERVICIOS PRESTADOS POR TERCER 1,100.00 0.00 1,100.00 1,100.00
65 OTROS GASTOS DE GESTION 5,713.98 0.00  5713.98 5,712.98
67 GASTOS FINANCIEROS 14.87 0.00 14.87 14.87
70 VENTAS 0.00 31,900.00 31,900.00 31,900.00
77 INGRESOS FINANCIEROS 0.00 11.92 1192 1192
79 CARGAS IMPUTABLES A CUENTAS DE COSTOS Y 0.00 12,496.85 12,496.85 12,496.85
54 GASTOS DE ADMINISTRACION 5,933.98 0.00  9,933.98 9,933.98
95 GASTOS DE VENTAS 2,548.00 0.00  2,543.00 2,548.00
97 GASTOS FINANCIEROS 14.87 0.00 14.87 14.87
TOTAL GENERAL : 12421414 12421434  83,511.99  83,511.99 1419177 14,19L.77  56,823.37 3740830 12,496.85 31,911.92
19,415.07  19,415.07
TOTAL: 56,823.37 5682337 31,911.92 31,911.92

7.1.1.5 Comprobacion a 8 digitos

Emite el balance de comprobacién con la particularidad de agrupar las cuentas a dos digitos.
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Software:

Real@tems S.A MANUAL DE USUARIO — CONCAR CB

Versién: Fecha:
2.0 28.03.2014

B3 - Balance Comprobacidn a 8 digitos - CTBALALS E'@
Cuenta Inicial 101101 Cdldy b,
Cuenta Final 97107 PERDIDA FOR DIFEREMCIA DE CAME
wlemzre = MN  SOLES =]
Mes o

[mprirnir Mambre extendido de Compafia [

CUENTA INICIAL/FINAL: Rango de cuentas a mostrar en el reporte
MONEDA: Desplegar el menu y seleccionar la unidad monetaria
MES: Mes (2 digitos) a consultar en el reporte

IMPRIMIR NOMBRE EXTENDIDO DE COMPANIA: Activar este casillero con check, si se desea
incluir el nombre completo de la empresa en el reporte configurado en el Mantenimiento

Compaiiias.

OPCIONES DE IMPRESION:

& IMPRIMIR (Alt-1)
@| VER REPORTE EN PANTALLA (Alt-P)

] | GUARDAR COMO TEXTO (Alt-G)

Presionar el botén &‘
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Software:
Real tems S.A MANUAL DE USUARIO - CONCAR CB
. . .z
Versién: Fecha:
FAG: 1
R.U.C. 202116831898 23/07/2013
CTBALAIA
BALANCE DE COMFRCBACICH AL MES DE ENERO DE 2013
& 30LES *
SALDO ANTERIOR <<===< MOVIMIENTO DEL ME 3 #+sss a2as MOVIMIENTIO ACUMULRAZDQ ===
CUENRTA DESCRIPCION CARGO AEOND SALDO CARRGD ABCRO SALDO
10 EFECTIIVO ¥ EQUIVALENIES DE EFECTIVO
101101 CAJA M.N. 1,000.00 0.00 o.oo o.o00 1,000.00 0.00 1,000.00
i 1,000.00 0.00 o.oo o.o00 1,000.00 0.00 1,000.00
104101 EANCO DE CREDITO MN 7.580.00 0.00 o.oo o.o00 7.580.00 0.00 7,580.00
104102 EANCO DE CREDITO ME T,220.00 0.00 o.oo o.o00 T,220.00 0.00 7,220.00
i 1%,800.00 0.00 o.oo o.o00 1s,800.00 0.00 14,800.00
.- 15,800.00 0.00 o.oo o.o00 15,800.00 0.00 15,800.00
iz CUENIAS POR COERAR COMERCIALES - TERCEROS
121201 FACIURAS EOR COERAR EMITIDAS C 750.00 0.00 o.00 0.00 750.00 0.00 750.00
s 750.00 0.00 o.00 0.00 750.00 0.00 750.00
1z3102 LEIRAS FOR COERAR EN CARIERA T 1,877.20 0.00 o.00 0.00 1,877.20 0.00 1,877.20
i 1 0.00 o.00 0.00 1, 0.00 1,877.20
- 2 0.00 o.00 0.00 2 0.00 2,€627.20
z20 MERCADERIAS
201111 MERCADERIAS MANUFACIURADAI CO3 2,400.00 0.00 o.00 0.00 Z2,400.00 0.00 2,400.00
i 2,400.00 0.00 o.00 0.00 Z2,400.00 0.00 2,400.00
- 2,400.00 0.00 o.00 0.00 Z2,400.00 0.00 2,400.00
22 MATERIAS FRIMAS
a3
335111 COSTC MUEELES 1,540.00 0.00 o.oo0 0.00 1,540.00 0.00 1,540.00
i 1,540.00 0.00 o.oo0 0.00 1,540.00 0.00 1,540.00
33€111 CO3STO EQUIERD COMEUTO S5,620.00 0.00 o.oo0 0.00 S5, €20.00 0.00 5,€20.00
i S5,620.00 0.00 o.oo0 0.00 S5, €20.00 0.00 5,€20.00
e T,1€0.00 0.00 o.oo0 0.00 7,1€0.00 0.00 7,1€0.00
as DEFRECIACION, AMORTIZACION Y AGOTAMIENTC ACUMULADD
351341 DEF CION MUEELE3 Y EN3ERE3 -1€2.50 0.00 o.oo0 0.00 0.00 1€2.50 —-1€2.50
381351 CIOK EQUIFC3 DIVER3CI -336.67 0.00 o.oo0 0.00 0.00 S3€.€7 -336.67
aas -1,083.17 0.00 o.oo0 0.00 0.00 1,0859.17 -1,09%.17
s -1,083.17 0.00 o.oo0 0.00 0.00 1,0859.17 -1,09%.17

7.1.2 Balance General.
El sistema tiene diferentes presentaciones del Balance General

7.1.2.1 General

Emite el Balance General acumulado al mes de consulta, segin Formato Oficial, estdndar o

alterno.

B3+ Balance General - CTBALADS

|dioma

MM SOLES

T

|F|:|rmat|:| 3.1 Libro de [rventarios v Balar‘u:j

=}

toneda

Mesz

" Inglés

Faormato Balance

Parametrog a congiderar

[ Motas

| FechayHara
[ Rubroz en Cemo
[ Cuentas Orden

kodo de Impresidan

o
¥ Cuentas ACM. A, doz columnas

" Cantinua
[ SaloApertura

r
=

Irmprirnir Mambre extendido de
Compatia

& (e & 5s|

MONEDA: Desplegar el menu y seleccionar la unidad monetaria
MES: Mes (2 digitos) a consultar en el reporte

FORMATO BALANCE: Seleccionar el formato de Balance

(= [ ||

N
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Software:

Real@tems S.A. MANUAL DE USUARIO — CONCAR CB

Versién: Fecha:
2.0 28.03.2014

PARAMETROS A CONSIDERAR: Activar los casilleros deseados para que sean incluidos en el
reporte

MODO DE IMPRESION: Elegir entre ambas opciones (Emitir Balance General en 2 columnas o
de forma continua)

IDIOMA: Seleccionar entre el espafiol o inglés (Imprime titulo del reporte en idioma extranjero)

IMPRIMIR NOMBRE EXTENDIDO DE COMPANIA: Activar este casillero con check, si se desea
incluir el nombre completo de la empresa en el reporte configurado en el Mantenimiento

Compaiiias.

B3 - Medificacion de Compafiia @

Cadigo Compafiia ooz
|F|E.-i‘-.L SYSTEMS 54

Mombre Pantalla

Ejercicio |2013 REAL SYSTEMS  MN 1001 202116831 v|

Aceptar
Marnbre Reparte |

Nambre Fep Extendida |REAL STSTEMS SOCIEDAD ANONIMA
Moneda MM SOLES -] Ayuda

AfodMes Inicio
R.U.C.

Tipo de Flan de I:uentag||:|1 FLAM COMTABLE GEMERAL EMF’HE!j

Salir
|

F1 - Aypuda
OPCIONES DE IMPRESION:

= IMPRIMIR (Alt-1)
@| VER REPORTE EN PANTALLA (Alt-P)

% | GUARDAR COMO TEXTO (Alt-G)

‘E—‘ GENERA HOJA DE CALCULO (Alt-E)

Presionar el botdn @‘
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Real@tems S.A.

MANUAL DE USUARIO - CONCAR CB

Software:

Formato 3.1 - Libro de Inventarios y Balances - Balance General
Periodo :ENERO 2013
RUC :20211683198

Razdn Social : EMPRESA ABC SAC

Expresado en :30LES
ACTIVOCS
ACTIVOS CORRIENTES
Efectivo v Equivalentes de Efectivo 15,¢
Cuentas por Cobrar Comerciales
Existencias

TOTAL ACTIVOS CORRIENTES

ACTIVOS NO CORRIENTES
Inmuebles, Maguinaria y Equipo 6,060.83

TOTAL ACTIVOS NO CORRIENWTES 6,060.83

TOTAL ACTIVOS

7.1.2.2 General Analitico

CONCAR CB
Version: Fecha:
2.0 28.03.2014
PAG. 1
CTBALAOS
PASIVOS ¥ PRTRIMONIO
PASIVOS CORRIENTES
Cbligaciones Financieras 2,134.00
Cuentas por Pagar Comerciales 4,883.80
TOTRL PASIVOS CORRIENIES 7,017.80

BASIVOS NO CORRIENTES
PATRIMONIO NETG
Capital

Resultades Acumulados

RESULTADC DEL EJERCICIOC

Total Patrimonioc Neto Atribuible a la

TOTAL PASIVOS ¥ PATRIMONIC NETO

Emite el Balance General acumulado al mes de consulta a nivel de cuentas analiticas

B3« Balance General Analitico - CTBALA3S

Moneda | kM

Mes M

s0OLES

Farmato Balance |Fnrmatn Eztandar - Tabla 10 j

Irnprimir Mombre estendida de Compafiia |

MES: Mes (2 digitos) a consultar en el reporte

| A%

R |

MONEDA: Desplegar el menu y seleccionar la unidad monetaria para visualizar el Balance

&=

FORMATO BALANCE: Seleccionar el formato de Balance

IMPRIMIR NOMBRE EXTENDIDO DE COMPANIA: Activar este casillero con check, si se desea
incluir el nombre completo de la empresa en el reporte configurado en el Mantenimiento

Compaiiias.

OPCIONES DE IMPRESION:

% IMPRIMIR (Alt-1)
@| VER REPORTE EN PANTALLA (Alt-P)

) | GUARDAR COMO TEXTO (Alt-G)

‘E—‘ GENERA HOJA DE CALCULO (Alt-E)
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Software:
CONCAR CB

Versién: Fecha:
2.0 28.03.2014

Presionar el botdn @‘

FAS: 1
R.U.C. 20211683155 zafo7/2013
BALANCE GENERAL BWALITICO AL 31 DE ENERO DE 2013
= SOLE3 =
444444444 SALDD ACTUARL & csssszzs
CUENTZ DESCRIPCION DETDCR ACREEDOR
1000 ACTIVOS
1100 ACTIVOS CORRIENTES
1101 Efective y Equivalentes de Efectivo
1o1101 CRJA M.N. 1,000.00
104101  BAWCO DE CREDITO MKW 7,580.00
104102  BAWCO DE CHEDITO ME 7,220.00
15,800.00
1102 Cnenta= por Cobrar Comerciales=
1z1z01 FRCITRRS FOR COBERAR EMITIDA 75000
1za3ioz LETRAS FOR COBRAR EN CARRTER 1,877.20
2, €27.20
1106 Eximtmncias
201111  MERCADERTAS MAWIFACTURADAS 2,400.00
2,400.00
1193 TOTAL ACTIVOS CORRIENTES 20,827 .20
1300 ACTIVOS KO CORRIENTES
1208 Inmuebles=, Maguinaria y Equipo
235111 COSTO MUEBLES 1,540.00
aze111 COSTO EQUIFD COMEUTO 5,€20.00
agi1asl DEFRECIACION MUEBLES ¥ ENSE 1€z .50
281351 DEFRECIACICN EQUIFO3 DIVERS S3E_ET
€,060.83
1393 TOTAL ACTIVOS HO CORRIENTES &, 06083
1393 TOTAL ACTIVOS 2€,888._02

7.1.2.3 Analisis del Balance General

Este reporte muestra el Balance General a nivel de cuenta registral, adicionando al saldo
actual, el saldo del mes anterior y el movimiento del mes de consulta. Si el mes de consulta

fuera Enero, el saldo del mes anterior seria el asiento de apertura.

B3 - Analisis del Balance General - CTBALAL4 = o<

Moneda MM SOLES |

hes m

Formato Balance |F|:|rmatu:| Estandar - Tabla 10 j

Incluye Cuentas A Ch. v

Imprirnir Hombre extendido de Compafia [

|Gl 23S

MONEDA: Desplegar el menu y seleccionar la unidad monetaria

R |
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Software:
CONCAR CB

Vers
2.0

ién: Fecha:
28.03.2014

MES: Mes (2 digitos) a consultar en el reporte
FORMATO BALANCE: Formato estandar o Formato alterno

INCLUYE CUENTAS ACM: Activar este casillero con check, si se desea incluir las cuentas ACM en

el reporte

IMPRIMIR NOMBRE EXTENDIDO DE COMPANIA: Activar este casillero con check, si se desea
incluir el nombre completo de la empresa en el reporte configurado en el Mantenimiento

Compaiiias.

OPCIONES DE IMPRESION:

& |\PRIMIR (Alt-1)
@| VER REPORTE EN PANTALLA (Alt-P)

% | GUARDAR COMO TEXTO (Alt-G)

‘E‘ GENERA HOJA DE CALCULO (Alt-E)

Presionar el boton @‘

R.U.C. 20211683198 23/07/2013
BANALISIS DEL BALANCE GENWERAL AL 31 DE ENERO DE 2013
* SCLES *
SRLDD ——-———- MOVIMIENTO DEL MES ————-—— SRLDO
CUENTA DESCRIPCION ANTERICR DEEE HABER ACTUAL
1000 ACTIVOS
1100 ACTIVOCS CCORRIENTES
1101 Efectivo ¥ Egquivalentes de Efectivo
101101 CAJ& M.N. 1,000.00 0.00 .00 o0
104101 BEANCC DE CREDITC MN 7,580.00 0.00 .00 [+1]
104102 BANCC DE CREDITC ME 7,220.00 0.00 .00 00
15,800.00 0.00 .00 o0
1103 Cuentas por Cobrar Comerciales
121201 FACTURAS POR COBRAR EMITIDAS CARTER T750.00 0.00 .00 1]
123102 LETRAS POR COBRAR EN CARTERE TERCER 1,877.20 0.00 00 20
2,827.20 0.00 .00 20
1106 Existencias
201111 MERCADERIAS MANUFACTURADAS COSTO 2,400.00 0.00 .00 [s1]
2,400.00 0.00 .00 00
11899 TOTAL ACTIVOS CORRIENTES 20,827.20 0.00 .00 20

7.1.2.4 General hasta doce meses

Este reporte muestra el saldo inicial y el movimiento mensual del Balance, mes a mes hasta el

mes consultado.
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CONCAR CB

Real@tems S.A. MANUAL DE USUARIO - CONCAR CB
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B3« Balance General hasta 12 Meses - CTBALALG @
Moneda IMN  SOLES |
Hasta el Mes |D5
Formato B alance |F|:|rmatn:u Estandar - Tabla 10 j
Balance con ... Tipo Farmulario
@ Saldos del Mes 80 Cobmnas
" Mavimiento Mensual " 132 Columnas
Impririr Hombre extendido de Compafia |
&gley = =

MONEDA: Desplegar el menu y seleccionar la unidad monetaria para visualizar el reporte
HASTA EL MES: Indicar el mes hasta el cual, el sistema generard un reporte

FORMATO BALANCE: Seleccionar formato de Balance: Formato Estandar o Alterno
BALANCE CON: Elegir entre Saldo del mes/movimiento mensual

TIPO FORMULARIO: A 80 columnas, divide el reporte para que alcance en el ancho del papel
continuo chico; a 132 columnas, imprime el reporte en forma horizontal.

IMPRIMIR NOMBRE EXTENDIDO DE COMPANIA: Activar este casillero con check, si se desea
incluir el nombre completo de la empresa en el reporte configurado en el Mantenimiento

Compaiiias.

OPCIONES DE IMPRESION:

= IMPRIMIR (Alt-1)

@| VER REPORTE EN PANTALLA (Alt-P)
] | GUARDAR COMO TEXTO (Alt-G)
38

GENERA HOJA DE CALCULO (Alt-E)

Presionar el botén &‘
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Software:
CONCAR CB

Versién: Fecha:
2.0 28.03.2014

EMPRESAABCS.A.C
R.U.C. 20211€8315%

BALANCE GENERAL — 3JALDOI MEN3UALES DE 2013

+ 3SQLES =
SALDO INIC. ENERD FEERERD HARZD AERIL HAYO
ACTIVOS
ACTIVO3 CORRIENIES
Efectivo y Equivalentes de Efectivo 15,800 15,800 15,800 15,800 15,800 53,827
Inversiones Financieras
Cuentas por Cobrar Comerciales 2, €27 2,627 2,627 2, €27 Z,E27 21,€45

Otra= Cuentas por Cobrar a Partes R

Otra= Cuentas por Cobrar

Existencias 2,400 2,400 2,400 2,400 2,400 11,560
Activos Biclogicos

Archivos no Corrientes Mantenidos p

fas=to= Contratados por Anticipado

Otro=s Activos

TOTAL ACTIVO3 CORRIENIESD 20,827 20,827 20,827 20,827 20,827 87,1231
ACTIVOS NO CORRIENTES

Inversiones Tinancieras

Cuenta= por Cobrar Comerciales
Otra= Cuentas por Cobrar = Dartes B
Otra= Cuentas por Cobraz
Existencias

Actives Biolégices

Inversiones Immobiliaras

Inmusbles, Maguinariz y Emuipe £, 061 £, 061 £, DE1 £, 061 £, 061 £, 061
Zctivos Intangibles

Actives por Impusstes a la Remta ¥
Crédito Mercantil

Otzos Aotivos

TOTAL ACTIVO3 WO CORRIENTES €,0€1 €,06L1 €, 0€1 €,0€1 €,061 €, 061

TOTAL ACTIVO3I 2€,888 2€,888 2€,888 2€,888 2€,888 83,182

7.1.2.5 General Histérico/Ajustado

WVARIACION

2\,127

15,018

9, 1€0

Muestra el Balance de un mes seleccionado, mostrando por cada rubro las columnas de: Valor

Histdrico, ajuste y valor ajustado. Estas dos ultimas para cuentas de ACM.

B3 - Balance General - CTBALAD4 |- B | (]

[diama
Moneda IMN  SOLES -l & Espaio
Mes - " Inglés
Formato Balance |F|:|rmat|:| Estandar - Tabla 10 ﬂ
Farametros a considerar Modo de Imprezion

: f# & dos columnaz
[~ FechayHaora

[ Rubros en Cem
[ Cuentaz Orden

" Continuo

-

=N

MONEDA: Desplegar el menu y seleccionar la unidad monetaria para visualizar el reporte

MES: Mes (2 digitos) a consultar en el reporte

i1

FORMATO BALANCE: Seleccionar entre los Formatos de Balance: Estandar y Alterno

IDIOMA: Seleccionar entre espafiol o inglés (para el nombre del reporte)
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Software:
CONCAR CB

Versién: Fecha:
2.0 28.03.2014

PARAMETROS A CONSIDERAR: Activar los casilleros deseados para que sean incluidos en el

reporte

MODO DE IMPRESION: Elegir entre las opciones: Balance General en 2 columnas o de forma

continua

OPCIONES DE IMPRESION:

% IMPRIMIR (Alt-1)
@| VER REPORTE EN PANTALLA (Alt-P)

%‘ | GUARDAR COMO TEXTO (Alt-G)

‘E‘ GENERA HOJA DE CALCULO (Alt-E)

Presionar el botén @‘

EMPRESAABCSAL.
BALANCE GENERAL XL 31 DE MAYO DE 2013

“30LE3*
VALCR HISTORICO AJU3TE VALOR AJUSTADD VALOR HISTORICO AJUSIE VALOR AJUSTADC
ACTIVOS FAIIV0S ¥ FATRIMONIO
ACTIVOS CORRIENTES FAIIV03 CORRIENTES
Efectivo y Equivalentes de Efectivo €2,068.61 0.00 €2,068.€1 Jobregiros Bancarios B,182.00 0.00 8,142.00
Cuentas por Cobrar Comercizles 21,644.64 0.00 21,644.84 Obligaciones Financieras §,821.€6 0.00 §,821.6€
Existencias 11,5€0.00 0.00 11,5€0.00 Cuentas por Fagar Comerciales 26,264.14 0.00 20,264.14
TOTAL ACTIVOS CORRIENTES 95,273.45 0.00 95,273.45 TOTAL BASIVO3 CORRIENTES €,227.80 0.00 2€,227.80
ACTIVOS KO CORRIENTES PA3IVO3 WO CORRIENTEZ
Inmuebles, Maguinaria y Equipo €,060.63 0.00 €,060.83 FATRIMONIO KETO
TOTAL ACTIVOS HO CORRIENIES £,060.83 0.00 €,060.63 Capital 15,000.00 0.00 15,000.00
Resultades Acumnlades 5,970.23 0.00 5,870.23
RESULTADO DEL EJERCICIO 34,136.25 0.00 34,136 25
Total Patrimonio Neto Atribuible a la 55,106.46 0.00 55,10€.48
TOTAL ACTIVO3 101,334.28 0.00 101,334.28 TOTAL FASIVOS ¥ PATRIMONIO KETO 101,334.28 0.00 101,334.28

7.2 Ganancias y Pérdidas
El sistema tiene diferentes presentaciones del Estado de Ganancias y Pérdidas

7.2.1 Del mes, acumulado

Genera el Estado de Ganancias y Pérdidas del mes y/o acumulado al mes de consulta
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B3 - Estado de Ganancias y Perdidas del Mes Acumulade - CTGYP0L | = || [=] ||£&|

Idioma
toneda foA 1 SOLES -
| J {* Espafiol
ez 05 -
Inglés
Farmato |F'|:ur Funcion Estandar - Tabla 11 ﬂ
Gananciaz v Perdidaz por... Columnas a lmprimir Farametroz a considerar

i Mes v Rubrozen
" Par Maturaleza f* Acumulada v Cuentas b CM.

™ Mes v Acumulado | rprirnir Mombre

extendido de Compafia

& gl 3w |

MONEDA: Desplegar el menu y seleccionar la unidad monetaria

MES: Mes (2 digitos) a consultar en el reporte

FORMATO: Seleccionar entre los tipos de formatos Estandar, Alterno o el formato 3.20 Libro

Inventarios y Balances E. G. y P. Funcion (formato oficial de SUNAT)

GANANCIAS Y PERDIDAS POR: Funcién/Naturaleza

COLUMNAS A IMPRIMIR: Seleccionar entre las opciones: Mes, acumulado o mes y acumulado.

IDIOMA: Seleccionar entre el espafiol o inglés (imprime titulo del reporte en inglés)

PARAMETROS A CONSIDERAR: Activar los parametros deseados a fin de que se muestren en el

reporte

IMPRIMIR NOMBRE EXTENDIDO DE COMPANIA: Activar este casillero con check, si se desea
incluir el nombre completo de la empresa en el reporte configurado en el Mantenimiento

Compaiiias.

OPCIONES DE IMPRESION:

& IMPRIMIR (Alt-1)
@| VER REPORTE EN PANTALLA (Alt-P)
) | GUARDAR COMO TEXTO (Alt-G)

‘E—‘ GENERA HOJA DE CALCULO (Alt-E)

Presionar el botdn @‘
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EMPRESAABCS AC.
R.TU.C. Z0211€B8315%

ESTADD DE GANANCIAS ¥ PERDIDAS AL 31 DE MAYD DE 2013

4 3QLES =

INGRESC3 OFERACIOHALES:
Ventas Hetas [(Ingresos Operacionales)
Otro=s Ingresos Operacionales

Total Ingresos Brutos

CoITo DE VENTIAI:
Costo de Ventas (Operacionales)
Otro=s Costos Operacionales

Total Costos Operacionales
TUTILIDAD BREUTIA

Fasto= de Ventas
Gastos de Administracion
Ganancia [(Pardidal por Venta de Acotivos
Otros Ingresos
Otro=s Gastos
TTILIDAD OPERATIVA

Ingresos Financieros

Gastos Financieros

Participacion en los= Resultados

Ganancia (Perdida}l por Inst.Financieros
REJULTADO ANTIE3 DE IMETIO RENTA

Participacidn de lo= Trabajadoress
Impue=to a la Renta
UTILIDAD (FERDIDA} KETA DE ACT. CONT.

Ingre=so [(ZFasto] Neto de Oper. Discont.

TUTILIDAD (FERDIDA} DEL EJERCICIO

7.2.2 Analisis de Ganancias y Pérdidas

€3,202_€0

[2,230.70}
[2E€,TS5.€T)
0.00
0.00
0.00
33,57€.23

381.15

o_oo0

o.oo
(221.13}

24,13€_25

24,13E_25

Muestra el Estado de Ganancias y Pérdidas, ya sea por funcidn o naturaleza; desagregando

cada uno de los rubros en sus respectivas cuentas registrales.

B3 - Andlisis de Ganancias y Perdidas - CTGYP0S

Moneda MM SOLES |

Mez ||:|5

Inclupe Cuentaz A.Ck.  |v
Irmpririr Maombre extendido de Compafia |

Gananciaz y Perdidas par...

f*" Por Funcidn (" Por Maturaleza

Formato | Por Fumcidn Estandar - Tabla 11 ﬂ

MONEDA: Desplegar el menu y seleccionar la unidad monetaria

(= & |weSn)

[E =l
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MES: Mes (2 digitos) a consultar en el reporte

INCLUYE CUENTAS ACM: Activar este casillero con check, si se desea incluir en el reporte, las
cuentas ACM

IMPRIMIR NOMBRE EXTENDIDO DE COMPANIA: Activar este casillero con check, si se desea
incluir el nombre completo de la empresa en el reporte configurado en el Mantenimiento

Compaiiias.
GANANCIAS Y PERDIDAS POR: Funcién/Naturaleza
FORMATO: Seleccionar entre los tipos de formatos Estandar o Alterno

OPCIONES DE IMPRESION:

& |\PRIMIR (Alt-1)
@| VER REPORTE EN PANTALLA (Alt-P)

% | GUARDAR COMO TEXTO (Alt-G)

‘Eﬁ—‘ GENERA HOJA DE CALCULO (Alt-E)

Presionar el botén &‘

EMPRESA ABC S.A.C. Pag. 1
R.U.C. 20211683199 23/07/2013
CIGYPOS

ANALISIS DE GANANCIAS ¥ PERDIDAS POR FUNCION
AL 31 DE MAYC DE 2013

* SOLES *
FORM CUENTA DESCRIPCION MES ANTERIOR ACUM. ANTERIOR DEL MES ACUMULADO
11 INGRES0OS COPERACIONALES:
1101 Ventas Netas (Ingresos Operacionales)
701111 MERCADERTAS MANUFACTURADAS TERCEROS 0.00 0.00 -55,140.00 -55,140.00
701511 MERCRDERIAS OTRAS TERCEROS 0.00 0.00 -8,062.60 -8,062.60
TOTAL RUBRC 1101 0.00 0.00 -63,202.60 -63,202.60
TOTAL GRUEC 11 0.00 0.00 -63,202.60 -63,202.60
14
1409 Gastos de Ventas
851101 GASTOS DE VENTAS 0.00 0.00 2,430.70 2,430.70
TOTAL RUBRC 1409 0.00 0.00 2,430.70 2,430.70
1411 Gastos de Administracién
941101 GASTOS DE ADMINISTRACION 0.00 1,100.00 25,695.67 26,795.67
TOTAL RUBRC 1411 0.00 1,100.00 25,695.67 26,795.67
TOTAL GRUEC 14 0.00 1,100.00 28,126.37 29,226.37

7.2.3 Comparativo 12 meses

Emite el Estado de Ganancias y Pérdidas, comparandolo mensualmente
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-

B3 - Estade de Ganancias y Perdidas Comparative 12 Meses - CTGYPOT | = || B |[wi3s]

Maneda IMN  SOLES |

Mesz Inicial ||:|1
bez Final 5

Ganancias v Perdidas por... Tipo Formulario

(+ 80 Columnas

" Por Maturaleza (132 Columnas

[ mprimir Mombre extendido de Compafiia |

&|gh ey 3=l m

MONEDA: Desplegar el menu y seleccionar la unidad monetaria

MES INICIAL/FINAL: Mes (2 digitos) a consultar en el reporte

GANANCIAS Y PERDIDAS POR: Selecciona si desea ver el reporte por Funcién o por Naturaleza
TIPO FORMULARIO: A 80 columnas, divide el reporte para que entre en el ancho del papel
continuo chico; a 132 columnas, imprime todo el reporte en forma horizontal.

IMPRIMIR NOMBRE EXTENDIDO DE COMPANIA: Activar este casillero con check, si se desea
incluir el nombre completo de la empresa en el reporte configurado en el Mantenimiento

Compaiiias.
OPCIONES DE IMPRESION:

& IMPRIMIR (Alt-1)
@| VER REPORTE EN PANTALLA (Alt-P)

%‘ | GUARDAR COMO TEXTO (Alt-G)

‘Eﬁ— GENERA HOJA DE CALCULO (Alt-E)

Presionar el botén &‘
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Fecha:
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EMPRESAABCS.AC.
R.TU.C. Z0211€83185%

ESTADD DE GANANCIAS ¥ FERDIDAI FCOR EFUNCICON DE 2013
+ 30LES =
ENERO FEERERO MARIO AERIL MAYO

INGRES0S OFERACIONALES:
Ventas Netas [Ingresos Cperacionales) €3,203
Otros= Ingres=c= Operacionales

Total Ingresocs Brutos €3,2023
CO3TO DE VENTAS:
Costo de Ventas [Operacionales)
Otros Costos Operacicnales

Total Costos Cperacionales

TIILIDAD ERUTA €3,203
Gastos de Ventas -2,431
Gastos de Admini=traciom -1,100 —25, €8€
Ganancia (Pérdida) por Venta de Activos
Otro= Ingres=o=
Otros Gastos

TIILIDAD OPERATIVA =1,100 35,07€
Ingresos Financieros 281
Gastos Financieros
Participacién en los Resulsados
Ganancia (Pérdida) por In=t.Financierocs -221

RE3JULTADD ANTE3 DE IMFTO RENTA -1,100 25,238
Farticipacién de losz Trabajadores
Impue=to = la Renta
UTILIDAD (PERDIDA} WETZ OE ACT. CONT. -1,100 35,236
Ingres=o [(Gasto} Heto de Oper. Discont.

TUTLILIDAD (FERDIDA} DEL EJERCICIO -1,100 35,236

7.2.4 Histérico/Ajustado

Muestra el Estado de Ganancias y Pérdidas de un mes seleccionado, mostrando por cada rubro

las columnas de: Valor Histdrico, ajuste y valor ajustado.

TOTAL

€3,203

€3,203

—Z2,431
—2€,7%&

33,876

381

-221

34,13€

34,136

B3 - Estado de Ganancias y Perdidas del Mes Acurnulado - CTGYPO2

[diama
Moneda MM SOLES ]
Mes 0 " Inglész
Farmata |F'|:|r Funcidn Estandar - Tabla 11 j

Gananciaz ¥ Perdidas par... Colurnnias a lrprimir

i* Por Funcion i Mes [v Fubroz en0

" Por Maturaleza i+ Acurmulado

i MesyAcumulado
MONEDA: Desplegar el menu y seleccionar la unidad monetaria

MES: Mes (2 digitos) a consultar en el reporte

FORMATO: Por Funcion Estandar o Alterno

(3]

FParametros a congiderar

B

GANANCIAS Y PERDIDAS POR: Selecciona si desea ver el reporte por Funcién o por Naturaleza

219




Software:
CONCAR CB

Real@tems S.A. MANUAL DE USUARIO - CONCAR CB

Versién: Fecha:
2.0 28.03.2014

COLUMNAS A IMPRIMIR: Seleccionar si desea ver el reporte por: Mes de consulta, Acumulado
o Mes y acumulado.

IDIOMA: Seleccionar entre el espafiol o el inglés (imprime titulo del reporte en inglés)

PARAMETROS A CONSIDERAR: Activar este casillero con check, si se desea considerar a los
rubros que tengan 0.00 como monto.

OPCIONES DE IMPRESION:

= IMPRIMIR (Alt-1)
@| VER REPORTE EN PANTALLA (Alt-P)

% | GUARDAR COMO TEXTO (Alt-G)

Presionar el boton @‘

EMPRESAABCS.AC.
ESTADO DE GANANCIAS ¥ PERDIDAS AL 31 DE MAYO DE 2013

+ SOLES *
VALOR HISTORICO AJUITE VALOR RJUSTADO
INGRE30OS OFERACICNALES:
Ventas Netas= [Ingresos Operacionales) €3,202. 60 0.00 €3,202. €0
Otros Ingres=o= Operacionales 0.00 0.00 o.00
Total Ingresos Brutos €3,202. 60 0.00 €3,202. 60
COSTO DE VENTAS:
Costo de Ventas [Operacionales) 0.00 0.00 o.00
Otros Costos Operacionales 0.00 0.00 0.00
Total Costos Operacionales 0.00 0.00 0.00
UTILIDAD BRUTR €3,202. €0 0.00 £3,202. 60
Sas=tos de Ventas (2,430.70) 0.00 (2, 430.70}
Gas=tos de Administraciém (26,795. 67} 0.00 (26,795. 67}
Ganancia (Pérdida] por Venta de Activos 0.00 0.00 o.00
Otros Ingresos 0.00 0.00 o.00
Otros Gastos 0.00 0.00 o.00
UTILIDAD OFERATIVA 23,976.23 0.00 23, 876.23
Ingre=c= Financieros 381.15 0.00 381.15
Sa=tos Financiercs 0.00 0.00 o.00
Participacién en los= Resultados 0.00 0.00 o.00
Ganancia [Férdida] por Inst.Financieros [221.13) 0.00 [221.13)
RESULTADO ANTES DE IMPTC RENTR 34,136.25 0.00 34,136.25
Participacién de los Trabajadores 0.00 0.00 o.00
Impuesto a la Renta 0.00 0.00 o.00
UTILIDAD (FERDIDA] WETA DE ACT. CONT. 34,136.25 0.00 34,136.25
Ingre=c [Ga=to] Neto de Oper. Di=comt. 0.00 0.00 o.00
UTILIDED [FERDIDA} DEL EJERCICIO 34,13€.25 0.00 34,136, 25

7.2.5 Por Linea Centro Costo

Emite el Estado de Ganancias y Pérdidas por Funcién o Naturaleza filtado por lineas o titulos
de centro de costo. El reporte muestra en Excel, el Estado de Ganancias y Pérdidas por Funcion
o Naturaleza por cada uno de los centros de costos correspondientes a la linea seleccionada.

Nota:

e Si el usuario trabaja del elemento 6 al elemento 9; es recomendable utilizar el EGyP por
Naturaleza

e Si el usuario trabaja del elemento 9 al elemento 6; le serad util el EGYP por Funcidn,
siempre y cuando las cuentas 9XXXXX tengan activado el check de Centro de Costos.
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Consideraciones Previas:

e Configurar la Tabla General 04- Titulos de Centros de Costo
Para emitir el EGYP por Naturaleza: GYP13-XX
Para emitir el EGYP por Funcion: GYP11-XX

Donde: XX, es el cddigo de la linea (a 2 digitos). Adicionalmente, se puede agregar la
descripcioén de la linea en la posiciéon 15.

] DESCRIPCION
CcobIGO 1.....5.....10.....15.....20.....25.....30.....35.....40.....45.....50.....55.....60
04 TITULOS DE CENTROS DE COSTOS
GYP11-XX XX DESCRIPCION LINEA
GYP13-XX XX DESCRIPCION LINEA

e EnlaTabla General 05 debe ingresar los centros de costos, pero para hacer la relacién con
la linea, los 2 primeros digitos del cddigo del centro de costo debe coincidir con los 2
primeros digitos de la linea.

B3+ TABLA 04 TITULOS DE CENTROS DE COSTOS & . TABLA 05 CENTROS DE COSTOS

Creacion
Clave Descripcidn Clave Descripeion
|10 ERODUCCION 100 PRODUCCION
|20 ADMINISTRACION 01 INGENIERIA ¥ DESARROLLO
|30 VENTAS 02 SERVICIOS
| |6¥R13-10 : 03 OFERATIVOS
| |6¥P13-20 |20 ADMINISTRACION 04 ACTIVACIONES
GYPL3-30 30 COMERCTAL 105 SERIGRAFIL
200 ADMINISTRACION
300 VENTAS
400

El reporte se emite en Excel. Este reporte es util para empresas que trabajan con obras o
empresas descentralizadas que necesitan emitir los Estados Financieros por cada provincia
(linea).
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B3 - GyP por Lineas y Centro de Costo - CTGYP13 @

Moneds  [MN  SOLES =l

ez o7

Formatao |F'|:|r Funcidn Estandar - Tabla 11 j

Linea |10 PRODUCCION -]
Gananciaz y Perdidasz par... Colurmnas a [rprimir

+ Por Funcidn * Mes

~
" Por Naturaleza AL

(" Mes v Acumulado

5|

MONEDA: Seleccionar la unidad monetaria
MES: Mes (2 digitos) a consultar en el reporte

FORMATO: Seleccionar entre los tipos de formatos Estandar o Alterno

LINEA: Desplegar el menu y seleccionar las lineas, configuradas previamente en la Tabla 04-

Titulos de Centro de costos

GANANCIAS Y PERDIDAS POR: Seleccionar entre ambas opciones para emitir GYP por Funcién o

por Naturaleza.

COLUMNAS A IMPRIMIR: Seleccionar si desea ver el reporte por: Mes de consulta, Acumulado

o Mes y acumulado.

OPCIONES DE IMPRESION:

‘Eﬁ_‘ GENERA HOJA DE CALCULO (Alt-E)
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EMPRESA ABC SAC
CTGYPI13 FECHA : 31/07/2013

ESTADD DE GANANCIAS ¥ PERDIDAS POR LINEAS ¥ CENTRO DE COSTOS AL 31 DE JULID DE 2013

Moneda: SOLES
Linea : 20 LINEA ADMINISTRACION ADMIMISTRA,
ACURMULADC DEL MES TOTAL ACUMULADD TOTAL DEL MES
Yentaz netas de Mercaderias 1.000.00 1,000,00
Compras de Mercaderias 0 o
Warizcien de Mercadenias L] L]
MARGEN COMERCIAL 1,000.00 1,000,00
Yentas netas de Productos o o
Produccign almacenada i} i}
Produccicn inmovilizada 0 ]
FRODUCCION DEL EJERCICIO 1,000.00 100000
Comsumo.
Compra materias plimas i aus, ] ]
Compra suministros diversos i} ]
Yariacien de materias primas y aux. 0 o
Variscion existencias sum.diversas L] ]
WaLOR AGREGADD 1,000,100 100000
- Serviclos prestados por terceros -6,934.50 -6,994.50
YALOR AGREGADOD -5,994.50 -5,994.50
EXCEDEMTE ERUTO DE EXPLOTACION -5,534 .50 -5,334 .50
- Cargas diversas de gestign 0 ]
- Prowisiones del ejercicio o a
- Ingresos diversos finc, desc.) o 1]
RESULTADO DE EXFLOTACION 5,994.50 5,994.50
+Ingresos financieras 0 ]
= Ingresos excepeionales L] L1}
- Cargas excepcionales 0 L]
- Cargas financieras i} o
RESULTADOD AMTES DE PAR. E IMP. -5,934.50 -5,934.50
= Fiei del ejercicio 0 L]
- Impuesto alarenta L} o
RESULTADO DEL EJERCICIO -5,534 50 -5,954 .50

7.2.6 Por Linea y Unidad
Este reporte ha sido descontinuado.
7.3 Costos

7.3.1 Centro de Costos
7.3.1.1 Centro Costo por rubro-cuenta

Muestra los gastos incurridos en un mes seleccionado por cada centro de costo. Los datos son
mostrados a nivel de cuenta, titulo (2 digitos) y a nivel de cuenta registral.

B3 - Reporte Centro Costo por Rubro-Cuenta - CTCOSTOS

(=] O w3

Maneda [MN  SOLES =
Mes 05

C.Costo | nicial |‘||:||:| FRODUCCION j
C.Costo Final | 00 WVEMTAS j

Subtotales por ...

" Por Cuerta

&=l n
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MONEDA: Desplegar el menu y seleccionar la unidad monetaria para visualizar el Balance

MES: Mes

(2 digitos) a consultar en el reporte

C. COSTO INICIAL/FINAL: Seleccionar el rango de centros de costos a visualizar en el reporte

SUBTOTALES POR: Por Rubro/Por Cuenta

OPCIONES DE IMPRESION:

% IMPRIMIR (Alt-1)

@| VER REPORTE EN PANTALLA (Alt-P)

%|GUA

RDAR COMO TEXTO (Alt-G)

Presionar el boton @‘

Pag. 1
COSTCS PCR RUBRO Y CUENTR
CTCCSTOS
DEL MES DE MAYO DE 2013
*# BOLES *
DEL MES LCUMOLADC
200 LDMINISTERCICH
0050 GASTCS DE PERSONAL
621101 SUELDOS =-3,120.00 =-3,120.00
622101 REFRIGERIOCS -9.00 —-9.00
627101 REEGIMEN DE FEESTACICNES DE S5AL —-280.80 —-280.80
TOTAL RUBRC 0050 -3,405.80 -3,409.80
0110 TELEFCONOC
636401 TELEFONC —83.58 —-83.58
TCTAL RUBRO 0110 —-63.58 —-63.58
0113 HONCRARIOCS PROFESICHNALES
632101 ASESCRIL ADMINISTRATIVA —-5,777.99 —-5,777.99
632301 ASESCRIL AUDITCRIA ¥ CCHNTAEBLE —-4,071.00 —-4,071.00
TOTAL RUBRC 0113 -9,848.99 -9,848.99
0140 ELECTRICIDAD
636101 ENERGIL ELECTRICA -147.63 =147.63
TOTAL RUBRC 0140 —-147.63 -147.63

7.3.1.2 Resumen C.Costo-Rubro

Muestra los gastos incurridos en un mes seleccionado por cada centro de costo. Los datos son
mostrados a nivel de rubros.
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B3 - Resumen por Centro Costo - Rubro - CTCOSTOT7

toneda |MN SOLES

b es s

C.Coszto Inicial |1|:||:| PRODUCCION
C.Coszto Final | 300 WVEMTAS

MONEDA: Desplegar el menu y seleccionar la unidad monetaria

MES: Mes (2 digitos) a consultar en el reporte

C.COSTO INICIAL/FINAL: Seleccionar el rango de centros de costos a visualizar en el reporte

OPCIONES DE IMPRESION:

& |\PRIMIR (Alt-1)
@| VER REPORTE EN PANTALLA (Alt-P)

% | GUARDAR COMO TEXTO (Alt-G)

Presionar el botdn @‘

el & |

Pag. 1
COSTOS POR RUBRO
CICOSTO7 24/07/2013
DEL MES DE MAYC DE 2013
# BOLES *

DEL MES LCUMULADC

200 ADMINISTRACICH
0050 GASTOS DE PERSOHNAL -3,409.80 -3,409.80
0110 TELEFCHO -63.58 -&83.58
0113 HONORARRIOS PROFESICHARLES -9,848.9%9 -9,848.9%9
0140 ELECTRICIDAD —-147.863 -147.63
0150 AGUA -90.00 -90.00
0160 OTROS SERVICICS —-12,135.87 -12,235.87
TCOTAL C.COSTO 200 —25,8695.687 -25,795.87

300 VENTAS

0050 GASTOS DE PERSCHAL -2,267.20 -2,287.20
0150 AGUA —130.00 -130.00
0160 OTROCS SERVICICS -33.50 -33.50
TOTAL C.COSTO 300 -2,430.70 -2,430.70
TCTAL GENERAL —-28,126.37 -28,226.37

7.3.1.3 Movimiento Mensual por Centro Costo

Muestra los gastos incurridos a nivel de documentos por cada centro de costo

B
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B3 + Movimiento Mensual por Centro Costo - CTCO5T32 Mes:Mayo EI@

. Cogta Inicial | 100  PRODUCCION j
C.Coszta Final |3|:||:| YENTAS ﬂ
Cuenta Inicial 107701 Cai MM
Cuenta Final W FERDIDA POR DIFEREMCIA DE CAMEB
Gloza a Imprimir Conzideraciones
{* Principal [w Cambiar zigho en D/H

" Movimientoz

" Ambaz

ey m

C.COSTO INICIAL/FINAL: Seleccionar el rango de centros de costos para visualizar en el reporte.

CUENTA INICIAL/FINAL: Seleccionar el rango de cuentas contables para visualizar en el reporte.
GLOSA A IMPRIMIR: Seleccionar entre las 3 opciones de glosa a mostrar en el reporte

CONSIDERACIONES: Activar este casillero con check, si se desea que el reporte muestre los
saldos con signo contrario.

OPCIONES DE IMPRESION:

& IMPRIMIR (Alt-1)
@| VER REPORTE EN PANTALLA (Alt-P)

] | GUARDAR COMO TEXTO (Alt-G)

Presionar el botdn @‘
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MOVIMIENTO MENSUAL POR CENIRC DE COSIC
CTCOST32 24/07/2013
MES DE MARYO DE 2013
COMPRCBANTE
SD NUMERC F. ANEXO DCOCUMENTO FEC.DOC. GLOSRS T.CaM M DOLARES M.NACIONAL
200 ADMINISTRACION
621101 SUELDOS
35 050001 31 PL 05-2013 31/05/2013 SUELDOS MAYO 2013 2.7180 D -1,147.90 -3,120.00
TOTAL CUENTA 621101 -1,147.%0 -3,120.00
622101 REFRIGERICS
01 050002 18 0000 VR 0 28/01/2013 0.0000 D -3.34 -8.00
TOTAL CUENTA 622101 -3.34 -9.00
627101 REGIMEN DE PRESTACIONES DE SALUD
35 050001 31 PL 05-2013 31/05/2013 SUELDOS MAYO 2013 2.7180 D -103.31 -280.80
TOTAL CUENTA 627101 -103.31 -280.80
631121 PASAJES TERRESTRES
01 050002 18 0000 VR 0 26/01/2013 0.0000 D -13.00 -35.00
11 050001 15 FT 001-88 15/05/2013 EDELNOR » FI 001-88 2.6700 D -1,872.66 -5,000.00
TCTAL CUENTA 631121 -1,885.66 -5,035.00

7.3.1.4 Acumulado por Centro de Costo

Muestra los gastos acumulados por cada centro de costo,

acumulado anterior, mes de proceso y acumulado actual.

B - Acumulade por Centro Costo - CTCOST0S

detallando en columnas el

=)

Moneda IMN  SOLES =
b ez 05

CCostolricial (100 PRODUCCION |
C.Cozto Final | 00 VEMTAS ﬂ

Cambiar Signo en
Debe/Haber v

MONEDA: Desplegar el menu y seleccionar la unidad monetaria
MES: Mes (2 digitos) a consultar en el reporte

e =1

C.COSTO INICIAL/FINAL: Seleccionar el rango de centros de costos para visualizar en el reporte.
CAMBIAR SIGNO EN DEBE/HABER: Activar este casillero con check, si se desea que el reporte

muestre el debe y haber con diferentes signos (+ o -)

OPCIONES DE IMPRESION:

& IMPRIMIR (Alt-1)
@| VER REPORTE EN PANTALLA (Alt-P)
] | GUARDAR COMO TEXTO (Alt-G)
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LCUOMULADO POR CENTRO COSTO
CTCOSTOS 24/07/2013

CENTRC DE COSTC

DEL MES DE MAYQ DE 2013

* SO0LES *
SLLDO BNTERICR IMPORTE MES SALDO ACTUAL

PRODUCCICN 0.00 0.00 0.00
PRODUCCIGN 0.00 0.00 0.00
DISEfiC 0.00 0.00 0.00
EJECUCIGN-PROCESO 0.00 0.00 0.00
BCRBADOS 0.00 0.00 0.00
MOLIENDE-EJ 0.00 0.00 0.00
SECADC-EJ 0.00 0.00 0.00
ADMINISTRACION -100.00 -25,695.67 -25,795.67
ADMINISTRACION 0.00 0.00 0.00
GERENCIZ GENERAL 0.00 0.00 0.00
GERENCIAS (TODAS) 0.00 0.00 0.00
CONTABILIDAD 0.00 0.00 0.00
FINANZLS 0.00 0.00 0.00
GERENCIZ-EJ 0.00 0.00 0.00
CONTABILIDAD-EJ 0.00 0.00 0.00
VENTZS 0.00 -2,430.70 -2,430.70
COMERCIAL 0.00 0.00 0.00
VENTZS 0.00 0.00 0.00
LOGISTICA-ALMACEN 0.00 0.00 0.00
MARKETING 0.00 0.00 0.00
VENTRZS-EJ 0.00 0.00 0.00
DISTRIBUCICN-EJ 0.00 0.00 0.00
TOTAL GENERAL -100.00 -28,126.37 -28,226.37

7.3.1.5 Centro Costos por Anexo y cuenta

Genera los gastos acumulados por cada centro de costo a un mes determinado, detallando
cuenta, rubro y anexo. Para poder emitir este reporte, las cuentas que piden centro de costo
deben tener configurado un tipo de anexo.

Tipo Aneso

Cuenta Inicial

Cuenta Final

Anero Inicial
Anexo Final
Centro Cozto Inicial

Centro Cozto Inicial

Fecha Inicial

Fecha Final

|hizluir Anexo de referencia

B3 - Centro de Costo por Anexo y Cuenta - CTPVCOL

P PROVEEDORES

62210
636501

(0000
|ExTO0Z ExSYS LTD.
100 PRODUCCION

51 DISTRIBUCIONES

01/05413
31/05413

-
-

PROVEEDORES VARIOS

Ordenadao par...

==E=n <)

(¢ Cuenta - Aneso - Centro Costo

(" Centro Cosgta -

&&=

Cuenta - Anexo

i1
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TIPO ANEXO: Seleccionar el tipo de anexo que se desea incluir en el reporte de centro de
costos.
CUENTA INICIAL/FINAL: Seleccionar el rango de cuentas (relacionadas al anexo)

ANEXO INICIAL/FINAL: Seleccionar el rango de anexo a mostrar en el reporte.

CENTRO COSTO INICIAL/FINAL: Seleccionar el rango de centros de costos a mostrar en el
reporte.

FECHA INICIAL/FINAL: Seleccionar el rango de fechas a considerar en el reporte

DATOS RESUMIDOS: Activar este casillero con check, si se desea mostrar el reporte con datos
resumidos.

INCLUIR ANEXO DE REFERENCIA: Activar este casillero con check, si se desea mostrar los
anexos de referencia

ORDENADO POR: Elegir entre ambas opciones para emitir el reporte por Cuenta-Anexo y
Centro de Costo o por Centro Costo-Cuenta y Anexo.

OPCIONES DE IMPRESION:

& IMPRIMIR (Alt-1)
@| VER REPORTE EN PANTALLA (Alt-P)

] | GUARDAR COMO TEXTO (Alt-G)

‘E—‘ GENERA HOJA DE CALCULO (Alt-E)

Presionar el botén &‘

ESTADC CUENTZ POR CUENTAZ - BNEXO - CENTRO COSTC

CTEVCO1 FECHA :24/07/2013
PERTIODC DE : 01/05/2013 AL :31/05/2013
CUENTA : 622101 REFRIGERICS A 636501 INTERNET
LNEXO : 0000 PROVEEDORES VARIOS Y EXT002 EX5Y5 LTD.
CENTRC COSTC ¢ 100 PRODUCCION A 901 DISTRIBUCION-EJ
DOCUMENTC FEC.DCMIC. CCHMPROBA. MO D/H GLOSA DOLARES MONEDA NACIONAL
RC R-1601491 19/05/2013 01 050004 MN D SERV PUS EDELNCR 52.35 147.63
TOTAL C.COSTO 52.35 147.63
TOTAL RNEXC 52.35 147.63
TOTAL CUENTR 52.35 147.63

636301 AGUR

20100032453 GRIFCSR 3AC
300 VENTAS
FT 004-7814 29/05/2013 01 050003 MN D CONSUMO AGUA-OFICINA CENT 42.70 120.00
TOTAL C.COSTO 42.70 120.00
TOTAL RNEXO 42.70 120.00
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7.3.1.6 Centro Costo-Rubro columnado

Emite un reporte detallando los gastos por cada centro de costo y rubro (formato de costos de
las cuentas que piden centro de costo).

B3+ Resumen por Centro Costo - Rubro - CTCOSTOS

Moneda MM SOLES =]
Mez ||:|5

C.Costa Inicial | 100 PRODUCCION ﬂ
C.Cosgta Final | 300 WEMTAS ﬂ

* Menzual

" Acumulada

MONEDA: Desplegar el menu y seleccionar la unidad monetaria MN o US.
MES: Mes (2 digitos) a consultar en el reporte.
C.COSTO INICIAL/ FINAL: Seleccionar el rango de centros de costos a mostrar en el reporte.

Mensual o Acumulado: Elegir si se desea ver sélo el movimiento del mes o el acumulado al mes
de consulta.

OPCIONES DE IMPRESION:

‘E—‘ GENERA HOJA DE CALCULO (Alt-E)

EMPRESA ABC 5.A.C.

CTCOSTO9  FECHA: 25/ 07 /2013
COSTOS POR RUBRO
Moneda:  SOLES
ACUMULADO AL MES DE MAYO DE 2013
C.COSTO RUBROS
"0050 ‘0110 ‘o113 ‘0140 ‘o150 ‘o160 TOTAL
200 ADMINISTRACION -3,409.80 -63.58  -9,818.99  -147.63 90 -12,235.67 -25,795.67
300 VENTAS -2,267.20 130 335 -2,430.70
TOTAL -5,677.00 63.58 -9,848.99  -147.63  -220 -12,269.17 -28,226.37

7.3.2 Reporte Anuales
7.3.2.1 Comparativo Anual C.Costo por Rubro-Cuenta

Genera el Reporte de Gastos por Centros de Costo ordenados por rubros. Revisa la Tabla
General 12-Formatos de Costos.
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B3+ Comparative Anual C.Costo por Rubro-Cuent.., | = || =] ||-E?-|

toneda ||‘--1N SOLES ﬂ
Al Mesz 05

C.Costo Inicial |1|:||:| FRODUCCION j
C.Costo Final | 00 WYEMTAS j

Subtotales por ...

f*" Paor Rubra [ Paginadao por C. Costo
" Por Cuenta

I 38 =

MONEDA: Desplegar el menu y seleccionar la unidad monetaria MN o US.

AL MES: Ingresar al mes hasta donde se emitira el reporte por centro de costos

C.COSTO INICIAL/FINAL: Seleccionar el rango de centros de costos a mostrar en el reporte.

SUBTOTALES POR: Elegir entre mostrar los subtotales por rubro o por cuenta

PAGINADO POR C.COSTO: Activar este casillero con check, si se desa que el reporte se
encuentre paginado por centro de costo.

OPCIONES DE IMPRESION:

= IMPRIMIR (Alt-1)

@| VER REPORTE EN PANTALLA (Alt-P)

% | GUARDAR COMO TEXTO (Alt-G)

‘Eﬁ—‘ GENERA HOJA DE CALCULO (Alt-E)

Presionar el botén &‘
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COMPARATIVO CENTRO COSTOS POR RUEBRO Y CUENTA DE 2013
CTCOSTS0 09/08/2013
* NUEVOS SOLES =*
ENERO FEBRERO MARZO TOTAL
400 POR DISTRIBUIR -S0%VENTAS / SD% ADM
0050 GASTOS DE PERSCNAL
621101  SUELDOS -2,300.00 -1,300.00 -1, 600.00 -5,200.00
621501  VACACIONES 0.00 -1,055.00 -755.00 -1,810.00
622101  ASIGNACION FAMILIAR -110.00 -55.00 -60.00 -z25.00
627101 REGIMEN DE PRESTACICNES DE SAL -216.90 -216.90 -217.35 -651.15
TOTAL RUBRO 0050 -2,626.90 -2,626.90 -2,632.35 -7,886.15
0110 TELEFONO
636401 TELEFONO -462.05 0.00 -66.41 -528.46
TOTAL RUBRO 0110 -462.05 0.00 -66.41 -528.46
0140 ELECTRICIDAD
636101  ENERGIA ELECTRICA -230.75 0.00 -174.16 -404.21
TOTAL RUBRO 0140 -230.75 0.00 -174.16 -404,91

7.3.2.2 Comparativo Anual Resumen C.Costo-Rubro

Emite el reporte de gastos por cada Cent

B3 - Comparativo Anual Resurnen C.Costo-Rubro - C... EI@

ro de costos, detallado por rubro y por cada mes.

Paginado por C. Costa [

Maneda [MN  SOLES =
Al tes 05

Clostolnicial  [100  PRODUCCION |
C.Costo Final | 00 WEMTAS j

B

=

MONEDA: Desplegar el menu y seleccionar la unidad monetaria MN o US.

AL MES: Indicar el mes hasta donde se emitird el reporte comparativo por centro de costos

C.COSTO INICIAL/FINAL: Seleccionar el ra

ngo de centros de costos a mostrar en el reporte.

PAGINADO POR C.COSTO: Activar este casillero con check, si se desa que el reporte se

encuentre paginado por centro de costo.

OPCIONES DE IMPRESION:

& IMPRIMIR (Alt-1)
@| VER REPORTE EN PANTALLA (Alt-P)
] | GUARDAR COMO TEXTO (Alt-G)
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COMPARATIVO CENTRO COSTOS POR RUBRO DE 2013
CTCOSTI1 0a/s08/2013
*SOLES ™
ENERO FEERERC MARZO TOTAL

400 POR DISTRIBUIR -SO%VENTAS / 50% ADN

0050 GASTOS DE PERSONAL -2,626.90 -2,626.90 -2,632.35 -7,886.15

0110 TELEFONO -46Z .05 0.oo0 -66.41 -5Z8.46

0140 ELECTRICIDAD -230.75 0.o00 -174.16 -404,91

0160 COTRO3 SERVICIOS =3,818.04 =393.76 =-314.33 =-4,526.13

0190 OTROS GASTOS =T780.26 =363 .63 =394 .07 =-1,537.96

Q500 TRIBUTOS =203.05 =259.12 =215.77 =653.94

TOTAL C.COSTO 400 -8,127.05 -3,643.41 -3,797.08 -15,567.558
TOTAL GEMERAL -8,127.05 -3,643 .41 -3,797.09 -15,587.55

7.3.2.3 Consolidado por Rubro-Todos

Muestra reportes de gastos por rubro hasta un mes seleccionado.

B3 - Consclidade por Rubro - CTCOST33 EI@

Moneda IMN  SOLES =l

&l Mes 05

N

B

MONEDA: Desplegar el menu y seleccionar la unidad monetaria para los rubros de centro de

costos
AL MES: Indicar el mes hasta donde se emitird el reporte consolidado por rubros.
OPCIONES DE IMPRESION:

% IMPRIMIR (Alt-1)
§| VER REPORTE EN PANTALLA (Alt-P)
] | GUARDAR COMO TEXTO (Alt-G)
Presionar el botén @‘
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CONSOLIDADO POR RUERQ DE TODOS LOS CENTROS DE

* NUEVOS SOLES *

FEBRERO

CTCOST33

RUTEBROD

0005 INGRESOS

0010 MATERIAS PRIMAS

0020 SUAINISTROS DIVERSOS

0030 ENVASES Y EMBALAJES

0050 GASTOS DE PERSONAL

0100 TRANSPORTE ¥ ALMACENAMIENTO
0110 TELEFONO

0111 INTERNET

0113 HONORARIOS PROFESICNALES

0120 MANTENIMIENTO Y REPARACICHN
0130 ALQUILERES

0140 ELECTRICIDAD

0150 AGUA

0160 OTROS SERVICIOS

0170 SJEGUROS

0190 OTROS GASTOS

0200 DEPRECIACICN

0210 PROVISIONES

0500 TRIBUTOS

TOTAL GENERAL

-2,62

ooooO0oO0OoOOCOoOsmODOOO

7.3.2.4 Consolidado por Cuenta-Todos

Genera reportes de gastos hasta un mes seleccionado.

B3 - Conscolidado por Cuenta - CTCOST34

CONCAR CB
Versién: Fecha:
2.0 28.03.2014

Pag. 1
COSTOS DE 2013

09/08/2013

MARZO TOTAL

00 0.00 0.00
0o 0.00 0.00
00 0.00 0.00
00 0.00 0.00
a0 -2,632.35 -7,886.15
lala] 0.00 0.00
00 -66.41 -528.46
0o 0.00 0.00
0o 0.00 0.00
fala] 0.00 0.00
als] 0.00 0.00
Jala] -174.16 -404.91
a0 0.00 0.00
76 -314.33 -4,526.13
00 0.00 0.00
63 -394.07 -1,537.96
0o 0.00 0.00
00 0.00 0.00
12 -215.77 -683.94
41 -3,797.09 -15,567.55

Moneda MM SOLES
Al Mez 05

* Rango Centro Costo

Inicial  [100  PRODUCCION

1300 WENTAS

Final

" Mivel Centro Costa

C.Costoa... |1 Caracteres j

Ll L

Titulo Costo |

=}

bl ey =

MONEDA: Desplegar el menu y seleccionar la unidad monetaria para el reporte consolidado
por cuentas de centros de costos.

AL MES: Indicar el mes hasta donde se emitird el reporte consolidado por rubros.

RANGO CENTRO COSTO: INICIAL/FINAL: Rango de los centros de costos
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NIVEL CENTRO COSTO: Seleccionar si se desea emitir el reporte de centro de costos a 2,3 a mas
caracteres.

OPCIONES DE IMPRESION:

% IMPRIMIR (Alt-1)
@| VER REPORTE EN PANTALLA (Alt-P)
% | GUARDAR COMO TEXTO (Alt-G)

Presionar el boton @‘

CONSOLIDADO POR CUENTAS DE CENTROS DE COSTOS DE 2013
CTCOSTI4 23/09/2013
DEL CENTRO COSTO 100 PRODUCCION AL 300 VENTAS

" SO0LES *

RUBRO=-CUENTL ENERO FEBRERO RARZO ABRIL AYO amiro JuL1o TOTAL

0110 TELEFONO

636401  TELEFONO 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 -200.00 -200.00
TOTAL RUBRO 0110 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 =200.00 =200.00

0130 ALQUILERES

635201  ALQUILERES EDIFICACIONES 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 -§00.00 -600.00
TOTAL RUBRO 0130 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 -§00.00 =600.00

0160 OTROS SERVICIOS

PASAJES TERRESTRES 0.00 0,00 0.00 0.00 0.00 0.00 -1,500.00 -1,500.00
PASAJES ALRECS 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 -3,786.00 -3,786.00

ASESORIA LEGAL 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 =1,000.00 =1,000.00
PUBLICIDAD, PUBLICACIONES, RELACI 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 -500.00 -500.00

639101  GASTOS BANCARIOS 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 -8.50 -8.50
655131 COSTO DE ENAJENACION DE EDIFICIOS -30, 000.00 -15,000.00 0.00 0.00 -45,000.00 0.00 =10,000.00 =100, 000.00
TOTAL RUBRO 0160 -30,000.00 -15,000.00 0.00 0.00 -45,000,00 0.00 -16,794.50 -106,794.50

TOTAL GENERAL -30,000.00 -15,000.00 0.00 0.00 -45,000.00 0.00 . -107,594.50

7.3.2.5 Consolidado x Rubro alterno de Costos

Genera reporte de gastos por Centros de Costo ordenados por rubros (Ver Tabla General 72).

B3 - Consclidado por Rubre Alternc de Costos - CTCOS.., E'@

Maneda MM SOLES |

Al Mesz 05

* Rango Centro Costo

Inicial {100 PRODUCCION |

Final |300 WENTAS ~|

M m

MONEDA: Desplegar el menu y seleccionar la unidad monetaria para el reporte consolidado
por cuentas de centros de costos.

AL MES: Indicar el mes hasta donde se emitird el reporte consolidado por rubros.

RANGO CENTRO COSTO: INICIAL/FINAL: Rango de los centros de costos
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OPCIONES DE IMPRESION:

& IMPRIMIR (Alt-1)

@| VER REPORTE EN PANTALLA (Alt-P)

%’ | GUARDAR COMO TEXTO (Alt-G)

Presionar el boton @‘

CTCOST3S

DEL CENTRO COSTO 100

BUDGET A MARZIO DEL 2013

PRODUCC ION

AL 400

POR DISTRIBUIR -S0%VENTAS / 50% ADMINIST
* NUEVOS SOLES =

RUBRO-CUENTAL ENERO FEERERO MARZO TOTAL
621101 SUELDOS 2,300.00 1,300.00 1, 600,00 5,200.00
621501 VACACIONES 0.00 1,085.00 755.00 1,810.00
622101 ASIGMNACION FAMILIAR 110.00 55.00 60.00 225.00
627101 REGIMEN DE PRESTACIONES DE SALUD 216.90 216.90 217.35 651.15
636101 ENERGIL ELECTRICA 230.75 o.o0 174.16 404.91
636401 TELEFONO 462 .05 0.00 66,41 528.46
639101 GASTOS BANCARIOS 289.95 150.70 166.15 636.80
639501 OTROS SERVICIOS PRESTADOS POR TER 37.39 0.00 141.53 178.92
639302 GASTOS DE SOBRESTADIA 3,419.72 £13.06 0.00 3,632.78
639908 SERVICIOS PRESTADOS POR TERCEROS 3.49 0.00 2.60 6.09
6393909 SERVICIOS PRESTADOS POR TERCEROS 9.51 o.o0 4.05 13 .56
641201 IMPUESTO A LAS TRANSACCICNES FINA 209.05 0. 62 215.77 505.44
643101 IMPUESTO PREDIAL 0.00 178.50 0.00 178.50
659101 DONACIONES 57.98 0.00 0.00 57.98
659201 SANCIONES ADMINISTRATIVAS 105.00 285.00 0.00 396.00
659901 OTROS GASTOS DE GESTION 672.26 75.63 394,07 1,141.96

TOTAL RUBRO 8,127.05 3,643.41 3,797.09 15,567.55
TOTALL GEMNERLL g,127.05 3,643.41 3,797.09 15,567.55

7.3.3 Reportes Especiales
7.3.3.1 Costos por drea-analitico

Emite los gastos incurridos en un rango de fechas seleccionado a

nivel de documentos,

ordenado por area y centro de costo. Este reporte funciona siempre y cuando las cuentas
contables cuenten con el check de Centro de costo y Area en el Mantenimiento de Plan de

Cuentas.
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r b

B3 - Centro Costo por Area - Analitico - CTCOS5T41 E'@

CCostolwicisl /100 PRODUCCION =]
C.Costa Final |3|:":| WEMNTAS ﬂ
Aea Inicial 001 APERTURA ]
Area Final |230  DTROS PAGDS EFECTIVOS RELATI |

Fecha Inicial /05613
Fecha Final 340513

Cambia Signo [
Gloza a [mprirnir

{* Principal " Detalle ™~ Ambasz

= !

C.COSTO INICIAL/FINAL: Seleccionar el rango de centros de costos a mostrar en el reporte.
AREA INICIAL/FINAL: Seleccionar el rango de dreas a mostrar en el reporte.
FECHA INICIAL/FINAL: Seleccionar el rango de fechas a considerar en el reporte

CAMBIA SIGNO: Activar este casillero con check, si se desea que el reporte muestre los saldos
con signo contrario.

GLOSA A IMPRIMIR: Seleccionar entre las 3 opciones de glosa a mostrar en el reporte

OPCIONES DE IMPRESION:

& |VPRIMIR (Alt-1)
@| VER REPORTE EN PANTALLA (Alt-P)
] | GUARDAR COMO TEXTO (Alt-G)

7.3.3.2 Costos por area resumen

Muestra los gastos incurridos en un rango de fechas seleccionado a nivel de totales por area,
ordenado por centro de costo. Este reporte funciona siempre y cuando las cuentas contables
cuenten con el check de centro de costo y area en el Mantenimiento de Plan de Cuentas.
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-

B3+ Centro Costo por Area - Resumen - CTCO5T42

C.Costo Inicial |'|':":| FPRODUCCION ﬂ
C.Costo Final |3':":I WEMTAS j
Auea Inicial 001 APERTURA |
Area Final |29|:| OTROS PAGOS EFECTIMOS HEL}'E«TI"-j
Fecha Inicial W

Fecha Final W

Salto Pagina v

Ezpaciado |2_

Cambia Signo I

[F=1 EoR =5

& =

C.COSTO INICIAL/FINAL: Seleccionar el rango de centros de costos a visualizar en el reporte

AREA INICIAL/FINAL: Seleccionar el rango de dreas a mostrar en el reporte.

FECHA INICIAL/FINAL: Seleccionar el rango de fechas a considerar en el reporte

SALTO PAGINA: Activar este casillero con check, si se desea que el reporte muestre un salto de

pagina

ESPACIADO: Espaciado del reporte

CAMBIA SIGNO: Activar este casillero con check, si se desea que el reporte muestre los saldos

con signo contrario.

OPCIONES DE IMPRESION:

= IMPRIMIR (Alt-1)
@| VER REPORTE EN PANTALLA (Alt-P)

% | GUARDAR COMO TEXTO (Alt-G)

Presionar el botén &‘

Pag. 1
HOVIMIENTO POR CENTRO DE COSTO DEL 100 AL 300
CTCOS5T42 23/09/z208
DEL 01/07/2011 AL 31/07/2013
DEL AREA OD1 AL 290
DOLARES M. NACIONAL
z00 ADHINISTRAC ION
011 HONORARIOS Y COMISIONES 358.94 1,000.00
050 PAGOS A PROVEEDORES 201 538.41 1,500.00
TOTAL CENTRO COSTO 897.35 2,500.00
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7.3.3.3 Costos por cuenta-analitico

Emite los gastos incurridos en un rango de fechas seleccionado a nivel de documentos,

cada Centro de Costo.

r

B3 - Centro Costo por Cuenta - Analitico - CTCOST43

C.Costo Inicial
C.Costo Final
Cuenta Inicial
Cuenta Final
Fecha Inicial
Fecha Final
Cambia Signo
Gloza a [mprirnir

* Principal

Fo -GS

1100 PRODUCCION
1300 WENTAS

FIE
EE.
TE
TE

-

=]
=]

Feporte Excel

™ Detalle ™ Ambas " Dato " Reparte

e

s m

por

C. COSTO INICIAL/FINAL: Seleccionar el rango de centros de costos a visualizar en el reporte
CUENTA INICIAL/FINAL: Seleccionar el rango de cuentas

FECHA INICIAL/FINAL: Seleccionar el rango de fechas a considerar en el reporte
CAMBIA SIGNO: Activar este casillero con check, si se desea que el reporte muestre los saldos

con signo contrario.

GLOSA A IMPRIMIR: Seleccionar entre las 3 opciones de glosa a mostrar en el reporte
REPORTE EXCEL: Elegir entre ambas opciones para la emision del reporte

OPCIONES DE IMPRESION:

& |VPRIMIR (Alt-1)
@| VER REPORTE EN PANTALLA (Alt-P)

] | GUARDAR COMO TEXTO (Alt-G)

‘Eﬁ—‘ GENERA HOJA DE CALCULO (Alt-E)

Presionar el botén &‘
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CICOST4a2

MOVIMIENTO POR CENTRO DE COSTO DEL 100

AL 300

DEL 01/05/2013 AL 31/05/2013
CUENTAS DEL €31121 AL €55101

Fag. 1

25/07/2013

CCOMPROEAN FECHA FECHA
SD-NUMERD COMFROE. CUENTA TD NUMERC DOCUMENTO DOCUMERTC GLOSA DOLARES M_NACICHAL
100 FRODUCCICH
€311z2 FASAJES AERECS
11 050010 1470572013 €31122 FT 001-74800 14/05/2013 DELOSI 3AC » FT 001-74B800 714.29 2,000.00
TOTAL CUENTIA 714.29 2,000.00
TOTAL CENIRO COSIO 714.29 2,000.00
200 ADMINISTRACION
€31121 PASAJES TERRESTRES
11 050001 15/05/2012 €31121  FT 001-B8 15/05/2012 EDELNOR . FT 001-88 1,872.6€ 5,000.00
01 050002 1B/05/2013 €31121 VR O 2€/01/2013 RENDICISN CAJER CHICA 13.00 as5.00
TOTAL CUENTIA 1,865.€€ 5,035.00
€311z2 FASAJES AERECS
11 050002 1670572013 €31122 FT 001-B8974 1€/05/2013 INVER3IIONES Y C, FT 001-B574 730.03 1,54%.17
TOTAL CUENTIA 730.03 1,54%.17
€31401 ALIMENTACICH
01 050004 1470572013 €31401 TE 002-1945 12/05/2013 CCHICA Naz 5.85 1€.50
11 050005 18/05/2013 €31401 FT 001-1200 1%/05/2013 FMC PUBLICIDAD , FT 001-1200 737.4€ 2,000.00
01 0500023 3170572013 €31401 TE TO€0-S03€7 27/05/2013 RENDICION CAJA CHICAR 27.05-31.05 23.81 85.00
01 0500023 3170572013 €31401 TE TO0E€0-50412 28/05/2013 RENDICION CAJA CHICA 27.05-231.05 45.79 140.00
TOTAL CUENTIA B2€.81 2,251.50
€3z2101 ASESCRIA ADMINISTRATIVA
11 0500023 0570572013 €32101 FT 003-145€ 05/05/2013 E. LAU CHUN 3.&, FT 003-145€ 134._€5 3€5.28
01 050001 15/05/2012 €23101  FT 001-4711 15/05/2012 CCHICA MAYD 20132 1,801 88 5,400.00
01 050002 1B/05/2013 €32101 FT 004-%873 18/05/2013 RENDICISN CAJE CHICA 4_€8 1z2.71
TOTAL CUENTIA 2,131.25 5,777.59%

7.3.3.4 Movimientos de obra por Centro Costos

Reporte en desuso.

7.3.4. Reporte por Cuenta

7.3.4.1 Elementos Costo clase 9 0 6

Emite en soles y délares, el total de movimientos y el saldo de las cuentas que estan
amarradas a un centro de costo, ordenados segun las cuentas de destino automaticas que

generan.

Cuenta Final

Cuenta

Cuenta Inicial

S alta pagina por

941101
971101

-

B3+ Elementos del Costo Clasef 09 - CTCOSTI3 Al Mes: JUNIO

GASTOS DE ADMINISTRACION
GASTOS FINAMCIEROS

CUENTA INICIAL/FINAL: Rango de cuentas a mostrar en el reporte
SALTO PAGINA POR CUENTA: Activar este casillero con check, si se desea que el sistema
genere el reporte con divisiones por cuentas contables

|rhl i |

= E=n )

B
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OPCIONES DE IMPRESION:

&

IMPRIMIR (Alt-1)

@| VER REPORTE EN PANTALLA (Alt-P)

%’ | GUARDAR COMO TEXTO (Alt-G)

Presionar el botén @‘

EMPRESA ABCSALC

ELEMENTOS DE COSTOS POR CADA CENTIRC COSTO
DEL MES DE MAYQ DE 2013

CENTRC  smammmewmsmesewes DOLARES #easssssaannssssr Sanaann MONEDZ NRCTIONL LTL =sssxsxx
COSTO CUENTA CARGOS ABONCS NETO CARGOS ABONOS NETO
941101 GASTOS DE ADMINISTRACION
B2-————— GASTOS DE PERSONAL, DIRECTICORES Y GE
621101  SUELDOS 1,147.90 0.00 1,147.30 3,120.00 0.00 3,120.00
622101 REFRIGERIOS 3.34 Q.00 3.34 g8.00 0.00 9.00
627101 REGIMEN DE PRESTACIONES DE SALUD 103.31 0.00 103.31 280.80 0.00 280.80
**% TOTAL *** &2 1,254.55 0.00 1,254.55 3,408.80 0.00 3,409.80
63-————- GASTOS DE SERVICIOS PRESTADOS POR T
631121 PASAJES TERRESTRES 1,885.66 Q.00 1,885.66 5,035.00 0.00 5,035.00
831122 PASAJES REREOS 730.03 0.00 730.03 1,948.17 0.00 1,949.17
631401 ALIMENTACTON 1,564.65 0.00 1,564.65 4,251.50 0.00 4,251.50
£32101 ASESORIA ADMINISTRATIVA 2,131.2¢% 0.00 2,131.25 5,777.99 0.00 5,777.99%
632301  ASESORIA AUDITORIA Y CONTABLE 1,500.00 0.00 1,500.00 4,071.00 0.00 4,071.00
636101 ENERGIA ELECTRICA 52.35 Q.00 52.35 147.63 0.00 147.63
636301 AGUR 31.91 0.00 31.91 90.00 0.00 90.00
636401 TELEFONOC 23.60 0.00 23.60 63.58 0.00 63.58
637101 PUBLICIDAD, PUBLICACIONES, RELACION 1,065.78 0.00 1,065.78 2,900.00 0.00 2,900.00
#*%% TOTAL *** &3 g,985.23 Q.00 g8,985.23 24,285.87 0.00 24,285.87
**% TOTAL *** 941101 10,239.78 0.00 10,239.78 27,695.87 0.00 27,695.87

7.3.4.2 Cuentas de origen/destino

Emite reporte de las cuentas de origen (elemento 6) y su

9)

B3 - Cuenta de Origen-Destino del Mes de JUNIO - CTCOST12

Moneda |MN

SOLES

=

Cuenta lnicial  |621101 SUELDOS

Cuenta Final

correspondiente destino (elemento

(o & S

ERE131 COSTODE EMAJERNACION OE EDIFICIOS

& =

MONEDA: Desplegar el menu y seleccionar la unidad monetaria a mostrar en el reporte

CUENTA INICIAL/FINAL: Rango de cuentas a mostrar en el reporte
OPCIONES DE IMPRESION:

-
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& |VPRIMIR (Alt-1)
@| VER REPORTE EN PANTALLA (Alt-P)
) | GUARDAR COMO TEXTO (Alt-G)

Presionar el botén &‘

CICOST1z FAaG. 1

EMPRESA ABCS.ALC

TCTALES PCR CUENTZ DE ORIGEN / DESTINC
AL MES DE JUNIC DE 2013

# SOLES *
CRIGEN DESTINC CARGOS ABONCS HETO
;5;;;;7 I‘TL;;;;{;;S PRIMAS PARZ PRODUCTOS MANUFACTU
241101 MATERIAS PRIMAS PRRA PRODUCTOS MRNUFACTU 1,400.00 0.00 1,400.00
612101 MATERIAS PRIMAS PRRA PRODUCTOS MRNUFACTU 0.00 1,400.00 -1,400.00
*%* TOTAL ** 602101 1,400.00 1,400.00 Q.00
631121 FASRJES TERRESTRES
941101 GASTCS DE ADMINISTRACION 5,508.47 Q.00 5,508.47
** TOTAL ** 31121 5,508.47 Q.00 5,508.47
*##% TOTAL GENERAL ***% 6,908.47 1,400.00 5,508.47

7.3.5 Libro de Costos
7.3.5.1 Formato 10.1 Registro de Costos-Estado de Costo de Ventas Anual

Emite el Estado de Costo de Ventas Anual, de acuerdo al Formato 10.1 Registro de Costos -
Estado de Costo de Ventas Anual. Toma en cuenta la configuracion realizada en Archivos ->
Configuracion de Libros -> Formato 10.1 Registro de Costos — Estado de Costo de Ventas Anual.

B3 - Reporte Formato 10.1 Registro de Costos - Estade de Costo de Ventas Anual - C... @

ez |EIE

Moneds  [MM  SOLES =l

MES: Mes (2 digitos) a consultar en el reporte

MONEDA: Desplegar el menu y seleccionar la unidad monetaria
OPCIONES DE IMPRESION:
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& |VPRIMIR (Alt-1)
@| VER REPORTE EN PANTALLA (Alt-P)
) | GUARDAR COMO TEXTO (Alt-G)

‘Eﬁ—‘ GENERA HOJA DE CALCULO (Alt-E)

Presionar el botén &‘

Formato 10.1 Registro de Costos Estado de Costo de Ventas Anual

Periodo 1 2013-05

RUC : 20211683199

Razon Social : EMPRESAABCS.ALC

Expresado en : MN SCLES

CDETERMINACICH DEL COSTC DE VENTIR 5/

- Costo de Inventario Inicial de Productos Terminados 2400.00
- Costo de Produccion de Productos Terminados 0.00
— Costos de Productos Terminados disponikles para la Venta 2400.00
- Costo del Inventario Finmal de Productos Terminados 8780.00
- Ajuste Diversos 0.00
- Costo de Ventas Contable -6380.00
- Costo de Inventario Inicial de Productos en Proceso 0.00

7.4 Diarios
7.4.1 Libro Diario Bimoneda

Genera el libro, en formato antiguo, de diario en moneda nacional y extranjera en forma
simultdnea.

B3« Libro Diario en Dolares y M.Macional - CTDIARDL  Mes JJunio El@

Subdiario Inicial — 1og  ASIENTO DE INICIO [4PERTURA] |

Subdiario Final 193 ASIENTO DE CIERRE =

Consideraciones

[w Imprirme Tatal # Comprab.

Ihles | =

SUBDIARIO INICIAL/FINAL: Rango de subidiarios a mostrarse en el reporte

CONSIDERACIONES: Activar este casillero con check, si se desea que el reporte muestre los
totales por comprobante.

OPCIONES DE IMPRESION:
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7.4.2 Libro Diario

Muestra el Libro de Diario, en formato antiguo, en moneda nacional o extranjera.

Moneda MM SOLES |
Subdiaric Inicial — fog  ASIENTD DE INICIO [APERTURA) |
Subdiario Final 93 ASIENTD DE CIERRE ~|
Gloza a lmprimnir Congideraciones
{* Principal Iv Imprime Tatal » Comprob.
™ Movimientos [ Imprime Mombre extendido de Compatia

&l &

SUBDIARIO INICIAL/FINAL: Rango de subidiarios a mostrarse en el reporte

B - Libro Diario - CTDIAR0Z  Mes :Junio = Ech ==

B

MONEDA: Desplegar el menu y seleccionar la unidad monetaria para la emision del reporte

Software:
Real@Vstems S.A. MANUAL DE USUARIO - CONCAR CB —
Versién: Fecha:
2.0 28.03.2014
. p
Presionar el botén &‘
EMPRESA ABCSAC Fag. 1
LIBRO DIARIOC
CTDIAROL
MES DE JUNIO DE 2013
SUB-DIARIQ : 05 REGISTRO VENTAS
CoMpRO CENTRO C T cxxrrrrrRs DO LA RE § rrxsrscssrss sxxsxrress MONEDA NACIONAL *#%xvssrss
NUMERO FE CUENTAZ  ANEXO DOCUMENTO FEC.DOC. COSTC V P MO T.CaM DEBE HABER DEBE HABER
060001 15 121201 123456789012 15/06/13 5 C MN 2.6000 907.869 2,360.00
060001 15 401111 15/06/13 5 C MN 2.6000 138.46 360.00
060001 15 701111 15/06/13 5 C MN 2.6000 T769.23 2,000.00
TOTAL COMPROBANTE 907.69 907.69 2,360.00 2,360.00
TOTAL SUBDIARIO 907.869 907.69 2,360.00 2,360.00
REAL SYSTEMS SA Pag. 2
LIBRO DIARIO
CIDIAROL
MES DE JUNIO DE 2013
SUB-DIARIQ : 11 REGISTRO COMPRAS LOCALES - VIAS GRAVADAS
CoMPRO CENTRO € T cerrssses DO LA RE S rersesssness sxssesesss NONEDA NACIONAL *#+svsssns
NUMERO FE CUENTA ANEXO DOCUMENTO FEC.DOC. COSTC V P MO T.CAM DEBE HABER DEBE HABER
060001 15 401111 FT 002-8370 15/06/13 5 C MN 2.7800 356.66 991.53
060001 15 421201 20102041608 FT 002-8370 15/06/13 5 CMN 2.7800 2,338.13 6,500.00
060001 15 631121 20102041608 FT 002-8370 15/06/13 200 5 C MN 2.7800 1,981.47 5,508.47
060001 15 941101 20102041608 FT 002-8370 15/06/13 5 CMN 2.7800 1,981.47 5,508.47
060001 15 791101 20102041808 FT 002-8370 15/06/13 5 CMN 2.7800 1,981.47 5,508.47
TOTAL COMPROBANTE 4,318.60 4,318.60 12,008.47 12,008.47
060002 30 401111 FT 001-002222 30/06/13 5 C MN 2.8000 90.00 252.00
060002 30 421201 20143781896 FT 001-002222 30/06/13 5 C MN 2.8000 590.00 1,652.00
060002 30 602101 FT 001-002222 30/06/13 5 C MN 2.8000 500.00 1,400.00
060002 30 241101 FT 001-002222 30/06/13 5 C MN 2.8000 500.00 1,400.00
060002 30 612101 FT 001-002222 30/06/13 5 C MN 2.8000 500.00 1,400.00
TOTAL COMPROBANTE 1,090.00 1,090.00 3,052.00 3,052.00
TOTAL SUBDIARIO 5,408.60 5,408.60 15,060.47 15,060.47
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Real@tems S.A.

MANUAL DE USUARIO - CONCAR CB

Software:
CONCAR CB

Vers
2.0

ién: Fecha:
28.03.2014

GLOSA A IMPRIMIR: Seleccionar entre las 2 opciones para la glosa a mostrar en el reporte

CONSIDERACIONES: Activar este casillero con check, si se desea imprimit el total por
comprobante y/o si se desea considerar el nombre completo de la empresa.

OPCIONES DE IMPRESION:

% IMPRIMIR (Alt-1)

@| VER REPORTE EN PANTALLA (Alt-P)

% | GUARDAR COMO TEXTO (Alt-G)

Presionar el boton @‘

Pag. 1

EMPRESA ABC SAC
IBRC DIARIO
CTDIAR0Z RUC 20211683199
MES DE JUNIO DE 2013
SUB-DIARIO : 05 REGISTRC VENTAS
*COMPROE. * ssxxx CONCEPRTQ *¥xxx MONEDAR NACIONRAL
NRO. FEC. CUENTA  ANEXQ DOCUMENTO FEC.DOC.  C.COS DEBE HABER
|
1
060001 15 121201 123456783012 FT001-8888 15/06/2013 LVCN COLOMBIA , 2,360.00
060001 15 401111 FT001-8888 15/06/2013 LVCN COLOMBIA , 360.00
060001 15 701111 FT001-8888 15/06/2013 AVON COLOMBIA , 2,000.00
2,360.00 2,360.00
TCTAL SUBDIARIO 2,360.00 2,360.00
REAL SYSTEMS SA Pag. 2
IBRO DIARICO

CTDIZAROZ RUC 20211683189
MES DE JUNIO DE 2013

SUB-DIARIO : 11 REGISTRO COMPRAS LOCALES - VIAS GRAVADAS

*COMPROB. * #Rék% CONCEPT O #ewas MONEDA NACIONAL

NWRO. FEC. CUENTA ANEXC DOCUMENTO FEC.DCC. c.cos DEBE HABER

060001 15 401111 FT002-8870 15/06/2013 IMEX S.A. AGENT, FT 991.53

060001 15 421201 20102021608 FT002-8370 15/06/2013 IMEX 5.A. AGENT, FT €,500.00

060001 15 631121 20102041608 FT002-8870 15/06/2013 200 IMEX S.A. AGENT, FT 5,508.47

060001 15 9841101 20102041608 FT002-8870 15/06/2013 IMEX S.A. AGENI, FTI 002-8870 5,508.47

060001 15 791101 20102041608 FT002-8870 15/06/2013 IMEX S.A. AGENT, FT 002-83870 5,508.47
TOTAL 12,008.47 12,008.47

060002 30 401111 FT001-002222 30/06/2013 RECTIFICACICNES, FT 001-0022 252.00

060002 30 421201 20143781836 FT001-002222 30/06/2013 RECTIFICACICNES, FT 001-0022 1,652.00

060002 30 602101 FT001-002222 30/06/2013 RECTIFICACIONES, FTI 001-0022 1,400.00

060002 30 241101 FT001-002222 30/06/2013 RECTIFICACIONES, FTI 001-0022 1,400.00

060002 30 612101 FT001-002222 30/06/2013 RECTIFICACICNES, FT 001-0022 1,400.00
TOTAL 3,052.00 3,052.00
TOTAL SUBDIARIO 15,080.47 15,060.47
TCTAL GENERAL 17,420.47 17,420.47

7.4.3 Formato 5.1 Libro Diario

Genera el Libro Diario oficial de acuerdo a las especificaciones de SUNAT
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Software:
CONCAR CB

Real@tems S.A. MANUAL DE USUARIO - CONCAR CB

Versién: Fecha:
2.0 28.03.2014

B - Libre Diario - CTLIBRS1Mes :Junio (3w
Moneda MM SOLES |
Subdiatio Inicial oo ASIENTO DE INICID [4PERTURA) |
Subdiatio Final 193 ASIENTO DE CIERRE |
Gloza a lmprimnir Conzideraciones [ Imprimir Fecha
{* Principal [+ Imprime Tatal x Comprob., |2|3,-'|:|?,-"| 3
i~ Movimientos [ Imprirme Mormbre extendido de Cormpafiia
& [fles s = |

MONEDA: Desplegar el menu y seleccionar la unidad monetaria para la emision del reporte
SUBDIARIO INICIAL/FINAL: Rango de subidiarios a mostrarse en el reporte
GLOSA A IMPRIMIR: Seleccionar entre las 2 opciones para la glosa a mostrar en el reporte

CONSIDERACIONES: Activar este casillero con check, si se desea que el reporte muestre los
importes totales por comprobante y/o el nombre completo de la empresa

IMPRIMIR FECHA: Activar este casillero con check, si se desea que el reporte muestre la fecha
del dia.

OPCIONES DE IMPRESION:

& IMPRIMIR (Alt-1)
@| VER REPORTE EN PANTALLA (Alt-P)

] | GUARDAR COMO TEXTO (Alt-G)

‘Eﬁ—‘ GENERA HOJA DE CALCULO (Alt-E)

Presionar el botén &‘
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Software:
Real tems S.A MANUAL DE USUARIO - CONCAR CB
. . .z
Versién: Fecha:

[Formato 5.1 - Libro Diario Pag. 1

Periodo : JUNIC DE 2013 CTLIBRS1

RUC : 20211683199

Razon Social : EMPRESAABCSAC

Expresado en : SOLES

SUB-DIARIC : 05 REGISTRO VENTAS

| NUMERO | FECHA |DESCRIPCION ] REFERENCIA CPERACION | CUENTA CONTABLE ASOCIADA | ANEXO ] MOVIMIENTOS ]

|IREGISTRO |CPERACICN|OPERACION | TD | NUMERC | FECHEA |CODIGO | DENCMINACICON 1 1 DEBE | HRBER 1

05 060001 15/06/13 RVON COLOMBIA , FT 001 FT 001 15/06/2013 121201 FACTURAS POR COBRAR EMITI 123456789012 2,360.00

05 060001 15/06/13 RAVON COLOMBIA , FT 001-8 FT 001-8: 15/06/2013 401111 IGV - CUENTA PROPIA 360.00

05 060001 15/06/13 AVON COLOMBIA , FT 001-8888 FT 001-8888 15/06/2013 701111 MERCADERIAS MANUFACTURADA 2,000.00
TOTAL 2,360.00 2,360.00
TOIAL SUBDIARIO 2,360.00 2,360.00

Formato 5.1 - Libro Diario Pag. 2

Periodo : JUNIC DE 2013 CTLIBR51

RUC : 20211683199

Razon Social : REAL SYSTEMS SA

Expresado en : SOLES

SUB-DIARIC : 11 REGISTRO COMPRAS LOCALES - VIAS GRAVADAS

| NUMERO | FECHA | DESCRIPCION ] REFERENCIA GPERACION | CUENTAE CONTABLE ASOCIADA | BNEXO MOVIMIENTOS ]

|REGISTRC |CPERACICN|OPERACION | TD | NUMERC | FECHA | CODIGC | DENCMINACICN ] DEBE ] HABER ]

11 060001 15/06/13 IMEX S.A. AGENT, FT 002-8970 FT 002-8970 15/06/2013 401111 IGV - CUENTA PROPIA 991.53

11 060001 15/06/13 IMEX S.A. RGENI, FI 002-8970 FI 002-8970 15/06/2013 421201 FACTURAS EMITIDAS POR PAG 20102041608 6,500.00

11 060001 15/06/13 IMEX S.A. RGENT, 970 15/06/2013 €31121 PASAJES TERRESTRES 20102041608

11 060001 15/06/13 IMEX S.A. RAGENT, 002-8970 15/06/2013 941101 GASTOS DE ADMINISTRACION 20102041608

11 060001 15/06/13 1IMEX S.A. AGENT, 002-8970 15/06/2013 791101 CARGAS IMPUTABLES A CUENT 20102041608 5,508.47
TOTAL 12,008.47

11 060002 30/06/13 RECTIFICACIONES, FT 001-0022 FT 001-002222 30/06/2013 401111 IGV - CUENTA PROPIA

11 060002 30/06/13 RECTIFICACIONES, FT 001-0022 FT 001-002 30/06/2013 421201 FACTURAS EMITIDAS POR PAG 201437818936 1,652.00

11 060002 30/06/13 RECTIFICACIONES, FT 001-0022 FT 001-002 30/06/2013 602101 MATERIAS PRIMAS PARZ PROD 1,400.00

11 060002 30/06/13 RECTIFICACIONES, FT 001-0022 FT 001-002222 30/06/2013 241101 MATERIAS PRIMAS PARA PROD 1,400.00

11 060002 30/06/13 RECTIFICACIONES, FT 001-0022 FT 001-002222 30/06/2013 €12101 MATERIAS PRIMAS PARA PRCD 1,400.00
TOTAL 3,052.00 3,052.00
TOTIAL SUBDIARIO 15,060.47 15,060.47
TOTAL GENERAL 17,420.47 17,420.47

7.4.4 Formato 5.2 Libro Diario Simplificado

Emite el Libro Diario Simplificado de acuerdo a las especificaciones de la SUNAT

B3 - Formato 5.2 Libro Diaric - Formato Simplificado - CTUBRS2

hes

T

(=]

Subdiario Inicial | an

ASIENTO DE INICIO [APERTURA)

Subdiario Final

|EIE| ASIENTO DE CIERRE

Moneda MM SOLES

MES: El sistema lo asigna por defecto en cuanto se procede el Proceso de Consolidacién

SUBDIARIO INICIAL/FINAL: Rango de subidiarios a mostrarse en el reporte

MONEDA: Desplegar el menu y seleccionar la unidad monetaria para la emision del reporte

OPCIONES DE IMPRESION:

‘E‘ GENERA HOJA DE CALCULO (Alt-E)
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Real@tems S.A.

MANUAL DE USUARIO - CONCAR CB

Software:
CONCAR CB

Versién:

FORMATO 5.2 LIBRO DIARIO - FORMATO SIMPLIFICADOD
PERIODO: JUNIO DEL2013
R.ULC. 120211683199

EMPRESAABCS.ALC
EXPRESADO EN SOLES

NUMERD
CORRELATIVO O
CODIGO UNICO DE
OPERACION

FECHAD ACTIVOS PASIVOS

PERIODODE | GLOSA O DESCRIPCION 1 u 4 1 60

n

LA DELA OPERACION

OPERACION Dehe | Haper | Debe

Haber | Debe | Haber | Debe | Haber | Debe | Haber | Debe

Debe | Haber

05060001 15/06/13  |AVONCOLOMBIA ,FT001-8888 | 2,360.00]  0.00 000 000 000 36000 000 0.00) 000 000 000 0.00 2,000.00
11080001 ’15"‘95_“'13 IMEXS.A AGENT, FT002-2870 000 0.00] 000 000 99183 000 0.00f 650000 000 000 000 0.00
11060002 (30/06/13 | RECTIFICACIONES, FT001-002221 000 000{ 140000 000| 25200 000 000] 165200 140000 000 000 0.00

TOTAL 1360000 0.00] 140000( 000 124353 36000 0.00] 315200 1400.00] 0000 0.0 0.00] 2,000.00

7.4.5 Resumen x Subdiario-cuenta

Genera reportes resumidos del Libro Diario por cuenta ya sea a 2, 3 o mds digitos de un rango
de subdiarios seleccionados.

B3 - Resumen x Subdiario - Cuenta - CTDIARD4  Mes :Mayo

SUBDIARIO INICIAL/FINAL: Rango de subidiarios a mostrarse en el reporte

CUENTA A: Seleccionar entre emitir los reportes a 2, 3 u 8 digitos de cuentas contables.

BN (EEE =55

Maneda MM  SOLES

Subdiario Inicial - fog  ASIEMTO DE INICIO (APERTURA]

Subdiario Final |93 ASIENTO DE CIERRE

Cuenta a ..

" & doz digitos

{7 A tres digitos Imprimir Fecha [
¢ 4 ocho digitos

|

MONEDA: Desplegar el menu y seleccionar la unidad monetaria para la emision del reporte

IMPRIMIR FECHA: Activar este casillero con check, si se desea que el reporte incluya la fecha

del dia.

OPCIONES DE IMPRESION:

% IMPRIMIR (Alt-1)

@| VER REPORTE EN PANTALLA (Alt-P)

) | GUARDAR COMO TEXTO (Alt-G)

Presionar el botén &‘
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Real@tems S.A.

MANUAL DE USUARIO - CONCAR CB

Software:
CONCAR CB

Versién: Fecha:

2.0

28.03.2014

EMPRESA ABCS.AC

LIBRC DIARIO

Pag. 1

CIDIAROS MES DE MAYC DE 2013 12:18:54 p.m.
* SOLES =
CUENTA DESCRIPCICH DEEBE HABER
SUB-DIARIC : 01 CAJA EFECTIVO
101101 CRJR M.NH. 0.00 201.95
104103 BANCC CCONTINENTAL MN 0.00 6,372.00
401111 IGV - CUENTAR PROPIR 1,101.03 0.00
622101 REFRIGERICS 2.00 0.00
631121 PASAJES TERRESTRES 35.00 0.00
631401 ALTMENTACION 285.00 0.00
632101 ASESCRIL ADMINISTRATIVA 5,412.71 0.00
636101 ENERGIA ELECTRICA 147.83 0.00
636301 AGUR 220.00 0.00
636401 TELEFONOC 63.58 0.00
791101 CARGAS IMPUTAELES A CUENTAS DE COSTOS ¥ 0.00 &6,172.92
941101 GASTCOS DE ADMINISTRACICH 6,009.42 0.00
951101 GASTCOS DE VENTAS 163.50 0.00
TOTAL SUBDIARIO 13,446.87 13,446.87
SUB-DIARIC : 05 REGISTRO VENTAS
101103 CRJA MOSTRADOR MN 5,640.07 0.00
121201 FACTURAS POR COBRAR EMITIDAS CARTERA TER 24,249.00 0.00
401111 IGV - CUENTAR PROPIR 0.00 12,186.47
T01111 MERCADERIAS MAWNUFACTURADAS TERCEROS 0.00 59,640.00
701511 MERCADERIAS CTRAS TERCERCS 0.00 g8,0862.80
TOTAL SUSDIARIOC 79,889.07 79,889.07

7.4.6 Resumen x Subdiario-Cuenta-Anexo

Emite reportes totalizando por cuenta contable, subdiario y anexo.

B3 - Resumen por Subdiario-Cuenta-Anexc - CTDIARDE  Mes :Mayo

=ubdiario 111 REGISTRO COMPRA&S LOCALES -YTAS GR&VAD: « |

=<

{* Fango Comprobantes

Mivel de Totales

" Cuenta

™ Cuenta - Anexo

(¥ Cuenta - &nexo - Centro Costo

" Rango Fechas

Compraobante |nicial 050001 Fecha Inicial A
Comprobante Final 050010 Fecha Final A

&g &|

B

SUBDIARIO: Desplegar el menu y seleccionar el subdiario del cual se desea generar el reporte

RANGO COMPROBANTES/RANGO FECHAS: Debera seleccionar entre ambas opciones; rango
inicial y final de comprobantes o rango de fechas.

NIVEL DE TOTALES: Elegir entre las 3 opciones: Por cuenta, por cuenta-anexo o por cuenta-
anexo y centro de costo.

OPCIONES DE IMPRESION:
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Real@tems S.A.

MANUAL DE USUARIO - CONCAR CB

Software:
CONCAR CB

Versién: Fecha:
2.0 28.03.2014

= IMPRIMIR (Alt-1)

@| VER REPORTE EN PANTALLA (Alt-P)

%’ | GUARDAR COMO TEXTO (Alt-G)

Presionar el botén &‘

EMPRESA ABC AL
BESTMEN FOR SUEDIARIO ¥ COMEROBANTES
CIDIAROE
SUBDIARIO: 11 BEGISTRO COMFRAI LOCALES - VIAJ GRAVADAS COMPROEANTES : 050001 AL 050010
OFCION DE TOTALE3 : Cuenta - Anexc - Centro Costo
sissiasssassas [ QL R RE J tiittasssissaass ssassaa:s MO NEDA NACIQNAL tiesace
CUENTA ANEXD DEEE HAEER HETO DEEE HAEER HETO
201111 MERCADERIAS MANUFACTURADAS COS 3,264.€3 0.00 3,264.€3 B,780.00 0.00 8,780.00
401111  IGV - CUENTA FROFTA 1,751.83 0.00 1,751.83 4,725.78 0.00 4,725.78
421201 EMITIDAS FOR PAGAR M. 20100118417 E. LU CHUN 3.3. 0.00 158.82 -158.53 0.00 431,02 -431.03
421201 EMITIDAS FCR FAGER M. 20160404796 INVERSICNES ¥ CCMERC 34 46 2,713 €9 -4,679 23 52.00 12, 66042 -12,5€68.42
421201 EMITIDAI FOR 20269885800 EDELHCR 265.17 2,208.74 -1,944.57 708.00 5,500.00 -5,182.00
421201 EMITIDAS FOR F 20329820741 DELCSI 3AC 101.18 1,712.38 -1,612.35 263.20 4,720.00 -4,426.80
421201 EMITIDAI FOR F 20502571165 FMC FUELICIDAD 3.A.C 0.00 877.58 -877.56 0.00 2,380.00 -2,380.00
421202 EMITIDAZ FOR F £, 20211683188 REAL TIME 3.3, 0.00 1,770.00 -1,770.00 0.00 4,802.78 -4,802.78
421203 HE3 FOR FAGAR MY 20160404736 INVERSIONE3 ¥ COMERC 0.00 2446 -34.4€ o0.00 8z.00 -8z.00
421202 WE3 FOR FAGAR MW 20265885800 EDELHCR 0.00 265.17 -265.17 0.00 708.00 -708.00
421202 NE3 FOR FAGAR MW 20329820741 DELGSI 3AC 0.00 101.1¢ -101.1¢ 0.00 283.20 -282.20
€01101  MERCADERIAS MANUFACTURADAS 3,264.€3 0.00 3,264.€3 B,780.00 0.00 8,780.00
£11101  MERCADERTAS MANUFACTURADAS 0.00 3,263 €3 -3,264 €3 0.00 8,780.00 -8,780.00
€31121  FAJAJEI TERREITREZ 200 1,872.66 0.00 1,872.66 5,000.00 0.00 5,000.00
€31127  PAIAJES AEREOS 200 1,484 32 0.00 1,884 33 3,945.17 0.00 3,945.17
€31401  ALIMENTACION 200 737,46 0.00 737.4€ 2,000.00 0.00 2,000.00
£31401  ALIMENTACION 20329820741 DELCSI 3AC 2000 727.74 0.00 727.74 2,000.00 0.00 2,000.00
€32101  AIESORIA ADMINISTRATIVA 200 134.68 0.00 134.68 2€5.28 0.00 a€s.z8
€32301  A3EICRIA AUDITCRIA ¥ CONTAELE 200 ADMINISTRACIO 1,500.00 0.00 1,500.00 4,071.00 0.00 4,071.00
781101 CARGAS IMFUTABLES A CUENTA3 DE 0.00 5,685.13 -5,68%.13 o0.00 15,385.45 -15,385.45
791101 CARGAS IMPUTAELES A CUENTAS DE 20328820741 DELCSI 3AC 0.00 737.74 -737.74 0.00 2,000.00 -2,000.00
941101  GAITO3 DE ADMINISTRACION 5,€85.13 0.00 5,685.13 15,385.45 0.00 15,385.45
941101  GAITO3 DE ADMINISTRACION 20329820741 DELCSI 3AC 737.74 0.00 737.74 2,000.00 0.00 2,000.00
TOTAL SENERAL 21,535.60 21,535.€0 0.00 5B,143.88 58,143.88 0.00

7.4.7 Libro Diario a 2/3 digitos

Muestra el reporte resumido del diario por cuenta ya sea a 2,3 o mas digitos.

B3 - Libro Diario a 2/3 digitos - CTDIARDS

toneda

Mes :Mayo

Cuenta a ..
" A dos digitos
" A tres digitos

* A ocho digitos

MM

SOLES

e =]

B

MONEDA: Desplegar el menu y seleccionar la unidad monetaria

CUENTA A: Elegir entre las 3 opciones para emitir el reporte

OPCIONES DE IMPRESION:

% IMPRIMIR (Alt-1)
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Software:
Real@Rtems S.A MANUAL DE USUARIO — CONCAR CB
o Version: Fecha:
2.0 28.03.2014
&| VER REPORTE EN PANTALLA (Alt-P)
% | GUARDAR COMO TEXTO (Alt-G)

Presionar el botén @‘
EMPRESA ABC S.AC. BLG. 1
RUC:2021168319%9 CIDIARO3

LIEBEERO DIALEREIO 2/3 DIG. - 2013
Mes de Mayo de 2013
* SOLES *
CTL CONCETZ BTO DEEE HAERER
101101 CRJR M.H. 0.00 901.95
101103 CAJA MOSTRLDCER MM 55,640.07 54,870.00
104101 BEANCC DE CREDITO MM 54,870.00 15,022,898
104102 BANCO DE CREDITO ME 302.51 0.00
104103 BANCO CCONTINENTAL MW 0.00 6,372.00
104104 BANCC CCNTINENTAL ME 0.00 1,770.00
121201 FACTURAS PCR COBRLR EMITIDAS CARTERL TER 24,249.00 0.00
123102 LETRAS PCR CCOBRAR EN CARTERA TERCEROS M. 78.64 0.00
201111 MERCADERIAS MANUFACTURADAS COSTC 8,780.00 0.00
241101 MATERIAS PRIMAS PARR PRCDUCTOS MANUFACTIU 380.00 0.00
401111 IGV - CUENTL PROPIL 5,830.81 12,186.47
401721 REENTA DE CUARTA CATEGCRIA 0.00 280.00
403101 ESSALUD 0.00 468.00
403201 CHEP 0.00 546.00
407101 LDMINISTRADORLS DE FONDOS DE PENSIONES 0.00 1i18.00
411101 SUELDCS 0.00 4,536.00
421201 FACTURAS EMITIDAS PCR PAGAR M.NW. TERCERO 16,106.18 26,471.45
421202 FACTURAS EMITIDAS PCR PAGAR M.E. TERCERC 1,770.00 4,969.66
421203 DETRACCICNES POR PAGLR MN 0.00 1,083.20
423102 LETRAS PCR PAGAR M.E. TERCERCS 0.00 55.25
424101 HCOMORARIOS POR PAGAR M.N. 0.00 2,610.00
601101 MERCADERIAS MANUFACTURLDAS g,780.00 0.00
602101 MATERIAS PRIMAS PARA PRODUCTOS MAWNUFLCTU 380.00 0.00
611101 MERCADERIAS MANUFACTURADALS 0.00 8,780.00
612101 MATERIAS PRIMAS PARA PRODUCTOS MANUFACTO 0.00 380.00
621101 SUELDCS 5,200.00 0.00
622101 REFRIGERIOS 5.00 0.00
627101 REGIMEN DE PRESTACICHNES DE S&LUD 468.00 0.00
631121 PLSAJES TERRESTRES 5,035.00 0.00
631122 PASAJES REREQS 3,949.17 0.00
631401 ATLITMENTACION 4,285.00 0.00
632101 LSESCRIA ADMINISTRATIVR 5,777.49 0.00
632301 LSESCRIAR AUDITORIA ¥ CONTAELE 4,071.00 0.00
636101 ENERGIA ELECTRICA 147.63 Q.00
636301 AGTR 220.00 0.00
636401 TELEFONO 63.58 0.00
637101 PFUBLICIDAD, PUBLICACICNES, RELACICNES PU 2,900.00 0.00
676101 PERDIDA PCR DIFERENCIA DE CAMEIC 221.13 Q.00
701111 MERCADERIAS MAWNUOFACTURADAS TERCEROS 0.00 59,640.00
701511 MERCADERIAS OTRAS TERCEROCS 0.00 8,062.60
T76101 GANANCIA PCR DFERENCIZ DE CAMBIO 0.00 381.15
781101 CARGAS IMPUTAEBLES A CUENIAS DE COSTCOS Y 0.00 32,347.50
941101 GASTOS DE ADMINISTRACICON 29,695.67 0.00
951101 GASTOS DE VENTLS 2,430.70 0.00
976101 PERDIDA PCR DIFERENCIZ DE CAMBIC 221.13 0.00
241,862.21

PCR EL RESUMEN DE L&S OPERACICHNES
DEL PRESENTE MES

7.4.8 Libros Electronicos

7.4.8.1 Generador de Libros Electrénicos Diario y Mayor

Este menu permite emitir, de forma electrdnica, el Libro Diario, segun la fecha de




Real@tems S.A. MANUAL DE USUARIO - CONCAR CB

Software:

CONCAR CB

2.0

Versién: Fecha:

28.03.2014

r

B3 - Generador Libros Electrénicos - Diaro y Mayor - CTPLECS6Mes :Ag... E'@

Mesz de Proceso: Agosto de 2013

Moneda MM SOLES |

E] Irprimni
s ey [v Generar Libra Diano [ Generar Librao Diario Sicplificado

* Principal

[ iGenerar Libro Mayor

(" Movimientos

[ Conziderar Cuentas de Orden

Generar en THT Generar en Excel l

MES DE PROCESO: Por defecto, ultimo mes consolidado

MONEDA: Seleccionar la unidad monetaria

GLOSA A IMPRIMIR: Seleccionar entre las 2 opciones para la glosa a mostrar en el reporte
GENERAR LIBRO DIARIO: Activar este casillero si se desea generar el Libro Diario

GENERAR LIBRO DIARIO SIMPLIFICADO: Activar este casillero si se desea generar el Libro Diario
Simplificado.

GENERAR LIBRO MAYOR: Activar este casillero si se desea generar el Libro Mayor

CONSIDERAR CUENTAS DE ORDEN: Activar este casillero si se desea incluir en el reporte las
cuentas de orden

Generar en THT
Presionar el botén y el sistema mostrara la siguiente pantalla:
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MANUAL DE USUARIO - CONCAR CB

CONCAR CB

2.0

Organizar * Mueva carpeta

-0 Favoritos
4l Descargas
R Escritorio
5| Sitios recientes

1M Equipo

. Bibliotecas
@ Documentos
[E] Imdgenes
J? Musica

B videos

MNombre

€l Red

1M Equipo

2 Silvia Alarcon Mujica
.~ Bibliotecas

-

<

Nombre: LE2021168319920130800050100001111|

Tipo: | Archivos TAT (*.bd)

“ Ocultar carpetas

Nota: No modificar el nombre del archivo y presionar el botén

Adicionalmente, se cuenta con el botdn

Registro Verificacion Libro Diario - PLE
Razdn Social: EMPRESA ABC S.A.C.

Mes de Proces: Agosto de 2013

Expresado en SOLES

Programa CTCPLES6E

Fecha Reporte 10/09/2013 04:12:54 p.m.

enerar en Excel

CODIGO DEL PLAN CODIGO DE LA
NUMERO DECUENTAs | CUENTACONTABLE GLOSA O DESCRIPCION DE LA
PERIODO CORRELATIVO O | o - e | DESAGREGADOEN | FECHADELA [ o o ' 0 cién | MOVIMIENTO | MOVIMIENTO | ESTADO DE
CODIGO UNICO DELA DEUDOR SUBCUENTASALNIVEL | OPERACION | o cAso DEL DEBE DEL HABER  |LA OPERACION
OPERACION TRBUTARIO | MAXIMO DE DiGiTOS
UTILZADO
20130800  |03-080002-0001 o1 121201 07/08/2013  |PLANILLA DE COBRANZA 000002 0.00 1,404.20 1
'ZDI 30800 03-080002-0002 r 01 '101101 07,/08/2013 PLANILLA DE COBRANZA ODDDO2 1,404.20 0.00 r 1
20130800  |03-080005-0001 i o1 121201 07/08/2013  |PLANILLA DE COBRANZA 000003 0.00 s553.42[ 1
20130800  |03-080005-0002 i o1 131211 07/08/2013  |PLANILLA DE COBRANZA 000003 553.42 o.00 1
20130800  |05-080001-0001 I o1 M21201 08/08/2013  |ANDINA VISION SAC 638.97 o.00f 1
20130800  |05-080001-0002 i o1 [201111 08/08/2013  |ANDINA VISION SAC 0.00 97.47[ 1
20130800  |05-080001-0003 I o1 701111 08/08/2013  |ANDINA VISION SAC 0.00 54150 1
20130800  |11-080001-0001 i o1 f201111 16/08/2013  |EMPRESA JYP SAC, FT 001-7847 5,338.98 o.00 1
20130800  |11-080001-0002 [ o1 [221201 16/08/2013  |EMPRESA JYP SAC, FT 001-7847 0.00 34,999 98[ 1
20130800  |11-080001-0003 i o1 [s01101 16/08/2013  |EMPRESA JYP SAC, FT 001-7847 29,661.00 o.00[ 1
20130800  |11-080001-8000 i o1 201111 16/08/2013  |EMPRESA JYP SAC, FT 001-7847 29,661.00 o.00 1
20130800 |11-080001-8001 I o1 [611101 16/08/2013 __|EMPRESA I¥P SAC, FT 001-7847 0.00 29,661 00 1

De la misma manera, el CONCAR CB genera un reporte de validacién:
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Software:
CONCAR CB

Versién: Fecha:

2.0

28.03.2014

CONCRR CB

10/09/2013 04:12:54 p.m.

REPCRTE DE INFORMACION GENERADRE

DATCS DEL CONTRIBUYENIE:
WNUOMERC DE RUC: 202116831893
HNCMBRE O RAEZON SOCIAL: EMPRESAABCSACL.

DATCS DEL ARCHIVO VALIDADD S5IN ERRORES

LIBRC O REGISTRO:5.1 Libro Diario

NOMBRE: LEZ021168315520130800060100001111.TXT
MES DE PROCESO: Agosto de 2013

TOTALES DE CONTROL

e e +
| CBMED | TCTAL
e e +

Monto total del debe BT, 257.57
Monto total del Haber BT, 257.57
Cantidad de Filas con estado 1 12
Cantidad de Filas con estado 8 4]
Cantidad de Filas con estado 9 4]
Cantidad de Filas generadas 12
El archivo generado no presenta inconsistencias.

7.5 Mayores

7.5.1 Libro Mayor bimoneda

Muestra el Libro Mayor en moneda nacional y extranjera

B3 - Libro Mayor en Dolares y M.Macional - CTMAYO01 Mes :Mayo |- E | S|
Cuenta Inicial 101101 Céslis b M.
Cuenta Firnal 976101 PERDIDA POR DIFEREMCIA DE CAMEB
Gloza a Imprirnic Conzideraciones
f* Principal Iv |mprirme Fecha Actual

" Movimientos

CUENTA INICIAL/FINAL: Rango de cuentas contables

e =1

GLOSA A IMPRIMIR: Seleccionar entre las 2 opciones de glosa para el reporte

i1

CONSIDERACIONES: Activar este casillero con check, si desea que el reporte muestre la fecha

del dia
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Software:
Real@Ystems S.A. MANUAL DE USUARIO - CONCAR CB —
Versién: Fecha:
.
Presionar el botén @‘
EMPRESA ABC SAC Fag. 1
LIEROC MAYOR
CTMRYOO1 a1fo7/z013
ME3 DE MAYO DE 2013
P— remn | coiRO 1150 cesiiiesiiis D O L ARE  cessiescares siicessiis LONEDE NACTONAL 4esssiises
3D NUMERO F. ANEXO DOCUMENTO DOCTM. C03TO3 GLOSA CEMEIO DEEE HABER DEEE HAEBER
101101 CAJA M.N.
SALDC MES ANTERICR 370.78 1,000.00
01 050002 18 VR O a1/01/13 RENDICISN CRIR 0.0000 57.01 .€8
01 050003 31 VR O a31/05/13 BRENDICISN CAJR 0.0000 1B6.6% 525.10
01 050004 14 VR O 28/05/13 CCHICA Ni2 0.0000 79.14 223.17
TOTAL DEL ME3 0.00 azz.84 0.00 .85
SALDO ACTUAL 47.54 88.05
101103 CAJA MO3TRADCR MN
SALDO ME3 ANTERICR
05 050002 15 123456783012 ET 001-03247 15/05/13 AVON COLCMEIA 2.7110 18,498.71 50,150.00
05 050003 15 20505248334 FT 002-S800 15/05/13 ANDINA VISION 3 2.7110 1,741.05 4,720.00
05 050005 15 20513742828 EFT 007-9815 15/05/13 UNITED GYM 3AC 2.7110 284.05 770.07
21 050001 15 TRANSE COER. AV 2.7110 18,48B8.71 50,150.00
31 050002 15 20505248334 TRANIFERENCIA 2.7110 1,741.05 4,720.00
TOTAL DEL ME3 20,523.81 20,238.7€ 55,€640.07 54,870.00
SALDO ACTUAL 284.05 770.07
104101 EANCO DE CREDITO MN
SALDO ME3 ANTERICR 2,810.53 7,580.00
22 050001 15 011 ¥D 7854510 15/05/13 TRANSFERENC PRO 2.7110 B77.%0 2,380.00
23 050001 15 011 CH 0€5841 15/05/13 INVERSICNES ¥ C 2.7110 BB2.342 2,3%2.02
23 050002 15 011 CH 0321654 15/05/13 INVERSICNES Y 2 +475.47 4,000.00
23 050006 15 011 CH 021854 15/05/13 INVERSIONES ¥ .070_75 2,802.8B0
23 050007 1€ 011 CH 0154€11 16/05/13 INVERSICNES Y 427.84 1,164.16€
23 050008 20 011 CH 001€5451 20/05/13 INVERSICHNES ¥ Z T7€.40 2,184.00
a1 050001 15 011 EN OP.01545 15/05/13 TRANSE COER. AV 2.7110 18,498.71 50,150.00
a3l 050002 15 011 EN OP.01544 15/05/13 TRANIFERENCIA 2.7110 1,741.05 4,720.00
5€ 050002 31 011 DR O AJUSTE FASE 52 0.0000 712.10 0.00
TOTAL DEL ME3 20,239.7€ €,222.80 54,870.00 15,022.98
SALDO ACTUAL 1€,827.49 47,427.02

7.5.2 Libro Mayor

Emite el Libro Mayor en moneda nacional o extranjera

B3 - Libre Mayor - CTMAYO02  Mes :Mayo

Maneda MM SOLES

Cuenta [nicial 101101 Culiy b1

Cuenta Final 976101

Irnprirnir Mambre extendido de Compafia [
Gloza a lmprirnir
{+ Principal

™ Maovimientos

PERDIDA POR DIFEREMCIA DE CAME

|l & |

B

MONEDA: Desplegar el menu y seleccionar la unidad monetaria para generar el reporte

CUENTA INICIAL/FINAL: Rango de cuentas contables
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Software:
CONCAR CB

Versién:

2.0

Fecha:
28.03.2014

IMPRIMIR NOMBRE EXTENDIDO DE COMPANIA: Activar este casillero con check, si se desea
incluir el nombre completo de la empresa en el reporte configurado en el Mantenimiento
Compaiiias.

GLOSA A IMPRIMIR: Seleccionar entre las 2 opciones para la glosa a mostrar en el reporte
OPCIONES DE IMPRESION:

% IMPRIMIR (Alt-1)

@| VER REPORTE EN PANTALLA (Alt-P)

% | GUARDAR COMO TEXTO (Alt-G)

Presionar el boton @‘

EMPRESA ABC S.AC.

Pag. 1

MAYOR
CTMAY0O2 RUC 20211683199
MES DE MAYC DE 2013

CCMPROBANTE CENTRC FECHA FECHA CONCEPTO MONEDA NACIONAL
DIA NUMERO COSIC ANEXO DOCUMENTO DOCUM. VENCI. DEEBE HABER
101101 CRJA M.H.

SALDO MES ANTERIOR 1,000.00
18 01-050002 VRO 31/01/2013 RENDICION CAJA CHICA MN 153.68
31 01-050003 VRO 31/05/2013 RENDICION CAJA CHICA 27.05-3 MN 525.10
14 01-050004 VRO 29/05/2013 CCHICA N=2 MN 223.17

TOTAL MOVIMIENTO CUENTA 0.00 901.395

SALDC ACTUAL 98.05

101103 CAJAE MOSTRADOR MN

SALDO MES ANTERIOR
15 05-050002 123456789012 15/05/2013 AVON COLOMBIA , FT 001-0324 MN 50,150.00
15 05-050003 20505248334 15/05/2013 ENDINA WISION 5, FT 002-8800 MN 4,720.00
15 05-050005 20513742828 15/05/2013 UNITED GYM SAC , FT 007-39815 MN 770.07
15 31-050001 TRANSF CCBR. AVON MH 50,150.00
15 31-050002 20505248334 TRANSFERENCIA MN 4,720.00

TOTAL MOVIMIENTO CUENTA 55,640.07 54,870.00

SALDO ACTUAL 770.07

104101 BANCO DE CREDITO MN

SALDO MES ANTERIOR 7,580.00
15 22-050001 011 ND7854510 15/05/2013 TRANSFERENC PROV MH 2,380.00
15 23-050001 011 CHO65841 15/05/2013 INVERSIONES Y COMERCIALIZ MA MN 2,392.02
15 23-050002 011 CHO321654 15/05/2013 INVERSIONES Y COMERCIALIZ MA MN 4,000.00
15 23-050006 011 CHO021854 15/05/2013 INVERSIONES Y COMERCIALIZ MA MN 2,902.80
16 23-050007 011 CHO154611 16/05/2013 INVERSIONES Y COMERCIALIZ MA MN 1,164.18
20 23-050008 011 CHO0165451 20/05/2013 INVERSIONES Y COMERCIALIZ MA MN 2,184.00
15 31-050001 011 ENOP.01545 15/05/2013 TRANSF COBR. AVON MH
15 31-050002 011 ENOP.01544 15/05/2013 TRANSFERENCIA MN

TOTAL MOVIMIENTO CUENTA 15,022.98

7.5.3 Formato 6.1 Libro Mayor

Muestra el Libro Mayor oficial de acuerdo a las especificaciones de SUNAT

SALDC ACTUAL
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Software:
CONCAR CB

Versién: Fecha:
2.0 28.03.2014

Real@tems S.A. MANUAL DE USUARIO - CONCAR CB

B3 - Libro Mayor - CTLIBRG1 Mes :Mayo @
Mes 05
Moneda MM SOLES ~|
Cuenta Inicial 1077901 Caa b.M.
Cuenta Final 975101 FERDIDA POR DIFEREMCIA DE CaME

Imprimir Maombre extendido de Compafia [

Gloza a Imprimir [ Imprimir Fecha

o+ Principal 340713

(" Maovimientos

55 sl

MES: Mes de la consolidacién (acumula hasta el mes consolidado)

MONEDA: Desplegar el menu y seleccionar la unidad monetaria a mostrar en el reporte
CUENTA INICIAL/FINAL: Rango de cuentas contables (todas) a mostrar en el reporte

IMPRIMIR NOMBRE EXTENDIDO DE COMPANIA: Activar este casillero con check, si se desea
incluir el nombre completo de la empresa en el reporte configurado en el Mantenimiento

Compaiiias.

GLOSA A IMPRIMIR: Seleccionar entre las 2 opciones para la glosa a mostrar en el reporte

IMPRIMIR FECHA: Activar este casillero con check, si se desea que el reporte muestre la fecha
del dia.

OPCIONES DE IMPRESION:

& IMPRIMIR (Alt-1)
@| VER REPORTE EN PANTALLA (Alt-P)

%‘ | GUARDAR COMO TEXTO (Alt-G)

‘m‘ GENERA HOJA DE CALCULO (Alt-E)

Presionar el botén &‘
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Software:
CONCAR CB
MANUAL DE USUARIO - CONCAR CB
Version: Fecha:
2.0 28.03.2014
Formato 6.1 - Libro Mayor Pag. 1
Periodo : MAYQ DE 2013 CILIER6L
RUC : 20211683193
Razon Social : EMPRESA ABCSAC
Expresado en : SCLES
| FECHA | NUMERC | DESCRIPCICN DE LA OPERACION | DOCUMENTC REFEREHCIA | CODIGO | MOVIMIENTO
|OPERACION |COMPRCBANTE | | TD | NUMERO | FECHA | ANEXO |DEBE |HABER
101101 CAJA M.W.
SALDO MES ANTERIOR 1,000.00
18/05/13 01-050002 RENDICISN CAJR CHICA VR 0O 31/01/2013 53.68
31/05/13 01-050003 RENDICION CAJA CHICA 27.05-31. VR O 31/05/2013 525.10
14/05/13 01-050004 CCHICAR N*=2 VR O 29/05/2013 223.17
TOTAL MCVIMIENTO CUENTA 0.00 01.85
SALDO ACTUAL 98.05
101103 CAJA MOSTRADOR MN
SALDO MES ANTERIOR
15/05/13 05-050002 AVON COLOMBIA , FT 001-03247 FT 001-03247 15/05/2013 123456789012 50,150.00
15/05/13 05-050003 BNDINA VISION 5, FT 002-3800 FT 002-9800 15/05/2013 20505248334 4,720.00
15/05/13 05-050005 UNITED GYM SAC , FT 007-9815 FT 007-9815 15/05/2013 2051374 770.07
15/05/13 31-050001 TRANSE COBR. AVON 50,150.00
15/05/13 31-050002 TRRNSFERENCIR 20505248334 4,720.00
TOTAL MCVIMIENTO CUENTA 55,640.07 54,870.00
SALDC ACTUAL 770.07
104101 BANCC DE CREDITO MN
SALDO MES ANTERIOR 7,580.00
15/05/13 22-050001 TRANSFERENC PRCOV HD 7854510 15/05/2013 011 2,380.00
15/05/13 23-050001 INVERSIONES ¥ COMERCIALIZ MAKA CH 065841 15/05/2013 011 2,382.02
15/05/13 23-050002 INVERSIONES ¥ COMERCIALIZ MAKA CH 0321654 15/05/2013 011 4,000.00
15/05/13 23-050006 INVERSICNES ¥ COMERCIALIZ MAKA CH 021854 15/05/2013 011 2,902.80
16/05/13 23-050007 INVERSIONES ¥ COMERCIALIZ MAXA CH 0154611 16/05/2013 011 1,1le4.16
20/05/13 23-050008 INVERSIONES ¥ COMERCIALIZ MAKA CH 00165451 20/05/2013 011 2,184.00
15/05/13 31-050001 TRANSF CCER. AVON EN OP.01545 15/05/2013 011 50,150.00
15/05/13 31-050002 TRANSFERENCIA EN OF.01544 15/05/2013 011 4,720.00
TOTRL MOVIMIENTO CUENTA 54,870.00 15,02z2.98
SALDO ACTUAL 47,427.02

7.5.4 Movimiento por cuenta anexo bimoneda

Emite el Libro Mayor de un rango de cuentas seleccionado en moneda nacional y extranjera al
mes de Diciembre del periodo vigente.

Cuenta Final

B3 - Movimiento por Cuenta-Anexo - CTMAY003 Mes :Mayo

CUENTA INICIAL/FINAL: Rango de cuentas contables

OPCIONES DE IMPRESION:

& IMPRIMIR (Alt-1)

@| VER REPORTE EN PANTALLA (Alt-P)

% | GUARDAR COMO TEXTO (Alt-G)

Presionar el botén &‘

Cuenta Inicial |1 ACTIVO DISPONIBLE " EXIGIBLE

|E|?'E1EI1 PERDIDA POR DIFEREMCIA DE CAMEID

&l &

= E=n

i1
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Software:

Real tems S.A MANUAL DE USUARIO - CONCAR CB
o\ . .
Version: Fecha:
EMPRESA ABCSAL MOVIMIENTO DEL MES DE UNA CUANTA/ANEXO
CTMAYOD3 FECHA  : 31/ 07 /2013
AL MES DE MAYO DE 2013
,,,,,,,,,,,,,,,,,, DO LA RE SHAAwsaassnauwunauns wansnaauwnnaswsd O NE DA NACTIONBA Lawwwanw
SD NUMERC F. DOCUMENTO F.DOC cc. DEBE HABER sAaLDO DEBE HABER saLDC
101101 CATR M.N.
01 050002 18 0 31/01/2013 57.01 153.68
01 050003 31 0 31/05/2013 186.69 525.10
01 050004 12 0 29/05/2013 79.14 223.17
TOTAL ANEXO: 0.00 322.84 -322.84 0.00 901.95 -901.95
TOTAL CUENTA: 0.00 322.84 -322.84 0.00 901.85 -901.95
101103 CAJA MOSTRADOR MN
31 050001 15 /7 18,498.71 50,150.00
TOTAL ANEXO: 0.00 18,498.71 -18,498.71 0.00 50,150.00 -50,150.00
123456788012
05 050002 15 001-03247 15/05/2013 18,498.71 50,150.00
TOTAL ANEXO: 18,498.71 0.00 18,498.71 50,150.00 0.00 50,150.00
20505248334 ANDINA VISION SAC
31 050002 15 I 1,741.05 4,720.00
05 050003 15 002-8800 15/05/2013 1,741.0% 4,720.00
TOTAL ANEXO: 1,741.05 1,741.05 0.00 4,720.00 4,720.00 0.00

7.5.5 Libro Mayor formato grande

Muestra el Libro Mayor en formato grande, reporte no oficial.

B3 - Libro Mayor Formato Grande - CTMAYO0S  Mes :Mayo E@

Mareda MM SOLES |

Cuenta Inicial 10110 Cad b.M.
Cuenta Final 975101 PERDIDA POR DIFEREMCIA DE CARME

Imprime Fecha Actual [
Gloza a lmprimir
{« Principal

" Maovimientoz

" Ambaz

=1

MONEDA: Desplegar el menu y seleccionar la unidad monetaria a mostrar en el reporte
CUENTA INICIAL/FINAL: Rango de cuentas contables

IMPRIME FECHA ACTUAL: Activar este casillero con check, si se desea que el reporte muestre
la fecha del dia.

GLOSA A IMPRIMIR: Seleccionar entre las 3 opciones de glosa a mostrar en el reporte
OPCIONES DE IMPRESION:

= IMPRIMIR (Alt-1)
@| VER REPORTE EN PANTALLA (Alt-P)
) | GUARDAR COMO TEXTO (Alt-G)

259




Real@tems S.A.

MANUAL DE USUARIO - CONCAR CB

Software:
CONCAR CB

Versién: Fecha:
2.0 28.03.2014

Presionar el botdn @‘

EMPRESA ABCSAC

CTMAYOO0S

MAYOR

MES DE MAYO DE 2013

Pag. 1

COMPROBANTE CENTRC FECHA CONCEPTO MONEDA NACIONAL
DIA NUMERO COSTO ANEXO DOCUMENTO DOCUM. DEBE HABER
101101 CAJA M.N.
SALDC MES ANTERICR 1,000.00
18 01-050002 VRO 31/01/2013 RENDICION CAJR CHICA MN 153.68
31 01-050003 VRO 31/05/2013 RENDICION CAJR CHICA 27.05-31.05 MN 525.10
14 01-050004 VRO 29/05/2013 CCHICA N=2 MN 223.17
TOTAL MOVIMIENTO CUENTA 0.00 901.95
SALDO ACTUAL 98.05
101103 CAJA MOSTRADOR MN
SALDO MES ANTERIOR
15 05-050002 123456783012 FT001-03247 15/05/2013 AVON COLOMBIA , FT 001-03247 MN 50,150.00
15 05-050003 20505248334 FT002-8800 15/05/2013 ANDINA VISION 5, FT 002-9800 MN 4,720.00
15 05-050005 20513742828 FT007-9815 15/05/2013 UNITED GYM SAC , FT 007-9815 MN 770.07
15 31-050001 TRANSE COBR. AVON MN 50,150.00
15 31-050002 20505248334 TRANSFERENCIZA MN 4,720.00
TOTAL MOVIMIENTO CUENTA 55,640.07 54,870.00
SALDO ACTUAL 770.07

7.5.6 Libro Mayor a 2/3 digitos

Muestra el Libro Mayor de manera resumida a nivel de 2, 3 o “n” digitos

B+ Libro Mayor 2/3 Dig.- CTMAYO04

hMoneda

Digitoz

kez Inicial

kesz Final

MONEDA: Desplegar el menu y seleccionar la unidad monetaria a mostrar en el reporte

=N | EER 5

| MM

SOLES

|3 digitos

Ce—
e

[~}
[}

N

DIGITOS: Elegir entre 2,3 u 8 digitos de cuentas contables para emitir el Libro Mayor

MES INICIAL/FINAL: Ingresar el mes inicial y final para emitir el reporte comparativo

OPCIONES DE IMPRESION:

= IMPRIMIR (Alt-1)

@| VER REPORTE EN PANTALLA (Alt-P)

% | GUARDAR COMO TEXTO (Alt-G)
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Software:
CONCAR CB

Versién: Fecha:
2.0 28.03.2014

Presionar el botdn @‘

EMPRESA ABC 5.A.C. PAG. 1
CTHAYCD4Y RUC. 20512414525
LIEERDOD HAYOR
* NUEVOS SOLES =

WiO-MES SALDO ANTERIOR DEEE HABER SALDO ACTUAL

2013-03 887,315.66 394,529.18 164, 693.10 1,117,154.74

2015-04 1,117,154.74 281,936.83 139,153.76 1,259,937.81

2013-05 1,259,937.81 419, 679.46 281,040.00 1,398,577.27
TOTAL CUENTA 1,096,145.47 584,886.86

CUENTA :12 CUENTAS POR COBRAR COMERC

2013-03 0.00 337,065.19 337,065,115 0.04

2013-04 0.04 275,936.83 275,936.83 0.04

2013-05 0.04 241,724.38 241,724 .40 0.0z
TOTAL CUENTA 854 ,726.40 854,726.38

7.5.7. Libros Electrénicos
7.5.7.1 Generador Libros Electrénicos Diario y Mayor

Este menu permite emitir, de forma electrénica, el Libro Mayor, segin la fecha de

consolidacion

B3 - Generador Libros Electrdnicos - Diarc y Mayor - CTPLECSE6Mes :Ag... EI@

Mes de Proceso: Agosto de 2013

Moneda MM SOLES |

Gl Imprirmi
B [~ Generar Libro Diaio [ Generar Libro Diario Simplificado
{* Principal

 Movimientos [v Generar Libro kayor

[~ Conziderar Cuentaz de Orden

Generar en TxT Generar en Excel

MES DE PROCESO: Por defecto, ultimo mes consolidado
MONEDA: Seleccionar la unidad monetaria
GLOSA A IMPRIMIR: Seleccionar entre las 2 opciones para la glosa a mostrar en el reporte

GENERAR LIBRO DIARIO: Activar este casillero si se desea generar el Libro Diario
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GENERAR LIBRO DIARIO SIMPLIFICADO: Activar este casillero si se desea generar el Libro Diario

Simplificado.

GENERAR LIBRO MAYOR: Activar este casillero si se desea generar el Libro Mayor

CONSIDERAR CUENTAS DE ORDEN: Activar este casillero si se desea incluir en el reporte las

cuentas de orden

Generar en THT |

Presionar el boton y el sistema mostrara la siguiente pantalla:

3 Generacion de archivo de Librc X

LG '
' . "3 Bl Escritorio » ~ | ¢ | Buscar Escritorio Fo
ot /|

Organizar *

Mueva carpeta

- . i MNambre
- Favoritos

@ Descargas Gh FRed
Bl Escritoric 1M Equipo
1 Sitios recientes T A Silvia Alarcon Mujica

1% Equipe 4 Bibliotecas

i Bibliotecas
@ Decumentos
[&] Imagenes
J’ Musica
E Videos

- 4| 10} 3

Mombre;  LE2021168319920130800060100001111

Tipo: | Archivos TXT (*.bd)

< QOcultar carpetas [ Guardar ][ Cancelar ]

Nota: No modificar el nombre del archivo y presionar el botdn -

- i Generar en Excel
Adicionalmente, se cuenta con el botdn
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Registro Verificacion Libro Mayor - PLE

Razdn Social: EMPRESA ABC S.A.C.

Mes de Proceso: Agosto de 2013

Expresado en SOLES

Programa CTCPLESG

Fecha Reporte  10/09/2013 04:31:25 p.m.

CODIGO DE LA
. NUMERO CORRELATIVO %JEZ':;::;Q?: FECHADE | GLOSA O DESCRIPCION DE L2 | MovimienTo MOVIMIENTO ESTADO DE LA
PERIODO |0 CODIGO UNICO DE LA LA NATURALEZA DE LA OPERACION p
OPERACION SUBCUENTAS AL NIVEL| o o | o o TRADA DE SER EL CASO DEL DEBE DEL HABER OPERACION
MAXIMO DE DIGITOS
UTILIZADO
20130800 03-D80002-0001 121201 07/08/2013 |PLANILLA DE COBRANZA 000002 0.00 1,404 20 1
20130800 03-080002-0002 f 101101 07/08/2013 |PLANILLA DE COBRANZA 000002 1,404.20 o.00[ 1
20130800 03-D80005-0001 f 121201 07/08/2013 |PLANILLA DE COBRANZA D0DD03 0.00 553.42( 1
20130800 03-080005-0002 f 131211 07/08/2013 |PLANILLA DE COBRANZA 000003 553.42 o.00[ 1
20130800 05-080001-0001 f 121201 08/08/2013 |ANDINA VISION SAC £38.47 o.00[ 1
20130800 05-080001-0002 f 401111 08/08/2013 |ANDINA VISION SAC 0.00 97.47[ 1
20130800 05-D80001-0003 f 701111 08/08/2013 |ANDINA VISION SAC 0.00 5a1.50( 1
20130800 11-080001-0001 f 401111 16/08/2013 |EMPRESA JYP SAC, FT 001-7847 5,338.98 o.00[ 1
20130800 11-080001-0002 f 421201 16/08/2013 |EMPRESA IYP SAC, FT D01-7847 0.00 34,999 98] 1
20130800 11-080001-0003 f 601101 16/08/2013 |EMPRESA JYP SAC, FT 001-7847 29,661.00 o.00[ 1
20130800 11-080001-8000 f 201111 16/08/2013 |EMPRESA IYP SAC, FT D01-7847 29,661.00 o.00[ 1
20130800 11-080001-8001 [ 611101 16/08/2013 |EMPRESA JYP SAC, FT 001-7847 0.00 29,661.00] 1

De la misma manera, el CONCAR CB genera un reporte de validacién:

CCHCAR CB 10/09/2013 04:31:26 p.m.

REPORTE DE INFORMACION GENERADA

DATOS DEL CONTRIBUYENTIE:
NUMERC DE RUC: 20211683159
NCMBRE O RAZGN SCOCIAL: REAL SYSTEMS S&

DATOS DEL ARCHIVC VALIDADC SIN ERRORES

LIBRC ¢ EEGISTRO:&.1 Libro Mayvor

NCMEBRE: LE2021168315520130800060100001111.TXT
MES DE PROCESC: Agosto de 2013

TOTALES DE CONTROL

o e +
| CRMEPC | TCTAT |
o e +
Monto total del debe 6T,257.57
Monto total del Haber 67,257.57
Cantidad de Filas con estado 1 12
Cantidad de Filas con estado 8 4]
Cantidad de Filas con estado 9 i}
Cantidad de Fila=s generadas 12

El archivo generado no presenta inconsistencias.

7.6 Registro Ventas
7.6.1 Mantenimiento Parametros Ventas

Este mddulo permite registrar los parametros (Cuentas, subdiarios, tipos de documento) que
usara el programa de Registro de Comprobantes de Ventas.
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PESTANA CUENTAS POR COBRAR

Registrar las cuentas por cobrar que se utilizardn al registrar las ventas.

B3 - Parametros de Registro de Ventas - CTVENTO2 @
[ Tazaz de |GY T Cuentas Inafectas T Tazaz de ISC T Faormato 14.1 R.Vtas. w
iCuentas por Euhlar;T Tipoz de Documento T Sub Diario I Cuenta Ingrezo YWtas. T Parametroz Varios B
=
CTADT 121201 FT EMITIDAS TERCERDOS MM
CTaDz 121202 FT EMITIDAS TERCERDA ME s
CTAD3 13211 FT EMITIDAS RELACIOM. kK bR
CTAD4d 132 FT EMITIDAS RELACION. ME 15
CTals 131221 FT EMITIDAS SUBSIDIARLA MM AN
CTADE 13222 FT EMITIDAS SUBSIDIARLA ME s
CTAD? 13123 FT EMITIDAS ASOCIADAS MM kAN
CTaDs 131232 FT EMITIDAS ASOCIADAS ME s
CTADS 13241 FT EMITIDAS SUCURSALES MM hAM
CTAIN 171942 ET CRITINAC CHCHIRCAL EC RAE 1o
Clave
Cuenta
D ezcripzidn |
Moneda | ﬂ
s~ 1A=

En esta pantalla se podra:

CREAR (Alt-C)
MODIFICAR (Alt-M)

b T,

ELIMINAR (Alt-E)
| GraBAR (Alt-G)

CUENTA: Ingresar la cuenta contable. Debera existir en el Mantenimiento de Plan de Cuentas

DESCRIPCION: Descripcién de la cuenta. El sistema lo asigna de forma automatica

MONEDA: Desplegar el menu y seleccionar la unidad monetaria en la que estara registrada la
cuenta

PESTANA TIPOS DE DOCUMENTO

Incluir los documentos a utilizar en el registro de ventas
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B3 - Parametros de Registro de Ventas - CTVENTO2 E

[ Tazas de |GY T Cuentas Inatectas T Tazas de I15C T Farmnata 14.1 H.Utas.]

™

Cuentas por Cobrar | iTipos de Ducumentcl Sub Diario T Cuenta Ingrezo Vas. T Parametros Yarioz

FACTURAS

MOTA DE DEBITO
MNOTA ABOMO/CREDITO
BOLETA

— Creacion
Clave

Tipo Documento I
D ezcripcion I
Debe/Haber I ;I

[~ Considerar ratamiento de Boleta de Yenta

D|B|X|H

_l-

En esta pantalla se podra:

Ol crear (Alt-C)
L2 MODIFICAR (Alt-M)

><.| ELIMINAR (Alt-E)

B/ crasar (Alt-G)

TIPO DOCUMENTO: Ingresar el tipo de documento con el que se trabajan las ventas,
previamente ingresado en la Tabla General 06.

DESCRIPCION: Nombre del tipo de documento, se graba autométicamente después de ingresar
el tipo de documento.

DEBE/HABER: Indicar si el documento se registra al debe o haber en el asiento contable.

PESTANA SUBDIARIO

Registrar los subdiarios a utilizar en el Registro de Ventas y las posiciones en las que se
ubicaran los importes por estos conceptos en el Registro de Ventas.
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B3 - Parametros de Registro de Ventas - CTVENTO2

{ Tazaz de |GY T Cuentas Inafectaz I Tazaz de ISC I Formato 14.1 H.‘-.-‘ta&.]

Cuentaz por Cobrar I Tipos de Documento I ] Cuenta Ingrezo Wias. T Parametroz Varioz

SUBDM 05 REGISTROYENTAS
SUBDZ | 06 REGISTRO YENTAS - EXKPORTACIONES
SUB03 07 REGISTROYENTAS - INAFECTAS

— Creacicn
Clawe I—
Sub Diario
Dezcripidn I
TasalGY
Caolurnna de Compra I LI
Cadign Desting FDB) | |
Yenta Externa [FDE) [
sEIEIE]L
L

En esta pantalla se podra:

O/ crear (Alt-C)

& MODIFICAR (Alt-M)
x| ELIMINAR (Alt-E)
B/ crasar (alt-G)

SUBDIARIO: Ingresar el subdiario en donde se registraran las ventas, previamente ingresado en
la Tabla General 02.

DESCRIPCION: Se graba automaticamente después de digitar el subdiario

TASA IGV: Referencial. Si se creara un subdiario para ventas con IGV, afectas al 19% y otro
afectas al 18%

COLUMNA DE COMPRA: Indica la columna en la que se mostrara la base imponible y el IGV
para los subdiarios.

CODIGO DESTINO (PDB): Servird para colocar el cédigo de destino cuando se realice la
generacion del PDB Mensual de Exportadores.

VENTA EXTERNA (PDB): Servird para identificar el tipo de venta (marcar con un check si fuera
exportacion) cuando se realice la generacién del PDB Mensual de Exportadores.

PESTANA CUENTA INGRESO VTAS.
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Se deben registrar las diferentes cuentas de Ventas (Elemento 7)

B3 - Pardmetros de Registro de Ventas - CTVENTO02 [
[ Tazaz de |GY I Cuentas Inafectaz T Tazaz de |SC T Formato 14.1 B MWtas. ]

Cuentas por Cobrar T Tipoz de Documento T Sub Diario T[:uenta Ingreso VlasI Parametroz YWarioz

011N MERCADERIAS MANUFACTURADAS TERCEROS
705N MERCADERIAS OTRAS TERCEROS

021 PRODUCTOS MaMUFACTURADOS TERCEROS
031N SUBPRODUCTOS TERCEROS

70410 FRESTACION DE SERYICIOS TERCEROS

Tipo Cta : <X» Exonerada. <I> Inafecta, <E> Exportacion

r Creaciaon
Clave

Cuenta

Descripcian

il

Tipo Cuenta

=
| 0@ x|

e

En esta pantalla se podra:

O | CREAR (Alt-C)
[ \MODIFICAR (Alt-M)

ELIMINAR (Alt-E)
H| crasar (Alt-G)

CUENTA: Ingresar la cuenta contable. Debera existir en el Mantenimiento de Plan de Cuentas.

DESCRIPCION: El sistema lo asigna de forma automdtica en cuanto se selecciona la cuenta
contable.

TIPO CUENTA: Desplegar el menu y seleccionar el tipo de cuenta: Exonerada, Inafecta o
Exportacién en caso corresponda (dejar en blanco si no aplicara).

PESTANA PARAMETROS VARIOS

Ingresar pardmetros varios como:
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B3 - Parametros de Registro de Ventas - CTVENTOZ2 @
[ Tazas de IGY T Cuentas Inafectas T Taszaz de I5C T Formato 14.1 A Ytas ]
Cuentas por Cobrar T Tipos de Documento T Sub Diano T Cuenta Ingreso Was. T Parametros Yanosz ]
Cuenta de IGV |4D1‘|11 |IGV-EUENTA PROPIA,
Cuenta de 15C | |

Otros Mo Base | |

Cuenta Descto. | |

Cadigo &rulado |EIEID'I |Ff-‘-.I:TLIF|.-i‘-.S AMULADAS

Cadigo VW arics |EIEIDEI |ELIENTES YaRIOS

e
|

R |

En esta pantalla se podra:

2 MODIFICAR (Alt-M)
| GraBAR (Alt-G)

CUENTA DE IGV: Ingresar la cuenta del Impuesto General a las Ventas. Previamente
configurada en el Mantenimiento de Plan de Cuentas.

CUENTA DE ISC: Ingresar la cuenta del Impuesto selectivo al consumo. Previamente
configurada en el Mantenimiento de Plan de Cuentas. Opcional; sélo para aquellas empresas
afectas a este tributo.

OTROS NO BASE: Registrar la cuenta contable de otros tributos o conceptos que no sean base
para el cdlculo del IGV. Opcional

CTA. DESCTO.: Registrar la cuenta de descuentos. Opcional

CODIGO ANULADO: Registrar el cédigo de anexo de cliente anulado. Previamente configurado
en el Mantenimiento de Anexos-Clientes.

CODIGO VARIOS: Registrar el cédigo de cliente varios. Previamente configurado en el
Mantenimiento de Anexos-Clientes.
PESTANA TASAS DE IGV

Se debe registrar la tasa de IGV
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& PaimmosdeRegmmodeVemm VN ==

[ Cuentas por Cobrar I Tipoz de Documento I Sub Diario I Cuenta Ingreso Vtas. Parametroz Yarioz

Tazas de IGY I Cuentaz Inafectas T Tazaz de |5C T Formato 14.1 A Ytas.

18.00
0.00

L

LIEIE

r Creacion
Clave

Coadigo

Taza

1

| s FIEIEL
e T
En esta pantalla se podra:

Ol creav (Alt-C)

2 MODIFICAR (Alt-M)
><.| ELIMINAR (Alt-E)

B/ crasar (Altc)

CODIGO: Asignar cédigo (de 1 a n)

TASA: Consignar el porcentaje de IGV.

PESTANA CUENTAS INAFECTAS

Incluir las cuentas de gasto inafectas a utilizar en el registro de compras.
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m

[ Cuentas por Cobrar T Tipoz de Documento T Sub Diano T Cuenta Ingreso Htas.lj Farametros Warios

Tazaz de |G T Cuentas Inafectas ] Tazaz de ISC T Formato 14.1 R Mtas,

|lCave |Cueta  |Dessipoion | —
=
¥
r
r Creacidn
Clave IZIND‘I
Cuenta IF"EI41 0z
Descripeian |SEF|VII:|D RESTAURAMTES

En esta pantalla se podra:

Ol crear (Alt-C)

'}

= \MODIFICAR (Alt-M)

| ELIMINAR (Alt-E)
B/ crasar (Alt-G)

CUENTA: Cuenta contable de venta inafecta. Previamente registrada en el Mantenimiento de
Plan de Cuentas

DESCRIPCION: El sistema lo asigna de forma automatica en cuanto se selecciona la cuenta
contable.
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PESTANA TASAS DE ISC

Se debe registrar las tasas de ISC si la empresa esta afecta a este impuesto.

o e g e |

[ Cuentaz por Cobrar T Tipos de Documenta I Sub Diario T Cuenta Ingreso Etas.yJ PBarametroz W arios

Tazas de |GY T Cuentas Inafectas T Tazas de ISC ] Formato 14.1 B Vtas.

R ——

 Creacion
Clave |T|5|:|:|1
Cadigo I'I
Taza |1 i

| sIIEIE]
e

En esta pantalla se podra:

O | CREAR (Alt-C)

[ \MODIFICAR (Alt-M)

X ELIMINAR (Alt-E)
H| crasar (Alt-G)

CODIGO: Asignar cédigo (de 1 a n)

TASA: Consignar porcentaje de ISC.
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PESTANA FORMATO 14.1 R. VENTAS

Se debe de seleccionar las columnas que desea que aparezcan en el Registro de Ventas,
Formato 14.1

B3+ Parametros de Registro de Ventas - CTVENTO02 @
[ Cuentas por Cobrar T Tipos de Documento T Sub Diario T Cuenta Ingrezo Ytas, Parametros Yarioz
Tazas de [GY T Cuentas Inafectas T Tazaz de [5C Tmealu 14.1 R Vias.

Columnas Dpcionales Registro Yentas Formato 14.1

Iv “alor Facturado de la Exportacidn

v ISC

En esta pantalla se podra:

| GraBAR (Alt-G)
7.6.2 Genera archivo mensual ventas

Proceso similar al de Consolidacidn, actualiza el Registro de Ventas. Se debe hacer este
proceso OBLIGATORIAMENTE antes de emitir cualquier reporte de ventas.

B3 - Genera Registro de Ventas - CTREGV11 E'@

bes de Registro de Ventas |05
Cadigo Cliente Genérico Qoan

Becalcula Base Imporible v

Centavos Ajuste 0.20

Frocesar

Salir
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MES: Mes del reporte (No es acumulativo)
Por defecto vienen configurados los siguientes campos:

COD. CLIENTE GENERICO: Cédigo ingresado en Mantenimiento Pardmetros Ventas.

RECALCULA BASE IMPONIBLE: Activar este casillero con check, para que el sistema recalcule
automaticamente la base imponible.

CENTAVOS AJUSTE: Funciona si esta marcado el casillero anterior; adicionando a la Base

Imponible, los centavos que sobran de inafecto (hasta el tope indicado) por efectos del
recalculo automatico.

. . Procesar
Presionar el boton
[ ]
Registro Ventas Iﬁ

|0I Generacidn Registro Ventas Termino OK

Aceptar

Presionar el botén

7.6.3 Mantenimiento archivo ventas

Esta opcion se utiliza modificar los datos obtenidos como resultado del proceso de generacion
del Archivo Mensual de Ventas. Esta modificacidon no es tomada en cuenta en caso se genere
nuevamente el Registro de Ventas del mes correspondiente. El paso previo es haber generado
el Archivo mensual ventas
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= Ventas -
Indique Mes Registro Ventas IEIE b apo ;I Moneda IMN SOLES j
50 |Comprob. |Fec.Com. | Tipo| Seiie| Documenta Fecha | Base Impani |Gy =
|05 | 050006 150542013 FT  0M 15/05/2013 4500.00 210,00 =
|05 | 050002 15/05/2013 FT 001 03247 15/0542013 42500.00 7ER0.00 )~
|05 | 050001 15/0542013 FT 001 | 8564 15/05/2013 8E40.00 1555.20
|05 | 050004 15/05/2013 FT 002 0374 16/0542013 #410.00 1333.80
|05 | 050003 150542013 FT 002 9500 15/052013 4000.00 F20.00
05 | 050005 15/05/2013 FT 007 9515 15,/0542013 E52.E0 117.47

En esta pantalla se podra:

[ \MODIFICAR (Alt-M)

|@| CONSULTAR (Alt-T)

.

BUSCAR (Alt-B)

Comprabante IW Fec. Cont. IW
Dacurnenta IFT ﬂ |E|EI? |EIE'|5 Fec. Doc. IW
Ref. TD/Ser. Mo, ~ Fec Ret.  [//
Mombre UNITED GM SAC

R.U.C. 20513742828

Maoneda Original IMN—

Tipo de Cambio I— Importe bM I—
Colurnna [1.2] [ 7
| Base Disponible w

Exaonerado e Inafectos 0.0

I.5.C. 0.00
[1.G.y 117.47 TasalGV. [ 1m0
Otroz 000

Total Calcul. I 700y

Total Docum. MM IW Diferencia I 0.00

Realizar las modificaciones deseadas y presionar el botén = | El cambio se reflejard en la

pantalla
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B3 + Consulta/Moedificacion de Registro de Ventas - CTREGVLZ

Indique kes Reqiztro Wentas IIJE Mapa j Moneda IMN SOLES j

s5D |D:umpru:ub. |Feu:.D:um. |TipD|Serie|DDcumentu |Fec:ha |Base|mpuni. |IGV =

|05 050008 | 15/05/2013 FT (001 | 00325 1640542013 4500.00 210,00 B

|05 080002 | 15/05/2013 FT (001 | 03247 16/05/2013 42500.00 7E50.00 =
|05 050007 16/05/2013 |FT 001 | 8564 16/05/2013 8640.00 1655.20
|05 050004 15/05/20013 FT (002 | 0374 16/05/2013 7410.00 1333.80
05 050003 | 15/05/2M3 FT 002 3300 1540542013 4000.00 72000
0e0005  15/05/2013 FT 007 3315 1540542013 £54.00 117.47

>

x

=i =’

7.6.4 Libros Impresos oficiales
7.6.4.1 Formato 14.1 Registro de Ventas e Ingresos

Para emitir este formato es indispensable haber generado el archivo mensual de ventas.

B3 - Libro Registro de Ventas - CTLIER14 E
tesz Reqgiztro Wentaz IEIE

Moneda [MN  SOLES |
Total por Fecha Dmta. I
Imprimir Rezumen por Subdiario r
Irprimir Hombre extendido de Compafia [
Orden
£ Numero Documento " Cliente
% Fecha Documento " Subdiario / Fecha Dmta.

" Fecha Comprobante

o alEefEl e

MES REGISTRO VENTAS: Ingresar el mes de cual se desea generar el Formato 14.1

MONEDA: Seleccionar la unidad monetaria para el Formato 14.1

TOTAL POR FECHA DCMTO.: Activar este casillero con check, si se desea los totales por fecha
de documento

IMPRIMIR RESUMEN POR SUBDIARIO: Activar este casillero con check, si se desea imprimir un
resumen por subdiario
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IMPRIMIR NOMBRE EXTENDIDO DE COMPANIA: Activar este casillero con check, si se desea
incluir el nombre completo de la empresa en el reporte configurado en el Mantenimiento

Compaiiias.

ORDEN: Elegir entre las multiples opciones de ordenamiento para emitir el Formato 14.1

OPCIONES DE IMPRESION:

% IMPRIMIR (Alt-1)
@| VER REPORTE EN PANTALLA (Alt-P)

% | GUARDAR COMO TEXTO (Alt-G)

|E§| GENERA HOJA DE CALCULO (Alt-E)

Formato 14.1- Registro de Ventas e Ingresos PAG. 1
Periodo:  MAYO 2013 CTLIBR14
RUC: 20211683199
Razén Social: EMPRESA ABC SAC.
NUMERO | FECHADE |FECHA| COMPROBANTE DE INFORMACION DEL CLIENTE BASE IMPORTE TOTAL DE LA REFERENCIA DEL COMPROBANTE | PORCIGV
. 0 DOCUMENTO ORIGINAL QUE SE
CORRELATIVO |EMISION DEL| DE | ©DOCUMENTO IMPONIBLE OPERACION PO
MODIFICA
DEL REGISTRO APELLIDOS ¥ 16V ¥/O
COMPROBA | 1o DOCIDENTIDAD DELA 10 | omos | meort | 0
0 NTE NOMBRES IPM
CODIGO Y/o J . . .
; oepaco | 7O |npg | SR NUMER |o | \iumeRo | 0 RAZGN SOCIAL | OPERACIGN | EXONERADA | INAFECTA TRBUTO| rorar  [camsio| Fecea [mPo|SERE | NUMERO
GNico PAGO E| o 5
DELA o GRAVADA
OPERACION |DOCUMENTO)
05-050006  15/05/2013 01 001 00325 & 20211683199 REALSYSTEMSSA 4,500.00 000 81000 000 531000 i 18.00
05-050001  15/05/2013 o1 o1 Bss4 5 20516532115 DW & LISAC 8,640.00 000 155520 000  10,195.20 i 18.00
05-050004  15/05/2013 01 'oo2 0374 5 20505773137 PRO BAGS PERU SAC 7,41000 000 133380 000 874380 I 1800
05050003  15/05/2013 01 ‘002 9800 6 20505248334 ANDINAVISION SAC 4,000.00 000 72000 000 472000 i 18.00
05050005  15/05/2013 01 07 9815 5 20513742828 UNITED GYM SAC 652.60 000 117.47 000 77007 i 18.00
TOTAL GENERAL 25,202.60 000 453647 000  29739.07
TOTAL LG.V. 19% 0.00 0.00 0.00
TOTALLGV. 18% 25,202.60 453647 28,739.07

7.6.5 Libros electronicos

Segun la Resolucidn 248-2012-SUNAT (26.10.12) se dispuso que desde el 01 de enero de 2013,
estan obligados a llevar libros y/o registros electrénicos los designados como Principales
Contribuyentes (PRICOS).

Adicionalmente con fecha 14.01.2013, la SUNAT dispuso que los PRICOS NUEVOS,
incorporados desde Enero de 2013, estardn obligados a llevar libros electrénicos desde el 01
de Marzo de 2013 y los PRICOS ANTIGUOS estan obligados a llevar dichos registros desde el 01
de Enero de 2013.

En esta opcidn se ubican el registro de documentos adicionales por correcciones y omisiones,
la generacion del archivo de texto para carga al PLE del Registro de Ventas y un reporte de
comprobacidn de Registro de Ventas con Documentos Adicionales.

En este menu se registraran los comprobantes de ventas que hayan sido omitidos y/o

registrados equivocadamente en periodos anteriores y que se desean regularizar en el mes en
curso para efectos programa de Libros Electrénicos (PLE) de la SUNAT.
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Consideraciones adicionales:

e  Paralas CORRECCIONES (Estado 9): Cuando se registra una modificacidon de una operacion
de un mes ya informado, debe consignarse el correlativo (nimero de comprobante) de la
operacion original.

e Para las OMISIONES (Estado 8): Cuando se registra una operacién omitida en un mes
anterior, debe consignarse el correlativo (nimero de comprobante) que continda con la
serie.

Ejemplo:
Reg. Ventas Enero 2013

Periodo Num Comp |Tipo Doc Serie Namero Base Imp GV Estado
20130100 (05010001 FT 001 55 10,000.00 1,800.00 1
20130100 |05010002 FT 001 56 3,845.00 692.00 1
20130100 (05010003 FT 001 57 10,000.00 1,800.00 1
20130100 (05010004 FT 001 59/ 0.00 0.00 Z|ANULADO
05010005
Reg. Ventas Febrero 2013
Periodo Num Comp l Tipo Doc Serie Namero Base Imp IGV Estado
20130200 J05020001 \ FT 001 60 10,000.00 1,300.00 1
20130200 J05020001 l FT 001 61 10,000.00 1,800.00 1
20130200 (05020001 l ND 001 24 100.00 18.00 1
20130200 (05020001 NA/NC 001 13 -200.00 -36.00 1
20130100 |05010005 = FT 001 58 10,000.00 1,800.00 8|FALTO REGISTRAR ﬂDMISIfJN]
20130100 |05010002 FT 001 26 10,000.00 1,800.00 9|SE COLOCAN IMPORTES CORRECTOS

7.6.5.1 Mantenimiento Archivo Registro Ventas PLE Adicionales

Al hacer clic en la opcidn, el sistema mostrara la siguiente pantalla:
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CONCAR CB
Real@tems SA. MANUAL DE USUARIO — CONCAR CB
2.0 28.03.2014
B Mantenimiento de Registro Ventas e Ingresos Adicionales PLE - CTPLECO1 =3
Indique Mes Reaistro Vertas ID'I Enero ﬂ
[ =
*
=
j.d
| =
D cionarOves Documents | ¢ (01 ¢ | 08 [

Inicialmente se debe indicar el Mes de Registro de Ventas en el cual se quiere registrar los
Documentos Adicionales por omisiones o correcciones.
En esta opcidn se podra:

| Adicionar Otros Documentos I

Utilizar cuando se necesiten agregar documentos omitidos en periodos anteriores o para
corregir documentos mal ingresados.

k]

(=

MODIFICAR (Alt-M)
Utilizar cuando se desea modificar un documento previamente ingresado en esta ventana.

CONSULTAR (Alt-T)

Utilizar cuando se desee consultar los documentos previamente ingresados en esta ventana.

x ELIMINAR (Alt-E)
Utilizar cuando se desee eliminar comprobantes previamente ingresados en esta ventana.

#h BUSCAR (Alt-B)

Utilizar cuando se desee buscar un registro entre varios comprobantes previamente
ingresados en esta ventana.

| Adicionar Otroz Documentos I

Al presionar , el sistema mostrard la siguiente pantalla:

278




Software:
CONCAR CB

Real@tems S.A. MANUAL DE USUARIO - CONCAR CB

Versién: Fecha:
2.0 28.03.2014

r a

B3+ Registre de Documentos Adicionales - Ventas @

Periodn Declaracidn PLE: 2mamon Enero del 2012

Tipo Document: -

Senie Documento: Ii Mirmera Documento: | Mumera Final:
Fecha Documenta: INi Fecha Yencimiento: ’Hi

Periodo Rectificar: | j| j |

Conelativo (SubdiarioComproSeck [05 1 REGISTRO VENTAS 1 |
Tipo Documento |dentidad: | j|

Razdn Social: |

Moneda Declaracian: |MN SOLES j 150 | ]
Walor Exportacidr: | 0 IGy: | 0
Base Imponible: | 0 Otros Tributos: | 0
Exonerado: | ! Tatal Imparte: | 0
Inafecta: | 0 Tipa Cambio: | ]
Fecha Documenta Referencia; P

Tipo Documento Referencia; | j
Senie Documento Peferencia: Mrmero Documento Referencia: |

Estads '8 FALTO REGISTRAR K

=l

Ingresar:

PERIODO DECLARACION PLE: El sistema lo genera de forma automatica. Es el periodo de
declaracion en el cual se va a regularizar las omisiones y/o rectificaciones. El mes lo toma del
mes indicado en la ventana anterior.

TIPO DOCUMENTO: Seleccionar el tipo del documento que se desea regularizar por haber sido
omitido o que se requiere corregir.

SERIE DOCUMENTO: Seleccionar la serie del documento que se desea regularizar por haber
sido omitido o que se requiere corregir.

NUMERO DOCUMENTO: Registrar el nimero del documento que se desea regularizar por
haber sido omitido o que se requiere corregir. Si se optara por anotar el importe total de las
operaciones realizadas diariamente por tickets que no dan derecho a crédito fiscal emitidos,
registrar el nUmero inicial.

NUMERO FINAL: Si se optara por anotar el importe total de las operaciones realizadas
diariamente por tickets que no dan derecho a crédito fiscal emitidos, registrar el nimero final.

FECHA DOCUMENTO: La fecha del documento que se desea rectificar o aquel que se ha
omitido. Importante: Debe ser menor al periodo de declaracién PLE, de otra manera, emitird
el siguiente mensaje:
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Contabilidad Concar &

| Error, Fecha de documento debe ser menor al periodo
Informado
| Aceptar

FECHA VENCIMIENTO: La fecha de vencimiento del documento que se desea rectificar o aquel
que se ha omitido. Importante: La fecha ingresada debe ser menor al periodo de declaracién
del PLE.

PERIODO A RECTIFICAR: El sistema lo determina de manera automatica cuando se ha
ingresado la fecha de documento.

CORRELATIVO (SUBDIARIO-COMPROB-SEC): Desplegar el menu y seleccionar entre el subdiario
05 o 06.

Lo que se recomienda para el ingreso del correlativo, es seguir la estructura siguiente.
Por ejemplo:
05-010001
05: Subdiario Ventas
01: Mes de Enero
0001: Correlativo de la operacion original o siguiente que le toca, aplicable para las

omisiones.

TIPO DOCUMENTO IDENTIDAD: Desplegar el menu y seleccionar el tipo de documento del
cliente.

RAZON SOCIAL: Ingresar la razén social o nombre del cliente
MONEDA DECLARACION: Unidad monetaria en que lleva la contabilidad la empresa.
ISC: Monto del ISC del comprobante omitido o por rectificar. Si aplicara.

VALOR EXPORTACION: Monto del valor exportacién del comprobante omitido o por rectificar
IGV: Monto del IGV del comprobante omitido o por regularizar.

BASE IMPONIBLE: Monto de la base imponible del comprobante omitido o por rectificar.
OTROS TRIBUTOS: Otros tributos y cargos que no formar parte de la base imponible del
documento omitido o por rectificar.

EXONERADO: Monto exonerado del comprobante omitido o por rectificar.

INAFECTO: Monto inafecto del comprobante omitido o por rectificar.
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TOTAL IMPORTE: El sistema realiza el cdlculo de manera automatica con los datos ingresados
anteriormente.

TIPO CAMBIO: En caso exista para la fecha, el sistema lo asigna del Mantenimiento Tipo de

Cambio, de otra manera el tipo de cambio se fija en 0; pudiéndose cambiar en ambos casos.

FECHA DOCUMENTO REFERENCIA: Ingresar la fecha del documento de referencia si el tipo de
documento fuera una Nota de Crédito o Débito. Dato obligatorio.

TIPO DOCUMENTO REFERENCIA: Ingresar el tipo del documento de referencia si el tipo de
documento fuera una Nota de Crédito o Débito. Dato obligatorio.

SERIE DOCUMENTO REFERENCIA: Ingresar la serie del documento de referencia si el tipo de
documento fuera una Nota de Crédito o Débito. Dato obligatorio.

NUMERO DOCUMENTO REFERENCIA: Ingresar el nimero del documento de referencia si el
tipo de documento fuera una Nota de Crédito o Débito. Dato obligatorio.

ESTADO: Desplegar el menu y seleccionar entre: 8: Omisién o 9: Correccidn

Tipa Documento Referencia:

B3+ Registro de Documentos Adicionales - Ventas @
Periodo Declaracion PLE: 2M2M00 Ererodel 2012
Tipa Documenta: ]IJ1 FACTURA ,ﬂ
Senie Documenta: oo Muimero Documenta: J54511 Mimera Final: ]|
Fecha Documenta: 1511 Fecha Yencimiento: [15/11/11
Periado Rectificar 11 Noviembre 2ot ffaotrrion
Conelaivo (SubdiarioComproSect 05 1 REGISTRD VENTAS 1 | Jos-110001
Tipa Documenta |dentidad: ]H.LI.E. ﬂh (004a31081
Fazon Social ]JLI.&N PEREZ
Maoneda Declaracion; ]MN SOLES _ﬂ 150 I 10
Yalor Exportacian; ] 0 IGy: I 18
Base Imponible: ] 30 Otros Trbutox: I 0
Exonerado: ] LR Y | miparte: I 118
Inafecto: ] 0 Tipo Cambio: I 264
Fecha Documento R eferencia; i
! -]

Sene Documento Referencia; Mimera Documento Referencia; ]

Estads: |9 CORREGIRIMPORTES v

Presionar el botén y el sistema mostrara la pantalla con el formulario principal actualizado
con el nuevo registro.
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B3 - Mantenimiento de Registro Ventas e Ingresos Adicionales PLE - CTPLECOL E

Indique Mes Reqiztro Ventas IEI1 Enero j

Periodo |Nl.il'l'| Carrelativa |TiE|:| Sene | Documenta |Ease|mEuni. ||G"-.-" Estado =

20111100 | 05-110001 01 001 | 54511 90.00 1300 9
05110001 001 | 54500 1000.00 18000 |9 -

20111200 | 05-110002 mo1 1512120 100.00 1800 8

20111200 | 08120001 03 001 |55110 100.00 1800 9

-

H

4j |

Al presionar . y ubicarse sobre la fila correspondiente, el sistema modificard un

documento de ventas registrado. Posteriormente, dar clic en el botdn |, al salir se reflejara
los cambios en la pantalla principal.

Al presionar y ubicarse sobre la fila correspondiente, el sistema mostrara el formulario
con los datos del documento de Ventas DESACTIVADO.

Para eliminar un registro, debera ubicarse sobre el documento de ventas y dar clic en el botén

X

Mo . . . _—
documento; de otro modo —I y el sistema ignorard el proceso. Al eliminar el
documento, el formulario principal se actualizara.

S

En el mensaje que emite el sistema, seleccionar para eliminar el

7.6.5.2 Crea archivo 14.1 Registro de ventas para PLE

Esta opcidn genera archivos en formato de texto o en Excel. Previamente se debera Generar el
Archivo Mensual Ventas.
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Real@tems S.A.

B3+ Crea Archivo 14,1 Registro de Ventas para PLE - CTPLEC11

Enero

SOLES

Mez Registro Ventaz m

koneda

g

i1

Generar en Texto Generar en Excel

En esta pantalla se podra:

Generar en Texto

| (Alt-T)

Generar en Excel ‘
(Alt-X)

Generar en Texto

el sistema generara la siguiente pantalla:

Al presionar el botdn

™} Generacidn de archiv |

’ - .. » Equipo » Discolocal (C:) » Concar80 » - Buscar Concar80 pe) |
Crganizar - Mueva carpeta == - @
1= Sitios recientes g MNambre Fecha de maodifig
1% Equipo
., BACKUP 13/09/2012 03:42
. . = . DATA_BACKUP 15/01/2013 09:27
= Bibliotecas
., TEMP 14/01,/2013 09:38
@ Documentos o _
| INSTRUCCIOMESL. TXT 17/06/2009 04:36
&= Imdgenes
- | LE2021168319920120100140100001111 15/01,2013 03:31
‘J? Musica
E Videos
1% Equipo
I 3—’ Disco local (C:)
—w DATA(D:) S = :
WGt ol E2021168319920120100140100001111 -
Tipe: | Archives TXT (*.tx) -
= Qcultar carpetas [ Guardar ] [ Cancelar ]

Presionar . El archivo de texto del Registro de Ventas a cargar al Programa de
Libros Electrénicos (PLE) de la SUNAT se generara en ruta especificada.

Opcionalmente, se puede abrir el archivo de Ventas PLE y se observara el registro realizado.
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Software:
Real@tems S.A. MANUAL DE USUARIO — CONCAR CB
2.0 .28.03‘2014.
7] LE2021168319920120100140100001111: Blac de not= T T (e | i

Archivo Edicién  Formate Ver Ayuda

20120100]05-01000515/01,/2012|01,/01,/0001|01]0001 |410(0|
20120100 05-010001 |15/01/2012 | 01/01/0001 | 01| 0001 |4521 |0
20120100 05-01000915/01/2012 | 01/01/0001 | 01| 0001 |452102:
20120100 05-010008 |15/01,/2012 | 01,/01,/0001 |07 0001 |45120|
20120100 05-010006 31,/01,/2012 | 01,/01/0001 | 010001 |4200|0
20120100 05-010002 | 31/01/2012 | 01/01/0001 | 010001 |4523 |0
20120100(05-01000331/01/2012 | 01/01/0001|01]0001 |4523 |0
20120100 05-010004 | 31,/01,/2012 | 01,/01,/0001 | 010001 |4524 |0
20120100 06-010001 | 31/01,/2012 | 01,/01,/0001 | 01| 0005 | 2000 |0
05-110001 [15/11,/2011]15/11/2011 [01[0001|54511

20111200(05-110001[15/12/2011]15/12,/2011 |01 0001 |54500
20111200|05-11000215/12/2011|15/12/2011|01 0001 |1512120|
20111200]05-12000115/12/2011]15/12/2011]02|0001|55110]0]

20512864644 |CONDUTO PERU SAC|0.00]0.00]1000.00|0.00]0.00]0.00|0.00]0.00]0.00]1000.00|2.694|01/01/0001|00|-]-[1] -
| 20515056034 | AUTOMOTRIZ SANTA LUCIA SAC|0.00]55000.00]0.00]0.00]0.00|9900.00]0.00]0.00 \ .00]64800.00|2.694]01/0
0]6/20100154057 6. v M. 5.A.|0.00]1900.00]0.00/0.00]100.00]360.00(0.00]0.00|0.00|2360, 00\2 694(01,/01/0001|00]-|
620515056034 | AUTOMOTRIZ SANTA LUCIA SAC|0.00|-100.00]0.00]0.00]0.00|-18.00|0.00]0.00]0.00|-118.00]2.694 |15/11/
| 20515617168 |EQUIPETROL PERU S.R.L.|0.00|0.00|20.00]0.00]0.00/0.00]0.00]0.00]0.00]|120.00]2.691|01/01/0001|00-]|
| 20506076235 |[MASTERLEM SAC|0.00]|48000.00(0.00]0.00/0.00]8640.00]0.00/0.00|0.00]56640.00]2.691|01/01/0001|00]-|-
| 20515617168 |[EQUIPETROL PERU S.R.L.|0.00]5800,00]0.00]0.00]0.00]1044, UOIO 00]0.00]0.00|6844.00(2,69101/01/0001
|0]anuLADO|0.00]0.00]0.00[0.00]0.00]|0.00|0.00|0.00/0.00]0.00]0.000]01/01/0001|00]-]-|1]

| 0] IMPORTADORA Y EXPORTADORA ARIES L| 13455.00]0.00/0.00/0.00/0.00]0.00]0.00| 00\0 00]13455. 00\2 691(01/01/
[ 51 9000 00 000.00]0.00 118, 0]101,/01,/0001 |00
6/10004831051 [JUAN PEREZ 180.00(0.00]0. .0 00[-]-19
0]6/10004831051 | JUAN PEREZ\G OOllOG GOlG 00\0 0olo. 00|18 00]0.00/0.00]0. GOlllE GOlU OGG\OIIOIIGOGI\GG\flf\El
1]00484521 | PEREZ MAMANI|0.00|100.00]0.00]0.00]0.00(18.00]0.00|0.00|0.00|118.00|0.000]/01/01/0001]00]-|-]9]

Si hubiera alguna inconsistencia saldrd una pantalla como la siguiente:

VALIDACION DE REGISTRO DE VENTAS - PLE
Compafiia: EMPRESADEMOSAC

Perindo : 2012-01

Fecha : 10/01/201

CBSERVACICNES

Documentos Adicionales - Wimero Correlativo:05-12000048 Oba:
Docunentoz Adicionales - Wimero Correlativo:05-12000048 Oba:
Documentos Adicionales - Wimero Correlativo:05-12000048 Obs:
Documentos Adicionales - Wimero Correlativo:05-12000048 Obs:

) ] Generar en Excel
Presionar el botén

Falta Fecha de documento de Referencia, para el documento Tipo 07, Serie 0004, Namero 005784

Falta Tipo de Doc. del documento de Referencia, para el documento Tipo 07, Serie 0004, Nimero 005784
Falta Serie del documento de Referencia, para el documento Tipo 07, Serie 0004, Nimero 005784

Falta Nimero del documento de Referencia, para el documento Tipo 07, Serie 0004, Nimero 005784

Reqistro de Yentas - PLE
Razon § EMPRESA DEMO 5.A.
Mes de 2012-01

y el sistema generara la siguiente pantalla:

NUMERD FECHA FECHA TIFODE SERIE NUMERD NUME TIPO APELLIDOSY  YALO BASE IMPOR IMFOR OTR IMPORT FECHA TIPODE SERIEDE NUME
CORRELA  DE DE COMPR DE DE  RODE DOC. NUMERD  “Lor ro R IMPOMI TE TE gy 05 ETOTAL TPO DEREF. REF.DEL REF.DEL RO
PERID  TNDO EMISION VENCIMIE OBANT COMP COMPRO COMP IDEN DOC. o o oe o FACT BLEDE TOTAL TOTAL (o o TRIB DEL  DE  DEL  COMPR COMPRO DE ESTA MOKNE
DO CODIGO DEL  NTOO EDE ROBA BANTE ROBA TIDA IDENTIDA “Looq ' ™ URAD LA DELA DELA i UTOS COMPR CAMBI COMPR OBANTE BANTE REF. D0 DA
UNICODE COMPR FECHA PAGDO NTE DEPAGD WTE D DCUENTE ™. - ODE OPERA OPER OPER Y OBANTE O OBANTE DE DEPAGD DEL
LA OBANTE DEPAGD DOCUM DE i DE__CLE LA CION ACION ACION CAR _DE DE__PAGOO O _ COM
D00 OSO00G 20 OR00oT o1 o e ] % ToOsizestsd CONDUTOFERUSAC 0 0o 0 D W00 Z694 QPDIOT IO B W
Tententon @000 tet0i  ovowooot "o Tom  Fsa i % ToSE056034  AUTOMOTRIZSANTAI 0 8600 0 0 0 800 0 G0 2694 ovavooo Moo i 2]
R0 0500009 tEOva0z ovovmom o sme R % RO0UBA08T GYMSA [N ] 0 0 m ®0 2ED 2694 ovawoont o - - i a0}
Tooono 0500008 Eovaor ovovoom "oy 0T R | % RSB0 AUTOMOTRIZSANTAI 0 00 0 0 [ e 269t wmaon o Tiont 50 i a0
R0 0500008 ovenz ovovmom ot Y M & T0EEETEE  EQUPETROLPERUSF i i a 0 [ ] R0 269 ovowooor "o - - i WM
e T R oo %ez3 ] % TS0R07%6Z35 MASTERLEMSAC 0 48000 0 0 08B0 0 SER 2691 ovovooo To i 2]
Tententon @5-00003  oteoiz  owowooot b Moo "az3 i % "SEeEs  EQUPETROLPERUSF LN 0 0 0 0 6e44 2691 owovooot b i 2]
Tonraoton gs00004  wotoi  ovowooot "o Moo fesn i o ANULAOO 0 0 0 0 0o 0 0 0 0 owaoont oo i 2]
Tooono ko000 Jwovanz ovovmom Toos "o M ] IMPORTADORAYERP 13456 0 0 0 000 s 268 ovowoont oo - - i WM
"2011100 05-110001 152010 157200 ot o1 sn o & fi0004831051 JUAN PEREZ 0 90 0 0 now o0 18 2.64 0100 oo - - 0h MN
"20111200 05-110001 1511242011 151242011 "0 001 500 0 % 10004831051 JUAN PEREZ 0 100 10 0 0 B0 0 1200 0 0101000100 - -8 M
"e01120005-10002 15112201 1501202001 "1 om fisizize o 6 "ID004831051 JUAN PEREZ 0 0o 0 0 [ I | 18 0 010000 o0 - - ] MN
"20111200 05-120001  15H2¢201 15h2e201 03 o "Ssne o N 00484521 PEREZ MAMANI 0 100 0 0 [ I | 118 0 olo0001 o0 - - ] MN

Este archivo Excel contiene una fiel copia de los registros que

mediante el archivo de texto.

se informardan en el PLE

7.6.5.3 Formato Comprobaciéon Registro Ventas con Documentos Adicionales PLE

Esta opcidn sirve para emitir un Registro de Ventas del periodo seleccionado que incluye los
documentos adicionales (Comprobantes omitidos y/o regularizados) ingresados.
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B3« Fermatoe Cormnprobacion Registro Ventas con Adicionales PLE - CTPLEC22 @

Mes Regiztio Yentas 05

Moreda MM SOLES
il otal por Fecha Dmta. [
Imprimir B esumen por Subdiario [

Irnprirnir Marmbre extendido de Cormpafia [
Orden

" Mumero Documento " Cliente

* Fecha Documento " Subdiario / Fecha Db,

Ingresar:

MES REGISTRO VENTAS: Ingresar el mes del Registro de Ventas con adicionales a generar

MONEDA: Desplegar el menu y seleccionar la unidad monetaria

& b & 5[ = |

TOTAL POR FECHA DMTO: Activar este casillero con check, si se desea emitir el reporte por

fechas de los documentos.

IMPRIMIR RESUMEN POR SUBDIARIO: Activar este casillero con check, si se desea enviar a

pantalla el resumen por subdiario.

IMPRIMIR NOMBRE EXTENDIDO POR COMPANIA: Activar este casillero con check, si se desea

que el reporte incluya el nombre completo de la empresa.
ORDEN: Elegir entre las 4 opciones de ordenamiento para la emisidn del reporte

OPCIONES DE IMPRESION:

= IMPRIMIR (Alt-1)
@| VER REPORTE EN PANTALLA (Alt-P)
] | GUARDAR COMO TEXTO (Alt-G)

e

GENERA HOJA DE CALCULO (Alt-E)

Presionar el botdn @‘
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[Formazo 14.1 Registro Vensas con Adicionales ELE
Feriodo :ENERQ 2012

RUC :20221683158

Razén Social :EMFRESA DEMC 3.3,

Expresade en :30LES

| wmERo | FECHA DE | FECHA |CCMPROBANTE TE FAGO | INFORMACTON DEL CLIENTE | vaum ] B23E | IMEORTE TGTAL DE LA OPERACTON| | |0TROS TRIBUTOS|  IMEORTE 1
|CORREIATIVO | EMISION | DE | O DOCTMENTO FACTURADG |  TMEONIELE | EXONERADA O TI | | ¥ CaRGOS QUE | TOTAL ]
|TEL REGISTRC O | COMFROB. | TMIO #-—t=--—— Semmmnmme e + APELLIDOS ¥ NOMBRES, | ] DE 12 oo - 180 | 16V ¥/0 IPM | o FORAN | DEL ]
| CODIGO DNICO | DE PAGO OI¥/O FAGOITI|SERTE| NUMERO © FAZON SOCTAL | EXSORTACION |  OPERACION | EXONERADR | | | DARTE DE i | COMPROBANTE |
ITE 1 OFERACTON| DOCTMENTO| 1201 1 1 ] SRAVADA | | | |BASE TMZOWTELE|  DE PAG0 1
05-010005 15/01/2012 01001 410 € 20512664644 CONDUTO PERU SAC 1,000.00 1,000.00
05-010002 15/01/2012 01 002 ss21 € 20515056038 AUTOMOTRIZ SANTA LUCIA 3 55,000.00 £,500.00 €4,300.00
05-010008 15/01/2012 01 002 4521020 € 20100154057 G. ¥ M. 5.A. 2,900.00 200.00 360.00 2,360.00
05-010008 15/01/2012 07 002 #5220 € 20515056036 AUTOMOTRIZ SANTA LUCIA 3 -100.00 -18.00 -128.00
TOTAL DIA 15 0.00 5€,600.00 1,000.00 .00 200.00 10,282.00 0.00 €8,142.00
05-010006 a1/01/2012 01 002 s200 € 20515617168 EQUIFETROL EERU S.R.L. 20.00 120.00
0s5-n10002 01 001 € 20506076235 MASTERLEM 3iC 48,000.00 8,€20.00 5€,840.00
05-010003 01 001 € 20515617168 EQUIPETROL PERU $.R.L. 5,800.00 1,084 00 €,844.00
05-010004 01 001 ANTLADD 0.00
0e-010001 01 005 TMEORTADORA Y EXZORTADOR 13,455.00 13,455.00
TOTAL DIa 31 13,455.00 53,800.00 20.00 00 .00 5, 884,00 0.00 77,088.00
TOTAL FAGINA : 23,455.00 110, 600.00 1,020.00 .00 200.00 18,826.00 0.00 245,201.00
TOTAL GENERAL : 23,455.00 110, 600.00 1,020.00 .00 200.00 18,826.00 0.00 245,201.00
Formato 14.1 Regiztzo Vemtas com Adiciomales FLE
Periodo SENERO 2022
ROC :20211683199
Razén Social :EMPRESA DEMO 8.3
Expresado en :30LES
| wmERo | FECHA DE | FECHA |CCMPROBANTE TE FAGO | INFORMACTON DEL CLIENTE | vaum ] B23E | IMEORTE TGTAL DE LA OPERACTON| | |0TROS TRIBUTOS|  IMEORTE 1
ICORRELATIVO | EMISION | DE | O DOCTMENTO EACTURADO |  IMEOWIELE | 1 ¥ CARGO3 QUE | TOTAL ]
IDEL REGISTEC O | COMEROB. | VMIO +—+———— + APELLIDG3 ¥ NOMBRES, |  DE Li ] DE Li 3¢ | 16V ¥/C IRM | NO FORMGRN | DEL ]
| CODIGO UNICO | DE BAGO ©I¥/Q FAGDITI|SERIE| NUMERD © RAZON 0CIAL | EXFORTACION |  OBERACION | | BARTE DE Li | CCMPROBANTE |
ITE 13 OFERACION| DOCTMENTO! B 1 1 ] SRAVADA | | | |BASE DMPONIELE|  DE PASO ]
05-110001 15/11/2011 01 002 s4sa1 € 10004831051 JUAN FEREZ 0.00 80.00 0.00 18.00 118.00
TOTAL DIA 15 a.00 s0.00 .00 00 10.00 15.00 0.00 118.00
05-110001 18/12/2011 01 001 54500 € 10004831051 JUAW FEREZ a.00 1,000.00 10.00 10.00 180.00 1,200.00
0s-110002 011 1512120 € 10004831051 JUAW FEREZ a.00 100.00 18.00 118.00
05-120001 18/12/2011 03 001 55110 1 00484521  CEREZ MAMANT a.00 100.00 18,00 118.00
TOTAL DI 15 a.00 1,200.00 10.00 00 10.00 216,00 0.00 1,436.00

Adicionalmente, el sistema muestra el record de comprobantes:

Cantidad de Ventas Begistradas en £l Periocdo (1)
Cantidad de Ventas Corregidas (9)

Cantidad de Ventas No Registradas (8)

Cantidad de Ventas Validas

Nota: El periodo y la fecha de emisidn del comprobante deben pertenecer al mismo mes.

7.6.6 Otros Reportes de Ventas
7.6.6.1 Emision Registro Ventas estandar

Esta opcidn ya no se usa dado que este formato ya no esta vigente.

7.6.6.2 Registro Ventas e ingresos estandar

Muestra el Registro de Ventas de un afio/mes, indicando el tipo de moneda; pudiéndose

totalizar por documento o subdiario.
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MANUAL DE USUARIO - CONCAR CB

Software:
CONCAR CB

Versién: Fecha:
2.0 28.03.2014

B3 - Registro de Ventas e Ingresos - CTREGWY33

tes Reagistro Yentasz 3]

Maneda IMN  SOLES

Tatal por Fecha Dmia. N
Imprimir Besumen por Subdiario [

Imprimir Hambre extendido de Compafia [

Orden

" Mumero Documentao " Cliente

{* Fecha Documento " Subdiario / Fecha Dimta.

" Fecha Comprobante

Ifstl s 32l m

MES REGISTRO VENTAS: Ingresar el mes del Registro de Ventas

MONEDA: Desplegar el menu y seleccionar la unidad monetaria

TOTAL POR FECHA DMTO.: Activar este casillero con check, si se desea emitir el reporte por
fechas de los documentos.

IMPRIMIR RESUMEN POR SUBDIARIO: Activar este casillero con check si se desea enviar a
pantalla el resumen por subdiario.

IMPRIMIR NOMBRE EXTENDIDO DE COMPANIA: Activar este casillero con check, si se desea
incluir el nombre completo de la empresa en el reporte configurado en el Mantenimiento

Compaiiias.

ORDEN: Elegir entre las 5 opciones de ordenamiento para la emision del reporte

OPCIONES DE IMPRESION:

= IMPRIMIR (Alt-1)

@| VER REPORTE EN PANTALLA (Alt-P)

) | GUARDAR COMO TEXTO (Alt-G)

‘Eﬁ_‘ GENERA HOJA DE CALCULO (Alt-E)

Presionar el botdn &‘
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Real@tems S.A. MANUAL DE USUARIO - CONCAR CB

Software:

CONCAR CB

2.0

Versién: Fecha:

28.03.2014

EMPRESA ABCS.A.C
REGISTRO DE VENTAS E INGRESOS MES DE MAYO 2013
*SOLES *

NUM.

FECHA ™ NUM. DOC. " BASE IMPORTE OTROS IMPORTE COMPROBANTE | TIPO DE
DOCUMENTO ™ SUNAT DOCUDMENT REFERENCIA REF. Ruc NOMBRE / RAZON SOCIAL IMPONIBLE INAFECTO Is.C 16V, TRIBUTOS TOTAL CONTABLE CAMBIO
15/05/2013 |FT [or 00100325 [20211683199 |REAL SYSTEMS SA 4,500.00] 0.00| 0.00| 810.00 0.00] 5,310.00 05-050006|
15/05/2013 |FT for 0018564 (20516532115 [DW &LISAC 8,640.00| 0.00| 0.00| 1,555.20 0.00| 10,195.20 05-050001
15/05/2013 |FT for 0020374 (20505773137 |PRO BAGS PERU SAC 7,410.00 0.00 0.00| 1,333.80 0.00) 8,743.80| 05-050004|
15/05/2013 |FT fo1 002 9800 (20505248334 |ANDINA VISION SAC 4,000.00| 0.00| 0.00| 720.00 0.00| 4,720.00 05-050003
15/05/2013 |FT [o1 007 9815 [20513742828 |UNITED GYM SAC 652.60)| 0.00] 0.00| 117.47 0.00] 770.07 05-050005

TOTAL GENERAL : 25,202.60 0.00] 0.00| 4,536.47 0.00] 29,739.07

7.6.6.3 Registro Ventas e ingresos exportacion

Muestra el Registro de Ventas e ingresos indicando el afio/mes a procesar, el tipo de moneda y
ordenado por cliente o subdiario

.

B3 - Registro de Ventas e Ingresos - CTREGVZL E@
kesz Regizto Wentaz 05

Total par Fecha Dmto. [
Moneda MM SOLES |
Irniprirnir Maormbre extendido de Compafia [
Orden
" Numera Documents " Cliente
{* Fecha Documenta (" Subdiario / Fecha Dmto.

" Fecha Comprobante

(=l

MES REGISTRO VENTAS: Ingresar el mes del Registro de Ventas

TOTAL POR FECHA DMTO.: Activar este casillero con check, si se desea emitir el reporte por
fechas de los documentos.

MONEDA: Desplegar el menu y seleccionar la unidad monetaria

IMPRIMIR NOMBRE EXTENDIDO DE COMPANIA: Activar este casillero con check, si se desea
incluir el nombre completo de la empresa en el reporte configurado en el Mantenimiento

Compaiiias.
ORDEN: Elegir entre las 5 opciones de ordenamiento para la emisidn del reporte

OPCIONES DE IMPRESION:

& IMPRIMIR (Alt-1)
@| VER REPORTE EN PANTALLA (Alt-P)
) | GUARDAR COMO TEXTO (Alt-G)
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Software:
Real@Rtems S.A MANUAL DE USUARIO — CONCAR CB
o Versién: Fecha:
2.0 28.03.2014
‘ ‘ GENERA HOJA DE CALCULO (Alt-E)
Presionar el boton @‘
EMPRESA ABC S.A.C.
REGISTRO DE VENTAS E INGRESOS
MES DE MAY0 2013
MONEDA:  SOLES
BASE OTROS | IMPORTE COMPROE. TIPO
FECHA |TIP| COMPROB. |REF.| NRO.RUC RAZON SOCIAL IMPONIBLE | EXPORTACION | INAFEX|INAFEC] 15C | 16V | TRIBUTOS | TOTAL CONTABLE | CAMBIO
15/05/203[F7 Jor Jooz fooszs 20211683193(REAL SYSTEMS SA 4,500.00 000 000 000] 000 810,00 000 531000 05 | 050006
15/05/2012 F7 [ [oon [ese4 [20516522115(DW & LI SAC 8,640.00 0.00 000 000 0.00] 155520 000 109520 05 [ 050001
15/05/203|FT o1 [ooz [osma [20505773137|PRO BAGS PERU SAC 741000 000 000 0.00| 0.00 1,333.80 000 8730 05 [ 050004
15/05/2013|FT o1 [ooz [9s00 (20505248334 | ANDINA VISION SAC 4,000.00 000 000 o0o| 000 720,00 000 472000 05 [ 050003
15/05/2013|F7 o1 [oo7 [s81s (20513742828 UNITED GYM SAC 652,60 000 000 000 000 117.47 000f 77007 05 [ 050005
TOTAL GENERAL: 25,20260 000 000 0.00] 0.00] 45%.47 000 29,729.07

7.6.6.4 Emision Registro Ventas F. chico

Muestra el Registro de ventas en formato chico, no tiene las mismas columnas que el oficial,

solo para uso interno.

B3 - Registro de Ventas Formato Chico - CTREGWLS EI@

Qrden
& Murmero Documento " Cliente

" Fecha Docurmento " Subdiario / Fecha Dimta.

" Fecha Comprobante

kez de Registro VYentas 05

Moneda IMN  SOLES =]
[

Imprime Mo.Comprobante [

Imprime Fecha-Hora [

Impnmir B ezumen por Subdiano [

el m

ORDEN: Elegir entre las 5 opciones de ordenamiento para la emisidn del reporte
MES REGISTRO VENTAS: Ingresar el mes del Registro de Ventas

MONEDA: Desplegar el menu y seleccionar la unidad monetaria

IMPRIME N2. COMPROBANTE: Activar este casillero con check, si se desea imprimir el nimero

del comprobante

IMPRIME FECHA-HORA: Activar este casillero con check, si se desea imprimir la fecha y hora de

emision del reporte
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Real@tems S.A.

MANUAL DE USUARIO - CONCAR CB

Software:
CONCAR CB

Versién: Fecha:
2.0 28.03.2014

IMPRIMIR RESUMEN POR SUBDIARIO: Activar este casillero con check, si se desea imprimir un
resumen por subdiario

OPCIONES DE IMPRESION:

= IMPRIMIR (Alt-1)

@| VER REPORTE EN PANTALLA (Alt-P)

%’ | GUARDAR COMO TEXTO (Alt-G)

Presionar el botdn @‘

EMPRESA ABC SAL

R.U.C. 20211683199

REGISTRO DE VENTAS

MES DE MARYC 2013

PAG. 1

CTREGV1S

#%% SOLES

******** DOCUMENTQ #*##*#*##%% RAZON SOCIAL R.U.C VALOR VENTA TOTAL TIPO ##% COMPROBANTE *
COD SER. NUMERC DIZ BFECTC INAFECTC I1.G.V. FACTURADO CAMBIC 5D NUMERC  FECHA
FT 01 001 00325 15 RERL SYSTEMS S5A 20211683199 4,500.00 810.00 5,310.00 05-050006 15/05/13
FT 01 001 8564 15 OW & LI SAC 20516532115 8,640.00 1,555.20 10,195.20 05-050001 15/05/13
FT 01 002 0374 15 PRO BAGS PERU SAC 20505773137 7,410.00 1,333.80 8,743.80 05-050004 15/05/13
FT 01 002 9800 15 ANDINA VISION SAC 20505248334 4,000.00 720.00 4,720.00 05-050003 15/05/13
FT 01 007 9815 15 UNITED GYM SAC 20513742828 652.60 117.47 770.07 05-050005 15/05/13

TOTAL PAGINA : 25,202.60 0.00 4,536.47 29,739.07

TOTAL GENERAL : 25,202.60 0.00 4,536.47 29,739.07

7.6.6.5 Registro Ventas con IGV asumido por el Estado

Muestra el registro de ventas con IGV asumido por el Estado

tesz de Registro Yentaz

Total por Fecha Dmto.

toneda

Orden

T

-

M

" Mumero Docurmento

+ Fecha Documento

(" Fecha Comprobarte

SOLES

" Cliente

" Subdiario # Fecha Drta.

MES DE REGISTRO VENTAS: Ingresar el mes del Registro de Ventas
TOTAL POR FECHA DMTO.: Activar este casillero con check, si se desea que el reporte muestre
los totales por fecha del documento.

MONEDA: Desplegar el menu y seleccionar la unidad monetaria

2=y

B

B3 - Registro de Yentas con IGV asumido por el Estado-CTREG... EI@
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Software:

Real@tems S.A MANUAL DE USUARIO — CONCAR CB

Versién: Fecha:
2.0 28.03.2014

ORDEN: Elegir entre las 5 opciones de ordenamiento para la emisidn del reporte
OPCIONES DE IMPRESION:

& |VPRIMIR (Alt-1)
@| VER REPORTE EN PANTALLA (Alt-P)
] | GUARDAR COMO TEXTO (Alt-G)

Presionar el botén @‘

TOTAL GENERAL :

7.6.6.6 Registro Ventas para exportaciones

Imprime el Registro de ventas de acuerdo a especificaciones dadas por SUNAT a exportadores
(vigentes hasta junio 2010)

B3 - Registro de Ventas para Exportacion- CTREGV1T | = || [=] ||-Eh|

Mes Registro Ventas 05

Tatal por Fecha Dmtao. B
Maneda MM SOLES |
[rprimir Mombre extendido de Compafiia [
Orden
" Mumero Docurmento " Cliente
{* Fecha Documento " Subdiario / Fecha Dimto.

(" Fecha Comprobante

By

MES REGISTRO VENTAS: Ingresar el mes del Registro de Ventas
TOTAL POR FECHA DMTO.: Activar este casillero con check, si se desea que el reporte muestre
los totales por fecha del documento.

MONEDA: Desplegar el menu y seleccionar la unidad monetaria

291




Real@tems S.A.

MANUAL DE USUARIO - CONCAR CB

Software:
CONCAR CB

Versién:

2.0

Fecha:
28.03.2014

IMPRIMIR NOMBRE EXTENDIDO DE COMPANIA: Activar este casillero con check, si se desea
incluir el nombre completo de la empresa en el reporte configurado en el Mantenimiento

Compaiiias.

ORDEN: Elegir entre las 5 opciones de ordenamiento para la emisidn del reporte

OPCIONES DE IMPRESION:

% IMPRIMIR (Alt-1)

@| VER REPORTE EN PANTALLA (Alt-P)

% | GUARDAR COMO TEXTO (Alt-G)

|E§| GENERA HOJA DE CALCULO (Alt-E)

Presionar el boton @‘

EMPRESA ABCS.AC.
R.U.C. 20211683199

REGISTRO DE VENTAS

MES DE MAYO 2013

* SOLES *

FECHA TIP COMPROEANTE DE PAGO REFERENCIA NUMERO NOMBRE O RAZON SOCIAL BASE IMPONIB. VALOR DE TMEORTE
DoC SER. NUMERO RUC EXPORTACION EXONERADO O .5.C.
INAFECTO
15/05/2013 FT 01 001 00325 20211683199 REAL SYSTEMS SA 4,500.00
15/05/2013 FT 01 001 8564 20516532115 DW & LI SAC 8,640.00
15/05/2013 FT 01 002 0374 20505773137 PRO BAGS PERU SAC 7,410.00
15/05/2013 FT 01 002 9800 20505248334 ANDINA VISION SAC 4,000.00
15/05/2013 FT 01 007 9815 20513742828 UNITED GYM SAC 652.60
TOTAL PAGINA : 25,202.60 0.00 0.00 .00
TOTAL GENERAL : 25,202.60 0.00 0.00 .00
REAL SYSTEMS SA
REGISTRO DE VENTAS
R.U.C. 20211683199
MES DE MAYO 2013
# SOLES *
FECHA TIP COMPROEANTE DE PAGO REFERENCIA NUMERO NOMBRE O RAZON SOCIAL BASE IMPONIE. VALOR DE TMPORTE
DOC SER. NUMERO RUC EXPORTACICN EXONERADO O c.
INAFECTO
TOTAL IGV SUBDIARIO : 05 REGISTRO VENTAS 25,202.60 00 00 00
TOTAL SUBDIARIO : 25,202.60 0.00 0.00 .00

7.6.6.7 Registro Ventas exportacion Fto. Chico

Muestra el Registro de Ventas en formato chico, no tiene las mismas columnas que el oficial;
solo es utilizado para uso interno.
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Software:
CONCAR CB
Real@tems S.A. MANUAL DE USUARIO — CONCAR CB
2.0 28.03.2014
B3 - Registro de Ventas para Exportacion- CTREGY20 E'@
Mes Regiztio Yentas 05
Tatal por Fecha Dimta. [
Maneds MN SOLES =l
Orden
" Mumera Documento " Cliente

" Subdiaria / Fecha Dimte.

" Fecha Comprobante
&g e =l m
MES REGISTRO VENTAS: Ingresar el mes del Registro de Ventas

TOTAL POR FECHA DMTO.: Activar este casillero con check, si se desea que el reporte muestre
los totales por fecha del documento.

MONEDA: Desplegar el menu y seleccionar la unidad monetaria
ORDEN: Elegir entre las 5 opciones de ordenamiento para la emisidn del reporte

OPCIONES DE IMPRESION:

& IMPRIMIR (Alt-1)
@| VER REPORTE EN PANTALLA (Alt-P)

%‘ | GUARDAR COMO TEXTO (Alt-G)

‘Eﬁ_‘ GENERA HOJA DE CALCULO (Alt-E)

Presionar el boton @‘
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Real@tems S.A.

Software:

MANUAL DE USUARIO - CONCARCB CONCAR CB

Versién: Fecha:
2.0 28.03.2014

EMPRESA ABC S.AC. ERG. 1
REGISTRO DE VENTAS
R.U.C. 20211683199 CTREGV20
MES DE MAYO 2013
* SOLES *
FECHA TIP CCOMPROB. DE PAGO REFERENCIA NUMERC NOMBRE O RAZON SOCIAL BASE IMPONIB. VALOR DE IMPORTE IMPORTE
Doc SER. NUMERG RUC EXPORTACION  EXONERADO ©  I.G.V. TOTAL COMPROB. TIPO
INAFECTO SOLES CONTABLE CAMBIC
15/05/13 FT 01 001 00325 20211683199 REAL SYSTEMS SA 4,500.00 810.00 5,310.00 05-050006
15/05/13 FT 01 001 8564 20516532115 DW & LI SAC g,640.00 1,555.20 10,195.20 05-050001
15/05/13 FT 01 002 0374 20505773137 PRO BAGS PERU SAC 7,410.00 1,333.80 8,743.80 05-050004
15/05/13 FT 01 002 9800 20505248334 ANDINA VISION SAC 4,000.00 720.00 4,720.00 05-050003
15/05/13 FT 01 007 9815 20513742828 UNITED GYM SAC 652.60 117.47 770.07 05-050005
TCTAL PAGINA : 25,202.80 0.00 0.00 4,536.47 29,738.07
TOTAL GENERAL : 25,202.60 0.00 0.00 4,536.47 28,739.07
REAL SYSTEMS SA PAG. 2
REGISTRO DE VENTAS
R.U.C. 20211683133 CTREGVZ20
MES DE MAYO 2013
* SOLES *
FECHA TIP COMPROS. DE FAGO REFERENCIA  NUMERC NOMBRE O RAZON SOCIAL  BASE IMPONIB. VALOR DE IMPORTE IMECRTE
DOC SER. NUMERC RUC EXPORTACICN EXONERADO O I.G.V. TOTAL COMPROB . TIPO
INAFECTO SOLES CONTABLE CAMBIG
TOTAL IGV SUSBDIARIO : 05 REGISTRC VENTAS 25,202.80 00 00 4,536.47 29,739.07
TOTAL SUEBDIERIO : 25,202.60 0.00 0.00 4,536.47 28,739.07

!
7.6.6.8 Registro de Ventas Bimoneda

Muestra el reporte de Registro de Ventas en moneda nacional y extranjera

B3 - Registro de Ventas Bimoneda - CTREGY1E
Orden

" Mumera Documenta

" Fecha Comprobante

Mez de Registio Wentas |05

Taotal por Fecha Dirnto. B

Imprime No.Comprobante [+

Irprime Fecha-Hora [

o -E-]wEs]

" Cliente
" Subdiario / Fecha D'mta.

" Tipo Documenta

SEe B

ORDEN: Elegir entre las 6 opciones de ordenamiento para la emision del reporte
MES DE REGISTRO VENTAS: Ingresar el mes del Registro de Ventas
TOTAL POR FECHA DMTO.: Activar este casillero con check, si se desea mostrar los totales por

fecha de documento.

IMPRIME N2 COMPROBANTE: Activar este casillero con check, si se desea imprimir el nUmero

de comprobante

IMPRIME FECHA-HORA: Activar este casillero con check, si se desea imprimir la fecha y hora

del reporte
OPCIONES DE IMPRESION:

& IMPRIMIR (Alt-1)
@| VER REPORTE EN PANTALLA (Alt-P)
] | GUARDAR COMO TEXTO (Alt-G)
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Software:
CONCAR CB
Real@tems S.A. MANUAL DE USUARIO — CONCAR CB
2.0  28.03.2014
Presionar el botén @‘
REAL SYSTEMS S& PAG. 1
REGISTRO DE VENTAS
R.U.C. 20211683199 CTREGV18

MES DE MAYO 2013

nnnnnnnnn DOCUMENTQ ########% RAZON SOCIAL R.U.C.  memmeaswanes  MONEDR NACIONAL ####essswnisvss kaswsnnnssans [ Q LA RE 5 wewrensvnnnonss  TIPQ ###x COMPROBANTE ###
COD SER. NUMERO DIA VALOR VENTR L.G.V. PRECIO VENTA VALOR VENTA 1.G.V. PRECIO VENTA. CAMBIO SD NUMERC  FECHA
FT 01 001 00325 15 REAL SYSTEMS 52 20211683199 4,500.00 810.00 5,310.00 1,659.81 298.78 1,958.69 2.7110 05-050006 15/05/2013
FT 01 001 8564 15 DW & LI 3AC 20516532115 640,00 1,555.20 10,185.20 3,187.02 573.66 3,760.68 2,7110 05-050001 15/05/2013
FT 01 002 0374 15 PRO BAGS PERU 5AC 20505773137 410,00 1,333.80 743,80 2,733.30 432,00 3,225.30 2,7110 05-050004 15/05/2013
FT 01 002 9800 15 ANDINA VISION SAC 20505248334 4,000.00 720.00 4,720.00 1,475.47 265.98 1,741.08 2,7110 05-050003 15/05/2013
FT 01 007 9815 15 UNITED GYM SAC 20513742828 §52.60 117.47 770.07 240.72 43.33 284.05 2.7110 05-050005 15/05/2013
TOTAL PAGINA : 25,202.460 4,536.47 29,739.07 9,296.42 1,673.35 10,969.77
TOTAL GENERAL : 25,202.60 4,536.47 29,739.07 9,296, 42 1,673.35 10,969.77

7.6.6.9 Comparativo de Ventas por Cliente

Muestra un reporte en el que se detalla por mes, las compras realizadas por cliente

B3 - Comparative Ventas por Cliente - CTLIST13

koneda

Mes Inicial

kez Final

MM

SOLES

T
T

MONEDA: Desplegar el menu y seleccionar la unidad monetaria

-]

|| & |

=)

i1

MES INICIAL/FINAL: Ingresar el mes inicial y final para emitir el reporte comparativo

OPCIONES DE IMPRESION:

= IMPRIMIR (Alt-1)

@| VER REPORTE EN PANTALLA (Alt-P)

% | GUARDAR COMO TEXTO (Alt-G)

Presionar el botdn @‘
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Software:

Real@tems SA. MANUAL DE USUARIO — CONCAR CB

Versién: Fecha:
2.0 28.03.2014

EMPRESA ABC S.A.C. PAG : 1
CUADRC DE VENTAS MENSUALES 2013

* SQOLES *
NRO. CLIENTE ENERQ FEBRERO MARZO ABRIL MRYO TOTAL %

1 DW & LI 3aC 7,400 400 g, 640 16,440 29.189
2 PRO BAGS PERU SAC 1,000 4,600 2,200 7,410 15,210 27.01
3 ANDINAR VISION SAC 1,400 2,110 3,350 4,000 10,860 19.29
4 RERL 5YSTEMS SR 4,200 1,500 4,500 10,200 18.11
5 UNITED GYM SaC 2,500 450 653 3,603 6.40

TOTRL 16,500 7,110 2,650 4,850 25,203 56,313 100.00

7.7 Registro Compras
7.7.1 Mantenimiento Parametros Compras

Este médulo del sistema permite registrar los pardmetros (Cuentas, subdiarios, tipos de
documento) que usara el programa de registro de comprobantes de compras.

PESTANA CUENTAS DE COMPRA

Registrar las cuentas de provision de las compras a ser utilizadas para registrar las compras.

r a

B3 - Parametros de Registro de Compra - CTCOMPO1 @
[ Cuentas Com. Cont, T Tip.Doc.Com, Cant, T Formata 8.1 R.Compras ]
[ Cuentaz Gasto Inaf. T Otros Impuestos T Sub Diano Com.Cont. T Parametro Detraccian
Cuentas de Compra T Tipo de Documento T Sub Diario Compra T Parametros Warioz
| Clave |I:uenta | Descripcion |M|:|neda |
| CTAM [ 4212M FT.EMITIDAS M.MN. TERCERDS kAN
| CTaD2 | 421202 FT.EMITIDAS M.E. TERCEROS s
| CTAO3 431211 FT.EMITIDAS M.M. REL MATRIZ kAN
| CTAD4 431212 FT.EMITIDAS M.E. REL MATRIZ s
| CTADG 431221 FT.EMITIDAS M.MN. RELSUBSIDI kAN
| CTAls | 431222 FT.EMITIDAS M.E. REL.SUBSIDI s
| CTAO7 | 431231 FT.EMITIDAS M.N. RELASOCIAD kAN
| CTADE | 431232 FT.EMITIDAS M.E. RELASOCIAD s
| CTAD3 431201 FT.EMITIDAS M.MN. RELSUCURSA kAN
CTA10 | 431242 FT.EMITIDAS M.E. REL SUCURSA s

Clave
Cuenta

Dezcripcidn |

Maoneda | ﬂ ]
O[] |

En esta pantalla se podra:

CREAR (Alt-C)

(3
= \MODIFICAR (Alt-M)
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MANUAL DE USUARIO - CONCAR CB

Software:

CONCAR CB
Versién: Fecha:
2.0 28.03.2014

x ELIMINAR (Alt-E)

| GraBAR (Alt-G)

CUENTA: Ingresar la cuenta contable. Debera existir en el Mantenimiento de Plan de Cuentas

DESCRIPCION: El sistema lo asigna de forma automatica en cuanto se selecciona la cuenta

contable.

MONEDA: Moneda en la que estara registrada la cuenta

PESTANA TIPO DE DOCUMENTO

Incluir los documentos a utilizar en el registro de compras, los datos a ingresar son:

B3 - Pardmetros de Registro de Compra - CTCOMPOL

I

[ Cuentas Com.Cont. Tip.Doc. Com. Cont.,

Formato 8.1 B.Compraz ]

=

( Cuentas Gasto Inal. Dtroz Impuestos

Sub Diario Com. Cont,

I

Farametro Detraccian

Cuentas de Compra T iTipo de Documentc T

Sub Diano Compra

I

Parametros Warioz

Tipo Documento

Drezcripcidn |

DebesHaber |

Fecha Yencimien. [

M |||

|Clave | Tipo Documento | Descripoicn | DebesHaber |Fecha' =
| DOCOT (FT FACTURAS H a
| DOCOZ |MND MOTA DE DERITO H -
| DOCO3 | MA HOTA ABOMO/CREDITO D
| DOCo4 | BY BOLETA DE WENTA H
| DOCO5 | RL RESUMEN LIQ. ADLANAS H
| DOCOE | TK TICKET H =
| DOCO7 LB LIQUID. BAMCOS H ¥
acna oA ORI CTMN ACDCO o
4 k=
Clave

En esta pantalla se podra:

O crear (alt-0)

[ MODIFICAR (Alt-M)
~ ELIMINAR (Alt-E)
=

GRABAR (Alt-G)

TIPO DOCUMENTO: Presionar Shift+F1 y seleccionar el tipo de documento. Previamente

configurado en el Mantenimiento Tabla General
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Software:
CONCAR CB

Versién: Fecha:

2.0

28.03.2014

DESCRIPCION: El sistema lo asigna de forma automatica en cuanto se selecciona el tipo de

documento.

DEBE/HABER: Indicar si el documento se registra al debe o haber en el asiento contable

FECHA VENCIMIEN.: Activar este casillero con check, si se quiere que el sistema solicite la fecha
de vencimiento en el momento en que se registren los documentos. Obligatorio para el tipo de
documento RC- Recibo de Servicios Publicos.

PESTANA SUBDIARIO COMPRA

Registrar los subdiarios a utilizar en el registro de compras, y las posiciones en las que se

ubicaran los importes por estos conceptos en el Registro de compras.

B3 - Parametros de Registro de Compra - CTCOMPOL

[ Cuentaz Com Cont. T Tip.Doc.Com. Cont. T Faormato 8.1 R.Compras ]

—

[ Cuentaz Gazta Inaf. T

Otroz Impuestos T Sub Diario Com.Cant.

I

FParametra Detraccidn

Cuentaz de Compra

T Tipo de Documento G

L

Parametros Yarioz

|Elave |Suh Dia. |Desc1ipcic’nn |EDI.D:|m. |D:||:I.Des. |D:|m.E:-:t. =
| SUET M COMPRAS PARAVTAS GRAVADAS 1 E 1 %
| suez 12 IMPORTACION PARA YTAS GRAVADAS, 1 =
| SUB3Z 13 COMPRAS PARANVTAS GRAY. ¥ MO GRAY. 2
| SUB4 14 COMPRAS CON 1GY. SN DER.CREDITO 4
|/ SUED |15 REGISTRO DE HOMORARIOS 1 -
| SUBE |18 IGY MO DOMICILIADOS 1 ¥
SUBY 10 REGISTRO COMPRAS DETRACCIOMES =
Clave
Sub Diario
Descripcion |
Columna de Compra | ﬂ
Cédign Destino [POE] | -]
Compra Esterna [FOB] [
0| |||

En esta pantalla se podra:

X W O

CREAR (Alt-C)

MODIFICAR (Alt-M)

ELIMINAR (Alt-E)
E| crasar (alt-G)

SUBDIARIO: Numero de subdiario donde se registraran las compras. Previamente configurado
en Mantenimiento Tabla General-Tabla 02 Subdiarios
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Versién: Fecha:
2.0 28.03.2014

DESCRIPCION: El sistema lo asignard de forma automatica en cuanto se seleccione el subdiario

COLUMNA DE COMPRA: Indica columna del Registro de compras en la que se mostrardn los
importes (base imponible) ingresados en estos subdiarios.

CODIGO DESTINO (PDB): Servira para colocar el cédigo de destino cuando se realice la
generacion del PDB.

COMPRA EXTERNA (PDB): Activar este casillero con check, para identificar el tipo de compra
cuando se realice la generacion del PDB

PESTANA PARAMETROS VARIOS

Ingresar parametros varios como:

rEﬂ. « Parametros de Registro de Compra - CTCOMPOL @1
[ Cuentas Com.Cont. T Tip.Doc. Com.Cont. T Faormato 8.1 B.Compras ]
|/ Cuentaz Gaszto Inaf. T Otrog Impuestos Sub Diario Com.Cant. T Fararnetra D etraccidn
Cuentaz de Compra T Tipo de Documento T Sub Diario Compra T Parametros Yarios
Proveedor Genérico |UDDD |F'F|D'V'EEDDF|ES WARIDS
Cugnta de ISC | |
Cuenta de 1GY |4D‘|‘I11 ||G\-"-CL|ENTA PROPIA

% Tasa de |GY 18.00

Cuenta de 1GY |4|:I'|11'| |II3'V'-EL|ENTA FROPIA
Anexo Referencia |P |F'FIDVEEDDF|ES
Cuenta Percepcidn |4D113'| |II3'V' - REGIMEN DE PERCEPCIOMES COMPR

Cuentaz de Orden [
Cuenta G Debe | |
Cugnta |GY Haber | |

En esta pantalla se podra:

[ MODIFICAR (Alt-M)
| GraBAR (Alt-G)

PARAMETROS DE COMPRA

PROVEEDOR GENERICO: Ingresar el proveedor genérico, el cual debe estar creado en el
Mantenimiento de Anexos (anexo 0000).
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CUENTA DE ISC: Ingresar la cuenta del Impuesto selectivo al Consumo (debe estar registrada
en el Mantenimiento de Plan de cuentas).

CUENTA DE IGV: Ingresar la cuenta del Impuesto General a las Ventas (debe estar registrada en
el Mantenimiento de Plan de cuentas).

% TASA DE IGV: Ingresar la tasa vigente del IGV

PARAMETROS DE COMPRA CONTADO

Sélo si trabaja con compras al contado deberad llenar los tres campos siguientes:

CUENTA DE IGV: Ingresar la cuenta del Impuesto General a las Ventas para sus compras al
contado, la cual puede ser la misma del bloque Pardmetros de Compra (debe estar registrada
en el Mantenimiento de Plan de cuentas).

ANEXO REFERENCIA: Presionar Shift+F1 para seleccionar el anexo P-Proveedores desde el
Maestro de Anexos.

CUENTA PERCEPCION: Ingresar la cuenta de percepcién. Previamente registrada en el
Mantenimiento de Plan de Cuentas.

PESTANA CUENTAS GASTOS INAF.

Registrar las cuentas de gastos inafectos a utilizar en el registro de compras. Se utiliza para
separar la parte no gravada para las compras que consignen parte gravada y no gravada.
Debiéndose crear una cuenta para la parte no gravada en el Mantenimiento de Plan de
Cuentas.

B3 - Pardmetros de Registro de Compra - CTCOMPOL E

[ Cuentaz de Compra T Tipo de Documento T Sub Diario Compra PBarametroz Y arios 1
|/ Cuentaz Com.Cont. T Tip.Doc.Com. Cont. T Formato 8.1 B.Compras

iCuentaz Gasto Inaf T Obroz Impuestos T Sub Diano Com.Cont, T Parametro Detraccion B

[Clave | Cuenta | Descripeian
ZIMOT | BO091451 GASTOS INAFECTOS WINCULADOS & LAS

» wiw

[w ]« «

- Creacidn

Clave IZINDE
Cuenta I
|

Descripcidn

| nlex|a| F
D

En esta pantalla se podra:
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Software:
CONCAR CB

Vers
2.0

ion: Fecha:
28.03.2014

s . (Alt-C)
2 MODIFICAR (Alt-M)
X" ELIMINAR (Alt-E)

B/ crasar (Alt-G)

CUENTA: Cuenta contable de gasto inafecta. Deberd existir en el Mantenimiento de Plan de

Cuentas

DESCRIPCION: El sistema lo asigna de forma automatica en cuanto se selecciona la cuenta
contable.

PESTANA OTROS IMPUESTOS

Registrar en esta pestafia las cuentas cuyos importes se desee se muestren en la columna
OTROS TRIBUTOS Y CARGOS en el Formato 8.1 del Registro de Compras. Un ejemplo es la

cuenta de percepciones cuando se registra ese tributo conjuntamente con la factura de
compra:

B3 - Pardmetros de Registro de Compra - CTCOMPOL E
[ Cuentaz de Compra T Tipo de Documento T Sub Diario Compra ]_T PBarametroz Y arios 1

|/ Cuentaz Com.Cont. T Tip.Doc.Com. Cont. T Formato 8.1 B.Compras
Cuentaz Gaztao Inaf. T T Sub Diario Com.Cant, T Parametro Detraccion

|Clave  |Cuenta | Descripein
ZZOTRC 40113 IGY - REGIMEM DE PERCEPCIONES COMF

Lr |

CIEIE

— Creacion
Clave

Cuenta

D ezcripcidn

1

| D@ (x[=] |
e 1
En esta pantalla se podra:

O | CREAR (Alt-C)
= MODIFICAR (Alt-M)

X' ELIMINAR (Alt-E)
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2.0

Version:

Fecha:
28.03.2014

H| crasar (Alt-G)

CUENTA: Cuenta contable que se afecta. Debera existir en el Mantenimiento de Plan de

Cuentas

DESCRIPCION: El sistema lo asigna de forma automética en cuanto se selecciona la cuenta

contable.
PESTANA SUBDIARIO COM. CONT.

Incluir los subdiarios a utilizar en el registro de compras para compras al contado.

&3 Parimetros deRegistro de Compra - CTCOMPOL ==

|/ Cuentaz de Compra

1 I

Tipo de Documento Sub Diario Compra

|/ Cuentas Com.Cont. Tip.Doc.Com.Cont. Formato 8.1 R.Compras

[

Cuentas Gasto Inaf. Otroz Impuestoz :Sub Diaro Com.Cont.

Parametro Detraccion

| Pardmetros Yarioz
-

| Clave
ZZ5UEB0 0
ZZ5UB0 27

|SubDia. | Descripoicn
CAJA EFECTIVG
REWDICION DE CUEMTA,

L

LRI

 Creacidn

Clave

Sub Diario

i

Descripcion

sI=IEAE]

En esta pantalla se podra:

|:1| CREAR (Alt-C)
= MODIFICAR (Alt-M)
><.| ELIMINAR (Alt-E)

H| crasar (Alt-G)

D Y

SUBDIARIO: Numero de subdiario donde se registraran las compras al contado. Previamente

configurado en Mantenimiento Tabla General-Tabla 02 Subdiarios

DESCRIPCION: El sistema lo asignara de forma automatica en cuanto se seleccione el subdiario
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Software:
CONCAR CB

Real@tems S.A. MANUAL DE USUARIO - CONCAR CB

Versién: Fecha:
2.0 28.03.2014

PESTANA PARAMETRO DETRACCION

En esta pestafia se registraran los parametros para contabilizar las detracciones a que estén
afectos los servicios o productos de los proveedores.

B3 - Parametros de Registro de Compra - CTCOMPO1 @

[ Cuentaz de Compra T Tipo de Documento T Sub Diario Compra Parametros Yarioz
[ Cuentaz Com.Cont, T Tip.Doc.Com. Cont. T Formato 8.1 R.Compraz

Cuentaz Gaszto Inaf. T Otroz Impuestos T Sub Diario Com.Cant. T Parametro Detraccion
Cuenta |421 203 |DETH.-’-'«EEIDNES POR PAGAR MM
Documerta |DH |DETF|A|:|:IEIN Debe/Haber |H HABER j

Monto de 4 LIT 700

W
I

En esta pantalla se podra:

= \MODIFICAR (Alt-M)
M| Gragar (Alt-G)

CUENTA: Presionar Shift+F1 y seleccionar la cuenta que se usard para registrar las
detracciones. Debera existir en el Mantenimiento de Plan de Cuentas
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Software:
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Version: Fecha:

2.0

28.03.2014

DOCUMENTO: Presionar Shift+F1 y seleccionar el tipo de documento DR-Detraccion.
Previamente configurado en la Tabla 06-Tipos de documentos

DEBE/HABER: Desplegar el menu y seleccionar la opcidén “Haber”.

MONTO DE 4UIT: Ingresar el importe minimo afecto a detraccidn. Si el monto de la detraccion
sea menor al registrado, el sistema no generara el asiento de la detraccidn.

PESTANA CUENTAS COM. CONT.

Se deben registrar las cuentas contables de gastos que se utilizardn para las compras
realizadas al contado y que se muestren en el Registro de Compras, registrandose en la opcion
Comprobantes Compras Contado.

B3 - Pardmetros de Registro de Compra - CTCOMPO1

EX3

[ Cuentas Gazta Inaf. T Otrog Impuestos T Sub Djario Com.Cant. T Farametro Detraccidn

™

Cuentas Com.Cont.

|/ Cuentaz de Compra T Tipo de Documento T Sub Diario Compra ]_T Pardmetros Yarios

T Tip.Doc.Com. Cont. T Formato 8.1 B.Compraz

|Clave | Cuents | Deseripoicn
| CTAD | B3111 PASAJES TERRESTRES
| |CTADZ | B31301 ALOJAMIENTO
| |CTADS 631401 ALIMENTACION
| |CTAD4 | B36101 EMERGIA ELECTRICA
| |CTADS | 636201 GAS
| |[CTADE | B36307 AGLA
| CTAD? | B36400 TELEFONO
| |[CTADS | 636501 INTERMET

CTA03  B32101 ASESORIA ADMIMISTRATIVA,

 Creacion

Clave

Cuenta

Dezcrpcion

10

En esta pantalla se podra:

O | CREAR (Alt-C)

L2 MODIFICAR (Alt-M)

ELIMINAR (Alt-E)

H| crasar (Alt-G)
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Software:
CONCAR CB

2.0

Version:

Fecha:
28.03.2014

CUENTA: Presionar Shift+F1 y seleccionar las cuentas de gastos. Debera existir en el

Mantenimiento de Plan de Cuentas

DESCRIPCION: El sistema lo asignara de forma automatica en cuanto se seleccione la cuenta
contable

PESTANA TIP. DOC. COM. CONT.

En esta pestafia se deben ingresar los documentos que se registrardan en la opcién
Comprobantes Compras Contado y que se desee se muestren en el Registro de Compras.

B3 - Pardmetros de Registro de Compra - CTCOMPOL E

[ Cuentaz Gasto Inaf. T Sub Djario Com.Cant. T

Otroz Impuestos T Parametro Detraccian

|/ Cuentaz de Compra

Tipo de Diocumento

Sub Diario Compra

Cuentaz Com. Cont,

Tip.Doc.Com.Cont. T

Formato 8.1 B.Compraz

Parametros YWarnios

[Clave | Tipo Documento | Descripcicn
| DOocal | FT
| DoCoZ | TK TICKET
| DOCO3 |RC RECIBO SERW.PUBLICOS
DoCo4 BOLETA DEVENTA

— Lreaciin

Clave IDEII:I:IS
Tipo Documenta I

Descripcidn I

. pasxal

_ll

En esta pantalla se podra:

Ol crear (Alt-C)

L2 MODIFICAR (Alt-M)

X" ELIMINAR (Alt-E)
B/ crasar (Alt-G)

TIPO DOCUMENTO: Presionar Shift+F1 y seleccionar los tipos de documentos. Previamente
registrados en la Tabla 06-Tipos de documentos.
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Versién: Fecha:
2.0 28.03.2014

DESCRIPCION: El sistema lo asignara de forma automética en cuanto se seleccione el tipo de
documento

PESTANA FORMATO 8.1 R. COMPRAS

En esta pestafia se debe de seleccionar las columnas que desea que aparezcan en el Registro
de Compras, Formato 8.1. Sirve para disminuir la cantidad de columnas que se imprimiran en

el reporte.
B3 - Parametros de Registro de Compra - CTCOMPOL @
[ Cuentas Gazto Inal, T Otroz Impuestos T Sub Diario Com. Cont, T Farametro Detraccion
f Cuentas de Compra T Tipo de Documenta T Sub Diario Compra Parametros W arioz

Cuentas Com.Cont. T Tip.Doc. Com. Cont, T Formato 8.1 B_Compras;

Columnas Dpcionales Regiztro Compras Formato 8.1

v Adouisiciones Gravadas destinadas a operaciones Gravadas y/'o exportacidn: Baze Imponible & 1GY.

Adquiziciones Gravadas destinadas a operaciones Gravadas w/o expartacidn v a operaciones no gravadas:
Baze Imponible e [GY,

[ Adguisiciones Gravadas destinadas a operaciohes no Gravadas Base Imponible e [GY,
[~ I5C

Iw Otroz Tributos y Cargos.

[~ Mro. Comprobante Pago emitido por sujeto no domiciliado.

v Constancia de Depdsito Detraccion: Mumero y Fecha de Emisidn.

En esta pantalla se podra:

M| Gragar (Alt-G)

7.7.2 Genera archivo mensual compras

Proceso similar al de Consolidacién que actualiza el Registro de Compras. Se debe hacer este
proceso OBLIGATORIAMENTE antes de emitir cualquier reporte de compras.
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2.0
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Versién: Fecha:

28.03.2014

B3 - Genera Registro de Compras - CTREGC25 EI@
Mes de Reqistro Compras |05 Pracesar
Taza IGY 18.00 :

Forma Recalculo
* Marmal

" Ajustado

Céntimnz Ajuste

" Sin Recélcula

MES DE REGISTRO DE COMPRAS: Mes del reporte (No es acumulativo)

TASA IGV: El sistema asigna la tasa del IGV que registré en el Mantenimiento Pardmetros

Compras

FORMA RECALCULO: Normal: Recalcula la base imponible, si hubiera parte inafecta; hasta S/
10 que no hubiera sido registrada en una cuenta inafecta, la adiciona a la base imponible.

Ajustado: Activa el campo “Céntimos Ajuste”, para agregar a la base imponible (hasta el monto
indicado en la pantalla), los céntimos de inafecto

Sin recdlculo: Si se desea que el sistema no realice el recdlculo automatico de la base
imponible

. . Proceszar
Presionar el botén
Registro Compras I&

I:o] Generacion Registro Compras Termino OK

! Aceptar

[——— | eeee—— ]
7.7.3 Mantenimiento archivo compras

Esta opcidn se utiliza para modificar los datos obtenidos como resultado del proceso de
generacion del Archivo Mensual de Ventas. Esta modificacion no es tomada en cuenta si se
generara nuevamente el Registro de Ventas del mes correspondiente. El paso previo es haber
generado el proceso Genera archivo mensual compras.

Para las importaciones, el valor que sale en la columna del registro de compras: N° de
comprobante de pago emitido por sujeto no domiciliado debe llenarse en el campo Comp.
Servicio Exter.
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B3 - Consulta/Modificacidn de Registro de Compras - CTREGC22

|ndique Mes Reaistro Compraz ||:|5 Mayo ﬂ toneda
50 |Comprob. |Fec.Com. | Tipo| Serie| Documento | Fecha | Base Imponi. | 1GY =
|01 050002 (18/05/2013 BY 001 160172013 0.00 0.00 =
|11 080005 | 19/05/2013 FT (001 1200 19/05/2013 2000.00 380.00 -
|01 | 050001 15/05/2013 FT 001 4711 15/05/2013 5400.00 972.00
|01 080005 22/05/2013 FT 001 47110 15/05/2013 5400.00 57200
|11 /050010 (14/05/213 | FT 001 | 74300 14/05/2013 2000.00 360.00
|01 | 050004 14/05/2013 FT 001 | 73421 10/05/2013 25.00 450
|11 050001 15/05/2013 FT 001 88 15/05/2013 5000.00 500.00
(11 050006 (18/05/2013 FT 001 8364 18/05/2013 2460.00 442.80
|11 080002 16A05/2013 FT 001 8574 16/05/2013 134917 350,85
(11 |050003 | 05/05/2013 FT 003 1456 05/05/2013 365.28 E5.75
(11 080007 19/05/2013 FT 003 | 3345 19/05/2013 £320.00 1137.60
|14 050001 15/05/2013 FT 004 5E10 15/05/2013 0.00 0.00 -
|01 080003 31/05/20013 | FT 004 74245 29/05/2013 90.00 16.20 ¥
01 050003  AA05/20013 FT (004 7814 259/05/2013 120.00 21.50 ﬂ
@|Mim| =
En esta pantalla se podra:
2 MODIFICAR (Alt-M)
|_| CONSULTAR (Alt-T)
i | BUSCAR (Alt-B)
B - Medificacion Registro de Compras-CTREGC24 =5
Comprobante 01 050001 Fec. Cont. 15405813
Dacumenta IFT = |[om 14711 Fec.Doc.  [15/05/13
Ref. TD/Ser. /Mo, | | I Fec. Ref. I
Mombre IREAL TIME 5.4, FecWen [0
R.L.C. |20211623139
Maoneda Original M Comp.Servicio Ex=ter.
Tipo de Cambio Importe MM
Columna [1.2) 1
Baze Imponible 5,400.00
Inafectos 0.00
I.5.C. 0.00
[1Gv. | 97200 | TasalGy. |18.00
Otrog [ om0
Total Calcul. £.372.00
Total Docurn, kM. E;E?EDD Diferencia 0.oo

Cambiar el monto del IGV
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&+ Modificacién Registro de Compras-CTREGC24 ==

Comprobante 01 050001 Fec. Cont. 15/05/13

Documento IFT = |[o01 14711 Fec.Doc.  [15/05413

Ref. TD/Ser.MNro. | ~|l I Fec. Ref. ;7
Nombre |REAL TIME 5.4 Fec.Wen [/

R.ULC. [20211683199
aoneda Original I Carmp. Servicio Exter.
Tipo de Cambio [ Impate M [
Columna [1.2) 1
Baze Imponible | 540000
Inafectos o
15.C. m
[TGW [ 97250 | TasarGw. 1800
Obroz [0
Tatal Calewul. lw
Tatal Docurn, MN. [ E37200 | i 0.50

Presionar el boton =
7.7.4 Libros Impresos oficiales
7.7.4.1 Formato 8.1 Registro de Compras

Muestra el Formato oficial del Registro de Compras, segln disposiciéon de la SUNAT.
Previamente se debe haber realizado el proceso Genera archivo mensual compras.

B3 - Libre Registro Compras - F.Grande - CTLIBRE1 @

tesz de Regiztro Compraz |EIE

Moneda |MM  SOLES ~|
Orden
{* Subdiario/Comprobarnte - con quikre " Proveedor
" Fecha Docurmento " Subdiaric # Comprobarte - zin quishre
(" Fecha Comprobarte " Subdiario/Fec.Domta, - con quisbre

& e[
MES DE REGISTRO COMPRAS: Mes (2 digitos) del cual se quiere emitir el Libro de Compras

MONEDA: Seleccionar la unidad monetaria para emitir el reporte

ORDEN: Elegir entre las opciones para el ordenamiento de las cabeceras en el reporte.
OPCIONES DE IMPRESION:

= IMPRIMIR (Alt-1)
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@| VER REPORTE EN PANTALLA (Alt-P)
% | GUARDAR COMO TEXTO (Alt-G)

|E‘§| GENERA HOJA DE CALCULO (Alt-E)

Presionar el botdn @‘

Formato 8.1 - Registro de Compras
Periodo IMAYO 2013

RUC 120211683199

Razén Social :EMPRESAABCSAC.
Expresado en :SOLES

| NUMERO | FECHA DE | | COMPROBANTE DE PAG | INFORMACION DEL PROVEEDOR | ADQUISICICNES GRAVADAS | I I
| CORRELATIVO |EMISION DEL| FECHA DE | © DOCUMENTO DESTINADAS A OPERACICNES | VALOR 1 I
IDEL REGISTRO|COMPROBANTE| VMTO O DOC. IDENTIDAD |APELLIDOS ¥ NOMBRES, | Y/0 DE EXPORTACION | LE LAS | OTROS |
| ©CODIGO | DE PAGO | FECHA DE | | | afio | mmm e m e + DENOMINACICN ADQUISICICNES| TRIBUTOS ¥ |
| UNICO DE LA |O DOCUMENTO|  PAGO  |TIPO|SERIE| DUA | NUMERO |TIPO| NUMERO | O RAZON SOCIAL | BASE 1 | HO 1 CARGOS |
| OFERACION | | I | 1o DSI| | | I | IMPONIBLE | e | GRAVADAS | I
SUBDIARIC : 01 CAJA EFECTIVO
01 050001 15/05/2013 01 001 4711 & 202116283199 REAL TIME S.A. 5,400.00 972.00
01 050002 18/05/2013 01 004 2873 & 20160404796 INVERSIONES Y COMERC 12.71 2.29
01 050002 15/01/2013 14 004 1236 & 20100017491 TELEFONICA DEL PERU §0.00 10.80 3.58
01 050002 16/01/2013 03 001 010 & 20100047137 UNICN YCHIKAWA 8.50
01 050002 18/01/2013 TK 085 3256 & 20100032458 GRIFOSA SAC 10.00 1.80
01 050003 27/05/2013 TK  T0&0 20367 & 20329820741 DELOSI SAC 95.00 17.10
01 050003 28/05/2013 TK  T0&0 20412 & 20329820741 DELOSI SAC 140.00 25.20
01 050003 29/05/2013 01 004 7814 & 20160404796 INVERSIONES Y COMERC 120.00 21.80
01 050003 29/05/2013 01 004 74245 & 20160404796 INVERSIONES Y COMERC 90.00 16.20
01 050004 10/05/2013 01 001 78421 & 20160404796 INVERSIONES Y COMERC 25.00 4.50
01 050004 19/05/2013 14 R 1601481 & 20269885300 EDELNOR 145,00 26.57 2.63
01 050005 15/05/2013 01 001 47110 & 202116233199 REAL TIME S.A. 5,400.00 972.00
01 050005 16/05/2013 IK 001 78478 & 20329820741 DELOSI SAC 15.00 2.71 2.20
TOTAL SUBDIARIO 11,512.71 2,072.77 16.81 0.00
SUBDIARIC : 11 REGISTRO COMPRAS LOCALES - VTAS GRAVADAS
11 050001 15/05/2013 01 001 28 & 20269885300 EDELNOR 5,000.00 900.00
11 050002 16/05/2013 01 001 2974 & 20160404796 INVERSIONES Y COMERC 1,949.17 350.85
11 050003 05/05/2013 01 003 1456 & 20100118417 E. LAU CHUN S.A. 365.28 65.75
& 20502571185 KMC PUBLICIDAD S.A.C 2,000.00 380.00

11 050005 19/05/2013 01 001 1200

7.7.4.2 Formato 8.1 Registro de Compras DUA

Muestra el Formato oficial del Registro de Compras (importaciones) agregando una columna
de Reclasificacion para el caso de DUAS, segun disposicion de la SUNAT. Previamente se debe
haber realizado el proceso Genera archivo mensual compras.

B - Libro Registre Compras DUA - F.Grande - CTLIBREI =

kMez de Reqgistro Compraz s

Moneda IMN  SOLES |

| Imprime Mombre extendido de Compafia

Orden

{* Subdiario/Comprobante - con quiebre " Proveedar
" Fecha Docurmenta " Subdianio / Comprobante - zin quishre
(" Fecha Comprobante " Subdianio/Fec.Demto. - con quiebre

& |rghl & | 35|

OPCIONES DE IMPRESION:

= IMPRIMIR (Alt-1)
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@| VER REPORTE EN PANTALLA (Alt-P)

% | GUARDAR COMO TEXTO (Alt-G)

|E‘§| GENERA HOJA DE CALCULO (Alt-E)

7.7.5 Libros Electronicos

En este menu sdlo se registraran los comprobantes de compras que hayan contenido errores y
se desea realizar correcciones para efectos de enviarlos a la SUNAT.

Si fueran documentos no declarados, ingresarlos como si fueran comprobantes nuevos;
mediante la opcién: Comprobantes -> Comprobantes Compras

Consideraciones adicionales:

° Para los comprobantes NO DECLARADQOS, PERO QUE SE ENCUENTRAN DENTRO DE LOS
12 MESES SIGUIENTES A SU EMISION (6): Cuando los comprobantes de pago son
emitidos de forma anterior al mes declarado, pero dentro de los 12 meses siguientes a
su emision.

° Para los comprobantes NO DECLARADOS, PERO QUE SE ENCUENTRAN FUERA DE LOS 12
MESES SIGUIENTES A SU EMISION (7): Cuando los comprobantes de pago son emitidos
de forma anterior al mes declarado, pero fuera de los 12 meses siguientes a su emisién.

° Para las CORRECCIONES de informacidn (9): Cuando se registra una modificacién de una

operacion de un mes ya informado o una operacion de un mes anterior, debe
consignarse el correlativo de la operacién original

311




Realﬁtems S.A.

MANUAL DE USUARIO - CONCAR CB

Software:
CONCAR CB

Version: Fecha:
2.0 28.03.2014

Ejemplo:

Reg. Compras Diciembre 2012

Periodo MNum Comp |Tipo Doc |Serie Nimero Base Imp Estado
20121200 11010005|FT 001 3221 3000 540.00 1

Reg. Compras Enero 2013

Periodo Mum Comp |Tipo Doc |Serie Nimero Base Imp Estado
20130100 11020001 |FT 001 0015 1,000.00 180.00 1
20130100 11020002|FT 001 3356| 20,000.00 3,600.00 1
20130100 11020003 |FT ooz 0867 500.00 90.00 1
20130100 11020004 |NA/NC |001 3954 -300.00 -54.00 1
20130100 11010001 |FT 001 8439 10,000 1,800.00 6
20130100 11120001 |FT 001 06542 100 18.00 7
20121200 | vy 11020005 |FT 001 3221 3,000.00 540.00 a9

7.7.5.1 Mantenimiento de Registro de Compras Adicionales PLE

Al hacer clic en la opcidn, el sistema mostrara la siguiente pantalla:

B3 - Mantenimiento Registro Compras Adicionales PLE - CTPLECO3 E

Indigue Mesz Regiztro Compraz IDE

bl apo

=)

Periodo

|
ﬁ Adicionar Otro: Documentos l = I @l = I % l ll

Mum Comelativo

En esta opcidn se podra:

| Adicionar Dtroz Documentos I

Utilizar cuando se necesiten agregar documentos omitidos en periodos anteriores o para

corregir documentos mal ingresados.

k]

(=

MODIFICAR (Alt-M)

Tipo | Serie | Documento

B aze lmponi.

IGY

Eztado

=

L3

L4

Utilizar cuando se desea modificar un documento previamente ingresado en esta ventana.

E CONSULTAR (Alt-T)

Utilizar cuando se desee consultar los documentos previamente ingresados en esta ventana.
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}{ ELIMINAR (Alt-E)
Utilizar cuando se desee eliminar comprobantes previamente ingresados en esta ventana.

ﬂ BUSCAR (Alt-B)
Utilizar cuando se desee buscar un registro entre varios comprobantes previamente
ingresados en esta ventana.

| Adicionar Otros Documentos |

Presionar y el sistema generara la siguiente pantalla:
B3 - Registro de Documentos Adicionales - Compras @
Perindo Declaracidn PLE: 202000 Enero del 2012

Tioa Document: I |
Serie Documenta: M imero Documento: | Ao Dua:
Fecha Documento: I Fecha VYencimiento: A

Periodo a Rectificar: | hd j |

Comelativo [Subdiario-Compro-Sec) |15 HOMORARIOS PHDFESIDN.ﬁ.Ij|

Tipo Documento |dentidad: | j |

Fazdn Saocial: |

Columna Compra: |1 BASE IMPOMIBLE OPERACIOMNES GRAVADAS ¥ EXPDHTﬁ.EIDr‘ﬂ
Maneda Declaracién IMN  SOLES  +| I5C: | 0
Base Impanible; | 0 Otoz Tributos: | 0
LG | U Importe Total | 0
Walor A Mo Grabada | 0 Tipo Cambic: | 0
Fecha Documenta Referencia: I

Tipo Documento Referencia; | j

Senie Documento Referencia; M imero Documento Referencia; |

Comp. Pago Mo Domiciliada: |

Fecha Constancia Detraccidn; A M imero Constancia Detraccion; |
Retencidn: (" Afecto Retencidn ™ NoAfecto
Estado: |9 CORRECCION IMPORTES v |
H R
Ingresar:

PERIODO DECLARACION PLE: El sistema lo genera de forma automatica. Es el periodo de
declaracion en el cual se va a realizar las rectificaciones. Siempre es el mes en el cual se estd
trabajando.
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TIPO DOCUMENTO: Seleccionar el tipo de documento al cual se requiere realizar
rectificaciones.

SERIE DOCUMENTO: Ingresar la serie del documento al cual se desea realizar rectificaciones.
NUMERO DOCUMENTO: Ingresar el nimero del documento al cual se requiere realizar
rectificaciones.

ANO DUA: Ingresar el afio de la DUA. Si aplicara

FECHA DOCUMENTO: La fecha del documento al cual se desea rectificar o aquel que se ha
omitido. Importante: Debe ser menor al periodo de declaraciéon PLE, de otra manera, se
emitira el siguiente mensaje:

Contabilidad Concar e S

| Error, Fecha de documento debe ser menor al periodo
Informado

Aéeptar

FECHA VENCIMIENTO: La fecha de vencimiento del documento al cual se desea realizar

rectificaciones. Importante: Para el tipo de documento 14 (Recibo de servicios publicos), la
fecha ingresada debe ser menor al periodo de declaracion del PLE.

PERIODO A RECTIFICAR: El sistema lo determina de manera automatica cuando se ha
ingresado la fecha de documento.

CORRELATIVO (SUBDIARIO-COMPROB-SEC): Desplegar el menu y seleccionar los subdiarios
requeridos.

TIPO DOCUMENTO IDENTIDAD: Desplegar el menu y seleccionar el tipo de documento del
proveedor.

RAZON SOCIAL: Ingresar la razén social del proveedor

COLUMNA COMPRA: Desplegar el menu y seleccionar la columna del Registro de Compras, en
donde se ubicard la data ingresada.

MONEDA DECLARACION: Unidad monetaria en que lleva la contabilidad la empresa.
ISC: Monto del ISC del comprobante que no se declar6 o al cual se desea realizar

rectificaciones. Si aplicara.

BASE IMPONIBLE: Monto de la base imponible del comprobante al cual se va a realizar
rectificaciones.

OTROS TRIBUTOS: Otros tributos y cargos que no forman parte de la base imponible del
documento y que se desean realizar rectificaciones. Si aplicara.

IGV: Monto del IGV del comprobante al que se desea realizar rectificaciones. Si aplicara.
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IMPORTE TOTAL: El sistema realiza el cdlculo de manera automatica con los datos ingresados
anteriormente.

TIPO CAMBIO: En caso exista para la fecha, el sistema lo asigna del Mantenimiento de Tipo de
Cambio (tipo de cambio Venta), de otra manera el tipo de cambio se fija en 0; pudiéndose
cambiar en ambos casos.

FECHA DOCUMENTO REFERENCIA: Sélo se debe ingresar la fecha del documento en este
campo, si el documento es una Nota de Crédito o Débito

TIPO DOCUMENTO REFERENCIA: Sélo se debe ingresar el tipo de documento en este campo, si
el documento es una Nota de Crédito o Débito

SERIE DOCUMENTO REFERENCIA: Sdlo se debe ingresar la serie, si el documento es una Nota
de Crédito o Débito

NUMERO DOCUMENTO REFERENCIA: Sélo se debe ingresar el nimero de documento, si es una
correccion.

COMP. PAGO NO DOMICILIADO: Ingresar el comprobante de pago de un proveedor no
domiciliado. Si aplicara.

FECHA CONSTANCIA DETRACCION: Ingresar la fecha de la constancia de la detracciéon del
comprobante a corregir. Si aplicara.

NUMERO CONSTANCIA DETRACCION: Ingresar el nimero de la Constancia de Detraccidn del
comprobante a corregir. Si aplicara.

RETENCION: Elegir entre: a) Afecto retencién y b) No afecto (opcién por defecto)

ESTADO: Por defecto, el sistema considerard el cddigo: 9: Correcciones
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B3+ Registro de Documentos Adicionales - Compras E

Perioda Declaracidn PLE: IED'I 2000 Enero del 2012

Tipa Documenta: |E|1 FACTURA j

Serie Documento: nm Mimero Documento: |1 245 Afio Dua:
Fecha Documento: IW Fecha Vencimiento: IT

Periodo a Rectficar 12 Diciembre vl | |20111200

Canelativa [Subdiario-Compro-Sec) |11 1 COMPRAS PARA WTAS GRA j|11-11nl:u:u:ﬂ

Tipo Documenta |dentidad: IH.LI.E. j |2EI1 23025647

Razdn Social |DSP EMTERTAINMENT SAC

Columna Campra: |1 BASE IMPONIBLE DOPERACIONES GRAWADAS Y EXPDHT;’-‘«EIEII\j
Maneda Declaracidn [N sOLEs ] s | 0
Base Imponible: 2000 Otras Tributos: I 0
|.GW.: 3B |mporte Taotal I 2360
Walor &, Mo Grabada 0 Tipo Cambic: I 0

Fecha Documenta Referencia; MY

Tipa Documento Referencia:

Sene Documento Referencia; Murmero Docurmento B eferencia; |

Comp. Pago Mo Domiciliada:

T

Fecha Constancia Detraccidn: A Murnero Constancia Detracoion: ||
Retencidn: " pfecto Retencion % Mo Afecto

E stado: |3 CORRECCION IMPORTE: v |

Presionar el botén y el sistema actualizard la pantalla principal con el nuevo documento:

B3 - Mantenimiento Registro Compras Adicionales PLE - CTPLECO3 =3
Indique Mes Reqistro Compras ID‘I Enero ;I
Periodo | Mum Correlativa [ Tipa | Sedie | Dacumenta B aze Imponi. [1G [Estada =
20111200 111100001 oo 2000.00 3B000 9 %
=
4 AN -

N acaner s Dacamentos i1 e Il I | oy I
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k]

Al presionar y ubicarse sobre la fila correspondiente, el sistema modificard un

documento de ventas registrado. Posteriormente, dar clic en el botdn , al salir se reflejard
los cambios en la pantalla principal.

Al presionar y ubicarse sobre la fila correspondiente, el sistema mostrara el formulario
con los datos del documento de Ventas DESACTIVADO.

Para eliminar un registro, debera ubicarse sobre el documento de ventas y dar clic en el botén

. . . . Si -
}{ . En el mensaje que emite el sistema, seleccionar —]para eliminar el

documento; de otro modo LI y el sistema ignorara el proceso. Al eliminar el
documento, el formulario principal se actualizara.
7.7.5.2 Crea Archivo 8.1 Registro de Compras para el PLE

Esta opcidn genera archivos en formato de texto o en Excel. Previamente se deberd Generar el
Archivo Mensual Compras.

B3 - Crear Archive 8.1 Registro Compras para el PLE - CTPLEC33 @
Mes de Registro Comnpras M Ernem j
Moneda

Generar en 1T Generar en Excel ‘ l ‘
En esta pantalla se podra:
Generar en T exto ‘
o Alt-T
Generar en Excel ‘
o Alt-X
. ; Generar en Texto . ) o
Presionar el botdn y el sistema generara la siguiente pantalla:
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Presionar

Opcionalmente, se puede abrir el archivo de Compras PLE y se observara el registro realizado

I Ceneracion de =

- .' . » Equipo » Discolocal (C:) » Concar8D » - Buscar Concar80 ye)

Guardar

Organizar » Mueva carpeta - @
| Sitios recientes Mombre Fecha de modifi
Equipo
- e BACKUP 13/00/2012 03:42
, L S . DATA_BACKUP 15/01/2013 09:27
-3 Biblictecas
. TEMP 14/01/2013 09:38
@ Documentos o B
& Imé | INSTRUCCIOMESL.TXT 17,/06/2009 04:36
magenes
J’ - g | LE2021168319920120100080100001111 16/01/2013 09:07
Heiea [ LE2021168319920120100140100001111 15/01/2013 03:32
B videos
1% Equipo
& Disco local (C:)
—a DATA (D) ~ o -
Nombre: | [RraiENEel) -
Tipo: | Archivos TXT (*.tx) - |
< Ocultar carpetas [ Guardar ] ’ Cancelar l

| LE2021168319920130100080100001111: Bloc de [E=n o]

Archivo Edicién  Formato  Ver

Ayuda

20120100|01-010001-0001
20120100|01-010001-0005
20120100(11-010002-0002
20120100|11-010003-0002
20120100(11-010005-0002
20120100|11-010006-0002
20120100(11-010007-0002
20120100|11-010008-0002

20120100]11-0100

09-0004

20120100|11-010010-0002
20120100|11-010011-0002
20120100(11-010012-0001
20120100|11-010013-0002
20120100(11-010014-0002
20120100|11-010015-0002
20120100(11-010016-0002
20120100|11-010017-0002
20120100(11-010018-0001
20120100|13-010001-0002
20120100 |14-010001-0002
20120100|15-010001-0002
20120100|15-010002-0002

20120100]15-010003-0¢
20120100|15-010004 -

002
0002

20120100]15-010005-0002

12]01/0:
20101200 |11-11120001 | 31/12/2010]01,/01,/0001 | 01| 0001 |0
20110100 |11-010001|05/01/2011]01/01,/0001|01]0001 |08
11-010005]05/12/2011|01/01/0001 0110001 [0 132
1 0001 001 | 0|1

20111200

15/01/2012
15/12/2011
20/01/2012
25/01/2012
20/01/2012
15/01/2012
22/01/2012
15/01/2012
15/10/2010
15/01/2012
15/11/2011
15/01/2012
15/01/2012
31/01/2012
31/01/2012
31/01/2012
31701/2012
31/01/2012
15/01/2012
15/01/2012
15/01/2012
21/01/2012
28/01/2012
31/01/2012
15/01,20:

01/01/0001 |01 | 0001
01/01/0001 |01 | 0001
0170170001 |01 |0010
31/01/2012 |14 s?4|
01/01/0001 |01 | 000:
01/01/0001 |01 | 0008
15/01/2012 |14 |421]
01/01/0001 |01 | 0001
01/01/0001 |01 | 0001

01 |000:

30/11/2011 |14 |001

01/01/0001 |01 |000:

01/01/0001|50|118

01,/01/0001 |01 |000:

01,/01,/0001 |01 |000:

01/01/0001 |01 |000:
7

01/01/0001 |01 |000:

01/01/0001 |01 |000:

01/01,/0001 |01 | 000

01/01/0001|02|001

01/01/0001 |02 |002

01/01/0001 02001
02

=4

1015000]0
lojas120]
|0]7845]0
0]512|0]6
U|64021I
|
0
|

6]20425788869|GAS CENTER JORGE CHAVEZ EIRL|750.00(/135.00/0.00]0.00/0.00]/0.00/0.00]0.00[17.70]902.70]2.694 .
6120510200145 ARF CENTER S.A.C.|100.00]18.00]0.00]0.00]0.00]0.00]0.00]0.00]10.00|128.00]2.690]01,01,/0001
6|10106885911 | ALEJANDRO ANIBAL VIDAL LAZARO|7779.81|1400.36]0.00]/0.00(/0.00/0.00]0.00]|0.00]|0.00|9180.17]|2.
20100017491 | TELEFONICA DEL PERU S.A.A. |10000.00]1800.00]0.00]0.00]0.00]0.00]0.00]0.00]0.00]|11800.00]2.692
|6|10080705625 | ABEL COLLANTES GARCIA|50000.00]9000.00]0.00]0.00[0.00]0.00]0.00]0.00]0.00]59000.00|2.693|0
|6]20390680016|ATS PERU S.A. |10000.00]1800.00|0.00]0.00]0.00]0.00]0.00]0.00]0.00]11800.00]2. 694 |01,/01/000
120331898008 |LUZ DEL 5UR|1000.00|180.00/0.00]0.00/0.00]/0.00/0.00]0.00]/0.00/1180.00/2.693]101/01/0001/001-]
0]6]10089119729 | AGAPTTO CCAZO TICONA|10000.00]1800.00|0.00]0.00[0.00]0.00]0.00]0.00[0.00|11800.00|2.694|0
I6|203?2931214|A 1 PREMIUM E.I.R.L. |10{}U DUllBD UDlD UDlU DUlD DUlD DDlD UDlU DUIU 00]1190. DDIZ 789“}1/01
0.00 694

047400
1200010
045512
0]45410
0

01451000020]0]6| 20101082840 | AP INTERNACIONAL 5.A.C.|990.00]180.00]0.00]0.00]0.00[0.00]0.00]10.00|0.00|1180.00]2.6
0451451]0|6]20272931214 |A-1 PREMIUM E.I.R.L.|1000.00|180.00]0.00]0.00]0.00]0.00]0.00]0.00]0.00|1180.00]2.691|01/0
U|45120|U|6|10026556444|NEIRA ALCAS DIGNA|1000.00|180.00/0.00]|0. uuln uulo 00]0.00(0.00]0.00|1180.00|2. 691|01/01/DU
0]45020|0|6|20516303191 | ACEROS INDUSTRIALES LATINOAMERICANOS S.A|-100.00|-18.00|0.00]0.00|0.00|0.00|0.00]0.00|0.00
0/45120|016|10061497809|MIGUEL ALEERTO CARBAJAL ESPINOZA|1000. UDIIED 0010.0010.0010.00i0.0010.0010.00]0. Dulnau 00
0145120|0]6|20372931214 |A-1 PREMIUM E.I.R.L.|0.00]0.00|1000.00]|180.00]0.00]0.00|0.00]0.00|0.00]1180.00]2.694]01/01
0]745120|0]6]205142382368 | A&4 IMPORTAC GRALES 5.A.C. |0.00]0.00|0.00|0.00|1000.00|180.00|0.00|0.00|0.00|1180.00]2.69
0|9800|0|6|10074829690| JAIME MANUEL MARTINEZ LOYOLA|0.00|0.00|0.00|0.00]0.00|0.00|4050.00|0.00]|0.00|4050.00|2.694|0
0|762|0|6]|10074829690 | JAIME MANUEL MARTINEZ LOYOLA|O0.00|0.00|0.00|0.00|0.00|0.00|1000.00|0.00|0.00|1000.00]2. 693|01
|6]10417193818 |CESAR ANTONIO TAPIA PAREDES|0.00]0.00[0.00]0.00]0.00]0.00|1665.00]0.00/0.00|1665.00|2.691]01/
610100304193 | ISABEL MORALES ROSAS|0.00|0.00]0.00]0.00]0.00]0.00]3600.00|0.00]0.00]2600.00]2. GQIIDI/DI/DDD;II
|16/10417907331 |ALBERTO SAUL SAUNE REYES|0.000.00]0.00]0.00[0.00]0.00]90.00]0.00]0.00|90.00|2.694]01,/01/0001
|6]20568974563 |SM ENTERTAINMENT SAC |100.00]|100.00]0.00]0.00[0.00]0.00|0.00|0.00]0.00]118.00]2.809]01,/01,/0001
20325255101 | EMPRESA XYZ S5AC|10000.00]10000,00]0. UDlU UDlU DUlD DDlD UDlD UDlU DUIIIEUU 00]2.801]01/01/0001|0
20365320101 | IYP ENTERTAINMENT sAclaonD 00|3mm 00]0.00|0.00]|0.00]0.00|0.00|0.00|0. lml 540 00|0 DDDlDl/Dl/DDn
20123025647 ] D5P_ENTERTAINMENT SAC]2000 0]0. 0.00]0 00

Si hubiera alguna inconsistencia saldra una pantalla similar a la siguiente:
VALIDACION DE REGISTRO DE COMPRAS - PLE
Compafiia: EMPRESA DEMO S5.A.
2012-01
05/01/2012

Periodo :
Fecha H

CBSERVACICHES

Himero Correlativo:11-010001-0002 Cbs: Falta Fecha de VENCIMIENTO, para el documento Tipo 14, Himero 4651

Presionar el botén

Generar en

Excel

y el sistema generara la siguiente pantalla:
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MANUALD

Real@tems S.A.

Software:
CONCAR CB

E USUARIO - CONCAR CB

Fecha:
28.03.2014

Versién:
2.0

Registro de Compras - PLE

Rezon Sodial: EMPRESA DEMO S.A.
Mes de Proces 2012-01
CECHADE TIPO  SERIEDE
NUMERO CORRELATVO EMISIONDEL ~ FECHADE  CoMPno COMPROBA - NUMERO DE c
PERIODO  6CODIGD UNICO DELA COMPROBANTE VENGMENTpp BANTE  NTEDE  ARODUALO  COMPROBANTE NUMERO '~ NUMERO DOCIDENTIDAD APELLIDOS Y NOMBERES DENOMINACION O RAZON
OPERACION DEPAGOD  FEcHA DEPAGo "ETAC0 . Dp;;s:; & ) DsI DDD[C:A::IE& ;)U FNAL e EEnoR PROVEEDOR SOCIAL PROVEEDOR
DOCUMENTO
DOCUME__ ©
20120100 01-010001-0001 15012012 otjoyfolot 01 oot o 5000 0’6 720425783869 A5 CENTER J0RGE CHAVEZ EIRL
f0120100  01-010001-0005 15/12/2011  otjoifoerr M oot b 15120 0’5 "0510200145 ARFCENTER SAC
f0120100  11-010002-0002 /oo oyorjoer m oowo B 7845 0’5 "loi06885911 ALFJANDRO ANIBAL VIDAL LAZARD
(20120100  11-010003-0002 5012012 3tjoypez 4 e (] T 0’5 "0100017491 TELEFONICA DEL PERU S.AA.
20120100  11-010018-0001 31/01/2012  otjoyfooor ;1 ooot (] 15120 0’5 "L0061497809 MIGUEL ALBERTO CARBAIAL ESPINOZA
P0120100  13-010001-0002 15012012 otjoifosrr M oot b 15120 0’5 "0372931214 -1 PREMIUM ELRL
f0120100  14-010001-0002 1502012 oyjorjoir m oo B "ras120 0’5 10514238368 ARA IMPORTAC GRALES SAC
(20120100  15-010001-0002 15012012 otjoyooor ;2 o (] 3800 0’5 "L0074829590 JAIME MANUEL MARTINEZ LOYOLA
20120100  15-010002-0002 ajoip012  otjoyooor 2 om (] 782 0’6 "Lo074829590 JAIME MANUEL MARTINEZ LOYOLA
20120100  15-010003-0002 28/01/2012  o1/otjooor o2 'o01 o 350 0’5 "l0417193818 CESAR ANTONIO TAPIA PAREDES
(0120100 15-010004-0002 syofao1z  oyoyoor 2 oo B ) 0’5 "l0100304193 ISABEL MORALES ROSAS
(20120100  15-010005-0002 15012012 otjoyooor ;2 o (] 151 0’5 "l0417307331 ALBERTO SAUL SAURIE REVES
0111200  11-1100001 os/12/2011  otjotjooor M oot (] 1245 0’6 "0123025647 DSP ENTERTAINMENT SAC

IMPORTANTE:

documento FT (Factura); lo que se
en la Tabla General 06; incluyendo

TABLA 06 TIPOS DE DOCUMENTOS

Para documentos de compras del exterior (No domiciliados), no utilizar el tipo de

debe realizar es crear un Tipo de Documento exclusivo
el codigo SUNAT 91. Por ejemplo:

Creacion

5

Clave Descripcion i‘
BR BOLETO AERED as

BT BOLETO DE WIAJE 1s

BYV BOLETZ DE VENTR a3

CF CARTR FIANZIZS

C= CHEQUE GERENCIA

CH CHEQUE

MICILIZ

cp CAATL DORTE AEREDQ/SERV.CARGCL 08

cn COMPROBANTE DE RETENCION

oC DOCUMENTO AUTORIZADD 30

] DETRACCION

EN ENTREGRE BCO.

=R ENTRECAE A RENDIR CUENTZ

FT FACTURA o1

zs CUIZ REMISICH a3 ﬂ
Creacion 1...5...10...15.. .20 ..25___30__.35__.40_..45__.50.._.55___&0

0/@(x|aflwl

Adicionalmente, debe incluirse este tipo de documento en el Mantenimiento Pardmetros

Compras:
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Real@tems S.A.

MANUAL DE USUARIO - CONCAR CB

Software:
CONCAR CB

Vers
2.0

Fecha:
28.03.2014

ién:

B3 - Parametros de Registro de Compra - CTCOMPO1

=

( Cuentas Com. Cont.

[

Tip.Doc.Com.Cont, T Farmato 3.1 B. Compras T Otra T. Documento DLA,

[ Cuenta Gasto Inaf.

[

Otroz Impuestos Parametro Detraccion

I

Sub Diano Com. Cont, T

Cuentas de Compra

I

Tipo de Documento T Sub Diario Compra T Parimetros Yarios

Clave Tipo Documento Descripzidn Cebe/Haber |Fech. &
DOCos RESUMEN LIO. ADUAMAS H ]
DOCOE TK TICKET H
paco? LB LIQUID. BANCOS H
DoCos B BOLETO AERED H
DOCo9 RC RECIED SEV./PUEBL. H
Docio FH RECIEQ DE HOMORARIOS H
DoCcN AL RESIUMEN DE LIQUIDACION DE ADIJANAS 19H
Doc1z ZE] RESUMEM DE LIQUIDACION DE ADUAMAS 19H
Doc1z (0] DOCUMENTO AUTORIZADO H
DoC14 MA MOTADE CREDITO o]
(3 DOC15R COMPROBAMTE MO DOMICILIADO H -
[ 4] | [
Clave
Tipo Documento
Descripcion |
Debe/Haber | j
FechaVencimiento [ | ]
O ®ul H

B

Adicionalmente el PLE obliga, para los documentos con cddigo SUNAT 91, se consigne el
numero de comprobante de los no domiciliados, los cuales se deberdan agregar en
Mantenimiento Archivo Compras, ubicando el documento y seleccionando el icono modificar.

Alli debe ingresarse el Comp. Servicio Exter.:

B3 + Modificacion Registro de Compras-CTREGC24 IE@
Comprobante 11 020002 Fec. Cont. 0120213
Documento [FE FACTURA v |[001 3359 Fec.Doc.  [0170213
Ref. TD/Ser./Nro. | ~| I FecReft.  [77
Normbre |41 PREMIUM E LR.L FecVen [77
RUC [20372931214
Moneda Onginal [MN I Comp.Servicio Exter. |451 52001 I
Tipo de Cambio . Importe MN |
Columna (1,2) | 1
Base Imponible | 500.00
Inafectos [ om0
1.S.C. | 0.00
LGV. [ 9000  TasalGyv. [1800
Otros [ o000
Total Calcul 590.00
Total Docum. MN. Diferencia [ 000
(=]

Luego, presionar
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Software:

Real@tems S.A MANUAL DE USUARIO — CONCAR CB

Versién: Fecha:
2.0 28.03.2014

Importante: Después de realizar esta modificacion debe generarse el archivo para el PLE
Compras, si se realiza nuevamente la Generacion del Archivo Mensual de Compras el nimero
de comprobante del exterior se borra.

2. Eltipo de documento 14 (Recibo de Servicios Publicos) debe ser ingresado con la Fecha de
Vencimiento como requisito indispensable. Asimismo, la fecha del documento, no puede
ser superior al mes del periodo para su procesamiento.

Por ejemplo:

Fecha vencimiento de Recibo RC001-78985: 14/08/12

Ultimo mes posible de procesar: Agosto (08)

7.7.5.3 Formato Comprobacion Registro Compras con Documentos Adicionales PLE

Esta opcién sirve para emitir el Reg. de compras del periodo seleccionado e incluye los
documentos adicionales (comprobantes omitidos y/o regularizados) ingresados.

. B3 - Formato 8.1 Registro Compras con Adicionales PLE- CTPLEC3S @

tesz de Registro Compraz m

toneda
Orden
* Suybdiario/Comprobante - con quisbre " Proveedor
" Fecha Documentao " Subdiario / Comprobante - sin quiebre

" Subdiario/Fec.Demto. - con quiebre

& |igh/ & 3| = |

Ingresar:

MES REGISTRO COMPRAS: Ingresar el mes del Registro de Compras a generar
MONEDA: Desplegar el menu y seleccionar la unidad monetaria

ORDEN: Elegir entre las 4 opciones de ordenamiento para la emision del reporte

OPCIONES DE IMPRESION:

& |VPRIMIR (Alt-1)

@| VER REPORTE EN PANTALLA (Alt-P)
) | GUARDAR COMO TEXTO (Alt-G)

‘E‘ GENERA HOJA DE CALCULO (Alt-E)
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Software:

Real@tems S.A MANUAL DE USUARIO — CONCAR CB

Versién: Fecha:
2.0 28.03.2014

Presionar el botdn @‘

Fomato 8.1 — Registro de Compras con Mdicionsles FIE
feriods | :ENERG 2012

e 20211603198

Ranén Somial -EMPRESA DEMO 3.4

o ————

| mmmRo 1 1 | cousrosaTE TE FAG 1 INFORMACION TEL PROVEEDOR | ADQUISICIONES GRAVADAS | ADQUISICIONES GEAVADAS |  ADQUISICIONES GRAVADAS | 1 1
| CORRELATIVO |EMISION DEL| FECHA DE | © DOCTMENTO EY a a 1 VALOR 1 1
IDEL REGISTROI 1 DOC. IDENTIDAD |APELLIDOS ¥ NOMERES, |GRAVADAS ¥/O DE EXPORTACION |GRAVADAS Y/O DE EXEGRTACION | NO GRAVADAS DE La: 1 1
| ocopiGo | DEea | EECRADE | | 1 ak0 | Y YO GRATADAS anguisicrowes|  1se |
| UNICO DE 1A IO DOCTMENTO|  PAG0  ITIPOISERIEI DUA | NUMERO ITIPO| NIMERO | O RAZON SOCIAL | BasE 1 T om0 ' B 1 ' w1 1
| oeemacion | I 0 tooen [ I | mowmEle | 16V 1 MPONIBIE | TGV | IMPONIBLZ | 16V | GEAVADAG | I
UEDIARIC - 01 CATA EFECTIVO
01-010001-0001 15/0° 01 o001 5000 € 20425788869 GA3 CENTER JORGE CHA 75000 135.00
01-010001-0005 15/12/2011 01 ool 45120 € 20510200145 AGF CENTER 5.A.C. 100.00 18.00

TOTAL SWDIARIC as0.00 152.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

SUBDIARIO : 11 REGISTRO COMERAS — VIAS GRAVADAS

11-010002-00, /o 011 o1 7845 & 10106885911 ATEJENDRO ANIBAL VID 7,979.81 1,400_36
11-010003-00, /o a1/01/2022 14 878 s1z & 20100017491 TELEFONICA DEL PERD 10, 000.00 2,800.00
11-010005-00, 01 oo1 £2021 &  100R0705625 AREL COLLANTES GARCT 50,000_00 3,000.00
11-010006-00, 01 008 47400 & 20330680016 AI3 FERT 3.A. 10,000.00 1,800.00
11-010007- 15/01/2012 14 421 2000 & 20331898008 LUZ DEL SUR 1,000._00 18000
11-010008-0002 1570 a1 o1 assizo & 10085115723 AGARITO CCAZO TICONA 10, 00000 1,800.00
11-010009-0004 1571 01 oot asa10 6 72921214 A-1 PREMITM E.1.R.L 1,000_00 190.00
11-010010-0002 1570 01 oot 0000 6 921214 A-1 EREMIIM E.IR.L 1,000_00 180.00
11-010011-0002 15/1. a0/11/2011 1+ 001 sas00 B 08081066 ACT TECNOLOGIA 3..C 5.280.00 9s0.50
11-010012-0001 1570 01 oot as120 6 72921214 A-1 PREMITM E.I.R.L 2,695.00
11-010012-0002 15/0: s 118 2012 s 1,000.00 1a0.00 10.00
11-010014-0002 3170 01 oot asioo0020 € 01082840 AzP INTERNACTONAL S 1,000._00 18000 10.00
11-010015-0002 2170 a1 o1 PEIPER & 531214 A-1 EREMTIM E.I.R.L 1,000_00 180.00
11-010016-0002 3170 01 oot as120 6 26556499 NETAA ALCAS DIGHA 1,000.00 180.00
11-010017-0002 2170 07 001 asaz0 6 30516303191 ACERO3 INDUSTRIALES 10000 -18.00
11-010018-0001 31/0: 01 go1 as120 & 10061997809 MIGUEL ALEERTO CARRA 1,000.00 180.00
TOTAL SUBDIARIO 100, 358.81 18,182.76 0.00 0.00 0.00 0.00 2,704.00 10.00
SUBDIARIO : 12 REGISTRO COMSRAS — VTAS GRAV. ¥ NO GRAVA.
13-010001-0002 15/01/2012 01 oot as120 & 20372921214 A-1 EREMIIM E.I.R.L 1,000_00 180.00
TOTAL SUBDIRRIO o0.00 o.00 1,000_00 160.00 0.00 0.00 0.00 0.00
SUEDIARIO : 14 REGISTRO COMPRAS CON IGV. SIN DERECHO CREDITO
14-010001-0002 15/01/2012 011 oot 795120 6 20514238368 Ask IMPORTAC GRALES 1,000.00 180.00

Adicionalmente, el sistema muestra el récord de comprobantes:

Cantidad de Compras BRegistradaz en el Periodo (1) 22
Cantidad de Compras Registradas después de 1 hasta 12 meses (&) 2
Cantidad de Compras Registradas después de 12 meses (7) 1
Cantidad de Correcciones de Compras periodos anteriores (9) 1
Cantidad de Compras Validas 26

7.7.6 Otros Reportes de Compras
7.7.6.1 Emite Registro Compras — F. Grande

Muestra el Registro de Compras en formato grande; no es el formato oficial; sélo es utilizado
para uso interno.
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Software:
Real@tems S.A. MANUAL DE USUARIO — CONCAR CB
2.0 .28.03.2014.
| B3 - Emisién Registro Compras - F.Grande - CTREGC23 |- B (]

Mez de Regiztro Compras 05

Moneda MM SOLES |

Se crea archivo COA-Sunat [

Orden
{* Subdiano/Cormprobarte - con quisbre " Proveedar
" Fecha Docurento {" Subdiario / Comprobante - zin quiebre
" Fecha Comprobante " Subdianio/Fec.Domto. - con quiebre

&lfghl & 38 &

MES REGISTRO COMPRAS: Ingresar el mes del Registro de Compras a generar
MONEDA: Desplegar el menu y seleccionar la unidad monetaria

SE CREA ARCHIVO COA-SUNAT: Casillero en desuso

ORDEN: Elegir entre las 4 opciones de ordenamiento para la emisidn del reporte

OPCIONES DE IMPRESION:
& |VPRIMIR (Alt-1)
@| VER REPORTE EN PANTALLA (Alt-P)

] | GUARDAR COMO TEXTO (Alt-G)

‘Eﬁ—‘ GENERA HOJA DE CALCULO (Alt-E)

Presionar el botén &‘
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Real@tems S.A.

MANUAL DE USUARIO - CONCAR CB

Software:
CONCAR CB

Versién: Fecha:
2.0 28.03.2014

EMPRESA ABCS.AC

R.U.C. 20211683199

REGISTRO DE COMPRAS

MES DE MAYO 2013

* SOLES *

FECHA FECHA

EMISION VMTO./

TP COMPROBANTE DE PAG0O REFERENCIA NRO.FCRMU. NUMERO
DC SER. NUMERO /NRO.-FECHA DETRAC. BAGO IMPTO RUC

NCMERE O RAZON SOCIAL BASE IMPONIE.
COPERACIONES

BASE IMPCNIE. BASE IMPONIE.
OPER.GRAVADAS  OPERACICNES

BAGD GRAVADAS Y DE EXPCRTACI. QUE HO DAN
EXPORTACION O HO GRAVADAS  DERECHO CRED.
1y 2y (3
SUBDIARIO : 01 CAJA EFECTIVO
15/05/13 01 001 4711 20211683199 REAL TIME S.A. 5,400.00
18/05/13 01 004 9873 20160404796 IHVERSIONES Y COMERC 12.71
15/01/13 14 004 1236 20100017491 TELEFCNICA DEL PERU 60.00
16/01/13 03 001 010 20100047137 UNICN YCHIKAWA
18/01/13 TK 085 3256 20100032458 GRIFOSA SAC 10.00
27/05/13 TK TO6Q 20367 20328820741 DELOSI SAC 95.00
28/08/13 TK TO6Q 90412 20329820741 DELOSI SAC 140.00
29/05/13 01 004 7812 20160404796 INVERSIONES ¥ COMERC 120.00
29/05/13 01 004 74245 20160404796 INVERSIONES ¥ COMERC 90.00
10/05/13 01 001 78421 20160404796 IHVERSIONES ¥ COMERC 25.00
18/05/13 14 R 1601491 20263985300 EDELNOR 145.00
15/05/13 01 001 47110 20211683199 REAL TIME S.A. 5,400.00
16/05/13 TK 001 78478 20328820741 DELOSI SAC 15.00
TOTAL SUEDIARIO 11,512.71 0.00 0.00
SUBDIARIO : 11 REGISTRO COMPRAS LOCALES - VIAS GRAVADAS
15/05/13 01 001 &8 231524 15/05/13 20263985900 EDELNOR 5,000.00
16/05/13 01 001 8974 232541 16/05/13 20160404796 THVERSIONES ¥ COMERC 1,948.17
05/05/13 01 003 1456 20100118417 E. LAU CHUN 5.A. 365.28
19/05/13 01 001 1200 20502571185 KMC PUBLICIDAD 5.A.C 2,000.00
18/05/13 01 001 8984 20160404796 INVERSIONES Y COMERC 2,460.00

7.7.6.2 Emite Registro Compras - F. Chico

Imprime Registro de Compras en formato chico, no tiene las mismas

solo para uso interno.

B3 - Emisign Registro Compras - F.Chico - CTREGC34

Orden

k ez de Registro Compras

T

columnas que el oficial,

E==EeEr=)

Se crea archivo COA-Sunat [

* Sybdiano/Comprobante - con quishre

" Fecha Docurmenta

(" Fecha Comprobarte

Maneda MM SOLES

=

" Proveedor

(" Subdiario / Comprobante - sin quishre

" Subdiario / Fec.Dicmba - con quiebre

&g &|

MES REGISTRO COMPRAS: Ingresar el mes del Registro de Compras a generar

MONEDA: Desplegar el menu y seleccionar la unidad monetaria

SE CREA ARCHIVO COA-SUNAT: Casillero en desuso

ORDEN: Elegir entre las 4 opciones de ordenamiento para la emisidn del reporte

OPCIONES DE IMPRESION:

= IMPRIMIR (Alt-1)

B
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Software:

Versién: Fecha:
2.0 28.03.2014

Real@tems S.A MANUAL DE USUARIO — CONCAR CB

@| VER REPORTE EN PANTALLA (Alt-P)

% | GUARDAR COMO TEXTO (Alt-G)

Presionar el botén @‘

PAG. 1
EMPRESA ABCSA.L. REGISTRO DE CCMPRAS
R.U.C. 20211683193 CTREGC34

MES DE MAYC 2013

* SOLES *
FECHA FECHA TP COMPROBANIE DE PAGO NUMERO NOMERE © BASE ADQUISICIONES T OTAL NUMERC
EMISION  VMTO./ DC SER. NUMERO R.U.C. RAZON SOCIAL coL IMPONIELE I.G.V. NO GRAVADAS CCMFRCE. TIPO
PAGOD CONTAB.  CAMBIO
SUBDIARIO : 01 CAJA EFECTIVO
15/05/13 01 001 4711 20211683199 REAL TIME S.A. 1 5,400.00 972.00 §,372.00 01 050001
18/05/13 01 004 9873 20160404796 INVERSICNES ¥ COMERCIAL 1 12.71 2.29 15.00 01 050002
15/01/13 14 004 1238 20100017491 TELEFONICA DEL PERU S5.A 1 60.00 10.80 3.58 74.38 01 050002
16/01/13 03 001 010 20100047137 UNION YCHTIKAWA 1 8.50 8.50 01 050002
18/01/13 TK 085 3256 20100032458 GRIFOSA SAC 1 10.00 1.80 11.80 01 050002
27/05/13 TK TO60 90367 20329820741 DELOSI SAC 1 95.00 17.10 112,10 01 050003
28/05/13 TK T060 90412 20329820741 DELOSI SAC 1 140.00 25.20 165.20 01 050003
29/05/13 01 004 7814 20160404796 INVERSICNES ¥ COMERCIAL 1 120.00 21.60 141,60 01 050003
29/05/13 01 004 74245 20160404796 INVERSICNES ¥ COMERCIAL 1 90.00 16.20 106.20 01 050003
10/05/13 01 001 78421 20160404796 INVERSICNES Y COMERCIAL 1 25.00 4.50 29.50 01 050004
19/05/13 14 R 1601431 20269985900 EDELNOR 1 145.00 26.57 2.63 174.20 01 050004
15/05/13 01 001 47110 20211683199 REAL TIME S5.A. 1 5,400.00 972.00 6,372.00 01 050005
16/05/13 TK 001 78478 20329820741 DELOSI SAC 1 15.00 2.71 2.20 19.81 01 050005
TOTAL SUBDIARIO COL-1 : 11,512.71 2,072.77 16.91 13, 602.39
SUBDIARIO : 11 REGISTRO COMPRAS LOCALES — VIAS GRAVADAS
15/05/13 01 001 88 20269985900 EDELNOR 1 5,000.00 900.00 5,900.00 11 050001
16/05/13 01 001 897¢ 20160404796 INVERSICNES ¥ COMERCIAL 1 1,949.17 350.85 2,300.02 11 050002
05/05/13 01 003 1456 20100118417 E. LAU CHUN S.A. 1 365.28 65.75 431,03 11 050003
19/05/13 01 001 1200 20502571185 KMC PUBLICIDAD S.A.C. 1 2,000.00 380.00 2,380.00 11 050005
18/05/13 01 001 8964 20160404796 INVERSICNES ¥ COMERCIAL 1 2,460.00 442.80 2,902.80 11 050006
19/05/13 01 003 9945 20160404796 INVERSIONES ¥ COMERCIAL 1 6,320.00 1,137.60 7,457.60 11 050007
18/05/13 01 005 8701 20211683199 REAL TIME S.A. 1 4,071.00 732.78 4,803.78 11 050008 2.7140

7.7.6.3 Emite Registro Compras — Detraccion

Emite el Registro de compras incluyendo las columnas que indican Nro. De detraccién y fecha
de depdsito.

7.7.6.4 Emite Registro Compras — Reintegro Tributario

Emite Registro de compras con columnas de reintegro tributario. Devolucidon de IGV por
operaciones exoneradas de sujetos ubicados en zonas con regimenes especiales. Por ejemplo:
Region selva.

7.7.6.5 Emite Registro Compras — F. Chico Bimoneda
Imprime el Registro de Compras en formato chico agregando una columna del total en USS y el
tipo de cambio para aquellas compras hechas en otra moneda diferente a la que se esta

consultando en el reporte, no tiene las mismas columnas que el oficial. Es utilizado para uso
interno.
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Software:
CONCAR CB

Real@tems S.A. MANUAL DE USUARIO - CONCAR CB

Versién: Fecha:
2.0 28.03.2014

B3 - Emisidn Registro Compras con Ddlares - F.Chico - CTREGCDY E'@
kez de Reqistro Compras 05
Moneda MM SOLES |
Se crea archivo COASunat [
Orden
{* Subdiaro/Comprobante - con quiebre " Proveedor
" Fecha Documentao (" Subdiario / Comprabante - sin quiebre
" Fecha Comprobante " Subdiario / Fec.Dcmta - con quiebre
[ Sub Total Boletas [

& |l |

MES REGISTRO COMPRAS: Ingresar el mes del Registro de Compras a generar
MONEDA: Desplegar el menu y seleccionar la unidad monetaria
SE CREA ARCHIVO COA-SUNAT: Casillero en desuso

ORDEN: Elegir entre las 4 opciones de ordenamiento para la emisién del reporte

SUBTOTAL BOLETAS: Activar este casillero con check, si se desea que el reporte muestre los

subtotales por boletas
OPCIONES DE IMPRESION:

= IMPRIMIR (Alt-1)
@| VER REPORTE EN PANTALLA (Alt-P)

% | GUARDAR COMO TEXTO (Alt-G)

Presionar el botén &‘
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Software:

Real@Ystems S.A MANUAL DE USUARIO - CONCAR CB
J\. 7
Version: Fecha:
PAG. 1
EMPRESA ABCS AL REGISTRO DE COMERAS
R.U.C. 20211683199 cT
MES DE MAYO 2013
* SOLES *
FECHA TP COMPROEANTE DE PAGO NUMERO NOMBRE O BASE TOTAL NUMERO
EMISICN DC SER. NUMERO R.T.C. RAZCN SOCIAL IMPCNIELE I.G.V. COMPROE . TOTAL TIPC
CONTAB. US§ CAME
SUEDIARIC : 01 CAJA EFECTIVO
15/05/2013 FT 001 4711 20211683199 REAL TIME S.A. 1 5,400.00 972.00 &,372.00 01 050001
18/05/2013 FT 004 9873 20160404796 INVERSIONES Y COMERCIALIZ 1 12.71 2.28 15.00 01 050002
15/01/2013 RC 004 1236 20100017491 TELEFCNICA DEL PERU S.A.A 1 60.00 10.80 74.38 01 050002
16/01/2013 BV 001 010 20100047137 UNION YCHIKAWA 1 8.50 01 050002
18/01/2013 TK 085 3256 20100032458 GRIFOSA SAC 1 10.00 1.80 11.80 01 050002
27/05/2013 TK T060 90367 20328820741 DELOSI SaC 1 95.00 17.10 112.10 01 050003
28/05/2013 TK TO&0 90412 203289820741 DELCSI SAC 1 140.00 25.20 165.20 01 050003
29/05/2013 FT 004 7814 20160404796 INVERSIONES Y COMERCIALIZ 1 120.00 21.60 141.60 01 050003
28/05/2013 FT 004 74245 20160404796 INVERSIONES Y COMERCIALIZ 1 90.00 16.20 106.20 01 050003
10/05/2013 FT 001 78421 20160404796 INVERSIONES Y COMERCIALIZ 1 25.00 4.50 29.50 01 050004
18/05/2013 RC R 1601491 20265985900 EDELNOR 1 145.00 26.57 174.20 01 050004
15/05/2013 FT 001 47110 20211683199 REAL TIME S.A. 1 5,400.00 972.00 &,372.00 01 050005
16/05/2013 TK 001 78478 20328820741 DELCSI SaC 1 15.00 2.71 18.91 01 050005
TOTAL SUEDIARICO COL-1 : 11,512.71 2,072.77 13,602.39
SUBDIARIC : 11 REGISTRO COMPRAS LOCALES - VIAS GRAVADAS
15/05/2013 FT 001 88 20265985900 EDELNOR 1 5,000.00 900.00 5,800.00 11 050001
16/05/2013 FT 001 8374 20160404796 INVERSIONES Y COMERCIALIZ 1 1,949.17 350.85 2,300.02 11 050002
05/05/2013 FT 003 1456 20100118417 E. LAU CHUN S.A. 1 365.28 £5.75 431.03 11 050003
18/05/2013 FT 001 1200 20502571185 KMC PUBLICIDAD S5.A.C. 1 2,000.00 380.00 2,380.00 11 050005
18/05/2013 FT 001 8364 20160404796 INVERSIONES Y COMERCIALIZ 1 2,460.00 442.80 2,802.80 11 050006
19/05/2013 FT 003 9945 20160404796 INVERSIONES Y COMERCIALIZ 1 &,320.00 1,137.60 7,457.60 11 050007
8701 20211683189 REAL TIME S.A. 1 4,071.00 732.78 4,803.78 11 050008 1,770.00 2.

18/05/2013 FT 005

7.7.6.6 Comparativo Compras x Proveedor

Este reporte dejé de utilizarse cuando se implementé el proceso DAOT Compras, el cual tiene
la opcidn de imprimir el reporte de Compras por Proveedor de manera resumida o detallada.

7.7.6.7 Registro Compras por Categoria

Muestra el Registro de Compras clasificado por drea. Para poder emitir este reporte, las
cuentas de compras deberan tener el check de area.

Mes a Procesar |05

B3 - Registro Compras Agrupado por Categorias - CTREGC3E

==

bt oneda | kM

CategarnialAreas]

Inicial: oo

SOLES

APERTURA

=

Final 290 OTROS PAGOS EFECTIVOS RELATIV. A

MES A PROCESAR: Mes (2 digitos) a consultar en el reporte.

MONEDA: Seleccionar la unidad monetaria

CATEGORIAS (AREAS)-INICIAL/FINAL: Presionar Shift+F1 y seleccionar las dreas a emitir en el

reporte

OPCIONES DE IMPRESION:
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Real@tems S.A.

MANUAL DE USUARIO -

Software:
CONCAR CB

CONCARCB

Versién: Fecha:
2.0 28.03.2014

& |VPRIMIR (Alt-1)
@| VER REPORTE EN PANTALLA (Alt-P)

%’ | GUARDAR COMO TEXTO (Alt-G)

Presionar el botén &‘

EMPRESA ABC S.A.C.
CTREGC38
REGISTRO DE COMFRAS FOR CATEGORIZA
EN MN-SOLES

Pag. 1
Fecha 19/08/2013

Hombre o
Razdn Social

Fecha TP Categoria Conprobante de Pago

Emisgién oC Serie Nuamero

Inporte Nro Comprob Tipo
I.G.V. Contable Cambio

30/05/2013 FT 050 001-0004 EURERT 468.00 11050013 2.7880 MN

TOTAL CATEGCRIA 050 468.00 Categoria 050 PAGOS A PROVEEDORES 201
TOTAL POR PAGINA 468.00

TOTAL GENERAL 468.00

7.7.6.8 Emite Registro Compras DUA

Emite registro de compras, cuando se han hecho importaciones, agregando una columna de

Reclasificacion para el caso de DUAS.

7.8 Libro de Caja/Bancos

Para emitir correctamente estos reportes se tendrd presente que las cuentas de bancos
(10XXXX) deben tener el mismo nivel de saldo 2 o 3, tipo de anexo “V” Gestidn varias y check
de “Tipo medio de pago”. Asimismo, haber realizado en Proceso Consolidacidn.

7.8.1 Formato 1.1 Libro Caja y Bancos — Movimiento Efectivo

Detalla el movimiento de las cuentas de efectivo que se seleccionen en el formato oficial segin

disposicion de SUNAT.

B3+ Libro Caja - CTLIER11

ez ||]57

Cuenta Inicial [tomm

Cuenta Final W

Moneda |MN  SOLES

Fiezumen por Contra Cuenta B

Imprimir Fecha Sistema v 1340813

Imprimir Hombre extendido de Compafia [
Gloza

i+ Principal " Movimiento

&gy & 5=

MES: Mes (2 digitos) a consultar en el reporte.

-

=X
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Real@tems S.A.

MANUAL DE USUARIO - CONCAR CB

Software:
CONCAR CB

Versién:
2.0

CUENTA INICIAL/FINAL: Rango de cuentas contables del elemento 10XXXX

MONEDA: Seleccionar la unidad monetaria

RESUMEN POR CONTRA CUENTA: Activar este casillero con check, si se desea emitir un

resumen por el contra cuenta

IMPRIMIR FECHA SISTEMA: Activar este casillero con check, si se desea imprimir la fecha del

dia en el sistema

IMPRIMIR NOMBRE EXTENDIDO DE COMPANIA: Activar este casillero con check, si se desea
incluir el nombre completo de la empresa en el reporte configurado en el Mantenimiento

Compaiiias.

GLOSA: Seleccionar entre las 2 opciones para la glosa a mostrar en el reporte

OPCIONES DE IMPRESION:

& IMPRIMIR (Alt-1)

@| VER REPORTE EN PANTALLA (Alt-P)

] | GUARDAR COMO TEXTO (Alt-G)

‘Eﬁ—‘ GENERA HOJA DE CALCULO (Alt-E)

Presionar el botén &‘

Formato 1.1 - Libro de Caja y Bancos - Detalle de los Movimientos del Efective

Periado :MAYO 2013
RUC 120211683199
Razén Social :EMPRESAABCSAC.
Expresado en :SOLES

CTLIER11
19/08/2013

|NUMERO | FECHA | DESCRIPCION
|REGISTRC |OPERACION|OPERACION

DOCUMENTO TRANSACCION

CUENTA CONTAELE ASOCIADA

1CODIGO

| DENOMINACION

SALDOS Y MOVIMIENTOS
| ACREEDOR

05-050005 15/05/13 UNITED GYM SAC , FT 007-881 FT 007-9815
05-050005 15/05/13 UNITED GYM SAC , FT 007-381 FT 007-9815

102101 FONDOS FIJOS M.H.

21-050001 15/05/13 TRANSF DE CL

104101 BANCO DE CREDITO MN

Znexa: 011 BANCO DE CREDITO MN

31-050001 15/05/13 TRANSF COBR. AVON
31-050002 15/05/13 TRANSFERENCIA
22-050001 15/05/13 TRANSFERENC PROV

23-050001 15/05/13 INVERSIONES Y COMERCIALIZ M FT 001-8974
23-050002 15/05/13 INVERSIONES Y COMERCIALIZ M FT 003-9945
23-050006 15/05/13 INVERSIONES Y COMERCIALIZ M FT 001-8964
23-050007 16/05/13 INVERSIONES Y COMERCIALIZ M FT 003-9945
23-050008 20/05/13 INVERSIONES Y COMERCIALIZ M FT 001-8974
23-050008 20/05/13 INVERSIONES Y COMERCIALIZ M FT 003-9945
56-050002 31/05/13 AJUSTE FASB 52 POR DIFER.CA DR O

15/05/13 MN 201111
15/05/13 MN 701511

MN 168101

101103
101103
221201
421201
221201
421201
421201
221201
421201
676101

IGV - CUENTA PROPIA

MERCADERIAS OTRAS TERC

ENTREGAS A RENDIR CUEN

CAJA MOSTRADOR MN

CAJA MOSTRADCR MN

FACTURAS EMITIDAS FCR
FACTURAS EMITIDAS PCR
FACTURAS EMITIDAS ECR
FACTURAS EMITIDAS POR
FACTURAS EMITIDAS PCR
FACTURAS EMITIDAS ECR
FACTURAS EMITIDAS POR

PERDIDA POR DIFERENCIA

7.8.2 Formato 1.2 Libro Caja y Bancos — Movimiento Cta. Cte.

SALDO ANTERIOR

SALDO ANTERIOR

SALDO ANTERIOR

2,380.00
2,392.02
2,000.00
2,902.80
1,164.16
184.00
2,000.00
0.00

0.00
117.47
770.07
770.07

0.00
5,000.00
5,000.00

7,580.00
57,730.00
62,450.00
60,070.00
57,677.98
53,677.98
50,775.18
49,611.02
49,427.02
47,427.02
47,427.02
47,427.02

Detalla el movimiento de las cuentas corrientes seleccionadas en el formato oficial segun

disposicion de SUNAT.
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Software:
Real@tems S.A. MANUAL DE USUARIO — CONCAR CB
B3 Libro Bancos - CTLIBR12 [5m]
Mes s

Cuenta Inicial 101101
Cuenta Final 105102

Moneda IMN  SOLES =l

Resumen por Contra Cuenta [

Irmprimir Fecha Sistema ™ 19/0813

Imprirmir Mambre extendida de Compafia |

& [igh| & 3¢

MES: Mes (2 digitos) a consultar en el reporte.
CUENTA INICIAL/FINAL: Rango de cuentas contables del elemento 10XXXX
MONEDA: Seleccionar la unidad monetaria

RESUMEN POR EL CONTRARIO CUENTA: Activar este casillero con check, si se desea emitir un
resumen por contra cuenta

IMPRIMIR FECHA SISTEMA: Activar este casillero con check, si se desea incluir la fecha del dia
en el Libro a generar.

IMPRIMIR NOMBRE EXTENDIDO DE COMPANIA: Activar este casillero con check, si se desea
incluir el nombre completo de la empresa en el reporte configurado en el Mantenimiento

Compaiiias.

OPCIONES DE IMPRESION:

= IMPRIMIR (Alt-1)
@| VER REPORTE EN PANTALLA (Alt-P)

% | GUARDAR COMO TEXTO (Alt-G)

‘E—‘ GENERA HOJA DE CALCULO (Alt-E)

Presionar el botdn @‘
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Real@tems S.A.

MANUAL DE USUARIO - CONCAR CB

Software:
CONCAR CB

Vers
2.0

Fecha:
28.03.2014

ién:

Formato 1.2 - Libro de Caja y Bancos - Detalle de los Movimientos de la Cuenta Corriente

Perioda {MAYO 2013
RUC 120211683199
Razén Social : EMPRESAABCSAC.

Expresado en :SOLES

|NTMERQ | FECHA IMEDTC | DESCRIPCTON | APELLIDOS/NOMERES 1 DOGUMENTO TRANSACGION |MON|  GUENTA GONTABLE ASOCIADA
|REGISTRO  |OPERACION |PAGO |OFERACION |RAZON SOCIAL | TIPO |NUMERO | FECHA | ICODIGO |DENOMINACION | DEUDOR
101101 CAJA M.N.

01-050004  14/05/13 AJUSTE FASB 52 POR DIFER.CAMBI TK  002-1845 12/05/13 MN 401111 1IGV - CUENTA PROPTA
01-050004  14/05/13 INVERSIONES Y COMERCIALIZ MAKA FT  001-78421 10/05/13 MN 631401  ALTMENTACION
01-050004  14/05/13 AJUSTE FASE 52 POR DIFER.CAMBI FT  001-78421 10/05/13 MN 401111  IGV - CUENTA PROPIA
01-050004  14/05/13 EDELNOR RC  R-1601491 19/05/13 MN 636101  ENERGIA ELECTRICA
01-050004  14/05/13 AJUSTE FASE 52 POR DIFER.CAMBI RC  R-1601491 19/05/13 MN 401111  IGV - CUENTA PROPIA
01-05000¢  14/05/13 ARTEGRAFIA IMPRESIONES SRL TK  002-1845 12/05/13 MN 631401  ALIMENTACION
01-050002  18/05/13 INVERSIONES Y COMERCIALIZ MAKA FT  004-9873 18/05/13 MN 632101  ASESORIA ADMINISTRAT
01-050002  18/05/13 AJUSTE FASE 52 POR DIFER.CAMBI FT  004-8873 18/05/13 MN 401111 IGV - CUENTA PROPTA
01-050002  18/05/13 1A POSITIVA SEGUROS Y REASEGUR RC ~ 004-1236 15/01/13 MN 636401 TELEFCNO

01-050002  18/05/13 AJUSTE FASE 52 POR DIFER.CAMBI RC  004-1236 15/01/13 MN 401111 IGV - CUENTA PROPTA
01-050002  18/05/13 E. LAU CHUN 5.3, BV 001-010 16/01/13 MN 631401  ALTMENTACION
01-050002  18/05/13 ARTEGRAFTA TMPRESIONES SRL TR 85-3256 18/01/13 MN 636301 AGUA

01-050002  18/05/13 AJUSTE FASB 52 POR DIFER.CAMBI TK  B85-3256 18/01/13 MN 401111 IGV - CUENTA PROPTA
01-050002  18/05/13 PROVEEDORES VARTOS VR 0 26/01/13 MN 631121 PASAJES TERRESTRES
01-050002  18/05/13 PROVEEDORES VARIOS VR 0 28/01/13 MN 622101  REFRIGERIOS
01-050005  22/05/13 REAL TIME S.A. FT  001-47110 15/05/13 MN 632101  ASESORIA ADMINISTRAT
01-050005  22/05/13 AJUSTE FASB 52 POR DIFER.CAMBI FT  001-47110 15/05/13 MN 401111 IGV - CUENTA PROPTA
01-050005  22/05/13 DELOST SAC TK  001-72478 16/05/13 MN 631401  ALTMENTACION
01-050005  22/05/13 AJUSTE FASB 52 POR DIFER.CAMBI TK  001-78478 16/05/13 MN 401111 IGV - CUENTA PROPTA
01-050003  31/05/13 REAL SYSTEMS S.A. TK  T0&0-803&7 27/05/13 MN 631401  ALIMENTACION
01-050003  31/05/13 AJUSTE FASE 52 POR DIFER.CAMBI TK T0&0-803&7 27/05/13 MN 401111 IGV - CUENTA PROPIA
01-050003  31/05/13 STANSA S.A. TK  T0&0-80412 28/05/13 MN 631401  ALIMENTACION
01-050003  31/05/13 AJUSTE FASE 52 POR DIFER.CAMBI TK T060-80412 28/05/13 MN 401111  IGV - CUENTA PROPIA
01-050003  31/05/13 GRIFOSA SAC FT  004-781¢ 29/05/13 MN 636301 AGUA

01-050003  31/05/13 AJUSTE FASE 52 POR DIFER.CAMBI FT  004-7814 29/05/13 MN 401111 IGV - CUENTA PROPIA
01-050003  31/05/13 DELOST SAC FT = 004-74245 29/05/13 MN 636301 AGUA

7.8.3 Libro Caja

Imprime el Libro Caja (sélo cuentas de caja) de un mes seleccionado.

B3 Libro Caja - CTREGEOL

Mes

Cuenta

b oneda

Gloza
= Principal
" Movimiento

" Ambaz

05
10110

=3

N

SOLES

Imprimir Fecha Sistema v

MES: Mes (2 digitos) a consultar en el reporte.

=

I & |

CUENTA: Cuenta contable que se desea consultar para emitir el reporte

MONEDA: Seleccionar la unidad monetaria

GLOSA: Seleccionar entre los 3 tipos de glosa para imprimir el Libro Caja

=

No es el reporte oficial.

IMPRIMIR FECHA SISTEMA: Activar este casillero con check, si se desea incluir la fecha del

sistema

OPCIONES DE IMPRESION:

& IMPRIMIR (Alt-1)
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Real@tems S.A.

MANUAL DE USUARIO - CONCAR CB

Software:
CONCAR CB

Versién: Fecha:
2.0 28.03.2014

@| VER REPORTE EN PANTALLA (Alt-P)

% | GUARDAR COMO TEXTO (Alt-G)

Presionar el boton @‘

PRAG:

1

19/08/2013

B E HA

1,000.00
223,
153,

6,391.

17
68
91

EMPRESA ABC 5.A.C.
E.UO.C. 202116831595
CTREGBO1
LIBRODO CARJL
ME5 DE MAYO DE 2013
* S0LE5 *
FECHA NUMERC
COPERACION DOCTUMENTO CONCEPTOC
101101 CRJR M.H.
SLLDO ANTERICE
14/05/2013 01-050004 CCHICA N=22
18/05/2013 01-050002 RENDICION CAJA CHICA
22/05/2013 01-050005 RENDICION CCHICA
31/05/2013 01-050003 RENDICION CAJA CHICA 27.05-31.

SLLDOD

7.8.4 Libro Bancos por Cuenta-anexo

Muestra el Libro Bancos por mes seleccionado. No es el reporte oficial.

F3.: Libro de Bancos x Cuenta-Anexo - CTREGBO2

Mes 05

Cuenta Inicial 104101
Cuenta Final 105102
E zpaciado 1 -
Glosa Tipo Reporte
* Principal {* Bimoneda

" Movimienta (" Maoneda MNacional

£ Ambas " Dalares

MES: Mes (2 digitos) a consultar en el reporte.
CUENTA INICIAL/FINAL: Rango de cuentas contables

ESPACIADO: Espaciado del reporte

& [ |

525,
6,293,

E=mE=n )|

Imnprimir Fecha Sistema v

10
36
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Real@tems S.A. MANUAL DE USUARIO - CONCAR CB

Software:
CONCAR CB

Versién: Fecha:

2.0

28.03.2014

GLOSA: Seleccionar entre los 3 tipos de glosa para imprimir el Libro Bancos

TIPO REPORTE: Seleccionar entre las 3 opciones de unidad monetaria para la emision del

reporte.

IMPRIMIR FECHA SISTEMA: Activar este casillero con check, si se desea incluir la fecha de dia

en el reporte

OPCIONES DE IMPRESION:

= IMPRIMIR (Alt-1)
@| VER REPORTE EN PANTALLA (Alt-P)

% | GUARDAR COMO TEXTO (Alt-G)

Presionar el boton @‘

EMPRESA ABCSAC. PAG: 1
R.U.C. 20211683199
CTREGED2 23/08/2013
LIBRO BANCOS
MES DE MAYO DE 2013
TD NUMERQ FECHA FECHA SD COMPRO GLOSA MO wRwmR DOLARES wwwwn wrwwx  MONEDA NACIONAL — w#www
DOCUMENTO DOCUMENTO CCMPROB. DEBE HAEER DEBE HABER
104101 BANCO DE CREDITO MW
Cuenta Corriente : 011 BANCO DE CREDITO MN
SALDO ANTERIOR 2,810.53 7,580.00
CH 00165451 20/05/2013 20/05/2013 23 050008 INVERSICNES Y COMERCIALIZ MN 776.40 2,184.00
CH 0154611 16/05/2013 16/05/2013 23 050007 INVERSIONES Y COMERCIALIZ MN 427.84 1,164.16
CH 021854 15/05/2013 15/05/2013 23 050006 INVERSICNES Y COMERCIALIZ MN 1,070.75 2,902.80
CH 0321654 15/05/2013 15/05/2013 23 050002 INVERSIONES Y COMERCIALIZ MN 1,475.47 4,000.00
CH 065841 15/05/2013 15/05/2013 23 050001 INVERSICNES Y COMERCIALIZ MN 882.34 2,392.02
DR 0 fFo/ 31/05/2013 56 050002 AJUSTE FASE 52 PCR DIFER. US 712.10 0.00
EN OP.01544 15/05/2013 15/05/2013 31 050002 TRANSFERENCIA oy 1,741.05 4,720.00
EN OP.01545 15/05/2013 15/05/2013 31 050001 TRANSF COER. AVON MN 18,498.71 50,150.00
WD 7854510 15/05/2013 15/05/2013 22 050001 TRANSFERENC PROV oy 877.80 2,380.00
TOTAL CTA.CORRIENTE 20,239.76 &,222.80 54,870.00 15,022.98
SALDO DE LA CTA.CTE. 1l6,827.49 47,427.02

7.8.5 Libro Caja General

Imprime el Libro de Caja General, formato vigente hasta Junio del 2010.
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Real@tems S.A. MANUAL DE USUARIO - CONCAR CB

Software:

CONCAR CB

2.0

Versién: Fecha:

28.03.2014

B3 - Libro Caja General - CTREGBO3 =R ==

blez 05
Cuenta Inicial 101101
Cuenta Final 101102

Maneda IMN  SOLES |
Resumen por Contra Cuenta [
Imprimir Fecha Sistema [w

Imnpririr Mombre extendido de Compafiia [

Gloza

(¢ Principal ¢ Movimiento " Ambaz

MES: Mes (2 digitos) a consultar en el reporte
CUENTA INICIAL/FINAL: Rango de cuentas contables
MONEDA: Seleccionar la unidad monetaria

RESUMEN POR EL CONTRA CUENTA: Activar este casillero con check, si se desea emitir un
sumario por el contra cuenta contable

IMPRIMIR FECHA SISTEMA: Activar este casillero con check, si se desea imprimir la fecha del
dia en el reporte

IMPRIMIR NOMBRE EXTENDIDO DE COMPANIA: Activar este casillero con check, si se desea
incluir el nombre completo de la empresa en el reporte configurado en el Mantenimiento

Compaiiias.

GLOSA: Seleccionar entre los 3 tipos de glosa para imprimir el Libro Caja General

OPCIONES DE IMPRESION:

= IMPRIMIR (Alt-1)
@| VER REPORTE EN PANTALLA (Alt-P)
] | GUARDAR COMO TEXTO (Alt-G)

Presionar el botén &‘
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Software:

CONCAR CB
Real@Vstems S.A. MANUAL DE USUARIO — CONCAR CB
Versién: Fecha:
2.0 28.03.2014
EMPRESA ABC SAC. PRG: 1
R.U.C. 20211683199
CTREGEQ3 23/08/2013
LIBRO CAdJdRA
RUC 20211683199
MES DE MAYO DE 2013
COMPRCEANTE DOCUMENTO FECHA wEwwaa® MO NEDA NACIONA AL #r##&&* CONTRA DESCRIPCICH
FECHA NUMERC CONCEPTO TD NUMERO DCCUMENTO MO DEBE HABER SALDO CUENTA CCNTRA CUENTA
101101 CAJA M.N.
SALDO ANTERICR 1,000.00

14/05/13 01-050004 CCHICA N=2 TK 002-1945 12/05/13 MN 2.97 997.03 401111 IGV - CUENTA PR
14/05/13 01-050004 CCHICA N=2 FT 001-78421 10/05/13 MM 25.00 972.03 631401 ALIMENTACICH
14/05/13 01-050004 CCHICA W22 FT 001-78421 10/05/13 MM 4.50 967.53 401111 IGV - CUENTA PR
14/05/13 01-050004 CCHICA N=2 RC R-16014831 19/05/13 MW 147.63 819.90 636101 ENERGIA ELECTRI
14/05/13 01-050004 CCHICA N32 RC R-1601481 19/05/13 MN 26.57 793.33 401111 IGV - CUENTA FR
14/05/13 01-050004 CCHICA N=2 TK 002-1945 12/05/13 MN 16.50 776.83 &£31401 ALIMENTACICH
18/05/13 01-050002 RENDICION CRJA CHICA FT 004-8873 18/05/13 HMN 1z2.71 T7€4.12 632101 ASESORIA ADMINI
18/05/13 01-050002 RENDICION CAJA CHICA FT 004-39873 18/05/13 MN 2.28 761.83 401111 IGV - CUENTA PR
18/05/13 01-050002 RENDICION CAJA CHICA RC 004-1236 15/01/13 MN £83.58 698.25 636401 TELEFONO
18/05/13 01-050002 RENDICION CAJA CHICA RC 004-1236 15/01/13 MN 10.80 687.45 401111 IGV - CUENTA FR
18/05/13 01-050002 RENDICION CAJA CHICA BV 001-010 16/01/13 HMN 8.50 678.95 &£31401 ALIMENTACICH
18/05/13 01-050002 RENDICION CRJA CHICA TK 85-3256 18/01/13 MM 10.00 E68.95 636301 AGUA
18/05/13 01-050002 RENDICION CAJA CHICA TK 85-325¢ 128/01/13 MN 1l.80 €67.15 401111 IGV - CUENTA PR
18/05/13 01-050002 RENDICION CAJA CHICA VR 0 26/01/13 MM 35.00 632.15 631121 PASAJES TERREST
18/05/13 01-050002 RENDICION CAJA CHICA VR 0 28/01/13 MN 9.00 623.15 622101 REFRIGERICS
22/05/13 01-050005 RENDICION CCHICA FT 001-47110 15/05/13 MN 5,400.00 -4,776.85 632101 ASESORIA ADMINI
22/05/13 01-050005 RENDICION CCHICA FT 001-47110 15/05/13 HMN 872.00 -5,748.85 401111 IGV - CUENTA PR
22/05/13 01-050005 RENDICION CCHICA TK 001-78478 16/05/13 MN 17.20 -5,766.05 631401 ALIMENTACICH
22/05/13 01-050005 RENDICION CCHICA IK 001-78478 16/05/13 MM 2.71 -5,768.76 401111 IGV - CUENTA FR
31/05/13 01-050003 RENDICION CAJA CHICA 27.05-31. TK T060-30367 27/05/13 MN 95.00 -5,863.76 631401 ALIMENTACICH
31/05/13 01-050003 RENDICION CAJA CHICA 27.05-31. TK TO&0-90367 27/05/13 HMN 17.10 -5,880.86 401111 IGV - CUENTA PR
31/05/13 01-050003 RENDICION CAJA CHICA 27.05-31. TK TO60-950412 28/05/13 MM 140.00 -6,020.86 631401 ALIMENTACICH
31/05/13 01-050003 RENDICION CAJA CHICA 27.05-31. TK T0&60-90412 28/05/13 MN 25.20 -6,046.06 401111 IGV - CUENTA PR
31/05/13 01-050003 RENDICION CAJA CHICA 27.05-31. FT 004-7814 29/05/13 MM 120.00 -6,166.06 636301 AGUA
31/05/13 01-050003 RENDICION CAJA CHICA 27.05-31. FT 004-7814 29/05/13 MN 21.60 -6,187.66 401111 IGV - CUENTA FR

7.8.6 Libro Bancos con Voucher Referencial

Imprime el libro de bancos mostrando el documento referencial.

B3« Libro de Bancos con Youcher Referencial - CTREGBO4

Mez

Cuenta Inicial

Cuenta Final

E zpaciado

Gloza

i* Principal

i Movimignto

i Ambaz

T

|'IEI£11 m
|'IEIE1 02

<]

Tipo Reporte
f* Bimoneda
(" Moneda MNacional

" Dolares

MES: Mes (2 digitos) a consultar en el reporte

CUENTA INICIAL/FINAL: Rango de cuentas contables

ESPACIADO: Espaciado del reporte

GLOSA: Seleccionar entre las 3 glosas

TIPO REPORTE: Seleccionar entre las 3 opciones de reporte

Imnprimir Fecha Sistema v

& (G
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IMPRIMIR FECHA SISTEMA: Activar este casillero con check, si se desea incluir la fecha del
sistema en el reporte

OPCIONES DE IMPRESION:

& |VPRIMIR (Alt-1)
@| VER REPORTE EN PANTALLA (Alt-P)
) | GUARDAR COMO TEXTO (Alt-G)

Presionar el botdn @‘

EMPRESA ABCSAC. PAG: 1

R.U.C. 20211683199

CTREGEO4 23/08/2013
LIBRO BANCOS

MES DE MAYO DE 2013

TD NUMERO FECHA FECHA SD COMPRO GLOSA MO wwwww DOLARES ~ #%sas whwaw MONEDA NACIONAL — *%#w* SD COMPRO T.CEMBIO
DOCUMENTO DCCUMENTO ~ COMPRCE. DEBE HABER DEBE HABER REFEREN
104101  BANCO DE CREDITO MN
Cuenta Corriente : 011 BANCO DE CREDITO MN
SALDO ANTERIOR 2,810.53 7,580.00
CH 00165451 20/05/2013 20/05/2013 23 050008 INVERSTONES Y COMERCIALIZ MN 776.40 2,184.00 23 050002 2.813
CH 0154611 16/05/2013 16/05/2013 23 050007 INVERSTONES Y COMERCIALIZ MN 427.84 1,164.16 23 050002 2.721
CH 021854 15/05/2013 15/05/2013 23 050006 INVERSIONES Y COMERCIALIZ MN 1,070.75 2,902.80 23 050006 2.711
CH 0321654 15/05/2013 15/05/2013 23 050002 INVERSIONES Y COMERCIALIZ MN 1,475.47 4,000.00 23 050002 2.711
CH 065841 15/05/2013 15/05/2013 23 050001 INVERSIONES Y COMERCIALIZ MH 882.32 2,392.02 23 050001 2.711
DR 0 I 31/05/2013 56 050002 AJUSTE FASE 52 POR DIFER. US 712.10 0.00 14 050001 0.000
EN OF.01544 15/05/2013 15/05/2013 31 050002 TRANSFERENCIA My 1,741.05 4,720.00 2.711
EN OP.01545 15/05/2013 15/05/2013 31 050001 TRANSF COER. AVON N 18,498.71 50,150.00 2.711
HD 7854510 15/05/2013 15/05/2013 22 050001 TRANSFERENC PRGV M 877.90 2,380.00 22 050001 2.711
TOTAL CTA.CORRIENTE 20,239.76 6,222.80 54,870.00 15,022.98
SALDO DE LA CTA.CTE. 16,827.49 47,427.02

7.9 Flujo Efectivo

El Estado de Flujo de Efectivo muestra el efecto de los cambios de efectivo y equivalentes de
efectivo, en un tiempo determinado. Se debe mostrar separadamente lo siguiente:

1. Actividades de Operacion (P): Segun Tabla General 27 Concar

Incluyen las actividades relacionadas directamente con la produccién y distribucién de bienesy
servicios, que son propias del giro del negocio. Son generalmente consecuencia de las
transacciones en efectivo y otros eventos que entran en la determinacién de los resultados
netos

2. Actividades de Inversion (V): Segun Tabla General 27 Concar

Incluyen la adquisicién o venta de instrumentos de deudas o accionarios la disposicion que
pueda darse a instrumentos de inversion, propiedad, plantas y equipos y otros activos
productivos, que son utilizados por la empresa en la produccién de bienes y servicios.

3. Actividades de Financiamiento (F): Segln Tabla General 27 Concar

Incluyen la obtencion de recursos de los duefios o de terceros y el retorno de los beneficios
producidos por los duefios o de terceros, asi como el reembolso de los montos prestados, o la
cancelaciéon de obligaciones, obtencidn y pago de otros recursos de los acreedores y créditos a
largo plazo.
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Consideraciones Previas:

e Todas las cuentas que van a ser reflejadas en el Estado de Flujo de Efectivo deben tener el
check activado en “Area”.

e  Verificar la existencia de la Tabla 27 - Actividades de Flujo de Efectivo.

e  Configurar la Tabla 26 — Tabla de areas (son los rubros de las areas del Estado de Flujo de
Efectivo)

Tomando en cuenta las consideraciones previas, el usuario debera configurar el reporte en el
Mantenimiento de Flujo de Efectivo.

7.9.1 Mantenimiento Flujo Efectivo

Se configura el formato del reporte, es decir los rubros a mostrarse y a su vez se asociaran a
cada rubro las dreas (ver Tabla General 26) que le correspondan.

El mantenimiento del Flujo de Efectivo viene preconfigurado en el sistema y se clasifica en 3
actividades: Operacidn, Inversidon y Financiamiento (Tabla General 27); lo cual indica la
distribucidn de cada rubro segun la actividad.
En el mantenimiento se puede crear, modificar, consultar y eliminar los rubros.
NOTA IMPORTANTE: Tener cuidado con la opcidn de “Eliminar” ya que si se elimina un rubro
se eliminard también las areas de ese rubro.
(a) Crear Rubros

El flujo de efectivo viene pre configurado segun la plantilla mostrada a continuacion:

B3 - Mantenimiento Flujo Efective - CTFLUJOL

Mantenimiento de Rubro - Orden Cadigo

Codigo | Dezcrpcion

| T | Operacion

11101
1102
1103
1104
1105
1706
1107
1107R
1159
1200
1201
1202
1203
1204
1205
1205
1299

ACTIVIDADES DE OPERACION

Cobranza [entradas) por:

Yenta de Bienes o Servicioz [Ingrezos Operacionales)
Honorarios v Comiziones

|nterezes y Rendimientos [ho incluidoz en la Actividad de In
Dividendos [no incluidos en la Actividad de Inversion)
Regahas

Qtroz Cobros de Efectivo Relativos a la Actividad

tenos pagos (zalidas) par;

Proveedores de Bienes y Servicios

Remuneraciones » Beneficioz Sociales

Tributoz

Interezez y Rendimientas [ho incluidoz en la Actividad de Fi
Reqalias

Qtroz Pagos de Efectivo Relativo a la Actividad

Fl

b o e e e e e M v e w i w M n R n R R}

OPERACION
OFERACION
OPERACION
OPERACIOMN
OPERACION
OFERACION
OFPERACION
OPERACION
OFERACION
OPERACION
OPERACIOMN
OPERACION
OFPERACION
OPERACION
OFERACION
OPERACION
OPERACIOMN
OPERACION

En esta pantalla se podra:

sl EEE P

=

[ v]m|n

CICIE

=
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N | CREAR (Alt-C)

E" MODIFICAR (Alt-M)

| ELIMINAR (Alt-E)
@l CONSULTAR (Alt-T)
'“l BUSCAR (Alt-B)

8}/

ORDEN (Alt-0)

EI VER REPORTE EN PANTALLA (Alt-P)

K| GENERA HOJA DE CALCULO (Alt-E)

Presionar el botén O | para crear un nuevo rubro

B3+ Creacian E

Cadigo de Rubra: |

M ambre:; |

Actividad: I | Signo: |+ b as ,.I Asignar

—Areas del Fubro

CODIGO | Codigo D ezcripcion

Area I j

Descripcidn I

I | |=| = i

CODIGO DE RUBRO: Cédigo de rubro seleccionado.

NOMBRE: Descripcién del rubro

ACTIVIDAD: Actividad a la que pertenece el rubro. Previamente configurada en la Tabla
General 27.

SIGNO: Signo del rubro: (+) o (-)

+Mas:  Siesuningreso de efectivo
- Menos: Sies una salida de efectivo
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Codigo de Rubra: |1 102

Mambre: |‘u’enta de Bienesz o Servicios [Ingresos Operacionales)
Actividad: Ip OFERACION | Signo: |+ b 5 ,I Azignar |

—Areas del Rubro
CODIGO | Codigo Descripcion

-]

Area I

Cescripcidn |

- [N L

| , | | N
Presionar E' para grabar el titulo del rubro, seguidamente I = | para guardar la informacion

general del rubro.

(b)  Asignar Areas a cada Rubro
Entrar a cada rubro del Mantenimiento de Flujo de Efectivo, seleccionar el botén
aparecera la siguiente pantalla en la cual se ingresara:

H

Cadigo de Rubre:; |-| 102
Maombre: I‘v’enta de Bienes o Servicios [Ingresos Operacionales)
Actividad: Ip OFERACIOMN ;I Signa: |+ b 5 'I Aignar |

—Areas del Rubro

CODIGO | Codign
1102 010

| Descripcion
COBRAMZS & CLIEMTES

=

Arza I

Descripcidn ||

I o X = e i .
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Presionar el botén O |e ingresar:
AREA: Seleccionar el drea. Previamente configurado en la Tabla General 26

DESCRIPCION: El sistema lo asignara de forma automdtica, en cuanto seleccione el area. Puede
ser editable

Presionar el botén = | para grabar y seguir asignando dreas.
7.9.2 Reporte Flujo Efectivo

Mediante esta opcidn se imprimira el Reporte (del mes o acumulado) de Estados de Flujo de
Efectivo, para lo cual el usuario deberd seleccionar moneda, mes de proceso y formato.

£ Estado de Flujo de Efectivo - CTFLUJO3 =

Moneda IMN  SOLES 1

hez 05

Formato Reporte |Fu:urmatu:| 3.18 Libro de Inventarios y Balarﬂ

[ Imprime Mombre exstendido de Compafia

f* Acumulado " DelMes

[ Imprimir Cadigos de Rubros

& s n

MONEDA: Seleccionar la unidad monetaria

MES: Mes (2 digitos) a consultar en el reporte

FORMATO REPORTE: Desplegar el menu y seleccionar el formato en el cual se desea emitir el
Estado de Flujo de Efectivo (Formato oficial o Formato CONASEV)

IMPRIMIR NOMBRE EXTENDIDO DE COMPANIA: Activar este casillero con check, si se desea
incluir el nombre completo de la empresa en el reporte configurado en el Mantenimiento

Compaiiias.

ACUMULADO/DEL MES: Seleccionar entre estos 2 criterios (Acumulado/Del mes) para la
emision del reporte

IMPRIMIR CODIGOS DE RUBROS: Activar este casillero con check, si se desea incluir los cddigos
de los rubros en el reporte

OPCIONES DE IMPRESION:

& IMPRIMIR (Alt-1)
@| VER REPORTE EN PANTALLA (Alt-P)
] | GUARDAR COMO TEXTO (Alt-G)
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‘Eﬁ—‘ GENERA HOJA DE CALCULO (Alt-E)

Presionar el botdn @‘

Formato 3.18 - Libro de Inventarios y Balances- Estados de Flujo de Efectivo Pag. 1
Periodao : MAYO DE 2013 CTFLUOJO3
RUC : 20211683199
Razon Social : EMPRESA ABCSAC.
Expresado en : SOLES
ACTIVIDADES DE OPERACION
Cobranza (entradas) por: 0.00
Venta de Bienes o Servicios (Ingresos Operacionales) 44,720.00
Honorarios y Comisiones 0.00
Intereses y Rendimientos (no incluidos en la Actividad de In 0.00
Dividendos (no incluidos en la Actividad de Inversidnm) 0.00
Regalias 0.00
Otros Cobros de Efectivo Relativos a 1a Actividad 0.00
44,720.00
Menos pagos (salidas) por:
Proveedores de Bienes y Servicios 40,281.64
Remuneraciones y Beneficios Sociales 5,668.00
Tributos 0.00
Intereszes y Rendimientos (no incluidos en la Actividad de Fi 0.00
Regalias 0.00
Otros Pagos de Efectivo Relativo a la Actividad 0.00
(45,949.64)
Aumto (Dism.} del Efect. Proveniente de Activid. de Operaci (1,229.64)
ACTIVIDADES DE INVERSION
Cobranza (entradas) por: 0.00
Prestamos a Partes Relacionadas 0.00
Venta de Subzidiarias y Otras Unid. de Negocios 0.00
Venta de Inversiones Financieras 0.00
Venta de Inversiones Inmobiliarias 0.00
Venta de Inmuebles, Maquinaria y Equipo 0.00
Venta de Activos Intangibles 0.00
Intereszes y Rendimientos 0.00
Dividendos 0.00
Otros Cobros de Efectivo Relativeo a la Actividad 0.00
0.00
Menos pagos (salidas) por:
Prestamos a Partes Relacionadas 0.00
Compra de Subsidiarias y Otras Unid. de Negocios 0.00
Compra de Inversiones Financieras 0.00
Compra de Inversiones Inmobiliarias 0.00
Compra de Tnmuebles, Maquinaria y Equipo 0.00
Desembolsos por Obras en Curso de Inmuebles, Mag y Equi 0.00
Compra y desarrollo de Activos Intangibles 0.00
Otros Pagos de Efectivo Relativos a la Actiwvidad 0.00
0.00
Aunto (Dism.)} del Efect. Proveniente de Activid. de Inversi 0.00
ACTIVIDADES DE FINAWCIACICN
Cobranza (entradas) por: 0.00
Aumento de Sobregiros Bancarios 0.00
Enisién y Aceptacién de Obligaciones Financieras 0.00
Emisi¢n de Acciones o Nuevos Aportes 0.00
Venta de Acciones Propias (Acciones en Tesoreria) 0.00
Otros de Efectivo Relativos a la Actividad 0.00
Otros cobros de efectivo relativos a la actividad 0.00
0.00
Menos pagns (salidas) por:
Anortizacién o Pago de Sobregiros Bancarios 0.00
Amortizacién o Pago de Obligaciones Financieras 0.00
Recompra de Acciones Propias a Accionistas a la Matriz 0.00
Reconpra de Acciones Propias a Intereses Minoritarios 0.00
Intereses y Rendimiento 0.00
Dividendos Pagados a accioistas de la Matriz 0.00
Dividendos Pagados a Intereses Minoritarios 0.00
Otros Pagos de Efectivo Relativos a la Actividad 0.00
0.00
Aumto (Dism.) del Efect. Proveniente de Activid. de Financi 0.00
Aumento (Disminucién)Neto de Efectivo y Eguivalente de Efect (1,229.84)
Saldo Efect y Equivalente Efectivo al Inicio del Ejercic 0.00
Efecto de las Dif. de Cambio del Efectivo ¥ Equivalente 252,115.07
Saldo Efectivo y Equivalente de Efective al finalizar el Eje 250,885.43

Consideraciones Adicionales:

Los rubros que tienen los dos ultimos digitos 00 deben ser considerados TITULOS, no

manejan importes; por lo tanto no asignarles areas.

Los rubros que tienen los dos ultimos digitos 99 deben ser considerados como totales,
por lo tanto no asignarles areas. Por ejemplo el sistema sumard en el rubro 1199 a

todos los rubros creados desde 1101 hasta 1198

341




Software:
CONCAR CB

Real@tems S.A. MANUAL DE USUARIO - CONCAR CB

Version: Fecha:
2.0 28.03.2014

3. Se deben ingresar los siguientes rubros pero sin areas:

2001 Aumento (Disminucion) Neto de Efectivo y Equivalente de Efectivo: La suma de
las 3 actividades: Operacion, Inversion y Financiamiento.

2101B Saldo Efect y Equiv. Efectivo al Inicio del Ejerc.-1101. En el rubro 2101B se debe
ingresar, después de la descripcién en la posicidon 57, el rubro de Caja y Bancos. El
monto que acumula es el Saldo Inicial de Caja y Bancos de Apertura; de acuerdo a la
configuracion del formato de Balances (Mantenimiento Tablas Generales - Tabla 10), el
mismo toma los movimiento del rubro 1101 de Caja y Bancos al iniciar el ejercicio 01 de
Enero del afio en proceso.

2101G Resultado por Expos. a Inflacidon Ejercicio-1625. En el rubro 2101G se debe
ingresar, después de la descripcidon en la posicién 57, el rubro del REI del Ejercicio de
Ganancias y Pérdidas por funcion (Mantenimiento Tablas Generales - Tabla 11). El
monto que acumula es de acuerdo a la configuracidon del formato de Ganancias y
Perdidas por funcion, el mismo toma los movimientos del rubro 1625 R.E.I. de acuerdo
al rango seleccionado en el reporte (mensual o acumulado).

7.10 Estado Cambio Patrimonio Neto

El Estado de Cambios en el Patrimonio Neto muestra los cambios en el patrimonio de la
empresa en un periodo de tiempo. Para ello el usuario deberd crear en la Tabla General 93-
Controles varios, la clave PUANEPAT en situacién “N”.

[

£5 - TABLA 93 CONTROLES VARIOS (23w
Clave Descripcion =
RJU 5 INCLUYE CUENTAS DE AJUSTES REI EN REFORTES *
| azmpIr | \Faccamen =
| |22 19.00
AUTO N
|| cos N TOD
|| momeRe  |Mm
1| : |
PUDETRA |5
|| pupzscos |s
PUGVENIE |N
| PURETE |5

o e P I [ TP el T | R e | | ST - et [ - e i

0l (=l =l

Consideraciones Previas

e Crear en la Tabla General 07- Tipo de anexo, el tipo de anexo N: Conceptos
Patrimoniales.
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e Crear anexos tipo “N”. El CONCAR contiene por defecto, los conceptos patrimoniales
de mayor uso.

e Configurar las cuentas del elemento 5 para que trabajen con anexo tipo “N”.
7.10.1 Mantenimiento Partidas Patrimoniales

En esta tabla se configurardn las Partidas Patrimoniales, El sistema muestra la siguiente
pantalla en la cual se crearan, modificaran o eliminaran dichas partidas.

Codiga | Descripcidn | Cta Contable

noat CAPITAL SOCIAL
nooz RESERWA LEGAL 58210

[vimwln L

s
D NEEE

En esta pantalla se podra:

N | CREAR (Alt-C)

| MODIFICAR (Alt-M)

ELIMINAR (Alt-E)
|E| CONSULTAR (Alt- T)

|H| A PANTALLA (Alt-P)

[

Presionar el botdn
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"

B+ Mantenimiento Tabla Partidas Patrimoniales - CTPATNO1 (=]
Codigo | Dezcripoidn | Cta Contable B
0001 CAPITAL SOCIAL 501101 S
0002 RESERMWA LEGAL 532101 | |

Rubra

Dezcrpoian

1...5...10...15...

Cuenta Contable : I

..25...30...35...40_..45...50

e

B |y«

ol x|

RUBRO: Ingresar un cddigo correlativo, de preferencia
DESCRIPCION: Descripcién de un concepto patrimonial

CUENTA CONTABLE: Presionar Shift+F1 y seleccionar la cuenta contable

Fiubro : IEIEIEIS

Dezcripoion : IBESUI.'IADDS ACTMULADOS

1...5._.10._..15.__20___25___30___35___40___45___50
Cuenta Contable : [531101 UTILIDADES ACUMULADAS

Presionar n|
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Codigo | D ezcripcion | Cta Contable B
noo CAPITAL SOCIAL <
| Q002 RESERYA LEGAL 532101 |
003 RESULTADOS ACUMIILADOS 591101

Byl

= x|mlrs

7.10.2 Estado Cambio Patrimonio Neto

Mediante esta opcidn se imprimird el Reporte de Estado de Cambios en el Patrimonio Neto,
para lo cual el usuario deberd seleccionar la moneda, el mes de proceso y el formato de
reporte.

Moneda [MN  SOLES |

AlMes {05 Mayo Ba

Formato Reparte IF:::rmatu:u 3.19 Libro de Inventarnios » Balar:l

[~ Iroprimir Mombre estendido de Compafia

D Y g

MONEDA: Seleccionar la unidad monetaria para emitir el Estado de Cambios en el Patrimonio
Neto

AL MES: Seleccionar el mes hasta el cual se desea emitir el Estado
FORMATO REPORTE: Seleccionar entre las 2 opciones de reporte; el oficial o el de CONASEV.

IMPRIMIR NOMBRE EXTENDIDO DE COMPANIA: Activar este casillero con check, si se desea

incluir el nombre completo de la empresa en el reporte configurado en el Mantenimiento

Compaiiias.
OPCIONES DE IMPRESION:
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también los totales generales.

Moneda

Fecha Inicial

Fecha Final

B3+ Resumen por Area - CTAREADL

MM SOLES

0140513
31405413

&l =

MONEDA: Desplegar el menu y seleccionar la unidad monetaria

FECHA INICIAL/FINAL: Rango de fechas

Software:
CONCARCB
Real@Vistems S.A. MANUAL DE USUARIO - CONCAR CB T
2.0 28.03.2014
& IMPRIMIR (Alt-1)
&| VER REPORTE EN PANTALLA (Alt-P)
%‘ | GUARDAR COMO TEXTO (Alt-G)
‘ ‘ —‘ GENERA HOJA DE CALCULO (Alt-E)
Presionar el botén &‘
Formato 3.19 - Libro de Inventarios y Balances - Estados de Cambio= en el Patrimonio Heto Pag. 1
Periodo : MAYC DE 2013 CTPATHNO3
ROUC 1 20211683195
Razon Social : EMPRESAABCSALC.
Expresado en : S0LES
Anexo %\ Cuenta Contable CAPITAL SCCIAL RESERVA LEGAL RESULTALDCS TOTAL
ACUMUOLADCS
Saldos al 31/12/2012 15,000.00 5,970.23 20,970.23
EFECTC ACUMULADC DE LOS CAMBICS EN LAS P 0.00
DISTRIBUCICHNES O ASIGNACICHNES DE UTILIDA 0.00
DIVIDENDCS ¥ PARTICIPACTICNES ACCRDADCS E 0.00
NUEVCS APCORTES DE ACCICNISTAS 0.00
MOVIMIENTO DE FRIMA EN LA COLOCACICH LDE 0.00
INCREMENTCS © DISMINUCICNES PCR FUSICHNES 0.00
REVALUACICN DE ACTIVOS 0.00
CAPITALIZACTICHN DE PARTIDAS PATRIMCHNIALES 200,000.00 200,000.00
REDENCICHN DE ACC.DE INVERSICH O REDUCCIC 0.00
UTILIDAD (PERDIDA) NWETA DEL EJERCICIO 0.00
OTRCS INCREMENTCS © DISMINUCICNES DE LAS 0.00
Saldo Final al 31/05/2013 215,000.00 .00 5,970.23 220,970.23
7.11 Areas
7.11.1 Resumen por areas
Imprime reporte que muestra los totales de ingresos y egresos por cada area, asi como
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OPCIONES DE IMPRESION:

& IMPRIMIR (Alt-1)
@| VER REPORTE EN PANTALLA (Alt-P)
] | GUARDAR COMO TEXTO (Alt-G)

Presionar el botén @‘

CTRREROL FLG: 1
EMPRESA ABC 5.A.C.
RESUMEN POR AREA DEL 01/05/2013 AL 31/05/2013
* S0LES *

LREL DESCRIFCICH INGRESCS EGRES0S HETO
ooz TERNSFERENCIAS 3,900.00 3,900.00 0.00
010 COBRRNZA R CLIENTES T720,150.54 0.00 T720,150.54
011 HONORARIOS ¥ COMISICHNES 0.00 640.00 -640.00
0z0 OTRCS COBROS DE EFECTIVC RELAT. A LA ACTIV. DE CPE 5,000.00 0.00 5,000.00
050 PLGOS A PROVEEDORES 2,600.00 34,895.64 -32,295.64
080 PAGOS DE REMUNERACICNES Y BENEFICIOS SOCIALES 0.00 5,668.00 -5,668.00
158 FRESTAMOS OTORGADOS 0.00 4,500.00 -4,500.00
21z EMISION PCOR NUEVOS RPORTES 200,000.00 0.00 200,000.00

TOTRL GENERAL 931,650.54 49,603.64 882,046.90

7.11.2 Movimiento por areas

Imprime reporte de todos los movimientos por cada area afectada.

B3 - Movimiento por Area - CTAREADZ

Moneda MM SOLES ]
Fecha Inicial 01/05/13 Gloza a conziderar
Fecha Final 31/08A13 " Principal

* Movimiento
" Ambas

& |

MONEDA: Seleccionar la unidad monetaria

FECHA INICIAL/FINAL: Rango de fechas

GLOSA A CONSIDERAR: Seleccionar entre los 3 tipos de glosa a mostrar en el reporte

OPCIONES DE IMPRESION:
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= IMPRIMIR (Alt-1)

@| VER REPORTE EN PANTALLA (Alt-P)

%’ | GUARDAR COMO TEXTO (Alt-G)

Presionar el botén &‘

CTARERO2 BAG:
EMPRESA ABC S.AC.
MOVIMIENTC POR AREA DEL 01/05/2013 AL 31/05/2013
% SOLES *

CUENTZ  SD COMPRO FEC.COM.  ANEXO DOCUMENTO FEC.DOC. C.COSTO *%%%* COMNGCEPTQ ##www IHGRESOS EGRES0S

001 APERTURA 000

002 TRANSFERENCIAS

104101 22 050002 31/05/2013 011 NA 4812100 31/01/2013 TRANSF 3,800.00

104102 22 050002 31/05/2013 012 ND 4812100 31/01/2013 TRANSF 3,900.00
SUB TOTAL 3,900.00 3,900.00
NETC 0.00

010 COBRANZA A CLIENTES 101

104101 31 050001 15/05/2013 011 EN OP.01545 15/05/2013 TRANSF COBRANZ FT001-03247 50,150.00

104101 31 050002 15/05/2013 011 EN OP.01544 15/05/2013 4,720.00

104102 03 050002 31/05/2013 012 EN 0001 31/05/2013 COBRENZA 81,924.10

104103 03 050001 30/05/2013 013 EN 0000154 30/05/2013 40,000.00

104104 03 050003 31/05/2013 014 EN 0002 31/05/2013 COBRENZA 543,356.44
SUB TOTAL 720,150.54 0.00
NETO 720,150.54

011

104103 CH 00005451 22/05/2013 PREST- CARMEN CALERC 640.00
SUB TOTAL 0.00 €40.00
NETC 640.00

7.11.3 Reporte de Ingresos y Gastos por area

Imprime el reporte de todos los ingresos y salidas.

Moneda

kes

B3 - Resumen por Area - CTAREADS

|MM  SOLES

T

& gl & 38|

MONEDA: Seleccionar la unidad monetaria

MES: Mes (2 digitos) a consultar en el reporte

OPCIONES DE IMPRESION:
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= IMPRIMIR (Alt-1)

@| VER REPORTE EN PANTALLA (Alt-P)

%’ | GUARDAR COMO TEXTO (Alt-G)

‘Eﬁ—‘ GENERA HOJA DE CALCULO (Alt-E)

Presionar el botén &‘

CTAREAQZ PAG: 1
EMPRESA ABCS.AC.
MOVIMIENTO ANUAL Y ACUMULADO POR AREAS AL MES 05
*SO0OLES¥*

AREA DESCRIPCION Enero Febrero Marzo Abril Hayo
APERTURA
001 APERTURA 15,800.00 0.00 0.00 0.00 0.00
INGRESOS
INGRESOS
010 COBRANZA A CLIENIES 18,172.00 29,500.00 11,210.00 38,940.00 44,720.00
020 CTROS COBRCS DE EFECTIVO RELAT. A LA ACTIV. DE QOFE 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

18,172.00 29,500.00 11,210.00 38,940.00 44,720.00
TCTAL INGRESOS 18,172.00 29,500.00 11,210.00 38,940.00 44,720.00
EGRES0CS
EGRES0CS
050 PAGOS A PROVEEDORES -5,386.00 -2,380.00 -4,000.00 -11,000.00 —-32,295.64
0&0 PAGOS DE REMUNERACIONES Y BENEFICIOS SOCIALES -5,099.88 0.00 0.00 0.00 -5,668.00
o070 COTROS EGRESOS DE EFECT. RELAT. A LA ACTIV. DE OPER 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
TOTAL EGRESCS -10,485.88 -2,380.00 -4,000.00 -11,000.00 -37,963.864
TCTAL A CAJA 7,686.12 27,140.00 7,210.00 27,940.00 6,756.36
CAJA INICIAL 15,800.00 23,486.12 50,626.12 57,836.12 85,776.12
CAJA FINAL 23,486.12 50,626.12 57,836.12 85,776.12 892,532.48

7.11.4 Acumulado anual por Area

Muestra a un mes seleccionado el total registrado por cada area.

B3 - Listado por Codigos de Areas Acumulade Anual - CTAREADS

toneda :

Afio:

MM SOLES

2013

Mes Limite: E

I e el

MONEDA: Seleccionar la unidad monetaria

ANO: Ingresar el ejercicio para emitir el reporte

MES LIMITE: Ingresar el mes hasta el cual se desea emitir el reporte
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OPCIONES DE IMPRESION:

& IMPRIMIR (Alt-1)

@| VER REPORTE EN PANTALLA (Alt-P)

%’ | GUARDAR COMO TEXTO (Alt-G)

Presionar el boton @‘

CTRREROS

0z0

EMPRESA ABC 5.A.C.
ACUMULADC ANUAL POR ARER AL MES DE Mayo DE 2013

S0LES

LPFERTURL

TERNSFERENCIAS

COBRRNZL A CLIENTES

HONCRARIOS Y COMISICNES

INTERESES

DIVIDENDOS

REGALILS

OTRCS COBROS DE EFECTIVO RELAT. A LA ACTIV. DE COFE
MOVILIDAD

PALGOS L PROVEEDORES

PALGCS DE REMUNERACIONES Y BENEFICIOS SOCIALES
TRIBUIOS

INTERESES

REGALILS

OTRCS EGRES0S DE EFECT. EELAT. A LA ACTIV. DE CPER
INGRES0OS POR VENTA DE VALORES

PRESTAMOS VINCULADCS

INGRES0OS POR VENTA DE INMUEELES MAQUINARIA Y EQUIP
VENTA DE ACTIVOS INTANGIELES

INTERESES

DIVIDENDOS

OTRCS INGRESOS RELATIVOS A LA ACTIV. DE INVERSICON
PRESTAMOS COTCORGADOS

PALGOS POR COMPRA DE INMUEBLES MAQUINARIZ Y EQUIPC
PLGOS FOR COMPRA DE VALORES

OTROS PAGOS EFECTIVOS RELATIVOS A LA ACTIV. DE INV
INGRESOS FOR EMISION DE ACCIONES O NVOS5. RFORTES
INGRES0S POR PRESTAMCS BANCRRIOS A CORTO Y LARGO P
VENTA DE ACCICHES

EMISICHN POR NUEVOS AFORTES

INGRES0S PROV.DE EMISION DE BONOS,HIPOTECAS ¥ OTRO
OTROS INGRESOS EFECTIVOS RELATIV. & LA ACTIV.DE FI
BMORTIZACICN DE PRESTAMOS OBTENIDOS

RECURS0S PROVENIENTES DE EMISION DE TITULOS-VALORE
PAGOS DE DIVIDENDOS Y OTRAS DISTRIBUCICHNES

OTROS PAGOS EFECTIVOS RELATIV. A LA ACTIV.DE FINAN

*##%% TOTAL GENERAL ***

7.11.5 Resumen por Area-cuenta

Muestra el total registrado por cada cuenta/area dentro de un rango de fechas.

INGRESOS EGRESOS NETO
15,800.00 0.00 15,800.00
0.00 0.00 0.00
31,268.82 0.00 31,268.82
0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00
0.00 13,746.00 -13,746.00
0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00
47,068.82 13,746.00 33,322.82
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2.0
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B3 - Resumen por Area y Cuenta - CTAREAQE EI@

Moneda |MM  SOLES -

Fecha Inicial 01,/06413
Fecha Final /0513

Area Inicial: om APERTURA
Area Final: 290 OTROS PAGOS EFECTWOS RELATIV. A

& [l |

MONEDA: Seleccionar la unidad monetaria
FECHA INICIAL/FINAL: Rango de fechas
AREA INICIAL/FINAL: Rango de areas
OPCIONES DE IMPRESION:

& |VPRIMIR (Alt-1)
@| VER REPORTE EN PANTALLA (Alt-P)

%‘ | GUARDAR COMO TEXTO (Alt-G)

Presionar el boton @‘

CTAREADS PALG: 1
EMPRESA ABCS.AC.
RESUMEN POR AREA-CUENTA DEL 01/05/2013 AL 31/05/2013
# SOLES *
LREL DESCRIPCICH INGRESOS EGRES0CS NETO
002 TRANSFERENCIAS
104101 BANCC DE CREDITO MN 3,900.00 0.00 3,900.00
104102 BANCO DE CREDITO ME 0.00 3,900.00 -3,900.00
3,900.00 3,900.00 0.00
010 COEBRANZA A CLIENTES
104101 BANCC DE CREDITO MN 54,870.00 0.00 54,870.00
104102 BANCC DE CREDITO ME 81,924.10 0.00 81,924.10
104103 BANCO CONTINENTAL MN 40,000.00 0.00 40,000.00
104104 BANCO CONTINENTAL ME 543,356.44 0.00 543,356.44
720,150.54 0.00 720,150.54
011 HONCRARICS ¥ COMISICONES
104103 BANCO CONTINENTAL MN 0.00 €40.00 -640.00
0.00 640.00 -640.00
020 OTRCS COBROS DE EFECTIVC RELAT. A LA ACTIV. DE OFPE
102101 FONDOS FIJOS M.H. 5,000.00 0.00 5,000.00
5,000.00 0.00 5,000.00
050 PAGOS A PROVEEDORES
101101 CRJR M.H. 0.00 T,293.88 -7,283.86
104101 BANCO DE CREDITO MN 0.00 15,022.98 -15,022.98
104103 BANCC CONTINEWNTAL MN 0.00 10,808.80 -10,808.80
104104 BANCC CCHNTINENTAL ME 0.00 1,770.00 -1,770.00
605000 MERCADERIZS IMP 2,600.00 0.00 2,600.00
2,600.00 34,895.64 -32,295.64

7.12 Bancos

Este reporte muestra los ingresos, egresos y saldos de las cuentas corrientes.
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7.12.1 Saldos por Cuenta

Muestra los saldos de las cuentas bancarias a una fecha seleccionada. Para emitir este reporte
deberd ingresar los siguientes parametros.

[ & e

B3 - Saldos por Cuenta Bancaria - CTEANCOL

Ingresze Fecha Saldo

31/05413

|

Todas las Cuentaz j

taoneda

& (&~

INGRESE FECHA SALDO: Fecha a la cual se desea emitir los saldos bancarios
MONEDA: Desplegar el menu y seleccionar la unidad monetaria
OPCIONES DE IMPRESION:

& |VPRIMIR (Alt-1)
@| VER REPORTE EN PANTALLA (Alt-P)
) | GUARDAR COMO TEXTO (Alt-G)

Presionar el botdn @‘

EMPRESA ABCS.AC. PAG:
CTBANCO1

SALDOS DE BANCCS POR CUENTA AL 31/05/2013

FR R AR KRR R KRR KRR AR

MO SALDO DIA ANTER INGRESOS

DOLARES W®hkrkkhkkuhnhhrhhnt krkkrkkkukknkhrkrs M ONED A

EGRES0S SALDO ACTUAL SALDO DIA ANTER INGRESOS

NACIOHNRILL *hkkkrkknkkks

CUENTA  DESCRIPCICH EGRES0S SALDO ACTUAL

011 BANCO DE CREDITO MN MN 70,449.02 200,000.00 0.00 270,448.02

012 BANCO DE CREDITO US US 677.05 30,208.00 0.00 30,885.05

013 BANCO CONTINENTAL M MN 134,771.20 0.00 134,771.20

014 EANCO CONTINENTAL U MN -1,770.00 543,356, 44 541,586.44

TOTALES 677.05 30,208.00 0.00 30,885.05 203,450.22 743,356.44 946,806.66

7.12.2 Movimientos por cuenta

Muestra el movimiento de una o mads cuentas bancarias en un periodo de tiempo
seleccionado. Para emitir este reporte debera ingresar los siguientes datos:
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B3+ Movimientos por Cuenta Bancaria - CTEANCO2 EI@

Fecha Inicial  [p1,/08/13 Fecha Final  [31/08413
Cuenta Inicial [g11 Cuenta Final  [g14

Orden

* Fecha Documento [~ Mostrar Impartes en 0

" Tipo Documento

(" Fecha Comprobante

& [ghl &y |

FECHA INICIAL/FINAL: Rango de fechas

CUENTA INICIAL/FINAL: Rango de cuentas contables
ORDEN: Seleccionar el criterio de agrupacion para emitir el reporte
OPCIONES DE IMPRESION:

& |VPRIMIR (Alt-1)
@| VER REPORTE EN PANTALLA (Alt-P)

% | GUARDAR COMO TEXTO (Alt-G)

Presionar el botén &‘

EMPRESA ABC S.AC. PAG: 1
CTBANCO2 27/08/2013
MOVIMIENTO CUENTAS DE BANCOS DEL 01/05/2013 AL 31/05/2013

TP NUMERO FECHA FECHA o e DOLARES ~*hsswawsss wawaus MONEDA HACIONAL *#%*%x
DC DOCUMENTO DOCUMENTO COMPROE.  SD NUMERO GLOSA Mo INGRESCS EGRESOS INGRESCS EGRESOS
CUENTA CORRIENIE : 011 BANCO DE CREDITO MN MN

SALDO ANTERIOR 30, 602.00
CH 021854 15/05/2013 15/05/2013 23 050006 PGO FT 001-8364 N 2,902.80
CH 0321654 15/05/2013 15/05/2013 23 050002 PGO PARCIAL FT PENDIENTES My 4,000.00
CH 065841 15/05/2013 15/05/2013 23 050001 PGO FT001-8974 My 2,392.02
EN OP.01544 15/05/2013 15/05/2013 31 050002 My 4,720.00
EN OP.01545 15/05/2013 15/05/2013 31 050001 TRANSF COBRANZ FT001-03247 My 50,150.00
ND 7854510 15/05/2013 15/05/2013 22 050001 PGO FT002-9713 My 2,380.00
CH 0154611 16/05/2013 16/05/2013 23 050007 PGO FT PENDIENTES My 1,164.16
CH 00165451 20/05/2013 20/05/2013 23 050008 PGO FTS My 2,184.00
EN 00001 31/05/2013 31/05/2013 31 050006 INCREMENTO DE CAPTTAL My 200, 000.00

TOTAL CTA. CIE. 254,870.00 15,022.98

SALDO DE LA CTA.CTE. 270, 449.02
CUENTA CORRIENIE : 012 BANCO DE CREDITO US US

SALDO ANTERIOR 677.05
EN 0001 31/05/2013 31/05/2013 03 050002 COBRANZA us 30,208.00

TOTAL CTA. CIE. 30,208.00 0.00

SALDO DE LA CTA.CTE. 30,885.05

7.13 Reportes de Ingresos y Gastos
Consideraciones previas:

e  Configurar la Tabla 71 Reporte de Ingresos y Gastos
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e  Actualizar las cuentas contables correspondientes (Ingresar al Mantenimiento de Plan de
Cuentas/Pestafia Formatos/Alternos/Ingresos y gastos) con los rubros generados en la
Tabla 71.

7.13.1 Resumen de Ingresos y Gastos

Muestra el reporte de ingresos y gastos de acuerdo a lo configurado en la Tabla 71.

[ a

B3 - Resumen de Ingresos y Gastos - CTLISTL0 EI@

Moneda MM SOLES =

Mez 05

& [l

MONEDA: Seleccionar la unidad monetaria para la emision del reporte
MES: Mes (2 digitos) a consultar en el reporte

OPCIONES DE IMPRESION:

& IMPRIMIR (Alt-1)
@| VER REPORTE EN PANTALLA (Alt-P)

] | GUARDAR COMO TEXTO (Alt-G)

Presionar el botén &‘
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EMPRESA ABCS.A.C.
ESTADC DE INGRESOS Y GASTOS AL 31 DE MAYO DE 2013

* SOLES *

DEL HMES ACUMULADO
INGRES0OS :
VENTAS -504,394.60 -664,004.60
GASTOS
REMUNERACICNES, ¥ OTROS GASTOS DE P 5,209.00 5,209.00
LEYES SOCIALES Q.00 Q.00
CCOMPENSAC.TIEMPO DE SERVICIOS Q.00 Q.00
GRATIFICACICHES Q.00 Q.00
PARTICPFACION DE UTILIDADES Q.00 Q.00
CAPACITACION 381.33 381.33
VIAJES NACICHNALES 5,035.00 5,135.00
VIAJES INTERNACIONALES Q.00 Q.00
MOVILIDAD Q.00 Q.00
GASTOS DE REPRESENTACICH 4,302.20 4,302.20
COMISICNES AGENTES Q.00 Q.00
CORRED Q.00 Q.00
TELEFCHNO 63.58 63.58
ELECTRICIDAD Y AGUA 147.63 1,147.63
HONORARIOS 15,248.899 15,248.899
FUEBLICIDAD 2,900.00 2,900.00
SUSCRIFCICHES Q.00 9,513.88
UTILES DE OFICINA Q.00 Q.00
ALQUILERES Q.00 Q.00
MANTE REPARACICN VEHICULOS Q.00 Q.00
MANTE REPARACICN MAQ OFICINA Q.00 Q.00
MANTE ¥ REMODEL. OFICINA Q.00 Q.00
SEGUROS Q.00 Q.00
DEPRECIACIONES Q.00 Q.00
TRIEBUTOS VARIOS Q.00 Q.00
DIFERENCIA DE CAMBIO Q.00 Q.00
GASTOS DE LEASING Q.00 Q.00
VARIOS Q.00 Q.00
GASTOS DE DIRECTCRES Q.00 Q.00

TOTAL 33,287.73 43,501.71

7.13.2 Movimiento de Ingresos y Gastos

Muestra los movimientos contables que han sido considerados en la elaboracién del reporte

B3 - Movimiento de Ingresos y Gastos - CTLIST11 EI@

Movimiento de Ingresos v Gastos al Mes de MAYDZ2013

& &

OPCIONES DE IMPRESION:

= IMPRIMIR (Alt-1)

@| VER REPORTE EN PANTALLA (Alt-P)

% | GUARDAR COMO TEXTO (Alt-G)
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701111
701111
701111
701111
701111
701111
701511
701511

B.01

621101
621101
622101

REMUNERACICNES,

Presionar el botdn @‘

EMPRESA ABCSAC.

ESTADO DE INGRES(OS ¥ GASTOS DEL MES DE MAYO DE 2013

DW & LI SAC

r

LNDINA VISICN 5,
REAL. SYSTEMS Sh,
FRC BAGS FERU 5,
FRC BAGS FERU 5,
JAFSOFT COMEUTE,
FRO BAGS PEEU 5,

UNITED GYM SAC

ESTADC DE INGRES(OS ¥ GASTOS DEL MES

r

001-8564
002-9800
001-00325
002-02014
002-00045
002-00046
002-0374
007-9815

REAL SYSTEMS Sh

Y OTROS5 GASTOS DE

SUELDOS MAYO 2013
SUELDOS MAYO 2013
RENDICION CAJA CHICA

7.13.3 Comparativo Anual

Pag : 1
MCNEDA NACICHATL LOLARES
-8, 640.00 -3,187.02
-4,000.00 -1,475.47
-4,500.00 -1,659.91
-240,000.00 -88,528.22
—-65,401.60 -25,600.00
-169,790.40 -62,400.00
-7,410.00 -2,733.30
-852.60 -240.72
-504,394.60 -185,824.64

Pag : 2

DE MAYO DE 2013

MCNEDA NACICHATL LOLARES
3,120.00 1,147.50
2,080.00 T765.27
9.00 3.34
5,209.00 1,916.51

Muestra el reporte de ingresos y gastos a un mes seleccionado.

Configuracion previa: Ingresar Mantenimiento de Tabla General- Tabla 72 Formato de
Reportes Especiales.

B - TABLA 72 FORMATO DE REPORTES ESPECIALES

Clave Descripcidn
| 1000 VENTAS -
| 1001 Ventas -
| 1002 Ingrescs Financieros -
| |109E8R
| 1083 TOTAL VENTAS -
||1099F 1001,1002 -
| 1101 Costo de Ventas -
||11392R
|/119% TOTAL COSTO DE WENTAS -
|| 1189F
|/1200R
| 11201 UTILIDAD OFERATIVA -
1201F 10949,11899 -

e e B e 1 e e e e | e e e e LT )

0| x| =]
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B3+ Comparative Anual Ingresos y Gastos - CTLIST12

(= & |weSa)

OPCIONES DE IMPRESION:

& |VPRIMIR (Alt-1)

% | GUARDAR COMO TEXTO (Alt-G)

Presionar el botén &‘

Ingre=sos Financieros
Costo de Ventas

TOTAL COSTO DE VENTAZ
UTILIDAD OPERATIVA

7.14 Comprobantes Mensuales

7.14.1 Reporte Comprobantes Mes

SOLES

—
—

MES INICIAL/FINAL: Rango de meses para emitir el reporte

@| VER REPORTE EN PANTALLA (Alt-P)

EMPRESAABCSAC.

FORNATO DE REPORTES ESPECIALES - 2013

* SOLES *
HATO

45,000.00
0.00

& =

MONEDA: Desplegar el menu y seleccionar la unidad monetaria

TOTAL

56,000.00
0.00

45,000.00
-5,000.00

56,000,00
-8,000.00

=5,000.00
40,000.00

Muestra los comprobantes por subdiario segin el mes de consolidacidn.

Permite observar los movimientos de las cuentas contables.

=&,000.00
48,000.00
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Software:

CONCAR CB
Rea|@tems SA. MANUAL DE USUARIO — CONCAR CB
20  28.03.2014
B3 - Comprobantes del Mes Mayo de 2013 - CTVARID4 EI@

| |05 REGISTROWENTAS ~|

| 05 0001

| 05 0009

Muestra el
/I\ mes
consolidado

| 1
SUB-DIARIO: Desplegar el menu y seleccionar el subdiario del cual se desea emitir el reporte
COMPROBANTE INICIAL/FINAL: Rango de comprobantes
ESPACIADO (1,2 LINEAS): Espaciado del reporte
OPCIONES DE IMPRESION:

% IMPRIMIR (Alt-1)
&| VER REPORTE EN PANTALLA (Alt-P)
% | GUARDAR COMO TEXTO (Alt-G)
Presionar el botén @‘
EMPRESA ABCS.AC. PAG. 1
REPCRIE DE CCMPROEANTES DEL MES
CIVARIOZ FECHA 1 27/ 08 /2013
Egzikggim?mmxo c.c. US. § DEBE Hcﬁ'.j. ;omERTIPO }i:}?BII}ZBEFEC. m@.oﬁ:?c;ggmmo FEC. DOC. FEC. VEN. AREA
050001 15/05/2013 DW & LI SAC » FT 001-8564 MH 5 v 2.7110 DW & LI SAC » FT 001-8564
0001 121201 20516532115 3,760.68 10,195.20 FT001-8564 15/05/2013 i 7
0002 401111 573.66 1,555.20 FT001-8564 15/05/2013 i 7
0003 701111 3,187.02 8,640.00 FTO01-8564 15/05/2013 T
TOTAL:: 3,760.68 3,760.88 10,1385.20 10,195.20

050002 15/05/2013 ANDINA VISION S, FT 002-9800 MN S5 v 2.7110
0001 101103 20505248334 1,741.05 4,720.00 FT002-3800 15/05/2013 i/
0002 401111 265.58 720.00 FT002-3800 15/05/2013 i/
o003 o : 1,741.05 i’::i:?xz 4,720.00 :':gg:gg Frona-esan refosrzons o
050004 15/05/2013 PRO BAGS PERU S5, FT 002-0374 MH 5 v 2.7110
0001 121201 205057731370 3,225.30 8,743.80 FT002-0374 15/05/2013 7/
0002 401111 492,00 1,333.80 FT002-0374 15/05/2013 T
0003 701511 2,733.30 7,410.00 FT002-0374 15/05/2013 i/
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Real@tems S.A. MANUAL DE USUARIO - CONCAR CB

Software:
CONCAR CB

2.0

Versién:

Fecha:
28.03.2014

7.15 Libros de Inventarios y Balances
7.15.1 Formato 3.2 Libro de Inventarios y Balances — Detalle del Saldo de la Cuenta 10-Cajay
Bancos

Muestra el formato oficial de Inventarios y Balances por saldo de la cuenta Caja y Bancos.

£+ Detalle del Salde de la Cuenta 10 Caja y Bancos - CTLIBR32 X

Mes 05
Cuenta Inicial 107 1m
Cuenta Final 105102

Moneda IMN  SOLES -

[ Imprimir Mombre extendido de Compafia

& (g s

MES: Mes (2 digitos) a consultar en el reporte
CUENTA INICIAL/FINAL: Rango de cuentas contables
MONEDA: Seleccionar la unidad monetaria

IMPRIMIR NOMBRE EXTENDIDO DE COMPANIA: Activar este casillero con check, si se desea
incluir el nombre completo de la empresa en el reporte configurado en el Mantenimiento

Compaiiias.

OPCIONES DE IMPRESION:

& IMPRIMIR (Alt-1)
@| VER REPORTE EN PANTALLA (Alt-P)

] | GUARDAR COMO TEXTO (Alt-G)

‘Eﬁ_‘ GENERA HOJA DE CALCULO (Alt-E)

Formato 3.2  Libro de Inventarios y Balances - Detalle del Saldo de la Cuenta 10 - Caja y Bancos CTLIBR32
Periodo MAYO DE 2013
RUC 20211683199

Razon Social EMPRESA ABCS.A.C.
Expresado en SOLES

=rrrerrr R EFERENCIA DE LA CUENTA®TTre=sres srrrrrgA| DO CONTABLEF ** 5
cODIGO DESCRIPCION ENTIDAD FINANCIERA NUMERO CUENTA MONEDA DEUDOR ACREEDOR
101101 CAJA M.N. (0 0.00 6,293.86
102101 FONDOS FIJOS M.N. ‘01 5,000.00 6,293.86
104101 BANCO DE CREDITO MN
011 BANCO DE CREDITO MN 02 DE CREDITO DEL PERU 001-15154545 0 214,979.02 0.00

TOTAL CUENTA: 104101 214,979.02 0.00
104102 BANCO DE CREDITO ME
012 BANCO DE CREDITO US 02 DE CREDITO DEL PERU "00565656565 02 82,886.99 0.00

TOTAL CUENTA: 104102 82,886.99 0.00
104103 BANCO CONTINENTAL MN
011 BANCO DE CREDITO MN 02 DE CREDITO DEL PERU 001-15154545 ‘0 0.00 5,099.88
013 BANCO CONTINENTAL MN 11 CONTINENTAL 511-1245170-92 0. 134,131.20 0.00

TOTAL CUENTA: 104103 134,131.20 5,090.88
104104 BANCO CONTINENTAL ME
014 BANCO CONTINENTAL US 11 CONTINENTAL 514-1245714-34 ‘0 541,586.44 0.00

TOTAL CUENTA: 104104 541,586.44 0.00

TOTAL GENERAL 0978,583.65 11,393.74
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Real@tems S.A. MANUAL DE USUARIO - CONCAR CB

Software:
CONCAR CB

Versién: Fecha:
2.0 28.03.2014

7.15.2 Formato 3.3 Libro de Inventarios y Balances — Detalle del Saldo de la Cuenta 12-

Clientes

Muestra el formato oficial de Inventarios y Balances por saldo de la cuenta Clientes.

B3 - Formate 3.3 Libro de Inventarios y Balances - CTLIBR33

Mes 05
Cuenta Inicial 1212M
Cuetta Final 133z

Moneda MM SOLES |

[~ Imprime Nombre extendido de Compafiia

+ Resumen " Detallada

& [ 35|

MES: Mes (2 digitos) a consultar en el reporte
CUENTA INICIAL/FINAL: Rango de cuentas contables

MONEDA: Seleccionar la unidad monetaria

=

IMPRIMIR NOMBRE EXTENDIDO DE COMPANIA: Activar este casillero con check, si se desea
incluir el nombre completo de la empresa en el reporte configurado en el Mantenimiento

Compainias.

RESUMEN/DETALLADO: Seleccionar entre estas 2 opciones para emitir el reporte

OPCIONES DE IMPRESION:

= IMPRIMIR (Alt-1)
@| VER REPORTE EN PANTALLA (Alt-P)

% | GUARDAR COMO TEXTO (Alt-G)

‘E—‘ GENERA HOJA DE CALCULO (Alt-E)

Formato 3.3 Libro de Inventarios y Balances - Detalle del Saldo de la Cuenta 12 - Clientes CTLIBR33

Periodo MAYQO DE 2013

RUC 20211683199

Razon Social EMPRESA ABC S.A.C.

Expresado en SOLES

***DOCUMENTO IDENTIDAD*®*** *+*APELLIDOS Y NOMBRES, DENOMINACION**** MONTO CUENTA

TIPO NUMERO 0 RAZON SOCIAL POR COBRAR

6 20211683199 REAL 5YSTEMS S5A 12,036.00

6 20502821637 JAFSOFT COMPUTER 5.A.C. -355,335.08

6 20505248334 ANDINA VISION SAC 8,094.80

6 20505773137 PRO BAGS PERU SAC 261,147.80

6 20513742828 UNITED GYM SAC 5,436.84

6 20516532115 DW & LI SAC 19,395.20
TOTAL GENERAL -49,220.44
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Software:
CONCAR CB

Versién: Fecha:
2.0 28.03.2014

Real@tems S.A. MANUAL DE USUARIO - CONCAR CB

7.15.3 Formato 3.4 Libro de Inventarios y Balances-Detalle del Saldo de la Cuenta 14-Cuentas
X cobrar accionistas

Muestra el formato oficial de Inventarios y Balances por saldo de la cuenta Cuentas por cobrar
accionistas.

B3 - Detalle del Saldo de la Cuenta 14 Cuentas por Cobrar a Accionistas y Personal - ... @

Mes 05
Cuenta Inicial 141101
Cuenta Final 142202

Moneda IMN  SOLES -~

[~ Imprime Mombre extendido de Compafia

{+ Resumen " Detallado

s 5[

MES: Mes (2 digitos) a consultar en el reporte
CUENTA INICIAL/FINAL: Rango de cuentas contables
MONEDA: Seleccionar la unidad monetaria

IMPRIMIR NOMBRE EXTENDIDO DE COMPANIA: Activar este casillero con check, si se desea
incluir el nombre completo de la empresa en el reporte configurado en el Mantenimiento

Compaiiias.

RESUMEN/DETALLADO: Seleccionar entre estas 2 opciones para emitir el reporte

OPCIONES DE IMPRESION:

& IMPRIMIR (Alt-1)
@| VER REPORTE EN PANTALLA (Alt-P)

% | GUARDAR COMO TEXTO (Alt-G)

‘E‘ GENERA HOJA DE CALCULO (Alt-E)

Formato 3.4 Libro de Inventarios y Balances — Detalle del Saldo de la Cuenta 14 — Cuentas por Cobrar Accionistas y Personal - Libro Resumen

Periodo MAYO DE 2013 CTLIER34

RUC 20211683199

Razon Social EMPRESA ABC 5.A.C.

Expresado en SOLES
FEEREEEEEREEEEEEEINFORMACION DEL ACCIONISTA , SOCIO O PERSOMNAL*#### sEEttsiirsts

#=EDOCUMENTO IDENTIDAD**+* *+£APELLIDOS Y NOMBRES, DENOMINACION**** MONTO CUENTA
TIPO NUMERO 0 RAZON SOCIAL POR COBRAR
1DNI 41901271 RAFAEL PONCE CARRION 4,500.00
1DNI 45323098 CARMEN CALERO CANEPA 640.00
TOTAL GENERAL 5,140.00
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Software:
CONCAR CB

Real@tems S.A. MANUAL DE USUARIO - CONCAR CB

Versién: Fecha:
2.0 28.03.2014

7.15.4 Formato 3.5 Libro de Inventarios y Balances-Detalle del Saldo de la Cuenta 16-Cuentas x
cobrar diversas

Muestra el formato oficial de Inventarios y Balances por saldo de la cuenta Cuentas por cobrar
diversas.

B3 - Detalle del 5alde de la Cuenta 16 Cuentas X Cobrar Diversas (Auxiliar) - CTLIBR35 @

Cuenta Inicial W COBRANZA DIVERSAS PRESTAMOS C/
Cuerta Final 168101 ENTREGAS A RENDIR CUEMTA
Moneds [MN  SOLES ~|

Mes s

Opsion [RESUMEN =~

Imprime Nombre extendido de Compafia [

& figh i |3

CUENTA INICIAL/FINAL: Rango de cuentas contables

MONEDA: Seleccionar la unidad monetaria

MES: Mes (2 digitos) a consultar en el reporte

OPCION: Desplegar el menu y seleccionar entre las 2 opciones para el emitir el reporte

IMPRIMIR NOMBRE EXTENDIDO DE COMPANIA: Activar este casillero con check, si se desea
incluir el nombre completo de la empresa en el reporte configurado en el Mantenimiento

Compaiiias.

OPCIONES DE IMPRESION:

& IMPRIMIR (Alt-1)
@| VER REPORTE EN PANTALLA (Alt-P)

] | GUARDAR COMO TEXTO (Alt-G)

|E—| GENERA HOJA DE CALCULO (Alt-E)

Formato 3.5 - Libro de Inventarios y Balances-Detalle del Saldo de la Cuenta 16-Cuentas x Cobrar Diversas
Periodo: MAYO 2013 CTLIBR35
RUC: 20211683199

Razon Social: EMPRESA ABC S.A.C.

Expresado en: SOLES

INFORMACION DE TERCEROS

DOCUMENTO IDENTIDAD APELLIDOS Y NOMBRES, DENOMINACION MONTO CUENTA FECHA COMP.
TIPO NUMERO 0 RAZON SOCIAL POR COBRAR PAGO
6 VARIOS VARIOS (POR COBRAR) 5,000.00
SALDO FINAL 5,000.00
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Software:
CONCAR CB

Versién: Fecha:
2.0 28.03.2014

7.15.5 Formato 3.6 Libro de Inventarios y Balances-Detalle del Saldo de la Cuenta 19-
Provision cuentas cobranza dudosa

Muestra el formato oficial de Inventarios y Balances por saldo de la cuenta Provision de
cobranza dudosa.

B3 - Formato 3.6 Libro de Inventarios y Balances - CTLIER36G @
Cuenta Inicial [1amm FROYISION DE COBRANZA DUDOSA M
Cuenta Final IW FROYISION DE COBRANZA DUDOSA M
Moneda MM SOLES |
ez lDEi
Opcion |RESUMEN Rl

Imprime Mombre estendido de Compafiia [

& gy & 55

CUENTA INICIAL/FINAL: Rango de cuentas contables

MONEDA: Seleccionar la unidad monetaria

MES: Mes (2 digitos) a consultar en el reporte

OPCION: Desplegar el menu y seleccionar entre las 2 opciones para el emitir el reporte

IMPRIMIR NOMBRE EXTENDIDO DE COMPANIA: Activar este casillero con check, si se desea
incluir el nombre completo de la empresa en el reporte configurado en el Mantenimiento

Compaiiias.

OPCIONES DE IMPRESION:

& VPRIMIR (Alt-1)

@| VER REPORTE EN PANTALLA (Alt-P)

) | GUARDAR COMO TEXTO (Alt-G)

‘E‘ GENERA HOJA DE CALCULO (Alt-E)
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MANUAL DE USUARIO - CONCAR CB

Software:

CONCAR CB

2.0

Versién:

Fecha:
28.03.2014

7.15.6 Formato 3.9 Libro de Inventarios y Balances-Detalle del Saldo de la Cuenta 34-

Intangibles

Muestra el formato oficial de Inventarios y Balances por saldo de la cuenta Intangibles.
Requiere configurar los parametros en la opcién Configuracidn de Libros-> Formato 3.9 Libro
de Inventarios y Balances-Detalle del Saldo de la Cuenta 34-Intangibles.

B3 - Reporte Formate 3.9: Ly B - Detalle del Saldo de la Cuenta 34 Intangibles - CTLL.. @

MES: Mes (2 digitos) a consultar en el reporte

bes (A

Tipo de Anexo | INTANGIBLES I
&nexo [nicial ||:||:|1 IMTAGIBLES

&nexo Final 001 INTAGIBLES

Maneda \US  DOL&R USA |

5 s |

TIPO DE ANEXO: El sistema ubicard el tipo de anexo “Intangibles”, previamente configurado

para este Libro; no pudiendo modificarlo.

ANEXO INICIAL/FINAL: Rango de anexos creados para intangibles

MONEDA: Seleccionar la unidad monetaria

OPCIONES DE IMPRESION:

& IMPRIMIR (Alt-1)
@| VER REPORTE EN PANTALLA (Alt-P)

] | GUARDAR COMO TEXTO (Alt-G)

3

GENERA HOJA DE CALCULO (Alt-E)

FORMATO - 3.9 Libros de Inventarios y Balances - Detalle de Saldos de la Cuenta 34 Intangibles
PERIODO MAYO 2013

RUC 20211683199

RAZON SOCIAL EMPRESA ABC S.A.C.

EXPRESADO EN DOLARES AMERICANOS

CTLIBR39

Fecha de Inicio  Cddigo Descripcién del Intangible Tipo de Valor Contable Amortizacidn Valor Neto Contable

de la Operacion Intangible Intangible del Intangible Contable Acumulada del Intangible

31/05/13 001 INTAGIBLES 01 65,000.00 0 6,000.00
TOTALES 6,000.00 0 6,000.00
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MANUAL DE USUARIO - CONCAR CB

Software:
CONCAR CB

Fecha:
28.03.2014

Versién:
2.0

7.15.7 Formato 3.11 Libro de Inventarios y Balances-Detalle del Saldo de la Cuenta 41-

Remuneraciones x pagar

Muestra el formato oficial de Inventarios y Balances por saldo
por pagar.

de la cuenta Remuneraciones

B3+ Formate 311 Libro de Inventarios y Balances - CTLIBR311

Cuenta Inicial

41110 SUELDOS

=5

Cuetita Final 415102 C.T.5. OBREROS
toneda |MM  SOLES |
Mes s

-

|mprirne Mombre extendido de Compafiia

& |zl oy |35

CUENTA INICIAL/FINAL: Rango de cuentas contables
MONEDA: Seleccionar la unidad monetaria

MES: Mes (2 digitos) a consultar en el reporte

IMPRIMIR NOMBRE EXTENDIDO DE COMPANIA: Activar este casillero con check, si se desea
incluir el nombre completo de la empresa en el reporte configurado en el Mantenimiento

Compaiiias.

OPCIONES DE IMPRESION:

& IMPRIMIR (Alt-1)
@| VER REPORTE EN PANTALLA (Alt-P)
] | GUARDAR COMO TEXTO (Alt-G)

‘Eﬁ—‘ GENERA HOJA DE CALCULO (Alt-E)

Formato 3.11 - Libro de Inventarios y Balance-Detalle del Saldo de la Cuenta 41-Remuneraciones por Pagar

Periodo: MAYO 2013 CTLIBR311
RUC: 20211683199
Razdn Social: EMPRESA ABC 5.A.C.
Expresado en SOLES
CUENTA Y SUBCUENTA REMUNERACIONES X PAGAR TRABAJIADOR SALDO
CcODIGO DENOMINACION cODIGO APELLIDOS Y DOCUMENTO IDENTIDAD FINAL
NOMBRES TIPO NUMERO
411101 SUELDOS 41501271 RAFAEL PONCE CARRION 1DNI 41901271 -4,536.00
45323098 CARMEN CALERO CANEPA 1DNI 45323098 3,967.88
SALDO CUENTA -568.12
411501 VACACIONES EMPLEADOS 41501271 RAFAEL PONCE CARRION 1DNI 41901271 0.00
SALDO CUENTA 0.00
SALDO FINAL -568.12
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MANUAL DE USUARIO - CONCAR CB

Software:
CONCAR CB

Versién: Fecha:
2.0 28.03.2014

7.15.8 Formato 3.12 Libro de Inventarios y Balances-Detalle del Saldo de la Cuenta
Proveedores

Muestra el formato oficial de Inventarios y Balances por saldo de la cuenta Proveedores.

B3 - Foermate 3.12- Libro de Inventarios y Balances - Detalle del 5alde de la Cuenta 4... @

Mes

Cuenta Inicial

Cuenta Final

tMoneda

05
4212m
4332

[MN  SOLES |

[ Imprime Mambre extendida de Compafia

f* Resumen (" Detallado

& [ &38|

MES: Mes (2 digitos) a consultar en el reporte

CUENTA INICIAL/FINAL: Rango de cuentas contables

MONEDA: Seleccionar la unidad monetaria

42-

IMPRIMIR NOMBRE EXTENDIDO DE COMPANIA: Activar este casillero con check, si se desea
incluir el nombre completo de la empresa en el reporte configurado en el Mantenimiento

Compaiiias.

RESUMEN/DETALLADO: Seleccionar entre estas 2 opciones para emitir el reporte

OPCIONES DE IMPRESION:

& IMPRIMIR (Alt-1)

@| VER REPORTE EN PANTALLA (Alt-P)

%‘ | GUARDAR COMO TEXTO (Alt-G)

‘Eﬁ_‘ GENERA HOJA DE CALCULO (Alt-E)

Formato 3.12
Periodo

RUC

Razon Social
Expresado en

Libro de Inventarios y Balances —Detalle del Saldo de la Cuenta 42 — Proveedores - Libro Resumen

MAYO DE 2013

20211683199

CTLIBR312

EMPRESA ABC 5.A.C.

SOLES

== =DOCUMENTO IDENTIDAD™***

FEEAPELLIDOS Y NOMBRES, DENOMINACION®*** MONTO CUENTA

miPO NUMERO 0 RAZON SOCIAL POR PAGAR
6 10092715383 PATRICIA REYNOSO VILLAFRANCA -2,610.00
6 20100032458 GRIFOSA SAC -3,284.00
6 20100072751 EMPRESA PERUANA -484.00
6 20100118417 E. LAU CHUN S.A. -2,431.03
6 20101087566 BUREAU -3,068.00
6 20160404756 INVERSIOMNES Y COMERCIALIZ MAKA SAC -2,774.49
6 20211683199 REAL TIME S.A. -3,199.66
6 20269985900 EDELNOR -6,018.00
6 20326514874 INSTITUTO DE FORMACION BANCARIA -449.97
6 20329820741 DELOSI SAC -1,486.80
6 20417435580 AMAZONIA DEL PERU SAC -380.00
TOTAL GENERAL -26,185.95
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Software:

Real@tems S.A MANUAL DE USUARIO — CONCAR CB

Versién: Fecha:
2.0 28.03.2014

7.15.9 Formato 3.13 Libro de Inventarios y Balances-Detalle del Saldo de la Cuenta 46-
Cuentas x pagar diversas

Muestra el formato oficial de Inventarios y Balances por saldo de la cuenta Cuentas por pagar
diversas.

B3+ Formato 313- Libro de Inventarios y Balances - Detalle del 5alde de la Cuenta 4., @

hes 05
Cuenta Inicial 451110
Cuenta Final 461102

Maneda [MN  SOLES -

[ Imprime Mombre extendido de Compafia

{* Resumen (" Detallado

=
MES: Mes (2 digitos) a consultar en el reporte

CUENTA INICIAL/FINAL: Rango de cuentas contables

MONEDA: Seleccionar la unidad monetaria

IMPRIMIR NOMBRE EXTENDIDO DE COMPARNIA: Activar este casillero con check, si se desea
incluir el nombre completo de la empresa en el reporte configurado en el Mantenimiento

Compaiiias.

RESUMEN/DETALLADO: Seleccionar entre estas 2 opciones para emitir el reporte

OPCIONES DE IMPRESION:

= IMPRIMIR (Alt-1)
@| VER REPORTE EN PANTALLA (Alt-P)
] | GUARDAR COMO TEXTO (Alt-G)

‘E—‘ GENERA HOJA DE CALCULO (Alt-E)

Formato 3.13 Libro de Inventarios y Balances —Detalle del Saldo de la Cuenta 46 — Cuentas x Pagar Diversas - Libro Resumen
Periodo MAYO DE 2013 CTLIBR313

RUC 20211683199

Razon Social EMPRESA ABC S.A.C.

Expresado en SOLES

**+*DOCUMENTO IDENTIDAD®*** F=EAPELLIDOS Y NOMBRES, DENOMINACION**** MONTO CUENTA

TIPO NUMERO 0 RAZON S0CIAL POR PAGAR

6 0003 WVARIOS (POR PAGAR) -1,652.00
TOTAL GENERAL -1,652.00
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Versién: Fecha:
2.0 28.03.2014

7.15.10 Formato 3.14 Libro de Inventarios y Balances-Detalle del Saldo de la Cuenta 47-
Beneficios Sociales Trabajadores

Muestra el formato oficial de Inventarios y Balances por saldo de la cuenta Beneficios Sociales
de los trabajadores.

3+ Formato 3.14- Libro Inventarios y Balances - Detalle Saldo Cuenta 47 - Benef.50c.. @

bes |':|5
Cuenta |nicial |4?|:|1 m
Cuenta Final 470101

Moneda MM SOLES ]

MES: Mes (2 digitos) a consultar en el reporte
CUENTA INICIAL/FINAL: Rango de cuentas contables
MONEDA: Seleccionar la unidad monetaria

OPCIONES DE IMPRESION:

& \VPRIMIR (Alt-1)
@| VER REPORTE EN PANTALLA (Alt-P)

] | GUARDAR COMO TEXTO (Alt-G)

‘Eﬁ—‘ GENERA HOJA DE CALCULO (Alt-E)

7.15.11 Formato 3.15 Libro de Inventarios y Balances-Detalle del Saldo de la Cuenta 49-
Ganancias Diferidas

Muestra el formato oficial de Inventarios y Balances por saldo de la cuenta Ganancias

Diferidas.
B3+ FORMATO 315 Detalle de la Cuenta 49 - Ganacias Diferidas ==
Mes 05
Moneda IMN  SOLES |
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Versién: Fecha:
2.0 28.03.2014

MES: Mes (2 digitos) a consultar en el reporte
MONEDA: Seleccionar la unidad monetaria

OPCIONES DE IMPRESION:

% IMPRIMIR (Alt-1)
@| VER REPORTE EN PANTALLA (Alt-P)

% | GUARDAR COMO TEXTO (Alt-G)

‘E‘ GENERA HOJA DE CALCULO (Alt-E)

7.15.12 Formato 3.16 Libro de Inventarios y Balances-Detalle del Saldo de la Cuenta 50-
Capital

Muestra el formato oficial de Inventarios y Balances por saldo de la cuenta capital. Requiere
configurar los pardmetros en la opcién Archivos -> Configuracién de Libros-> Formato 3.16
Libro de Inventarios y Balances-Detalle del Saldo de |la Cuenta 50 — Capital.

B3 - Reporte Formato 3.16: Libro dely B - Detalle del saldo de la Cuenta 50 - Capital ... @

Penoda 2013

Moreda  [MN  SOLES =l

PERIODO: El sistema lo asigna por defecto
MONEDA: Seleccionar la unidad monetaria

OPCIONES DE IMPRESION:

= IMPRIMIR (Alt-1)
@| VER REPORTE EN PANTALLA (Alt-P)
] | GUARDAR COMO TEXTO (Alt-G)

‘E‘ GENERA HOJA DE CALCULO (Alt-E)
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Software:
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CONCARCB

Versién: Fecha:
2.0 28.03.2014

3

Presionar el botdn

Formato - 3.16 Detalle de la Cuenta 50 - Capital

Periodo 2013
RUC 20211683199
Razon Social EMPRESA ABC 5.A.C.

Expresado en MN  SOLES

DETALLE DE LA PARTICIPACION ACCIONARIA O PARTICIPACIONES SOCIALES:
CAPITALSOCIAL O PARTICIPACIONES SOCIALES AL 31.12

VALOR NOMINAL POR ACCION O PARTICIPACION SOCIAL

MNUMERD DE ACCIONES O PARTICIPACIOMES SOCIALES SUSCRITAS

NUMERO DE ACCIONES O PARTICIPACIONES SOCIALES PAGADAS

NUMERD DE ACCIONISTAS O S0CIOS

ESTRUCTURA DE PARTICIPACION ACCIONARIA O DE PARTICIPACIONES SOCIALES:

*++*DOCUMENTO IDENTIDAD*** *=&=APELLIDOS Y NOMBRES, DENOMINACION***
TIPO NUMERO 0 RAZON SOCIAL

1 09770612 MIGUEL ANGEL URRUTIA CHAVEZ

1 09854102 MARCO ANTONIO VASQUEZ ESTRADA

1 10656658 ROBIN OMAR VENTURA CASTILLO

1 10759460 JAIME RICARDO SOTOMAYOR PERALES

1 10865514 JUAN JESUS VENTO CONTRERAS

-215,000.00
4.00
625,000.00
625,000.00
5.00

TIPO DE NUMERO DE PORCENTAJE
ACCIONES ACCIONES O DE TOTAL DE
PARTICIPACIONES  PARTICIPACION

SOCIALES
002 125,000.00 20.00
002 187,500.00 30.00
002 125,000.00 20.00
002 93,750.00 15.00
002 93,750.00 15.00
TOTAL 625,000.00 100.00

7.15.13 Formato 3.17 Libro de Inventarios y Balances-Balance de Comprobacién

Muestra el formato oficial de Inventarios y Balances por el Balance de Comprobacién.

B3 - Formato 3.17 Balance de Comprobacion - CTLIB317

(3]

Moneda IMN  SOLES

Mes 05

Incluye Cuentas Orden [

MONEDA: Seleccionar la unidad monetaria

MES: Mes (2 digitos) a consultar en el reporte

& [igh/ & |38

INCLUYE CUENTAS ORDEN: Activar este casillero con check, si se desea que el reporte incluya

cuentas de orden.

OPCIONES DE IMPRESION:

= IMPRIMIR (Alt-1)

@| VER REPORTE EN PANTALLA (Alt-P)
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ién:

%’ | GUARDAR COMO TEXTO (Alt-G)

‘Eﬁ—‘ GENERA HOJA DE CALCULO (Alt-E)

Presi

Formato 3.17 Libro de Inventarios y Balances - Balance de Comprobacién

Periodo:
RUC:

Rasén Social:
Expresado en

onar el botén

MAYO 2013
20211683199
EMPRESA ABC S.A.C.
SOLES

3]

CODIGO  DENOMINACION SALDO INICIALES. MOVIMIENTOS. SALDO FINALES SALDO FINALES BALANCE GENERAL  SALDO FINAL DEL GyP x FUNCION
PASIVO ¥
DEUDOR ACREEDOR DEBE HABER DEUDOR ACREEDOR ACTIVO PATRIMONIO PERDIDA GANANCIA

101101 CAJA M., 1,000.00 0.00 13,293.86 12,293.86 12,293.86

101102 CAIA M.E 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

102101 FONDOS F1IOS M.N. 0.00 5,000.00 0.00 5,000.00 5,000.00

104101 BANCO DE CREDITO MN 7,580.00 233,282.00 31,632.98 209,229.02 209,229.02

104102 BANCO DE CREDITO ME 7,220.00 8496437 9,297.38 82,886.99 82,886.99

104103 BANCO CONTINENTAL MN 0.00 162,248.00 33,216.68 129,031.32 129,031.32

104104 BANCO CONTINENTAL ME 0.00 543,356.44 1,770.00 541,586.44 541,586.44

121201 FACTURAS POR COBRAR EMITIDAS CARTERA TER 750.00 495,788.80 191,630.00 304,908.80 304,908.80

121202 FACTURAS POR COBRAR EMITIDAS CARTERA TER 0.00 282,276.77 638,361.85 356,085.08 356,085.08

122101 ANTICIPOS DE CLIENTES TERCEROS M.N. 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

123102 LETRAS POR COBRAR EN CARTERA TERCEROS M. 1877.20 82.13 3.48 195584 1,955.82

131211 FACTURAS POR COBRAR EMITIDAS MATRIZ RELA 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

141101 PRESTAMOS DE PERSONAL EMPLEADOS M.N. 0.00 4,500.00 0.00 4,500.00 4,500.00

121102 PRESTAMOS DE PERSONAL EMPLEADOS M.E 0.00 640.00 0.00 640.00 640.00

161101 COBRANZA DIVERSAS PRESTAMOS C/GARANTIAT 0.00 5,000.00 0.00 5,000.00 5,000.00

168101 ENTREGAS A RENDIR CUENTA 0.00 0.00 5,000.00 5,000.00 5,000.00

201111 MERCADERIAS MANUFACTURADAS COSTO 2,400.00 13,074.92 0.00 15,474.92 15,474.92

221101 MATERIAS PRIMAS PARA PRODUCTOS MANUFACTU 0.00 380.00 0.00 38000 380.00

251101 MATERIALES AUXILIARES 0.00 1,000.00 0.00 1,000.00 1,000.00

322410 VEHICULO-ARRENDAMIENTO FINANCIERO 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

335111 £OSTO MUEBLES 1,540.00 0.00 0.00 1,540.00 1,540.00

336111 COSTO EQUIPQ COMPUTO 5,620.00 0.00 0.00 5,620.00 5,620.00

341211 LICENCIAS DE PROGRAMAS 0.00 6,000.00 0.00 6,000.00 6,000.00

343111 SOFTWARE DE CONTABILIDAD 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

381341 DEPRECIACION MUEBLES Y ENSERES - COSTO 162.50 0.00 0.00 16250 16250

391351 DEPRECIACION EQUIPOS DIVERSOS - COSTO 936.67 0.00 0.00 936.67 936.67

401111 1GV - CUENTA PROPIA 450,00 12,113.76 118,683.36 107,019.60 107,019.60

401131 IGV - REGIMEN DE PERCEPCIONES COMPRAS CO 0.00 2360 0.00 2360 2360

401721 RENTA DE CUARTA CATEGORIA 0.00 0.00 290.00 290.00 290.00

401731 RENTA DE QUINTA CATEGORIA 750.00 0.00 0.00 750.00 750.00

403101 ESSALUD 458.00 936.00 936.00 468.00 468.00

403201 onp 546.00 1,092.00 1,092.00 545.00 545.00

407101 ADMINISTRADORAS DE FONDOS DE PENSIONES 118.00 236.00 236.00 118.00 118.00

411101 SUELDOS. 0.00 8,503.88 9,072.00 568.12 568.12

411501 VACACIONES EMPLEADOS 750.00 750.00 0.00 0.00 0.00

421201 FACTURAS EMITIDAS POR PAGAR W.N. TERCERO 1,540.00 37,902.98 52,899.02 16,536.04 16,536.04

421202 FACTURAS EMITIDAS POR PAGAR M.E. TERCERO 0.00 7,168.50 11,772.16 4,605.66 4,605.66

421203 DETRACCIONES POR PAGAR MN 0.00 0.00 1,083.20 1,083.20 1,083.20

423102 LETRAS POR PAGAR M.E. TERCEROS. 1,295.80 432 5957 1,351.05 1,351.05

424101 HONORARIOS POR PAGAR M.N 0.00 0.00 2,610.00 2,610.00 2,610.00

451101 INSTITUCIONES FINANCIERAS M.N. 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

452101 LEASING M.N. 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

452102 LEASING M.E 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

451101 RECLAMACIONES DE TERCEROS M.N 0.00 0.00 1,652.00 1,652.00 1,652.00

501101 ACCIONES 15,000.00 0.00 200,000.00 215,000.00 215,000.00

591101 UTILIDADES ACUMULADAS 5,.970.23 0.00 0.00 5,970.23 5,970.23

601101 MERCADERIAS MANUFACTURADAS 0.00 10,472.92 0.00 10,474.92

602101 MATERIAS PRIMAS PARA PRODUCTOS MANUFACTU 0.00 380.00 0.00 380.00

603101 MATERIALES AUXILIARES 0.00 1,000.00 0.00 1,000.00

605000 MERCADERIAS IMP 0.00 2,600.00 0.00 2,600.00

611101 MERCADERIAS MANUFACTURADAS 0.00 0.00 13,072.92 13,074.92

612101 MATERIAS PRIMAS PARA PROD MANUFACT [CONS. 0.00 0.00 380.00 380.00

613101 MATERIALES AUXILIARES 0.00 0.00 1,000.00 1,000.00

621101 SUELDOS 0.00 10,400.00 0.00 10,400.00

622101 REFRIGERIOS. 0.00 2.00 0.00 2.00

624001 CAPACITACION DEL PERSONAL 0.00 38133 0.00 38133

627101 REGIMEN DE PRESTACIONES DE SALUD 0.00 936.00 0.00 936.00

631121 PASAJES TERRESTRES 0.00 5,135.00 0.00 5,135.00

631122 PASAJES AEREQS 0.00 7,348.17 0.00 7,348.17

631401 ALIMENTACION 0.00 4,302.20 0.00 4,302.20

632101 ASESORIA ADMINISTRATIVA. 0.00 11,177.99 0.00 11,177.99

632201 ASESORIA LEGAL ¥ TRIBUTARIA 0.00 0.00 0.00 0.00

632301 ASESORIA AUDITORIA ¥ CONTABLE 0.00 4,071.00 0.00 407100

636101 ENERGIA ELECTRICA 0.00 1,147.63 0.00 1,147.63

636301 AGUA 0.00 220.00 0.00 22000

636401 TELEFONO 0.00 6358 0.00 63.58

637101 PUBLICIDAD, PUBLICACIONES, RELACIONES PU 0.00 2,900.00 0.00 2,500.00

653101 CONACO Y CAMARA DE COMERCIO 0.00 9,513.98 0.00 951398

659101 DONACIONES. 0.00 9,800.00 0.00 9,800.00

671101 PRESTAMQS DE INSTITUCIONES FINANCIERAS 0.00 0.00 0.00 0.00

676101 PERDIDA POR DIFERENCIA DE CAMBIO 0.00 13,383.63 0.00 13,383.63

701111 MERCADERIAS MANUFACTURADAS TERCEROS. 0.00 0.00 651,942.00 651,942.00 651,942.00

701511 MERCADERIAS OTRAS TERCEROS 0.00 0.00 7,410.00 741000 7,410.00

776101 GANANCIA POR DFERENCIA DE CAMBIQ 0.00 0.00 3,160.43 3,169.43 3,160.43

791101 CARGAS IMPUTABLES A CUENTAS DE COSTOS ¥ 0.00 0.00 80,790.51 £0,790.51

941101 GASTOS DE ADMINISTRACION 0.00 61,028.18 0.00 61,028.18 61,028.18

951101 GASTOS DE VENTAS 0.00 637870 0.00 6,378.70 6,378.70

571101 GASTOS FINANCIEROS 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

76101 PERDIDA POR DIFERENCIA DE CAMBIQ 0.00 13,383.63 0.00 13,383.63 13,383.63
TOTALES DE SALDOS Y MOVIMIENTOS 27,987.20 27,987.20 2,082,360.41 2,082,360.41 1,490,812.87 1,490,812.87 1,314,776.93 733,046.01 £0,790.51 662,521.43
RESULTADO DEL EJERCICIO O PERIODO 58173092 58173092

TOTALES 1,314,776.93 1,314,776.93 662,52143

7.15.14 Inventarios y Balances

Esta opcidn muestra el Libro de Inventarios y Balances en el antiguo formato oficial (vigente
hasta el 2010). Se emitiria si se actualizara la contabilidad de un afio inferior al 2011.
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B3« Libro de Inventarios y Balance - CTBALA3S

(= 5 S

Maneda MM SOLES

Mes 12

Detallar loz Anexoz con mayar Saldo

Incluir Documentos v
Salo Apertura B
Irmprimir Fecha Sistema v

Irpririr Mambre extendido de Compafia [

MONEDA: Seleccionar la unidad monetaria

MES: Mes (2 digitos) a consultar en el reporte

=

S

DETALLAR LOS: Ingresar el nimero de anexos que sean de mayor saldo que se deseen revisar

INCLUIR DOCUMENTOS: Activar este casillero con check si se desea incluir documentos

SOLO APERTURA: Activar este casillero con check si se desea incluir los montos de apertura

IMPRIMIR FECHA SISTEMA: Activar este casillero con check si se desea incluir la fecha del
sistema en el reporte

IMPRIMIR NOMBRE EXTENDIDO DE COMPARNIA: Activar este casillero con check, si se desea
incluir el nombre completo de la empresa en el reporte configurado en el Mantenimiento

Compaiiias.

OPCIONES DE IMPRESION:

& VPRIMIR (Alt-1)

@| VER REPORTE EN PANTALLA (Alt-P)

) | GUARDAR COMO TEXTO (Alt-G)

A

| = | GENERAR ARCHIVO DBF (Alt-A)

Presionar el botdn @‘
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EMPRESA ABCS.AC. PAG: 1
CTBALA3S 27/08/2013
ROC 20211683199
LIERC DE INVEWNTARICS Y BALANCE AL 31 DE MAYO DE 2013

# SOLES *
CUENTA DESCRIPCION SALDO ANEXD SALDO CUENTA
1000 ACTIVOS
1100 ACTIVOS CORRIENTES
1101 Efectivo ¥ Equivalentes de Efectivo
101101 CAJA M.N. 1,000.00
104101 ELNCO DE CREDITO MM 7,580.00
011 EANCO DE CREDITO MN 7,580.00
104102 EANCO DE CREDITC ME 7,220.00
012 EANCO DE CREDITC US 7,220.00
15,800.00
1103 Cuentas por Cobrar Comerciales
121201 FACTURAS POR COEBERAR EMITIDAS CARTERA TERCERCS M.HN. 750.00
20502821637 JAFSCFT COMPUTER S.A.C. 750.00
FT-001-1234 T750.00
123102 LETRAS PCR CCEBRAR EN CARTERA TERCEROCS M.E. 1,877.20
20513742828 UNITED GYM SAC 1,877.20
LE-L-0015 1,877.20
2,627.20
1106 Existencias
201111 MERCADERIAS MANUFACTURADAS COSTO 2,400.00
2,400.00
1199 TOTAL ACTIVOS CORRIENTES 20,827.20

7.16 Ratios

Esta opcidn sirve para emitir ratios definidos por el usuario. Las férmulas de los ratios se

ingresan en el Mantenimiento de Ratios.

7.16.1 Mantenimiento Ratios

Las férmulas de los ratios comprenden: Operadores, rubros de balance (Tabla General 10),
Ganancias y Pérdidas por Funcidon (Tabla General 11), por Naturaleza (Tabla General 13),

Cuentas de Balance y secuencia de items.

[

Para crear un ratio, ingrese a esta opcién y pulse el botén
ventana para ingresar, modificar o eliminar la férmula del ratio.

; el sistema mostrara otra
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S nle(x@ia =

En esta pantalla se podra:

O | CREAR (Alt-C)
=
x

MODIFICAR (Alt-M)
ELIMINAR (Alt-E)
|@| CONSULTAR (Alt- T)
'ﬁl BUSCAR (Alt-B)

[

Presionar el botén
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M

Cadigo de Ratio I D escripcidn |

I zuario ISIST Creacion 27082013 Lltirna Mod. IE?JDB.-’EEI‘I 3

| | [tem | Farrnula

| D ezcripoion

L

r x
I o @ =<

En esta pantalla se podra:

O | CREAR (Alt-C)

li| MODIFICAR (Alt-M)
ELIMINAR (Alt-E)
CODIGO DE RATIO: Ingresar un cédigo para el ratio a crearse

DESCRIPCION: Ingresar una descripcién para el ratio que se esta creando

USUARIO: El sistema lo asigna de forma automatica segun sea la persona que ingrese

Presionar el botdn O
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Cadiga de Fatio |EIEI1 Descripeion |LIE!LIIDEZ CORRIEMTE

I zuario ISIST Creacidn 27/08/203 Lltira Maod. I2.'-".-’DBH2EI‘I 3

Tfien [Fomis i
am » i

Presionar el botdon ul

==

|
e

NRO. [TEM: Ingresar un nimero correlativo para el ratio a crearse

FORMULA: Férmula del ratio. Puede ingresarse los operandos necesarios para la férmula

DESCRIPCION: Nombre del ratio

El boton I.E muestra la siguiente informacion:
Operadores:

() Paréntesis - Separadores de Férmulas

/ Division

*  Multiplicacion

+ Suma
- Resta

Rubros:
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B = Balance

F = Gan.Y Pérdidas por Funcién
N = Gan. Y Pérdidas por Naturaleza
C = Cuentas Balance

V = Numeros

Secuencia de items:
Se usa para especificar una fdrmula extensa dividiéndola en varios items.

Por ejemplo:

ftem Férmula

Ej.
Ej.
Ej.
Ej.
Ej.

B1101 Rubro Cajay Bancos

F1101 Rubro de Ventas

N1105 Produccion del Ejercicio
C12101 Cuenta Facturas por Cobrar
V5.51

01 | B1110
02 | B2110
03 | 101/102 Se antecede el prefijo “I” para indicar que es un item

B9

B1133

TOTAL ACTIVO CORRIENTE

Presionar el botén .|

Fq.

Cadigo de Ratio IEIEI‘I Descripcidn |LIGUIDEZ CORRIEMNTE
Ul suario ISIST Creacidh 270842032 Ultira kod. I2?£DB£2013

B1133

TOTAL ACTIVO CORRIENTE

B2139

TOTAL PASIVO CORRIENTE

1017102

LIGUIDEZ CORRIEMTE

Presionar el botén i

377




Real“tems SA. MANUAL DE USUARIO - CONCAR CB

Software:
CONCAR CB

Version: Fecha:
2.0 28.03.2014

Codigo | Descripoion
LIQUIDEZ CORRIEMTE

||| Mlas| =]

7.16.2 Emision Ratios

Seleccione esta opcidn para ver el resultado de los ratios ingresados.

5. ReportedeRatios - CTRATOS =

Moneda [MN  SOLES -
Mes ID5

Formato de Balance IF:::rmatu:u Eztandar - Tabla 10 ;I
Formato de Gananciaz p Perdidas Por Funcidn IP':” Funcidn Estandar - Tabla 11 LI
Farmato de Gananciaz y Perdidas Par Naturaleza IF"ZIr Maturaleza Estandar - Tabla 13 LI

Seleccionar Fatio

Cadigo | Descripcidn
| 0003 ROTACIOMN DE EFECTIWO
| 0m LIQUIDEZ CORRIEMTE
o0z PRUEBA ACIDA,

Este reporte se muestra en una hoja de calculo, para lo cual debera presionar el botén
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Rotacion de efectivo:

REPORTE DE RATIOS Al MES DE MAYO DE 2013

Formato de Balance: Formato Estandar - Tabla 10

Formato de Ganancias y Perdidas x Funcién Por Funcion Estindar - Tabla 11

Formato de Ganancias y Perdidas x Naturaleza ‘Por Naturaleza Estandar - Tabla 13
COD. RATIO 0003  ROTACION DE EFECTIVO RESULTADO -548.42847

iTEM DESCRIPCION FORMULA REEMPLAZANDO YALORES RESULTADO
1 ROTACION DE EFECTIVO (B1199*V360)/F1199 (1,011,552.85*360)/-664,004.60 -548.42847

Liquidez corriente:

REPORTE DE RATIOS Al MES DE MAYO DE 2013

EMPRESA ABCS./

* SOLES *

Formato de Balar ormato Estandar - Tabla 10

Fommato de Ganancias y Perdidas x Funcién Por Funcion Estandar - Tabla 11

Fommato de Ganancias y Perdidas x Naturaleza Por Naturaleza Estandar - Tabla 13
COD. RATIO :001 LIQUIDEZ CORRIENTE RESULTADO 5.24616

ITEM DESCRIPCION FORMULA REEMPLAZANDO VALORES : RESULTADO
1 TOTAL ACTIVO CORRIENTE B1199
2 TOTAL PASIVO CORRIENTE B2199 192,817.71
3 LIQUIDEZ CORRIENTE 101/102 1,011,552.85/192,817.71
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VIIl - ANALISIS CUENTA

Este modulo permite consultar y emitir reportes de saldos por cuenta y anexos, documentos
pendientes en forma selectiva a cualquier fecha de saldo y estados de cuentas en linea y sin
efectuar ningln proceso previo.

Para emitir aquellos reportes que tienen el simbolo al lado izquierdo, se tendrd que
realizar el proceso Generacion Archivo Saldo Documento.

8.1 Generacion Archivo Saldo documento

El proceso actualiza los archivos de analisis hasta la fecha limite que se indique para emitir
algunos reportes de Documentos Pendientes y Estados de Cuenta. Unicamente las opciones de
Analisis de Cuenta que tengan check, necesitan de este proceso para su emisién. Previo a su
proceso, ningln usuario podrd estar trabajando en el sistema.

B3 - Generacion Archive 5alde por Documento - CTDOCUOL EI@

Proceszar

Fecha Limite 340543

Hara Inicio

El procezo actualiza los Archivos de Andliziz hasta
la fecha limite, para emitir algunos reportes de
Documentos Pendientes » Estados de Cuenta.

'E'E't:h?' Proceso 21052013 Salamente laz opciones de Andliziz que tengan
htenar check, necesitan de este proceso para su emisicn

Hara Fin

FECHA LIMITE: Ingresar la fecha hasta la cual se actualizard el archivo de saldos de
documentos.

. , Procezar
Presionar el boton

- -
Documento Iéj

'OI Creacion de Archive Saldo por Documentos termind correctamente

Aceptar

Presionar el botén SEELE
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8.2 Consultas
8.2.1 Balance de Comprobacion

Genera y muestra el balance de comprobacidn en modo consulta (hasta 6 niveles), mostrando
el detalle de las cuentas que conforman el asiento contable.

8.2.2 Saldo por Anexo-cuenta

£3- Balance de Comprobacién - CTDOCULL [==]r=]
hles Bal 05 Generar Balance | t 7 I
o Pul I b
I Mes de Balance: Mayo =) s ulse e oton
enta ocion
101 MH - Cuenta C H |
10103 [CAIAMOSTRADD | [ | BANCO DE CREDITO MM pa ra un |||ay0r nive
102101 | FONDOS FUOS M vents — [oatol Z‘ DR =
JEITIT] BANCO DE CREDI | ivel Saldo 3 £5.1 Saldo por Anexo oo (3] d |
104102 | BANCO DE CREDI P e consulta
104103 BANCO CONTINE]
104103 | BANCO CONTI Cuert: BANCO DE CREDITO MN
04104 | BANCO CONTINE| P— verta 10410t ‘
121201 |FACTURAS POR G cion [ aldo Arteror 5% | Saldo Actusl 5% | aldo Anterior MH | 5aldo Actual 1 )] =]
%‘;g; [J;?;%:’;ED*;“;E Saldo Apettura 2 [['on [eanCODECREDITOMN| 1134083 |  a7zses0 | aoeoz00 | zess4soz || A
141101 | PRESTAMOS DE | Salda Mes Anterer [ 11,3408 B Movimiento del Anexo ===
T41102_| PRESTAMOS DE | Debe | e ‘
168101 |ENTREGAS & RE! ‘
il b N LU ALAL > AR Cuenta 104101 BANCO DE CREDITO MN
201111 | MERCADERIAS M Haber TEA &
241101 MATERIAS PRIME Sl Actual w7285 reo  Joii | £3.+ Detalle de Comprobante @1
251101 WATERIALES ALY Fec.Docmto.|Fes.Comp._]5ub] Eumgi ‘
[EEEEIER 28/0272013 | 23 | 0200 23020001 Sivacion e — -
R ., 20/02/2013 | 20/03/2013 |23 | 03004 -
200312013 | 20,0 260272013 cuencia =l
[20/05/2013 | 20/05/2013| 23 | os0of [ ESECE =
16/05/2013 | 160572013 23 | 0501 [aoot
[15/06/2013 | 15/05/2013 | 23| 0600) EMPRESA JP SAC |
B g [iDaiaT [BANCD DE CREDITO MN
[15/05/2013 [15/05/2013 |23 |000f | Ori — I
15/05/2013 | 15/05/2013 | 23 | 0500) | [ori [BANCO DE CREDITO W
I /06/2013| 56| 0500f Tipo Page 007 CHEQUES CON LA CLAUSULA NO NEG
0170172013 |01/01/2013 00 |0100f [T[Sec JCuerta [ Anexe [cos T cenoCosto [
Salda Apeit o0 jon H
bl ﬁ? | 0002 421201 | 20167880151 b DebetHabs [
DDDDD f 514,37 Importe MM [27350;
Mareda Nacicnal 75800 o E—
[28/02/2013 Vencimiento [ 77
050 FAGOS A PROVEEDORES
e | I
Debe/Haber US [514.37 ELED toFei [ T Fes Doz Ret [77
Tio T [ tes Manto Base
Gl [FesoFT
B R

Muestra los anexos existentes en modo de consulta (hasta 6 niveles). Sélo permite consultar
las cuentas codificadas con Nivel 3 en el Mantenimiento de Plan de Cuentas.

B3 - Saldos por Anexo/Cta del 31/05,/2013 -

CTDOCU19

Orden Tipo de Anexo + Cadigo de Anexo

—

Ti|:u3| DesTipo |.-’-'-.ne>-:u:u | Descripcidn =
|0 0 BAMCO DE CREDITO MM %
|0 |CTASCTES BANCOS 0712 BAMCO DE CREDITO LIS o
|0 | CTASCTES BAMCOZ I3 BAMCO COMTIMENTAL MN
|0 [ CTASCTES BAMCOZ 014 BAMCO COMTIMENTAL LS
|4 |ACCIONISTAS 03770612 MIGUEL AMGEL URRUTIA CHAYEZ
A ACCIONISTAS 03354102 MARCO AMTONIO VASQUES ESTRADA
|4 [ACCIONISTAS 1065EE5S ROBIN OMAR VENTURA CASTILLO
A ACCIONISTAS 10753460 JAIME RICARDO SOTOMAYOR PERALES
|4 |ACCIONISTAS 10865514 JuaM JESUS WVENTO CONTRERAS
|B ENTIDAD FINAMCIER 20100047218 BAMCO DE CREDITO DEL PERU
|C  |CLIEMTES 0aon CLIENTES WARIOS
|E  |CLIENTES nam FACTURAS AMULADAS
|C | CLIEMTES 0ao3 BOLETAS DE VENTAS
|C  |CLIEMTES 10405241201 JAME ORTIZ 5070
|C | CLIENTES 1234567330 2 AVON COLOMBLA
|C | CLIEMTES 2M 60404736 INVERSIOMES v COMERCIALIZADOR ~
|E  |CLIENTES 20211683193 REAL SWSTEMS SA ¥

C_|CLIENTES 20427141510 DATAROF COMPUTER SERYVICE SAL. x

Presionar el botdn ﬂ

Maalz B
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m
Anexo |[;_ = |20R05248334 AMNDINAYISION SAC
Cuenta |Descripci6n | Saldo Délares | Saldo Moneda Macin =
121201 FACTURAS POR COBRAR EMITIDAS CARTERA TERCERDS M.M. 3004.06 803480 =
3
El
Tatal 3004.06 8094.8

0 por Documento
Cuenta |1212EI1 FACTURAS POR COBRAR EMITIDAS CARTERA TERCEROS M.M.
Anexo |2I]5I]5248334 AMDINAWISION S5AC
| TD | Mamero Documenta | Fec.Docmto. | Fec.Comp. | Glosa | Mo | Saldo Actual US$ | Saldo &ctual MM
|FT 150242013 1540242013 | WTA g BBE.OS 2489.90
| FT | 001-00074 14/04/2013 144042013 (VT P 1406.76 3953.00
FT |001-0M7 070142013 07012013 | WEMTA, g} 58790 1652.00

Tatal Anexo 3.004.06 8.034.80

__I 1

Presionar el botdon @
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Cuenta |1212EI1 FACTURAS POR COBRAR EMITIDAS CARTERA TERCEROS M.M.
Anexo |2E|5E|5248334 ANDIMNAYISION SAC

Documenta [FT |001-00056

Fec.Docrta. | Fec.Comp. |5ub|EDmprub |M0n|Dx’H |Glnsa |Im|:u:|rte Uss |Im|:u:|rte MM =
16/02/2013 05 020003 (MW D ANDIMNAWISION S, FT 0OC 969.93 243390 |
16/02/2013  28/02/20013 56 (020002 U5 H | AJUSTE FASE 52PORD £4.55 0.00 =
15/02/2013  30/04/2013 56 (040002 U5 H | AJUSTE FASES2POR D 5.56 0.0a
16/02/2013  N/05/2013 56 050002 U5 H AJUSTE FASES52PORD 13.77 .00

¥
x
Total Debe 969.93 2.489.80
Tatal Haber a3.88 Q.00
Saldo 296,05 2489.80

e

Presionar el boton I@I

Comprobante ||:|5.|32|:||:||:|3 Situacidn IFinaIizadu:u

Fecha Comnpr. |1 BA0Z22013 Moneda IMN

Cornverzidn Ig Tipo Corvers. I'l.,f

Glosa JANDINA VISION S, FT 001-00056 Tipo Cambio [~ 2 567000

Origen I Tipo Compraob. |

EREI ] |5|5'|' Fecha Actuali. Igggggggm 3 Hora Actual. |-| 1:55:

|Sec [Cuenta  |Anexn | Cos. |F | Importe Dolares| Importe M. Macional | TP | Docmia |FecDoe.  [8R =
| 10001 121201 20605243334 D 969,93 2483.80 FT |001-00056 1540242013 |
|| 0002 401111 H 147.95 379.80 FT |001-00056 1540242013 =

0oo03 | 701111 H 821.98 2110.00 FT |001-00056 1540242013

H #|4

Debe/Haber US [355 43 EEEEE Debe/Haber MN [ 4835 24893
e
Presionar el boton I@I
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B9 - Detalle Secuencia

[ O |ms]

[MERCADERIAS MANUFACTURADAS TERCERDS

Importe MM {2 111,

Wencimignto A

Secushcia o3

Cuerita 701111
Anexo |

Tipo Pago |

Centro Costa |

Debe/Haber IH_

Irporte LS W
Documenta |FT-001-00056
Fecha 15/02/2013
Area |

Anexo Fefer. |

Documento Ref. |

Taza

Tipo Taza

| Fec.Doc.Ref.| / /

tonto B ase

Glosa [T

8.3 Documentos Pendientes

Permite sacar reportes de los saldos de las cuentas 12X hasta la 47X. Las cuentas que pueden
ser analizadas en este proceso son aquellas que han sido definidas con nivel de saldo en el
Mantenimiento de Plan de Cuentas.

8.3.1 Por anexo-Documento analitico

Muestra los documentos pendientes y/o cancelados por cada cuenta de un rango de cuentas
contables. El reporte es bimoneda, muestra cargos y abonos; asi como el saldo del documento,

del anexo y de la cuenta.

-

B5 - Reporte Documentos Analitico - CTDOCU02

Selecciona Documentos. .
* Pendientes Contable

" Pendientes » Regularizar

Rango de Cuentas

" Pendientes

(" Pendientez y Cancelados

Cuenta Inicial 121201 FACTURAS POR COBRAR EMITIDAS C

Cuenta Final 496101

Imprinne Anewo Referencia

YEMTAS DIFERIDAS

& (gh & 3%

(=& |m=
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SELECCIONA DOCUMENTOS: Seleccionar el reporte de pendientes que se desee mostrar en el

reporte.

e Pendientes Contable: Comprobantes con saldo en soles o ddlares.
e Pendientes x Regularizar: Comprobantes que han sido cancelados en una fecha diferente a

la de su provision.

e Pendientes: Considera los pendientes contables y por regularizar.
e Pendientes y Cancelados: Considera los documentos pendientes y cancelados.

RANGO DE CUENTAS: Sefialar en rango de cuentas iniciales y finales a emitir en el reporte

IMPRIME ANEXO REFERENCIA: Activar este casillero con check si se desea incluir los anexos de

referencia en el reporte
OPCIONES DE IMPRESION:

= IMPRIMIR (Alt-1)

@| VER REPORTE EN PANTALLA (Alt-P)

] | GUARDAR COMO TEXTO (Alt-G)

‘Eﬁ—‘ GENERA HOJA DE CALCULO (Alt-E)

Presionar el botén &‘

EMPRESA ABCS.AC.

CTDCCT02

FECHA FECHA FECHA
DCMTO. VCMTO. CCMPRCE . 5D NUMERO GLOSA

MO

DOCUMENTOS PENDIENTES CCNTAELE

AL 31 DE MAYO DE 2013

hk kA DOLARES

DEEE

wwarry wxexvr MONEDA NACTONAL ***#&% ANEXO
HAEER REFERENCIA

HAEBER

DEBE

28/08/2013

121201 FACTURAS POR COERAR EMITIDAS CARTERA TERCEROS M.H.

10405241201 JAIME ORTIZ SOTO

DoC: FT 001-000054
06/03/2013 r/ 06/03/2013 05 030003 .
06/03/2013 r/ 30/03/2013 03 030001 COBRANZA
06/03/2013 f 7 31/03/2013 55 030001 .

SALDC DEL DCCUMENTO

SALDO DEL RNEXO: 10405241201
20211683199 REAL SYSTEMS SA
DoC: FT 001-00070

14/04/2013 /7 14/04/2013 05 040001 VIA

14/04/2013 /7 30/04/2013 56 040002 VIA

14/04/2013 [ 31/05/2013 56 050002 VIA
SALDC DEL DOCUMENTO

8.3.2 Por anexo-Documento

MH
MH
us

us

4,151.85

636.23
3.45

§29.89

4,116.78
35.07

11,210.00

1,770.00
0.00

1,770.00

11,210.00
0.00
0.00

Muestra los documentos pendientes y/o cancelados a la fecha de proceso. El reporte emite los
saldos en soles y ddlares, asi como el saldo del anexo y de la cuenta. Ademas imprime anexo

referencial.
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B3« Documentos Pendientes x Anexo/Documento - CTDOCULG E'@

Selecciona Documentos. .
{* Pendientes Contable " Pendientes

" Pendientes » Regularizar " Pendientes y Cancelados

R ango de Cuentas

Cuenta Inicial 121201 FACTURAS POR COBRAR EMITIDAS C
Cuenta Final (495707 VEMNTAS DIFERIDAS

Irnprime Anexso Feferencia v

& [ 3=

SELECCIONA DOCUMENTOS: Seleccionar el reporte de pendientes que se desee mostrar en el
reporte.

e Pendientes Contable: Comprobantes con saldo en soles o délares.

e Pendientes x Regularizar: Comprobantes que han sido cancelados en una fecha diferente a
la de su provisién.

e Pendientes: Considera los documentos con saldo distinto a 0 en su moneda original.

e Pendientes y Cancelados: Considera los documentos pendientes y cancelados.

RANGO DE CUENTAS: Sefialar en rango de cuentas iniciales y finales a emitir en el reporte

IMPRIME ANEXO REFERENCIA: Activar este casillero con check si se desea incluir los anexos de
referencia en el reporte

OPCIONES DE IMPRESION:

= IMPRIMIR (Alt-1)
@| VER REPORTE EN PANTALLA (Alt-P)
) | GUARDAR COMO TEXTO (Alt-G)

‘E—‘ GENERA HOJA DE CALCULO (Alt-E)

Presionar el botdn @‘
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EMPRESA ABC SAC. Pag. 1
DOCUMENTOS PENDIENTES CONTAELE
CTDOCU16 28/08/2013
AL 31 DE MAYO DE 2013

CUENTA :121201 FACTURAS POR COBRAR EMITIDAS CARTERA TERCEROS M.N.

ANEXO DESCRIPCICN DOCUMENTO FEC.DOC. FEC.VEN. REFERENCIA MO SALDO DOLARES  SALDO M.NACICNAL ANEXO REFERENCIA
10405241201 JAIME CRTIZ SOTO FT 001-000054 06/03/2013 06/03/2013 . MH 35.07 0.00
SALDO DE ANEXO : 10405241201 35.07 0.00
20211683199 REAL SYSTEMS SA FT 001-00070 14/04/2013 14/04/2013 VIA M 636.23 1,770.00
FT 001-0015 07/01/2013 07/01/2013 VENTA MH 1,838.64 4,956.00
FT 001-00325 15/05/2013 15/05/2013 MH 1,958.69 5,510.00
SALDO DE ANEXO : 20211683199 4,434.56 12,036.00
20502821637 JAFSOFT CCMPUTER 5. FT 001-000045 15/01/2013 15/01/2013 . MR -5.01 0.00
FT 001-1234 01/01/2013 01/01/2013 MH 266.90 750.00
SALDO DE ANEXO 1 20502821637 261.89 750.00
20505248334 ANDINA VISION SAC FT 001-00056 15/02/2013 15/02/2013 VIA MK 969.93 2,289.80
FT 001-00074 14/04/2013 14/04/2013 VT MH 1,420.92 3,953.00
FT 001-0017 07/01/2013 07/01/2013 VENTA MH 613.21 1,652.00
SALDO DE ANEXO 1 20505248334 3,004.06 8,094.80
205057731370 PRO BAGS PERU SAC FT 001-00046 15/02/2013 15/02/2013 VENTA MR 2,114.53 5,428.00
FT 001-00059 02/03/2013 02/03/2013 VIA MH 933.48 2,596.00
FT 001-0008 07/01/2013 07/01/2013 VENTA MN 438.01 1,180.00
FT 002-02014 15/05/2013 15/05/2013 pro bags MH 80,238.55 243,200.00
FT 002-0374 15/05/2013 15/05/2013 . MH 3,111.67 8,743.80
SALDO DE ANEXO : 205057731370 96,836.24 261,147.80

8.3.3 Por Tipo anexo-Documento

Muestra los documentos pendientes y/o cancelados filtrados por tipo de anexo (Proveedores,
clientes, honorarios, etc.) asi como los saldos en ddélares y soles en un rango de anexos y
cuentas contables indicadas.

B+ Reporte Documentos Resumen - CTDOCUOS | = || (=] ||i3-|

Selecciona Documentos. ..
™ Pendientes Contable (* Pendientes

" Pendientes » Regularizar " Pendientes y Cancelados

Rango de Anexo v Cuenta

Tipoéreso |P PROVEEDDRES | I Orden Descripcion Anexo

Anexo Inicial | 20100001 2451 COMERCIAL SAC
Anexo Final |2D53583253? INYERSIOMES SERVICIOS LOPEZ

Cuerta lnicial |421201 FACTURAS EMITIDAS POR PAGAR M.
Cuenta Final  |423102 LETRAS POR PAGAR M.E. TERCEROS

Sl &l =

SELECCIONA DOCUMENTOS: Elegir el reporte de pendientes que se desee mostrar en el
reporte.

e Pendientes Contable: Comprobantes con saldo en soles o ddlares.

e Pendientes x Regularizar: Comprobantes que han sido cancelados en una fecha diferente a
la de su provision.

e Pendientes: Considera los pendientes contables y por regularizar.

e Pendientes y Cancelados: Considera los documentos pendientes y cancelados.

RANGO DE ANEXO Y CUENTA:
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Software:

CONCAR CB
Rea|@tems SA. MANUAL DE USUARIO — CONCAR CB
2.0  28.03.2014
e Tipo anexo: Seleccionar un tipo de anexo de referencia
e Anexo Inicial/Final: Presionar Shift+F1 y seleccionar un rango de anexos.
e Cuenta Inicial/Final: Presionar Shift+F1 y seleccionar un rango de cuentas contables
OPCIONES DE IMPRESION:
& IMPRIMIR (Alt-1)
&| VER REPORTE EN PANTALLA (Alt-P)
% | GUARDAR COMO TEXTO (Alt-G)
Presionar el botén &‘
EMPRESA ABCS AC. Pag. 1
DOCUMENTOS PENDIENTES
CTDOCUO03 29/08/2013
AL 31 DE MAYO LDE 2013
TIPO DE ANEXO : P PROVEEDORES
ANEXO DOCUMENTO FEC.DOC. FEC.VEN. 5D COMPRO CUENTA GLOSA MO SALDO DOLARES SALDO M.NACTONAT
20100032458 ;;IFOSA s T -
FT 001-1872 01/01/2013 01/01/2013 00 010001 421201 MN —-547.8&5 -1,540.00
FT 004-147854 20/04/2013 20/04/2013 11 040001 421201 GRIFOSA SAC MN -158.59 -584.00
RC 4212000 22/01/2013 29/01/2013 11 010002 421201 GRIFOSA SAC MN -418.44 -1,180.00
SALDO DE ANEXO : 20100032458 -1,124.63 -3,284.00
20100072751 EMPRESA PERUANA
FT 003-9240 15/03/2013 15/03/2013 11 030001 421201 EMPRESA PERUANA MN -223.02 -484.00
SALDO DE ANEXO : 20100072751 -223.02 -484.00
20100118417 E. LAU CHUN S.A.
FT 001-7777 15/01/2013 15/01/2013 11 010004 421201 E. LAU CHUN S.A MN -742.39 -2,000.00
FT 003-1456 05/05/2013 05/05/2013 11 050003 421201 E. LAU CHUN 5.A MN -153.23 -431.03
SALDO DE ANEXO : 20100118417 -895.67 -2,431.03
2010108758686 EUREAT
FT 001-0004 30/05/2013 30/05/2013 11 050013 421201 BUREAT MN -1,100.43 -3,0628.00
SALDO DE ANEXO : 20101087566 -1,100.43 -3,0628.00
8.3.4 Por Cuenta-anexo analitico
Muestra los documentos pendientes por cada cuenta contable de un rango de cuentas; asi

como los saldos en soles y ddlares.

B+ Documentos Pendientes Por Cuenta Anexo - Analitico CTDOCUOT EI@

Cuenta Imcial {12120
Cuenta Final |433112

FACTURAS POR COBRAR EMITIDAS

CADTCDOA TCOCCDMAC kA b

LETRAS POR PAGAR M.E.
m]

Cl ACIOKMATAC LAATDIT

CUENTA INICIAL/FINAL: Rango de cuentas contables
OPCIONES DE IMPRESION:

Bl = =
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= IMPRIMIR (Alt-1)

@| VER REPORTE EN PANTALLA (Alt-P)

%’ | GUARDAR COMO TEXTO (Alt-G)

‘Eﬁ—‘ GENERA HOJA DE CALCULO (Alt-E)

Presionar el botén &‘

EMPRESA ABCS.AC.

CTDOCUO7

TIP NUMERO
DOC  DCMTO

FECHA
DCUTO

FECHA
COMPROB

FECHA
VENCIM.

121201

FACTURAS PCR CCBRAR EMITIDAS CARTERA TERCEROS M.N.

10405241201

FT 001-000054

20211683139

FT 001-00070

FT 001-0015

FT 001-00325

20502821637

FT 001-000045

FT 001-1234

20505248332

FT 001-0005&

FT 001-00074
FT 001-0017

- JAIME ORTIZ SOTO

06/03/2013 06/03/2013

- REAL SYSTEMS SA

14/04/2013
07/01/2013
15/05/2013

14/04/2013
07/01/2013
15/05/2013

- JAFSOFT COMPUTER S.A.C.

15/01/2013 15/01/2013
01/01/2013 01/01/2013

— ANDINA VISICN SAC

15/02/2013 15/02/2013
14/04/2013 14/04/2013
07/01/2013 07/01/2013

06/03/2013

14/04/2013
07/01/2013
15/05/2013

15/01/2013
01/01/2013

15/02/2013
14/04/2013
07/01/2013

DOCUMENTOS PENDIENTES PCR CUENTA Y ANEXO - ANALITICO

AL 31 DE MAYO DE 2013

NIVEL DE SALDO :

PAG:

28/08/20

5D NUMERO GLOSA MO, HeREw SALDO DOLARES ®ERRE  R&%%  SALDO MONEDA NACTONAL ##%
DEBE HABER DEBE
05 030003 . ME 35.07 0.00
SALDO DEL ANEXC: 10405241201 35.07 0.00
05 040001 VIA MW 636.23 1,770.00
05 010003 VENTA MN 1,839.64 4,956.00
05 050006 ME 1,958.68 5,310.00
SALDO DEL ANEXC: 20211683199 4,434.56 12,036.00
05 010006 . MW 5.01 0.00
00 010001 ME 266.90 750.00
SALDO DEL ANEXC: 20502821637 261.89 750.00
05 020003 VIA MW 969.93 2,4839.80
05 040002 VT MN 1,420.92 3,953.00
05 010004 VENTA ME €13.21 1,652.00
SALDO DEL ANEXC: 20505248334 3,004.06 8,084.80

8.3.5 Reporte de Antigiiedad de deuda

Muestra documentos por cobrar o pagar, vencidos y/o por vencer, en soles o ddlares.

Previamente se debe haber configurado en Mantenimiento Tabla General -Tabla General 94-
Parametros de Vencimientos.
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B3 - TABLA 94 PARAMETROS DE VEMCIMIENTOS E

COBO2
COBO3
COBO4
FAGO01
FAaGO02
PRAGO3

Descripcion

| Clawve
COBOL1

121201
121202
123101
123102
421201
421202
421203
423102
030,060,090
030,060,090

1 e ] S e |

- =2

.-35...40...45...50...55...60

Clave RVEN de la
Tabla Gral. 94

— Cartera a considerar

{* Cuentas por Cobrar

— Documentos a copsiderar
" Vencidos

™ Cuertas por Pagar " ParVencer
* Ambos
("~ Documentos Yencidos a . ~ Documentos por Yencera . ——
030 diaz 30 diaz
060 dias OED  dias
030 dias 090 digs
Maz |090  dias Maz 090 dias
.
Moneda  |MN  SOLES -

Anexo Inicial |10405241 201

Ordenado por Marnbre [

Anewo Final

20516532115

Resumen par Anewo [

el sl

\

L

e

0|z x| &) m

B+ Antiguedad deﬂm:daa!l'ﬂMSFCTml E

Fecha de la ultima

generacion de
saldo por
documento

Clave RPVE de la
Tabla Gral. 94

CARTERA A CONSIDERAR: Seleccionar entre emitir el reporte por: Cuentas por pagar o cobrar

DOCUMENTOS A CONSIDERAR: Escoger entre los documentos vencidos, por vencer o ambos

DOCUMENTOS VENCIDOS A: Indicar los rangos de dias. Previamente configurados en la Tabla
94- Parametros de Vencimientos.
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DOCUMENTOS POR VENCER A: Indicar los rangos de dias. Previamente configurados en la
Tabla 94- Pardmetros de Vencimientos.

MONEDA: Seleccionar la unidad monetaria

ANEXO INICIAL/FINAL: Rango de anexos

ORDENADO POR NOMBRE: Activar este casillero con check si se desea que el reporte se

encuentre ordenado por nombre del cliente/proveedor.

RESUMEN POR ANEXO: Activar este casillero con check si se requiere que se incluya un

resumen por anexo

OPCIONES DE IMPRESION:

= IMPRIMIR (Alt-1)

@| VER REPORTE EN PANTALLA (Alt-P)

% | GUARDAR COMO TEXTO (Alt-G)

‘Eﬁ—‘ GENERA HOJA DE CALCULO (Alt-E)

Presionar el botén &‘

EMPRESA ABC S.AC.
REPORTE DE VENCIMIENTCS DE CUENIAS POR COBRAR AL 31/05/2013
CTVENCO1 * SOLES *
TD NUMERO CUENTA MONTO MO FECHA FECHA Akawawasikd  DOCUMENTOS VENCTIDOS  Rkkkkkkks TOTAL **#*#sksss* D O C U M
DOCUMENTO ORIGINAL EMISION VMTO. + 090 DIAS 090 DIAS 060 DIAS 030 DIAS VENCIDD 030 DIAS
20211683199 REAL SYSTEMS Sa
FT 001-00070 121201 1,770.00 MN 14/04/2013 14/04/2013 1,770.00 1,770.00
FT 001-0015 121201 4,956.00 MN 07/01/2013 07/01/2013 4,856.00 4,956.00
FT 001-00325 121201 5,310.00 MN 15/05/2013 15/05/2013 5,310.00 5,310.00
4,956.00 0.00 1,770.00 5,310.00 12,036.00 0.00
20502821637 JAFSOFT COMPUTER S5.A.C.
FT 001-1234 121201 750.00 MN 01/01/2013 01/01/2013 750.00 750.00
FT 002-00046 121202 200,352.67 US 16/05/2013 16/05/2013 -343,003.77 -343,003.77
750.00 0.00 0.00 -323,003.77 -342,253.77 0.00
20505248334 BNDINA VISION SAC
FT 001-00056 121201 2,489.80 MN 15/02/2013 15/02/2013 2,489.80 2,289.80
FT 001-00074 121201 3,953.00 MN 14/04/2013 14/04/2013 3,953.00 3,953.00
FT 001-0017 121201 1,652.00 MN 07/01/2013 07/01/2013 1,652.00 1,652.00
4,141.80 0.00 3,953.00 0.00 8,094.80 0.00
205057731370 PRO BAGS PERU SAC
FT 001-00046 121201 5,428.00 MN 15/02/2013 15/02/2013 5,428.00 5,428.00
FT 001-00059 121201 2,596.00 MN 02/03/2013 02/03/2013 2,596.00 2,596.00
FT 001-0008 121201 1,180.00 MN 07/01/2013 07/01/2013 1,180.00 1,180.00
FT 002-00045 121202 £1,893.89 US 15/05/2013 15/05/2013 -30.21 -30.21
FT 002-02014 121201 283,200.00 MN 15/05/2013 15/05/2013 243,200.00 243,200.00
FT 002-0374 121201 8,743.80 MN 15/05/2013 15/05/2013 8,743.80 8,743.80

De acuerdo a la fecha de vencimiento (columna Fecha Vcmto.) del documento y la fecha en la
que se estd sacando el reporte (en el ejemplo al 31/05/2013), el importe se situarad en la
columna correspondiente segun los dias restantes a la fecha del reporte para documentos
vencidos y segun los dias que faltan para el vencimiento después de la fecha del reporte si el
documento todavia no esta vencido.
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8.3.6 Pendientes por vencimiento

Muestra los documentos pendientes por cobrar o por pagar dentro de un rango de fechas

indicado; filtrado por tipo de anexo (proveedores, clientes, honorarios, etc.) y anexos.

B3 - Pendientes por Vencimiento - CTDOCLU0E @
Tipo de Cuentaz

" Cuentas por Cobrar
* Cuentas por Pagar

R ango de Anexos

Tipo dednexo [P PROVEEDORES =l

Anexo Inicial |2EI1 00001 2451

tnexo Final | 20535832537

Fecha Inicial  |01/05/13
Fecha Final  |31/08/13

...........

TIPOS DE CUENTAS: Seleccionar entre: Cuentas por cobrar o por pagar

RANGO DE ANEXOS:
TIPO DE ANEXO: Seleccionar el tipo de anexo

ANEXO INICIAL/FINAL: Rango de anexos
FECHA INICIAL/FINAL: Rango de fechas

OPCIONES DE IMPRESION:

& IMPRIMIR (Alt-1)
@| VER REPORTE EN PANTALLA (Alt-P)

] | GUARDAR COMO TEXTO (Alt-G)

‘m‘ GENERA HOJA DE CALCULO (Alt-E)

Presionar el botén &‘
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EMPRESA ABC 5.AC. PAG: 1
CTDOCUOS
FENDIENTES PCR PAGAR
23/08/2013 12:47:05 p.m.
DEL ANEXO 201000012451 AL ANEXO 20535832537
DESDE EL DIA 01/05/2013 HASTA EL DIA 31/05/2013
TIPO DE ANEXO: PROVEEDORES
FEC.VENC TD HUM DOCTUM ANEXO DESCRIPCICH FEC.EMI IMEPCRTE SOLES IMPORTE DOLARES
05/05/2013 FT 003-1456 20100118417 E. LAU CHUN 5.A. 05/05/2013 -431.03 -153.28
-431.03 —-153.28
14/05/2013 DR 131562151 20329820741 DELOSI SAC 14/05/2013 -283.20 -101.14
-283.20 -101.14
1570572013 FT 001-8974 20160404796 INVERSICKNES ¥ COMERC 15/05/2013 368.00 130.84
15/05/2013 FT 003-9945 20160404796 INVERSICKNES ¥ COMERC 15/05/2013 —-293.44 -90.78&
15/05/2013 FT 001-88 202693985900 EDELNCR 15/05/2013 -5,192.00 -1,846.37
15/05/2013 FT 004-5610 20417435580 aMazONIa DEL PERU SA 15/05/2013 —-380.00 —-135.14
15/05/2013 DR 231524 20263385900 EDELNGR 15/05/2013 -708.00 -265.17
-6,205.44 -2,206.60
16/05/2013 DR 232541 20160404796 INVERSICNES ¥ COMERC 16/05/2013 -92.00 —-34.46
-92.00 -34.486
18/05/2013 FT 005-8701 20211683109 EEAL TIME S.A. 18/05/2013 -3,193.&86 -1,137.8&
-3,193.66 -1,137.886

8.3.7 Pendientes x area

Muestra documentos pendientes por area, dentro de un rango de fechas indicado.

B3+ Listado del Estado de Cuenta por Area/Cuenta - CTAREADG

Moneda : |MN

Arealnicial |00
Area Final: [2gn

o Are/Clatfine
(" Are/Cta
(" Arefdne

SOLES ~|

APERTURA

OTROS PAGOS EFECTIWOS RELATIY. &

Fecha Inicial: |01/05/13
Fecha Final: |21/05/13

Sub Toatal:

Gloza:
" Principal
" Gloza Mow.
@+ fmbas

()

MONEDA: Seleccionar la unidad monetaria

AREA INICIAL/FINAL: Rango de &reas

FECHA INICIAL/FINAL: Rango de fechas

SUBTOTAL: Seleccionar de qué manera se desea emitir el concepto del subtotal

GLOSA: Seleccionar entre los tipos de glosa a mostrar en el reporte

OPCIONES DE IMPRESION:

-
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= IMPRIMIR (Alt-1)

@| VER REPORTE EN PANTALLA (Alt-P)

%’ | GUARDAR COMO TEXTO (Alt-G)

Presionar el botén &‘

EMPRESA ABCSAC PAG. 1
CTARERADE ESTRDC POR RRER / CUENTA / BNEXO 19/09/13
DEL 01/05/13 AL 31/05/13
AREL 1 002 TRANSFERENCIAS
FECHA ##% SOLES #*%*
CUENTA LNEXO COMPROE. CCMPR. DEBE HABER CONCEFTC
104101  BANCC DE CREDITC MN 011 BANCO DE CREDIT 22-050002 31/05/13 3,900.00 TRANSF ENIRE CTAS BANCARIAS
TRANSF
TCTAL RNEXO 3,900.00 0.00 NETO : 3,900.00
TOTAL CUENTA 3,900.00 0.00 NETO : 3,900.00
104102 BANCC DE CREDITC ME 012 BANCO DE CREDIT 22-050002 31/05/13 3,900.00 TRANSF ENTRE CTAS BANCARIAS
TRANSF
TCTAL ANEXC 0.00 3,900.00 NETO : -3,900.00
TOTAL CUENTA 0.00 3,800.00 NETO : -3,900.00
TCTAL ARER 3,900.00 3,900.00 NETO : 0.00

8.3.8 Pendientes mensual, anual

Muestra un reporte en Excel de los documentos pendientes por cobrar. A diferencia del
reporte de Antigliedad de Deuda, los dias de vencimiento se pueden digitar en ese mismo
campo sin necesidad de configurar ninguna tabla previa.

Cartera a conziderar

f* Cuentasz por Cobrar

Periodo a conziderar
= henzual

" Trnmesztral
{ Anual

M astrar

(¢ Detalle
" Resumen

B3 - Antiguedad de Deuda al 31/05/2013 - CTVENCO2 =

Documentoz Yencidos a ...

W dias
Iﬁ dias
W dias
Iﬁ diaz
b az lﬁ dias

Cluiebre a congiderar
* Par Cliente
" Par Cuenta
" Par Cuenta/Cliente

Moneda |MN SOLES

Anexo Inicial — |10405241201

AnexoFinal  |20516532115

CARTERA A CONSIDERAR: Cuentas por cobrar. Unica opcién posible
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PERIODO A CONSIDERAR: Seleccionar entre las 3 opciones para emitir la cartera de cuentas
por cobrar por antigliedad de deuda

MOSTRAR: Seleccionar si se desea mostrar el reporte por detalle o resumido

DOCUMENTOS VENCIDOS A: Establecer el numero de dias de los documentos por cobrar
vencidos

QUIEBRE A CONSIDERAR: Seleccionar entre las 3 opciones disponibles para que el reporte

considere los cortes por cliente, cuenta o cuenta/cliente.

MONEDA: Seleccionar la unidad monetaria

ANEXO INICIAL/FINAL: Rango de anexos

OPCIONES DE IMPRESION:

‘E‘ GENERA HOJA DE CALCULO (Alt-E)

REPORTE DE VENCIMIENTOS DE CUENTAS POR COBRAR AL 31/05/2013

EMPRESA ABCS.A.C.
CTVENCO2
CODIGOD CLIENTE TD NUMERO
DOCUMENTO
20211683199 REAL SYSTEMS SA FT  001-00070
20211683199 REAL SYSTEMS SA FT  001-0015
20211683199 REAL SYSTEMS SA FT  001-00325
20502821637 JAFSOFT COMPUTER S.AFT  001-1234
20502821637 JAFSOFT COMPUTER SA FT  002-00046
20505248334 ANDINAVISION SAC FT  001-00056
20505245334 ANDINAVISION SAC FT  001-00074
20505248334 ANDINAVISION SAC FT  001-0017
205057731370 PRO BAGS PERU SAC FT  001-0004G
205057731370  PRO BAGS PERU SAC FT  001-0005%
205057731370 PRO BAGS PERU SAC FT  001-0008
205057731370  PRO BAGS PERU SAC FT  002-00045
205057731370 PRO BAGS PERU SAC FT  002-02014
205057731370  PRO BAGS PERU SAC FT  002-0374
20513742828 UNITED GYM SAC FT  001-00055
20513742828 UNITED GYM SAC FT  001-0018
20513742828 UNITED GYM SAC LE L0015
20516532115 DW & LI SAC FT  001-0004
20516532115 DW & LI SAC FT  001-00045
20516532115 DW & LI SAC FT  001-8564

*SOLES *

MONTO MO FECHA

ORIGINAL
1,770.00 MN
4,956.00 MN
5,310.00 MN

750.00 MN
200,352 67 US
2,489.80 MN
3,553.00 MN
1,652.00 MN
5428.00 MN
2,596.00 MN
1,180.00 MN
81,893.89 US
283,200.00 MN
8,743 80 MN
531.00 MN
2,950.00 MN
1,877.20 MN
8,732.00 MN
472.00 MN
10,195.20 MN

EMISION

14/04/2013
07/01/2013
15/05/2013
01/01/2013
16/05/2013
15/02/2013
14/04/2013
07/01/2013
15/02/2013
02/03/2013
07/01/2013
15/05/2013
15/05/2013
15/05/2013
02/03/2013
07/01/2013
01/01/2013
07/01/2013
15/02/2013
15/05/2013

TOTAL GENERAL :

8.4 Reporte Estados de Cuenta

FECHA
VMTO.

14/04/2013
07/01/2013
15/05/2013
01/01/2013
16/05/2013
15/02/2013
14/04/2013
07/01/2013
15/02/2013
02/03/2013
07/01/2013
15/05/2013
15/05/2013
15/05/2013
02/03/2013
07/01/2013
01/01/2013
07/01/2013
15/02/2013
15/05/2013

POR
POR VENCER
000

sssssssssssrssses DOCUMENTOS VENCIDOS $35sssssssssssssss

030DIAS  OGODIAS O90DIAS  120DIAS  +120DIAS
1,770.00
4,956.00
5,310.00
75000
-343,003.77
2,489.80
3,953.00
1,652.00
5,428.00
2,596.00
1,180.00
-30.21
243,200.00
8,743.80
531.00
2,950.00
1,955.84
8,732.00
472.00
10,195.20

7558498 572300 3,127.00 §389.80 22,175.34

31/05/2013
02:27 p.m.

TOTAL
VENCIDO
1,770.00
4,956.00
5,310.00
750.00
-343,003.77
2,489.80
3,953.00
1,652.00
5,428.00
2,596.00
1,180.00
-30.21
243,200.00
8743.80
531.00
2,950.00
1,955.84
8732.00
472.00
10,195.20
-36,169.34

Esta opcion contiene reportes en los que se podran apreciar los cargos, abonos y saldos de
todas las cuentas contables a nivel analitico, sin importar el nivel de saldo que tenga la cuenta.

8.4.1 Por Cuenta-Anexo

Muestra el estado de cuenta (cargos y abonos) en soles y ddlares de una cuenta determinada.

Opcionalmente se podra filtrar el reporte por rango de anexos.
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Cuenta Inicial — [121201 FACTURAS POR COBRAR EMITIDAS C

Cuenta Final 1237112 LETRAS POR COBRAR EN CARTERA M

Pardmetrog (loza a [pririr
v Imprime Fecha yHora ™ Principal
| Formato Grande o
" Mowvimientos
-
* Cuentastneso Cuenta fo Ambas
Rangos a conzsiderar
Fecha Inicial |01,/05/13 Fecha Final |31/08/13
Aneso nicial | Anexo Final |

& |ghl & 3|

CUENTA INICIAL/FINAL: Rango de cuentas contables

IMPRIME FECHA Y HORA: Activar este casillero con check si desea que el reporte muestre la
fecha y hora del proceso

FORMATO GRANDE: Activar este casillero con check si desea emitir el reporte en formato
grande

CUENTA/ANEXO-CUENTA: Seleccionar entre los 2 criterios para la emisidn del reporte
GLOSA A IMPRIMIR: Seleccionar entre las 3 opciones de glosa a mostrar en el reporte
FECHA INICIAL/FINAL: Rango de fechas

OPCIONES DE IMPRESION:
= IMPRIMIR (Alt-1)

@| VER REPORTE EN PANTALLA (Alt-P)
% | GUARDAR COMO TEXTO (Alt-G)

e

GENERA HOJA DE CALCULO (Alt-E)

Presionar el botdn @‘
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Pag. 1
EMPRESA ABCSAL. ESTADC DE CUENTA Y ANEXO
CTDOCU04 28/08/2013
DEL 01/05/2013 AL 31/05/2013 02:42:05 p.
FECHA NUMERQ FECHA wwwws® DO L ARES wwkww wwwwss  MONEDA NACIONAL wwwwws
COMPROB.  SD NUMERO TD DOCUMENTO DOCUMENTO  GLOSA Mo DEEE HABER DEEE HABER
121201  FACTURAS POR COBRAR EMITIDAS CARTERA TERCEROS M.N.Nivel Saldo: 3 , Tipo Anexo : C
10405241201 JAIME ORTIZ SOTO
SALDD ANTERICR 0.00 0.00
SALDO ANEXO 0.00 0.00
20211683199 REAL SYSTEMS SA
SALDO ANTERICR 2,430.79 €,726.00
15/05/2013 05 050006 FT 001-00325 15/05/2013 REAL SYSTEMS SA, FT 001-00325 MN 1,958.69 5,310.00
31/05/2013 56 050002 FT 001-00070 14/04/2013 AJUSTE FASB 52 POR DIFER.CAMEI US 9.79 0.00
VIA
31/05/2013 56 050002 FT 001-0015 07/01/2013 AJUSTE FASB 52 PCR DIFER.CAMEI US 27.41 0.00
31/05/2013 56 050002 FT 001-00325 15/05/2013 AJUSTE FASB 52 POR DIFER.CAMEI US €8.01 0.00
TOTAL ANEXO:20211683199 1,958.68 106.21 5,310.00 0.00
SALDO ANEXO 4,283.27 12,036.00
20502821637 JAFSOFT COMPUTER 5.A.C.
SALDO ANTERIOR 271.05 750.00
31/05/2013 56 050002 FT 001-1234 01/01/2013 AJUSTE FASB 52 POR DIFER.CAMEI US 4.15 0.00
TOTAL ANEXO:20502821637 0.00 4.15 0.00 0.00
SALDO ANEXO 266.90 750.00

8.4.2 Saldos x Cuenta/Anexo Bimoneda

m.

Emite un reporte de los saldos pendientes ordenado por cuenta contable/anexo, tanto en
moneda nacional como extranjera. A diferencia del anterior, este reporte permite filtrar las

cuentas a seleccionar segun su nivel de saldo.

B« Saldos x Cuenta Anexo Bimoneda - CTDOCUL0

Fango de Cuentas

Mivel Saldo I -

oo s

Cuenta Inicial 4279201 FACTURAS EMITIDAS POR PAGAR M.
Cuenta Final  |433112 LETRAS POR PAGAR M.E. RELACION

Parametros a considerar

[ Paginado x Cuenta
v Fechay Hora

CUENTA INICIAL/FINAL: Rango de cuentas contables

& [

NIVEL SALDO: Seleccionar el nivel de saldo a consultar para emitir el reporte

PAGINADO X CUENTA: Activar este casillero con check si desea incluir el paginado por cuenta

FECHA Y HORA: Activar este casillero con check si desea incluir la fecha y hora de la operacién
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OPCIONES DE IMPRESION:

& IMPRIMIR (Alt-1)
@| VER REPORTE EN PANTALLA (Alt-P)
) | GUARDAR COMO TEXTO (Alt-G)

Presionar el boton @‘

EMPRESA ABC S.A.C. Pag. 1
SALDO POR ANEXO AL 31 DE MAYO DE 2013
CTDOCU10 29/08/2013
CUENTAS CON NIVEL DE SALDO 3 02:50:26 p.m.
LEETE SALDO DOLARES #awwww wws#  SALDO MONEDA NACIONAL *w#*
ANEXO DESCRIPCION ANTERICR ACTUAL ANTERIOR ACTUAL
421201  FACTURAS EMITIDAS POR PAGAR M.N. TERCEROS
20100032458 GRIFOSA SAC -1,148.03 -1,124.68 -3,284.00 -3,284.00
20100072751 EMPRESA PERUANA -223.02 -223.02 -484.00 -484.00
20100118417 E. LAU CHUN S.A. -742.39 -895. 67 -2,000.00 -2,431.03
20101087566 EUREAU 0.00 -1,100.43 0.00 -3,068.00
20160404796 INVERSICNES Y COMERCIALIZ MAKA SAC 0.00 78.54 0.00 74.56
20167820151 EMPRESA JYP SAC -4.99 -4.99 0.00 0.00
20269985900 EDELNOR -43.80 -1,888.33 -118.00 -5,310.00
20326514874 INSTITUTO DE FORMACION BANCARIA 0.00 -160.82 0.00 -443.97
20329820741 DELOSI SAC 0.00 -461.65 0.00 -1,203.60
20417435580 AMAZONIA DEL PERU SAC 0.00 -135.14 0.00 -380.00
SALDO CUENTA 421201 -2,162.23 -5,916.19 -5,886.00 -16,536.04
421202  FACTURAS EMITIDAS POR PAGAR M.E. TERCERGCS
20160404796 INVERSICNES Y COMERCIALIZ MAKA SAC -500.00 -500.00 -1,356.50 -1,356.50
20211683193 REAL TIME S.A. 0.00 -1,137.86 0.00 -3,199.66
SALDO CUENTA 421202 -500.00 -1,637.86 -1,356.50 -4,556.16
421203  DETRACCIONES POR PAGAR MN
20160404796 INVERSICNES Y COMERCIALIZ MAKA SAC 0.00 -34.46 0.00 -92.00
20269985900 EDELNOR 0.00 -265.17 0.00 -708.00
20329820741 DELOSI SAC 0.00 -101.14 0.00 -283.20

8.4.3 Sald

os x Cuenta/Anexo Unimoneda

Emite un reporte de los saldos pendientes ordenado por cuenta contable/anexo en una sola
moneda, en soles o doélares. Este reporte también permite filtrar las cuentas a seleccionar
segln su nivel de saldo.

Rango de Cuentaz
Mivel Saldo

3<]

Cuenta Inicial 121201

Cuenta Final  |123112

B3+ Saldos x Cuenta Anexo Unimoneda - CTDOCUOS

(=& s

FACTURAS POR COBRAR EMITIDAS C
LETRAS POR COBRAR EM CARTERA M

SOLES

Maoneda

N

FParametros a considerar
[ Pagnado « Cuenta

[v Fechay Hora

=}

398




Real@tems S.A.

MANUAL DE USUARIO - CONCAR CB

Software:
CONCAR CB

Vers
2.0

ién: Fecha:
28.03.2014

NIVEL SALDO: Seleccionar el nivel de saldo a consultar para emitir el reporte

CUENTA INICIAL/FINAL: Rango de cuentas contables

MONEDA: Seleccionar la unidad monetaria

PAGINADO X CUENTA: Activar este casillero con check si desea incluir un paginado por cuenta

FECHA Y HORA: Activar este casillero con check si desea incluir la fecha y hora de la operacién

OPCIONES DE IMPRESION:

& |\PRIMIR (Alt-1)
@| VER REPORTE EN PANTALLA (Alt-P)

% | GUARDAR COMO TEXTO (Alt-G)

Presionar el botén &‘

EMPRESA ABC S.AC. Fag. 1
SALDO POR ANEXO AL 31 DE MAYO DE 2013
CTDCCUO09 29/08/2013
CUENTAS CON NIVEL DE SALDO 3 02:54:55 p.m.
* SOLES *
SALDO MOVIMIENTO SALDO
ANEXO DESCRIFCION ANTERICR DEL MES ACTUAL
121201 FACTURAS POR COBRAR EMITIDAS CARTERA TERCERDS M.N.
20211683199 REAL SYSTEMS S& §,726.00 5,310.00 12,036.00
20502821637 JAFSOFT COMPUTER S.A.C. 750.00 .00 T50.00
20505248334 ANDINA VISION SAC 8,094.80 0.00 8,094.280
205057731370 PRO BAGS PERU SAC 9,204.00 251,943.80 261,147.80
20513742828 UNITED GYM SAC 3,481.00 0.00 3,481.00
20516532115 DW & LI SAC 9,204.00 10,195.20 19,399.20
SALDO CUENTA 121201 37,459.80 267,449.00 304,908.80
121202  FACTURAS POR COERAR EMITIDAS CARTERA TERCEROS M.E.
20502821637 JAFSOFT COMPUTER S.A.C. 0.00 -343,003.77 -343,003.77
205057731370 PRO BAGS PERU SAC 0.00 -30.21 -30.21
SALDO CUENTA 121202 0.00 -343,033.98 -343,033.398
123102 LETRAS POR COBRAR EN CARTERA TERCERDS M.E.
20513742828 UNITED GYM SAC 1,877.20 78.64 1,955.84
SALDO CUENTA 123102 1,877.20 78.64 1,955.84

8.4.4 Por Anexo-Cuenta

Emite un estado de cuenta filtrado por tipo de anexo, rango de fechas y anexos segun la

moneda seleccionada.
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B3 « Estado Anexo - Cuenta - CTDOCUOS

Moneda |MN SOLES ﬂ
T.Anero P PROVEEDORES =

Rangos a congsiderar

=8 SR
Gloza a lmpririr
" Principal

% Movimientos

Fecha Inicial  [n1,/051 3 Fecha Final |31 05413

Anexo Inicial (2010000712451 Anexo Final 120535832537

=N =]

MONEDA: Seleccionar la unidad monetaria

T. ANEXO: Seleccionar el tipo de anexo

-

GLOSA A IMPRIMIR: Seleccionar entre las 2 opciones de glosa para que sea incluido en el

reporte
FECHA INICIAL/FINAL: Rango de fechas
ANEXO INICIAL/FINAL: Rango de anexos

OPCIONES DE IMPRESION:

& IMPRIMIR (Alt-1)
@| VER REPORTE EN PANTALLA (Alt-P)

% | GUARDAR COMO TEXTO (Alt-G)

Presionar el botén @‘

EMPRESA ABC S.AC. Pag. 1
ESTADC DE ANEXO Y CUENTA EN SOLES
CTDOCUOS 29/08/2013
DEL 01/05/2013 AL 31/05/2013 03:05:11 p
ANEXC : 20100032458 GRIFCSA SAC
FECHA NUMERO FECHA
CCMPROE.  SD NUMERC TD DOCUMENTO DOCUMENTC —GLOSA LEEE HAEER
421201  FACTURAS EMITIDAS PCR PAGAR M.N. TERCERCS
TOTAL CUENTA: 421201 0.00 g.00
636301  AGUA
31/05/2013 01 050003 FT 004-7814 29/05/2013 CONSUMO AGUA-OFICINA CENTRAL 120.00
TOTAL CUENTA: 636301 120.00 0.00
TOTAL ANEXO : 20100032458 120.00 0.00

ST
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8.4.5 Por Anexo-Cuenta Bimoneda

Emite un estado de cuenta en soles y délares, filtrado por tipo de anexo, rango de fechas y
anexos. Ademas, imprime la glosa principal o la del movimiento.

B - Estado Cuenta por Anexo /Cuenta - CTANACOS E@
Tipo Aneso P PROVEEDORES ~|
Glaza a lrmprimir |F'F|INI:IF'AL ﬂ
Fecha Inicial lm Fecha Final ’m
Anewo Inicial | 20100001 2451 Anewo Final | 20535832537
idle| [

TIPO ANEXO: Seleccionar el tipo de anexo a mostrar en el reporte

GLOSA A IMPRIMIR: Seleccionar si se desea imprimir la glosa principal o del movimiento
FECHA INICIAL/FINAL: Rango de fechas

ANEXO INICIAL/FINAL: Rango de anexos

OPCIONES DE IMPRESION:

ﬁ A IMPRESORA (Alt-1)
@| VER REPORTE EN PANTALLA (Alt-P)

] | GUARDAR COMO TEXTO (Alt-G)

Presionar el botén &‘
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EMPRESA ABCS.AC PAG. 1
ESTADO POR ANEXO/CUENTA,TIPOS DE ANEXOS :PROVEEDORE
CTANACO3 FECHA : 28/ 08 /2013

DEL 01/05/2013 AL 31/05/2013

ANEXC : 20100032458 GRIFOSA SAC
FECHA
CUENTA NUMERO CCMPR. CENTRO DE COSTO GLOSA FHAADOLARES#** & & & & & &&MON . NAC. ¥¥*& &
421201 FACTURAS EMITIDAS PO 56-050002 31/05/2013 AJUSTE FASE 52 POR D 8.11 0.00
56-050002 31/05/2013 AJUSTE FASB 52 FOR D 2.97 0.00
56-050002 31/05/2013 AJUSTE FASB 52 POR D 6.21 0.00
TOTAL CUENTA 17.29 0.00
636301 AGUA 01-050003 31/05/2013 VENTAS RENDICIGN CAJA CHICA 42.70 120.00
TOTAL CUENTA 42.70 120.00
TOTAL ANEXO 59.99 120.00
REATL. SYSTEMS SA PAG. 2
ESTADO POR ANEXO/CUENTA,TIPCS DE ANEXOS :PROVEEDORE
CTANACO3 FECHA : 29/ o8 /2013
CEL 01/05/2013 AL 31/05/2013
ANEXC : 20100072751 EMPRESA PERUANA
FECHA
CUENTA HUMERO COMFR. CENTRO DE COSTO GLOSA ¥k *DOLARES**# & &% & & ¥MON.NAC, ¥ ** &%
421201 FACTURAS EMITIDAS PO 56-050002 31/05/2013 AJUSTE FASB 52 BOR D 2.55 0.00
TOTAL CUENTA 2.55 0.00
TOTAL ANEXO 2.55 0.00

8.4.6 Por Documento

Muestra un estado de cuenta por tipo de documento. Para ello, es necesario saber el nUmero
exacto del documento y seleccionar los anexos de acuerdo al tipo especificado en las cuentas

filtradas, las cuales deben tener el mismo tipo de anexo.

Documenta Inicial |FT Q02-9800 Documento Final |FT 0020374

Cuenta Iricial ~ [121201  FACTURAS PUR Cuenta Final  [133172  LETRAS FOR

CODDAD CRAITIMAC TODDAD Chl

Anexo Inicial 104052412001 Anero Final |20516532115

Fecha Inicial 01./05/13 Fecha Final 31./0513

Gloza a Imprinnir ||:~|:g|N|:|p,.f_-.'|_ j v Imprimir Anexo W Imprimir Tatal por Documento

& [l & |

B5 - Reporte de Estado de Cuenta por Documento - CTANACIL EI@

DOCUMENTO INICIAL/FINAL: Seleccionar el cddigo del documento e ingresar el nimero del

mismo, para generar el reporte.

CUENTA INICIAL/FINAL: Rango de cuentas contables
ANEXO INICIAL/FINAL: Rango de anexos

FECHA INICIAL/FINAL: Rango de fechas

GLOSA A IMPRIMIR: Seleccionar entre la glosa principal o de movimiento
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IMPRIMIR ANEXO: Activar este casillero con check para incluir los anexos

IMPRIMIR TOTAL POR DOCUMENTO: Activar este casillero con check si se desea imprimir los
montos totales por documento

OPCIONES DE IMPRESIO

% IMPRIMIR (Alt-1)

N:

@| VER REPORTE EN PANTALLA (Alt-P)

% | GUARDAR COMO TEXTO (Alt-G)

Presionar el botdn @‘

EMPRESA ABCS.AC.
CTANACOL

BOCURINTOS (FT-001-585
CUINTAS DEL:421201
MNIXO03 DEL 10000

MEXO

ESTADO DE CUENTA POR DOCUXENTO

AL:FT-001-555
AL1491201
ALIEXTO02

FECHAS DEL: OLI5/2013AL3L052013

TECHA NUNERO peRTO VCRTO DOLARES  BOWIDA NACICNAL

r1-001-858

421201
421200

FACTURAS ERITIDAS PO 20100017471
FACTURAS EMITIDAS PO 20100017491

11-070004 120572013 12/052013
100000 12OSRO.
TOTAL DOCURENTO

TELEFCWICA DEL PIRU 12/03/2013
TELEFONICA DEL PLRY 12057013

TILIFOWICA DIL , FT M
TILEIFONICA DIL PERU MM

=17
158,94
147,17

=590.00
1,000,00
410,00

8.4.7 Por Anexo/C.Costo/Cuenta

Emite un estado de cuenta de un sélo anexo, filtrado por titulo de costo, centro de costos,
cuentas contables (que tengan el mismo tipo de anexo) y fechas. Para ello debera crear

previamente sus titulos

de centros de costos en el Mantenimiento Tabla General - Tabla 04-

Titulos de Centros de Costos.

B3 - Estado de Cuenta por Anexo/C.Costo/Cuenta - CTANACDZ

Tipo Anexo

Cadign Anexo

Titula de Costa
Centro Cozto Inicial

Centro Cozto Inicial

Cuenta Inicial
Cuenta Final
Fecha Inicial

Gloza a [mprimnir

oo )

I[P PROVEEDORES -]

|2010001 7431 FONICA DEL PERL 5.4.4.
|20 ADMINISTRACION |

200 ADMINISTRACION

200 ADMINISTRACION

£311241 P&SaJES TERRESTRES

E37101 FUBLICIDAD, PUBLICACIONES, RELACIOMNES PUBLICAS
Im Fecha Final IW
|F'rinn:i|:ual j

e =
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TIPO ANEXO: Desplegar el menu y seleccionar el tipo de anexo deseado
CODIGO ANEXO: Presionar Shift+F1 y elegir el anexo a consultar

TITULO DE COSTO: Escoger el titulo de centro de costos. Previamente configurado en el
Mantenimiento Tabla General -Tabla 04 Titulos de Centro de Costos

CENTRO COSTO INICIAL: Rango de centros de costos
CUENTA INICIAL/FINAL: Rango de cuentas contables
FECHA INICIAL/FINAL: Rango de fechas

GLOSA A IMPRIMIR: Se dispone de 2 tipos de glosas a elegir: Principal o Movimiento
OPCIONES DE IMPRESION:

& |VPRIMIR (Alt-1)
@| VER REPORTE EN PANTALLA (Alt-P)
] | GUARDAR COMO TEXTO (Alt-G)

Presionar el botén &‘

EPREZA DLUO 3A PAG. 1
LETADO POR ANEXO ¥ CULNTA

CTANACOZ

FLRIODO DC + 01/07/2013 AL 31/07/2013

ANEX0 : Z0100017491 TELEFOMICA DEL FERW 5. A A,

TITULG C.CO3TO : 20 ADMINISTRACION

CVENTA  DESCRIFCION TEC.DCHTO. DOCWMITHTO CHPROBA. GLOEA DOLARES  MONEDA HACIONAL

200 ADHINISTRACION

€31121  PASAJCE TERRL3ITRLS 12/07/2013 TT 001=55% 11=07000& TELETONICA DIL , TT 00L1=5 179.47 $00.00
3UB TOTAL CUENTA 179.47 500.00
SUE TOTAL C.COBTO 479.47 500.00
TOTAL ANEXQ 179.47 F00.00

8.4.8 Por Nivel Cuenta

Muestra estado de cuenta a nivel de cuenta contable en un rango de fechas determinado. El
rango de cuentas a seleccionar se podra filtrar segtn el nivel de saldo (2 6 3).
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R ango de Cuentaz

Mivel 5aldo 7 -

Cuenta Inicial 104101 BAMCO DE CREDITO MM
Cuenta Final 105102 BAMCO DE CREDITO M.E.

Rango de Fechas

Fecha Inicial 40543
Fecha Final 3/0813

Farametroz a considerar
Gloza a lmprimir |F'F||NI:IF'.-5.L

Led L

Formulario | CHICO
[ Paginado x Cuenta

v Fechaup Hora

=YE=

NIVEL SALDO: Seleccionar el nivel de saldo a consultar para emitir el reporte
CUENTA INICIAL/FINAL: Rango de cuentas contables
FECHA INICIAL/FINAL: Rango de fechas

GLOSA A IMPRIMIR: Seleccionar entre las 2 opciones de glosa para que sea incluido en el
reporte

FORMULARIO: Seleccionar entre emitir el formulario chico o grande

PAGINADO X CUENTA: Activar este casillero con check si se desea que el reporte sea paginado
por cuenta contable

FECHA Y HORA: Activar este casillero con check si el reporte incluird fecha y hora de la
operacion.

OPCIONES DE IMPRESION:

% IMPRIMIR (Alt-1)
@| VER REPORTE EN PANTALLA (Alt-P)

) | GUARDAR COMO TEXTO (Alt-G)

‘Eﬁ_‘ GENERA HOJA DE CALCULO (Alt-E)

Presionar el botén &‘
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v . .
Version:
EAG. 1
EMPRESA ABC SAL. 29/ 0B fz013
CTDeCT1A ESTADO DE CUENTA ECR NIVEL
DEL 01/05/2013 AL 31/05/2013
NIVEL DE S2LDD : 2 05:28:22 p.m.
5D WIMEED TIF NUMERD FECHA FECHA GLOSA MD. ssassss SALDO DOLARES =~ asssssa sass SAIDO MONEDA NACIONAL ssass
DOC  DOCTMENTS DOCTMENTO  VENCTM. DEEE HABER TEEE HAEER
BANCO DE CREDITO MN
011 - BANCO DE CREDITO MN
SALDO AWTERICE 11,05%.€3 a0, 60200
14/05/2012 31 050007 WD  FREST. 01 1df05fz01a  / / CHC A PERIONAL M 1,654.41 4,500.00
15/05/2013 22 050001 WD  7E54510 15/05/2013 o THANSFERENC PROV R B77.50 2,380.00
15/05/2013 23 050001 CH 065841 15/05/2013 i INVERIIONES ¥ COMERCIA MN BEZ.34 2,382.02
15/05/2013 23 050002 CH 0321654 15f05/2013 /7 INVERIIONES ¥ COMERCTA MW 1,475 47 4,000.00
15/05/20138 23 050006 CH 021854 15/05/2013 i INVERIICNES ¥ COMERCIA MW 1,070.75 2,502.80
15/05/2013 31 050001 EN  OF.01545 1sf0s/201a [ TRANSE COER. AVON u 18,438.71 50,150.00
15/05/2013 31 050002 EN  OP_01544 1sfosfz01a TRANSFERENCIA u 1,741_05 a,720.00
16/05/20138 23 050007 CH 0154611 16/05/2013 £ INVERIICNES ¥ COMERCIA MW 427.84 1,164.16
20/05/2013 23 050008 CH 00165451 z0fos/z01a [/ INVERSIONES ¥ COMERCIA MN 776.40 2,184.00
21/05/2013 21 050006 EX 00001 21f05/2013 il ACDORTE DE CAPITAL g 73,582.52 200,000.00
31f05/2013 S€ 050002 DR 0 01/01/2013 [ AJUSTE FASE 52 FOR DIF U3 3,074.02 o.00
TOTAL ANEXO 93,823.28 10,229.13 254,870.00 13,522.98
SALDO DEL ANEXO 94,642.78 265, 849.02
SALDO TE LA CUENTA: 104101 94,643.78 265,949.02
104102  BANCO DE CREDITO ME
01z - BANCO DE CEEDITO U3
SALDD AWTERICE €77.05 1,873.40
a1/05/2013 03 050002 EX 0001 alfosfzo1a COERZNZA LE} a0, 20800 B1,824.10
31f05/2013 S5€ 050001 CR 0 01f01/2013 /7 AJUSTE FASB 52 ECR DIF MW a_aa 2,989.49
TOTAL ANEXO an, 20800 0.00 B4,313.53 o.00
SALDO DEL ANEXO a0, 885.05 BE, 786.93
SALDO OE La COENTA: 104102 an, 88505 BE,78E.93

8.4.9 Saldo por Anexo-Cuenta columnado

Genera un reporte en Excel, que muestra los saldos de los anexos filtrados por tipo de anexo y
rango de cuentas. Este reporte se puede emitir en una sola moneda o en ambas. A diferencia
de los anteriores, cada cuenta (y sus correspondientes saldos) se muestra en una columna.

B3 - Saldos por Anexo/Cuenta en Columna - CTAMACDY @

Tipo dneso P PROVEEDORES =

Anexo [nicial | 201 00001 2451 Anexo Final | 20535832537
Cuenta Inicial 421201 Cuerta Final 432112

" Maoneda MNacional
(" Diolares

{* Bimoneda

=|u

TIPO ANEXO: Seleccionar el tipo de anexo
ANEXO INICIAL/FINAL: Rango de anexos
CUENTA INICIAL/FINAL: Rango de cuentas contables

MONEDA NACIONAL/DOLARES/BIMONEDA: Seleccionar entre las 3 opciones de unidad
monetaria para la emision del reporte

3]

Presionar el botén
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EMPRESA ABCS.ALC.
02/09/2013

SALDOS POR ANEXO/CUENTA

TIPODEANEXO=P  PROVEEDORES MONEDA=*AMBAS MONEDAS*® 05:28:23 p.m.
421201 FACTURASEMITIDAS 42102 FACTURASEMITIDASP{ 421203 DETRACCIONESPC 423102 LETRASPORPAGARM

SALDO SALDO SALDO SALDO SALDO  SALDO SALDO SALDO TOTAL TOTAL
DESCRIECION SOLES  DOLARES SOLES DOLARES  SOLES DOLARES  SOLES DOLARES  SOLES DOLARES

'2010003 2458  GRIFOSA SAC -3,284.00 -1,167.85 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 -3,284.00 -1,167.85
'20100072751 EMPRESA PERUANA -434.00 -172.12 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 -484.00 -172.12
'20100118417 E. LAU CHUN 5.A. -2,431.03 -864.52 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 -2,431.03 -804.52
'20101037566 BUREAU -3,068.00 -1,091.04 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 -3,068.00 -1,091.04
'20160404?‘36 INVERSIONES Y COMERCIALIZ MAKA 74.56 26.52 -1,406.00 -500.00 -92.00 -34.46 -1,351.05 -480.46 -2,7i4. 19 -988.40
'20211683 199 REALTIMES.A. 0.00 0.00 -3,199.66 -1,137.86 0.00 0.00 0.00 0.00 -3,199.66 -1,137.86
'20263935900 EDELNOR -5,310.00 -1,888.33 0.00 0.00 -708.00 -265.17 0.00 0.00 -6,018.00 -2,153.50
'203 26514874  INSTITUTO DE FORMACION BANCARI -449.97 -160.02 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 -449.97 -160.02
'203 29820741  DELOSI SAC -1,203.60 -428.02 0.00 0.00 -283.20 -101.14 0.00 0.00 -1,486.80 -529.16
'204174355&0 AMAZONIA DEL PERU SAC -380.00 -135.14 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 -380.00 -135.14
'20502,5711@.5 KMC PUBLICIDAD 5.A.C. 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

TOT.CUENTA -16,536.04 -5,880.52 -4,605.66 -1,637.86 -1,083.20 -400.77 -1,351.05 -480.46 -23,575.95 -8,399.61

8.4.10 Estado Cuenta x Anexo con C. Automaticas

Genera el reporte en Excel mostrando los saldos de las cuentas ingresadas en las casillas
cuenta de cargo y cuenta de abono en el Mantenimiento de Plan de Cuentas. Esta opcion
funciona siempre y cuando las cuentas de origen y automaticas trabajen con el mismo anexo.
Para habilitar este reporte, previamente debera activar la casilla “Activa Reporte adicional en
andlisis de Cuenta” en Parametrizacidn General del sistema. No considera las cuentas de
destino que se generan automaticamente a través de la tabla de transferencia.

IS

B3 - Estado Cuenta por Anexo /Cuenta con Ctas.Automaticas - CTAMNAC.. El@

Tipo Anexo P PROVEEDORES =

Glosa almprimic | PRINCIPAL -l

Fecha Inicial 01/05413 Fecha Final  |31/05/13

Ainewa Inicial (201 00001 2451 Anexo Final | 20535832537

TIPO ANEXO: Desplegar el menu y seleccionar el tipo de anexo

GLOSA A IMPRIMIR: Seleccionar entre los 2 tipos de glosa: Principal/Movimiento
FECHA INICIAL/FINAL: Rango de fechas
ANEXO INICIAL/FINAL: Rango de anexos

OPCIONES DE IMPRESION:
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@ A IMPRESORA (Alt-1)
@| VER REPORTE EN PANTALLA (Alt-P)
% | GUARDAR COMO TEXTO (Alt-G)
Presionar el botén &‘
REAL SYSTEMS SOCIEDAD ANCNIMA PAG. 1
ESTADO POR ANEXC/CUENTA CON CTAS.AUTCOMATICAS,TIPOS DE ANEXOS :PROVEEDORE
CTENACOS FECHA i 20/ 0% Jz2013
DEL 01/05/2013 AL 31/05/2013
ANEXO : 20100032458 GRIFOSA SaC
FECHR
CUENTZ NUMERC COMPR. CENTRC DE COSTO GLOSA *eR¥DOLARES***kkk & k¥ ¥] MON . HAC, ##*##*#
421201 FACTURAS EMITIDAS PC 56-050002 31/05/2013 BJUSTE FASB 52 POR D 8.11 0.00
56-050002 31/05/2013 BJUSTE FASE 52 POE D 2.97 0.00
56-050002 31/05/2013 BJUSTE FASB 52 PORE D 6.21 0.00
TOTAL CUENTZ 17.29 0.00
636301 AGUA 01-050003 31/05/2013 VENTAS RENDICION CAJA CHICA 42.70 1z20.00
TOTAL CUENTZ 42.70 120.00
TOTAL ANEXOC 59,99 120.00

8.4.11 Estado de Cuenta x Anexo Referencial

Genera reporte de Estado de cuenta por Anexo Referencial. Previamente se tendrd que
configurar un tipo de anexo en el campo Tip. Anexo Ref. en el Mantenimiento de Plan de
Cuentas.

r A

B3 - Estado Cuenta por Anexo Referencial - CTANREDL @
Tipo Anexo |H*'f YARIDS ﬂ
Anexo nicial |I:||:|I:|3 Anexo Final |':":":'3
Fecha Iricial  |01407413 Fecha Final  |31/07/13
Cuenta Inicial  |B51101 Cuenta Final |E59101

TIPO ANEXO: Desplegar el menu y seleccionar el tipo de anexo para la emision del reporte
ANEXO INICIAL/FINAL: Rango de anexos
FECHA INICIAL/FINAL: Rango de fechas

CUENTA INICIAL/FINAL: Rango de cuentas contables

OPCIONES DE IMPRESION:

408




Real@tems S.A.

MANUAL DE USUARIO - CONCAR CB

Software:
CONCAR CB

Versién: Fecha:
2.0 28.03.2014

& |VPRIMIR (Alt-1)
@| VER REPORTE EN PANTALLA (Alt-P)
) | GUARDAR COMO TEXTO (Alt-G)

Presionar el botén &‘

EMPRESA DENO SA
ESTADO POR ANEXQ REFERENCIAL : V= VARIOS
CTANEREO1
DEL 01/05/2013 AL 31/05/2013

Cuents 655131 A LA CUENTA 655131

ANEXO REF FECHA CENTRO

SD COMPRO CONPROE. CUENTA COSTO GLOSA

0003 VARIOS

31 070001 22/05/2013 655131 300 VENTA DE EDIFICIO

TOTAL AMEXO: 0003

PAG. 1

wrxr DOLARES =*** =w=v MON. MNAC.=*=®

3,5684.23 10,000.00
3,564.23 10,000.00
3,584.23 10,000.00

TOTAL GENERAL

8.4.12 Anual por Anexo Referencia-C.Costo-Cuenta

Genera reporte acumulado (de enero al mes de consulta) de Estado de Cuenta por Tipo de
Anexo Referencial y Centro Costo. Para ello previamente debera configurar un tipo de anexo

en el campo Tip. Anexo Ref. en el Plan de Cuentas.

B3 - Resumen por Anexo Referencial-Centro Costo-Cuenta Anual CTDOCUZ25

=

Mes a7

Maneda IMN  SOLES -

Tipo Anexa |"J YARIOS j

Cadigo Anexa Inicial ||:||:||:|3 YaRI0S

Cadigo Anexa Final ||:||:||:|3 WARIOS

C.Costa Inicial 1100 PRODUCCION -

C.Costa Final 300 VENTAS -
+ Anual " Acumulado

MES: Mes (2 digitos) a consultar en el reporte

MONEDA: Seleccionar la unidad monetaria
TIPO ANEXO: Seleccionar el tipo de anexo

El=t L
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CODIGO ANEXO INICIAL/FINAL: Rango de codigos de anexos
C.COSTO INICIAL/FINAL: Rango de centros de costos

ANUAL/ACUMULADO: Seleccionar entre ambas opciones para emitir el resumen de forma
anual o acumulada.

OPCIONES DE IMPRESION:

% IMPRIMIR (Alt-1)
@| VER REPORTE EN PANTALLA (Alt-P)
% | GUARDAR COMO TEXTO (Alt-G)

‘E‘ GENERA HOJA DE CALCULO (Alt-E)

Presionar el boton @‘

EAPRESA DEND SA PAG: 1
CTDOCU2S
Reporte Resunido por Anexo Referencial agrupado por Centro Costo a Nivel de Cuenta
Al Fea Julio
Anexo Referencial inicial 0003 al 0003
Centro de Costo inlcial 100  al 300

Anexo Referencial
Centro de Costo

Cuenta Contable Enero Tebrero Marzo Abril Hayo Junio Julio Aeumulado
0003 VARIOS
00 ADKINISTRACICH 30,000.00 15,000,00 0.00 0.00 45,000.00 0.00 0.00 90,000.00
655131 COSTO DE ENAJENACICH DE EDIFICICS 30,000.00 15,000.00 0.00 0.00 45,000,00 0,00 0.00 90,000,00
300 VINTAS 0.00 0.00 0,00 0.00 0.00 0,00 10,000.00 10,000,00
655131 COSTO DE ENAJENACICH DE EDIFICICS 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 10,000.00 10,000.00
TOTAL ANEXO 0003 30,000.00 15,000,00 0,00 0.00 45,000,00 0,00 10,000,00 100,000,00

8.4.13 Estado de Cuenta con Saldo diario

Muestra el Estado de Cuenta por Cuenta, Anexo, Documento.
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B3« Estado Cuenta-Anexo con Saldo Diario - CTDOCU21 E'@
Cuenta 129201 FACTURAS POR COBRAR EMITIDAS C
Farametros Gloza a lmprimic
v Imprime Fecha v Hora * Principal
| Seleccionar Anexos " Movimientos
(" Ambaz

Rangos a congiderar

Fecha lnicial |01 /0513 Fecha Final |21 /05413

Anewo [nicial | Anewo Final |

& [l

CUENTA: Ingresar la cuenta contable a consultar

IMPRIME FECHA Y HORA: Activar este casillero con check si se desea incluir la fecha y hora de
la emisidn del reporte

SELECCIONAR ANEXOS: Activar este casillero con check si se desea seleccionar los anexos
GLOSA A IMPRIMIR: Seleccionar entre las 3 opciones de glosa a mostrar en el reporte

FECHA INICIAL/FINAL: Rango de fechas

OPCIONES DE IMPRESION:

& IMPRIMIR (Alt-1)
§| VER REPORTE EN PANTALLA (Alt-P)
) | GUARDAR COMO TEXTO (Alt-G)
Presionar el botén @‘
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Software:
CONCAR CB

2.0

Versién:

Fecha:
28.03.2014

EMPRESAABCS.AC, Pag. 1
ESTADO DE CUENTA ¥ ANEXO
CTDOCTZ1 03/08/2013
DEL 01/05/2013 &L 21/05/2013 11:18:32 a.m.
FECHA FIMERO FECRA 0 assazsaszazas DOLARES A4tssssssssssss assassssnssass MONEDA HACIONAL Asasssssssssss
COMPROB. 5D NUMERO TD DOCIMENTO DOCTMENTO  GLOSA o satno DEEE satDo
121201  FACTURAS FOR COBRAR EMITIDAS CARTERA TERCEROS M.N.Nivel Saldo: 3 , Tipo Anexo : C
10408241201 JAIME ORTIZ 30TO
SALDD ANTERIOR o.00 o0.00
SALDD ANEXD o.00 o.00
20211682133 REAL SYSTEM3 53
SALDD ANTERIOR 2,430 7% &,726.00
15/05/2012 05 050006 FT 001-00325 15/05/2013 REAL SYSTEMS 5A, FT 001-00335 MK 1,958.69 4,388.48 5,310.00 13,026.00
21/05/3013 56 050002 FT 001-00070 14/04/2013 AJUSTE FASE 53 FOR DIFER.CEMBI TS 5.79 4,379.69 o0.00 13,026.00
21/05/2013 S€ 050002 FT 001-0015 07/01/2013 AJUSTE FASE 52 FOR DIFER.CEMBI TS 27 41 4,352.28 o.00 12,036.00
31/05/2013 5€ 050002 FT 001-00325 15/05/2013 AJUSTE FASB 52 POR DIFER.CAMBI TS €301 4,283.27 o.0o 12,03€.00
TOTAL ANEXO:2021168313% 1,950 €3 106.21 5,310 00 0.00
9AIDD ANEND 4,282.27 13,026.00
20502821637 JAFSGET COMEUTER 3.A.C.
SALDD ANTERIOR 71.05 750.00
21/05/2013 56 050002 FT 001-1224 01/01/3013 AJUSTE FASE 53 FOR DIFER.CAMBI TS 4.15 £6.90 o.00 750.00
TOTAL ANEXO:20502B21637 0.00 4.15 0.00 0.00
SATDO ANEXO €630 750.00
20505248328 ANDINA VISION SAC
SATDOD ANTERIOR B,084.80
31/05/201a 5€ 050002 FT 001-00056 15/02/201a AJUSTE FASB 52 FOR DIFER.CAMBI TS 13.77 o.ao B,034.80
31/05/2013 5€ 050002 FT 001-00074 14/04/2013 AJUSTE FASB 52 POR DIFER.CAMBI T8 2186 o.o0 8,094 80
31/05/2012 5€ 050002 FT 001-0017 07/01/2012 AJUSTE FASE 52 FOR DIFER.CAMBI U3 g.18 o.oo B,094.80
TOTAL ANEXD:20505248334 0.00 44.77 0.00 0.00
SAIDD ANEXQ 2,880.71 8,034.80

8.4.14 Estado Anexo-Cuenta General

Genera un estado de cuenta filtrado por anexo y rango de fechas. Ademds permite imprimir la

glosa principal o la del movimiento.

B3« Estado Cuenta por Anexo /Cuenta - CTANACDE

(Gloza a [mprirmir | PRIMCIPAL

=]

Fecha Inicial Fecha Final

01./058A13

Anero lnicial | 200100007 2451

Anexo Final

o5 sl

31/05413

20535832537

NE

GLOSA A IMPRIMIR: Seleccionar entre imprimir la glosa principal o la del movimiento

FECHA INICIAL/FINAL: Rango de fechas
ANEXO INICIAL/FINAL: Rango de anexos

OPCIONES DE IMPRESION:

= IMPRIMIR (Alt-1)
@| VER REPORTE EN PANTALLA (Alt-P)

% | GUARDAR COMO TEXTO (Alt-G)

i1
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28.03.2014

ién:

£

Presionar el botdn

EMPRESAABCS.AC. PAG. 1
ESTADC POR ANEXGC/CUENTA
CTANACD6 FECHA : 03/ 09 /2013
DEL 01/05/2013 AL 31/05/2013
BNEXO 201000324538 GRIFOSA SAC
FECHA
CUENTA NUMERG CCMER. DOCUMENTO GLOSA # %k *DOLARES**# &% & & &% «HON . NAC., #% % ##
421201 FACTURAS EMITIDAS PO 56-050002 31/05/2013 FT-001-1872 AJUSTE FASB 52 POR D 8.11 0.00
56-050002 31/05/2013 FT-004-147854 AJUSTE FASB 52 FOR D 2.97 0.00
56-050002 31/05/2013 RC-4212000 AJUSTE FASB 52 FOR D 6.21 0.00
TOTAL CUENTAZ 17.29 0.00
636301 AGUA 01-050003 31/05/2013 FT-004-7814 RENDICION CAJA CHICA 42.70 120.00
TOTAL CUENTA 42.70 120.00
TOTAL ANEXO 59.99 120.00
REAL SYSTEMS SA PAG. 2
ESTADO POR ANEXO/CUENTA
CTANACDE FECHA : 03/ 09 /2013
DEL 01/05/2013 AL 31/05/2013
ANEXO 20100072751 EMPRESA PERUANA
FECHA
CUENTA NUMERO COMER. DOCUMENTO GLOSA #% ¥ DOLARES** %% %%  w &% «MON,NAC. ¥*% %%
421201 FACTURAS EMITIDAS PO 56-050002 31/05/2013 FT-003-9840 AJUSTE FASB 52 FOR D 2.55 0.00

TOTAL CUENTA

TOTAL ANEXO

8.4.15 Estado Cuenta x Area-Cuenta

Muestra un estado de cuenta filtrado por areay rango de fechas. Los saldos se muestran en la

moneda seleccionada.

B3« Listado del Estado de Cuenta por Area/Cuenta - CTAREADG

Moneda: MM SOLES ]
Area lmicial: 001 APERTURA
area Final - 290 OTROS PAGOS EFECTIVOS RELATIV. A

Fecha Inicial: |01/05/13
Fecha Final: |3-| 053

Sub Total: Gloza:
* Are/Claltne {* Principal
" Are/Cla " Gloza Maov.
" Aredtine " Ambasz

=]

MONEDA: Seleccionar la unidad monetaria
AREA INICIAL/FINAL: Rango de areas
FECHA INICIAL/FINAL: Rango de fechas

SUBTOTAL: Seleccionar entre los 3 criterios de agrupacion para los subtotales
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GLOSA: Seleccionar entre las 3 opciones de glosa a mostrar en el reporte

OPCIONES DE IMPRESION:

& |VPRIMIR (Alt-1)
@| VER REPORTE EN PANTALLA (Alt-P)
] | GUARDAR COMO TEXTO (Alt-G)

Presionar el botén @‘

EMPRESAABCS.AC-2013

CTAREADG ESTADC PCR AREA / CUENTA / ANEXO

DEL 01/05/13 AL 31/05/13

ARER 1 002 TRANSFERENCIAS

FECHA *%% SOLES ***

CUENTZ ANEXO COMPROE . COMER. DEEE HAEER

PAG. 1
03/09/13

CONCEPTO

102101 FCNDOS FIJOS M.N. 21-050001 15/05/13 5,000.00

TRANSF DE CL

TOTAL CUENTA
BANCO DE CREDIT 31-050001 15/05/13

5,000.00

104101 BANCO DE CREDITO MN 011 50,150.00

0.00 NETO :

TRANSF COBR. AVON

5,000.00

TOTAL ANEXO 50,150.00

0.00 NETO : 50,150.00

TOTAL CUENTA
EBANCO CONTINENT 31-050008 22/05/13

50,150.00

104103 BANCO CONTINENTAL MW 013

0.00 NETO : 50,150.00
£40.00 PRESTAMO PERSONAL

TOTAL ANEXO 0.00

€40.00 NETO : -640.00

TOTAL CUENTA 0.00

€40.00 NETO : -640.00

TOTAL ARERA 55,150.00

8.4.16 Estado Cuenta Anexo Referencia-Formato Ancho

€40.00 NETO : 54,510.00

Genera un reporte de Estado de cuenta en soles y délares, por anexo referencial. Previamente
se debera configurar un tipo de anexo en el campo Tip. Anexo Ref. en el Mantenimiento de
Plan de Cuentas. Este reporte es similar al Estado de Cuenta por anexo referencial, la
diferencia es que muestra, en vez del total neto, los cargos y abonos a la cuenta.

B3 - Movimientos por Anexo Referencial - CTANREDS

v WARIOS |

Tipo Anexo

==

Anexo Final |DDD3

Fecha Final  |31/05413

65310

Anexo Inicial |I]I:II]3

Fecha lnicial |01/05/13

Cuenta Inicial  |651101 Cuenta Final

Gloza a conziderar

* Principal " Mavimiento

TIPO ANEXO: Seleccionar el tipo de anexo a mostrar en el reporte

ANEXO INICIAL/FINAL: Rango de anexos
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FECHA INICIAL/FINAL: Rango de fechas

CUENTA INICIAL/FINAL: Rango de cuentas contables

GLOSA A CONSIDERAR: Seleccionar entre los 2 tipos de glosa a mostrar en el reporte: Principal

o de Movimiento.

OPCIONES DE IMPRESION:

% IMPRIMIR (Alt-1)

@| VER REPORTE EN PANTALLA (Alt-P)

%‘ | GUARDAR COMO TEXTO (Alt-G)

‘E‘ GENERA HOJA DE CALCULO (Alt-E)

Presionar el boton @‘

EMPREA AECSAL
CTANREOY

CUENTL 3D CONPRO FEC.CON.  MNIXO

ACVIRIENTO ROR ANEXO BT REFERDNCIA V-VAR1OS
DELOLO7/2013 AL 3110772013
Cuerta €513 A LA CURNTY €55131

TIC.DOC, CQBTOGLOS A

PlG. 1

BERRRRR D QL L R D S FRARHINRNE BERRsasd POMPRL HACICHAL $ReRees
DEEE HABER DPEEE HABLR

0001 VARLGS

€55131 31 070001 22072013

8.5 Reportes Anuales

172013 300 VENTA DE EDIFICIO
TOTAL ANEXO: 0003

TOTAL GERERAL

8.5.1 Movimiento Anual por Cuenta

3,584,203 10,000,00
3,584.2) 0.00 10,000.00 0.60
1,504,201 0.00 10,000.00 0.00

Emite reporte en que se muestran saldo inicial (de la apertura), cargos, abonos y saldo actual

por cuenta, mes a mes de un rango de meses seleccionado.

B+ Movimiento Anual por Cuenta - CTCUEN01

Moneda | kM

Cuenta Inicial 104101
1058102

Cuenta Final

Mez Inicial

e

|~}

o[BS

[BANCO DE CREDITO MM |

[BANCO DE CREDITO M E. |

Mes Final

e
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MONEDA: Seleccionar la unidad monetaria

CUENTA INICIAL/FINAL: Rango de cuentas contables

MES INICIAL/FINAL: Rango de meses

OPCION

ES DE IMPRESION:

% IMPRIMIR (Alt-1)

@| VER REPORTE EN PANTALLA (Alt-P)

% | GUARDAR COMO TEXTO (Alt-G)

Presionar el botdn @‘

EMPRESA ABC S.AC

CICUENROL

MOVIMIENTS BPCOR CUENIA

SOLE3 =

—-2013

PRAG._

i

- 04f 0% Sz2o013

2013-01
2013-0z2
2013-03
2013-04
2013-0%

2013-01
2013-0z2
2013-03
2013-04
2013-05

2o01a-01
Z0i1a-0Z
Zolia-o3
Zolia-04
2013-05

2013-01
2013-02
2013-03
2013-04
2013-05

SALDS ANTERICR CEEE
102101 BANCC DE CREDITS MW

7,580.00 18,172.00

25,752.00 o.oo

23,382.00 11,210.00

20, €02.00 o.oo

20, €02.00 =54,870.00

TOTAL CUEKTA ZE4,252.00
siop4102 BANCCO DE CREDITC ME

7,220.00 o.oo

1,822.62 ag.z27

1,861 8% o.oo

1,861 8% 11.51

1,872.40 B2,512.5%

TOTAL CUEWTA B2, 56227
104102 BAWCO CONTIWEWTAL MW

o.oo o.oo0

-5,088_88 25, 500.00

2a, 20012 o.oo0

2a, 20012 22, 74800

108,148 12 20, 00000

TOTAL CUEWTA 1&2, 24800
102104 BAWCO CONTIWENTAL ME

o.oo o.oo

o.oo o.oo

o.oo o.oo

o.oo o.oo

o.oo 543,356._494

TOTAL CUEWTA 543,356._494

8.5.2 Movimiento Anual a 2/3 digitos

5,055
0.

0.
11,000,
17,116,

-5,397.
ag.

o.

11,
Be,912.

541,58€._

25,752.
23,3582 .
ao, 02 .
ao, 02 .
2ES5, 9495.

1,822.
1,B€61.
1,B€61.
1,872.
Be, 786

—5,08%._
24,400,

oo
oo
oo
oo
oz

2
BS

20
==

24,400 1Z

10E, 146 .
125,031,

[ == =y =]

541,58

Emite un reporte en el que se muestran: El saldo inicial, cargos, abonos y saldo actual por
cuenta. A diferencia del anterior, este reporte sélo se puede generar a nivel de cuenta
contable de 2 6 3 digitos.
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B+ Movimiento Anual por Cuenta 2/3 Dig.- CTCUEMN02

[= ][ )

Moneda |MN SOLES j
Cuenta 121 |F.-’-‘-.ETLIFE.-’-‘-.S,BDLET.-’-‘-.SYDTF|DS COMP.POR

Mes Inicial m Mes Final 1

& |fighl & |

MONEDA: Seleccionar la unidad monetaria

CUENTA: Ingresar una cuenta contable de 2 o 3 digitos

MES INICIAL/FINAL: Rango de meses

OPCIONES DE IMPRESION:

= IMPRIMIR (Alt-1)

@| VER REPORTE EN PANTALLA (Alt-P)

] | GUARDAR COMO TEXTO (Alt-G)

Presionar el botén &‘

EMPRESA ABCS.AC. FAG. 1
MOVIMIENTO PCR CUENTA 2/3 DIG. -2013
CTCUENO2 FECHA : 04/ 09 /2013
* SOLES *

ARO-MES SALDO ANTERIOR DEEE HREER NETO SALDO ACTUAL
CUENTA :121 FACTURAS POR COERAR EMITI

2013-01 750.00 37,642.00 18,172.00 19,470.00 20,220.00
2013-02 20,220.00 37,889.80 29,500.00 8,380.80 28,609.80
2013-03 28,609.80 14,337.00 11,210.00 3,127.00 31,736.80
2013-04 31,736.80 98,471.00 92,748.00 5,723.00 37,459.80
2013-05 37,459.80 589,725.77 &78,361.85 -88, 636.08 -51,176.28
2013-06 -51,176.28 2,360.00 0.00 2,360.00 -48,816.28

TOTAL CUENTA 780, 425.57 229,991.85 -49,566.28

8.5.3 Movimiento de Cuentas Anual

Muestra los saldos contables por cuenta, en un rango de meses seleccionado. A diferencia de
los dos anteriores, este reporte muestra sdlo los saldos netos y se puede exportar a Excel.
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r

B3+ Movirmiento de Cuentas Anual - CTBALALD @
Moneda MM SOLES |
Cuenta Inicial 101101 o M.,
Cuenta Final 976101 FERDIDA FOR DIFEREMCIA DE CAMB
Mesz Inicial |E|57
Mesz Final Ir
Titulo Repote |MOWVIMIENTO DE CUENTAS
Espaciade(12) |1
Quichre |SIN QUIEBRE |

[ Mostrar Decimales

Porcentajes
" Wertical {* Harizontal

& g/ & 3=

MONEDA: Seleccionar la unidad monetaria

CUENTA INICIAL/FINAL: Rango de cuentas contables

MES INICIAL/FINAL: Rango de meses

TITULO REPORTE: Asignar un nombre para el reporte a emitir

ESPACIADO (1,2): Espaciado del reporte

QUIEBRE: Seleccionar entre las 4 opciones disponibles para que el reporte considere la
informacidn a 2,3, 4 digitos.

MOSTRAR DECIMALES: Activar este casillero si se desea que el reporte muestre decimales

PORCENTAIJES: Seleccionar entre los 2 criterios para la informacion (porcentajes) se muestre

en forma vertical u horizontal.

OPCIONES DE IMPRESION:

= IMPRIMIR (Alt-1)

@| VER REPORTE EN PANTALLA (Alt-P)

% | GUARDAR COMO TEXTO (Alt-G)

‘E—‘ GENERA HOJA DE CALCULO (Alt-E)

Presionar el botdn @‘
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EMPRESA ABC 3.A.C

CTBALAIOD

CUENTL

MOVIMIENTO WETO DE CUENTAS DE 2013

MOVIMIENTC DE CUENTAS

PAG: 1
04/09/2013

101101

101103

102101

104101

104102

104103

104104

123102

8.5.4 Movimiento Anual Mes-Cuenta

* S0LES *

DESCRIFCION MLYO
CAJR M.W -7,294
100.00%

CAJA MOSTRADOR MN -49, 380
100.00%

FONDOS FIJOS M.N. 5,000
100.00%

BAWNCC DE CREDITO MN 235,347
100.00%

BANCC DE CREDITO ME 84,914
100.00%

BANCC CONTINENTAL MN 22,883
102.92%

BANCCO CONTINENTAL ME 541, 586
100.00%

FACTURAS POR COBEAR EMITIDAS C 267,449
99.13%

FACTURAS POR COBRAR EMITIDAS C -356,085
100.00%

LETRAS POR COBRAR EN CRARTERA T 30
100.00%

-7,294
100.00%

-49,380
100.00%

5,000
100.00%

235,347
100.00%

84,9014
100.00%

22,233
100.00%

541,586
100.00%

269,809
100.00%

-356,085
100.00%

30
100.00%

Genera un reporte del saldo acumulado de la cuenta listado desde el mes inicial hasta el mes
final mostrando el saldo inicial (del asiento de apertura), cargos, abonos y saldo actual.

B3+ Movirniento Anual por Cuenta - CTCUENDE

Maoneda MM SOLES
Cuenta lnicial  [101101
Cuenta Final  |9761071

ks Inicial 0

MONEDA: Seleccionar la unidad monetaria

=

[o ][ & [

[CaJAMN.

|F'EFIDID.-‘1'-. FOR DIFERENCIA DE CAMEID |

ez Fina

CUENTA INICIAL/FINAL: Rango de cuentas contables

e

419




Real@tems S.A. MANUAL DE USUARIO - CONCAR CB

Software:
CONCAR CB

Versién: Fecha:
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MES INICIAL/FINAL: Rango de meses

OPCIONES DE IMPRESION:

& |VPRIMIR (Alt-1)
@| VER REPORTE EN PANTALLA (Alt-P)
] | GUARDAR COMO TEXTO (Alt-G)

Presionar el boton @‘

EMPRESA AECSAC. FAE. 1
MOVIMIENTO EOR CUENWTA —2013
CTCUERDS FECHA : 04/ 09 /2013
4 goLEE A
afio-uES SALDO ANTERIOR DEBE HABER WETO HALDO ACTUAL
MES EWERD 2013
101101 CAJA M.K. 1000.00 0.00 0.00 0.00 1000.00
101103 CAJA MOSTRADOR MN 0.00 0.00 0.00 0.00 .00
TOTAL CUENTA 101 1,000.00 0.00 0.00 o.00 1,000.00
102101 FONDOS FIJOS M.N. 0.00 0.00 0.00 0.00 .00
TOTAL CUENTA 102 0.00 0.00 0.00 0.00 .00
104101 BANCO DE CREDITO MN 7580.00 18172.00 0.00 18172.00 25752.00
104102  BANCO DE CREDITO ME 7220.00 0.00 5337.38 -52387.38 1822. 62
104102  BANCO CONTINENTAL MN 0.00 0.00 5039.68 -5083.88 -5089.88
104104 BANCO CONTINENTAL ME 0.00 0.00 0.00 0.00 .00
TOTAL CUENTA 104 14,B00.00 18,172_00 10,457.26 7,674.74 22,474.74
TOTAL CUENTA 10 15,800.00 18,172.00 10,457.26 7,674.74 23,474.74
121201 FACTURAS ECR COBRAR EMITIDAS 750.00 a7e4z.00 18172.00 13470.00 z0zza.00
121202  FACTURAS EOR COBRAR EMITIDAS 0.00 0.00 0.00 0.00 .00
TOTAL CUENTA 121 750. 00 a7, €42_00 18,172.00 13,470.00 20,220.00
123102  1ETRAS FOR COBRAR EN CARTERA 1877.20 0.00 a.49 -3.43 1873.71
TOTAL CUENTA 123 1,877.20 .00 2.49 -32.43 1,873.71
TOTAL CUENTA 12 2,€27.20 a7,€42.00 18,175.4% 15, 966.51 2z,083.71

8.6 Analisis Grafico Estados Financieros

El sistema permite realizar andlisis graficos del Balance General y del Estado de Ganancias y
Pérdidas por Funcién o Naturaleza. Las graficas que se pueden crear por el sistema son:

Lineales, barras, circular, 2D y 3D.

Se pueden hacer simulaciones cambiando los importes de las cuentas dentro del mismo

grafico.
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B3+ Analisis Grafico Financiero - CTGRAFO1 =
Titulos
Titulo IMOVIMIENTO

Titulo del eje 3 |MESES
Titulo del je [IMPORTE

{o Bal B I
+ Balance laenera f* Por Cuenta

("~ Ganancias v Perdidaz = Funcidn
. . " Por Rubro
{~ Ganancias v Perdidaz = Maturaleza

Por Cuent — i G
EIEElS [ rvertir Cifraz Irvvertir Cifrag

Mra1  |704101 o Mo 4 121201 [
Mra2  [qo4i02 [~ Mmob 4212m N
Mra 3 |121201 - Mra B 421202 [

" Anual Iv Ewpresar en Miles

+ Mensual tes Inicial o
™ Diana Mez Final 0&

x

TITULO: Nombre del gréfico a analizar.
TITULO DEL EJE X: Perlodo a analizar (afios, meses, dias)
TITULO DEL EJE Y: Titulo para los importes.

BALANCE GENERAL/GANANCIAS Y PERDIDAS X FUNCION/GANANCIAS Y PERDIDAS X
NATURALEZA: Seleccionar entre las 3 opciones para emitir el grafico.

POR CUENTA/POR RUBRO: Seleccionar entre los 2 criterios para generar el grafico.
POR CUENTA: Ingresar las cuentas contables para la emision del grafico

ANUAL/MENSUAL/DIARIA: Seleccionar entre las 3 opciones para indicar si el saldo es anual,
mensual o diario.
EXPRESAR EN MILES: Activar este casillero si los importes fueran muy altos
MES INICIAL/FINAL: Rango de meses
Nota:
e Sise selecciona Por Cuenta, ingresar a continuacién las cuentas del balance. Presionar
Shift+F1 para realizarlo. Se podran ingresar hasta 6 cuentas.
e Si se selecciona Por Rubro, ingresar a continuacién los rubros del balance. Presionar
Shift+F1 para realizarlo. Se podran ingresar hasta 6 rubros.

Presionar el botdn @
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B3+ Presentacion

Tipo de gréfico :

Linea 20 hd

baoneda:

MM SOLES =

| mprirmir

5 alir

Seleccione un punto de datos para ver zu valor. Haga doble clic para modificarlo.

300

250

200

150

IMPORTLC

100

== BANCO DE CREDITO MN

MOWIMIENTO { expresado en miles )

== FACTURAS POR COBRAR == FACTURAS EMITIDAS PO

MESES

= BANCO DE CREDITO ME FACTURAS POR COBRAR FACTURAS EMITIDAS PO

300
/A\ 250
///\\\
7 N 150
/ 100

’//\‘ .

. l/ \ L g
———
&0
Ene 2013 Feb 2013 Mar 2013 Abr 2013 WMay 2013 Jun 2013

Check Invertir Cifras, sirve
viceversa. Por ejemplo:

Reporte Sin Invertir Cifras

B3+ Presentacian

Tipa de gréfico :
Linea 20 hd

Moneda :
MM SOLES -

Imprimir

Salir

para mostrar en positivo los importes que estan en negativo y

Seleccione un punto de datos para wer su valor. Haga doble clic para modificarlo.

300

250

200

IMPCGRTC
o
=

= FACTURAS POR COBRAR

MOVIMIENTO ( exprezado en miles )

= FACTURAS POR COBRAR

300

A

250

200

/N

150

/

\

100

e

/

\

Ene 2013

Feb 2013 Mar 2013 Abr 2013

MESES

May 2013

Jun 2013

Reporte Con Cifras Invertidas
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B3+ Presentacion

Tipo de grafico :
Linea 20 -

Moneda :
Wb SOLES -

| mprirnic

Salir

Seleccione un punta de datos para ver su walor. Haga doble clic para modificarlo.

X5

IMPCRETC

-100

-150

-200

-250

-300

== FACTURAS POR COBRAR

MOWVIMIEENTO ( exprezade en miles )

== FACTURAS POR COBRAR

\ /
\\ / ‘
Ene 2013 Feb 2013 Mar 2013 Abr 2013 May 2013 Jun 2013
MESES

-100

-150

-200

-250

-300
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IX - PRESUPUESTO

Este mddulo sirve para formular un presupuesto y compararlo con el movimiento contable. El
presupuesto se puede llevar por centro de costo y/o por cuenta de Ganancias y Pérdidas por
Funcién o Naturaleza.

El tipo de moneda en la que se genera el presupuesto se define en Parametrizacién General
del Sistema.

-

5.+ Parametrizacion General del Sistema - CTPARADL @

[~ Achiva Dpcion de Generacion Archivo Mensual Yentas |/E [Inatectos v Exonerados]
v Activa Distibucidn por Centro de Costos

[~ Achvar uzo de centros de costos en todas las cuentas

v Achiva debacciones en Compras

¥ Activa Control de Fetenciones

[~ Activa Reporte adicional en andlisiz de Cuenta

Moneda para Presupuesto por Centro de Costo ‘MN Soles j

|US  Dolares | i
Grabar Salir ”

9.1 Mantenimiento Presupuesto

El sistema cuenta con una nueva interfaz para el mantenimiento de presupuesto cuya finalidad
es la misma del Mantenimiento del Presupuesto (Antiguo). Es decir, el usuario puede usar
cualquiera de éstos dos mantenimientos para configurar el presupuesto.

B3 - Mantenimiento de Presupuesto - CTPRES30 @
" Par Centro de Costo: [200  ADMINISTRACION ~| MONEDA i - SOLES
" Por Ganancias y Perdidas: | J
Cuenta ||
Cuenta / Mes Ene Feb Mar Abr May Jun -
512101 MATERIAS PRIMAS PARA PROD MANUFACT
621101 SUELDOS 45,000.00 4,000.00 35,000.00 35,000.00 4,000.00

521102 SALARIOS

621201 COMISIONES

621301 REMUNERACIONES EN ESPECIE
621401 GRATIFICACIONES 45,000.00 4,000.00 35,000.00 35,000.00 4,000.00
621501 WACACIONES ,000.00 10,000.00 8,000.00 ,000.00 5,000.00
622101 REFRIGERIOS

623101 INDEMNLIZACIONES EMPLEADOS
523102 INDEMNIZACIONES OBREROS

624001 CAPACTACION DEL PERSONAL
627101 REGIMEN DE PRESTACIONES DE SALUD
627201 REGIMEN DE PENSIONES

627401 SEGURO DE VIDA

625101 COMPENSACION POR TIEMPO DE SERVICIO £ 20,000.00 25,000.00 25,000.00 25,000.00 25,000.00

625102 COMPENSACION POR TIEMPO DE SERVICIO (

631121 PASAJES TERRESTRES 2,000.00 2,000.00 2,000.00 2,000.00 2,000.00 i
r;’\.«.«’v\ marare Ao .

=TS\

Para configurar el Presupuesto por centro de costo seleccionar Por Centro de Costo vy el

sistema mostrara todas las cuentas que tienen check de centro de costo en el Plan de Cuentas.
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Después de seleccionar un centro de costo, pulsar Enter en la celda correspondiente a la
cuenta-mes para ingresar el monto presupuestado.

Para configurar el presupuesto por cuenta contable seleccionar la opcién Por_Ganancias y

Pérdidas y el sistema mostrara las cuentas que tienen Formato de Ganancias y Pérdidas por
naturaleza o por funcién. Luego, pulsar la tecla Enter en la celda correspondiente a la cuenta-
mes para ingresar el monto presupuestado.

IMPORTANTE: Cuando son gastos fijos y los importes iguales, mantener pulsada la tecla Shift y
seleccionar el rango con la flecha para luego ingresar el importe y presionar Enter.

Opcionalmente, puede configurar el presupuesto en Excel y cargarlo al sistema. Para realizarlo,
presionar el botdn @ y el sistema creard una hoja de célculo para ingresar los montos en el

Presupuesto. Una vez terminado, éste se podra cargar al CONCAR pulsando el botén M‘

EMPRESA EMPRESA ABCSAC.

EIERCICIO 2013
€. cosTO 00 ADMINISTRACION
FORMATO GyP
MONEDA MN SOLES
CUENTA DESCRIPCION ENE FEB MAR ABR MAY 1UN oL AGO SET ocr NOV DIC
[612101 MATERIAS PRIMAS PARA PROD MANUFACT (CONSUMO)
[621101 SUELDOS 45,000.00 4,000.00 35,000.00 3500000 4,000.00
fe21102 SALARIOS
[621201 COMISIONES
f621301 REMUNERACIONES EN ESPECIE
f621401 GRATIFICACIONES 4500000 4,000.00 3500000 3500000 4,000.00
f621501 VACACIONES 800000 1000000 500000 500000 9,00000
f622101 REFRIGERIOS
f623101 INDEMNIZACIONES EMPLEADOS
[623102 INDEMNIZACIONES OBREROS
[624001 CAPACITACION DEL PERSONAL
[627101 REGIMEN DE PRESTACIONES DE SALUD
[627201 REGIMEN DE PENSIONES
f627401 SEGURO DE VIDA
f629101 COMPENSACION POR TIEMPO DE SERVICIO EMPLEADOS 20,000.00 25,000.00 25,00000 25,00000 25,000.00
f629102 COMPENSACION POR TIEMPC DE SERVICIC OBREROS
f631121 PASAJES TERRESTRES 2,00000 200000 200000 200000 2,00000
f631122 PASAJES AEREOS
[631301 ALOIAMIENTO
[631401 ALIMENTACION
[632101 ASESORIA ADMINISTRATIVA 500000 500000 600000 6000.00 600000
[632201 ASESORIA LEGAL ¥ TRIBUTARIA 7,00000] 7,00000 700000 7,000.00 7,000.00

Para cargar al sistema, el presupuesto; pulsar el botdn ul y el sistema mostrard el siguiente
mensaje:

Importar Presupuesto desde Hoja Excel

" Sobrescribir Importes si se encuentra registrado

" Solo Agregar Importes nuevos

Seleccionar la opcidn correspondiente y la ruta donde se encuentra guardado el archivo para
carga del presupuesto. Después de realizada la carga, se mostraran los montos
presupuestados en el sistema. También se pueden modificar los importes cargados pulsando la

tecla Enter en la celda correspondiente. Para guardar los cambios, presionar el botén = |
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9.2 Mantenimiento del Prespuesto (antiguo)

Si se desea llevar el presupuesto por centro de costo ingresar por cada centro de costo: Cuenta
contable e importe presupuestado para un mes seleccionado, tal como se muestra en la

pantalla siguiente.

Presionar el botén

B3« Creacion

Mesz

Centro de Costa

Cuenta

Importe MK

T

200 ADMIMISTRACION
E221M ASESORIA ADMINISTRATIVA

14500

MES: Ingresar el mes en el cual se va a asignar el monto presupuestado.

£3

-
¥

x

B3+ Mantenimiento del Presupuesto - CTPRES11

AfioMes  |C.Costo | Deseripeidn [Cuenta | Presupuesto
| 20130 200 ADMINISTRACION 45000.00
20130 200 ADMINISTRACION 62140 45000.00
| 2013M 200 ADMIMISTRACION £21501 2000.00
| 201301 200 ADMIMISTRACION E23101 20000.00
| 201301 200 ADMIMISTRACION E31121 2000.00
| 20130 200 ADMIMISTRACION E321M £000.00
| 20130 200 ADMIMISTRACION E3220 7000.00
| 20130 200 ADMINISTRACION 63230 ¥000.00
| 2013M 200 ADMIMISTRACION E36301 1000.00
{2013M 200 ADMIMISTRACION E3E401 1500.00
| 201301 200 ADMIMISTRACION E3E501 450.00
| 201301 200 ADMIMISTRACION E3710 4000.00
| 20130 200 ADMIMISTRACION E214M 4000.00
201302 200 ADMINISTRACION 62110 4000.00
20302 200 ADMINISTRACION 62140 4000.00
| 201302 200 ADMIMISTRACION £21501 10000.00
20302 200 ADMIMISTRACION E23101 28000.00
20302 200 ADMIMISTRACION E31121 2000.00

201302 200 ADMIMISTRACION E3210 £000.00

Dlz x|malx
aj

CENTRO DE COSTO: Presionar Shift+F1 y seleccionar el centro de costo en el cual se va a
ingresar el monto presupuestado

CUENTA: Presionar Shift+F1 e ingresar la cuenta contable en la cual se va a presupuestar

IMPORTE MN: Monto presupuestado

426




Real@tems S.A.

Software:
CONCAR CB

MANUAL DE USUARIO — CONCAR CB

2.0 28.03.2014

Presionar el botén = |

Si se desea llevar el presupuesto sélo por cuenta contable rellenar con “XXXXXX”, el campo de
Centro de Costo como se indica en la pantalla siguiente y completar los otros datos.

Lo ingresado de esta manera servird para sacar reportes del Presupuesto por Ganancias y

Pérdidas.

B3« Creacion | = ” (=] ||i3-|

Mes oz

Centro de Costo [s0040¢ e eonsiderar .Coste

Cuenta 9471107 GASTOS DE ADMIMISTRACION

Importe kM |5E=EIEI

MES: Ingresar el mes en el cual se va a asignar el monto presupuestado.

CENTRO DE COSTO: Llenar con “XXXXXX” si no se desea considerar ningun centro de costo

CUENTA: Presionar Shift+F1 e ingresar la cuenta contable en la cual se va a presupuestar

IMPORTE MN: Monto presupuestado

Presionar el botén = |

Nota: En el Mantenimiento del presupuesto se ird guardando lo presupuestado por cada
centro de costo/cuenta.
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9.3 Reporte de Presupuesto

B - Mantenimiento del Presupuesto - CTPRES11 @
AfioMes | C.Costa | Descripcidn | Cuenta | Fresupuesta =

| 20304 200 ADMIMISTRACION E363M 1500.00 %

| 20304 200 ADMIMISTRACION E364M 1500.00 -

| 20304 200 ADMIMISTRACION E3650 450.00

| 20304 200 ADMIMISTRACION 651411 4000.00

| 20305 200 ADMIMISTRACION 62110 4000.00

| 20305 200 ADMIMISTRACION £214M 4000.00

| 20305 200 ADMIMISTRACION 62150 3000.00

| 20305 200 ADMIMISTRACION E231M 2a000.00

| 20305 200 ADMIMISTRACION 631121 2000.00

| 20305 200 ADMIMISTRACION £321M g000.00

| 20305 200 ADMIMISTRACION E322M Fo00.aa0

| 20305 200 ADMIMISTRACION £323M Fo00.aa0

| 20305 200 ADMIMISTRACION E363M 1000.00

| 20305 200 ADMIMISTRACION E364M 1500.00

| 20305 200 ADMIMISTRACION E3650 450.00

| 20305 200 ADMIMISTRACION 63710 4000.00
201305 200 ADMINISTRACION 621411 4000.00 7

| 200 ADMIMISTRACION £321M 4500.00 ¥
201308 F 34110 5300.00 x

Dz x|Mal B

Imprime el reporte de lo presupuestado en el Mantenimiento de Presupuesto (nuevo o

antiguo). El reporte de Presupuesto se puede generar en moneda nacional o extranjera.

Para visualizar el reporte en una moneda distinta a la del presupuesto, el sistema hace la
conversion de lo presupuestado segln el Dia T. Cambio que se seleccione (tipo de cambio de

venta de la tabla de tipo de cambio)

B3 - Reporte de Presupuesto - CTPRESL3 E'@
Moneda : MM SOLES |
Mes Inicial IEl'Ii
Mes Final o5
Diia T.Cambio m -
[uiebre par Centra Costa [+
Ezpaciadall .2 Lineas] |1_

& |

MONEDA: Seleccionar la unidad monetaria

MES INICIAL/FINAL: Rango de meses

DIA T. CAMBIO: Indicar el dia para que el sistema tome el tipo de cambio de ese dia.
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QUIEBRE POR CENTRO COSTO: Activar este casillero con check para que el reporte considere

cortes por centro de costos.

ESPACIADO (1,2 LINEAS): Espaciado del reporte

OPCIONES DE IMPRESION:

% IMPRIMIR (Alt-1)

@| VER REPORTE EN PANTALLA (Alt-P)

% | GUARDAR COMO TEXTO (Alt-G)

Presionar el botdn @‘

EMPRESA ABCS AC. PAG. 1
PRESUPUESTO DE 2013
CTPRES13 FECHA  : 13/09/2013
* SOLES *
CUENTA ENERO FEERERO MARZO AERIL MAYO TOTAL
CENTRO DE COSTO :200  ADMINISTRACION
£21101 SUELDOS 45,000.00 4,000.00 35,000.00 35,000.00 4,000.00 123,000.00
621401 GRATIFICACICNES 45,000.00 4,000.00 35,000.00 35,000.00 4,000.00 123,000.00
621501 VACACICNES 8,000.00 10,000.00 8,000.00 8,000.00 9,000.00 43,000.00
629101 COMPENSACION POR TIEMPO DE SER 20,000.00 25,000.00 25,000.00 25,000.00 25,000.00 120, 000.00
£31121 PASAJES TERRESTRES 2,000.00 2,000.00 2,000.00 2,000.00 2,000.00 10,000.00
632101 ASESCRIA ADMINISTRATIVA €,000.00 €,000.00 6,000.00 6,000.00 6,000.00 30,000.00
632201 ASESCRIA LEGAL Y TRIBUTARIA 7,000.00 7,000.00 7,000.00 7,000.00 7,000.00 35,000.00
632301 ASESORIA AUDITORIA ¥ CONTABLE 7,000.00 7,000.00 7,000.00 7,000.00 7,000.00 35,000.00
636301 AGUA 1,000.00 1,500.00 1,000.00 1,500.00 1,000.00 &,000.00
636401 TELEFONO 1,500.00 1,500.00 1,500.00 1,500.00 1,500.00 7,500.00
636501 INTERNET 450.00 450.00 450.00 450.00 450.00 2,250.00
637101 PUBLICIDAD, PUBLICACICNES, REL 4,000.00 0.00 4,000.00 0.00 4,000.00 12,000.00
681411 DEPRECIACION EDIFICACIONES COS 4,000.00 4,000.00 4,000.00 4,000.00 4,000.00 20,000.00
TOTAL C.COSTO :200 150,950.00 72,450.00 135,850.00 132,450.00 74,950.00 566, 750.00

9.4 Reporte Ejecucion Presupuesto

Este reporte se utiliza para comparar lo presupuestado por centro de costo/cuenta contra lo

ejecutado y luego ver la variacion en términos absolutos o porcentuales.

Para visualizar el reporte de ejecucién presupuestal en una moneda distinta a la del
presupuesto, el sistema hace la conversion de lo presupuestado segun el Dia T. Cambio que se
seleccione (tipo de cambio de venta del Mantenimiento de Tipo de cambio).

El reporte muestra lo presupuestado y ejecutado en el mes y lo acumulado al mes de consulta.
La variacidn es negativa cuando se ha ejecutado mds de lo presupuestado en términos
absolutos.

En porcentajes, el reporte siempre toma como 100% lo presupuestado; por ello si el
porcentaje es mayor 100% significa que lo ejecutado fue mayor a lo presupuestado y si fuera lo
contrario significa que lo ejecutado fue menor que lo presupuestado.
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B3 - Reporte de Ejecucidn Presupuestal - CTPRES12 E'@

Moneda IMN  SOLES |

Mes Limite 05

DiaT.Cambio Y1 T

Cuenta a 8 > digitog
[uiebre por Centro Costo [

Centro de Costo [nicial
Centro de Coszto Final

& |y e 5

MONEDA: Seleccionar la unidad monetaria

MES LIMITE: Ingresar el mes hasta el cual se emitird el reporte de ejecucién de presupuesto.

DIA T. CAMBIO: Indicar el dia para que el sistema tome el tipo de cambio de ese dia.

CUENTA A: Desplegar el menu y seleccionar el nimero de digitos hasta el cual se emitira el

reporte

QUIEBRE POR CENTRO COSTO: Activar este casillero con check para que el reporte considere

cortes por centro de costos.

OPCIONES DE IMPRESION:

= IMPRIMIR (Alt-1)
@| VER REPORTE EN PANTALLA (Alt-P)

% | GUARDAR COMO TEXTO (Alt-G)

‘E—‘ GENERA HOJA DE CALCULO (Alt-E)

Presionar el botdn @‘
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CTPRES12 PRESUPUESTC POR CENTRO DE COSTO
AL MES DE MAYO DE 2013
* SOLES *
CkER kAR R0k MES N CORSD 4%k 6 kb ko kH kA kA kkk % ACTMOLADD A LA FEGHA ksksssknsnkuss
PRESUPUESTADC EJECUTADO VARIACION % VARI. PRESUPUESTADO EJECUTADO VARIACION % VARI.
€21101 SUELDCS 4,000.00 5,200.00 -1,200.00 130.00 123,000.00 5,200.00 117,800.00 4.23
6821401 GRATIFICACICNES 4,000.00 0.00 4,000.00 0.00 123,000.00 0.00 123,000.00 0.00
€21501 VACACICHES 9,000.00 0.00 9,000.00 0.00 43,000.00 0.00 43,000.00 0.00
822101 REFRIGERIOS 0.00 9.00 -9.00 0.00 9.00 -8.00
627101 REGIMEN DE PRESTACICNES DE SALUD 0.00 4€8.00 -468.00 0.00 468.00 -468.00
29101 CCHMPENSACICH PCR TIEMPO DE SERVI 25,000.00 0.00 25,000.00 0.00 120,000.00 0.00 120,000.00 0.00
£31121 PASAJES TERRESTRES 2,000.00 5,035.00 -3,035.00 251.75 10,000.00 5,135.00 4,865.00 51.35
631122 PASAJES REREOS 0.00 1,948.17 -1,949.17 0.00 1,949.17 -1,949.17
€31401 ALIMENTACICN 0.00 2,285.00 -2,285.00 0.00 2,285.00 -2,285.00
632101 ASESORIA ADMINISTRATIVA &,000.00 5,777.99 222.01 96.30 30,000.00 5,777.99 24,222.01 18.26
€32201 ASESORIA LEGAL Y TRIBUTARIA 7,000.00 .00 7,000.00 0.00 35,000.00 0.00 35,000.00 0.00
832301 ASESORIA AUDITCRIA Y CONTAELE 7,000.00 4,071.00 2,929.00 58.16 35,000.00 4,071.00 30,929.00 11.63
€36101 ENERGIA ELECTRICA .00 147.63 -147.863 .00 147.863 -147.863
6836301 AGUA 1,000.00 220.00 780.00 22.00 &,000.00 220.00 5,780.00 3.687
636401 TELEFCHO 1,500.00 €3.58 1,436.42 4.24 7,500.00 €3.58 7,436.42 0.85
6836501 INTERNET 450.00 0.00 450.00 0.00 2,250.00 0.00 2,250.00 0.00
637101 PUELICIDAD, PUELICACIONES, RELAC 4,000.00 2,800.00 1,100.00 72.50 12,000.00 2,800.00 9,100.00 24.17
681411 DEPRECIACICH EDIFICACIONES COSTIO 4,000.00 0.00 4,000.00 0.00 20,000.00 0.00 20,000.00 0.00
Chk kR Rk ® YES EN CORSD %% kk ko ok ko bk ok kb ek kkkx  ACOMILADD A LA FEGHA ik ks ksonsxin
PRESUPUESTADOC EJECUIADO VARIACION % VARI. PRESUPUESTADO EJECUTADO VARIACION % VARI.
TOTAL GENERAL 74,850.00 28,126.37 46,823.63 37.53 566,750.00 28,226.37 538,523.63 4.98

Asimismo, el reporte de ejecucidon de presupuesto también se puede sacar a nivel de titulos,
seleccionando Cuenta a 2 6 3 digitos.

B3 - Reporte de Ejecucidn Presupuestal - CTPRES12 E @

kMoneda

Mes Limite

[ia T.Cambio

Cuenta

MM

e

m

-

a

[uiebre por Centro Costo

Centro de Cozta [nicial

Centro de Cozto Final

-

SOLES

3> digitog

——
——

& |fgh & 58

=]

Presionar el boton

EMPRESAABCSAC.

CTPRES12

REMUNERACIONES
CTRAS REMUNERACIONES

BENEFICIOCS SOCIALES DE
TRANSPORTE,
ASESCRIA Y CONSULTCRIA
SERVICIOS BASICOS

DEPRECIACION

PRESUPUESTO PCR CENTRO LE

AL MES DE MAYO DE

2013

* SOLES *

COSTO

wrkRwERERRERERRERE MES EN CURSO ®#*¥*K&RNARZRHERLRHER

PRESUPUESTADO EJECUTADO
17,000.00 5,200.00
0.00 9.00
SEGURIDAD, PREVISICH SOCTAL Y OT 0.00 468.00
LOS TRAEA 25,000.00 0.00
CORREQS Y GASTOS DE 2,000.00 9,269.17
20,000.00 9,848,989
2,850.00 431.21
PUBLICIDAD, PUELICACIONES, RELAC 4,000.00 2,900.00
4,000.00 0.00
* SOLES *

TOTAL GENERAL

wwkRRREERRRHERRR*E MES EN CURSO
PRESUPUESTADC EJECUTADO

VARIACION % VARI.
11,800.00 30.59
-9.00
-468.00
25,000.00 0.00
-7,269.17  463.46
10,151.01 49.24
2,518.78 14.62
1,100.00 72.50
4,000.00 0.00

HRERHEREREERLREEE LR

VARIACICH % VARI.

DT ——

PRESUPUESTADO

289,000.
0.

0.
120,000.
10,000.
100,000.
15,750.
12,000.
20,000.

00
00
oo
00
00
00
00
00
00

BHERREHERRE A

PRESUPUESTADC

ACUMULADO A LA FECHA

EJECUTADO

5,200.
g.
468.
0.
9,369.
9,848,
431,
2,900.
0

ACUMULADO A LA FECHA

00
00
oo

EJECUTADO

VARIACION

283,800.
-a.
-468.
120,000.
€30.
90,151.
15,318,
9,100.
20,000.

00
00
oo

BEER R R R R AR R

% VARI.

1

.80

HREREEREREE R

VARIACICH % VARI.

74,950.00 28,126.37

9.5 Ejecucion Presupuestal con cambio signo

46,£23.63

37.53

566,750.00

28,226.37

538,523.63

4.88
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Similar al Reporte Ejecucidn Presupuesto, con la diferencia que muestra el saldo por ejecutar

(variacidn monetaria) con signo negativo y por ende también la variacion porcentual.

B3 - Reporte de Ejecucidn Presupuestal - CTPRESLT E@

Moneds MM SOLES ~|
05

DiaT.Cambio 91 T

8> digitos

ks Limite

Cuenta a

[uiebre por Centro Coszto [

—
—

& &

Centra de Cozsta [nicial

Centro de Cozto Final

MONEDA: Seleccionar la unidad monetaria

MES LIMITE: Ingresar el mes hasta el cual se emitird el reporte de ejecucién de presupuesto.

DIA T. CAMBIO: Indicar el dia para que el sistema tome el tipo de cambio de ese dia.

CUENTA A: Desplegar el menu y seleccionar el nimero de digitos hasta el cual se emitira el

reporte

QUIEBRE POR CENTRO COSTO: Activar este casillero con check para que el reporte considere
cortes por centro de costos.

OPCIONES DE IMPRESION:

= IMPRIMIR (Alt-1)

@| VER REPORTE EN PANTALLA (Alt-P)

% | GUARDAR COMO TEXTO (Alt-G)

Presionar el botdn @‘
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EMPRESA ABC SAC PAG. 1
CTPRES17 PRESUPUESTO PCR CENTRO DE COSTO

AL MES DE MAYO DE 2013

EXPRESADO EN SOLES

FEERRERERRERERNAEE MES EN CURSO ¥R¥*K&RNAELXNARLRNAE  KARLRNARLRN4E  ACUMULADD A LA FECHR HRR¥AERRNEEREN

VARIACION VARIAC. VARIACION VARIAC.
PRESUPUESTADO EJECUTADO MCONETARIA FPORCENT PRESUPUESTADO EJECUTADO MCOKETARIA PORCENT
621101 SUELDOCS 4,000.00 5,200.00 1,200.00 30% 123,000.00 5,200.00 -117,800.00 -96%
621401 GRATIFICACICNES 4,000.00 0.00 -4,000.00 -100% 123,000.00 0.00 -123,000.00 -100%
621501 VACACIONES 9,000.00 0.00 —-9,000.00 -100% 43,000.00 0.00 -43,000.00 -100%
622101 REFRIGERICS 0.00 9.00 9.00 0.00 9.00 9.00
627101 REGIMEN DE PRESTACIONES DE SALUD 0.00 468.00 468.00 0.00 468.00 468.00
629101 COMPENSACICN PCR TIEMPO DE SERVI 25,000.00 0.00 -25,000.00 -100% 120,000.00 0.00 -120,000.00 -100%
631121 PASAJES TERRESTRES 2,000.00 5,035.00 3,035.00 152% 10,000.00 5,135.00 —4,865.00 -49%
631122 PASAJES AEREQS 0.00 1,949.17 1,949.17 0.00 1,949.17 1,949.17
631401 ALIMENTACICN 0.00 2,285.00 2,285.00 0.00 2,285.00 2,285.00
632101 ASESCRIA ADMINISTRATIVA 6,000.00 5,777.99 -222.01 -4% 30,000.00 5,777.99 -24,222.01 -81%
632201 ASESCRIA LEGAL Y TRIBUTARIA 7,000.00 0.00 -7,000.00 -100% 35,000.00 0.00 -35,000.00 -100%
632301 ASESCRIA AUDITORIA Y CONTABLE 7,000.00 4,071.00 -2,829.00 -42% 35,000.00 4,071.00 -30,929.00 -g8%
636101 ENERGIA ELECTRICA 0.00 147.63 147.63 0.00 147.63 147.63
636301 AGUR 1,000.00 220.00 -780.00 -78% &,000.00 220.00 -5,780.00 -96%
636401 TELEFCNO 1,500.00 63.58 -1,436.42 -96% 7,500.00 63.58 -7,436.42 -99%
636501 INTERNET 450.00 0.00 -450.00 -100% 2,250.00 0.00 -2,250.00 -100%
637101 PUBLICIDAD, PUBLICACIONES, RELAC 4,000.00 2,800.00 -1,100.00 -28% 12,000.00 2,800.00 -9,100.00 -76%
€81411 DEPRECIACICHN EDIFICACIONES COSTO 4,000.00 0.00 -4,000.00 -100% 20,000.00 0.00 -20,000.00 -100%
74,950.00 28,126.37 -46,823.63 -62% 566,750.00 28,226.37 -538,523.63 -95%

mwaRRRRERRA AR RARS MES EN CURSD #NRARANRARANRARANRAN  RARANRARANRAN  ACUMULADO B LA FECHA ®A#ARNAWARKAWAR

VARIACICH VARIAC. VARIACICH VARIAC.
PRESUPUESTADD EJECUTADC MONETARIA PCRCENT PRESUPUESTADOD EJECUTADC MONETARIA PCRCENT
TOTAL GENERAL -74,950.00 -28,126.37 46,823.63 -62% -566,750.00 -28,226.37 538,523.63 -g5%

9.6 Ejecucion Presupuestal por Funcion o Naturaleza

Muestra un comparativo entre lo presupuestado y el Estado de Ganancias y Pérdidas por
Funcidn o Naturaleza. Funciona para la configuracion de presupuesto sdlo por cuenta
contable.

B - Ejecucion Presupuestal por Funcidn o Maturaleza - CTPRESLS EI@

Moneda IMN  SOLES B

Mes 05

Dia T.Cambia m -

Detallar Cuentas  [v

Gananciaz y Perdidas paor...

{* Par Funcidn " Paor Maturaleza

Formato | Por Funcidn Estandar - Tabla 11 ﬂ

MONEDA: Seleccionar la unidad monetaria
MES: Mes (2 digitos) a consultar en el reporte
DIA T. CAMBIO: Indicar el dia para que el sistema tome el tipo de cambio de ese dia.

DETALLAR CUENTAS: Activar este casillero con check si se desea detallar las cuentas contables
en el reporte

GANANCIAS Y PERDIDAS POR: Seleccionar entre las 2 opciones para emitir el reporte de
Ejecucidn Presupuestal

FORMATO: Desplegar el menu y elegir el formato de Estandar o el Alterno.
OPCIONES DE IMPRESION:
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= IMPRIMIR (Alt-1)

@| VER REPORTE EN PANTALLA (Alt-P)

%’ | GUARDAR COMO TEXTO (Alt-G)

‘Eﬁ—‘ GENERA HOJA DE CALCULO (Alt-E)

Presionar el botén &‘

EMPRESA ABC 3.A.C. EJLCUCION PRESUPUESTAL PUR TVNCION pag- L
CTPRESLS 18708/
AL 21 DE JULIO DE 2011
srrmEEER TR sEEETS LTSS NES EN CURDO ACWIVLADO & LA TECHA Stetsttssssees
FORM CUENTA DESCRIPCION PREZUPULST ADO LJECUTADO VARIACION & VARI. PRESVPULESTADQ EJECUTADO VARIACION & Vi
11 INGRES0S OPLRACIONALES:
1101 Ventas Hetas (Ingresos Opezacionales)
701111 MIRCADCRIAS HANUTACTURADA 0.00 =1,000.00 1,000.00 0.00 =1,000.00 1.000.00
TOTAL RUBRO 1101 0.00 =1,000.00 Loseos 0.00 =1,000.00 1,000.00 1
TOTAL GRUPO 11 0.00 =1,000_00 Teeen 0.00 =1,000.00 1.,000_00 =
14
1909 Gasto= de Wentas
$51101 CASTO3 DE UENTAS 1,000.00 100.00 900,00 10.00 1,000.00 100.00 200.00 10
TOTAL RUERO 1409 1,000.00 100.00 00,00 -';;T;; 1,000.00 100.00 200,00 --:.;
1411 Gasees de Adminisvsacidn
241101 CAZTOS DE ADMIMISTRACION 10,000 .00 E.,994_ 50 200850 £9.95 10,000.00 £,994.50 2,005_50 &9
TOTAL BUERO 1411 10,000.00 E.994.50 2,005,850 __;;:;; 10,000.00 &,994.50 3,005.50 __;;
TOTAL GRUPO 14 11,000 .00 7.094_50 2,905.50 --;;?;; 11,000.00 7.094.50 2,905_50 --;;

9.7 Ejecucion Presupuestal Analitica

Este reporte nos muestra una comparacidn entre lo presupuestado y lo ejecutado
seleccionando un rango de cuentas contables y permitiendo quiebres a 2, 3 y 4 digitos.
Funciona para la configuracién de presupuesto por centro de costo como por cuenta contable.

434




Software:

2.0

Real@tems S.A MANUAL DE USUARIO — CONCAR CB

Versién: Fecha:

28.03.2014

B3 - Reporte de Ejecucion Presupuestal - CTPR... IEI@

Tipo Reparte
" Detallado
~ Resimen Cuenta resumida a IE
{* Restmen y Detalla Cuenta detallada a ,E
Mareda [MM  sOLES -]
b ez limite |E|57
Dia T.Cambio |01 [ Presentar Saldos en Positivo
Titula |EJECUCION PRESUPUESTAL AMALITICA

1 Cuenta Inicial 531121 PASAJEE TERRESTRES

2 ta Final E71102 PREZT AMOE DE OTRAS ENTIDADES
. Luenta Fing

& |l e |

TIPO REPORTE: Seleccionar entre las 3 opciones de unidad monetaria para la emision del
reporte.

CUENTA RESUMIDA A: Indicar el nimero maximo de digitos de la cuenta contable a considerar
en el reporte.

CUENTA DETALLADA A: Indicar el nimero maximo de digitos de la cuenta contable a
considerar en el reporte.

MONEDA: Seleccionar la unidad monetaria
MES LIMITE: Ingresar el mes hasta el cual se desea emitir el reporte
DIA T. CAMBIO: Indicar el dia para que el sistema tome el tipo de cambio de ese dia.

PRESENTAR SALDOS EN POSITIVO: Activar este casillero con check si se desea mostrar los
saldos positivos.

TITULO: Ingresar un titulo para el reporte de Ejecucién Presupuestal
CUENTA INICIAL/FINAL: Rango de cuentas contables

OPCIONES DE IMPRESION:

= IMPRIMIR (Alt-1)
@| VER REPORTE EN PANTALLA (Alt-P)
] | GUARDAR COMO TEXTO (Alt-G)
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Presionar el botdn @‘

EMPRESA ABC S.AC.

EAG. 1
CTERES1E
EJECTUCION FRESTUEUESTAL AWALTICA
AL MES DE MAYO DEL 2013
Ejecutado al: 41.67 &
soLES -
CODIGO  DESCRIECION MORTO SALDO AL MES MOVIMIENTO MES TOTAL  SAID. PRESTEUESTO ®
ERESUFUESTADD ANTERICR ACTUAL 3 1A FECHA  FRESUP
€311 TRANSECRTE 10,000.00 2,100.00 8,984.17 11,084.17 ~1,084.17 110.84
€a1a ALTMENTACION 0.00 o0.a0 4,302.20 4,302.20 JSELER .00
€az1 ADMINTSTRATIVA an, 00000 o0.a0 11,1778 11,177.98 18,822_01 a7.26
€2 1EGAL ¥ TRIBUTARIA a5, 000.00 .00 a.00 o.00 as, 00a.00 a.00
€323 AUDITORIA ¥ CONTABLE 25, 000.00 0.00 4,071.00 4,071.00 20, 929.00 1163
6361 ENERGIA ELECTRICA 0.00 1,000.00 147.63 1,147.62 -1,1a7.63 .00
€aga acua & 000_00 o0.00 2000 2000 5,780_00 a.er
€aga TELEFONG 7,500_00 o0.a0 £a.58 €358 7,436 42 .85
€35 INTERRET 2,280_00 o0.a0 .00 000 2,250.00 .00
€371 FUBLICIDAD 12,000.00 0.00 s00.00 200.00 9,100.00 24.17
521 SUICRIFCIONES ¥ COTIZACIONE3 0.00 9,513.98 .00 8,513.98 -9,513.38 .00
591 DONACICNES 000 9,800_00 .00 5,800.00 -a,800.00 .00
€711 oE E ¥ OTRAS ENT 0.0 o0.00 .00 o.00 .00 .00
137, 750.00 23,913.98 21,866.57 54,260.55 83, 469.45 ag.41
EJECUCION DETALLADA
CODIGD  DESCRIPCION MONTO SALDO AL ME3 MOVIMIENTO MES TOIAL  9ALD. PRESUEUESTO "
ERESUFUESTADD ANTERICR ACTUAL 3 1A FECHA  FRESUP
€21121 PASAJES TERRESTRES 10,000_00 100.00 5,035.00 5,135.00 4,865.00 s1.28
€311, PAIAJES AEREOS 0.00 2,000.00 2,843.17 5.343.17 -5,949.17 a.00
€31401  ALIMERTACICN 0.00 0.00 4,302.20 4,302.20 -4,302.30 .00
€32101  ASESORIA ADMINISTRATIVA 20, 000.00 0.00 11,177.88 11,177.99 18,822.01 a7.26
€3z201 ASESORIA LEGAL ¥ TRIBUTARTA as, 00000 0.00 .00 o.00 as,00a_00 .00
€22301 ASESORIA AUDITORIA ¥ CONTAELE as, 00000 o0.00 4,071.00 4,071.00 a0,929.00 1162
€26101 ENERGIA ELECTRICA 0.0 1,000 00 127_62 1,147 €3 -1,147 €3 .00
€36201  AGUA &, 000.00 0.00 20.00 20.00 5,780.00 2.67
£36401  TELEFONO 7.500.00 0.00 €3.58 63.58 7,436.4 .85
€36501  INTERNET 2,250_00 0.00 .00 o.00 250.00 .00
€37101  PUBLICIDAD, PUBLICACIONES, RELACIONES PUBLICAS 12,000_00 o0.a0 s00.00 300.a0 3,100.00 2417
€53101 CONACO ¥ CAMARA DE COMERCIO 0.0 9,513_98 .00 5,513.38 -3,513.98 .00
659101  DONACICHES 0.00 ,800.00 .00 ,800.00 -9,800.00 .00
€71101 DE E 0.00 0.00 0.00 o.00 0.00 0.00
137,750.00 22,413 98 a1,866.57 54,260.55 8346945 as.a1

En las dos ultimas columnas del reporte: Saldo Presupuestado a la fecha es negativo porque el
total acumulado ejecutado es mayor a lo presupuestado y el % Presup muestra el porcentaje
del presupuesto que se ha ejecutado.

9.8 Presupuesto por Proyecto

Permite llevar el control presupuestal por proyecto especifico.

Configuracion previa:

1.- Crear en la Tabla General 07 — Tipo de anexo:

B3 - TABLA O7 PLAN - TIPO DE ANEXO

Clavwe

Descripcion

0 W o

SIN RNEXO

CTAS CTES BANCO.
RCCICHISTAS
ENTIDAD FINANCIERA
CLIENTES

FARTIDRS

FONDOS FIJOS
HONCRRARICS
INTANGIELES

CONCEFTOS PATRIMONIALES

FROVEEDORES

EROYECTOS

H | = o+ e

"
=i

TRABRJADORES
VRRICS

LcocFoooddliocodiSo o

2. . -

235..

ool o

35...40...45..

ol o

55...60

0| x| =]

»»nlE

LAEIEN
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2.- En el Mantenimiento de Anexos debe registrar anexos de Proyectos y anexos de Partidas.

Ppr ejemplo:

B« Modificacion

—

Datos Principales

Dratoz Complementarnios D atog Prestador de Servicioz

| I

Moneda

Taza Detraccion
Taza Percepcian
Fecha Actuliza.

Tipa
* Macional
" Exlranjero

Tipo de Du:u:umentu:u|5|rq DOCUMEMTO

Tipode anexo  |R FROVECTOS El
Cédign de Anexa  |00001

Descripcin |PROVECTO %72

Referencia |

Walidar RUC v | =)

| =]
—
—

13/09/201 3 Hora 0523
Tipo Perzona Eztado
[J-JURIDICA, ~| * Vigents
" Anulado

B+ Modificacion

=[x
=)

Datoz Principales

| I

[ atoz Complementarios [ratoz Prestador de Servicios

Tipo de Dn:n::umentn:n|5|N DOCUMENTO

Tipodeanexo |0 FPARTIDAS El
Cédign de Anexa D001

D escripcian |ALOUILERES

Referencia |

alidar RUC v | =)

toneda |

Tasza Detraccian
T aza Percepcidn

=]

Fecha Actuliza, 13/09/2013 Hara 0822
Tipo Tipo Persona Eztado
* Macional T
au:lu:ur?a |J IURIDICA ﬂ f* igente
" Exhranjero ™ Anulado

3.- Crear en la Tabla General 93 — Controles varios, las siguientes claves:
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B3 - TABLA 93 CONTROLES VARIOS

H

Clave Descripocidm
:hs INCLUYE CUENTAS DE AJUSTES REI EN REPORTES
| amMpIR  \Faccaraiy
| | 2wtz 19.00
| |2uTo N
| cos N 0D
| |MonERE M
|| puanERAT W
| pupETRZ 3
| eupiscos s
1 PARTIDA
| FROYECTOS

o I - e o - P P T P e i e P 1

Lr[w »

3
=

| |
- pexal

Para este ejemplo se han creado los tipos de anexo “R” y “D”, pero el usuario podria utilizar
otras letras (que no utilice el sistema), las cuales deberan configurarse en la Tabla General 07 y

93 como se indica lineas arriba.

4.- Configurar las cuentas contables con Tipo de Anexo “Proyecto” y Tip. Anexo. Ref.

“Partidas”.

B3+ Modificacion [
Datoz Principales Cuenta 632101 T Formatos ]
Cuenta §32101 IAEESGRIA ADMINISTRATIVE|
Tipo de Cuenta Iv GESTION VARIAS j
Mivel de Saldo Il SALDD x CUENTZ (SIN RNALISIS) j
Liiotrerores. [o mrrroas ||
Tasa a0 SIN TZSR A
[w C.Costo v Doc.Referencia [~ Fechamtao. [~ Area
[T Cuenta Sjuste ACM [~ Concil Bancos [~ Doc.Referencia 2 [~ Tipo Medio de Pago
Feg. Cuenta IH MANUAL j Mon Referencia I j

Cuenta Cargo I Cuenta Abono I

zuario/Fecha SIST 1370952013 05:26:

HE

5.- Ingresar comprobantes indicando en la cuenta correspondiente el proyecto y la partida.
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m

Sub-Comprobante [11 [030005 Debe o050
Maoneda MW SOLES Haber |E,850. JAnaxo Descripcidn =B
Fecha 23/03/2m3 Diferencia q 00001 :
|Sec |Cuenla |Anex0 \Eos. \F|\mp0lte |TF \Docmlo |FecMc.Ven. \Area = I
|| 0001 401111 D 1350.00 / I x|
|| 0002 421201 | 20805032145 H  8850.00 FT 23/09/2013 23/09/2013 )=
0003 632101 00001 200 D 7E00.00 04-9735 23M09/2013 /4 I
¥

o [ ) e :
Cuerta  [r3zim Area | 1 ASESORIA ADMINISTRATIVAS -
T 0007 I Anexo Refer Do02 I il '
Centio Costo [200  ADMINISTRALCION j Dermto Refer j
Debe-Haber ID_ NioDemtoRefer [ Fec.DocRef IT
Imparte 7500, Tipo Tasa I
Tipo Demta. [FT FACTURA - Tasa | MortoBace |
Num. Dento, |004-3735 Glosa [pvsacFTO049726

e

X[l c [Fml

g

9.8.1 Mantenimiento Presupuesto por Proyecto

El mantenimiento permite registrar todos los presupuestos por proyecto/partida en forma
anual y mensual.

Presionar el botén . Seguidamente el programa mostrara el siguiente recuadro:

Afin | Mes| Partida

L

lu 4l

@ x| /35| =]

En esta pantalla se podra:
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| CREAR (Alt-C)

MODIFICAR (Alt-M)

¥ N D

ELIMINAR (Alt-E)

|m| CONSULTAR (Alt-T)

a | BUSCAR (Alt-B)
@| VER REPORTE EN PANTALLA (Alt-P)

‘Eﬁ—‘ GENERA HOJA DE CALCULO (Alt-E)

Presionar el botén O |
B3+ Creacion @

Proyecto

Afio

bz

Partida
konto kM
kaonto LIS

Il

=1p

PROYECTO: Presionar Shift+F1 y seleccionar un proyecto

ANO: Se registra el afio del proyecto por cada partida. Ingresar el afio 0000, para indicar el
inicio del proyecto por cada partida.

MES: Se registra el mes del proyecto/partida. Ingresar el mes 00, para el indicar el inicio por
proyecto por cada partida.

PARTIDA: Presionar Shift+F1 y seleccionar una partida

MONTO MN: Monto del Presupuesto en moneda de soles. Ingresar en el afio 0000 y mes 00, el
presupuesto total del proyecto por cada partida

MONTO US: Monto del presupuesto en moneda de ddlares. Ingresar en el afio 0000 y mes 00,
el presupuesto total del proyecto por cada partida

Nota:

El usuario debera ingresar por cada proyecto y partida: El afio en curso, mes del presupuesto y
monto presupuestado.
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Al final la suma de los importes presupuestados por cada mes no debe exceder el total del
presupuesto para el proyecto/partida registrado en el afio/mes 0000/00.

Provecto ||:||:||:||:|-| FROYECTO #v2

Afia |nnun

Mes IEIEI— Descipcidn

Partida ||:||:||:|'| p ASESORIA ADMINISTRATIVAS
M anto bk IW

Monta LS IW

S E=m

Presionar el botén | E . Al finalizar de registrar todas las partidas para el/los Proyectos, la
pantalla se vera de la siguiente forma:

Descripcion | &0 | Mes| Partida | Monto MH|

PROYECTO X2 0000 00 | Do 15000.00

PROYECTO xvZ 0000 00 | Dooz £000.00
0ano PROYECTO xvZ 2013 09 | Doo 3000.00 1000.00
a0 PROYECTO X2 2013 03  Dooz2 1000.00 33333

FROYECTO =¥ 201310 Do 3000.00
FROYECTO v 201310 | Doo2 1000.00

Pulse el botén @ para emitir el reporte de presupuesto por proyecto en pantalla o |K
para ver el mismo reporta en Excel. En ambos casos, el sistema mostrara la siguiente pantalla:
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B3+ Reporte Presupuestos por Proyecto @

Pravecto Inicial ||

Proyecto Final |

<Al 1
PROYECTO INICIAL/FINAL: Presionar Shift+F1 para seleccionar el proyecto inicial y final

5|

Presionar el botén

EMP.ABC 5.A.C. PLG: 1
CIPROROL FECHR:26/09/2013

Eeporte de Presupuestos por Provyecto

Proyecto Inicial :00001 Al Proyecto :00001

Proyecto : 00001 PROYECTO X¥YZ

0000-00
DO01 ALQUILERES 15,000.00 5,000.00
DO0Z2 ASESCRIA ADMINISTRATIVAS 6,000.00 2,000.00
2013-0%
DO01 BALQUILERES 3,000.00 1,000.00
Do0z2 LSESCRIZ ADMINISTRATIVAS 1,000.00 333.33
2013-10
DO01 BALQUILERES 3,000.00 1,000.00
Do0z2 ASESCRIZ ADMINISTRATIVAS 1,000.00 333.33

9.8.2 Ejecucion Presupuestal por Proyecto

Para ver el reporte de Ejecuciéon Presupuestal por Proyecto, consolide previamente. Luego
ingrese a esta opcion:

B3 - Reporte de Ejecucion Presupuestal por Anexc - CTPROADS @

Frovecto |

Afio y Mes l;i

C.Cozta lnicial |

|
.Costa Final | j
I

toneda |

& [kl ey 58] m
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PROYECTO: Presionar Shift+F1 para seleccionar el proyecto

ANO Y MES: Indicar el afio y mes para el reporte

C.COSTO INICIAL/FINAL: Desplegar el menu y seleccionar el rango de centro de costos

MONEDA: Seleccionar la unidad monetaria

B3 - Reporte de Ejecucién Presupuestal por Anexo - CTPROAODS

Proyecto ||:||:||:||:|1

2013409

Afio y Mes

PROYECTO =2

C.Costo Inicial |2|:||:|

C.Casta Final |2|:||:|

Moneda IMN  SOLES

En esta pantalla se podra:

=] IMPRIMIR (Alt-1)
H A PANTALLA (Alt-P)
i |GUARDAR COMO (Alt-G)

e

GENERA HOJA DE CALCULO (Alt-E)

Presionar el botén &

EMP.ABC S.AC.

Ejecucién Presupuestal
Proyecto: 00001 - PRCYECTO XYZ

PAG: 1
FECHA:26/03/2013

Bl 2013709
SCLES
200 ADMINISTRACION
Partida Del Me= Acumulado Saldos Total Partida
Real Presup Real Presup
D001 LLQUILERES 1,694.88 3,000.00 1,694.88 3,000.00 13,305.11 15,000.00
Do02 ASESCRIA ADMINISTRATIVAS 19,850.00 1,000.00 19,850.00 1,000.00 -13,850.00 6,000.00
21,544.8°8 4,000.00 21,544.88 4,000.00 -544.89 21,000.00
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X - CONCILIACION BANCARIA

El moédulo de Conciliacidn Bancaria permite realizar la conciliacion de movimientos
comparando lo registrado en los comprobantes contables de bancos y lo que reporta el banco
via el estado de cuenta bancario a una fecha determinada.

El sistema considera lo siguiente en la conciliacion:

e Los Cheques se compraran por banco, 4 ultimos digitos del nUmero e importe.

e Los otros documentos (entregas, notas de cargo y abono) se comparan por banco, fecha e
importe.

e Cuando se produce la igualdad en la comparacion el sistema considera al movimiento
como “CANCELADO”.

El procedimiento de conciliacion es el siguiente:

Carga inicial de Conciliacién, sélo la primera vez que se va utilizar el proceso.
Acumular los movimientos contables de las cuentas de bancos.

Registro del Estado de Cuenta.

Conciliacion Previa.

Correccién de Movimientos Contables.

Conciliacion Definitiva.

Las opciones definidas en el menu Conciliacién Bancaria son las siguientes:

"3 REAL SYSTEMS SA-2013 CONTABILIDAD' 2013.09.1 19/09/2013 -

Archivos Comprobantes Consolidacién Reportes Andlisis Cuenta Presupuesto [Conciliaciénﬁancaria] Sunat Utilitarios Acerca de...

Registro Estado Cuenta

Proceso de Conciliacién

Reportes de Conciliacién

Consultas

Transfiere Pendientes Afo Anterior CTCONMO1

10.1 Registro Estado Cuenta

Esta opcidn permite registrar y visualizar los movimientos bancarios reportados por el banco.
10.1.1 Registro Estado Cuenta

En esta opcidn se efectuara el registro del estado de cuenta del banco. Seleccionada la opcidn
el sistema mostrara la siguiente pantalla:
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M

IlMumero |Banco  |Referencia  [MO|Fecha | Situacion|

Lo |» 3]

|| ] 4

B

S o x| e

En esta pantalla se podra:

O | CREAR UN ESTADO (Alt-C)
3|
x

MODIFICAR UN ESTADO (Alt-M)
ELIMINAR UN ESTADO (Alt-E)

|E| CONSULTAR UN ESTADO (Alt-T)

ﬁl BUSCAR UN ESTADO (Alt-B)

[

Presionar el botén

Registro saldo inicial segun bancos

Esta informacion solo debe ser ingresada al inicio de la utilizacidn de la opcidn de conciliacion
bancaria, como punto de partida para el sistema. El saldo inicial segun bancos, se ingresa como
un Estado de Cuenta con fecha del fin de mes anterior; y en el que, sdlo se indica el saldo a esa
fecha segun el Estado de Cuenta (Extracto) emitido por el banco. No se ingresan los
movimientos.
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B9+ Creacion

Mumnera Estado
Bahco
Moneda
Fecha Iricial
Fecha Final
Fecha Saldo

S aldo Anterior
Imparte Cargos
|mporte Abonos
Saldo Final
Situacion

Fecha Reqiztro

Uszuario

00oom

10402

-

BCO DE CREDITO MM

\ 4

A 4

Utilizar 6
numero del 000001 al 000099

0/mA3

\ 4

M3

\ 4

mAmA3
3200
3200.00

v

(]

digitos, cualquier

Seleccionar con Shift+F1

Punto de partida del sistema
Fecha Final = Fecha Inicial
Saldo seguin Banco al 30/06/2011

Ingresar:

NUMERO ESTADO: Digitar el nimero de estado de acuerdo a lo siguiente:

Los numeros de 000001 al 000099 son usados para registrar los datos de carga inicial de los
movimientos bancarios pendientes de conciliacién. Los estados de cuenta pueden registrarse
simultdneamente de varios meses, es decir los estados de cuenta bancarios mensuales de
Enero a Diciembre deben numerarse manualmente en forma correlativa a partir del 000100.

Ejemplo:

Estado de Cuenta Inicial:
Estado de Cuenta del mes de Enero:

Estado de Cuenta del mes de Febrero:

Estado de Cuenta del mes de Diciembre:

000001 - 000099
000101 - 000199
000201 - 000299

001201 -001299

BANCO: Seleccionar con Shift+F1 el cdédigo de banco previamente registrado en el
Mantenimiento Cuentas Bancos.

MONEDA: La moneda la toma de la configuracion de la cuenta bancaria.

FECHA INICIAL: Fecha de inicio del mes

FECHA FINAL: Fecha final, en el caso del saldo inicial colocar la misma fecha de FECHA INICIAL.

FECHA SALDO: Repetir FECHA FINAL.
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IMPORTE CARGOS: Total cargos del mes segln el estado de cuenta, en el caso del saldo inicial
dejar en blanco.

IMPORTE ABONOS: Total abonos del mes segun el estado de cuenta, en el caso del saldo inicial
dejar en blanco.

Presionar el botc’>n| E

Estado Cuenta W

Banco W

Moneda IW Fecha Saldo IW

Importe Cargos IT Wan Cargos IT Diferencia IT
Importe Abonos IT “an dbonos IT Diterencia IT

Referencia TD | Documnento

[ w|win

| W ||

lom Fecha ~ Refoenca  TD Dooumens DM Cagofdbono
I | I
T o e | 1 e

Para el caso el Saldo Inicial del Estado de Cuenta bancario, finalizar el estado sin registrar
movimientos.

| e
Presionar el boton| -

Estado Cuenta Finalizado

. i Aceptar |
Presionar el boton
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Registro Estado de Cuenta

M

Ingresar:

NUMERO ESTADO: Digitar el nimero de estado de acuerdo a lo siguiente:

Mumero Estado

IEIEIEI'I o

MN O/ 012013 13 '

Banco |‘||:|4|:|2 ECO DE CREDITO MM

Moneda IW

Fecha Inicial IW
Fecha Final IW
Fecha Saldo IW
Saldo Anterior I?.EI:II:I—

Importe Cargos

|525|:I
Imparte Abonos RE77.EO
Salda Final I IB2T.E0

Situacion I

Fecha Regiztro

|Jzuario I

:

448




Software:

Real@tems SA. MANUAL DE USUARIO — CONCAR CB

Version: Fecha:
2.0 28.03.2014

Los estados de cuenta pueden registrarse simultdaneamente de varios meses, es decir los
estados de cuenta bancarios mensuales de Enero a Diciembre deben numerarse manualmente
en forma correlativa a partir del 000100.

BANCO: Seleccionar con Shift + F1 el cddigo de banco previamente registrado en el
Mantenimiento Cuentas Bancos.

MONEDA: La moneda la toma de la configuracion de la cuenta bancaria.
FECHA INICIAL: Fecha de inicio del mes

FECHA FINAL: Fecha final del mes.

FECHA SALDO: Repetir FECHA FINAL.

IMPORTE CARGOS: Total cargos del mes segun el estado de cuenta.
IMPORTE ABONOS: Total abonos del mes segun el estado de cuenta.

SALDO FINAL: El sistema lo calcula en forma automatica.

Presionar el boton H|

B+ Creacian termn E

Estado Cuenta W

Banco [T0402 " BCO DE CREDITO MM

Maneda [bn Fecha Saldo [31/01/13

Irnporte Cargos |525|:|— Yan Cargos IT Diferencia IW
Imparte Abonoz W Wan Abonos I n.oo Diferencia I BEFY.ED

Referencia TD | Documento

[ wlmwin

| |4

fem Feshs  Refeenca  TD Dooumento DM Cago/Abono
[ em [ I

PR f

En esta pantalla se podra:

O | CREAR UN MOVIMIENTO DEL ESTADO (Alt-C)
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i| MODIFICAR UN MOVIMIENTO DEL ESTADO (Alt-M)
X

| ELIMINAR UN MOVIMIENTO DEL ESTADO (Alt-E)
INSERTAR UN MOVIMIENTO EN EL ESTADO (Alt- 1)

| GRABAR UN MOVIMIENTO DEL (Alt-G)
E I FINALIZAR EL INGRESO DEL ESTADO (Alt-F)

aj

Presionar el botdn

B+ Creacion Item E
E#tado Cuenta IDDD'I m

Banca 10402 BCO DE CREDITO MM

Moneda IW Fecha Saldo IW

Irmparte Cargos |525|:|— Yan Cargos IT Diferencia IW
Importe Abonos W Wan Abonos IT Diferencia IW

Itern | Fecha Referencia TD | Documento

| w|mm

| W |4

[ [os/01 [cHERUE [cH [a118 [+ [2o0
e D @ x| x

Ingresar:

FECHA: Afio/Mes del movimiento
REFERENCIA: Referencia del movimiento.

TD: Tipo de Documento ingresado en la Tabla General 15. Sélo deben utilizarse los siguientes
tipos de documentos: EN, CH, NA, ND, XA y XC.

DOCUMENTO: Numero de documento. Para los cheques, ingresar los ultimos 4 digitos del
namero.

D/H: El sistema asigna en forma automatica si el importe se registrara en el Debe o al Haber.

CARGO/ABONO: Importe del documento.

Presionar E|
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Una vez que se termina el ingreso en la cabecera de esta pantalla debe darse lo siguiente:

IMPORTE CARGOS debe ser igual a VAN CARGOS
IMPORTE ABONOS debe ser igual a VAN ABONOS
Las DIFERENCIAS deben dar 0

F3: Creacién ftem u
Estado Cuenta IDDD‘ID‘I
Banco |10402 BCO DE CREDITO bM
Moneda IMN Fecha Salda |31."E|1.-"|3
Importe Cargos |525U ‘an Cargas I 5.250.00 Di[efencial 0.00
|mporte Abonoz IEBT?.ED Wan Abonos I BE77.ED Diferencia I 0.oo
[item |Fecha | eferencia | TD | Documento | Cargo | shona |~
| 0003 | 05/01/2013  CHEQUE CH 4118 200,00 =
| D006 | 18/01/2013 CHEQLUE CH 4120 4050.00 |
|1 0003 | 23/01/2013 CHEQUE CH 421 1000.00
02 | 31/01/2003 | TRANSFEREMCI: WA 851152
[
=

ftem  Fechs  Refeenca 7D Dooumeto DM Cagosdbone
I P [ [

e o e (x| 1

Presionar E I

10.1.2 Consulta Estado Cuenta

En esta opcién se podra consultar los estados de cuenta ingresados. Al ingresar, el sistema
mostrara la siguiente pantalla:
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Fecha:

nooom
0001 m

10402
10402

En esta pantalla se podra:

|E| CONSULTAR UN ESTADO (Alt-T)

li&l BUSCAR UN ESTADO (Alt-B)

Presionar el botdn |—|

B3 Consulta Estado Cuenta - CTCONE22

10.1.3 Relacion Estados Cuenta

Mumero Estada
Banco
Moneda
Fecha Inicial
Fecha Final
Fecha Saldo
Saldo Anterior
Imparte Cargos
Importe Abonos
Saldo Final
Situacidn
Fecha Registro

Usuario

oo
[z
-

I
B
EXCHE—
T
mn
e
T

MM /012003 F
MM 3012003 F

ol w

L e i e
] I_ 1
I |+ | > | x| e I

bl
L}
|
. wFEPEEr] 0
0 x ‘

Estada Cuenta  |000101

Banco |1D4D2

Moneda |MN Fecha Saldo |31£D1£13

Importe Eargosl 5250.00 Van Cargos I 5.250.00 D\ferencial 0.oo0

Imparte Abonos BE¥7 B0 Yan Abonos I 5677.60 Diferencial 0.00

[item [ Fecha | Referencia |70 [ Documents | Cargo | 4bono

| 0003 | 05/01/2013 CHEGUE CH 4118 200.00

| 0006 | 18/01/2013 CHEGUE CH 4120 4050.00

| 0003 | 23/01/2013 CHEGUE CH 421 1000.00

0012 31/01/2013 | TRANSFERENCE M& 851152

[ulwla
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En esta opcidn sirve para emitir un reporte conteniendo la relacién de estados de cuenta
ingresados. Seleccionada la opcidn el sistema mostrara la siguiente pantalla:

Ingresar:

B3 - Relacién de Estados de Cuenta - CTCONEL3 =

¢ Por Nomero Estado Cuenta

" Par Banco

M drmero Inicial |
|

Mimero Final

Fecha Inicial | A
Fecha Final i
Moneda | ﬂ

& |fah!

i1

POR NUMERO ESTADO CUENTA 6 POR BANCO: Definir forma de elegir los estados de cuenta.

NUMERO/BANCO INICIAL: Con Shift + F1 elegir nimero inicial de estado de cuenta.

NUMERO/BANCO FINAL: Con Shift + F1 elegir nimero final de estado de cuenta.

FECHA INICIAL: Digitar fecha inicial para el reporte.

FECHA FINAL: Digitar fecha final para el reporte.

MONEDA: Elegir moneda para el reporte.
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B3 - Relacién de Estados de Cuenta - CTCONEL3 ==

" Par Nomero Estado Cuenta

* PorBanco

Banco lnicial | 10402

Banco Final 10402

Fecha lnicial ~ |01/01/13
Fecha Final A3

Moneda IMN  SOLES |

OPCIONES DE IMPRESION:

& |VPRIMIR (Alt-1)
@| VER REPORTE EN PANTALLA (Alt-P)

] | GUARDAR COMO TEXTO (Alt-G)

Presionar el botén &‘

ESTADC DE CUENTA PCR BANCC DEL 01/01/13 AL 31/01/13
CTCCHEL3 20/09/2013
BANCC DEL 10402 AL 10402

NUMERC BANCO DESCRIPCION FEC.INIC. FEC.FINAL MON SALDO ANTERIOR CARGOS AB0NOSEST

000001 10402 BCO DE CREDITC MN 01/01/2013 01/01/2013 MN 3,200,00 0.00 0.00

000101 10402 BCO DE CREDITC MN 01/01/2013 31/01/2013 MN 3,200.00 5,250.00 5,677.60
6,400.00 5,250.00 5,677.60

10.1.4 Impresion Estados

Esta opcidn sirve para emitir un reporte que contiene el detalle de los Estados de Cuenta
ingresados. Al ingresar, el sistema mostrara la siguiente pantalla:
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B3 - Detalle de Estados de Cuenta - CTCONEO4 [E3m]

¢ Por Mimero E stado Cusnts

" Por Banco

Mimero Inicial |

Mmero Final |

Fecha Inicial A
Fecha Final A

&S m

Ingresar:

POR NUMERO ESTADO CUENTA 6 POR BANCO: Definir forma de elegir los estados de cuenta.
NUMERO/BANCO INICIAL: Con Shift + F1 elegir nimero inicial de estado de cuenta.
NUMERO/BANCO FINAL: Con Shift + F1 elegir nimero final de estado de cuenta.

FECHA INICIAL: Digitar fecha inicial para el reporte.

FECHA FINAL: Digitar fecha final para el reporte.

B - Detalle de Estados de Cuenta - CTCONEQ4 [E3m]

f* Por Mimero Estado Cuenta

" Por Banco

Miimero Inicial  |000007

Nomero Fingl  |0001071

Fecha lnicial  |[01/01/13
Fecha Final |31 AA3
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OPCIONES DE IMPRESION:

&

Tl
a

IMPRIMIR (Alt-1)
VER REPORTE EN PANTALLA (Alt-P)

GUARDAR COMO TEXTO (Alt-G)

Presionar el botdn @I

CTCONED%

ESTADC DE CUENTA POR NUMERC DEL 01/01/13 AL 31/01/13

20/09/2013

NUMERC DEL 000001 AL 000101

NUMERC BANCO

ITEM FECHA GLOSA

DESCRIPCION

TD DOCUMENTO

REFERENCIA
CARGOS

MON
LABONOS

000001 10402

000101 10402

0003 05/01/2013 CHEQUE
0006 18/01/2013 CHEQUE
0009 23/01/2013 CHEQUE
0012 31/01/2013 TRANSFERENCIA

BCO DE CREDITC MN

SALDO ANTER.-->

TOCTAL -->» a.

SARLDO FINAL -->

BCO DE CREDITC MN

SARLDO ANTER.-->
CH 4118
CH 4120
CH 421
NA 851152
TOTAL —->
SALDO FINAL -->

10.1.5 Correccion Situacion Movimientos

200.
4,050.
1,000.

5,250.

MN DEL : 01/01/2013 SIT:FINALIZADG
3,200.00
00 0.00

3,200.00

01/01/2013 AL :

MN DEL : 31/01/2013 SIT:FINALIZADO

3,200.00

01/01/2013 AL :

00
00
00
5,677.60
00 5,677.60
3,627.60

Esta opcidn sirve para cambiar de Estado a documentos del Estado de Cuenta de: “Pendientes”
a “Conciliacion Manual”, los cuales son no conciliables ya sea por diferencias de fecha o
numero (entre los comprobantes contables y el estado de cuenta). Seleccionada la opcidn el
sistema mostrara la siguiente pantalla:

m

| Banca [ Mum. Est [itern | Fecha |10 | Documento | Cargo/tsbono| Importe | E stada
| | 10402 oo o1 0oo3 | 08/01/2003 CH 4118 H 200.00 P
| 10402 o000t 0006 18/01/2013 CH | 4120 H 4050.00 P
| 10402 oo o1 0oo03 | 23017203 CH 421 H 1000.00 P
10402 oo o1 02 3101420013 WA 851152 D BE77.E0

PN ERT

En esta pantalla se podra:
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=

MODIFICAR UN MOVIMIENTO DEL ESTADO (Alt-M)

'“l BUSCAR UN ESTADO (Alt-B)

|E| CONSULTAR UN ESTADO (Alt-T)

Presionar el boton

= |

|1D-'-102 BCO DE CREDITO MM

Cédigo Banco

Mum.Estado IW

[tem IDEIEIEI

Fecha towto. IW

Referencia |cHEQUE

Documenta IEH-421

Importe I 1.000.00

Estado F Pendiente j
F Fendiente |

—Datos Conciliacidn i Para Conciliacion tanual

Afio

Subdiario

Secuencia I—

|-}

Presionar el botén E|

B Comecién Stuscion Movimientos - CTCONES @

| Banco [ Num. Est |ltem  |Fecha | T0 | Documentn | Cargotibona| Importe | Estado
| 10402 oot 0003 | 05/M/2013 CH 4118 H 200.00 P
| 10402 oot 0006 | 18/M/2013 CH 4120 H 4050.00 P
| 10402 oot 0oos | 23/0/2013 CH | 421 H 1000.00

10402 000101 Oz 31/01/2013 Na 851152 D 5E77.60 P

10.2

D e

Proceso de Conciliacion
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Esta opcién permite realizar el proceso de conciliacién bancaria.

10.2.1 Acumula Movimiento Contable
Esta opcidén permite acumular la informacién de las cuentas bancarias (de los comprobantes

contables) para realizar el proceso de conciliacién mensual. Al ingresar, el sistema mostrard la
siguiente pantalla:

B3+ Acumula Movimiento Contable del Mes - CTCONPOL ==

Afo del Movimiento Contable: [2013
Mes del Movimiento Contable: |1

SubDiario Omitidos

Apertura; 1]

R equlanzacidn Dif. Cambia: 55
Ajuste de Dif. Cambic: 56

e En

Ingresar:

MES DEL MOVIMIENTO CONTABLE: Indicar el mes del movimiento contable a acumular.
Presionar el botdn =
10.2.2 Consulta Control Conciliacion

Esta opcidn permite consultar las conciliaciones realizadas. Seleccionada la opcidn el sistema
mostrara la siguiente pantalla:
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Mimero de la Praxima Conciliacion

000aat

En esta pantalla se podra:

13-M

20/08/2013 0324

ﬁl BUSCAR UNA CONCILIACION (Alt-B)

10.2.3 Correccion Movimiento Contable

03:24:

SIST

[ b)mm

I
|y owla

Permite modificar algunos datos de los movimientos contables acumulados. Los datos que
pueden ser modificados son: NUMERO y FECHA DE DOCUMENTO. Seleccionada la opcién el

sistema mostrara la siguiente pantalla:

Afio |SD |E0m|:ur. |Seu:u |TD |Nrn.D|:u:. |Fec.Dcu:. |Mn. |Im|:u0rte |Situac
2m3 22 010001 nooz WD | 1243423 25/M/5203 |US £8.63 P
2013 A 010001 noos Ma | BEZ7ED 31/M2013 0 MM 5E77.60 P
10402 2013 23 010001 oo CH | 4120 15/00/2013 MM 4050.00 F
10402 23 23 010003 0om CH 4121 217072013 MM 1000.00 P
10402 23 23 010004 nom CH | 4122 28/M/2013 MM 1665.00 P
2013 23 010005 0o CH | 4780 25/0/2013 MM 1180.00 P

En esta pantalla se podra:
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-}

=g

MODIFICAR UN MOVIMIENTO (Alt-M)

¢

W

Presionar el botén

B - Movimiente Beo:10401, Afc:2013, 5d:22, Comp.:010001,5ec.:0002

Ingresar:

Banco:

SD-Compr.-Sec.:
Fecha de Comp.:

Tipo de Doc.;

Mirmera de Do

Fecha de Doc.
Cuenta Contab.:
Glosa:

Moneda :

Debe / Haber :
|rmparte:
Situacidn :

Mro de Estada

MHro de Concil.;

Fecha de Concil ;

BUSCAR UN MOVIMIENTO (Alt-B)

10401

| 22-010001-0002

25/0113

ND|

11243423

|25.-"|:|1 M3
104102

(=)

|PAGO FACTURS

Jus
H

|  EoE3

lp_

CAMBIAR TIPO, NUMERO Y/O FECHA DOC.

Presionar el botén =

10.2.4 Proceso de Conciliacion

=

En esta opciodn se realiza el proceso de la conciliacién bancaria mensual. Seleccionada la opcién
el sistema mostrara la siguiente pantalla:
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B3 - Procese de Conciliacién - CTCONPO4 ==

D atos dltimo proceso - Fecha: /¢4 MUMERO : 13-01
Tipo:
Fecha de Ejecucian: 20/03/73 HORA ; 03:24:

Indigue Tipo Conciliacion

[P1=Prelimina

[DJ=D efinitiva: P
Concilia Mia, NAD, Entregas:

[1]= « Fecha Afioftes

[Z]= % Fecha Afia/Mes/Dia: |1

Fecha de Conciliacidn: A

Fecha de Mueva Conciliacidr: | 31401413

Concihacion previa al 31/01/13

Ingresar:
TIPO CONCILIACION: Opciones:

P Preliminar: Se puede ejecutar las veces que sea necesario antes de cerrar la conciliacion
del mes

D Definitiva:  Se elige esta opcidon cuando los saldos estdn correctos. Las partidas no
conciliadas en el mes se trasladen como saldos iniciales al mes siguiente.

CONCILIA N/A, N/D, ENTREGAS: Elegir siempre 1.

FECHA DE NUEVA CONCILIACION: Ingresar el Gltimo dia del mes que se desea conciliar.
Presionar el botén =

10.2.5 Proceso de Desconciliacion

Esta opcién anula la conciliacién bancaria DEFINITIVA volviendo a poner en situacidon de
“Pendientes” los movimientos actualizados en la Ultima conciliacidn definitiva y restaurando el
numero anterior. Seleccionada la opcidn el sistema mostrara la siguiente pantalla:
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B« Desconciliacion Bancaria - CTCOMPOS @
D atos de la ultima Caonciliacidn D efinitiva

Fecha |31 A3 Murnero |EII]DI]D1
Fecha ejecucidn |2IZI£EIEI£‘I 3 Hara terming |EI¢1:4'I:

Conciliacion a ser anulada Q000m
El huevo numero sera Q00000

| Mantener log registroz de conciliacidan manual
Tipo de Desconciliacian
o Solo Ulkima

(" Todas

Ingresar:

MANTENER LOS REGISTROS DE CONCILIACION MANUAL: Habilitar este check si se desea
mantener conciliados los registros conciliados manualmente.

TIPO DE DESCONCILIACION: Elegir entre “Sélo ultima” o “Todas las conciliaciones definitivas”.
Presionar el botén =

10.2.6 Conciliacion Manual

En esta opcidn se pueden seleccionar movimientos que no han sido conciliados en forma
automatica al ejecutar el Proceso de Conciliacion.

Los movimientos que se seleccionan serdn considerados en el siguiente proceso de
Conciliacion como conciliados manualmente. Seleccionada la opcién el sistema mostrard la
siguiente pantalla:
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B + Conciliacion Manual - CTCOMNPOG E

BCO DE CREDITO MM

Bancao

10402

Datos Contables

I

Datos Estado Cuenta

[

Resurmen Conciliacion kanual

| Estado

Ingresar:

BANCO: Cédigo de la cuenta bancaria (Shift + F1).

En esta pantalla se podra:

|.f1‘n.ﬁ0 |5D |E0mplo |Sec:uen |Fec. Comprob. |TD |Document0 |Fec. Db, |M0n. |Imp0rte
|[2M3 (21 00001 o003 3120013 WA BEFY.ED HA02013 BE77.E0
|2n3 23 ool 0001 15/1/2013 CH 4120 15/01/2013 | MK 4050.00
1213 23 oodz | 0001 214203 CH 4aA 214012013 MM 1000.00
|2013 (23 mooo4 | 000 28/M/2003 CH 4122 28/01/2013 | MM 16E5.00
|/2M3 23 010005 00 25//20013 CH 4780 25/01/2013 | MM 1180.00
2M3 31 030001 000 2040942013 MA 45454545 31/08/2013 MK 5000.00

o T Tm T T

L | Seleccionar Datos Contables y Datos del Estado de Cuenta a conciliar manualmente
(Alt-M Enter)

b | Deseleccionar Datos Contables y Datos del Estado de Cuenta a conciliar manualmente
(Alt-D Enter)

]

10.2.7 Elimina Movimientos Contables

Buscar un Comprobante o Movimiento (Alt-B Enter)

En esta opcion se podra eliminar el movimiento contable cargado mediante la opciéon Acumula
Movimiento Contable para ser cargado nuevamente en caso se hayan hecho modificaciones en

los comprobantes contables. Seleccionada la opcidn el sistema mostrara la siguiente pantalla:
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Ingresar:

m-mmﬂumﬂﬂkﬂm—ﬂﬂm@

Afio a eliminar

|narese mes a eliminar

|2EI1 3
|EI1

MES A ELIMINAR: Digitar mes.

H| crasar (Alt-G)

10.2.8 Carga Inicial de Conciliacion

Esta opcidn sirve para registrar las partidas pendientes de la Conciliacidn Bancaria al final del
mes anterior al de inicio del uso del médulo de Conciliacién Bancaria en el sistema (cheques
pendientes de cobro, depdsitos en transito, etc.).

En los meses siguientes el arrastre de documentos pendientes de conciliar es automatico luego
de realizar el Proceso de Conciliaciéon Definitiva y en el afio siguiente luego ejecutar la opcidn

Transfiere Pendientes Afio Anterior. Seleccionada la opcidn el sistema mostrard la siguiente

pantalla:

e D e x e &

=5 para Concilia |

Banco  |AFo  [5d | Compro [Sec [Td |Mio Doc [FecDocum  [Mo. [Importe | Situa,

2n3 22 Moo o002 - MD 1243423 25/M/2M3 0 UsS EB.E3 P
10402 23 21 ofooot noog WA BEFTED Hm203 0 MW BEF7ED P
10402 23 23 oot ooor - CH (4120 16/M/2013 MN 405000 P
10402 23 |23 010003 oot (CH | #121 21/M/2013 MW o000 P
10402 2M3 23 010004 oot CH (4122 28/M/2013 MW 16E6.00 P
10402 23 23 0005 nooT CH 4780 25/M/2M3 MM 1e00o P

23 31 090001 0001 Ma | 45454545 3/08/2013 MW 500000 P
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En esta pantalla se podra:

O | CREAR UN MOVIMIENTO (Alt-C)

EXE@

MODIFICAR UN MOVIMIENTO (Alt-M)
ELIMINAR UN MOVIMIENTO (Alt-E)

CONSULTAR UN MOVIMIENTO (Alt-T)

# | BUSCAR UN MOVIMIENTO (Alt-B)

% IMPRIMIR (Alt-1)

Presionar el boton

Ingresar:

BANCOS: Cddigo de la cuenta bancaria registrada en el Mantenimiento Cuentas Bancos.

FECHA DE COMPROB: Fecha final del mes al que corresponde la carga inicial.

0|

F3 + Creacian

Bancos: W
Fecha de Comproh.:| 3112412

Sub Diaric: IED—
Comprobante: 120001
Secuencia; W
Cuenta Contable: IW

Tipo de Doc.: CH
Mimero de Doc.: |411B

Fecha de Doc.: 2712412

|CHEQUE PEMDIEMTE

Gloza:

Moneda: |MN SULES J
Debe/Haber: IH_

Importe: |2I:II:I

Situacion; IF'_

Mra. Estada:
Mrao. Coneil :
Fecha de Concil.: A

SUB DIARIO: Digitar siempre 90, este subdiario estd reservado para el ingreso de la Carga
Inicial de Conciliacion.
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COMPROBANTE: Mes al que corresponde el documento en 2 digitos y correlativo en 4 digitos.
SECUENCIA: Digitar correlativo que siempre inicia del 0001 por cada comprobante.
CUENTA CONTABLE: Cuenta contable de la cuenta bancaria elegida.

TIPO DE DOC.: Tipo de documento bancario de acuerdo a la Tabla General 15 Documentos
Bancarios.

NUMERO DE DOC.: Nimero de documento bancario. Para el caso de cheques es suficiente con
ingresar los ultimos cuatro digitos del nimero.

FECHA DE DOC.: Fecha del documento.
GLOSA: Descripcién de la operacion pendiente de conciliar.

MONEDA: El sistema la asigna en forma automadtica de acuerdo a la moneda de la cuenta
bancaria elegida.

DEBE/HABER: El sistema asigna la D (DEBE) para los documentos de abono tales como EN-
Entrega y NA-Nota de Abono vy asigna la H (HABER) para los documentos de cargo tales como
CH-Cheque y ND-Nota de Cargo.

IMPORTE: Digitar el importe del documento.

SITUACION: El sistema asigna en forma automética la P de Pendiente de conciliar.
Presionar el botén =

10.2.9 Reporte Documentos Contables

Mediante esta opcién se puede obtener reportes de movimientos de acuerdo a la opcién que
se elija en la parte superior de la ventana de configuracion.

Seleccionada la opcidn el sistema mostrara la siguiente pantalla:
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B3 - Reporte de movimientos - CTCONPOS @

Repartes
{* Seleccionados para Conciliacion karuat

(" Carga inicial contable para Conciliacidn
(" Pendientes contables de Conciliacian

" Movimientos del E stada de Cuenta

Banco Inicial li
Banco Final li
Fecha Inicial IT
Fecha Final IT

&= E

Ingresar:

REPORTES: Elegir entre:

Movimientos seleccionados para Conciliacion Manual
Movimientos contables de la Carga Inicial
Movimientos contables pendientes de Conciliacién
Movimientos del Estado de Cuenta

BANCO INICIAL: Cdodigo de la cuenta bancaria inicial registrada en el Mantenimiento Cuentas

Bancos.

BANCO FINAL: Cédigo de la cuenta bancaria final registrada en el Mantenimiento Cuentas

Bancos.

FECHA |

NICIAL: Fecha inicial para el reporte.

FECHA FINAL: Fecha final para el reporte.

OPCIONES DE IMPRESION:

% IMPRIMIR (Alt-1)

@| VER REPORTE EN PANTALLA (Alt-P)

] | GUARDAR COMO TEXTO (Alt-G)

Presionar el botdn @‘
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EMPRESA DEMO 5.A. PRG
CICONPO2 CONCILIACION BANCARIR 2z/08/2¢C

MOVIMIENTOS DEL ESTADO DE CUENTR

DEL : 01/01/2013 AL : 31/01/2013

BANCO &N0 SD COMP. SEC. FEC.COM. DOCUMENTO FEC.DOC GLOSR CUENTA
NWRO.EST. IT FEC.MOV. MC. DOLARES MON.NACICHAL
10402 BCC DE CREDITC MN MCNEDA : MN
000101 0003 05/01/2013 CH 4118 CHEQUE MH H -200.00 F
000101 0006 18/01/2013 CH 4120 CHEQUE MH H -4,050.00 F
000101 0009 23/01/2013 CH 4121 CHEQUE MH H -1,000.00 P
000101 0012 31/01/2013 NA 851152 TRANSFERENCIA MH D 5,877.60 P
TOTAL DEBE 0.00 5,677.60
TOTAL HABER 0.00 5,250.00

10.3 Reportes de Conciliacion
Permite imprimir los resultados del proceso de conciliacién bancaria.
10.3.1 Cancelacién Documentos

Muestra los documentos conciliados (cancelados) y pendientes de conciliar. Seleccionada la
opcidn el sistema mostrara la siguiente pantalla:

E3 - Lista la cancelacion de documentos bancarios - CTCOMROL @
Moneda MW SOLES j
Banco lricial ECODE CREDITO MR
Banco Final  [10402 BC0 DE CREDITO MM

&f&e| x|

Ingresar:
MONEDA: Elegir entre MN Soles y US Délar USA.

BANCO INICIAL: Cddigo de la cuenta bancaria inicial registrada en el Mantenimiento Cuentas
Bancos.

BANCO FINAL: Cédigo de la cuenta bancaria final registrada en el Mantenimiento Cuentas
Bancos.

OPCIONES DE IMPRESION:

& IMPRIMIR (Alt-1)
@| VER REPORTE EN PANTALLA (Alt-P)

% | GUARDAR COMO TEXTO (Alt-G)
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10.3.2 Movimiento Contable Bancario

Muestra saldos anteriores, movimientos del periodo y saldos actuales de las cuentas de la
moneda elegida. Seleccionada la opcidn el sistema mostrara la siguiente pantalla:

B3« Resumen del movimiento contable bancario - CTCOMROZ2

Moneda

Ingresar:

X5

MONEDA: Elegir entre MN Soles y US Délar USA.

OPCIONES DE IMPRESION:

% IMPRIMIR (Alt-1)

@| VER REPORTE EN PANTALLA (Alt-P)

] | GUARDAR COMO TEXTO (Alt-G)

&lge|

Software:
CONCAR CB
Real@¥stems S.A MANUAL DE USUARIO - CONCAR CB
Versién: Fecha:
2.0 28.03.2014
Presionar el botén
EMPRESA DEMO S5.A. CANCELARCION DE DOCUMENTIOS BANCARIOS AL 31/01/2013 PAG. 1
R.U.C. 20211683199
CTCCNRO1 SOLES 22/09/2013
CONCILIACICN PREVIA NUMERC : 000001
L I B R O 5 * B A N C O 5
FEC.DOC. DOCUMENTOC COMFPRCBA. DESCRIECICN EBE HABER * FECHA NRO.ESTADC DOCMTO DEBE HABER
CIA.CIE. : 10402 BCO DE CREDITC MN MONEDA : MN
ke CHEQUE § #xw
* CHEQUES CANCELADOS
27/12/12 CH 4118 [0 120001 0001 CHEQUE PENDIENT 200.00 05/01/13 000101 0003 CH 4118 200.00
15/01/13% CH 4120 23 010001 0001 BCO: 10402 4,050.00 18/01/13 000101 0006 CH 4120 4,050.00
21/01/13 CH 4121 23 010003 0001 JAIME MANUEL MA 1,000.00 23/01/13 000101 0009 CH 4121 1,000.00
*TOTAL --> 0.00 5,250.00 5,250.00 0.00
* CHEQUES GIRADOS PENDIENTES DE COBRO
25/01/13 CH 4780 23 010005 0001 LUZ DEL SUR 1,180.00
28/01/13 CH 4122 23 010004 0001 CESAR ANTONIO T 1,665.00
*TOTAL --> 0.00 2,845.00 0.00 0.00
*TOTAL --> 0.00 g,085.00 5,250.00 0.00
* w#&% NOTAS DE RBONC / ENTREGAS ***
* NOTAS DE ABONO / ENTREGAS CANCELADAS
31/01/13% NA 5677.6 21 010001 0009 COBRANZAS 5,8677.60 31/01/13 000101 0012 MA 851152 5,677.60
*TOTAL --> 5,677.60 0.00 0.00 5,677.60
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Presionar el botdn @‘

IEMFRESA DEMO 5.A. MOVIMIENTO CONTAELE BANCARIC DEL MES DE 31/01/2013 PRG. 1
CICOHNROZ 2z2/08/2013
SCOLES
CODIGO DESCRIPCION REFERENCIR MO. SRLDO RNTERICR MOVIMIENTC DEL PERICDO SRLDO ACTURL

INTERNO DEBE HAEBER

104101 BANCO DE CREDITO M.H.

10402 BCQ DE CREDITC MM M 3,000.00 5,677.60 7,895.00 782.60
TOTAL METO 3,000.00 5,677.60 7,895.00 782.60
SALDOS DEUDORES 3,000.00 782.60
SALDOS ACREEDORES 0.00 0.00

10.3.3 Resumen Conciliacion

Muestra el resumen de las conciliaciones bancarias del Ultimo mes procesado. Seleccionada la
opciodn el sistema mostrara la siguiente pantalla:

B9 - Lista la Conciliacién Bancaria Resumen - CTCOMNRD3 @
Moneda |MN SOLES j
Banco Inicial 10402 ECODE CREDITO MR
Banca Final  |10402 3C0 DE CREDITO MM

Ingresar:
MONEDA: Elegir entre MN Soles y US Délar USA.

BANCO INICIAL: Cdédigo de la cuenta bancaria inicial registrada en el Mantenimiento Cuentas
Bancos.

BANCO FINAL: Cédigo de la cuenta bancaria final registrada en el Mantenimiento Cuentas
Bancos.

OPCIONES DE IMPRESION:

& IMPRIMIR (Alt-1)
@| VER REPORTE EN PANTALLA (Alt-P)
) | GUARDAR COMO TEXTO (Alt-G)

Presionar el botén &‘
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EMPRESA DEMO S5.A.
R.U.C. 20211683139

PAG. 1
CTCONRO3 RESUMEN DE LA CONCILIACICN BANCARIA AL 31/01/13 22/09/2013
CONCILIACICN PREVIA NUMERC : 000001MN
CTA.CTE.: BCO DE CREDITO MM 10402
SALDC ACREEDCR DEL BRNCO 3,627.80
HENOS
CHEQUES GIRADCS PENDIENIES DE CCERO 2,845.00
WOTAS DE DEBITC (CARGO) NO REGISTRADAS POR EL BANCO 0.00
WNCTAS DE ABONO / ENTREGAS NC CONTAEILIZADAS EN LIEROS 0.00
MAS
NCTAS DE ABCONO / ENTREGAS NC REGISTRADAS PCR EL EBANCO 0.00
NOTAS DE DEBITC (CARGO) NO CONTABILIZADAS EN LIBROS 0.00
CHEQUES COBRADCS NO CONTABILIZADOS EN LIBROS 0.00
SALDO DEUDCOE SEGUN LIBROS 782.60

10.3.4 Pendientes por Rubro

Muestra los documentos pendientes de conciliacion. Seleccionada la opcidén el sistema
mostrara la siguiente pantalla:

B3 - Lista la Conciliacién Bancaria - Pendientes - CTCONRD4 ==
Moneda |MN SOLES j
Banco Iricial  |10402 ECODE CREDITO MR
Banco Final 10402 BCO DE CREDITO MM

=1 1
Ingresar:

MONEDA: Elegir entre MN Soles y US Délar USA.

BANCO INICIAL: Cdédigo de la cuenta bancaria inicial registrada en el Mantenimiento Cuentas
Bancos.

BANCO FINAL: Cédigo de la cuenta bancaria final registrada en el Mantenimiento Cuentas
Bancos.

OPCIONES DE IMPRESION:

& IMPRIMIR (Alt-1)
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@| VER REPORTE EN PANTALLA (Alt-P)

% | GUARDAR COMO TEXTO (Alt-G)

Presionar el botdn @‘

EMPFRESAR DEMO 5.A. FAG. 1
CTCONRO4 CONCILIACTICN BAMCRRIA - FENDIENTES AL 31/01/13
22/09/2013
CONCILIACICN PREVIA NUMERC : 000001MN
FEC.DOC. COMPRCB/ESTADC FEC.COM. DOCUMENTO DESCRIPFCICHN DEBE HABER

CTA.CTE.: BCC DE CREDITC MM 10402
25/01/13 23-010005 0001 25/01/13 CH 4780 LUZ DEL 5UR 1,180.00
28/01/13 23-010004 0001 28/01/13 CH 4122 CESAR ANTCONIO T 1,665.00
TOTATL 0.00 2,845.00

10.3.5 Pendientes Comparativo

Muestra los documentos pendientes de conciliacién comparando lo registrado en libros
(contable) y lo informado en el Estado de Cuenta del banco. Seleccionada la opcién el sistema
mostrara la siguiente pantalla:

B3« Lista la Conciliacian Bancaria - Pendientes - CTCOMROS @
Moneda MM  SOLES |
Banco Inicial  [10402 E:CO DE CRECITO MM
Banca Final  [10402 EBCO DE CREDITO MM

St =
Ingresar:

MONEDA: Elegir entre MN Soles y US Délar USA.

BANCO INICIAL: Cdédigo de la cuenta bancaria inicial registrada en el Mantenimiento Cuentas
Bancos.

BANCO FINAL: Cddigo de la cuenta bancaria final registrada en el Mantenimiento Cuentas
Bancos.
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OPCIONES DE IMPRESION:
% IMPRIMIR (Alt-1)
&| VER REPORTE EN PANTALLA (Alt-P)
% | GUARDAR COMO TEXTO (Alt-G)
Presionar el botén @‘
EMPRESLA DEMOC S.L.
R.U.C. 20211683199
PLG. : 1
CICOMROS CONMCILIACICN BANCARRIZL - PENDIENTES COMPARATIVC AL YA 22/09/2013
NUMERO : M
FECHA DE #xxx#% [, T B R O § ###%% #xx#%% B AN C O § #xx=*
DOC/MOV. COMPROBL. FEC.COM. DOCUMENTOC DESCRIPCICHN DEEBE HABER LBONOS CRRGOS
#*%* CHE QUE 3 **%
CTL.CTE.: BCO DE CREDITC MW 10402

25/01/13 23-010005 CH 4780 LUZ DEL SUR 1,180.00
28/01/13 23-010004 CH 4122 CESLR ANTCNIC TAPIAR 1,665.00

TOTAL 0.00 2,845.00 0.00 0.00

104 Consultas

Esta opcidn permite realizar consultas de movimientos contables y de estados de cuenta.
10.4.1 Movimiento Contable x Banco

Muestra los movimientos contables registrados por banco. En la columna “Situacién”
aparecera una “P” cuando el movimiento estd pendiente de conciliar y una “C” cuando el

movimiento esta conciliado.

Seleccionada la opcidn el sistema mostrara la siguiente pantalla:
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25/01/2013 ND-1243423
2in252me CH-4118
N/0/5203 Me-BE77. B0
15/01/2013 CH-2120
21/01/2013 CH-112A1
28/01/2013 CH-4122
25/01/2013 CH-4780
/08,2013 M -45454545

En esta pantalla se podra:

|E| CONSULTAR UN MOVIMIENTO (Alt- T)
ﬁl BUSCAR UN MOVIMIENTO (Alt-B)

10.4.2 Consulta Estados x Banco

25/01/2013
N2
N/0/5203
15/01/2013
21/01/2013
28/01/2013
25/01/2013
20/08/2013

BB.63
200.00
BEYY.60
4050.00
1000.00
1665.00
1180.00
5000.00

Muestra los movimientos bancarios registrados en los estados cuenta. Seleccionada la opcidn

el sistema mostrara la siguiente pantalla:

onotm 050172013
onotom 18/01/2003
aoonat 23/01/2M3
000101 NA20m3

CH-4118
CH-4120
CH-4121
M&-851152

200.00
4050.00
1000.00
56/7.E0
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En esta pantalla se podra:

E CONSULTAR UN MOVIMIENTO (Alt- T)
m| BUSCAR UN MOVIMIENTO (Alt-B)

10.5 Transfiere Pendientes Aio Anterior

Esta opcidn permite transferir documentos no conciliados de afios anteriores. Se requiere
haber realizado la conciliacién bancaria definitiva del mes de diciembre del ejercicio anterior.

Seleccionada esta opcién el sistema mostrard la siguiente pantalla:

Movimientos Contables Pendientes: Movimientos del Eztado de Cuenta Pendientes

Mimero

Presionar el botén .|

Se debe llegar hasta que salga el mensaje:

Tranferencia terminada Ok.

Para consultar los movimientos transferidos entrar nuevamente a la opcién:
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9 Transferencia de Pendientes del Afio Anterior - CTCONMOL — [=]

Movimientos Contables Pendientes: Movimientos del Estado de Cuenta Pendientes
Banco Afio S0 [Comp Sec
10402 20130 23] 010005 Qo
10402 2013 23] 010004 Qo

10401 2013 220 010001 noo2
10402 2013 3 030001
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XI. SUNAT

Este mdédulo contiene las opciones para generar los archivos planos (archivos de texto) que se
declaran en los programas de SUNAT: PDT601, DAOT, PDT3550, PDT RENTA ANUAL y PDB
Mensual Exportadores. Se recomienda crear una carpeta previamente para guardar los
archivos generados de modo que sea mas facil su ubicacion al momento de importarlos desde

los programas de SUNAT.

Archivos Comprobantes Consolidacién Reportes Analisis Cuenta Presupuesto  Conciliacién Bancaria [Sunat] Utilitarios  Acerca de...

PDT Honorarios

DAOT Compras_CTPDTO1

DAOT Ventas_CTPDT02

PDT 3550 - Resumen Ventas Anual_CTPD3550
PDT Renta Anual

PDB Mensual Exportadores

Proceso COA-SUNAT

11.1 PDT Honorarios

Opcidn que genera los archivos de la planilla electrénica a cargar en el PDT601-SUNAT a través

de la opcién Generacion Archivo Honorarios.

Consideraciones Previas:

v" Los prestadores de servicios deberan estar registrados como anexos tipo H y contener
en el MANTENIMIENTO DE ANEXOS informacidn en las pestafias de Datos Principales,

Datos Complementarios y Datos Prestador de Servicios.

B3 - Modificacién [5m]
Datos Principales T Datos Complermentarios T Datos Prestador de Servicios
Tipodeanewo  |H  HOMORARIOS |
Cédign de Anexo | 10092715353
Descripcidn |PATRICIA REYMOSO WILLAFRANCA
Referencia |
Walidar RUC v |10092715333 %
Tipo de Documenta|AL.C. v | 10092715383

kMaoneda | ﬂ
Tasza Detraccion

T aza Percepcion
Fecha Actuliza. 10/0942013 Hara 0552

Tipa Tipo Perzona Eztado
* Macional rR Ty
aciona [N - NATURAL | 9 vigEnE
" Extranjero " Anulada

=11
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B« Modificacian

Diatos Frincipales T Datosz Complementarios: ]:

Tipndeanews  |H  HOMORARIOS =]
Cédigo de Anexa | 10092715353

fpelido Patemo  |REYNOSO
Apelido Materna  [¥ILLAFRANCA

Nombre IPATRICIA

Formulario Susp.

T elefono/Fax |

Entidad Financiera | ﬂ

Adicionalmente, se tendrd que configurar la cuenta de Retencién de 4ta. Categoria:

B3+ Modificacion =

Datos Principales Cuenta 401721 T Farmatos 1
Cuenta 401721 |?lENI?: DE CUARTA CATEGORIA
TipD de Cuenta |P BRSIVO ¥ PATRIMOMNIO j
Mivel de Saldo |2 SALDO x CUENTA y AMNEXO j
Tipa de Anexa |H HONORRRIOS j TipAnexa Ref, SIN ANEXO ﬂ
Taza -
[ Iv Doc.Referencia [ FechaYmto. [ Area
[ Cuenta Ajuste ACH I I~ Doc.Referencia 2 [~ Tipo Medio de Pago
Req. Cuenta |M MANUATL ﬂ bd o, R eferencia | j
Cuenta Cargo Cuenta Abono

Uzuario/Fecha SIST 0570372011 07-58: n l

e Se deben provisionar todos los recibos de honorarios a través de la opcion:
Comprobantes-> Comprobante Honorarios.

e Los comprobantes de honorarios que se desean incluir en la planilla electrénica por ley
deben estar cancelados al 100%. Por lo tanto, en el sistema también deben pagarse al
100%, caso contrario duplicaria el pago de la retencién ya que el recibo saldria 2 veces.

e Importar las tablas generales de la Planilla Electronica que serdn utilizadas en la

generacidon de Archivo de PDT-Honorarios. Estas tablas estan contenidas dentro del
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archivo PLANILLA.DBF que se carga a través del mend Movimiento Datos—>Carga Tablas
Datos PDT Honorarios.

11.1.1 Generacion Archivo Honorarios

Esta opcidn genera dos archivos para declarar la Renta de 4ta categoria. Estos son:

1. PLAME — Prestadores de servicios
2. PLAME - Prestadores de servicios: Detalle del comprobante.

B3« Genera Archivo de PDT-Heonorarios - CTCUARDL E

Seleccione un Mes :  |fifE 0 Procesar |

Codigo

Situacion

LA

F [ |4

ctcrcs (L 0 [0 8 1 @ 4 X e [0

En esta pantalla se podra:

Planila Electronica .
EXPORTAR ARCHIVOS DE LA PLANILLA ELECTRONICA (Alt-P)

N | CREAR UN PRESTADOR DE SERVICIOS (Alt-C)
l:i"| MODIFICAR UN PRESTADOR DE SERVICIOS (Alt-M)

|—| CONSULTAR UN PRESTADOR DE SERVICIOS (Alt- T)

& ORDENAR LOS PRESTADORES DE SERVICIOS (Alt-O)
E41

FORMATO 4.1 LIBRO DE RETENCIONES (Alt-F)

=) IMPRIMIR (Alt-1)
h

BUSCAR UN PRESTADOR DE SERVICIOS (Alt-B)

i | ELIMINAR UN PRESTADOR DE SERVICIOS (Alt-E)

Recibos |

MUESTRA EL DETALLE DE LOS RH (Alt-R)
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Ingresar a esta opcion y en la pantalla siguiente seleccionar el mes y pulsar el botén

Proceszar I

B+ Genera Archive de PDT-Honorarios - CTCUARDL E

Seleccione un Mes : IDE Agosto
Codigo Hombres |RUC |Situacinr‘:m =
10092715383 FATRICIZ REYNOSO VILLAFRANCA 10092715383 01 2
rF
El sistema mostrard todos los
prestadores de servicios que hayan
tenido algin RH PAGADO en el mes
de proceso.
-
=
x
T— TR LRES L

T

==

B3« Modificacion

| MODIFICAR (Alt- M)

Cddigo Prestador

Mro de Documentao
Sexo

Fecha Macimiento
Macionalidad
Teléfono

Carmen Electrdnica

Tipo de Documento IDEI Mo existe &n Tabla

Apelido Paterno Apelido Materno Mombres
| 10032715383 |REYNDSD [WILLAFRANCA, |PATRICIA
| _I RUC Prest. Servicios |1 Q092715383
|D2 Femenino ;I
[+
|3583  PERLAND =l

Essalud ¥ida {00 NOTIENE ESSALUDVIDA +|
¢Domiciliada? v

Tipo de Via [ =l
Mombre de la Via I

Miimero I

Tipo de Zona I LI
Referencia I

Situacion ID‘I ACTIVO _I

Irkeriar
Mombre de la Zona

Ubigeo

Aplica Convenio para
evitar doble imposicion

|
e

Nota: Si el prestador de servicios es un NO DOMICILIADO debe estar sin check el c prestador de servicios es un NO DOMICILIADO debe estar sin check el ca5|llero
¢Domiciliado?. Sélo en este caso es obligatorio llenar los datos de direccién, para lo cual
necesitara cargar el archivo Planilla.dbf.
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Desde esta opcidn se podra visualizar todos los recibos por honorarios pagados dentro del mes
de proceso y correspondiente al prestador de servicios seleccionado.

B Genera Archivo de PDT-Honorarios - CTCUARDL @

Procesar |

Seleccione un Mes: |08 Agosta

Cadigo
10082715383

|TD|SeriE|NumDoc Importe Fec.Pago =
00078 1000.00| 30/08/2013

|1 0092715383

Tipo de Comprobante [R RECIBO POR HONORARID v |
Serie Iggg

Murera Doc W
Fecha de Emisidn IW
Fecha de Pago W
Importe Honarario |1DDD—
Fenta 4ta Categania ID—
Importe Meto IWDU—

Dbsservacion |PATRICIA REYNOS, RH 002-00078
I, «
Ademas de consultar, se le podra dar mantenimiento a los recibos por honorarios, para lo cual
estdn habilitados los botones de creacion, modificacidn, eliminacién, consulta, buscar y salir.

Planilla Electronica

Presionar le botén B4

Seleccione un Mes : IDB Agosto LI Procesar |

Codigo | Hombres | RUC | Situacion
10092715383 PATRICIA REYNOSO VILLAFRANCL 10092715383 ol

LA

Ervviar

i Pantalla

" Excel

F [ |4

Recibog .

ptcnrcs (L O [ [ 4
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Seleccionar entre emitir el reporte a pantalla o a Excel

Formato 4.1 - Libro de Retenciones - Incisos e) vy f) del articulo 34 de la Ley del Impuesto a la Renta Pag. 1
Periodo 1 BGOSTC DE 2013 CICUAROL
RUC 1 20211683193

Razon Social : EMP.ABCSAC.
Expresado en : SOLES

FECHA PAGD -—-—--——--—mmm—e PERSCNA QUE BRINDC EL SERVICIO MONTC DE L& RETRIBUCION --------
o RETENCION TIPC NUMERC DCMIO. APELLIDOS ¥ NOMBRES MONTO RETENCICN MCNTO
DCMTO. IDENTIDAD BRUIC EFECTUADR NETO

30/08/2013 & 10092715383  REYNOSC VILLAFRANCA PATRICIA 1,000.00 0.00 1,000.00

TCTRL 1,000.00 0.00 1,000.00

Blanila Electronica En esta pantalla se podra exportar los archivos para el PLAME. Después de

revisar y/o modificar el archivo de PLAME, generar la planilla electrénica para lo cual se debe

. , Planilla Electronica
presionar el botén

B3 - Exportacion de archivos de la planilla electrénica - CTCUARDS ==
Uridad Desting |0 1
Procesar
Directario Desting : -
I Salir
[JBACKUP

I;"l BACKUP EMP REAL SYSTEMS - (L ~

Archivos a exportar

[ Datos principales del prestador de servicios - cuarta categoria
[ Datos del prestador de zervicios - cuarta categoria

[ Datos del detalle de comprobantes de prestadores de servicios - cuarta categaria

| PLAME - Prestadaores de Servicios
[ PLAME - Prestadores de Servicios: detalle de comprobante

La pantalla muestra los campos de “Unidad Destino” y “Directorio Destino” para que el usuario
indique la ruta donde desee guardar los archivos a generar.

Activar los 2 ultimos casilleros referentes al PLAME:
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. B3 - Exportacién de archivos de la planilla electrénica - CTCUARDS

=

IInidad Desting

Directorio Desting

[ BACKUP
(] BACKUP EMP REAL SYSTEMS - UL ~

FProcesar

Salir

— Archivos a esportar

[T Datos principales del prestador de servicios - cuarta categoria
[T Datos del prestador de servicios - cuarta categoria

[T Datos del detalle de comprobantes de prestadores de servicios - cuarta categoria

¥ PLAME - Prestadares de Servicios

v PLAME - Prestadores de Servicioz detalle de comprobants

Procezar
Presionar el botdén —l Seguidamente, el sistema emitird un mensaje por cada

archivo ge

nerado:

=
Contabilidad Concar

o)

’ 1 Se genero el archive PLAME - Prestadores de Servicios
¢ Ch\ConcarB14060120130820211683199 . psd

Aceptar

Nombre del archivo: 0601aaaammitttiitHittt. psd

Donde:

0601 = Es el cddigo del formulario

aaaa = Es el aflo del periodo tributario que se esta importando.
mm = Es el mes del periodo tributario que se esta importando.
HitHHH#HH## = RUC de la compaiiia registrada en el Mantenimiento de Compafiias
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Contabilidad Concar E

F 1 5e generc el archivo PLAME - Prestadores de Servicios: Detalle de
' Comprobante
Ch\Concardl\060120130820211683199 4ta

Aceptar

Nombre del archivo: 0601aaaammitititiitiitit.4ta
Donde:

0601 = Es el cddigo del formulario

aaaa = Es el afio del periodo tributario que se esta importando.

mm = Es el mes del periodo tributario que se esta importando.

HitHHH#H## = RUC de la compaiiia registrada en el Mantenimiento de Compafiias

11.2 DAOT Compras

El sistema muestra todas las operaciones afectas e inafectas al IGV con proveedores, es decir
todos los documentos de compras emitidos en el ejercicio y registrados en el Registro de
Compras.

Consideraciones Previas:

e  El usuario debe haber generado antes (en cualquier momento) el Archivo Mensual de
Compras de los meses en que esta procesando el DAOT Compras.

e No considera operaciones en cual el proveedor sea del Exterior (flag de Anexo de tipo de
persona)

e No considera documentos que provienen de importacidn de bienes, es decir, compras no
domiciliadas, es decir documentos de tipo RL.

e No considera documentos que sean recibos de honorarios RH.

e  Acumulara los totales por cada proveedor, pues en el DAOT no se declara el detalle de las
operaciones.

e Serecomienda crear una carpeta especial para guardar los archivos generados.

e Los anexos (P-Proveedores) que correspondan a Personas Naturales, deberan contar con
la informacién de los Datos Complementarios (Ap. Paterno, Ap. Materno y Nombres); asi
como con los tipos y numeros de documentos con los que se les identifica; de lo contrario
el PDT los rechazara.

El CONCAR realiza un proceso para generar el archivo PDTCOMP, el cual selecciona y totaliza
los documentos de operaciones que deben informarse en el DAOT.
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El archivo PDTCOMP guarda la informacién del DAOT Compras de cualquier companiia/ejercicio
donde se haya realizado este proceso. Por eso, si antes se ha realizado este proceso, el sistema
mostrara el mensaje a continuacion:

Si Mo |
Seleccionar si se desea actualizar el archivo; y si desea ver el

existente.

"B} Periodo a generar en el PDTCOMP (eS|

Afio

Mes Inicial ||:|1

Mes Final |1 2

} A
Presionar el botén LI

[Conizhidad Cone

b Se ha creado el archive PDTCOMP - Compras por Proveedor con 33
' documentos

Aceptar

Presionar el botén L

El sistema a su vez realiza la consistencia de la informacion de cada proveedor marcando con
una “S” si detectara datos faltantes:

e Columna PJSR Persona Juridica sin RUC.
e Columna PNSN Persona Natural sin Apellidos o Nombres en “Datos Complementarios”.
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e Columna PNSDOC Persona Natural sin documento de identidad o RUC.

B3 - POT Compras Orden : POR RUC/DOC. (223

| Personal Tipn Doc.| Buc/Doc | Mombie | Base Imponible | PJSR| PHSH] PHSDOC] =

| R.ULC. 20100017431 TELEFOMICA DEL PERL 5.4.4. E3.58 x

| Juid  RUC. 20100032453 GRIFOSA SAC 10810.00 =
| duid  RUC 20100047137 UMION YOHIKAWA 8.50
| Juid  RULC. 20100072751 EMPRESA PERUANA 3800.00
1 Juid  RUC 2001000118417 E. LU CHUN 5.4, 2060.20
| Juid  RULC. 20101087566 BUREAL 2600.00
| Juid RUC 2016040479 INVERSIOMES 'Y COMERCIALIZN  16630.85
| Juid  RULC. 20167880151 EMPRESA JYP SAC 2000.00
| Juid  RULC 20211683193 REAL TIME 5.4, 14871.00
| Juid  RUC. 20269385900 EDELNOR 5247 63
| Juid  RUC. 20326514874 INSTITUTO DE FORMACION BAN 381.33
| Juid  RUC 20323982074 DELOSI SAC £252.20
1 Juid  RULC 20417435580 AMAZONi& DEL PERD SAC 380.00
Jurid.  RILC. 20502571185 KMC PUBLICIDAD S.4.C. 2000.00

T

x

=(Mlea 24 &1l c [ R

En esta pantalla se podra:

")

L= | MODIFICAR (Alt-M)

Para corregir informacién referida a tipo de persona, el tipo de documento, el RUC o nimero
de documento y la base imponible del proveedor seleccionado.

|ﬂ CONSULTAR (Alt-T)
Muestra el detalle de las operaciones que han sido tomadas en el proceso.

B4 | BUSCAR (Alt-B)
Permite al usuario, realizar una busqueda por RUC/Doc.

2 ORDENAR (Alt-0)
Permite ordenar los proveedores en forma alfabética

% IMPRIMIR (Alt-1)
Se puede emitir:

Resumido: Muestra el total en soles de las operaciones realizadas con cada proveedor o,
Detallado: Muestra cada una de las operaciones realizadas con cada proveedor.

EDT GENERAR COSTO.TXT (Alt-P)
Genera el archivo COSTOS.TXT, antes de generar se deberd ingresar el tope de importes
minimos de compra, el equivalente en dinero a las UITs determinadas por la SUNAT.
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| t REPORTE DE CONSISTENCIA DE ANEXOS (Alt-C)

Muestra el reporte de los anexos con informacién faltante.

Presionar el botdn

por regularizar, ingresar al Mantenimiento de Anexos y completar los datos faltantes.

Una vez superadas las observaciones anteriores, presionar

Cancel |

Ingrese tope de importes de proveedores para PDT:

|1

L . . . Ok
Ingresar el tope para el ejercicio correspondiente y presionar el botdn

Inmediatamente, el sistema mostrard esta pantalla en donde se guardard el archivo .txt,

generalmente en la carpeta del CONCAR (se tiene la opcidn de poder cambiar la ubicacion)

~3 Generacion de archive COSTOS.TX s
,‘:‘ y . % Disco local (C:) » Concar8l » - || Buscar Concar81 e |
: Organizar = Mueva carpeta 4= - @
| 1= Sitios recientes “  MNombre . Fecha de mod *
8 Equipo s e em il e
- e |E . BK 20,0913 20/09/2013 03—
. . DATA_BACKUP 11/02/201311
= Bibliotecas
. IMAGEN 06/08/2013 12| 2
@ Documentos £
i . Logs 23/09/2013 12
[ Imagenes
i W SIST 11/02/201311
J? Musica
. TEMP 24/09/2013 04
E Videos
| INSTRUCCIOMESL.TXT 17/06/2009 04
. || LE20211683219920120100080100001111 16/01/2013 09
18 Equipe
. | LE2021158319920120100140100001111 15/01/2013 03
& Dizco local (C:)
| LE2021158319920130700080100001111 10/09/2013 02 »
ca DATA (D)
B | | Il | '
MNombre: COSTOS -
Tipo: | Archives TXT (*.bd) -
+ Ocultar carpetas Guardar | ’ Cancelar l

_—
Presionar el botdn
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Nota: Para transferir el archivo COSTOS.txt, utilizar la opcién Procesos\Transferencia desde
archivos\Operaciones con Terceros de PDT 3500, seleccionando la carpeta en donde se guardd
el archivo de proceso anterior.

11.3 DAOT Ventas

El sistema muestra todas las operaciones afectas e inafectas al IGV con clientes, es decir todos
documentos de venta emitidos en el ejercicio y registrados en el Registro de Ventas.

Consideraciones Previas:

e El usuario debe haber generado antes (en cualquier momento) el Archivo Mensual de
Ventas de los meses en que esta procesando el DAOT Ventas.

e No considera operaciones en cual el cliente sea del Exterior (flag de Anexo de tipo de
persona

e Acumulard los totales por cada cliente, pues en el DAOT no se declara el detalle de las
operaciones.

El CONCAR realiza un proceso para generar el archivo PDTVENT, el cual selecciona y totaliza los
documentos de operaciones que deben informarse en el DAOT.

El archivo PDTVENT guarda la informacion del DAOT Ventas de cualquier compafiia/ejercicio
donde se haya realizado este proceso. Por eso si antes se ha realizado este proceso, el sistema
mostrara el mensaje a continuacion:

porcens

'] La tabla POTVENT va existe. iDesea reemplazarlo?

Si Mo | Cancelar |
. Si . . . No .
Seleccionar si se desea actualizar el archivo; y si desea ver el

existente.

488




Software:
CONCAR CB

Real@tems S.A. MANUAL DE USUARIO - CONCAR CB

Version: Fecha:
2.0 28.03.2014

a “ B
5} Periodo a generar en el PDTVENT £ ]

Afio

Mes Inicial ||:|-|
Mesz Final |-| o

} A
Presionar el boton LI

Contabilidad Concar

’ 1 Se ha creado el archive PDTYEMT - Ventas por Cliente con 23

" documentos

Aceptar

Presionar el botén L

El sistema a su vez realiza la consistencia de la informacion de cada proveedor marcando con
una “S” si detectara datos faltantes:

e Columna PJSR Persona Juridica sin RUC.

e Columna PNSN Persona Natural sin Apellidos o Nombres en “Datos Complementarios”.
e Columna PNSDOC Persona Natural sin documento de identidad o RUC.
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B3+ PDT Ventas Orden : POR RUC/DOC. =
Perzona| Tipo Doc. |Ruc/Doc | Mombre | Base Imponible | PISR| PMSN| PNSDOC ﬂ
Juid.  R.U.C 10405241201 JAIME ORTIZ 50TO 3500.00 *

| Juid. RILC 20211683199 | REAL SYSTEMS S4 10200.00 B

| Juid. RILC 20502821637 | JAFSOFT COMPUTER 5.4.C. 18519040

| Juid. AL 20505248334 | ANDINA WISION SAC B860.00

| Juid. RILC 20505773137 | PRO BAGS PERU SAC 324611.60

| Juid. RIC 20513742828 UMITED GYM SAC 27950.00

| Juid.  R.ULC 20515654799 CORPORACIOM ALTAMONTE S 78600.00
Juid.  R.U.LC 20516532115 | D & LI SAC 16440.00

—
-
R

S sdia sl e c B

En esta pantalla se podra:

= MODIFICAR (Alt-M)
Para corregir informacién referida a tipo de persona, el tipo de documento, el RUC o niumero

de documento y la base imponible del proveedor seleccionado.

EH
|—| CONSULTAR (Alt-T)
Muestra el detalle de las operaciones que han sido tomadas en el proceso.

“l BUSCAR (Alt-B)
Permite al usuario, realizar una busqueda por RUC/Doc.

| 24 ORDENAR (Alt-0)
Permite ordenar los proveedores en forma alfabética

% IMPRIMIR (Alt-1)
Se puede emitir:

Resumido: Muestra el total en soles de las operaciones realizadas con cada cliente o,
Detallado: Muestra cada una de las operaciones realizadas con cada cliente.

| H'T| GENERAR INGRESOS.TXT (Alt-P)
Genera el archivo INGRESOS.TXT, antes de generar se debera ingresar el tope de importes
minimos de venta, el equivalente en dinero a las UITs determinadas por la SUNAT.

| t REPORTE DE CONSISTENCIA DE ANEXOS (Alt-C)
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Muestra el reporte de los anexos con informacién faltante.

Presionar el boton | =  para validar la consistencia de los anexos. Si es que hubiera alguno
por regularizar, ingresar al Mantenimiento de Anexos y completar los datos faltantes.

Una vez superadas las observaciones anteriores, presionar | P;DT|

—

Ingrese tope de impartes de Clientes para PD'T:

Cancel |

L . . . Ok
Ingresar el tope para el ejercicio correspondiente y presionar el botdn

Inmediatamente, el sistema mostrard esta pantalla en donde se guardard el archivo .txt,
generalmente en la carpeta del CONCAR (se tiene la opcidn de poder cambiar la ubicacion)

| ™ Generacién de archivo INGRESOS.

Organizar = Mueva carpeta

= Sitios recientes Membre Fecha de mod *

18 Equipo , BACKUP 06/08/201312

| BACKUP EMP REAL SYSTEMS - ULTIMO 23/08/2013 11
. BACKUP TOTAL WEIGHT 12/00/2013 04
. BE 20,0913 20/09/2013 03
. DATA_BACKUP 11/02/201311
. IMAGEN 06/08/2013 12
| Logs 23/09/201312
W SIST 11/02/2013 11
. TEMP 24,/09/2013 05
= CO5T0S 24/00,/2013 04

- Bibliotecas
@ Documentas
[ Imégenes
Jﬁ Musica
B videos

1% Equipo
& Disco local (C:)

5 DATA (D9)

vfl

Mombre:  INGRESOS

Tipo: | Archivos TXT (*.td)

# Qcultar carpetas

—
Presionar el botén
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Nota: Para transferir el archivo INGRESOS.txt, utilizar la opcién Procesos\Transferencia desde
archivos\Operaciones con Terceros de PDT 3500, seleccionando la carpeta en donde se guardd
el archivo de proceso anterior.

11.4 PDT 3550 Resumen Ventas Anual

Muestra los totales vendidos a todos los clientes en el afio y genera el archivo de venta anual
para la carga al PDT 3550 bajo el nombre:

3550##HHHHHHHIH.TXT
Donde:

3550: Nombre de la declaracion y
HiHH R RUC de la compaiiia registrado en el Mantenimiento de Compaiiias

Seleccionada esta opcidn, pulsar el botdn < para correr el proceso.

r m

F3.+ Resurmen Anual de Ventas - CTPD3550 EI@

Yentaz Totales MM

B3+ Proceso de Ventas Anuales

Feriodo a generar para el PO T-3550

Ao |2|:|'| 3

Gl

o v Dl e

Inmediatamente después, el sistema mostrard en otra ventana, los meses en que no se han
registrado comprobantes de ventas.
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Presionar el boton

Presionar el botdn

B3+ Resumen Anual de Ventas - CTPD3550

Meses sin movimiento :
- Agosto

- Octubre

- Mowviembre

- Diciernbre
Esta seguro de continuar .7

@ Desea generar el archive de venta anual 2013

1

T. Doc

|FT

Sernie Mez Wentaz Totales MMM Wentas Gravadas M
am 1900 31900
o 0z 32110 32110
| 03 12150 12150
o 04 37850 37850
| 05 13140 13140
o ] 2000 1]
| 09 17495 17495
o2 04 45600 45600
002 05 486602 486602
a0z 09 10000 10000
1] 1]

L» w|n

- mdfhsl R

En esta pantalla se podra:

LD | Generar el archivo para cargar PDT3550.
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|[D|| Mostrar el detalle de las operaciones que han sido tomadas en el proceso.

Il"% Mostrar el reporte de Resumen Anual de Ventas.
A% Exportar el Resumen Anual de Ventas a Excel.

11.5 PDT Renta Anual

El sistema permite generar un archivo con el Balance de Comprobacién, de acuerdo al formato
establecido por SUNAT, para que pueda ser importado desde el PDT Renta Anual de cualquier

ejercicio, en la pestafia del Balance de Comprobacion.

Para que la informaciéon transferida sea aceptada por el PDT, el balance debe estar
correctamente configurado con las equivalencias de cuentas del Plan Contable Empresarial

que SUNAT proporciona.

Consideraciones Previas:

e Crear la Tabla General 25-Balance de Comprobacion SUNAT — Indicador en la Tabla 00-

indice de Tablas en el Mantenimiento de Tablas Generales.

B3 - TABLA 00 IMDICE DE TABLAS

Clave Descripcion
BALANCE COMPROBACION SUNAT-INDICADOR
|26 TABLA DE AREAS
|27 ACTIVIDAD DE FLUJO DE EFECTIVO
JIEE TASAS DE DETRACCIONES SUNAT
29 TASAS DE PERCEPCIONES SUNAT
1120 CUENTAS RESUMIDAS EN EL MAYOR
|32 GANANCIAS Y PERDIDAS POR LINEA-PORCENTAJES
|33 GANANCIAS Y PERDIDAS FOR LINEA-BASE FARA PORCENTAJES
i ASIENTO DE CIERRE - FORMAS
2 SUBDIARIO PARA COMPROEBANTES DE BANCO
e TIPO DE CTAS CTES BANCO
E EARAMETROS PARA COMPROBANTES DE COMERAS
|54 FARAMETROS PARA REGISTRO DE HONORARIOS
55 DARAMETROS PARA REGULARIZACION DIF. CAMBIO

e o e S e A T 2 S

-99.- - - 60

0| x| =

e Ingresar a la Tabla 25 y configurar sélo con la informacién detallada a continuacion:

CACTRY

-
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Deacripcion

5010 REI

SUMLS DE MAYOR, TRANSF ¥ CANCELACIONES

SUMAS MAYOR, TERNWSF, CRNCELAC, ADICICNES Y DEDUCCIONES

3
=

Y...5...)B. . 3520, . .25 . 2. .35, . .40 . . A5, . .50 . .55. . . 6l

| |
- osxal =

11.5.1 Mantenimiento Plan Cuentas SUNAT

Se debera configurar el Plan de Cuentas establecido por SUNAT, para efectos de la generacidn
del archivo de Balance de Comprobacion.

Este Plan es independiente al Plan de Cuentas utilizado en la contabilidad; por lo tanto, las
cuentas que se creen o modifiquen en este no afectardn en absoluto a las cuentas existentes.

Seleccionada la opcidn el sistema mostrard la ventana “Mantenimiento de Plan de Cuentas
SUNAT”.
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Mantenimiento de Plan de Cuentaz SUMAT - Orden Cuenta

Descripcidn

e xmis e e L

Pulse el botén [ L], seleccione el Plan de Cuentas SUNAT a importar

m

&) Importar PCGR Sunat

& b importar FCGE Sunat

Impartar

Salir

. , Impaortar
Presionar el botén ;I

Presionar

Aceptar

Contabilidad Con... |

Proceso Finalizado
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.EEL- Mantenimiento de Plan de Cuentas SUNAT - CTPLABOL

Mantenimienta de Plan de Cuentazs SUMAT - Orden Cuenta

i

Cuenta | Deseripeitn | Indicadar
| Bienes en pristamo, custodia y no capitalizables - Bienes en pristamo 2
|01z Bienez en priztamo, custodia y no capitalizables - Bienes en custodia 2
|01 YWalores v bienes entregados en garantja - Cartas fianza 2
gz ‘Walores v bienes entregados en garantja - Cuentaz por cobrar 2
|13 Walores v bienes entregados en garantja - Existencias 2
|24 YWalores v bienes entregados en garantja - Inverzicn mobiliana 2
{0125 Walores v bienes entregados en garantja - lnverzich inmobiliaria 2
|26 YWalores v bienes entregados en garantja - Inm., maguinaria y equipo 2
ey Walores p bienes entregados en garantja - Intangiblez 2
| 012g YWalores v bienes entregados en garantja - Activos biolegicos 2
|03 Activos realizables entregados en conzignacien 2
| 0211 Primarios - Inverzsiones mantenidas para negociacich 2
{0212 Primarios - Inversiones disponibles para la venta 2
{0213 Primarios - Inversiones a ser mantenidas hasta el vencimiento 2
{022 Derivados - Contratos a futuro 2
| b2z Derivados - Contratoz a Hrmino (fonward) 2
| 0223 Derivados - Permutas financieras [swap) 2

0224 Dervados - Contratos de opoicn 2

L ol xmls el

LI

LK

"1

En esta pantalla se podra:

! | IMPORTAR PLAN SUNAT (Alt-1)

O | CREAR UNA CUENTA (Alt-C)

EXE@

MODIFICAR UNA CUENTA (Alt-M)
ELIMINAR UNA CUENTA (Alt-E)

CONSULTAR UNA CUENTA (Alt- T)

I 2 ORDENAR ALFABETICAMENTE (Alt-O)

# | BUSCAR UNA CUENTA (Alt-B)

H A PANTALLA (Alt-P)

Presionar el botén

[
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B3+ Creacion @

Cuenta

Descripcidn |

Indicador

Fecha Reqgistro |25/03/2013
[ sLiario SIST

=

CUENTA: Cédigo de la cuenta, segln el Plan de Cuentas SUNAT. Esta cuenta puede tener dos,
tres o cuatro digitos.

DESCRIPCION: Descripcién de la cuenta, segtn el Plan de Cuentas SUNAT.
INDICADOR: Debe consignar 1, 2 6 3, segln corresponda. Este dato estad especificado en la
cartilla del Plan de Cuentas SUNAT, cada cuenta tiene su correspondiente indicador (“indica”).

El sistema toma este valor de la Tabla General 25, puede seleccionarlo presionando Shift + F1.

De acuerdo a lo sefialado por SUNAT, el valor del indicador determina qué tipo de informacién
debe registrarse en cada cuenta, y por lo tanto, lo que el sistema permitira ingresar:

1. REl Debe, REI Haber

2.  Sumas del Mayor Debe, Sumas del Mayor Haber, Transferencias y Cancelaciones Debe,
Transferencias y Cancelaciones Haber.

3. Sumas del Mayor Debe, Sumas del Mayor Haber, Transferencias y Cancelaciones Debe,
Transferencias y Cancelaciones Haber, Adiciones, Deducciones.

Vale decir que, de acuerdo a lo indicado por Sunat, debe colocar:
e Indicador 1: Cuentas ACM

° Indicador 2: Cuentas de Balance
e Indicador 3: Cuentas de resultados.
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i =

B3 - Creacign @
Cuenta 101

Dezcripcion T
[ndicador 2 SUMAS DE MAYOR, TRANSF. v CANCELACIOMES

Fecha Registra  |25/03/2013
[Jzuario SIST

|m

Presionar el botdn = y se observard la cuenta creada:
B+ Mantenimiento de Plan de Cuentas SUMAT - CTPLABOL
b antenimignto de Plan de Cuentas SUMAT - Orden Cuenta

i

Cuenta | Descripcian [Indicadar | =
101 Cild 2|
102 Fondos fiios 2 =
(102 Efectiva en tr nzito 2 m
{104 Ctaz. Ctez. en inztituciones financieras - Ctas. Chez. operativaz 2
1042 Ctas. Ctes. en Instituc.Financ. - Ctas. Ctes. para fines especificos 2
{1051 Qtroz equivalentes de efectivo - Otros equivalentes de efectiva 2
[ 1081 Depesitos en instituciones financieras - Depesitos de ahoro 2
1062 Depesitos en ingtituciones financieras - Depesitos a plazo 2
{1071 Fondoz sujetos a resticcien - Fondoz Sujetoz a Resticcicn 2
{11 Inv. manten. para Megoc. - Walor Emitid. o Garantiz. % Estado - Cozsto 2
{1112 I, manten. Megoc. - Yalor Emitid. o Garantiz. » Estado - Val Razon. 2
{111 I, manten. para Megoc. - Walor Emitid. » Sist. Financ. - Costo 2
[1nzz Inv. manten. para Megoc. - Walor Emitid. » Sist. Financ. - Wal Razon. 2
{1113 I, manten. para Meqgoc. - Yalor. Emitid. por empresa - Costo 2
{11132 I, manten. para Megoc. - Walor Emitid. por empreza - Val.Razon, 2
{1114 Inv. manten. Megoc. - Otros ttulog representativozs de dewda - Costo 2 B
(11142 [, manten. Megoc. - Otrog tjtulos representat. de deuda - Wal R azon, 2 )|
{11151 Inw. manten. para Megoc. - Participaciones en entidades - Cozto 2 x

| x|mlay a8 ml

11.5.2 Asignacion Cuenta SUNAT a Plan de Cuentas

Mediante esta opcidn se asignan las cuentas del Plan de Cuentas de la empresa al Plan de
Cuentas de SUNAT. Al ingresar, el sistema mostrara la Pantalla “Mantenimiento Cuenta SUNAT
—Plan de cuentas” donde encontrard el plan de cuenta del CONCAR.

Seleccionar la cuenta contable y pulsar .
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B3+ Mantenimiento Cuenta-5unat-Plan Cuentas - CTBALSO3 &3

Cuenta |Descripcién |Ti|:-o| NiveI|AneHo| Cuenta Sunatlil

1 ACTIWO DI SPOLLEL E % E%IGIR £ I
: 10 EFECTIVO Y | B3+ Modificacion @
{10 Al

1011 Ciley
] CAJA M. Cuenta |‘I oo ||E.MA M. |
101102 CAlA ME. Tipo de Cuenta }A- ACTIVO |
{102 FOMDOS FlLI

1021 FOMDOS FlIQ Mivel de Saldo |‘I -1 SALDO x CUEMTA [SIM ANALISIS) |

102101 | FOMNDOS Fig
|102102 | FONDOS FO
103 EFECTIVO E Plan de Cuentas Sunat | | |
104 CUENTAS COl

1041 CUENTAS Cl
104101 | BANCODEC = | l|
104102 | BANCO DE Cl

104102 | BANCO CONTINEMTAL MN
104104 | BANCO COMTIMENTAL ME
104105 | BANCO SCOTIABANK MN
104106 | BANCO SCOTIABANK ME

1
i o g
[SCE R UR
oo oo

|| & figh| =]

PLAN DE CUENTAS SUNAT: Presionar Shift+F1 y seleccionar su equivalente cuenta SUNAT

Cuenta | Descripcidn
10
102

B+ Modificacian B

Cuenta 10110 i
Tipo de Cuenta E ACTIH

Mivel de Saldo 1-1 S

ndoz fijos
Efectivo en b ngito
Ctaz. Cles. en instituciones financieras - Ctas. Ctes. operativas
Ctaz. Ctes. en Instituc.Financ. - Ctas. Clez. para fines expecificos
Otros equivalentes de efectivo - Otros equivalentes de efectivo
Deppsitas en instituziones financieras - Depesitos de shamo
Deppsitos en instituciones financieras - Depesitos a plazo
/| Fondaos sujetos a restriccicn - Fondas Sujetoz a Resticcicn

11111 Iree. manten, para Megoc, - Valor Emitid. o Garantiz, » Estado - Costo

Plan de Cuentas Sunat

111112 Ire. manten. Negoc. - Valor Emitid. o Garantiz. » Estado - Yal Razon.

1114 Ir. manten. para Megoc. - Walor Emitid. = Sist Financ. - Costa

11122 Irey. manten. para Megoc. - Valor Emitid. = Sist Financ. - Val Razon.
1113 Iry. manten. para Megoc. - Walor Eritid. por erpreza - Costo

Presionar el botén =

F3 « Mantenimiento Cuenta-Sunat-Plan Cuentas - CTBALSD3 IEI
Cuenta |Descripci6n |Tip0|NiveI|Anex0|Euenta Sunat| =
Caa MM, A1 101 =
(101102 CAJAME. A1 =
102 FONDOS FIIOS X
{1021 FOMNDOS FIIOS b
(102101 FOMDOS FIJOS MM, A2
(102102 FOWDOS FIIOS ME. A2
103 EFECTIVO EW TRANSITO b
104 CUENTAS CORRIEMTES EMN INSTITUCIONES FINANCIERAS b
{1041 CUENTAS CORRIEMTES OPERATIVAS "
(104101 BANCO DE CREDITO MN A 2 0
(104102 |BANCO DE CREDITO ME A 2 0
(104103 | BANCO CONTIMENTAL MN A 2 0
(104104 BANCO COMTIMENTAL ME A 2 0
(104105 BANCO SCOTIABANK MN A 2 0
(104106 | BANCO SCOTIABANK ME A 2 0
1042 CUENTAS CORRIEMTES PARA FINES ESPECIFICOS b
105 OTROS EQUNVALEMTES DE EFECTIVO b h
{1051 OTROS EQUNVALEMTES DE EFECTIVO " ¥
105102 | BANCO DE CREDITO MLE. A 2 0 =
& D] o 5| |

500




Real@tems S.A. MANUAL DE USUARIO - CONCAR CB

Software:
CONCAR CB

2.0

Versién: Fecha:

28.03.2014

Nota: Se deben asignar cuentas SUNAT a todas las cuentas del CONCAR que se hayan utilizado.
Para ello, se puede emitir el Balance de Comprobacidon de mes de Diciembre.

11.5.3 Previo Balance de Comprobacion
Con esta opcidn, el sistema generara el Archivo Previo de Balance de Comprobacién SUNAT en
base al Plan de Cuentas SUNAT y al balance de comprobacién contable (sumas y saldos) al mes

de Diciembre del ejercicio en curso.

Esta operacién puede demorar varios minutos, dependiendo de la cantidad de informacién
existente, el estado del hardware, red, etc.

. . ) Procesar ‘
Para generar el Archivo Previo, haga clic en

- B3 - Generacign Archive Previo Balance Comprobacian SUNAT - CTBALSDL @

Balance de Comprobacian al Mes
Proceszar

Diciembre 2013

Ezte proceso puede demorar unos minutos,
E zpere un momento por Favor

Proceszar

Si al hacer clic en , el sistema encuentra que ya se generd un Archivo Previo
anteriormente, le pedira al usuario a través de un mensaje, confirmar la operacion.

= il

& Existe un Archivo Previo de Balance de Comprobacion SUNAT
" generado anteriormente,
Silo vuelve a generar, se perderan las modificaciones efectuadas
en el Mantenimiento de Balance de Comprobacion SUMAT,
Desea volver a generarle de todas maneras 7

=]

Si
Si presiona , el sistema generard el Archivo Previo, reemplazando al existente.

. . MNeo . . . .. p . ..
Si presiona —I, no se realizara ninguna modificacidon y mostrard la informacién ya
existente.

Nota: Cuando se genera nuevamente un Archivo Previo, se pierden todas las modificaciones
qgue hayan sido efectuadas anteriormente en el Balance de Comprobacién SUNAT.

501




Software:
CONCAR CB

Real@tems S.A. MANUAL DE USUARIO - CONCAR CB

Versién: Fecha:
2.0 28.03.2014

Si no se hubiera terminado de hacer las equivalencias de las cuentas contables de la empresa
(CONCAR) con las cuentas SUNAT, el sistema mostrara un reporte de cuentas pendientes (que
no se ha configurado equivalencia SUNAT) y no generara el Archivo Previo.

EMP. ABC 3.A.C. FRG: 1
CIBALS01 FECHR:25/08/2013

REPORTE CUENTAS CONTAELES QUE FALTA 5U CORRESPONDIENTE CUENTAR SUNAT

Nro Cuenta Descripcidn

101102 CRJR M.E.

102101 FONDODS FIJOS M.H.

104101 BANCO DE CEEDITO MN

104102 BANCCO DE CEEDITO ME

104103 BANCO CONTINENTAL MN

104104 BANCO CONTINENTAL ME

121201 FACTURAS PCR CCERALAR EMITIDAS CARTERL TERCEROS M.N.
121202 FACTURAS POR COEBRAR EMITIDAS CARTERA TERCEROS M.E.
122101 ANTICIFCOS DE CLIENTES TERCEROS M.N.

123102 LETRAS POR COBEAR EN CARTERA TERCEROS M.E.

131211 FACTURAS POR COCERAR EMITIDAS MATRIZ RELACTONADA MN
141101 PFRESTAMOS DE PERSONAL EMPFLEADCS M.N.

141102 PRESTAMOS DE PERSONAL EMFLEADDS M.E.

161101 COBRAMZR DIVERSAS PRESTAMOS C/GARANTIA TERCEROS MN
168101 ENTREGAS & RENDIER CUENTA

201111 MERCADERIAS MANUFACTURADAS COSTO

241101 MATERIAS FRIMAS PARL FRCDUCTOS MANUFACTURADCS
251101 MATERIALES AUXILIARES

335111 COSTO MUEELES

336111 COSTCO EQUIPC COMPUTIO

341211 LICENCIAS DE PROGEAMAS

391341 DEFRECIACICN MUEELES Y ENSERES - COSTO

391351 DEFRECIACICON EQUIPOS DIVERSOS - COSTO

401111 IGV - CUENIZ FROFILA

401131 IGV - REGIMEN DE FERCEFCICHNES CCOMFPRAS CONTADC

Una vez generado el Archivo Previo, puede ser modificado por el usuario mediante la opcién
Mantenimiento Balance de Comprobacidn SUNAT.

[3 - Generacién Archivo Previo Balance Comprobacién SUNAT - CTBALSOL
Balance de Comprobacidn al kMes
Procesar
Diciembre 2013
Este proceso puede demorar unos minulos, L

E zpere un momento por favar

El Proceso ha concludo satisfactoriaments |

11.5.4 Mantenimiento Balance Comprobacion

En esta opcion se debe revisar el ARCHIVO PREVIO generado, para luego proceder a la
generacion del archivo de exportacién para el PDT Renta Anual
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Cuando el sistema genera el Archivo Previo de Balance de Comprobacidn SUNAT, las cuentas
con movimiento seran alimentadas automaticamente con el Saldo Inicial tanto del Debe vy
Haber, las Sumas del Mayor — Debe y Sumas del Mayor — Haber (indices 2 y 3).

Solamente las cuentas del Balance pueden tener Saldo Inicial — Debe y Saldo Inicial — Haber;
estos seran tomados por el sistema desde el Asiento de Apertura (Subdiario 00).

Deberd tenerse en cuenta que, si para una cuenta SUNAT no existiese su correspondiente
cuenta (titulo) en el Plan de Cuentas contable y a la vez, las cuentas divisionarias de dicha
cuenta si tuviesen movimientos, el sistema, al generar el Archivo Previo de Balance de
Comprobacién, mostrara dicha cuenta SUNAT sin movimientos. Por lo que, en este caso, el
usuario deberd ingresar manualmente los montos correspondientes a Sumas del Mayor — Debe
y Sumas del Mayor — Haber, cuando corresponda. Para ello, se recomienda trabajar con el
reporte Balance de Comprobacién Sumas y Saldos (CTBALAQ7) a 3 y 4 digitos.

B3 - Reporte Balance de Comprobacion Sunat a Diciembre 2013 CTBALSD2 @
tantenimiznto de B alance de Comprobacidn Sunat
Cuenta | Desoripion | SaldoIniDeb | Saldo IniHab.| Mov.EjerDebe| MovEjerHaber| Transt =
| 0722 [rerivados - Contratos a Hrmino [forward) 1] 0 1] 1] *
| 0723 Denvados - Permutas financieras [swap) 1] 0 1] 1] -
| 0724 Denvados - Contratoz: de opcicn 0 0 0 0
| 083 Diversas 1] 0 1] 1]
|09 Acreedoras por contra 0 0 0 0
11 Caja 1000 0 49083 13294
| 102 Fondos fijos 0 0 5000 0
103 Efectivo en tr neito 1] 0 1] 1]
{104 Ctaz Ctes. en institucioneas financieras - Ct 14800 0 1033521 153867
| 1042 Ctaz Ctes. en Instituc.Financ, - Ctas. Cles. 1] 0 1] 1]
1051 Otraz equivalentes de efectiva - Otros equ 1] 1] 1] 1]
{1081 Depesitoz en instituciones financieras - De 0 0 0 0
| 1082 Depezitos en instituciones financieras - De 0 0 0 0
{1071 Fondos sujeto: a restriccien - Fondos Suje 1] 0 1] 1]
|11 Iree. manten. para Megoc. - Yalor Emitid. o 1] 1] 1] 1]
{11z Irwe. manten. Megoc, - Walor.Emitid. o Gara 0 0 0 0 -
11121 IFee. manten. para Megoc. - Valor Emitid, » 1] 0 1] 1] %
4 -
& | x 0l aa %l ror | B
| S—

En esta pantalla se podra:

u

| MODIFICAR (Alt-M)

Permite modificar el contenido de una cuenta seleccionada de acuerdo al Indicador (indice)
asignado a la cuenta

ELIMINAR (Alt-E)
Eliminar una cuenta

EE
|—| CONSULTAR (Alt-T)
Muestra el contenido de una cuenta seleccionada, mas no permite hacer modificaciones.
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& | BUSCAR (Alt-B)
Permite buscar una cuenta de forma rapida

@ A PANTALLA (Alt-P)
Permite ver el reporte por pantalla. Una vez efectuadas las modificaciones en el Archivo
Previo de Balance de Comprobacién SUNAT, se recomienda imprimirlo.

POT ! GENERA ARCHIVO PARA PDT 656 (Alt-D)
Genera el archivo conteniendo el Balance de Comprobacidon SUNAT, en formato exportable al

PDT Renta Anual

Presionar el botén

T iohneaaan

W

Cuenta 101

Deszcripcion Caja

Indice 2

Saldo Inicial Debe | 1000
Salda Inicial Haber 0
Movimientos del Ejercicio - Debe 49083
M ovimientos del Ejercicio - Haber 13294
Transferencias » Cancelaciones -

Debe 15
Transferencias v Cancelaciones - 15

Haber

Nota:

Los montos
correspondientes

a “Transferencias
y Cancelaciones”

deberan ser
ingresados
manualmente por
el usuario

El archivo previo de Balance de Comprobacién generado debe contener todas y cada una de
las cuentas del Plan de Cuentas SUNAT, asi las cuentas no hubiesen tenido movimiento. Si asi
no sucediera, entonces se debera revisar la configuracién del Plan de Cuentas SUNAT.

Presionar el botén | PET |y el sistema mostrara la siguiente pantalla:
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Organizar « Mueva carpeta == - @l
1= Sitios recientes Mombre Fecha de mod =

18 Equipo ) BK 200913 20/09/2013 03
| DATA_BACKUP 11/02/201311
- Bibliotecas | IMAGEN 06/08/2013 12 _
| Documentos | Logs 23/09/201312
= Imagenes | SIST 11/02/201311
o Musica | TEMP 25/09/201311
B2 Videos | CosTOS 24/09/2013 04
| INGRESOS 24/09/2013 05
1% Equipo | INSTRUCCIONESL.TXT 17/06/2009 04
& Disco local (C) || LE2021168319920120100080100001111 16/01/2013 09, _
s DATA (D2)

- 4| 1 |

Mombre:  0668202116831992013|

Tipo: | Archivos TXT (%)

* Ocultar carpetas Guardar J[ Cancelar ]

—
Presionar el botén

El nombre del archivo esta conformado de la siguiente manera:
XXXXit#it#t#tHiHaaaa. txt

Donde:

XXXX = Numero de PDT de la Declaracion de Impuesto a la Renta Anual. Por ejemplo: Para el
ejercicio 2012, el numero de PDT fue el 0682; para ejercicios siguientes cambiar estos digitos
por el nimero que asigne la SUNAT el PDT correspondiente.

HiHHH i = RUC

aaaa = Afio.

Luego, en el PDT Renta Anual en la seccion Estados Financieros - Balance de Comprobacion,
usar la opcion Importar e indicar la carpeta donde se encuentra el archivo generado desde
CONCAR para terminar el envio.

11.6 PDB Mensual Exportadores

Este submenu contiene las opciones para generar los archivos a cargar en el PDB SUNAT. Estos
son: PDB Compras, PDB Ventas y PDB Tipos de Cambio.

Consideraciones Previas:
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e Verificar que en la Tabla General 06 — Tipos de Documentos, los documentos utilizados en
Compras y Ventas tengan su respectivo cédigo SUNAT (2 digitos) empezando desde la
posicién 59 de la descripcidon del documento.

B3 - TABLA 06 TIPOS DE DOCUMENTOS

[ v|w|n |E|

Clave Descripcion
BOLETO AFREO as
| av BOLETA DE VENTA 03
IIE CARTA PORTE LEREC/SERV.CARGA 06
DR DETRACCION
| T FACTURA 01
IIE CUIL REMISION 09
LB LIQUIDACION BANCOS/INST.FINAN/SEGUROS 13
| e LETRA
|0 LIQUIDACION DE COMERZ 04
NA NOTA DEABONC/CREDITO a7
| |wp NOTA DE DEBITO o8
| e ANTICIPO —
| == POLIZA BOLSA/AGENTES 11 I
G ELGARE =

e I e e e P 1 . T = P el 7

Nl xdal &

e Generar previamente el Archivo mensual de compras y ventas del mes en que se va a
procesar el PDB Mensual Exportadores.

e Serecomienda crear una carpeta especial para guardar los archivos generados.

11.6.1 PDB Compras

Consideraciones Previas:

e En Mantenimiento Parametros Compras—> pestafia Sub Diario Compra se debe configurar

los campos Cédigo Destino (PDB) para los subdiarios de compras e importaciones y el check
de Compra Externa (PDB) para diferenciar en el programa PDB SUNAT el tipo de compra.
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3+ Parametros de Registro de Compra - CTCOMPOL @
( Cuentas Com.Cont, T Tip.Doc.Com.Cont. T Formato 8.1 R.Compras ]
[ Cuentas Gasto Inaf. T Otroz Impuestos T Sub Dijario Com.Cont. T FParametro Detraccion
Cuentas de Compra T Tipo de Documento T I Sub Diario Compra I T Parametroz Varios
[Clave  |5ubDia | Descripeidn |Col.Com. |CodDes. |ComEst | =
|I5UBT M COMPRAS PARA WTAS GRAVADAS 1 z
| suBz 12 IMPORTACION PARA VTAS GRAWADAS. 1 =
| SUB3 13 COMPRAS PARA WTAS GRAV. v NO GRAY. 2
| 5UB4 14 COMPRAS COM 1GY. S5IM DER.CREDITO 4
| SUBE 15 REGISTRO DE HOMORARIOS 1 -
| SUBE 1B |G NO DOMICILIADOS 1 ¥
SUBY 10 REGISTRO COMPRAS DETRACCIOMNES 1 =
Madificacidn —
Clave SUB1
Sub Diario 11
Descripoidn |EDMF'F|£3«S PARAWTAS GRAWVADAS
Colurnna de Compra |1 Baze imponible operaciones gravadas p exportacion j
I Cadigo Destino [FDE) |1 Adquiziciones gravadas destinadas a operaciones gravadas y/o e:-:portacionesj I
Compra Externa [FDB) [
Dl %=l |
B
B3+ Parametros de Registro de Compra - CTCOMPO1 @
[ Cuentaz Com. Cont. T Tip.Doc.Com. Cont. T Formato 8.1 B.Compraz ]
[ Cuentas Gazto [naf. T Otroz Impuestos T Sub Djario Cam,Caont, T Pararmetro Detraccion
Cuentas de Compra T Tipo de Documenta T I Sub Diario Compra I T Barametros Y arios
|[Clave  |SubDia. | Descripeisn | Col.Com. |CodDes. |ComExt. | =]
| SUBT 11 COMPRAS PARA WTAS GRAVADAS 1 e
| 5uB2 12 IMPORTACION PARAWTAS GRAVADAS. I
| SUBZ 13 COMPRAS PARA WTAS GRAY. v NO GRAW. 2
| 5UB4 14 COMPRAS COM IGY. SIN DER.CREDITO 4
| 5UBS 15 REGISTRO DE HOMORARIDS 1 -
| SUBE 18 1GY MO DOMICILIADOS 1 ¥
SUBY 10 REGISTRO COMPRAS DETRACCIOMES 1 =l
Modificacian —
Clave SUB2
Sub Diario 12
Descripoidn |IMPDHTAEIDN PaRaWTAS GRAVADAS.
Columna de Compra |'| Baze imponible operaciones gravadas v exportacion j
Cadigo Destino [PDE] |'I Adquizsiciones gravadas destinadas a operaciones gravadas y/o expnrtacionesﬂ]
Compra Extemna [FDEB) [v |
D= =l
B

e Generar previamente el Archivo Mensual Compras del mes en que se va a procesar el PDB
Compras, de este modo se asegura que archivo PDB esta actualizado.

e El archivo generado no considera documentos que sean recibos de honorarios RH (cédigo
Sunat 02).

e El archivo generado acumula los totales por cada proveedor.
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Una vez configurado lo anterior, ingresar a la opcion PDB Compras, seleccionar el mes vy

presionar el botén _ Procesar |

Seleccione un Mes ; ||:|5 b apo

AN

LIKIE

e e 8

El sistema a su vez realiza la consistencia de la informacion de cada proveedor marcando con
una “S” en caso detecte datos faltantes:

e Columna PJSR Persona Juridica sin RUC.
e Columna PNSN Persona Natural sin Apellidos o Nombres en Datos Complementarios.
e Columna PNSDOC Persona Natural sin Documento de Identidad o RUC.

i A 3
Seleccione un Mes ||:|5 b apo LI Procesar |
Personal Tip.Doc| Buc/Doz | Mombre | Base Imp MM | Base Imp US| PJSR| PMSN|PNSDOC) =
Juid  R.U.C. 20100017491 TELEFONICA DEL PER 63.58 0.00 2
| Juid.  RLULC. 20100032458  GRIFOSA SAC 10.00 0.00 -
| Jurid.  RLULC. 20100047137 UNION YCHIKAWA 8.50 0.00
| Juid.  RLULC. 20100118417 E. LAU CHUN 5.4, 365.28 0.00
| Juid.  RLULC. 20101087565 BUREAL 2600.00 0.00
| Juid.  RLULC. 20160404795 INVERSIONES ¥ COME 1097683 0.00
| Juid.  RLULC. 20211633199 REAL TIME 5.4, 10800.00 1500.00
| Juid.  RUULC. | 20269985900 EDELMOR F147.63 0.00
| Juid.  RUULC. | 20326514874 INSTITUTO DE FORMS 391.33 0.00
| Juid.  RUULC. | 20323320741  DELOSI SAC 5252.20 0.00
Juid  R.U.C. 20417435580  AMAZONIA DEL PERU 380.00 0.00
Juid.  R.U.C. 20502571185 KMC PUBLICIDAD S.41  2000.00 0.00

-

O O s s &l c [l
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En esta pantalla el usuario podra:

E0 consuLTAR (Alt-Q)
Muestra el detalle de las operaciones que han sido tomadas en el proceso.

& | BUSCAR (Alt-B)
Buscar un proveedor, ingresando su RUC o documento

| 24 ORDENAR (Alt-0)
Permite ordenar los proveedores en forma alfabética

%lIMPRIMIR(AIt-I)

Reporte resumido: Muestra el total en soles de las operaciones realizadas con cada proveedor.
Reporte detallado: Muestra a nivel de documento todas las operaciones realizadas con el
proveedor.

Genera el archivo PDB

ChittfHi i taaaamm.txt

Donde:

C = Identificador PDB Compras

HitHHHH R = RUC de la compaiiia registrado en el Mantenimiento de Compaiiias
aaaa = Afio

mm = Mes.

c | REPORTE DE CONSISTENCIA DE ANEXOS (Alt-C)
Muestra el reporte de los anexos con informacién faltante.

Presionar el botdn ,
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ion:

Organizar - MNueva carpeta

=, Sitios recientes

1% Equipo

- Biblictecas
@ Documentos
[ Imagenes
JF Musica
B videos

1M Equipo
& Disco local (C:)
ca DATA (v)

-
™ Generacién de archivo C2021168319920130

Nombre Fecha de mod

06680665202116831992013
W340898

WaB6461

|| W757694

] wi170332

L] wi363443

[ ] W1836992

L] W2099500

] W2300842

|| w2798312

25/09/2013 11 |2
20/09/2013 03
10/06/2013 04
20/09/2013 03
15/08/2013 03
10/06/2013 04
17/09/2013 05
16/09/2013 03
10/09/2013 04
17/09/2013 05

=
=
=

- |4

Mombre; C20211683195201305

Tipo: | Archivos TAT (*.td)

= QOcultar carpetas

—
Presionar el boton

11.6.2 PDB Ventas

Consideraciones Previas:

| Guardar | | Cancelar |

e En Mantenimiento Pardmetros Ventas = pestafia Sub Diario se debe configurar los campos

Cdodigo Destino (PDB) para los subdiarios de ventas y exportaciones y el check de Compra

Externa (PDB) para diferenciar en el programa PDB SUNAT el tipo de venta.
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B3 - Parametros de Registro de Ventas - CTVENT02 E

[ Tazasz de IGY T Cuentas Inafectas I Tazaz de [SC T Formato 14.1 B.Vtas. ]

™

Cuentas por Cobrar ] Tipos de Documenta T Sub Diario ] Cuenta [ngreza YWhas. T Parametroz Varios

SUBM |05 REGISTROYENTAS
SUB02 |06 REGISTRO YEMNTAS - EXPORTACIONES

SUBO3 |07 REGISTRO WEMNTAS - INAFECTAS

— Modificacian
Clave ISUBEH
Sub Diario 5
Dezcripoion |F|EI3ISTF|EI WEMTAS
Tasa IGY [
Columna de Compra I'I Baze imponible de la operacion gravada LI
| Cadigo Desting [PDE] I'I Operacione: Gravadas con lgy ;I
Wenta Externa [FDB) [

D|B|X i

_ 1N
B3 - Parametros de Registro de Ventas - CTVENTO2 E

[ Tazaz de |GY T Cuentaz Inafectasz T Tazaz de ISC I Formato 14.1 Fl.‘u"tax.]

Cuentaz por Cobrar T Tipog de Documento I Sub Diario I Cuenta Ingreso Ytas, T Parametroz Y arios

SUEM | 05 REGISTROVENTAS
SUE0Z2 | 06 REGISTROYENTAS - EXPORTACIONES
SUB03 07 REGISTRO YENTAS - INAFECTAS

— Modificacidn
Clave ISUBDE
Sub Diario g
Dezcripoion IHEGISTHD WENTAS - EXPORTACIONES
Tasa IGV
Columna de Compra IE Walor facturado de la exportacion LI
Coadigo Destino [PDE] |2 Operaciones Mo Gravadas con gy LI
Aenta Erferna W

| sIEEAE]
D e T
e  Generar previamente el Archivo mensual de Ventas del mes en que se va a procesar el
PDB Ventas, de este modo se asegura que archivo PDB estd actualizado.
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e El archivo generado no considera las operaciones cuye importe total sea 0 (por ejemplo:
Documentos anulados; el PDB no contempla la importacidn desde archivo de este tipo de
operaciones)

e El archivo generado acumula los totales por cada cliente.

Una vez configurado lo anterior, ingresar a la opcion PDB Ventas, seleccionar el mes y
presionar el botén _ Procesar |

Seleccione un Mes : ||:|5 P ayo
=
2
=
=
S Oalg g e R

El sistema a su vez realiza la consistencia de la informacion de cada cliente marcando con una
“S” en caso detecte datos faltantes:

e Columna PJSR Persona Juridica sin RUC.

e Columna PNSN Persona Natural sin Apellidos o Nombres en sus datos complementarios.
e Columna PNSDOC Persona Natural sin documento de identidad o RUC.
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B3 - POB Ventas Crden : POR RUC/DOC, E

Seleccione un Mesz |E|5

&y

;I Procesar |

F'ersu:unal Tip.Doc. | Ruc/Doc

| Mambre | Base Imp MM | Base Imp US | PISA| PMSN| PHNSDOC) =
Juid.  RIU.C. 20211683199 REAL SYSTEMS 54 4500.00 0.00 2
Juid. | RI.C. | 20502821637 JAFSOFT COMPUTER 0.00 £2400.00 =
Juid. | RIU.C. | 20505773137 PROBAGS PERU S4C 24741000 25600.00

Jund. | R.ULE. 20516532115 D & LI SAC 55640.00

0.00

S O als g e
En esta pantalla el usuario podra:

IFl consuLTAR (Alt-C)
Muestra el detalle de las operaciones que han sido tomadas en el proceso.

A 5iscan (Alt-B)
Buscar un cliente, ingresando su RUC o documento

%llMPRlMlR(Alt-l)

=

Reporte resumido: Muestra el total en soles de las operaciones realizadas con cada cliente.
Reporte detallado: Muestra a nivel de documento todas las operaciones realizadas con el

cliente.

| 24 ORDENAR (Alt-0)
Permite ordenar los proveedores en forma alfabética

Genera el archivo PDB

ViiHi#i###Haaaamm.txt

Donde:
V = Identificador PDB Ventas

HitHH R = RUC de la compaiiia registrado en el Mantenimiento de Compaiiias
aaaa = Aho
mm = Mes.

c | REPORTE DE CONSISTENCIA DE ANEXOS (Alt-C)
Muestra el reporte de los anexos con informacién faltante.
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Presionar el boton

[

} Generacion de archivo W202116831992012305

Organizar = Mueva carpeta @I

)| | « Discolocal (C) » ConcaBl » TEMP ~[ 4] | Buscar TEMP G

& Sitios recientes MNombre Fecha de mod *

1% Equipo
| 06680668202116831992013 25/09/201311

= C20211683199201305 25/09/201312
| W340895 20/09/2013 03
| W4aede1 10/06,/2013 04
| WT57694 20/09/2013 03
= W1170332 15/08/2013 03
| W1363443 10/06/2013 04
| W1835992 17/09/2013 05
| W2099500 16/09/2013 03
| W2300842 10/09/2013 04:

'ri|

- Bibliotecas
@ Docurmentos
[| Imdgenes
J’ Musica

B videos

1% Equipo
& Disce local ()
ca DATA(D:)

Mombre:  V20211683193201305

Tipo: | Archivos TXT (*bd)

:; Ocultar carpetas |

S
Presionar el botén

11.6.3 PDB Tipos de Cambio

A través de esta opcidn el sistema genera el archivo de texto con los tipos de cambio a

importar desde el PDB -Tipos de Cambio.

Seleccionada esta opcidn el sistema indica que ingrese el Mes Proceso. El usuario solo debera

digitar el mes de proceso y presionar el botdn A |

tesz Proceso
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El sistema muestra los tipos de cambio ingresados en Mantenimiento Tipo de cambio del
CONCAR segun el mes procesado:

B3+ Registro de Tipo de Cambio para PDB- CTPDEO4 E

| Dia | Tipo Cambio Compra | Tipo Cambin Yenta | Fec. Creacicn =
| 0/0513 2780 2810 24/07/2013 2
| 0540513 2700 2712 05/07/2013 a
| 15/06/13 2710 27 08/07/2013 .
| 16/05113 2720 2741 11/07/2013
| 11840513 2713 2714 05/07/2013
| 20/05/13 2810 2813 3040742013

25/05/13 2.800 2810 12/07/2013

31/08/13 2712 2718

Genera el archivo de texto que sera importado por el PDB de tipo de cambio.

El archivo se crea con nombre #it#HHHHHHHE tc
Donde:

HiHHHH - RUC de la compaiiia, registrado en Mantenimiento de Compafiias

P Conerocion de 3 o

(Jke il < Discolocal (C) » ConcarBl » TEMP - Buscar TEMP

Organizar « Nueva carpeta 4= - @

5l sitios recientes o MNembre Fecha de modific

18 Equipo
H MNingun elemento coincide con el criterio de blsqueda.

- Bibliotecas
@ Documentos
[ Imagenes
J’ Musica
i Videos

1% Equipo
&, Disco local (C)
= DATA (D)

Mombre: 20211683199 -

Tipe: | Archives TXT (*.tq) -

:_; Dcul‘tarcarpetasl I Guardar I [ Cancelar ]

S
Presionar el botén
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11.7 Proceso COA-SUNAT

11.7.1 Genera previos mensuales compras

11.7.2 Mantenimiento previo Facturas

11.7.3 Mantenimiento previo Notas crédito

11.7.4 Consulta archivo X58CPCOA Facturas

11.7.5 Crea archivo X61COAPR Proveedores

11.7.6 Mantenimiento archivo X61COAPR Proveedores

Todas las opciones anteriores se encuentran en desuso.
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Xil - UTILITARIOS

El médulo de Utilitarios permite realizar procesos auxiliares asociados a la Administracion del

Sistema.

Las opciones definidas en el menu Utilitarios son las siguientes:

Archivos Comp G idaciéon R Andlisis Cuenta Presupuesto  Conciliacién Bancaria Sunat

Utilitarios | Acerca de...

Reindexar Bases Datos Principales_CTUTIL01
Reindexar Bases Datos Movimientos_CTUTIL02
Reindexar Bases Datos Mensuales_CTUTILO3
Reindexar Bases Datos Comunes_CTUTIL06

Mantenimiento Comparias_CTUTIL05
Mantenimiento Usuarios_UT1030
Mantenimiento Usuarios/Programas_UT1060
Mantenimiento Usuario/Compafiias_UT0060
Inicializacién Balance_CTINICO1

Historico Reportes en Disco_CTUTIL04
Verifica Comprobantes_CTVARI06

Copia de Seguridad_CTBACK01
Movimiento Datos
Reportes Varios

Parametrizacion General del Sistema_CTPARAOL

12.1 Reindexar Bases Datos Principales

Esta opcidn permite reordenar, entre otras, las siguientes bases de datos:

Plan de Cuentas
Tablas Generales
Anexos

Tabla de Transferencia
Tabla de Cierre
Cuentas Bancarias

Para ejecutar esta opcién NADIE DEBE ESTAR TRABAJANDO EN EL SISTEMA. Seleccionada la

opciodn el sistema mostrara la siguiente pantalla:
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B3 - Reindexacion de Bases Datos Principales - CTUTILO1

Para realizar el proceso de reindexacion
Madie debe estar trabajando con el Siztema

En esta pantalla se podra:

S alir

Presionar el botdn &

ACEPTAR EL REINDEXADO (Alt-C)
SALIR SIN REALIZAR EL PROCESO (Alt-M)

B3+ Reindexacion de Bases Datos Principales - CTUTILO1

Reindexando CPEDZ - Plan de Cuentas

Reindexando CTGOZ - Tabla General

Reindexando CAMOZ - Cadigos de Anexos
Reindexando CTHOZ - Tabla de Transferencia de 6 a 9
Reindexando CICOZ2 - Cabecera T abla Ciene
Reindexando CID0Z - Detalle Tabla Ciere
Reindexando PCBO2 - Cuentas Bancarias
Reindexando CRCOZ - Cabecera de Ratioz
Feindexando CRDOZ - Detalle de Ratios

Reindexando CADDZ - Complementario Archivo Anexos
Reinderando PGPOZ - Medio de Pago por Programa
Reindexando CAJDZ - Cuentas ACH Ajuste [nflacion

Feindexando CR
Feindexando Clf Contabilidad Concar
Reindexando C

==

Feindexando C
Reindexando C4

Reindexando C 1:0] La Reindexacién ha terminado correctamente

Reindexando C
Reindexando C
Reindexando

Para realizar
Madie debe ¢/

|\

| sair

12.2 Reindexar Bases Datos Movimientos

Esta opcidn permite reordenar, entre otras, las siguientes bases de datos:

e (Cabeceray Detalle de Comprobantes Contables
e Numeracion de Comprobantes
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e Estados de Cuenta
e Cheques

Para ejecutar esta opcion NADIE DEBE ESTAR TRABAJANDO EN EL SISTEMA. Seleccionada la
opcioén el sistema mostrara la siguiente pantalla:

B - Reindexacién de Bases Datos Movimientos- CTUTIL02 @

Para realizar la reindexacion de Bases Datos de Comprobantes de PLAN EMPRESARIAL
Madie debe estar trabajando en esta Compafiia

deeptar | Bl
En esta pantalla se podra:

{| ACEPTAR EL REINDEXADO (Alt-C)
SALIR SIN REALIZAR EL PROCESO (Alt-M)

Presionar el botdn

B3+ Reindexacion de Bases Datos Movimientos- CTUTILOZ 3

Reindexanda CCCO213 - Cabecera de Comprobantes
Reindexando CCO0213 - Detalle de Comprobantes
Reindexando CHUD213 - Mumeracidn de Comprobantes
Reindexando CECOZ13 - Estados de Cuenta - T
Reinderando CEDD213 - Estados de Cuenta - M
Reindexando COBO213 - Mowvimientos Contables Conc.
R eindexando CFROZ13 - Presupuesta por Centro Costos
Reindexando PCBOZ - Cuentaz Bancarias
Reindexanda PCHOZ - Cheques

Reindexsando CBS0213 - Balance de Comprobacion SUMAT
Reindexandn COFO213 - Documentos de Referencia

Cantabilidad Concar S

[0] La Reindexacidon ha terminado correctamente

Para reahz MPRESARIAL
Madie deb
Aceptar

l eptar Salir
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12.3 Reindexar Bases Datos Mensuales

Esta opcién permite reordenar, entre otras, las siguientes bases de datos:

e Movimiento Mensual

e Conciliacién Bancaria

e Regularizacidn y Ajuste por Diferencia de Cambio
e Balances y Andlisis de Cuenta

Para ejecutar esta opcién NADIE DEBE ESTAR TRABAJANDO EN EL SISTEMA. Seleccionada la
opcioén el sistema mostrara la siguiente pantalla:

B3« Reindexacian de Movimientos Mensuales - CTUTILOS

=

Para realizar la reindexacion de Bazes Datoz Menzuales de PLAN EMPRESARIAL
Madie debe estar rabajando en esta Companiia

En esta pantalla se podra:

Salir

ACEPTAR EL REINDEXADO (Alt-C)

SALIR SIN REALIZAR EL PROCESO (Alt-M)

Salir
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B3 Reindexacion de Movimientos Mensuales - CTUTILO3

Reindexando CBADZ2T3 - Balance Histdrico
Reindexando CCMO0213 - Movimiento Menszual
Reindexando CCEBOZ13 - Conciliacion B ancaria
Reindexando C5E0213 - Saldos de Bancos
Feindexando CCTO213 - Totales por Centro de Costos
Feindexando CARD213 - Analiziz Fesumen
Reindexando CACO213 - Analisis Anexo

Reindexando CRED213 - Reqularizacion

Reindexando CFADZT S - Ajuste FASBRZ

Reindexando CIND213 - Archivio Ajuste Inflacion

-

Contabilidad Concar

)

[0] La Reindexacién ha terminado correctamente

Para real
Madie dehl

Aceptar

SARIAL

12.4 Reindexar Bases Datos Comunes

ceptar

Esta opcidn permite reordenar, entre otras, las siguientes bases de datos:

Tipos de Cambio
Tabla de Compafiias

Tabla de Usuarios, Usuarios-Programas, Usuarios-Compaiiias

Salir

Para ejecutar esta opcién NADIE DEBE ESTAR TRABAJANDO EN EL SISTEMA. Seleccionada la
opcidn el sistema mostrara la siguiente pantalla:

B3« Reindexacion de Bases Datos Comunes - CTUTILOG

=%

Para realizar el proceso de reindexacion
Madie debe estar trabajando con el Sistema

Salir
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En esta pantalla se podra:

{| ACEPTAR EL REINDEXADO (Alt-C)
SALIR SIN REALIZAR EL PROCESO (Alt-M)

T o

Salir

Presionar el botdén i

B Reindexacian de Bases Datos Comunes - CTUTILOG X

Reindexando CTCAME - Tabla Tipo Cambio

Reindexando CTCIAS - Tabla de Compafitas

Reinderando UTO0030 - Tabla de Usuarios

Reindexando 1T0040 - Tabla de Uzuarioz-FProgramas

Feindexando UTO0S0 - Tabla de Programas

Reindexando UTO0B0 - Tabla de Usuario- Compafias

Reinderando CTFALCT - Tabla de Factores Inflacion

Reindexando CTTABE - Cabecera Tabla General

Fieindexando CFADZ - Configuracidn de Reporte Formato de Libro 3.9
Reindexando COUDZ - Configuracidn de Reporte Formato de Libro 10.7 - cabacera
Reindexando COROZ - Configuracion de Reporte Formato de Libro 10.7 - detalle
Reindexando CPCOZ - Eonflguracmn de Hepu:urte Formato de LII:II'D 3 'IE Cal:uau:era
Fieindexando CROMNZ.- -

Contabilidad Concar

io} La Reindexacidn ha terminado correctamente

Para realizal
Madie debe
!

| i

12.5 Mantenimiento Compaiiias
Esta opcion permite administrar las compafiias que se van a trabajar en el sistema dada su
caracteristica de ser multicompafiia. Es posible crear una nueva compafiia, modificar datos

generales de las compafiias y crear un nuevo ejercicio contable.

Seleccionada la opcidn el sistema mostrara la siguiente pantalla:
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Compatiia | MHombre Empreza

00 EMPRESA DEMO 5.4, ooom
noo2 REAL SvSTEMS SA ooz
nnn3 EMPRESA DE PRUEBA, 0003

En esta pantalla se podra:

== W O

Pres

jonar el botdn

CREAR UNA COMPANIA (Alt-C)

MODIFICAR UNA COMPARIA (Alt-M)
CREAR UN NUEVO EJERCICIO (Alt-E)

BUSCAR UNA COMPANIA (Alt-B)
0|

Cadigo Compariia I':I4

Nombre Pantalla [COMPAFiia DE MUESTRA S.A.C

Ejercicio I-I 3

Maombre Beporte IEDMF’.&HM DE MUESTRA 5.4.C.
Salr
Maombre Rep Extendido I
Maneda [MN  SOLES -] Ayuda
AfiodMes Inicio I'I am
R.L.C. |2D445?42EIE|‘I
Tipo de Plan de Euentaslm PLAM COMTAELE GEMERAL EMPHEEj
F1 - Ayuda P
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Ingresar:

CODIGO COMPARNIA: Digitar el cédigo de la nueva compafiia con dos caracteres alfanuméricos.
El cédigo a utilizar no debe estar utilizado por otra compaiiia.

NOMBRE PANTALLA: Nombre o razén social abreviado de la compafiia que se mostrara en la
parte superior izquierda de ventana principal del sistema.

REAL SYSTEMS SA:

Archivos Comprobantes Consclidacion Reportes Andlisis Cuenta Presupuesto  Conciliacié

. o

0

AR

EJERCICIO: Digitar el ejercicio con que iniciarda la empresa en dos digitos. Ejemplo: Si la
empresa iniciara el uso del sistema en el 2013 digitar 13.

NOMBRE REPORTE: Nombre de la compafiia que se mostrara en los reportes del sistema.

REALL SYSTEMS 54

H.U.C. 20 623139
CTBALAOS
BALANCE DE COMPROBACIO
*
x#xmxxxx  SATDO ANTERIOR & ##&==%
CUENTA DESCEREIFPFPCIOCH DEUDCE ACEEED

NOMBRE REP. EXTENDIDO: Opcionalmente, en caso la razén social completa de la compaiiia
no alcance en el campo NOMBRE REPORTE, se podra incluir en este campo. En la mayoria de
reportes existe un check que se activara en caso se requiere incluir este nombre:

Ejemplo:
B Balance Comprobacién - CTBALAOS o 2| ]
Cuenta Inicial 101101 Cala M.
Cuenta Final |375-| o PERDIDA POR DIFEREMCIA DE CAMB
Dpcidn Subttal IEaIance sin Subtotal ;I
et [MN  SOLES |

Ezpaciado(1.2 Lineas) |1

Mes |11

I Irnprimir Mombre extendido de Compafig W I

e [ N YR T-3 =
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MONEDA: Ingresar cédigo de la moneda en que se llevara la contabilidad, normalmente MN
SOLES.

ANO/ MES INICIO: Ingresar el afio y mes en que la compaiiia inicia el registro de la informacién
contable en formato AAMM (Ejemplo: 1301, Enero de 2013).

R.U.C.: Ingresar el nimero de RUC de la compaiiia.
TIPO DE PLAN DE CUENTAS: Indicar el plan de cuentas que utilizard la compaiiia para efectos

de la emisién del Libro Diario Electrénico. Por defecto va el cddigo 01 PLAN CONTABLE
GENERAL EMPRESARIAL.

Presionar el boton

B3+ Creacion de Nueva Compafiia @

Proceso de Creaciéon de Compafiia
Mueva Compafiia: 04 COMPAR[S DE MUESTRA 5.A.C
Ejercicio; 13

Seleccionar una opcidn:

™ 1. Compartir &l plan de cuentas comdn de la compafiia J

(™ 2. Crear un plan de cuentas totalmente nuevo para ingrezar todas las cuentas contables

t* 3. Muevo plan de cuentas, copiando como modelo el de la compafiia (LS R TR EERE =GR
[ Migrar Amesos

™ 5. Muevo con el PCGE del 2011

Clic en el batén continuar para seguir con el proceso

Continuar » Salir

SELECCIONAR UNA OPCION:

1. Compartir el plan de cuentas comun de la compaiiia: Sélo se utiliza en el caso de GRUPOS
EMPRESARIALES que desean que las compaiiias tengan SIEMPRE EL MISMO PLAN DE
CUENTAS, tablas generales y anexos.

2. Crear un plan de cuentas totalmente nuevo para ingresar todas las cuentas contables: Sélo
lo utilizan aquellas empresas que tengan que utilizar un plan de cuentas distinto al Plan
Contable General Empresarial para ingresar una por una todas las cuentas.

3. Nuevo plan de cuentas, copiando como modelo el de la compaiiia: Se utiliza cuando se
tiene configurado el plan contable en otra compaiiia existente y se quiere copiar. Para ello
seleccionar la compainiia en la lista desplegable y se puede consultar las cuentas a copiar

con el botén £ Activando el check “Migrar Anexo”s permite copiar los anexos de la
compafia de referencia. En este caso la compaiiia es independiente de la compafiia que se
coloca como referencia.
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4. Nuevo con el PCGE del 2011: Se utilizar para crear la compaiiia copiando las cuentas de la
plantilla con el Plan Contable General Empresarial que viene en el sistema.

. P Continuar »
Presionar el boton =

B3 - Creacion de Mueva Compariia @

Proceso de Creacion de Compaiia
Mueva Compafifa: 04 COMPARI DE MUESTRA 5.4.C
Ejercicio: 13

Selecciond procesn que crea uUna nueva compatiia coplando el modelo de Plan de Cuentazs de la compatia 0002
REAL SYSTEMS 5S4

Clic en el botdn continuar para seguir con el proceso . .
Continuar » S alir

. , Continuar »
Presionar el boton =

B3+ Creacion de Mueva Compania @

Proceso de Creacion de Compahia
Muewa Compafiia: 04 COMPAFTA DE MUESTRA 5.4.C.
Ejercicio: 13

Selecociond proceso que crea una nueva compania copiando el modelo de Plan de Cuentaz de la compafita 0002
REAL SYSTEMS SA

Siestd zequra de continuar con la creacion de compatiia, con la opcidn

3.Nuevo plan de cuentas, copiando como modelo el de la compaiiia 0002 REAL SYSTEMS 54, presionar el batan

Aceptar
Cazo contrano presionar el botan Salir para abandonar el proceso

Aceptar S alir
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. . Aceptar . y o
Presionar el botén cep para terminar el proceso de creacidn de compaiiia.

Finalmente debe salir el mensaje:

B+ Creacion de Mueva Compafiia

Proceso de Creacion de Compaiiia
Mueva Compafifa: 04 COMPAMIS DE MUESTRS 5.48.C.
Ejercicio: 13

e R - Aele - Ol A | & CO0T
- e

Selecciond proceso que crea una nueys
REAL 5vSTEMS Sa& Creacion de Compariias

m

Si estd seguro de continuar con la crea
3 Muevo plan de cuentaz, copiando co
Aceptar
Caso cantrano presionar &l batdn Salir g

- Creando Archivo Plan de Cuentas
- Cargando Plan de Cuentas

- Creando Anexos

- Creando Tablas Generales it e ;
- Cargando T ablaz Generales

- Creando T abla de transferencia
- Creando T abla de Cierne

<Ankerion | Aceptar | Salir

Creando Archivo Cheques EEEEEEEEEEE

12.6  Mantenimiento Usuarios

Esta opcidn permite la creaciéon, modificacion o eliminacién de los usuarios del sistema,
asignandoles un cédigo, un password (clave secreta) y facultades de acceso. Seleccionada la
opciodn el sistema mostrara la siguiente pantalla:
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Izuario | Mombre zuario

se INSTALADOR DEL SISTERMA,

En esta pantalla se podra:

O | CREAR UN USUARIO (Alt-C)

-}

i| MODIFICAR UN USUARIO (Alt-M)

x' ELIMINAR UN USUARIO (Alt-E)
|E| CONSULTAR UN USUARIO (Alt-T)

li&l BUSCAR UN USUARIO (Alt-B)

k CAMBIAR EL PASSWORD

[

Presionar el botén

e x| Ml «

Wil

o ||
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B3« Crear Usuano EI@

Cadigo | zuario RSYsST
Mombre |HE.-5.L STSTEMS

Tipo de usuarnio bd azter

Pazsword
Fecha de Creacian

Fecha Actualizacion

1l

Actualizado por

Ingresar:
CODIGO USUARIO: Identificacidn de usuario, puede tener hasta 5 letras o nimeros.
NOMBRE: Nombre de usuario, hasta 40 caracteres.

TIPO DE USUARIO: Elegir entre Master, Supervisor y Operador. Las facultades de los tipos de
usuarios son:

Master y Supervisor: Tendran acceso sin restriccion a todas las opciones del Sistema
Operador: Sélo tendrd acceso a las opciones que un usuario Master o Supervisor le haya
habilitado previamente en la opcién Mantenimiento Usuarios/Programas.

PASSWORD: Clave secreta del usuario de hasta 8 letras o nimeros. Es un dato no visible.

12.7 Mantenimiento Usuarios/Programas

Esta opcidn permite la asignacidon o restriccién de las opciones de menu a los usuarios que
fueron creados como Operadores en el Mantenimiento Usuarios.

Seleccionada la opcidn el sistema mostrara la siguiente pantalla:
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Uszuario | Nombre Usuario
|OPE |

HSYST REAL SYSTEMS
1SIST INSTALADOR DEL SISTEMA

Seleccionar al usuario operador al que se le van a asignar opciones.
4

Presionar el botén

Mend Contabilidad Concar

[]Comprobantes -
Comprobante Estandar con Cnnve:r:sién_t..‘IHOVID:'L (CTHOWVIOL)
Comprobante Estandar sin Cunversit‘:n_CIHO‘.FID:B [CTHCWIO3) l:l

Comprobante Compras CTMOVIOS (CTHOVIOS)
Comprobante Compras Contado CTMOVI43 (CTMCWVI43)
Compras con IGV =2in Derecho a Credito Fiscal CTHMOVEQS (CTHOWEDS)
Comprobante Ventas CTHMOVII1Z (CTMCVIL1Z)
Comprobante Honorarios CTMOVILO (CTHMOWVI1O)
Comprobante Bancos
Hantenimiento Movimientos Bancos CTHANEOL [CTHANEOL)
Comprobante de Bancos CTMANEO4 (CTHANEO4)
Comprobante Chegques
Comprobante Chegues CICHEQOL (CTCHEQOL)
Comprobante Chedques hutnmﬁticn_CTCHEQGB (CTCHEQOE)
Reporte Chegues Girados CTCHEQOZ (CTCHEQOZ2)
Reporte Chegues por Acreedor CTCHEQOS {CTCHEQOS)
Impresidn Chegque Voucher
Impresion Cheque-Voucher Manual _CICHEQO®& (CTCHEQO®)

e E

Seleccionar las opciones dandole un clic al recuadro de la izquierda para activar el check.

OO0 EOROOOORRDOR R CE

B Grasar (Alt-G)
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12.8 Mantenimiento Usuarios/Compaifiias

Esta opcidn permite la asignaciéon de una o mas compafias a los usuarios creados en el
Mantenimiento Usuarios tanto de tipo Master, Supervisor como Operador. Seleccionada la

opcion el sistema mostrara la siguiente pantalla:

I zuiario Compatia Maombre de la Compafia

k|

s e R

En esta pantalla se podra:

O | CREAR UNA ASIGNACION DE COMPANIA (Alt-C)

'}

i' MODIFICAR UNA ASIGNACION DE COMPARIA (Alt-M)

b . iy
| ELIMINAR UNA ASIGNACION DE COMPANIA (Alt-E)

|@| CONSULTAR UNA ASIGNACION DE COMPANIA (Alt- T)

'ﬁl BUSCAR UNA ASIGNACION DE COMPANIA (Alt-B)

aj

Presionar el botén

M

Usuiario |OPE [OPERADOR

Comparia {0004 COMPAR{A DE MUE |

Fecha Creacidn I r, Fecha Mu:u:lifiu:au:iufunl r
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Ingresar:
USUARIO: Elegir con Shift + F1 el usuario al cual se le va a asignar una compaiiia.

COMPANIA: Elegir la compafiia a asignar.

| GragaR (Alt-G)

El usuario al que se le asignd la compafiia sélo podra ingresar a las compafiias que se le asignen
en esta opcion.

12.9 Inicializacion Balance

Esta opcidn inicializa los archivos de balance, centros de costos, cuentas automaticos vy
movimiento mensual. La ventana de la opcidén indica los casos en que se debe procesar y que
se debe realizar después de este proceso.

Seleccionada la opcidn el sistema mostrara la siguiente pantalla:

B3 « Inicializacian de Balance @

El programa inicializa loz archivos de Balance[CBAD213]).Centro de
Costo[CCT0213).Cuentaz Automaticas[CCAD213] y Movimientos Mensual
[CCMD213] en el caso que se tenga problemas con la cormupcion de
algunos de estos archivoz.5e hiene que volver a conzolidar mes a mes
para ver otra vez el Balance o los reportez de centroz de Costo_Antes de
generar esta opcion los usuarios deben zalir del zizstema Concar.

|nicializar Salir

12.10 Histdrico Reportes en Disco
Esta opcién permite consultar e imprimir cualquier reporte que se haya guardado en disco.

Veamos un ejemplo con el reporte de balance de comprobacién:
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"

B3 - Balance Comprobacion - CTBALADS E'@

Cuenta Inicial 101101 Césldy MM

Cuetta Final 97E1 01 PERDIDA POR DIFEREMCIA DE CaME
Opeidn Subtotal IEaIan-:e zin Subtotal ;I
ez [MN  SOLES 1

Ezpaciadall.2 Lineaz] |1

Mez ||:|1

Imprimir Mambre extendido de Compafia [

& el

% | GUARDAR COMO (Alt-G)

r H N
"3 Guardar reporte como... S|
G ) =[1 < Dscolocl € » Concot » TeWP 0 ]

Organizar = Mueva carpeta CEER 4 @

= Sitios recientes MNombre Fecha de mod

[n] »

4. Descargas
Mingun elemento coincide con el criterio de blsqueda.

Il | Bibliotecas
@ Documentos

[| Imdgenes
J‘F Musica

B videos

1% Equipo
ﬂ_?. Dhsco local ()

s Momorel @0 | r
Nombre: BCO113 -
Tipo: | Archivos de texto (*.TXT) v]

4 Ocultar carpetas [ Guardar i [ Cancelar ]

. , Guard
Presionar el botdn [E

Ahora ingresar a la opcidn de Histdrico de Reportes en Disco y seleccionar la carpeta donde se
guardo el reporte:
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Directorio
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=5 Concarfl
& TEMP

Seleccionar el archivo a imprimir:

10:56

=¥y

Dlirectario

e

BCO0113.

Presionar el botdn m

£+ Archive Buscar

10:56

15 bytea

SEda

REAL SYSTEMS S5h PAG: 1
R.U.C. 20211683133 26/09/2013
CTBALAOS
BALANCE DE COMPROBACION DEL MES DE ENERC DE 2013
* SQLES *
=xmxxxx SALDO RNTERIOR #*#ss#x sxxxxwx MOVIMIENTO DEL MES #*##%* sxwxmmxksx  SALDO ACTUAL #xrszssx
CUENTA DESCRIPCICHN DEUDCR ACREEDOR DEBE HABER DEUDCR ACREEDCR
461101 RECLAMACIONES DE TERCER 0.00 0.00 1,000.00 1,000.00
631121 PASRJES TERRESTRES 0.00 1,000.00 0.00 1,000.00
791101 CARGAS IMPUTZBLES R CUE 0.00 0.00 1,000.00 1,000.00
941101 GASTCS DE ADMINISTRACIO 0.00 1,000.00 0.00 1,000.00
TCTAL GENERAL PCR CUENTA Q.00 0.00 2,000.00 2,000.00 2,000.00 2,000.00
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12.11 Verifica Comprobantes

Esta opcidon nos permite visualizar aquellos comprobantes que probablemente estén
generando un descuadre del resultado en los estados financieros. El paso previo para obtener
este reporte es realizar el Proceso de Consolidacion al mes correspondiente.

Seleccionada la opcidn el sistema mostrara la siguiente pantalla:

B3« Emision de Cormnprobantes Mensuales Por Revisar - CTVARIDG @

SubDiario: [ TODOS

-]
-]

Moreds: |MM  SOLES

OPCIONES DE IMPRESION:

= IMPRIMIR (Alt-1)
@| VER REPORTE EN PANTALLA (Alt-P)

] | GUARDAR COMO TEXTO (Alt-G)

Presionar el boton @‘

EMPEESA DEMC 5.R. FLG. 1
CIVARIOE COMPROBANTES POR REVISAR
26/09/2013
MCNEDA : MN - SUBDIARIC : XX - MES DE
COMFROBR. FEC.COM. GLOSLA MO ACTIVO+PASIVO+PATRIM.+ GAN.Y FER. *®##*®x% OTRAS CUENTAS mEER

*¥ DEBE ** ** HABER®* %% DETBE ** *% HL B ER **%

00-010001 01-01-13  ASTENTO DE APERTURA MN 94,567.45 113,860.45 53,737.00 34,444.00
2o oo Lo oo

|1-010004 17-01-13 AIS PERU S5.A. , FT M 1,800.00 11,800.00 10,000.00 0.00
_10.000,00 10, 000,00

11-010006 27-01-13 TELEFONICA MOVI, RC M 1,116.00 7,316.00 12,400.00 6,200.00
-6,200.00 €,200.00

35-010001 31-01-13 PLLA. DE REMUNERACIO MN 15,151.00 34,444.00 53,737.00 34,444.00
-18,293.00 19,293.00

TOTAL COMPROB. MES = 4

En este reporte debemos tomar en cuenta sélo aquellos comprobantes que tienen valor 0.00
en la columna HABER de OTRAS CUENTAS (ultima columna de la derecha).

Entonces debemos consultar el asiento para visualizar la cuenta del elemento 6 6 9 incluida
gue estd generando el descuadre.
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B3+ Consulta - Situacién de Comprobante - CTMOVIDZ @l

B3 - Detalle de Comprobante EE

Comprobante |1 1-07 0004 Situacidn IFinaIizadu:u
Fecha Compr. |1 7012013 Moneda IMN
I"v"

Carversion Ig Tipo Convers.

Glosa J&lS PERU 5.4, , FT 008-47400 Tipo Cambio  [~2 545000
Origen I Tipo Comprob. I

Ll zuario |5|5'|' Fecha Actuali. |2-| ITERE Hora Actuab, ||:|4:31 :

|SE|:. |Euenta |.-’-'-.ne:-:u:| |I:|:|s. |F |Im|:u:urte Dolares |Im|:u:urte M.Macional |TF' |D|:u:mtc: |Ff_z
| 0001 401111 ] 0727 1800.00 FT 008-47400 17 #

1 oo H 4
nond] G101 D 332377 10000, 011 FT (0547400

el

Debe/Haber US |4,536.54 f4,536.54 DebesHaber MM [11,300. f11.500.

Si la cuenta 601101 generara su destino via el Mantenimiento del Plan de Cuentas en los

campos Cuenta Cargo y Cuenta Abono. Por ello debemos colocarle los datos correspondientes
y volver a consolidar para que se genere el destino correspondiente.

B3+ Medificacion E
Datos Principales Cuenta 601101 T Formatas ]
e &01101 IEERCB.DERIBS MANTUFACTURADLS
Tipo de Cuenta IV' EESTICON VARIRS j
Mivel de Salda Il SALDD x CUEMTIR (SIM AMALISIS) j
Tipo de Anexo I SIN ANEXG j Tip.Anexo Fef. I SIN RNEXO j
Tasa |a SIN TSR |
[~ C.Costo v Doc.Referencia [~ Fecha'mta. [~ Area
[~ Cuenta djuste ACM [~ Concil.Bancos [~ Doc.Referencia 2 [~ Tipo Medio de Pago
Feq. Cuenta M MANUATL j Mon. Referencia I j
Il:uenta Cargo Cusrtadboro | I

zuario/Fecha SIST 2670972013 11:50: n ‘ l

La otra alternativa seria que la cuenta que esté generando el descuadre genere su destino via
el centro de costo y no tenga registrado el mismo.
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Para superar este problema debe activarse el check de C.Costo en la cuenta en el
Mantenimiento de Plan de Cuentas, corregir el asiento contable agregando el centro de costo
en citada cuenta y consolidar el mes.

12.12 Copia de Seguridad

Esta opcidn permite guardar en archivos comprimidos la informacién de uno o mas ejercicios
contable de una o mas compaifiias. Es de vital importancia guardar regularmente (minimo una
vez a la semana) la informacién contable del CONCAR en cualquier medio, de preferencia, en
un disco duro externo, CD o memoria externa para prevenir la pérdida de datos.

Es de responsabilidad del usuario generar la copia de seguridad regularmente.

Seleccionada la opcidn el sistema mostrara la siguiente pantalla:

B3+ Copia de Seguridad - CTBACKO1 <
Unidad Desztino = FCHO1.DBF
| = j Proceder
Directario Desting a o
£5) Concardi Salir
[ADaTACOWNCARRD
Seleccione |as | Corpafiia Ejercicio
Compatiias para
geneprar el = EMPRESL DEMO S.4. Eala;{efect_ual el
Backup 0031 EMPRESA DEMO 3.1, 2014 i il
0034 EMFRESR DEMO 5.A. 2012 [2 trabajando en el
0034 EMPFEESR DEMO 5.A. 2013 | sistema
0035 FPRUEBAR 2013.01.3 2013 -

En la parte superior de esta ventana se elegird la unidad y carpeta del disco duro o memoria
USB donde se generaran los archivo de la copia de seguridad.

IMPORTANTE: La carpeta elegida debe tener un maximo de 8 caracteres en su nombre que
debe incluir sélo letras y/o nimeros.

En la parte inferior se debe elegir la o las compafiia(s) y el o los ejercicio(s) que se desean
incluir en la copia de seguridad.

. . Proceder
Presionar el botén

En la carpeta el sistema generara tres archivos comprimidos por cada compafiia/ejercicio de
acuerdo a lo siguiente:
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@U" » Equipo » Disco local (C:) » Concar80 » BACKUP » + [ 42| Buscar BACKUP ]
Organizar v Incluir en biblioteca + Compartir con « Grabar MNueva carpeta =~ '@'
- Favoritos * Mombre Fecha de modifica... Tipo Tamafio i
=
1| Sitios recientes 1, Zcp3113 26/09/201312:30 ...  Carpeta comprimi... 1532KB
& Descargas 3 1y ZcTO031 26/09/201312:30 ...  Carpeta comprimi... 582 KB
4y ZCT3113 26/09/201312:30 ...  Carpeta comprimi.. 22KB

12.13 Movimiento Datos

12.13.1 Transferencia Plan Cuentas, Anexos

Esta opcidn permite transferir el plan de cuentas, tabla de anexos, tipos de cambio y tablas
generales a archivos que se pueden guardar en el disco duro o en una memoria USB. Es muy
util en el caso de que se lleve la contabilidad en dos computadoras separadas y se quiera

utilizar la misma configuracién de tablas.

Seleccionada la opcidn el sistema mostrara la siguiente pantalla:

&3 + Transfiere Plan de Cuentas y Anexos a Disco - CTMANTO02 @

Inidad I B _ﬂ

Destino

Dir [!:I[iI:I ‘—j ch
Destino *3 Concard0

= TEMP

Transfiere

Salir

d

4
Seleccionar la Unidad y Carpeta de destino.
. ,  Transfiere
Presionar el botén ——
Genera los siguientes archivos donde el 31 es el cddigo de la compaiiia:
Mombre = [ Tamario | Tipo | Fecha de 1
| fcan31.dbf | == Anexos 482 KB Archivo DBF 07/03/201
) cpe3i.dbf Plan de Cuentas 404KB Archivo DBF 0703201
Hctcant-,cl:f Tipo de Cambio 383 KB  Archivo DBF 05/03/201
m:tgﬁ] OO — Tablas Generales 102 KB  Archivo DEF D?IUEEDI
12.13.2 Carga Anexos

Esta opcidn permite cargar al sistema los anexos de otra PC con CONCAR Monousuario o
también desde otra compaiiia renombrando por Windows el archivo con el cddigo de la
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compaiiia en el archivo CANXX.dbf. Seleccionada la opcidn el sistema mostrard la siguiente
pantalla:

B3 - Carga de Anexos a Disco - CTANEXDT @
IInidad Origen | = j candz. dbf

Directorio Origen e 1aay
£ Concarfil
&= TEMP

Cargar

Salir

En parte izquierda seleccionar la unidad y carpeta donde esta el archivo CANXX.dbf (XX=
codigo de compafiia en 2 digitos). En derecha debera aparecer el archivo a cargar.

. , Cargar
Presionar el botén ﬁ

12.13.3 Transferencia de Comprobantes
Esta opcidon permite transferir por mes o por subdiario los comprobantes contables de una
compafia y ejercicio especifico a archivos que se pueden guardar en el disco duro o en una

memoria USB.

Es muy util en el caso de que se lleve la contabilidad en dos computadoras separadas y se
quiera transferir un grupo de asientos contables de una a otra.

Seleccionada la opcidn el sistema mostrara la siguiente pantalla:
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B3 - Transferir Comprobantes - CTMOVIES @
Unidad = v [can02dbt
Dezstino cpells. dbf
et choamb. dbf
5 Concardl] ctgl2. dbf
Ejercicio 2013 |

* Mes a Transfer ]|

® Gty - Dik; 00 ASIENTO DE INICIO (4PERTL =] Lransfer

Cormprobante |nicial | .
Salir

Comprobante Final |

Ingresar:
MES A TRANSFERIR: Si se elige esta opcidon ingresar numero de mes.
SUB — DIARIO: Si se elige esta opcidn ingresar los siguientes datos:

COMPROBANTE INICIAL/FINAL: Elegir con Shift + F1 el rango de comprobantes a transferir.

. . Transferir
Presionar el botén

Se generan dos archivos .dbf con las cabeceras y detalles de comprobantes donde el 31 es el
codigo de la compaiiia y el 13 el afio en dos digitos:

¥)CTC3113.00f = Cabecera Comp. k8  Archivo DEF 07/03/201
SJCTD3113.00f === Detalle Comp 12KB  Archivo DEF 07034201

12.13.4 Carga de Comprobantes

Esta opcidn permite adicional comprobantes contables originados por la opcién de
Transferencia_de Comprobantes del CONCAR o por archivos externos generados por una
interfaz de acuerdo a las especificaciones para su elaboracidn.

Seleccionada la opcidn el sistema mostrara la siguiente pantalla:
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B3 - Carga Comprobantes de DK - CTMOVIE2

Inidad Origen | (=1 oy j
- — St
Drirectario Origen a Cancartl

Ejercicio

2013

Donde:

CCO00213.dbf
CO000273. dbt
CTCO213.dbt
CTDO213. dbt

LCarga

Salir

CC000213.dbf y CD000213.dbf son archivos generados desde la interfaz de carga de asientos

desde otros sistemas que corresponden a la compaiiia cddigo 0002 y al ejercicio 2013.

CTC0213.dbf y CTD0213.dbf son archivos generados desde la opcidn de Transferencia de

Comprobantes* del CONCAR que corresponden a la compaiiia cédigo 0002 vy al ejercicio 2013.

. , C
Presionar el boton ﬂ.

12.13.5 Cambio Codigos Detraccion a 5 digitos

Esta opcidn permitié cambiar los cddigos antiguos de detraccidn de 3 digitos a los nuevos de 5
digitos en la tabla general y en comprobantes contables. Seleccionada la opcién el sistema

mostrara la siguiente pantalla:

B3 - Actualizacion cdadigos de Detraccion a 5 digitos - CTDETRADL

El proceso actualiza los codigos de detraccion de la
Tabla General 28 de Detraccionez y los ingresados
en los comprobantes contables a 5 digitos.

Para reahzar el cambio mingun uzuano debe estar
trabajando en el Concar.

Presionar el botén

Actualizar

Salir
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12.13.6 Carga Tabla Datos PDT Honorarios

Esta opcién permite cargar las tablas de la Planilla Electrénica. Para ello se debe tener un
archivo llamado PLANILLA.dbf. Seleccionada la opcién el sistema mostrard la siguiente

pantalla:

B3 - Importacion tablas generales de la Planilla Electrénica - CTCUARDG

presione el boton Ejecutar Migracion.

Ruta de Accesa

Ejecutar Migracion

LCerrar |

Ubicar la ruta donde esta el archivo mencionado con el botén @

) . Ejecutar Migracion
Presionar el boton

12.13.7 Transferencia Saldos Balance a TXT (Cobra)

Esta opcidn no es de uso general.

12.13.8 Carga de comprobantes desde Excel

Proceso que permite cargar las tablas de la Planilla Electronica. Ubique por
favor el archivo PLANILLA_DBF a ravés de la opcion de ruta de acceso y

&

Proceso que carga los comprobantes registrados en una hoja de Excel (con las versiones .xls o
xlsx) bajo un formato establecido. Tomar en cuenta que si estd trabajando con la version de

redes (multiusuario) ningun otro usuario debe de estar trabajando en el Concar.

=¥ Carga de Comprobante desd 5[
— Explarar
| = d [paTA] 7| [CAGAEJEM s
CARGA wlax
CARGAAFP ulzs
[CJACTIVD_ 15 03 12 Cargahd otivosy anos. slex
[CAAMNALISIS_PLACAR_MET Lewvalant. 4ls
([ arc_ple_test M aestro_de_Personall.ulz
o zibvi - Gta s
% ’éﬁgﬁ;ﬂ‘;ﬂ WT1 3733 sl
[Z3 Compartido
[CACORRED
|;| D ante j
— Mombre del Archivo
|0y
v Fespetar numeracion de comprobantes
Exportar Formato Impaortar Continuar Salir
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Donde:

Explorar: Seleccionar la unidad de disco y la carpeta para ubicar el archivo de Excel que
contiene los comprobantes a importar

- Lista de archivos: Filtra los archivos de Excel (versiones .xIs y .xlsx) de la carpeta
seleccionada.

- Check “Respetar numeracion de comprobante”: Determina si al momento de la
importacién se mantiene la numeracion de comprobantes registrados en al archivo del
Excel, estos validardn que no exista en la tabla de comprobantes. Si se encuentrara
desactivado, el proceso generara, en forma automatica el nimero de comprobante.

- Boton “Exportar Formato”: El proceso genera el formato del Excel para la importacion de
comprobantes.

- Botdn “Validacion”: El sistema realiza una validacidn del contenido del archivo del Excel.
Verifica que no falte algun dato obligatorio o exista inconsistencias.

- Botdén “Importar”: Se realiza una validacion, si la informacién del archivo del Excel esta
correcta, inicia el proceso de importacién grabando estos comprobantes.

- Botdén “Continuar”: Restaura los controles del formulario para un nuevo proceso de
importacion.

Botdn “Salir”: Salir del proceso

Estructura formato del Archivo de Excel:
Al abrir el formulario de “Carga de comprobante desde Excel”, dar clic en el botén “Exportar
Formato”, nos genera el siguiente archivo de Excel:

& B © D £ F G H | J k
) - Flagde
o Mimera de Fechade | Cadignde . . : : » . FechaTipa de
Campo Sub Diario GlosaPrincipal | Tipode Cambio | Tipo de Conversian | Canversion de ) Cuenta Contable
Comprobante | Comprobante | Moneda Cambio
1 Moneda
er .G, 02 |Los dos primeros \Ver TG, 03 051 Tipo Conversion |30l0;'C=Especial, |%olo'S'=3ise |3 Tipode Dehe existiren
digitos son el mes y gsdiferentede ', 'W=Campra, convierte, '=No|Conversion 'F' - |el Tablade Flan
s otros 4 Debeestarentre  |"'=Venta, F'De  [se convierte te Cuertas
. siguientes un »= y <=3339,999999 |acuerdo a fecha
Restricciones ‘
torrelativo
!
3 |TamafiofFormato | 2 Caracteres | 6 Caracteres | dd/mm/aaaa |2 Caracteres| 40 Caracteres | Numericoll, 6 1 Caracteres 1 Caracteres | dd/mm/aaaa | 8 Caracteres
4
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L il [y o] P Q R 3 T u
) Cadigo de Centro . ) Tipo de Mimero de Fecha de Fecha de
Codigo de Anexo Dehe fHaber| Importe Original | Importe en Dalares | Importe en Soles )
de Casto Documento Documenta Documenta Wencmienta
§i Cuenta §i Cuenta D'oH Importe original de |Importe dela Importe dela 3i Cuenta Contahle |Si Cuenta Contable |3i Cuenta 3i Cuenta
Contabletiens |Contahletiene lacuenta contable, |Cuenta Contable en |Cuenta Contable en [tiene habilitado de |tiene habilitado de [Contable tiene  [Contable tiene
seleccionado  |hahilitado C. Si Flag de Ddlares, Si Cadign  |Soles. Sicadigo de  |Documento Documento hahilitado de hahilitada la
Tipo de Anexo, |Costo, VerT.G. 09 Conversian de de Moneda es 'US',  |Moneda es MN' Referencia‘er T.G.|Referencia Incluye |Documento Fecha
debe existiren Maoneda estaen's', |debe estar entre »=0(debe estraentre |06 Seriey Serie Referencia Wencimiento
latablade debeestarentre |y <=99999993399.99 |~=0y
Anexos ==y <=99939935393,39
<=99555999559,59
18 Caracteres 6 Caracteres 1 Carécter Numérico 14,2 Mum érico 14,2 Mumérico 14,2 2 Caracteres 20 Caracteres del/mm/aaaa dd/mm/aaaa
i W s Y Z fan) AR A0 AD AE
’ Tipo de Nimero de Fecha Base Impanible
Codig e Area Glosa Detalle canige de Anexo MediodePago | Documentode | Docurmento Documenta Documento \GVDDCUHTEHID Tipa Referendz en
Augiliar X Priwision estacdo MO
Referencia Referencia Referencia Referencia
Si Cuenta §i Cuenta 5i Tipo de 5i Tipo de Si Tipo de Si Tipo de SiTipo de 5i la Cuenta Contable
Cortabletiens Contable tiene Documentoes |Documentoes  |Documentoes |Documentoes  |Documentoes  |tiene Habilitado
hahilitado el selectionado Si Cuenta Contahle |Ma'd'ND'Ver |™a'd'ND!, 'Ma' 6 'MD' 'Ma' 6 'MD' WA G 'ND Documento
Area, Ver T.G, 26 Tipo de Anexo tiene hahilitado  |T.G. 06 incluye Serie y Referencia2y Tipo
Referencia Tipo Medio Pago. Numera e Documento es T
verT.G, '51'
3 Caracteres 30 Caracteres 18 Caracteres |8 Caracteres 2 Caracteres 20 Caracteres dd/mm/aaaa | Numérico14,2 | Numérico 14,2 ‘M0’
AF AG £&H Al Al A AL
: - Importe Base Itnporte Base
NOmero Serie Caja Tasa

Regjstradora

Fecha de Operacian Tipo de Tasa

Detraccian/Percepcion

Detraccion/Percepcion

Detraceidn/Percapcion

Docurmenta
Referencia 2y Tipo

Docurmento conf. eenTasa: Si |es'l'verT.G. 28y '2'ver |'1'd
Referencia2y Tipo [es'l'verT.G. 28y (T.G. 29, Debe estar entre [»=0
de Docurnento es TK'|de Documento es 'TK'|'2 ver .G, 29 #=0y <=599,39

‘2" Debe estarentre|'l' 6 '2'. Dehe estar entre
y <=99993939393,95  [>=0y <=09933393333,39

Dalares Soles
Sila Cuenta Contable |Sila Cuenta Contable |Si la Cuenta SilaCuenta Contable  |5ila Cuenta Contable  |5ila Cuenta Contable
teien Habilitado teien Habilitado Contable tiene tiene conf, een Tasa: Si |tiene conf, en Tasa: Si es|tiene conf, en Tasa: Sies

13 caracteres

did/mm/aaaa 5 Caracteres

Numérico 14,2

Murmérico 14,2 Nurnérico 14,2

Mostrandose las siguientes columnas:

Columna B - Sub Diario: Columna con dato obligatorio. Ingresar el cédigo del subdiario
para el comprobante, debe repetirse por cada linea del comprobante. Debe existir en la
Tabla General 02.

Columna C - Numero de Comprobante: Columna con dato obligatorio. Si el check
“Respetar numeracion de comprobante” se encontrara habilitado, no deberia existir en la
tabla de comprobantes. En caso contrario deberd ser un numero de control para
identificar a cada comprobante.

Columna D - Fecha de Comprobante: Columna con dato obligatorio. Se debe ingresar la
fecha para el comprobante, debe ser una fecha vélida con formato “DD/MM/AAAA”

Columna E - Cédigo de Moneda: Columna con dato obligatorio. Se ingresa la moneda de
la operacién contable, debe existir en la Tabla General 03.
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- Columna F - Glosa Principal: Columna con dato obligatorio. Se ingresa la glosa de la
cabecera del comprobante, no debe exceder los 40 caracteres.

- Columna G - Tipo de Cambio: Se ingresa el tipo de cambio, sélo si en el campo de Tipo de
Conversion se ingresara el valor “C” (Cambio Especial).

- ColumnaH - Tipo de Conversion: Columna con dato obligatorio, solo se podra ingresar los
siguientes valores: “C”= Especial, “M”= Compra, “V”= Venta, “F’= De acuerdo a fecha.

- Columna I - Flag de Conversion de Moneda: Columna con dato obligatorio. Sélo se podra
ingresar los siguientes valores: “S” = Si se convierte, “N”= No se convierte

- Columna J - Fecha Tipo de Cambio: En esta columna se ingresa la Fecha del Tipo de
Cambio, solo si en la columna de Tipo de Conversion se hubiera ingresado el valor de “F”
(De acuerdo a fecha).

- Columna K - Cuenta Contable: Columna con dato obligatorio. Se ingresa el cédigo de la
cuenta contable; debe existir en el Mantenimiento de Plan de Cuentas.

- Columna L - Cédigo de Anexo: En esta columna se ingresa el cédigo de Anexo, sélo si la
cuenta contable tiene configurado un tipo de anexo. Este cddigo (y el tipo configurado en
la cuenta contable) debe existir en el Mantenimiento de anexos.

- Columna M - Cédigo de Centro de Costo: En esta columna se ingresa un cddigo de Centro
de costo, sélo si la cuenta contable tiene el flag activado de Centro de Costos

- Columna N - Debe/Haber: Columna con dato obligatorio, s6lo debe contener los
siguientes valores: “D” (debe) o “H” (Haber)

- Columna O - Importe Original: En esta columna se ingresa el importe en moneda original
del movimiento contable, el valor debe estar comprendido entre >=0 vy
<=99999999999.99

- Columna P - Importe en Ddlares: En esta columna se ingresa el importe en délares del
movimiento de la cuenta, sdlo si el flag de Conversion de Moneda es “N”. Este valor debe
estar comprendido entre >=0 y <=99999999999.99.

- Columna Q - Importe en Soles: En esta columna se ingresa el importe en soles del
movimiento de la cuenta, sélo si flag de Conversién de Moneda es “N” ”. Este valor debe
estar comprendido entre >=0 y <=99999999999.99.

- Columna R - Tipo de Documento: En esta columna se ingresa un tipo de documento sélo
si la cuenta contable tiene habilitado el flag de documento de referencia. Debe existir en
la Tabla General 06.

- Columna S - Numero de Documento: En esta columna se ingresa el nimero del

documento (incluido la serie), sélo si la cuenta contable tiene habilitado el flag de
Documento de Referencia.
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- Columna T - Fecha de Documento: En esta columna se ingresa la fecha del documento,
solo si la cuenta contable tiene habilitado el flag de Documento de Referencia, debe
ingresarse una fecha valida con formato DD/MM/AAAA.

- Columna U - Fecha de Vencimiento, En esta columna se ingresa una fecha de
vencimiento, solo si la cuenta contable tiene habilitado el flag de Fecha de Vencimiento,
debe ser una fecha valida con formato “DD/MM/AAAA”

- ColumnaV - Cédigo de Area: En esta columna se ingresa un cddigo de area, definidos en
la Tabla General 26. Sélo se ingresa si la cuenta tiene habilitado el flag de Area.

- Columna W - Glosa Detalle: En esta columna se ingresa la glosa para el detalle de
comprobante.

- Columna X - Cédigo de Anexo Auxiliar: Se ingresa un cddigo de anexo auxiliar o de
referencia. Sélo se ingresa si la cuenta contable tiene configurado un tipo de Anexo de
referencia debiendo estar registrado en Mantenimiento de anexos (Conjuntamente con el
tipo de anexo de referencia de la cuenta contable)

- Columna Y - Medio de Pago: En esta columna se registra un cédigo de medio de pagos,
solo si la cuenta tiene habilitado el flag de Medio de Pago en el Mantenimiento de Plan de
Cuentas; este cddigo debe estar registrado en la Tabla General S1.

- Columna Z - Tipo de Documento de Referencia: En este campo se ingresard un tipo de
documento de referencia sélo cuando se ingresa un Documento de Tipo “NA” o “ND”.
Este valor debe estar registrado en la Tabla General 06.

- Columna AA - Numero de Documento Referencia: En esta columna se ingresa el nimero
(incluido la serie) del Documento de Referencia, sdlo cuando se ingresa un Documento de
Tipo “NA” 0 “ND”.

- Columna AB - Fecha Documento Referencia: Se ingresa la fecha del documento de
referencia, sdlo cuando se ingresa un Documento de Tipo “NA” o “ND”. Debe ser una
fecha valida con formato “DD/MM/AAAA”.

- Columna AC - Base Imponible Documento Referencia: En esta columna se ingresa la base
imponible del documento de Referencia, sélo cuando se ingresa un Documento de Tipo
“NA” o “ND”. Este valor debe estar comprendido entre >=0y <=99999999999.99".

- Columna AD - IGV Documento Provision: En esta columna se ingresa el IGV del
documento de referencia, sélo cuando se ingresa un Documento de Tipo “NA” o “ND”.
Este valor debe estar comprendido entre >=0 y <=99999999999.99".

- Columna AE - Tipo Referencia en estado MQ: En esta columna se ingresa el cédigo “MQ”,
so6lo cuando se quiere informar sobre la maquina registradora. En la columna de tipo de
documento debe estar definido con documento tipo TK.

- Columna AF - Numero Serie Caja Registradora: En esta columna se ingresa la serie de la
maquina registradora, sdlo cuando en tipo de Referencia se ingresa el codigo “MQ” y el
tipo de documento es TK.
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- Columna AG - Fecha de Operacidon: En esta columna se ingresa la fecha de operacion,
sélo cuando se quiere informar sobre la maquina registradora. En la columna de tipo de
documento debe estar definido con el tipo de documento TK. Debe de consignarse una
fecha valida con formato DD/MM/AAAA.

- Columna AH - Tipo de Tasa: En esta columna se ingresa el tipo de tasa de detraccién o
Percepcidn. Si la cuenta contable se hubiera configurado en el item Tasa 1 (Detraccion) o
en el item 2 (Percepcién). Estos tipos de tasas deben estar registrados en la Tabla General
28 - Detraccion o en la 29-Percepcion.

- Columna Al - Tasa Detraccién/Percepcion: En esta columna se ingresa la tasa porcentual
correspondiente al tipo de tasa de detraccion o percepcidn. Sélo si la cuenta contable se
hubiera configurado en el item tasa 1 (Detraccion) o 2 (Percepcién). Estos valores deben
estar comprendidos entre >=0y <=999.99.

- Columna AJ - Importe Base Detraccién/Percepcion Délares: En esta columna se ingresa el
importa base de detraccion o percepcion expresados en délares. Sélo si la cuenta
contable se hubiera configurado en el item tasa 1 (Detraccidn) o 2 (Percepcién). Estos
valores deben estar comprendido entre >=0 y <=99999999999.99.

- Columna AK - Importe Base Detraccién/Percepcion Soles: En esta columna se ingresa el
importa base de detraccion o percepcién expresados en soles. Sélo si la cuenta contable
se hubiera configurado en el item tasa 1 (Detracciéon) o 2 (Percepcion). Estos valores
deben estar comprendido entre >=0y <=99999999999.99.

En cada linea de informacion se distribuye como sigue: Las primeras 9 columnas (A hasta J),
contiene informacidn para la cabecera del comprobante (las cuales se van a repetir en cada
linea correspondiente al detalle del comprobante) y las columnas restantes contiene la
informacidn para el detalle de comprobante (K hasta AK).
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Ejemplo del registro de comprobantes en el formato del archivo del Excel.
2, B T o E F & H | 1 K
. o Flag de .
Campo Sub Diaria hdmero de Fecha de Codigo de GlosaPrincipal | Tipo de Cambio | Tipo de Conversidn | Conversidn de Fecha TIF:_ID de Cuenta Contakle
Comprobante Comprobante [ Moneda Cambio
1 noheda
WerT.G. 02 |Los dos primeros YWerT.G. 03 0si Tipo Conversion [Solo: 'C'=Especial,  |Solo:'S'=5i se 5 Tipo de Debe existiren
digitos son el mes y esdiferente de'C'.  |['M'=Compra, convierte, 'M'=Mo |Conversion 'F' [el Tabla de Plan
los otros 4 Dehe estar entre “=venta, 'F' De se convierte de Cuentas
e Sl siguientes un ==0 y <=9999,9939399 |acuerdo afecha

correlativo
2
3 TamafiofFormato | 2 Caracteres 6 Caracteres dd/mm/aaaa |2 Caracteres| 40 Caracteres Fumeérica 11, & 1 Caracteres 1 Caracteres dd/mm/aaza 2 Caracteres
4 05 080001 05/08/2013 MM Conversion 278 C 5 121201
5 o5 ‘050001 05/08/2013 NN Conversion 278 C 5 Tan1111
6 & os 080001 05/08/2013 NN Conversion 278 C 5 Z01111
7 05 "Ds0001 05/08/2013 MM Conversion 278 C 5 Nz1201
5 o5 "oo001 05/09/2013 WM Comversian 278 C 5 01111
3 (% ‘080002 10/08/2013  US Conversion 2795 C 5 Nz1201
10 o5 "os0002 10/08/2013  US Conversion 2795 C 5 S01111
11 o5 "o50003 12/08/2013 NN Conversion 2984 C 5 N21201
12 s ‘neonn3 12/08/2018 MM Conversitn 2,984 C 5 "an1111
13 s 'neon03 12/08/2013 MM Conversidn 2,984 C 5 "an1e11
14 (% "080003 12/08/2013 NN Conversion 2984 C 5 01111
15 o5 "0s0004 01/08/2013 NN Conversion 265 C 5 N21201
16 o5 "0s0004 01/08/2013 NN Conversion 265 C 5 Tan1111
17 |<F s 'ne00n4 01/08/2018 WM Conversitn 2.65 C 5 01111
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L T I o P o] R 5 T 0]
L Cadigo de Cantro . ) Tipo de Nomero de Fecha de Fecha de
Codigo de Anexo Debe /Haber| Impaorte Original | Importe en Dalares | Importe en Soles o
de Costo Documentao Documento Documentao wWencimiento
Si Cuenta 5i Cuenta 'D'a'H Importe ariginal de |Importe de la Importe de la 5i Cuenta Contable [Si Cuenta Contable |Si Cuenta Si Cuenta
Contabletiene  |Contabletiene la cuenta contable. |Cuenta Contable en |Cuenta Contable en |tiene hakilitado de [tiene habilitado de |Contable tiene Contable tiene
seleccionado habilitado C SiFlagde Dalares, Si Codigo  |Soles. Sicodigode  |Documento Docurmento hahilitado de hakilitado la
Tipo de Anexo, |Costo, VerT.G. 09 Conversian de de Moneda es 'US',  |WMoneda es TN Referencia wer T.G. |Referencia Incluye |Documento Fecha
debe existir en Moneda esta en's', |debe estar entre ==0|debe estra entre 1] Serie y Serie Referencia “encimiento
latabla de debe estar entre ¥ <=39999999999,99 |==0y
Anexos ==l y <=99999595959959,59
<=90999553553,93
18 Caracteres G Caracteres 1 Caracter Mumérico 14,2 Murmérico 14,2 Mumérico 14,2 2 Caracteres 20 Caracteres dd/mm/aaaa dd/mm/aaaa
20517356792 ] 1120 FT 010-02178 05,/08/2013 05/08/2013
H 180 FT 010-02178 05,/08/2013 05/08/2013
'102 H 1000 FT 010-02178 05,/08/2013 05/08/2013
20517336792 [n] 1300 FT 010-02152 n9,/08/2013 09/08/2013
'101 H 1300 FT 010-02132 09,/08/2013 09/08/2013
20517336792 H 1000 (1Y 001-215%4 n8,/08/2013 08/08,/2013
'102 ] 1000 [N Qo01-21574 08,/08/2013 08/08/2013
I'DDDD [n] 1200 Tk '001254?45145 10,/08/2013 01/08/2013
H 183.05 TE '001254?451515 10,/08/2013 01/08/2013
H 15,94 Tk '001254?45145 10,/08/2013 01/08/2013
'302 H 937,01 TE '001254?451515 10,/08/2013 01/08/2013
20517336792 [n] 1180.00 FT 010-02153 n9,/08/2013 09/08/2013
H 180 FT 010-02193 09,/08/2013 09,/08/2013
<F '302 H 1000 FT 010-02153 n9,/08/2013 09/08/2013
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W Wy H A Z vy AR AT &0 AE
L Tipo de MNomero de Fecha Base Impaonible . :
Cadigo de Area Glosa Detalle Codigo d.e.;ﬁmexo hMedio de Pago Documento de Documenta Documento Documenta 16V DDCHTEHW Tipo Referencia en
Auxiliar ] . . . Provision estado MO
Referencia Refarencia Referencia Referencia
Si Cuenta Si Cuenta Si Tipo de 5i Tipo de Si Tipo de Si Tipo de 5i Tipo de Sila Cuenta Contable
Caontabletiene Caontabletiene Documento es (Documentao es Documento es |Documentoes  |Documentoes  |tiene Hahilitado
habilitado el seleccionado Si Cuenta Contable |'NA"Q'ND'Ver ‘™A' 6 'ND', T G MDY T G ™D ™A G MDY Documento
Area vVer TG, 26 Tipo de Anexo tiene habilitado  |T.G. 06 incluye Serie y Referencia 2 y Tipo
Referencia Tipo Medio Paga. Mumera de Documento es TK'
“arT.G, 'Sl
3 Caracteres 30 Caracteres 13 Caracteres |8 Caracteres 2 Caracteres 20 Caracteres dd/mm/aaaa | NMumérico 14,2 | MNumérico 14,2 T
WTAS 2
WTAS 2 "0z
WTAS 2
WTAS 2 -1
WTAS 2 -1
DEVOLUCION FT 01D-02192 03,/08/2013 1000 180
DEVOLUCION
TICKE i1
TICKE 108
TICKE
TICKE

WEMTAS OTRAS
WEMTAS OTRAS
WEMTAS OTRAS
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AE AF LG 2H | 2l Af AL |
: : ., . . Importe Base Importe Base
Tipo Referencia en MOUmero Serie Caja ., ) Tasa L. . L. .
: Fecha de Operacian Tipo de Tasa - - Detraccién/Percepcion | Detraccidn/Percepcian
estaco MO Registradara Detraccion/Percepcion :
Dolares Soles
Si la Cuenta Contable |Si la Cuenta Contable [Sila Cuenta Contahble | Si la Cuenta Si la Cuenta Contable Sila Cuenta Contable Sila Cuenta Contable

tiene Hahilitado
Documento
Referencia 2 y Tipo
de Documento es 'TK'

teien Hahilitado
Documento
Referencia 2 y Tipo
de Documento es 'TK'

teien Hahilitado
Documento
Referencia 2 y Tipo
de Documento es 'TK'

Contable tiene
conf. een Tasa: Si
es'l' verT.G. 28y
" verT.G. 29

tiene conf. een Tasa: S5i
es'l'verT.G. 28y '2' ver
T.G. 29, Debe estar entre
== y +=3993,39

tiene conf, en Tasa: Sies
'1'a'2'. Debe estar entre
=[]y <=59959959359,535

tiene conf, en Tasa: Sies
'1'a'2" Debe estar entre
==[ y <=599599959359,95

Rt} 15 caracteres dd/mm/aaaa 5 Caracteres Murnerico 14,2 Murmerico 14,2 Murmerico 14,2
r
0oz0l1 10 1] 130
r
oS0z 10 100 1]
i%]e] Ir98520125417"41147"5 10/08,/2013
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Proceso de Validacién de Archivo de Carga de Excel

Este proceso sdlo valida el contenido del archivo de carga de Excel; al finalizar muestra en el

resultado de la operacidon (Si tuvo inconsistencias o no). Al ejecutar el proceso de “Carga de

Comprobante desde Excel”,

contenido de los comprobantes, luego dar clic en el botdon “Validacion”.

Si al realizar las validaciones no se hubieran encontrado inconsistencias, el proceso mostrara la
siguiente ventana de resultados, donde indica la cantidad de Comprobante Validos y el

2k.Carga de Comprobante desde Excel

X
— Explarar
I = d: [DATA) j pLCargak xcel wlsx
pCargaE wcel2 uls
= ol an

" MNambre del &rchivo

[:harc_ple_testspCargaE scel3. slex

¥ Respetar numeracion de comprobantes

Exportar Farmato Walidacidn Irpartar Continuar Salir

comentario de “OK”.

Fa | Carga de Comprobante desde Excel
i~ Explotar

x]

| =4 ata) =] [pCapaEncel e
C E wcel? ul
D:\ 3 WCE 5

i Mombee del Archivo

_|D:\ac_ple_lsshptarge£>:-:el3.#sx

Expomta Formeto | el Bt Importar Contirnuar Salir

i~ Resultado

Carga de Comprobante desde Excel
Facha:Z5/11/2003 15:08:16

Resultade de Validacidn: |

Total de Comprobantes Valides
Tetal de Comprobantes con INCONSIFCENCIAF. .. oisussnunns L]

Comprobantes 0Ok. I

=y

el usuario ubicard el archivo en el formato de Excel con el
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Si el proceso encontrara algunas inconsistencias, mostrara los siguientes mensajes:

=¥ Carga de Comprobante desde Excel 5[
— Explorar
I[Q d: [DATA] j plCargaExcel wlss
pCargaExceld xls
=0

MHombre del Archivo 1
“D harc_ple_testhpCargak scel3 slex |

[ Respetar numeracion de comprobantes

Erpartan Farmato Walidacian Impartar, LContinuar Salir |

— Resultado

Carga de Comprobante desde Excel
Fecha: 2971120132 15:44:04

Resultado de Walidacidm:

Total de Comprobantes Walidos ... ... .. u]
Total de Comprobantes con Inconsistencias. o ... .. ..._..... 1 I

Detalle de Inconsistencias:

CTHOVIZS 44: Error en la columna Cddigo de Centro de Costo, falta
ingresar Codigo

Walor en blanco, en las Filate
CTMOWIZE 47: Error en la coluwmna Tipo de Documento, falta ingresar
Cadigo

Walor en blanco, en las Fila:d4, &, &
CTHOWIZS 50: Error en la columna Mimero Documento, falta ingresar

serie ¥ mimern

| & |

Informara la cantidad de comprobantes inconsistentes, mostrando un mensaje de error en la
columna producida, el valor faltante o el valor errado y las filas donde se produjeron.

Para superar dichas inconsistencias, el usuario deberd abrir el archivo de Excel y realizar las
modificaciones en las columnas y filas correspondientes.

Al dar clic en el botin “Imprimir”, el proceso imprimirda el contenido de la ventana de
resultados, tal como se muestra en la siguiente pantalla:
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-loix]
S| = m

Farga de Cowprobanhte desde Excel
Fecha:29/11/2013 15:44:04

Resultado de Validacion:

Comprobantes Walido n]
otal de Comprobahtes coh InConSistenCias. cveea v snnssas 1 |

DIetalle de Inconsistencias:

CTMGVISE 44: Error en la colummna Codigo de Centro de Costo, falta ingresar Codigo
Valor en blanco, en las Fila:6

CTMOVI3ZS 47: Error en la coluwmma Tipo de Documento, falta ingresar Codigo
Valor en blanco, en las Fila:4, 5, &

CTMOVI3S 50: Error en la coluwwmna MNimero Documento, falta ingresar serie y ndimero
Valor en blanco, en las Fila:4, 5, 6

CTHOVIZS 52: Error en la columna Fechs de Docuwrento, falta ingresar fecha
Valor en blanco, en las Fila:4, 5, 6

CTHOVIZS S54: Error en la columna Fecha de Vencimiento, falta ingresar fecha
Valor en blanco, eh las Fila:4

Proceso de Importacion de Archivo de Carga de Excel

En este proceso se ejecuta la validacién y al final si todo estd conforme recién se procede a
grabar los comprobantes en las tablas correspondientes.

Al ejecutar el proceso de “Carga de Comprobante desde Excel”, el usuario ubicard el archivo en
el formato de Excel con el contenido de los comprobantes, luego dar clic en el botdn
“Importar”.

ak Carga de Comprobante desde Excel |

— E=plarar

Ig d: [DATA] j plCargak ncel sls=
pCargak woel2. sls

| 0 Cargak

— Mombre del Archivo
|D:‘-.an:_ple_test"-.pEargaE woel 3wl

¥ Respetar numeracidn de comprobantes

Exportar Formato Walidacidn LContinuar Salir
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Si no existieran inconsistencias en la informacién del archivo de Excel a cargar, el proceso
grabara los comprobantes, mostrando un resumen de la cantidad de comprobantes validos
(grabados), finalizados y pendientes.

=k Carga de Comprobante desde Excel |
— Explorar
I = d: [DATA] _I pCargak xcel xlexs

=

pCargak wcel? wls

Mombre del Archivo
ﬁDZ\a[C_D|E_tESt\DCalgaEHCE|3.H|SH

¥ Respetar numeracion de comprobantes

Esportar Formato “alidacidn lmportal Caontinuar Salir I

— Flesultada

Carga de Comprobante desde Excel:
FaechatZ2/71172013 15:-09:5=2

Lesultado de la Operacidn de Carga de Comprobantes:

Total de Comprobantes WAlidos .o oo oo oo eaaaaaanaannn 1
= Total de Comprobantes Finalizados. ... ........ 1
— Total de Comprobantes Pendientes .. .. ......--. a
Total de Comprobantes con Inconsistencias. ... oo oo oooanon- a

&l

Ingresar a Consulta Situacién de Comprobantes para revisar el comprobante generado

=¥ Detalle de Comprobante ‘Jmﬂ

Comprobante I[ 5-080001

Situacidn Finalizado

Fecha Compr. |[UDE-'.2L|‘|3 Moneda MM

Conversion ~ [5 Thonaa'T

Glosa Conversidn Tipo Cambio  [~2E50000
IDrigen |_I Twwml_

Uzuano SIST Fecha Actual [, Hora Actuah. (1213

[Sec. [Cuenta [Anexo |Cos. |F [Importe Dolates | Importe M.Nacional | TP |Docmta  [Fi =
| Doon 121201 20517956792 D 445.28 1180.00 FT 01002143 0 %
1 oooz 40m H £7.92 180.00 FT 01002143 0~
0003 701111 102 H 377.36 100000 FT 01002149 O

DebesHaber US [445 25 l445.28 Debe/Haber MN |1 150

- mJi

[1.180
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Ejecutamos el proceso de Carga de Comprobantes, donde se esta informando 4 comprobantes
(los que se muestra en el ejemplo del Registro de comprobantes en el formato del archivo del
Excel), en esta ocasion se estda desactivando el check de “Respetar numeracion de
comprobantes”, damos clic en el botén “Importar”.

=% Carga de Comprobante desde Excel x|
— Explorar
I = d [DATA] j pCargak xoel wlsk
pCargak xoel2 xlz
= C 2wl

— Mombre del Archiva

ID:\alc_pIe_test\pCalgaE wceld wlsx

[~ Fespetar numeracion de comprobartes

Expartar Farmata | Walidacidn | Impaortar | Caontinuar |

Salir |

Al finalizar el proceso (si lo informado en la hoja de Excel estd Ok), mostrara la estadisticas del
proceso, ademads informara los comprobantes generados con su situacion.

pCargaE kel

|aD:\

2k Carga de Comprobante desde Excel ﬂ
— Explarar
I = d; [DATA] ﬂ pCargak soel. wlax
|

~ Mombre del Archivo

|| D:hare_ple_test\pCargal weeld. wlz

[ Respetar numeracidn de comprobantes

Exportar Formato W alidacion Continuar

sair |

— Flesultado

Carga de Comprobante desde Excel:
Fecha:22/11/2013 15:31:07

Resultados de la Operacidn de Carga de Comprobantes:

Total de Comprobantes Walidos ... ... ... ... ... ......
- Total de Comprobantes Finalizados_ . ... _____.. 4

- Total de Comprobantes Pendientes _ .. .. _____.. [x]
Total de Comprobantes con Inconsistencias. .. .. ..........

Comprobantes Geherados:

05-0S0021(Fy 0O5-0300zZ(F) 05-02300z3(F) 05-0300z24(F)

& |
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Ingresar a Consulta Situacion de Comprobantes. En el primer caso mostramos el comprobante
con la informacion del detalle informado.

a¥ Detalle de Comprobante = Iﬂlﬂ
Comprobante  [05.050027 Situacidn Finshzads
Fecha Compr.  [07,02/ 2012 Moneda [Mn
Conversién  [5 Tipo Convers. [T
Glosa [Corversién Tipo Cambio [ 550000
[Trigen L] Tipo Comprob. [~
Usuano JsisT Fecha Actuali. [55,11,2012 Hora Actuali 07 21
|Sec. |Cuerta | Anexo [Cos. |F |Impotte Dolares  |Importe M.Macional | TF |Docmte [Fe =
| 000 121201 20517966792 1] 445,78 1180,00 FT 01D-02149 |0 %
| D00z 401111 H 67.92 180,00 FT 01D-02149 O %)
oon3 701111 102 H 3T 1000,00 FT 01002149 |0

Debe/Haber US 445 20 [445.28 Debe/Haber MN |1 150 1,120

En este segundo caso, se informa la tasa de detraccion:

=1 Detalle Secuencia ..JD.IEI
Secuencia 0004
Cuenita I‘I:‘n i) | [Fi‘-.ETLl"'lAT- POR COBRAR EMITIDAS CARTERA TERCEI

| Anexo IEI:I§1 7956792 I"-.-"'I':DLEE--'E«LE ELECTRIC SUPPLY DEL PERL 5.2
Tipo Pago I
Centro Costo I

Debe/Haber [0

Importe LS |45?.E.3 Impaorte MH |1_3m:|

‘ Documents  [FT-010-02152

Fecha 0a/0Rs2003 Yencimiento II]‘?':'UEJ?_[IH
Anexo Refer, | |

| Diocumenito Hn‘.l I FmDmFlﬂ.l i
Tipo Tasa foozon Tasa f10.00 Morio Base |~.3.:|_-:|u

Ghosa VTAS 21

I
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En el siguiente caso, se informé el documento de referencia de la Nota de Abono (Crédito):

-l

Detalle de Comprobante .-].ﬂ'.—lx
Comprobarde [ 05150003 Situaciin Firslizads
Fecha Coenpe.  [10,05,201 3 Moreds Jus |
=¥ Detalle Secuencia __.lnl_ﬂ F. II:_
- 2 T80
Secuencia | 1
[LEL b I_
Cuenta BET |FACTURAS FOR COBRAR EMITIDAS CARTERA TERCE TR
Anexn [ty rassra [wHOLESALE ELECTRIC SUFPLY DEL PERL 5.2 —
Tipo Pago [ || Docmio Fi X
Cartro Costo 00-21574  0f &)
I 0021574 0 =]
DebeHaber [
Imposta U5  [1000 Impodta MN [ 75
Documento  [rA-001-21574
Fecha IﬂE,-‘EIE, r._ antenimiento Documento de Referencia - CTMOVIGD
Area |

AnexoRele. [
Documento Ref, I_

Tipo Tasa IIHEI'IE'
Glosa DEYDI

Documento : WA 001-21574

09/08/2013 18000

Secusncia [T

TipoDembo.  [FT FACTURS =l
Mum. Demeo, |10-02152

FecDombg,  |7910272

LG |18'. 00

Blaze Imporsble | 1000 00

e
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En este ultimo caso, se informa los datos de la maquina registradora para una venta con

Ticket:
=¥ Consulta - Situacidn de Comprobante - CTMOYINZ =10] ;II
0] x]
Comprobante  [0s.000024 Situaciin Finalizado
Tipo Convers. [T
Glosa [Corversiér Tipo Cambio | 2 954000
[0rigen Frl Tipo Comprob. [
Llsusario I'.'-l ST Fecha Achush. 29152003 Hora Achush, 03:31
Sec |Cuenta | Anexo [Cos. [F[impotts Dolares [Importe M Nacional [ TP [Docmts [Fe =]
1212001 0000 D 402,14 1200,00 TE. 0012547451 10 %]
(R S Detalie secuencia = P A
0004 701 Secusncis |J,-J1 110

Cuerta 12120 [FACTURAS POR COBRAR EMITIDAS CARTERA TERCEI
Arexo I L] I,_. RIOS
Tipo Pago |

Debe: CertioCosto |

I >t 1
Impote IS [a07 74 Imposte MN [ =0
Documento | T1-001 254745145

Fecha |l (A0E/2M 3 ‘fencimiento |I.|' A085200 3

fyea |

IEHRSC | |

Documento Rei. [/ [ESamzsere FecDocRet[oers
ToTasa | Tasa| MortoBase [
Ghosa |TICkE

12.14 Reportes Varios
Este mddulo no es para uso en el Perd.

12.14.1 Libros IVA

12.14.2 Reportes Proyecto PRA

12.14.3 Balance por Proyecto

12.14.4 Reporte Consolidado de Saldos

12.14.5 Reporte Compras por Proyecto

12.14.6 Estado Cuenta x A. Referencia Periodo
12.14.7 Estado de Ganancias y Pérdidas por OT
12.14.8 Estado de GyP x Linea Venta
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12.15 Parametrizacion General del Sistema

Esta opcidon permite configurar pardmetros del sistema los mismos que se guardan en el
Mantenimiento de Tablas Generales - Tabla 93.

Seleccionada la opcidn el sistema mostrara la siguiente pantalla:

B9+ Parametrizacion General del Sistema - CTPARAQNL @

| Achiva Opcion de Generacian drchivo Mensual Ventas |/E (Inafectos v Exonerados)
[ Activa Distibucidn por Centro de Coztoz

|v Activar uzo de centros de costos en todas las cuentas

[v Activa detracciones en Compras

[ Activa Control de Retenciones

I~ Activa Reporte adicional en andliziz de Cuenta

Moneda para Presupuesto por Centro de Costo Us  Dolares ﬂ

Salr |

En ella se pueden activar o desactivar las opciones siguientes:

e Generacién Archivo Mensual Ventas Inafectos y Exonerados: Si se activa esta opcién el
sistema separa los ingresos por ventas inafectas de las exoneradas en el Registro de
Ventas.

e Distribucion por Centros de Costos: Si se activa esta opcidn el sistema activard el C.Costo a
Distribuir en la Tabla de Transferencia al crear una distribucién porcentual:

B3+ Creacion @

Centro de Costo | 300 DISTRIBUCICN j
Cuerta de Cargo |941101  GASTOS DE ADMINISTRACION -
Cuerta de Aboro 791101  CARGAS IMPUTABLES A CUENTAS -

Factar S0

C.Costo a Digtribuir

Fecha de Creacian

Fecha de Modifizacian
Izuario

El efecto que tendra serd que, después de realizar la Consolidacion, el sistema cambiara el
centro de costo 900 utilizado en el comprobante, por el centro de costo 200 tomando el
50% del total ingresado para este ejemplo.
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e Centros de costos en todas las cuentas: Al activar esta opcién el sistema permitird utilizar
centros de costos en todas las cuentas del Plan de Cuentas.

e Detracciones en compras: Al activar esta opcién el sistema permitird ingresar detracciones
en los comprobantes de compras.

e Control de Retenciones: Al activar esta opcion el sistema controlard retenciones en
compras. Este check sélo activara en el caso la compafiia fuera AGENTE DE RETENCION y
tenga configurados los pardmetros para retenciones en la Tabla General 57.

e Reporte adicional en andlisis de Cuenta: Activa en el menu de Andlisis Cuenta\Reporte
Estados de Cuenta la opcién Cuenta — Anexo con Cuentas Automaticas CTDOCUO06.

Una vez realizados los cambios presionar el botdn
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Xill — ACERCA DE

13.1 Acerca de

Se incluye los términos del acuerdo de licencia y garantia limitada que deben ser leidos por el
usuario antes de iniciar el uso del software. Adicionalmente, en la parte inferior de la ventana,

se muestra la ruta en la cual se encuentra las bases de datos del CONCAR CB.

Rea ems S.A.

BCUERDO DE LICENCIA Y GARANTIA LIMITADA

La eleccidn del programa adecuado para los
resultados deseados, asi como la utilizacon v
resultados obtenidos son de su responsabilidad.

EL PROGRAMA, INCLUYENDO 5U CODIGO,
DOCUMENTACION, ASPECTO , ESTRUCTURA Y
ORGANIZACION ES UN PRODUCTO DE
PROPIEDAD DE REAL SYSTEMS 5.A. Y ESTA
PROTEGIDO POR. LAS DE DERECHOS DE
ALUTOR. ¥ OTRAS LEYES. REAL 5YSTEMS 5E
RESERVA TODOS LOS DERECHOS RESPECTO
A LA MODIFICACION DEL TITULO DEL

C:AConcardlh, Aceptar

13.2 Actualizar Real Key

Mediante esta opcion actualizara la licencia de su Real Key una vez vencido el plazo de

contrato.

Cuando hiciera la renovacion, se le enviara a su correo un archivo con extension *.rhk el cual
debera pegar en la carpeta donde tuviera instalado el CONCAR.

Por ejemplo:
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I3 Real Key Update File.

K95 <« REALKEY » ARCHIVOS ACTUALIZACION » REAL SYSTEMS SA -

e

Organizar Mueva carpeta = + [ @

¢ Favoritos Sl Mombre Fecha de modifica... Tipe Tamano

4. Descargas

| || RK212B-14475.RHK 15/08/2013 04:52 ...  Archivo RHK 1 I{Bl
Bl Escritorio

m

= Sitios recientes

18 Equipo

4 Bibliotecas
@ Documentos
[ Imagenes
J? Musica
B Videos

M Equipo

& Disce local (C:) - 4 11 | *

Nombre: RKZ12B-14475RHK + | Real Keys Update Files (hk)  ~|

[ apic | [ Cconcelar |

Presionar el botén -; y de esta manera actualizarad su licencia.

13.3 Informacién Real Key

Al ingresar a dicha opcidn, el sistema le mostrara las caracteristicas (NUmero de serie, nimero

de licencias y los dias en los que se le vence el convenio de soporte) de la Real Key (Llave
electrénica) conectada al equipo.

B« PrintPreview EI
==y

lINF{}RHT-LCION DE LA REAL KEY CONECTADRA AL EQUIPC

Mamero de Serie: 2Z12B-14489

Mamero de licencias: 1

Soporte técmico: Vence el 11/07/2014

LLERTL: Su convenio de =zoporte expira en 288 dias

4|
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ANEXOS
ANEXO I: CONFIGURAR FAVORITOS

Hacer click derecho en la pantalla principal del CONCAR CB y se activard la opcion

Configurar Favoritos

CONCAR de manera rapida.

, la misma que sirve como atajo para ingresar a las opciones del

S REAL SYSTE 1 24
Archivos  Comprol Consolidacion Reportes Analisis Cuenta Presupuesto  Conciliacion Bancaria Sunat Utilitarios  Acerca de...

CONCAR ccoan'=8

SOFTWARE CONTABLE FINANCIERO

22 s
Configurar Favoritos

li Real Key

Llave electrénica
,l de acceso al sistema

Al ingresar a dicha opcidn, el sistema mostrara la siguiente pantalla:

Tiice

R Archivos - Funciones- | [ Favoritos
- [] Comprobantes
[ Consolidacién

N\
f A
@[] Reportes § -
- [] &nélisis Cuenta / \

[ Presupuesto
@[] Conciliacién Bancaria

B[] Sunat /).,\
[ Utilitarios =
@[] Acercade... \ x
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En esta pantalla se podra:

AGREGAR A FAVORITOS LAS OPCIONES MARCADAS EN EL MENU DE LA IZQUIERDA

ELIMINAR LAS OPCIONES MARCADAS EN LA LISTA DE FAVORITOS

GUARDAR FAVORITOS Y SALIR

En la izquierda se muestran todos los menus del sistema; a su vez pueden configurarse cada
una de las opciones, haciendo clic en el signo “+”

Funciones————— [ Favaritas
[ Flan de Cuenta
-] Mantenimiento de Plan de Cuentas_CTPLANDI
-[] Cansulta General Flan Cuentaz_CTFLAMOS
-] Emisign Flan Cuentas_CTPLAMOIE
- Emisidh Plan Cuentas - Warios_CTPLANOY
Emizidn Plan Cuentas - Automatico CTPLAMDZ
adigoz de Anexos
-] Mantenimiento de Anexos_CTAMERDT
i [ Emizicn de Relacion Anexos_CTANEXDE
H- [] Tabla General
- [] Tipo de Cambio
- [] Tabla de Transferencia_CTTRAMDT
- [ Mumeracian de Comprobantes_CTNUMED
- [] Tabla de Cierre
- [] Mantenimiento Cuentas Bancos_CTCHEQD?
- [] Tabla Indices Inflacién_CTFACTO
- ] Mantenimiento Tipa Faga por Programa_CPRAGPOT
- [ Mantenimienta Parametros Honorarios CTHOMPOT
B [ Configuracion de Libros
- [ Salir
-] Comprobantes
- [] Conzolidacidn
H- ] Repartes
- ] Ainélisis Cuenta
- ] Presupuesto
- [] Conciliacion Bancaria
-] Sunat
- ] Utilitarios
H- ] Acercade...
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Seleccionar las opciones deseadas activando los casilleros de la izquierda:

B[] Plan de Cusnta
t antenimisnto de Plan de Cuentas CTPLANDT |

|| Conzulta laeneral Flan Cuentas_CTPLANDS

-Il Emnizidn Flan Cuentas CTRLAMOE

-] Erizian Flan Cuentas - Wanos CTFLAND!

- Emisidn Plan Cuentas - dutomatico_CTPLANDZ

- [] Codigos de Anexos

antenimienta de Anexoz CTAME=D I

Emizion de Relacion Anesos CTAMEXUE

-] Tabla General

-] Tipo de Cambio

--[] Tabla de Transferencia_CTTRANDT

- [] Mumeracién de Comprobantes_CTHUMED!

- [] Tabla de Cierre

- [ Mantenimisrts Cusntas Bancos_CTCHEQO?

- [] Tabla Indices Inflacidn_CTFACTO

- [] Mantenimiento Tipo Paga por Programa_CPRAGPI

-] Mantenimiento Pararmetros Honorarios_CTHOMPO1

- [ Configuracién de Libros

-] Salir

B [ Comprabantes

B [ Consalidacicn

- [] Reportes

- [] Anélisis Cughta

B [ Presupuesta

[E

£

E

[E

- [] Conciliacion Bancaria
- [ Sunat

- [ Utilitarios

i [] Acerca de...

----- [ Favaritas

~

A

>

A continuacién, presionar el botén " . Nétese que lo seleccionada se copié en la parte
derecha:

=- [ Archivos
& [J Flan de Cuenta
i+ [] Mantenimienta de Plan de Cuentas_CTPLANDT
[ Consulta General Plan Cuentas CTPLANDS
] Emisidn Plan Cuentas_CTPLAMOG
[ Emisian Plan Cuentas - Yarias_CTPLANDT
[ Emisién Plan Cuentas - Automatica_CTPLANDZ2
=[] Cadigos de Anexos
; [[] Mantenimiento de Anexas CTANEXD
i [C] Emisién de Felacion Anexos_CTANERXDE
- [] Tabla General
- [ Tipa de Cambio
- [] Tabla de Transferencia_CTTR&M

[ Mumeracién de Comprabantes_CTHUME D1
@[] Tabla de Cierre
- ] Manterimiento Cuentas Bancos_CTCHEQD?
- [] Tabla Indices Inflacién_CTRACTO
- [ Mantenimiento Tipo Pago por Programa_CPPAGPO

[ Martenimiento Parametros Honaranos_CTHONPO
@[] Configuracian de Libras
- [ Salir
[ [] Comprabantes
- [ Consolidacian
[ [] Reportes
- [] Anlisi Cuenta
- [] Presupuesta
[
[
[
[

o [] Canciliacian Bancaria
- [] Sunat

- [ Utiltarios

0[] Acercade.

r~ Funciones

A
N >

f 2.
/\

AV 2
X

.3

©

] &schivasiPlan de Cuenta\E misién Plan Cuentas_CTPLANDG
- [[] Archives\Cadigos de AnexasiMantenimiznta de Anexos CTAMEXOT

] ArchivasyPlan de CuentatMantenimiento de Flan de Cuentas_CTPLAND

Finalmente, presionar el botén .5
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Para verificar que las opciones seleccionadas se hubieran configurado de forma correcta,
nuevamente hacer click derecho en la pantalla principal del CONCAR.

3 REAL SYSTEMS

Archivos Comprobantes Consolidacién Reportes  Analisis Cuenta Presupuesto  Conciliacién Bancaria  Sunat  Utilitarios  Acerca de...

CONCAR ccoemt=g

SOFTWARE CONTABLE FINANCIERO

Archivos\Plan de Cuenta\Mantenimiento de Plan de Cuentas_CTPLANO1
Archivos\Plan de Cuenta\Emisién Plan Cuentas_CTPLANO6
Archivos\Cédigos de Anexos\Mantenimiento de Anexos_CTANEX01

Configurar Favoritos

|§ Real Key

Liave electrénica
de acceso al sistema

Seleccione cualquiera de las opciones configuradas en sus “Favoritos” e ingresard de forma
automatica.
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ANEXO II: CARGA DE ASIENTOS DESDE OTROS SISTEMAS

El CONCAR permite incluir asientos contables generados en forma automatica desde otros
sistemas del usuario. Por ejemplo: Si se dispone de un Sistema de Facturacién, el usuario
puede preparar un programa para producir el asiento contable y grabarlo en un archivo en
un USB o disco duro y luego cargar este asiento en el CONCAR, evitdndose la digitacién.
Estos asientos pueden producirse en forma diaria, semanal, mensual y la afectacién contable
y numeracidn de comprobantes deben ser definidas por el usuario contable.

Para esto se debe crear dos archivos los cuales deben contener los asientos que se van a
agregar:

e Los comprobantes deben ser numerados correlativamente por subdiario y mes contable.

e E|l usuario debe decidir si mantendrd un archivo de control de numeracion de
comprobantes para cada sistema que origina el comprobante, o si desea puede utilizar el
archivo de control de numeracién CNUXXAA.DBF (Donde XX = Compaiiia y AA = Ejercicio)
para obtener dicha numeracion.

e Se recomienda que cada sistema que genera comprobantes tenga asignado un nimero
de subdiario exclusivo para tener un mejor control de la numeracién.

La numeracién de los comprobantes es por cada Subdiario y mes contable con la siguiente
estructura. Por ejemplo:

SUBDIARIO COMPROBANTE

04 010001 ENERO
04 010002

04 020001 FEBRERO
05 010001 ENERO
05 010002

05 020001 FEBRERO

Los dos primeros digitos del comprobante indican el mes contable y debe coincidir con la fecha
del comprobante. Los dos archivos son los siguientes:

CCXXXXAA - Comprobantes Cabeceras Ejemplo CC000199
CDXXXXAA - Comprobantes Detalles Ejemplo CD000199

En donde: XXXX es el cddigo de la compafiia y AA el afio del ejercicio contable.
En el archivo de Cabeceras debe existir un registro por cada comprobante y el archivo de

detalles deben existir varios registros por comprobante. Los campos de relacién son los
campos SUBDIA y COMPRO.
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ANEXO IlI: DICCIONARIO DE DATOS
CAMPO DESCRIPCION T LG DC
CNUXXAA CONTROL DE NUMERACION
1 CTSUBDIA CODIGO DE SUBDIARIO C 2
2 CTANO ANO C 2
3 CTMES MES C 2
4 CTNUMER ULTIMO NRO DE COMPROB. AUTOM. N 4
5 CTFECCRE FECHA DE CREACION D 8
6 CTFECACT FECHA DE MODIFICACION D 8
NOTAS

1.- Existe un archivo CNUXXAA.DBF por cada ejercicio contable y Compaiiia.

Ejemplo CNU0196.DBF

2.- El archivo CNUXXAA.dbf tiene un indice CNUXXAA1.ntx con la siguiente estructura:

CTSUBDIA+CTANO+CTMES

3.- El archivo CNUXXAA.DBF es usado por los programas de registro de comprobantes por lo
que, si se desea actualizar deben usarse las convenciones para manejo de red.

4.- Para actualizar un registro del CNUXXAA.dbf, debe buscarse dicho registro por los campos
indicados en el indice, si no existiera el registro, debe crearse y luego incrementar el campo
CTNUMER en 1, regrabandose inmediatamente.
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DESCRIPCION T LG DC.

CCXXXXAA COMPROBANTES - CABECERAS

1 CSUBDIA  SUBDIARIO (TABLA 02) c 2

2 CCOMPRO NUMERO DE COMPROBANTE (MMNNNN) C 6
Los dos primeros digitos son el mes contable
y los 4 siguientes el nUmero de correlativo

3 CFECCOM  FECHA DE COMPROBANTE (AAMMDD) C 6

4 CCODMON CODIGO DE MONEDA cC 2
US = Dolar, MN=Soles

5 CSITUA SITUACION (P = PENDIENTE, F = FINALI) C 1

6 CTIPCAM  TIPO DE CAMBIO N 10 4
(s6lo para CTIPO=C)

7 CGLOSA GLOSA C 40

8 CTOTAL IMPORTE TOTAL DEL COMPROBANTE N 14 2

9 CTIPO TIPO DE CONVERSION C 1
C=Especial, M=Compra, V=Venta

10 CFLAG FLAG DE CONVERSION DE MONEDA C 1
S=Si se convierte, N= No se convierte

11 CDATE FECHA DE ACTUALIZACION (DATE) D 8

12 CHORA HORA DE ACTUALIZACION C 6

13 CFECCAM FECHA DE TIPO DE CAMBIO C 6
(PARA CTIPO=F)

14 CUSER USUARIO ACTUALIZADOR C 5

15 CORIG SISTEMA DE ORIGEN C 2

16 CFORM MANUAL / AUTOMATICO C 1

17 CTIPCOM TIPO COMPROBANTE C 2

18 CEXTOR COMPROBANTE EXTORNADO C 1
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CAMPO DESCRIPCION T LG DC
CDXX;(XAA COMPROBANTES:- DETALLES DEL ASIENTO ) o
1 DSUBDIA SUBDIARIO C 2
2 DCOMPRO NUMERO DE COMPROBANTE C 6
3 DSECUE SECUENCIA cC 4
Correlativo desde 0001 por cada comprobante
4 DFECCOM FECHA DE COMPROBANTE C 6
5 DCUENTA CUENTA CONTABLE c 8
6 DCODANE CODIGO DE ANEXO C 18
7 DCENCOS CENTRO DE COSTO (TABLA 05) C 6
8 DCODMON CODIGO DE MONEDA C 2
9 DDH DEBE HABER (D=Debe, H=Haber) C 1
10 DIMPORT IMPORTE N 14 2
11 DTIPDOC TIPO DE DOCUMENTO C 2
12 DNUMDOC NUMERO DE DOCUMENTO CcC 20
13 DFECDOC FECHA DE DOCUMENTO C 6
14 DFECVEN FECHA DE VENCIMIENTO C 6
15 DAREA CODIGO DE AREA c 3
16 DFLAG FLAG DE CONVERSION DE MONEDA (S, N) C 1
17 DXGLOSA GLOSA DEL MOVIMIENTO C 30
18 DDATE FECHA DE ACTUALIZACION D 8
19 DCODANE2 CODIGO DE ANEXO AUXILAR C 18
20 DUSIMPOR IMPORTE EN DOLARES N 14 2
21 DMNIMPOR IMPORTE EN SOLES N 14 2
22 DCODARC TIPO COMPROBANTE C 2
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